Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 959 z 2019 Rektora PB

Zasady gospodarki finansowej w Politechnice Biatostockiej

§1

Podstawy prawne

Politechnika Biatostocka, zwana dalej Uczelnig, jest jednostkq sektora finanséw publicznych. Podstawg

prowadzonej gospodarki finansowej sg w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. poz. 1668, z pdzn.
zm.);

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077, z p6zn.
zm.);

3) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych
(Dz. U.z2018r., p0z.1458, z pdzn. zm.);

4) inne ustawy i akty wykonawcze dotyczace funkcjonowania uczelni publicznych;

5) Statut Politechniki Biatostockiej oraz inne wewnetrzne akty normatywne Uczelni.

§2
Przychody i koszty

1. Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa w ramach posiadanych $rodkéw na podstawie
planu rzeczowo-finansowego.

2. Przychody Uczelni stanowig $rodki publiczne, ktorych zakres i sposob wydatkowania okreslajg
odrebne przepisy o finansach i zamdwieniach publicznych.

3. Przychodami Uczelni sg w szczegolnosci:

subwencja z budzetu panstwa;

dotacje z budzetu panstwa;

odpfatno$ci za Swiadczone ustugi edukacyjne;

opfaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia;

opfaty za wydanie dokumentacji zwigzanej z tokiem studiow;

odpfatno$ci za ustugi badawcze i specjalistyczne, a takze optaty licencyjne i przychody

z dziatalnosci kulturalnej;

7) odsetki bankowe;

8) wptywy z tytutu kar, odszkodowan, odsetek za zwtoke;

9) wptywy ze sprzedazy sktadnikow wiasnego mienia oraz z odptatnoSci za korzystanie z tych
sktadnikdw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy;

10) otrzymane darowizny;

11) Srodki pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w tym w ramach
realizowanych programéw z udziatem $rodkow Unii Europejskiej;

12) $rodki ze sprzedazy wydawnictw.

4. Subwencje dzieli sie na dwa obszary: subwencje dydaktyczng i subwencje badawcza. Zasady
przyznawania i rozliczania subwencji badawczej okre$la odrebne zarzadzenie Rektora. W 2019 roku
subwencje dydaktyczng przeznacza sie na zadania okreslone przez Rektora, a pozostatg cze$¢ na
wynagrodzenia wraz z pochodnymi jednostek dydaktycznych.
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5.

Szczegotowe zasady ewidencji przychodow i kosztow poszczegdinych dziatalno$ci Uczelni reguluje
przyjeta polityka rachunkowo$ci.

6. W Uczelni wyrdznia sie nastepujace rodzaje dziatalno$ci:

10.
1.

1) podstawowg, w tym:

a) dydaktyke podstawowa,

b) dydaktyke pozostatg,

C) pomocnicza,

d) bytowa,

e) ogblnouczelniang;
2) badawczg;
3) w ramach wydzielonych funduszy:

a) Fundusz stypendialny,

b) Fundusz wsparcia 0sdb niepetnosprawnych,

c) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

d) Inne fundusze, ktorych utworzenie przewidujg odrebne przepisy;
4) inwestycyjna.
W ramach powyzszych dziatalno$ci Uczelnia realizuje projekty finansowane lub wspétfinansowane ze
srodkow europejskich.
Koszty dziatalno$ci, ktére na podstawie dokumentdw zrédiowych mozna zakwalifikowac
do okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty bezposrednie.
Koszty dziatalnosci Uczelni, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych
rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty posrednie. Koszty posrednie dzielone sg na koszty wydziatowe
i ogblnouczelniane. Sposoéb i zasady rozliczania kosztéw posrednich na poszczegolne rodzaje
dziatalno$ci ustala rektor w polityce rachunkowosci.
Koszty eksploatacyjne (m.in. media, $rodki czystosci), ktérych nie mozna przyporzadkowa¢ do
poszczegolnych rodzajdw jednostek dzieli sie proporcjonalnie do zajmowanej przez nie powierzchni.
Ustugi wewnetrzne rozliczane sq wg kosztow wtasnych.
Zasady finansowania wydzielonych jednostek ogolnouczelnianych, okreslone sg w stosownych
regulaminach.

§3

Dziatalno$¢ dydaktyczna podstawowa i pozostata

Dziatalno$¢ dydaktyczna obejmuje catoksztatt procesu ksztatcenia studentoéw i doktorantéw oraz
ksztatcenia i rozwoju zawodowego pracownikow.
Do kosztow podstawowej dziatalno$ci dydaktycznej zalicza sie koszty zwigzane z procesem
dydaktycznym nal, Il illl stopniu studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, ksztatceniem kadr
naukowych, utrzymaniem i rozwojem uczelni, w tym domoéw i stotowek studenckich oraz
prowadzeniem innych dziatan, ktorych finansowanie zapewniajq przychody dziatalnosci
dydaktyczne;.
Przychody dziatalno$ci dydaktycznej obejmujg w szczegoinosci:
1) subwencje dydaktyczng;
2) $rodki na zadania w dziedzinie nauczania lub ksztatcenia kadr naukowych zlecone przez
wiadciwego ministra ds. szkolnictwa wyzszego i nauki;
3) $rodki z budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow w zakresie dziatalnoSci
dydaktycznej;
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odpfatno$ci za swiadczone ustugi edukacyjne;
opfaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia;
opfaty za wydawanie dokumentow zwigzanych z tokiem studiow;
wplywy z wynajmu pomieszczen nie zajetych na dziatalno$¢ dydaktyczna;
wptywy z dziatalno$ci kulturalnej, agend studenckich;
srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, w zakresie dziatalnosci dydaktycznej;
) $rodki na realizacje projektow wspdffinansowanych z funduszy UE w ramach dziatalnoSci
dydaktyczne;.
4. W ramach dydaktyki podstawowej funkcjonuja;
1) wydziaty oraz inne jednostki dydaktyczne okreslone w Regulaminie Organizacyjnym;
jednostki miedzywydziatowe;
Biblioteka Politechniki Biatostockiej;
dziatalno$¢ samorzadu studenckiego i doktorantow;
sale ogolnodydaktyczne;
6) dydaktyka wspomagajaca ( Rezerwa Rektora).
5. Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej, o ktdrej mowa w ust. 4 pkt. 1, to wydatki zwigzane z
procesem dydaktycznym i ksztatceniem kadr naukowych i dotyczg m.in.:
1) wynagrodzen osobowych nauczycieli akademickich, sktadek ZUS;
) wynagrodzen bezosobowych;
) zakupu materiatéw, ustug;
) udziatu w konferencjach, sympozjach naukowych, wyjazdéw krajowych i zagranicznych
nauczycieli akademickich;
5) wycieczek programowych i praktyk studenckich, udziatu studentdw i doktorantow w
konferencjach, sympozjach;
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6) pobytu gosci zaproszonych do jednostki;

7) wydatkéw na zakup wydawnictw;

8) realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy UE w ramach dziatalno$ci dydaktycznej;
9) stypendiéw stazowych;

10) stypendidéw doktoranckich niestanowigcych pomocy materialnej dla doktorantéw;

11) wydawania czasopism naukowych i wydawnictw zwartych;

12) dziatalno$ci két naukowych;

13) wydatkéw zwigzanych z nadawaniem stopni i tytutdw naukowych;

14) reklamy i promocj;

15) stypendiéw naukowych;

16) optat licencyjnych.

6. Koszty posrednie dziatalnosci dydaktycznej dla jednostek, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 1, zwane
,kosztami wydziatowymi”, obejmujg w szczegdlnosci koszty, ktdrych nie mozna przypisa¢ w sposob
bezposredni poszczegdlnym przedsiewzieciom realizowanym w tych jednostkach.

7. Koszty posrednie stanowig w szczegdInosci:

1) wynagrodzenia pracownikdw niebedacych nauczycielami wraz z narzutami;

2) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych od planowanych wynagrodzen osobowych;

3) amortyzacja Srodkow trwatych;

4) koszty eksploatacji pomieszczen (energia cieplna, elektryczna, woda, gaz, wywoz nieczystosci)
proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni;

5) koszty utrzymania dziekanatdw, bibliotek specjalistycznych, sekretariatow;



6) remonty wynikajace z zatwierdzonego przez wiasciwy organ planu remontéw finansowane ze

srodkow jednostki;

7) koszty reklamy i promocii;
8) inne koszty utrzymania pomieszczen zajmowanych przez jednostke.
8. Dziatalno$¢ samorzadu studenckiego i doktorantéw finansowana jest z:
1) Subwencii;
2) przychodéw z wiasnej dziatalno$ci (w tym: reklamowej, kulturalnej, sportowe;);
3) innych przychodéw.

9. Dziatalno$¢ studencka realizowana jest rowniez w ramach Radia Akadera, ktérego zasady
funkcjonowania okresla ,Regulamin Akademickiej Rozgtosni Radiowej Politechniki Biatostockiej
Radio Akadera”

10. Koszty Biblioteki Politechniki Biatostockiej pokrywane sg z subwencji oraz innych przychodow
uzyskiwanych przez jednostke.

11. Sale ogdInodydaktyczne stanowig miejsce powstawania kosztéw zwigzanych z ogdlnym
funkcjonowaniem i utrzymaniem dydaktycznych obiektow budowlanych oraz sal, auli, obiektow
sportowych oraz powierzchni ogélnodostepnych dotyczacych m.in:

1)
2)

utrzymania obiektow i terendw zielonych;

przegladow, konserwacji i napraw: wind,_urzadzen klimatyzacyjnych i wentylacyjnych; systemu
ostrzegania p/poz; sprzetu p/poz; systemdédw alarmowych, sieci telefonicznej i aparatow
telefonicznych, monitoringu sygnatéw pozarowych itp;

kontrole stanu technicznego budynkdw;

ubezpieczenie mienia;

usuwania awarie i dokonywania napraw.

Dysponentem $rodkéw Sal Ogolnodydaktycznych jest Kanclerz, ktéry decyduije o ich wydatkowaniu.
12. Z Rezerwy Rektora finansowane sg koszty ,dydaktyki wspomagajacej” i dotycza m.in.:
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wydawnictw dydaktycznych i naukowych;

inauguracji roku akademickiego;

dofinansowania przedsiewzie¢ naukowych, dydaktycznych i kulturalnych studentow i
doktorantow;

wydawania dokumentow: dyploméw, legitymaciji, indekséw;

obstugi programéw wymiany miedzynarodowej niesfinansowanej Srodkami zagranicznymi;
wybranych remontow;

ochrony wiasno$ci intelektualnej;

dziatalnosci zwigzkdéw zawodowych;

dziatalno$¢ uczelnianego klubu AZS.

13. Pozostata dziatalno$¢ dydaktyczna obejmuje m.in. studia podyplomowe, wszelkiego rodzaju
pozostate formy ksztatcenia, organizacje konferencji, seminariow i sympozjéw naukowych. Koszty
tych przedsiewziec rozliczane sg zgodnie z preliminarzem wg zasad ustalonych przez rektora.

14. Dziatalno$¢ dydaktyczna w ramach projektow wspéffinansowanych ze $rodkéw UE odbywa sie na
zgodnie z zasadami okre$lonymi w zawartych umowach.



§4

Dziatalnos¢ pomocnicza

Dziatalnos¢ pomocnicza polega na wykonywaniu zadan na rzecz innych jednostek Politechniki

Biatostockiej oraz w miare mozliwo$ci $wiadczeniu ustug na rzecz przedsigbiorcéw i 0séb fizycznych

nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

Dziatalno$¢ pomocnicza moze by¢ finansowana ze $rodkéw uzyskanych:

1)z tytutu ustug wewnetrznych $wiadczonych na rzecz jednostek Uczelni;

2) ze sprzedazy ustug;

3) przychodéw z wynajmu pomieszczen niezajetych na dziatalnos¢ dydaktycznej, ktérych koszty
obcigzajq jednostke;

4) pozostatych przychodow.

§5

Dziatalno$¢ bytowa

Dziatalno$¢ bytowa obejmuje $wiadczenia na rzecz pracownikow i studentdw w zakresie ustug
zamieszkania w szczegdlnosci poprzez prowadzenie Hotelu Asystenta i Domoéw Studenta.

. Zrodtami finansowana dziatalnosci sa w szczegélnosci przychody z:

1) czynszu za zamieszkanie;

2) ustug $wiadczonych doraznie;

3) ustug wewnetrznych $wiadczonych na rzecz jednostek Uczelni;

4) wynajmu pomieszczen niezajetych na zamieszkanie, ktdrych koszty obcigzajg obiekty.

Koszty Hotelu Asystenta i Domow Studenta obejmujg w szczegoinosci:

1) koszty eksploataciji budynku, w tym pomieszczen zajmowanych na cele mieszkaniowe;

2) wynagrodzenie zatrudnionych tam pracownikéw.

§6

Dziatalno$¢ ogélnouczelniana

Dziatalnos¢ ogoinouczelniana obejmuje wszystkie zadania zwigzane z ogoélnym zarzadzaniem,

administrowaniem i utrzymaniem Uczelni, a realizowana jest w ramach:

1) administraciji centralnej;

2) rezerwy rektora (stanowigcej koszty zarzadu);

3) remontow;

4) inne jednostki utworzone w celu prowadzenia prawidtowej ewidencii.

. Administracje centralng tworzg jednostki organizacyjne podporzadkowane bezposrednio rektorowi,

prorektorom i kanclerzowi wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Uczelni z wylgczeniem

jednostek, ktdrych zasady dziatania okre$lone sg w odrebnych przepisach wewnetrznych.

. Administracja centralna finansowana jest z:

1) narzutéw ogoinouczelnianych w wysokosci ustalonej w polityce rachunkowosci i zarzadzeniach;

2) przychodéw z wynajmu pomieszczen niezajetych na dziatalno$¢, ktérych koszty obcigzajg
jednostke;

3) pozostatych przychodow.

Koszty administracji centralnej zwane ,kosztami ogoinouczelnianymi” dotyczg przede wszystkim:

1) wynagrodzen pracownikéw wraz z narzutami;
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wynagrodzen bezosobowych w zakresie dziatania jednostek administracyjnych;

zakupu materiatow biurowych;

ustug pocztowych, telekomunikacyjnych;

szkolen, bhp, innych $wiadczen na rzecz pracownikow administracji centralnej;

utrzymania i wyposazenia pomieszczen zajmowanych przez jednostki administracyjne;

kosztéw zwigzanych z przeprowadzaniem procedury zaméwien publicznych;

8) innych kosztéw zwigzanych ze sprawami administracyjnymi Uczelni.

5. Przychody rezerwy rektora pochodzg w szczegdlnosci z:

1) z wydzielonej na okre$lone cele subwencii;

2) ze $rodkow za wynajem pomieszczen niezajetych przez pozostate dziatalno$ci;

3) z odsetek od $rodkéw znajdujacych sie na rachunkach bankowych z wyjatkiem odsetek
stanowigcych przychody Domoéw studenta oraz odsetek stanowigcych przychody w zwigzku
z otrzymanymi dotacjami lub zawartymi umowami;

4) z narzutow kosztow posrednich wg zasad przyjetych w Uczelni;

5) zotrzymanych kar, odszkodowan, odsetek za zwitoke lub opdznienie.

6. Dziatalno$¢ komorek organizacyjnych i stanowisk pracy sprawujacych funkcje organow statutowych,
oraz osob sprawujacych funkcje doradcze, kontrolne oraz koordynujace catoksztatt dziatalno$ci
Uczelni, finansowana jest ze Srodkéw znajdujacych sie w dyspozyciji rektora w ramach Rezerwy
Rektora i stanowi koszty zarzadu.

7. Wydatki finansowane z Rezerwy Rektora, stanowigce koszty zarzadu dotyczg m.in.:

1) dodatkéw funkcyjnych rektora i prorektorow;
wynagrodzen petnomocnikéw rektora i cztonkéw rady Uczelni;
obstugi prawnej;
badania rocznego sprawozdania finansowego;
optat i prowizji bankowych, roznic kursowych;
podatkow, opfat lokalnych i skarbowych;
postepowania sagdowego i egzekucyjnego;
sktadek cztonkowskich wnoszonych przez Uczelnie na rzecz organizacii;
utrzymania ogdInouczelnianych systeméw komputerowych;

) podrozy stuzbowych pracownikéw wykonujgcych zadania zarzadu;

) utrzymania wynajmowanych pomieszczen, ktdrych przychody zasilajg rezerwe rektora;

) obstugi posiedzen senatu, narad i spotkan okoliczno$ciowych organizowanych przez rektora;

) reprezentacji, promocji i reklamy Uczelni;

4) przyjmowaniem delegacji, gosci;

5) koszty obstugi kancelarii;

6) dziatalnosci chorow;
17) innych kosztow ustalonych przez rektora.
8. Remonty w ramach dziatalnosci finansowane sg;
1)z subwencjj;
2) zdotacji celowych;
3) ze $rodkow wiasnych jednostek;
4) ze $rodkéw w ramach realizowanych projektow europejskich.
Wydatki na remonty obiektow dotyczg zaréwno ustug obcych jak i prac wykonywanych we wiasnym
zakresie, w tym przez Brygade Remontowo-Budowlana.
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§7

Dziatalno$¢ badawcza

Dziatalno$¢ badawcza dotyczy prowadzenia badan naukowych, prac rozwojowych oraz realizacji
innych zadan o podobnym charakterze (w tym prac umownych).

. Wramach dziatalno$ci badawczej Uczelnia ponosi koszty bezposrednie oraz posrednie, na zasadach
I w wysokosci ustalonej odpowiednim zarzadzeniem rektora.

Dziatalno$¢ badawczej rozliczana jest wedtug zrédet finansowania na podstawie otrzymanych decyzji
i zawartych umow.

Prace umowne wycenia si¢ na podstawie wstepnego kosztorysu, zatwierdzonego cennika lub cen
umownych. Cena uwzglednia koszty bezposrednie i posrednie oraz planowany zysk.

§8

Fundusz zasadniczy

Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ majatku Uczelni i podlega:
1) zwiekszeniu o:

a) odpisy z zysku netto,

b) réwnowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkéw,
lokali, obiektdw inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntow,

c) réwnowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i Srodkéw z innych zrodet, zakoriczonych i oddanych
do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii
lagdowej i wodnej,

d) kwote zwigkszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajacg z aktualizacji wyceny Srodkow
trwatych,

2) zmnigjszeniu o:

a) pokrycie straty netto,

b) warto$¢ umorzenia budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej,

c) rownowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii ladowe;j i
wodnej oraz gruntow,

d) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajacg z aktualizacji wyceny Srodkdw
trwatych.

§9

Dziatalno$¢ inwestycyjna

1. Dziatalnos¢ inwestycyjna obejmuje naktady na rzeczowe aktywa trwate i finansowana jest:

1) z subwenciji;

2) ze $rodkow wiasnych;

3) z dotacji celowych;

4) ze $rodkow z budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego;

5) ze Srodkéw bezzwrotnej pomocy oraz w ramach realizowanych projektéw UE;

6) z innych funduszy.

2. Politechnika Biatostocka moze prowadzi¢ inwestycje wspdlnie z jednostkami spoza Uczelni.
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§10
Ogodlne zasady tworzenia planu rzeczowo-finansowego Uczelni

1. Podstawe gospodarki finansowej Politechniki Biatostockiej stanowi roczny plan rzeczowo-
finansowy, zwany dalej ,planem Uczelni”, ktérego projekt przygotowywany przez jest przez
kanclerza i kwestora.

2. Przy tworzeniu planu Uczelni oraz w przypadku jego zmian nalezy uwzglednia¢ zasady
bilansowania kosztdéw dziatalnosci jednostki z planowanymi przychodami oraz zasady celowosci,
oszczednosci, uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktaddéw, jak réwniez optymalnego
doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw.

3. Wydatki ujete w planie powinny zabezpiecza¢ wykonanie statutowych zadan jednostki. Ujete w
planie przychody stanowig prognoze ich wielko$ci, za$ koszty stanowig ich limit.

4. Plan Uczelni przedktadany jest wiasciwemu organowi do zatwierdzenia w formie uchwaty.

5. Plan Uczelni tworzony jest na podstawie planéw finansowych jednostek zwanych dalej ,planami
finansowymi” oraz planéw dziatalnosci i funduszy.

6.  Wytyczne w sprawie tworzenia plandw finansowych okresla kwestor w uzgodnieniu z rektorem.

§11

Dokonywanie wydatkéw do czasu zatwierdzenia planu Uczelni

1. Do czasu zatwierdzenia planu Uczelni, finansowanie jednostek odbywa sie w ramach rocznego
limitu kosztéw zwanego dalej ,limitem kosztow”, okreslonego przez rektora dla poszczegoinych
jednostek
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku.

2. Limit kosztdw, z zastrzezeniem ust.1, okresla sie:

1) na poziomie wykazanych wielko$ci kosztdw w przedtozonych planach finansowych okreslonych
zgodnie z podpisanymi umowami na realizacje projektow wspétfinansowanych ze $rodkow UE
oraz projektow krajowych jak réwniez programdw miedzynarodowych;

2) na poziomie wielkosci wykazanych w odrebnych preliminarzach na organizacje konferencii,
studiéw podyplomowych, kurséw i pozostatych przedsiewzie¢ w ramach pozostatej dziatalnosci
dydaktycznej;

3) do wysokosci Srodkdw niewykorzystanych w latach poprzednich w ramach dotacii
przeznaczonych na okreslony cel;

4) na poziomie podjetych decyzji w zakresie przyznania Swiadczen stypendialnych;

5) okreslone wstepnym planem remontéw i inwestycji budowlanych;

6) do wysoko$ci planowanych kosztdw majacych pokrycie w przyznanych Srodkach finansowych
w ramach dziatalnosci badawcze;.

3. Do czasu zatwierdzenia planu Uczelni, jednostki powinny dokonywa¢ wytgcznie wydatkdw
niezbednych do ich funkcjonowania, w ramach limitu kosztéw, o ktorych mowa w ust. 1 oraz
utrzymywac zatrudnienie na niezbednym poziomie.

4. W celu kontynuacji prac remontowych i inwestycyjnych oraz zapewnienia rozpoczecia procedur
przetargowych, rektor, nie pdzniej niz do 15 lutego, przedstawia wkasciwemu organowi do
zatwierdzenia projekt wstepnego planu (w uktadzie zadaniowym) przygotowanego przez kanclerza
na dany rok w zakresie remontow i inwestycji.



§12
Podstawowe zasady opracowania planu Uczelni

Plan Uczelni sporzadzany jest wg zasad okre$lonych odrebnymi przepisami oraz wzoréw
przekazywanych przez wkasciwe ministerstwo ds. szkolnictwa wyzszego i nauki.

. Wraz z projektem rocznego planu Uczelni, rektor przedktada wtasciwemu organowi przygotowany
przez kanclerza i kwestora, dokument o nazwie ,Objasnienia do planu rzeczowo - finansowego”, ktdry
obejmuje opis oraz informacje objasniajace dane liczbowe. W celu opracowania niniejszego
dokumentu kwestor moze zgdac od kierownikdw jednostek dodatkowych danych.

Rektor przedktada réwniez do zatwierdzenia witasciwemu organowi plany przygotowane przez
kanclerza w uktadzie zadaniowym w zakresie:

1) remontéw;

2) inwestycji budowlanych.

Wstepne plany, ktdre do momentu sporzadzania planu rzeczowo - finansowego nie ulegty zmianie
nie wymagajg ponownego zatwierdzania przez wtasciwy organ i stajq sie elementami planu rzeczowo
- finansowego Uczelni.

Plan inwestycji budowlanych okre$la planowane naktady na rzeczowe aktywa trwate w zakresie
budowy, przebudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji srodkéw trwatych, o ktdérych mowa w
grupie KST 01.

. Tworzenie planu rozpoczyna si¢ nie wczesniej, niz po uzyskaniu decyzji ministra wtasciwego ds.
szkolnictwa wyzszego i nauki 0 przyznanej subwencji na dany rok.

§13
Zasady opracowania planu jednostki

. Zgodnie z zasadami ujmowania kosztow i przychoddw plany jednostek i dziatalnosci sporzadzane sg
przez:
1) rektora w zakresie rezerwy rektora;
2) kierownika Dziatu Nauki w zakresie dziatalno$ci badawczej Uczelni;
3) prorektora ds. studenckich i dydaktyki w zakresie podziatu $rodkéw funduszu stypendialnego i
wsparcia 0sob niepetnosprawnych;
4) kierownikow jednostek organizacyjnych, ktére zgodnie z aktualnym zaktadowym planem kont
wyodrebnione sg w ewidencji ksiegowej;
5) kanclerza w zakresie podlegtych mu jednostek;
6) odpowiednich koordynatorbw w zakresie programow miedzynarodowych i projektow
wspdffinansowanych i finansowanych ze Srodkéw UE;
7) kierownika Dziatu Kosztow i Przychoddw w zakresie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej, na
podstawie otrzymanych preliminarzy;
8) inne osoby wskazane przez kwestora powyzej niewymienione.
. W celu prawidtowego przygotowania plandéw finansowych poszczegdlnych jednostek, kwestor
przekazuije ich kierownikom niezbedne informacje m.in. w zakresie:
1) planowanych kosztéw amortyzacji $rodkow trwatych;
2) przychoddéw obejmujacych pokrycie amortyzacji Srodkéw trwatych zakupionych ze Zrédet
zewnetrznych;



3) planowanych kosztéw eksploatacji przy uwzglednieniu zaktadanych zmian cen mediéw oraz
zajmowanych powierzchni uzytkowych wg stanu na moment sporzadzania planu, opracowanych
przez Dziat Elektroenergetyczny i Dziat Administracyjny;

4) planowanych kosztow wynagrodzen ze stosunku pracy opracowanych przez Dziat Spraw
Personalnych;

5) naleznego w biezacym roku dodatkowego wynagrodzenia rocznego;

6) pozostatych niezbednych danych.

. Wszystkie wydatki (w tym naktady inwestycyjne) poniesione w okresie funkcjonowania jednostki

przed zatwierdzeniem planu muszg by¢ uwzglednione w planach finansowych poszczegélnych

jednostek.

Rektor wraz z kwestorem dokonujg wstepnej oceny przygotowanych plandw finansowych i dokonujq

ich ewentualnej korekty.

§14
Plan wynagrodzen

Plan zatrudnienia i wynagrodzen tworzony jest zgodnie ze wzorem planu przekazywanym przez
wiasciwe ministerstwo ds. szkolnictwa wyzszego i nauki.

Plan zatrudnienia sporzadza sie na podstawie wstepnych danych uzyskanych od Dziatu Spraw
Personalnych.

Plan opracowuje sie wedtug wskazanego przez kwestora wykazu jednostek i stanu zatrudnienia na
okreslony dzien, przy zatozeniu, ze przyjety stan zatrudnienia do korica roku nie ulegnie zmianie.

§15
Dokonywanie zmian w rocznym planie rzeczowo-finansowym Uczelni

. Zmiany planu rzeczowo-finansowego Uczelni wymagajq dokonania zmian zgodnie z ustawg
o finansach publicznych.

Rektor moze dokonywa¢ zmian w planie zgodnie z upowaznieniem udzielonym przez wtadciwy organ
Uczelni.

. Zmiana planu powinna by¢ dokonana przed poniesieniem wydatkdw, ktore powodujg przekroczenie
zatwierdzonego planu Uczelni.

§ 16
Zmiany planéw finansowych jednostek organizacyjnych

Rektor moze dokonywa¢ zmian w planach finansowych na podstawie upowaznienia, o ktérym mowa

w § 15 ust.2.

Do chwili dokonania zmian, wstrzymane zostajg wydatki dotyczace pozycji kosztowych planu

jednostki z wyjatkiem takich, ktérych wstrzymanie spowodowatoby naruszenie obowigzujacych

przepisow oraz szkode lub strate dla Uczelni.

Kierownicy jednostek w przypadku przewidywanego przekroczenia w trakcie roku poszczegélnych

pozycji kosztowych planu danej jednostki, zobowigzani sg do przestania kwestorowi stosownych

wyjasnien i dokonania ewentualnych zmian w planach finansowych jednostek.

Na mocy upowaznienia okreslonego Uchwata Senatu nr 175/XIV/IXIV/2013 z pdzn. zm., kierownicy

jednostek sktadajg do rektora wniosek, stanowigcy Zatacznik nr 1ai 1b, o dokonanie zmian w planie
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jednostki uwzgledniajac wszelkie koszty dotychczas ujete w ewidenciji ksiegowej, udokumentowane
dowodami nieprzekazanymi jeszcze do Kwestury oraz planowane do poniesienia do korca roku.
Przesunigcia w ramach poszczegoinych kategorii wydatkdw moga by¢ dokonywane przy zachowaniu
planowanego na dany rok poziomu kosztow ogotem. Korekty nie powinny réwniez powodowac zmian
w planie wynagrodzen.

§17
Odpowiedzialnos¢ i kontrola realizacji planu rzeczowo - finansowego Uczelni

Za whasciwg realizacje rocznego planu rzeczowo - finansowego Uczelni odpowiada rektor, a za
realizacje planow poszczegdinych jednostek ich kierownicy, ktorym udzielono petnomocnictwa do
dysponowania srodkami jednostki.

Kierownicy jednostek zobowigzani sg do biezacej analizy realizowanych kosztow i przychodow.
Kanclerz i kwestor w ciggu roku budzetowego kontrolujg poziom realizacji planu Uczelni i jednostek
w zakresie kosztoéw i przychodow.

Kwestor lub upowaznione osoby, przed dokonaniem wydatku dokonujg wstepnej kontroli finansowej
oraz stwierdzajg zgodno$¢ z planem Uczelni w formie ,kontrasygnaty finansowe;”.

W przypadku niezgodnosci wydatku z planem jednostki, kwestor wstrzymuje realizacje wydatku do
czasu wyjasnienia.

W przypadku ujemnego wyniku finansowego danej jednostki rektor przeprowadza analize i podejmuje
stosowne decyzje dotyczace poprawy funkcjonowania jednostki.

§18
Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego

. Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego sporzadza kwestor na podstawie ewidencii
ksiegowej i przedktada rektorowi do podpisu w terminie do 15 czerwca.

Informacje do sprawozdania nieujmowane w ewidenciji ksiegowej, przekazujg kwestorowi kierownicy
jednostek.

1.

§19
Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych

Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych jest obowigzkiem kazdego pracownika biorgcego

udziat w procesie wydatkowania $rodkow publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych w zakresie gospodarki finansowej, sporzadzania i

realizacji planu rzeczowo-finansowego jest w szczegdlnosci:

1) dokonanie wydatku ze Srodkéw publicznych bez upowaznienia albo z przekroczeniem zakresu
upowaznienia;

2) dopuszczenie przez kierownika jednostki do dokonania wydatku powodujacego przekroczenie
kwoty wydatkéw ustalonej w rocznym planie jednostki wskutek zaniedbania lub niewypetnienia
obowigzkéw w zakresie kontroli finansowej;

3) dokonywanie wydatkdw nieuzasadnionych potrzebami Uczelni lub jednostki;

4) naruszenie zakazu dokonywania okreslonych wydatkow wynikajacych z ogoinych przepisow
lub wewnetrznych uregulowan;

9) zaniedbanie obowigzku nadzoru i kontroli w zakresie wydatkowania Srodkéw publicznych.
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3. W przypadku stwierdzenia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych przez dysponentow
srodkow Rektor przekazuje sprawe rzecznikowi dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z ustawg
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§20
Zarzadzanie finansami Uczelni

1. Gtéwnym dysponentem $rodkéw publicznych w Uczelni jest rektor, ktory moze udzielic w formie
pisemnej upowaznien w tym zakresie innym osobom, na podstawie art. 53 ustawy o finansach
publicznych.

2. Osoba, ktérej udzielono upowaznienia sktada czytelny podpis potwierdzajac przyjecie uprawnien.
Dziat Zarzadzania prowadzi centralny rejestr udzielonych petnomocnictw.

3. Umowy, z ktorych wynikajg zobowigzania finansowe powinny by¢ kontrasygnowane pod wzgledem
finansowym przez Kwestora lub upowaznione osoby.

§ 21
Ustalam tre$¢ nastepujacych zatacznikdéw do niniejszego Zarzadzenia:
1) Zatgcznik nr 1 — Wniosek o zmiane planu Uczelni (osiagniecie wyzszych przychodow);
2) Zatacznik nr 2 — Wniosek o zmiane planu Uczelni (przesuniecie w planie).
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