Tekst ujednolicony zawiera zmiany wprowadzone
Zarzadzeniami nr 958 z 2019 roku i 972 z 2019 roku Rektora PB

ZARZADZENIE NR 844
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 13 lipca 2018 roku

» w sprawie ustalenia wzoru Regulaminu projektow stazowych, ktére otrzymaty dofinansowanie w
ramach konkursu POWER.03.01.00-1P.08-00-SP2/17 ze $rodkow Osi Priorytetowej Ill Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw  Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust. 1-2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2183, z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ustala sig wzdér Regulaminu projektow stazowych, realizowanych w ramach konkursu
POWER.03.01.00-IP.08-00-SP2/17 ze $rodkow Osi Priorytetowej Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020 wspoffinansowanego ze $rodkdéw Unii  Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wz6r Regulaminu stanowi zatacznik do zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie Koordynatora projektu do ustalenia ostatecznej tresci Regulaminu projektu
w uzgodnieniu z Biurem ds. Rozwoju i Programow Miedzynarodowych, oraz przedtozenia do
zatwierdzenia prorektorowi ds. rozwoju.

§2
Odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszego zarzadzenia czynie dziekanéw, koordynatoréw
projektow stazowych oraz kierownika Biura ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych.

§3

Nadzér nad realizacjq niniejszego zarzadzenia sprawuje prorektor ds. rozwoju.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 790 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 26 marca 2018 roku w sprawie
ustalenia  wzoru  Regulaminu  projektéw  stazowych, ktdre otrzymaly  dofinansowanie
w ramach konkursu nr POWR.03.01.00-1P.08-00-SP2/17 ze $rodkdéw Osi Priorytetowej Ill Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 844 Rektora PB

REGULAMIN PROJEKTU
(nNazwa ProjekiU STAZOWEGO). ... cverveeeiiriiietie ettt

realizowanego w ramach Osi Priorytetowej Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
wspodtfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

Definicje i pojecia

Uzyte dalej sformutowania oznaczaja;

1)

9)

Projekt — projekt nr P e ,  finansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014—
2020, priorytet lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie
wyzszym;

Instytucja Posredniczaca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju;

Regulamin Projektu — regulamin okre$lajacy ogéine zasady realizacji Stazu w ramach projektu (nazwa
PROJEKIU). ...ttt s ;

Uczelnia - Politechnika Biatostocka;

Biuro Obstugi Projektu — (siedziba Biura Obstugi Projektu: Wydziat, adres, telefony);.....

Staz - organizowana w ramach Projektu forma zdobycia praktycznego doswiadczenia uzupetniajacego
wiedze pozyskang na studiach oraz zapewniajgca wzrost kompetencji zawodowych studenta Uczelni;
Kandydat na Staz - (student, ktdrego roku, jakiego semestru, jakiego kierunku, na jakim
Wydziale).......oooovrrerrirrreieireenn, Politechniki Biatostockiej ubiegajacy sie 0o mozliwos¢ odbycia Stazu.
Kandydatem na Staz nie moze by¢ osoba korzystajaca z Programu Erasmus +;

Stazysta - (student, ktérego roku, jakiego semestru, jakiego kierunku, na jakim
Wydziale)........oooveerienrirriininns Politechniki Biatostockiej, ktory w wyznaczonym terminie ztozyt wszystkie
wymagane dokumenty, zostat pozytywnie oceniony w procesie rekrutacyjnym oraz podpisat Umowe o Staz;

Przyjmujacy na Staz - przedsiebiorstwo przyjmujace Stazyste na Staz;

10) Opiekun Stazu - osoba wskazana przez Przyjmujacego na Staz do opieki merytorycznej nad Stazystq oraz

do nadzoru nad organizacjq i przebiegiem Stazu u Przyjmujacego na Staz;

11) Umowa o Staz — porozumienie pomigdzy Uczelnia, Przyjmujacym na Staz, a Stazysta okre$lajace obowigzki

stron umowy oraz warunki organizacji i realizacji Stazu w przedsigbiorstwie;

12) Koordynator Projektu — osoba sprawujaca organizacyjny, merytoryczny i finansowy nadzér nad

prawidtowym przebiegiem i realizacjg Projektu;

13) Stypendium stazowe - stypendium, wyptacane Stazyscie przez Uczelnie ze $rodkéw Unii Europejskiej w

ramach realizacji Projektu.
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§2
Zatozenia Projektu
. Celem glownym Projekiu JESE .........ccuiueiicceie ettt
. Projekt obejmuje realizacje (ilos¢ Stazy, w jakim wymiarze, ile godzin miesiecznie, czy w kraju czy za
o= 111 o ) RO T PO TRPR PP wymiar stazu wynosi ............
godzin zadan stazowych, przy czym nie moze obejmowac mniej niz 20 godzin zadan stazowych wykonywanych
wiygodniu ..o, (student, ktdrego roku, jakiego semestru, jakiego kierunku, na jakim Wydziale)
Politechniki Biatostockiej, (w ktorym roku akademickim)............ccovvivrivnenes ).

W Projekcie zaplanowano Staze w przedsigbiorstwach prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie:

. W toku tworzenia zatozen Projektu brano pod uwage zalecenia Rady Europy z dnia 10.03.2014 roku w sprawie
Ram Jakosci Stazy (2014/C 88/01).
. Projekt realizowany jest w okresie od ............... (0] (Vo [ [P roku.
§3
Zasady ogélne
. Staze przewidziane w Projekcie nie zastepuja praktyk zawodowych przewidzianych w programie studiow.
. Stazysta moze odbywa¢ Staz w ramach Projektu tylko raz, bez wzgledu na to, czy jest to Staz krajowy czy
zagraniczny.
. Staze beda realizowane na podstawie pisemnej, tréjstronnej Umowy o Staz, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 3
do Regulaminu Projektu.
. Nadzér organizacyjny, merytoryczny i finansowy nad Stazami sprawuje Koordynator projektu.
§4
Rekrutacja na Staz
Rekrutacja na Staz zostanie przeprowadzona zgodnie z terminami okre$lonymi na stronie internetowe;
projektu.
Wszystkie informacje na temat procesu rekrutacji beda umieszczane na stronie internetowe]j Projektu
AP /IWWW. ...
Przewidywany czas naboru wynosi....... dni.
Kandydat zgtasza che¢ udziatu w Projekcie poprzez wypetnienie Wniosku o Staz —dane kandydata na Staz
(zatacznik nr 1 do Regulaminu Projektu) wydrukowanie go, podpisanie oraz dostarczenie do Biura Obstugi
Projektu we wskazanym terminie (w zalezno$ci od zapiséw we wniosku aplikacyjnym przy redagowaniu
regulaminu mozna doda¢ zapisy o elektronicznym skfadaniu wniosku o Staz).
W uzasadnionych przypadkach Koordynator Projektu moze przediuzy¢ termin skfadania wymaganych

dokumentow.
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W procesie rekrutacji na Staz pod uwage beda brane kryteria zgodne z zapisami we wniosku aplikacyjnym:

1) s

2) s
W procesie rekrutacji, na podstawie przyznanych punktéw, zostanie opracowana lista rankingowa
Kandydatow na Staz i lista rezerwowa. W razie takiej samej liczby punktéw uzyskanych przez kilku
Kandydatow decyduje kolejno$¢ zgtoszen (dostarczenie wypetnionego i podpisanego Wniosku o Staz
do Biura Obstugi Projektu w wyznaczonych terminach).
Weryfikacji zlozonych dokumentéw oraz opracowania listy rankingowej i rezerwowej dokona Komisja
Rekrutacyjna. W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodzg przedstawiciele Wydziatu w tym m.in.: osoba
wskazana przez Dziekana, Koordynator projektu i pracownik Biura Obstugi Projektu, wyznaczony przez
Koordynatora projektu.
Biuro Obstugi  Projektu  przekaze Kandydatom drogg elekironiczng  (e-mail)  decyzje
w sprawie zakwalifikowania na Staz (Zatacznik nr 1a do Regulaminu Projektu).
Od wynikow rekrutacji Kandydatowi na Staz przystuguje prawo odwotania do Dziekana Wydziatu. Odwotanie
nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie 3 dni od daty otrzymania informacji na temat wynikéw
postepowania rekrutacyjnego w danej edycji. W przypadku rezygnacii ktérego$ z Kandydatéw na Staz istnieje
mozliwo$¢ uzupetnienia grupy o osobg z listy rezerwowej.
Stazysta ztozy do Biura Obstugi Projektu wniosek o staz uczestnika-dane uczestnika Stazu ( zatacznik nr 2
do Regulaminu) bedacy potwierdzeniem checi realizacji stazu.
Ze Stazystg zostanie podpisana Umowa o Staz (zatacznik nr 3 do Regulaminu Projektu).
Uczelnia zapewnia miejsca odbywania Stazu i po przeprowadzonej rekrutacji udostepnia Kandydatom na Staz
liste przedsiebiorstw oferujacych Staze.
Studenci posiadajacy orzeczenie o niepetnosprawnosci, ktorzy zostang zakwalifikowani na Staz, bedg mieli
pierwszenstwo w wyborze przedsiebiorstwa Przyjmujacego na Staz.
Przed rozpoczeciem Stazu Stazysci zostang poddani Wstepnemu Badaniu Indywidualnych Kompetencii
okre$lonemu przez Koordynatora. Badanie to przeprowadzone zostanie w formie pisemnej przez pracownika
Biura Obstugi Projektu.
Po zakonczeniu Stazu Stazysci zostang poddani Postazowemu Badaniu Indywidualnych Kompetencii,
okreslonemu przez Koordynatora, ktérego celem bedzie okre$lenie nabytych praktycznych umiejetnoSci
wynikajacych z efektéw ksztatcenia. Badanie to przeprowadzone zostanie w formie pisemnej przez
pracownika Biura Obstugi Projektu.

§5
Przebieg Stazu

Stazysta w terminach okreslonych na stronie projektu sktada do Biura Obstugi Projektu nastepujace
dokumenty:

1) Whniosek o Staz (zatacznik nr 1,2 do Regulaminu Projektu);

2) Indywidualny Program Stazu (zatacznik nr 4 do Regulaminu Projektu);
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3) Zaswiadczenie o statusie studenta wraz ze $rednig ocen z przebiegu studiow, wystawione przez
Dziekanat;
4) Zaswiadczenia o odbytych badaniach lekarskich (optacone ze $rodkéw projektu).
Stazysta zobowigzuje sie:

1) rozpoczaé i zakonczy¢ Staz zgodnie z terminem i zasadami okreslonymi w trojstronnej Umowie o Staz
oraz Regulaminie Projektu;

2) zrealizowa¢ Staz zgodnie z Indywidualnym Programem Stazu opracowanym  wspdlnie
z Opiekunem Stazu i Uczelnig;

3) starannie prowadzi¢ Dziennik Stazu i dostarcza¢ go, co miesigc do Biura Obstugi Projektu (zatacznik nr 5
do Regulaminu Projektu);

4) podpisywa¢ codziennie Liste obecno$ci (zatacznik nr 6 do Regulaminu Projektu);

5) wykonywac polecone czynnosci rzetelnie i terminowo;

6) dba¢ o dobro Przyjmujacego na Staz oraz zachowa¢ w tajemnicy informacje natury organizacyjnej,
handlowej, technicznej, technologicznej itp., ktorych wyjawienie mogtoby narazi¢ Przyjmujacego na Staz
na szkode;

7) pisemnie poinformowa¢ Biuro Obstugi Projektu o przerwaniu Stazu w ciggu 2 dni od daty zaistnienia tego
faktu;

8) przediozy¢ bezzwtocznie  dokumenty potwierdzajagce  poniesione  koszty = zakwaterowania
w miejscu wykonywania Stazu za kazdy miesigc, w tym umowe wynajmu mieszkania, potwierdzenie
przelewu za czynsz, rachunek albo fakture;

9) bezzwiocznie po zakoniczeniu Stazu przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace poniesione koszty dojazdu na
Staz (tam i z powrotem) i koszty komunikacji miejskiej (jesli dotyczy) .

W ciggu 7 dni od zakoriczenia Stazu Stazysta jest zobowigzany do przediozenia w Biurze Obstugi Projektu
wypetnionego:

1) Dziennika Stazu (zatgcznik nr 5 Regulaminu Projektu);

2) Raportu koncowego Opiekuna Stazu (zatacznik nr 7 Regulaminu Projektu).

Po dostarczeniu dokumentéw wymienionych w ust. 3 Stazysta otrzyma Certyfikat potwierdzajacy odbycie

Stazu.
§6
Stypendium stazowe
Uczelnia zobowigzuje si¢ do wypfaty StazysScie Stypendium stazowego za zrealizowany Staz (........... los¢

godzin). Wynagrodzenie catkowite za zrealizowany Staz wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne
optacanymi przez Uczelnie wynosi .................. Zb (SIOWNIE: .o ) IR (R Zza ...
godzin. Stypendium stazowe bedzie wyptacane na wskazany na pismie przez Stazyste nr rachunku
bankowego po pomnigjszeniu o0 obowigzkowe naleznosci publicznoprawne.

Stypendium stazowe

1) podlega ubezpieczeniu emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu (na podstawie uzupetionego przez
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Stazyste wniosku stanowigcego Zafgcznik 1b do Regulaminu, jezeli nie ma innych tytutdw rodzacych
obowigzek ubezpieczen spotecznych);
2) podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu, (jesli nie podlega obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z innego
tytutu);
3) jestw catosci zwolnione od podatku;
4) pfatnikiem sktadek Stazystow pobierajacych Stypendium stazowe jest Uczelnia.
Stypendium stazowe bedzie wyptacane w ................ miesiecznych ratach po przedstawieniu przez Stazyste
Dziennika Stazu, dostarczonego w ciggu 3 dni roboczych (skan/wersja elektroniczna) potwierdzajacego
odbycie Stazu w danym miesigcu, po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, za ktory ma byé
wyptacone Stypendium stazowe. W przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci spowodowanej chorobg
(zwolnienie lekarskie) Stazysta zobowigzany jest dostarczy¢ zwolnienie lekarskie w ciggu 7 dni do Biura
Obstugi Projektu. Nieobecno$¢ ta powinna zostaé odpracowana w terminie realizacji Stazu.
Warunkiem wypfacenia ostatniej raty stypendium stazowego i uznania Stazu za zrealizowany bedzie
przedtozenie przez Stazyste Dziennika Stazu i Raportu koricowego ze Stazu podpisanego przez Opiekuna
Stazu.
Stypendium stazowe wyptacane bedzie w formie przelewu na numer rachunku bankowego wskazany przez
Stazyste na piémie, do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktdry jest wyptacane stypendium
stazowe.
Stazy$cie przystuguje mozliwosci wystapienia, przed rozpoczeciem Stazu, o wyptate zaliczki na poczet
Stypendium stazowego nieprzekraczajgcej 50% wysokosci miesiecznego Stypendium stazowego. Kazda taka
prosba bedzie rozpatrywana indywidualnie przez Koordynatora Projektu.
Uczelnia zastrzega, iz wyptaty Stypendium stazowego zostang dokonane w zaleznosci od posiadania
$rodkow na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby Projektu.
Termin wyptaty Stypendium stazowego moze ulec zmianie w przypadku opdznienia w przekazywaniu przez
Instytucje Po$redniczaca Srodkdw na konto Projektu.
W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentow lub w przypadku niespetnienia innych postanowien
Regulaminu Projektu lub Umowy o Staz przez Stazyste, Uczelnia ma prawo do wypowiedzenia Umowy o Staz
w trybie natychmiastowym, co jest jednoznaczne z obowigzkiem zwrotu przez Stazyste catosci otrzymane;
kwoty Stypendium stazowego oraz kwoty dofinansowania zakwaterowania i dojazdu. Zwrot catej otrzymane;
kwoty powinien by¢ dokonany przez Stazyste w terminie 7 dni od wypowiedzenia Umowy o Staz na rachunek
bankowy wyodrebniony na potrzeby Projektu.
§7
Refundacja kosztow zakwaterowania i dojazdu na Staz krajowy
Stazyscie przystuguje refundacja kosztow poniesionych w zwigzku z dojazdem do miejsca odbywania Stazu
(tam i z powrotem), ), kosztéw komunikacji miejskiej ( je$li dotyczy), oraz kosztébw zakwaterowania w
przypadku, gdy Staz bedzie odbywat sie w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania

Stazysty.
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Koszty podrézy, komunikacji miejskiej ( jesli dotyczy) izakwaterowania rozliczane bedg na podstawie
rzeczywiscie poniesionych kosztow jako refundacja wydatku faktycznie poniesionego. Wydatki powinny by¢
udokumentowane (faktura, bilet, rachunek, umowa najmu itp.).
Akceptowane i refundowane sg koszty podrdzy zbiorowymi $rodkami transportu publicznego. Koszty podrézy
samolotem na terenie kraju nie bedg akceptowane i refundowane. Dokumenty potwierdzajace poniesione
wydatki powinny zosta¢ przediozone w Biurze Obstugi Projektu do 5 dni od dnia zakonczenia kazdego
miesigca stazu/stazu.
Koszty komunikacji miejskiej nie powinny przekraczac .... zlotych/staz.( jesli dotyczy)
Koszty zakwaterowania nie powinny przekraczat .............. ztotych miesigcznie. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg Koordynatora Projektu, mozliwe jest zwiekszenie tej kwoty.

§8

Refundacja kosztow zakwaterowania i dojazdéw na Staz zagraniczny

Rozliczenie kosztow zwigzanych z wyjazdami na Staz za granice beda sie odbywaty na zasadach
obowigzujgcych dla danego konkursu.

§9

Ubezpieczenie Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow i badania lekarskie

Uczelnia zobowigzuije sie do ubezpieczenia Stazysty w zakresie Nastepstw Nieszcze$liwych Wypadkdw na
czas trwania Stazu oraz do sfinansowania przeprowadzenia badar lekarskich Stazystow w zakresie
niezbednym do odbycia Stazu.
Koszt zwigzany z wykupieniem polisy ubezpieczeniowej Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw kazdemu
Stazyscie, na caly okres trwania Stazu, nie moze przekroczy¢ kwoty ....... zt (stownie: ....... ztotych) w
przypadku  Stazu  krajowego, a kwoty ... zt  (stownie: e zZtotych)
w przypadku Stazu zagranicznego na jednego Stazyste.
Stazyscie przystuguje zwrot kosztdw przeprowadzenia badan lekarskich tylko do wysokosci ..............cc....... z
(stownie .............. ztotych). W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Koordynatora Projektu, mozliwe jest
zwigkszenie tej kwoty.

§10

Zasady wynagradzania Opiekuna Stazu

W  przypadku Stazy krajowych i zagranicznych Opiekunowi Stazu przystuguje wynagrodzenie.
Wynagrodzenie catkowite facznie z obowigzkowymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne optacane przez
Przyjmujacego na Staz wynosi ........ zt za godzing opieki nad jednym Stazysta. Poprzez godzine pracy
Opiekuna Stazu rozumie sie godzine zegarowa, tj. 60 minut.
Obowigzki Opiekuna Stazu szczegdtowo reguluje § 5 ust. 4 Umowy o Staz (zatgcznik nr 3 do Regulaminu
Projektu).
Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem trwania Stazy realizowanych
w projekcie, przy czym wymiar godzinowy opieki nad Stazysta odpowiada wymiarowi godzinowemu Stazu.

Przyjmujacemu na Staz  (pracodawcy) przystuguje  refundacja  kosztdw  zwigzanych
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z przyznaniem wynagrodzenia za opieke nad Stazystg, na podstawie wystawionej na rzecz Uczelni noty
obcigzeniowej lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego (brak mozliwosci fakturowania). Wysoko$é
wynagrodzenia nalicza sie proporcjonalnie do liczby Stazystow pozostajacych pod nadzorem Opiekuna
Stazu.
Jeden Opiekun Stazu moze sprawowac w tym samym czasie opieke, nad co najwyzej 10 Stazystami.
§1

Postanowienia koncowe
Prawa i obowigzki Uczelni, Przyjmujacego na Staz i Stazysty szczegétowo reguluje Umowa o Staz.
Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy i zaniedbania czy tez niedopetnienie obowigzkéw
popetnionych zaréwno przez Stazyste, jak i Przyjmujacego na Staz.
W sprawach nieuregulowanych Regulaminem Projektu decyzje podejmuje Koordynator Projektu.

Regulamin projektu wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis Kierownika BRiPM Podpis Koordynatora Projektu

Podpis Prorektora ds. Rozwoju
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Nr wniosku.................. J1{o] G

W FAMACKN PrOJEKIU yevveviiiecieiiiecctc ettt " wspdftfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu lI
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

Dane kandydata na Staz

! Numer albumu

2 . .,
Kierunek studiow

3 o
Imig /imiona

. Nazwisko:

5 :
Pte¢ (K/M):

6 .
Numer telefonu:

! E-mail:

8 Certyfikat jezykowy,
(jezeli tak, wymienic,
jaki)*:

9 Inne (dokumenty
wynikajace z
dodatkowych kryteriow)
*

10 . .
Krajowy/zagraniczny
11 | Preferowany rodzaj Stazu Predyspozycje i zainteresowania, preferowany

profil dziatalno$ci przedsigbiorstwa Przyjmujacego
na Staz (pole nieobowigzkowe)

* dokumenty potwierdzajace nalezy przedstawi¢ do wgladu
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Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych na potrzeby rekrutacji do projektu pn.

" —zgodnie z art. 13 ust. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Biatystok, tel.: 85 746 90 00, https://www.pb.edu.pl (dalej Uczelnia).

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym moze
sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a. rekrutacji do projektu: ,.............ccc....ou ” - na podstawie art. 6 ust. 1 lite RODO,
b. archiwizacji - na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych
celow, w  szczegolnosci przez okres wynikajacy z  przepisow  prawa,  zgodnie
z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tredci swoich danych, oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa
przystuguje Pani/Panu prawo do:

sprostowania danych,

usuniecia danych,

ograniczenia przetwarzania danych,

przenoszenia danych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym

zakresie.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez zlozenie pisemnego podania
do Uczelni.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do wzigcia
udziatu w rekrutacji do projektu. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci
wziecia udziatu w rekrutacji w w/iw projekcie.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

~o o0 o
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Nr wniosku.................. J1{o] G

W FAMACKN PrOJEKIU yevveviiiecieiiiecctc ettt " wspdftfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu Il
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

Dane uczestnika Stazu

1 Numer albumu
2 Kierunek studiow
. Imi¢ /imiona
. Nazwisko:
> PESEL: 6.Ple¢ (K/M):
J Data urodzenia 8.Miegjsce urodzenia
9 Seria i nr dowodu osobistego
L Numer telefonu:
1 E-mail:
12 Wojewddztwo:
Powiat:
Gmina:
Miejscowosc:
Adres zamieszkania
Ulica,
nr budynku: Nr lokalu
Kod pocztowy:
Odlegtos¢ w km od
Biategostoku:
13 Beeer
Wojewddztwo:
Powiat:
Gmina:
Adres zameldowania Miejscowosé:

(jezeli inny niz zamieszkania)

Ulica
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Nr lokalu

nr budynku;

Kod pocztowy:

Odlegtos¢ w km od
Biategostoku:

14

Wyksztatcenie (zaznaczyé wiasciwe X)

pond gimnazjalne

policealne (osoby, ktore ukonczyty szkote
policealna, ale nie ukonczyly studiow wyzszych)

wyzsze (ukonczone studia
licencjackie/inzynierskie/magisterskie)

15

Status na rynku pracy

Osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji
urzedu pracy

Osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji
urzedu pracy

Osoba bierna zawodowo (np. student)

Osoba pracujaca (jezeli tak, zaznaczy¢ ponizej
wlasciwe

Osoba pracujgca w tym:

(podkresli¢c wlasciwe)

w administracji rzadowej,

w organizacji pozarzadowe;j,

w administracji samorzadowej,

osoba prowadzaca dziatalno$¢ na wtasny rachunek,
inne ,

osoba pracujgca w duzym przedsi¢biorstwie,

osoba pracujaca w MMSP

zatrudniony w: (hazwa
pracodawcy)

wykonywany zawod:

(podkresli¢ wiasciwe)

instruktor praktycznej nauki zawodu,

nauczyciel wychowania przedszkolnego,
pracownik instytucji ochrony zdrowia,

pracownik instytucji rynku pracy,

pracownik instytucji szkolnictwa wyzszego
pracownik osrodka wsparcia ekonomii spotecznej,
rolnik,

nauczyciel ksztalcenia ogolnego,

nauczyciel ksztalcenia zawodowego,

kluczowy pracownik instytucji pomocy i integracji
spotecznej,

pracownik instytucji systemu wspierania rodziny i
pieczy zastepczej,

pracownik poradni psychologiczno- pedagogicznej,
inne

16

Status

Osoba nalezaca do mniejszo$ci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
(cudzoziemiec) (Tak/Nie/Odmowa podania

informacji)

Osoba z orzeczeniem o niepelnosprawnosci

(Tak/Nie):

Stopien niepelnosprawnosci /Nr orzeczenia o

niepelnosprawnosci*:

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spolecznej
(innej niz wymienione powyzej) - prosze wpisac
w jakiej : (Tak/Nie/Odmowa podania informacji)

Certyfikat jezykowy, (jezeli
tak, wymieni¢, jaki)*:

Inne (dokumenty
wynikajgce z dodatkowych
kryteriow) *:
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1. Wyrazam cheC uCzZeStniCZenia W PrOJEKCIE ..ot s
finansowanym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 w ramach konkursu
nr POWER.03.01.00-1P.08-00-SP2/17.

2. Zostatam/-em poinformowanal-y, ze uczestnicze w projekcie realizowanym i finansowanym ze $rodkow Unii
Europejskiej.

3. Oswiadczam, ze zapoznatam/-em sie z Regulaminem projektu:
PSPPSR " dostepnym na stronie internetowe;
(NEPIWWW.....cooiice s ) i zobowigzuije sie do przestrzegania jego postanowien.

4. Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petniacy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, majacy
siedzibe przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa.

5. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1
lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe
sq niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO WER).

6. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytuciji Posredniczacej, tj. Narodowemu Centrum
Badan i Rozwoju (z siedziba przy ul. Nowogrodzkiej 47a, 00-695 Warszawa) oraz Instytucji Zarzadzajacej. Moje
dane osobowe mogq zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Powierzajacego, Instytucji Posredniczacej lub beneficienta. Moje dane osobowe mogq zostaé réwniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Posredniczacej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

7. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach projektu.

8. W terminie 4 tygodni po zakorczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetenciji.

9. W ciggu trzech miesiecy po zakorczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy.

10. Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
11. Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzj.

12.Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014 -2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacii.

13. Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomo$¢ na adres poczty elektroniczne;j:
iod@miir.gov.pl lub adres poczty: iod@pb.edu.pl

14. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

15. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

* niepotrzebne skresli¢
Prawdziwo$¢ danych potwierdzam wasnorecznym podpisem
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Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych na potrzeby udziatu w projekcie pn.
......................................................... —zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejsklego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej RODO)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka,
ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Administratorem).
2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie
Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie ujetym w punktach 1-13 danych uczestnika stazu przetwarzane bedg w
celu:
a. realizacji projekiu: , ......cooovvvriiiiiiiiii e ”- na podstawie art. 6 ust.1 lit. e RODO,
b. rozliczen finansowych,
c. archiwizacji
- na podstawie przepisdéw prawa regulujacych te kwestie - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wyzej okre$lonych celéw,
w szczegdlnosci przez okres wynikajacy z przepisow prawa, zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizaciji.
6.  Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, otrzymywania ich kopii oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:
a. sprostowania danych,
usuniecia danych,
ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych,
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace
przepisy w tym zakresie.
Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ztozenie pisemnego podania do
Administratora.
7. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w Projekcie. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci skorzystania z dziatah w ramach w/w projektu.
8. Pani/Pana dane osobowe nie bedq wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

o oo0o
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Zatgcznik nr 1a do Regulaminu

DECYZJA W SPRAWIE ZAKWALIFIKOWANIA NA STAZ

Kryterium oceny Liczba przyznanych punktéw
Srednia ocen z przebiegu studiow
Znajomos¢ jezyka
Inne kryteria
Suma punktow
Kandydat/Kandydatka™ .............ooooiiiiiii zostat/zostata/nie

zostat/nie zostata zakwalifikowany/zakwalifikowana* na Staz w roku ............cccceervreenen.

Data i podpis Cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 1b do Regulaminu



Eﬂ’r‘gus?e. Unia Europejska
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Wiedza Edukacja Rozwdj ol

Biatystok dnia.....................
............................ e e A
e
T Jadres zamieszkania — kod, miejscowosc, ulica, nr domu, gminal
U el kontaktowy fwojewsdztwol
................... s eI
"""""" Inazwa i adres Urzedu Skarbowego/ " Joddziat Narodowego Funduszu Zdrowia/

OSWIADCZENIE DO UMOWY O STAZ

1. Jestem zatrudniony(a) na podstawie umowy 0 prace (NaZwa ZaktaU PraCY) .........coueeruiiiuiiieiie ettt ettt
W WYMIAIZE......oeveeireiiiene na czas nieokreslony / okreslony od............cccoceviiiiiiiiiinnnn: O *

2. Prowadze / nie prowadze* dziatalno$¢ gospodarcza. Z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej optacam / nie optacam* sktadki spoteczne w petnej
wysokosci.

3. Jestem/nie jestem* rencistg od ..........cccceeriinnne O i

4. Przebywam na urlopie wychowawczym / bezpfatnym* od................

5. Przebywam na urlopie macierzyfiskim / ojcowskim / rodzicielskim* od

6. Wnosze / nie wnosze * o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym.

7. Jestem/ nie jestem* objety (a) obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu umowy zlecenia zawartej z innym podmiotem w okresie:
o o IO (o [0 S
00 i 0.

W przypadku zmiany okoliczno$ci, o ktérych mowa w wyzej wymienionych punktach zobowigzuje sie do niezwlocznego zawiadomienia o powyzszych
zmianach w terminie 5 dni od dnia wystapienia tych zmian. W przypadku podania btednych informacii, a takze w razie nie przekazania informacji o zmianie
danych ktére majg wptyw na optacanie sktadek, zobowiazuje sie zwrdci¢ ptatnikowi optacone przez niego do ZUS-u skfadki na ubezpieczenia spoteczne
finansowane ze $rodkéw ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego zadtuzenia.

8. Potwierdzenie zaktadu pracy zatrudniajacego Stazyste na podstawie umowy o prace™*

/data i podpis osoby upowaznionej/

""""" Idata| podpis Stazystyl
* niepotrzebne skreslic
**potwierdza zaktad pracy (dobrowolne)
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

UMOWA O STAZ

W ramach PrOJEKIU ..o wspotfinansowanego ze srodkow Unii

Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Osi Priorytetowej Il Szkolnictwo

wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

zawarta w Biatymstoku w dniu ......................... roku pomiedzy:

1)  Politechnikg Biatostockg z siedzibg w Biatymstoku, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 5420208721,
REGON: 000001672, reprezentowang przez Prorektora ds. Rozwoju -
dr hab. inz. Romana Kaczynskiego, prof. PB., zwang dalej Uczelnia,

2)  Panig/Panem ... zamieszkata/ym W
............................................................................................................. , legitymujaca/lym  sie
dowodem osobistym sera e e : posiadajaca/ym
nr PESEL .....ooovviiin , nroalbumu , studentem Wydziatu .......ccccoooviirirennes
Politechniki Biatostockiej, kierunek .............cccccvenne. studia stacjonarne ............... stopnia, zwang/ym dalej
Stazysta,

3) Podmiotem ... Z SIBAZIDG W oo , posiadajacym
NrREGON: .....ccoovviiiceeccce, s NIP: , wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonym Przez ... iveeniiiineennnineees PO M L ,
FEPreZENtOWANG PIZEZ: ..ccccvveverereeersrereeiesssesssesessssssssssssssssssssssssssnes , zwang w dalszej czesci umowy

Przyjmujacym na Staz.

WyZej wymienione Strony postanawiajg, co nastepuije:

§1

Postanowienia ogdline:

1.

Przedmiotem umowy jest odbywanie Stazu przez Stazyste u Przyjmujgcego na Staz w celu podniesienia
kompetencji Stazysty w zakresie nabycia praktycznych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy, zwigzanych

bezposrednio z tokiem studiow na kierunku ..................... Wydziatu .....coovvecececen
Politechniki Biatostockie;.
Okres odbywania Stazu musi trwaé nieprzerwanie przez .............. miesigce. W przypadku przerwania Stazu,

rezygnacji ze Stazu, zaprzestania jego odbywania, pozbawienia Stazysty mozliwo$ci kontynuowania Stazu
przez Uczelnig, w tym na wniosek Przyjmujacego na Staz lub tez w przypadku utraty przez Stazyste statusu
studenta (Wydziat)........c.cceu.. PB
w trakcie odbywania Stazu, Stazyscie nie przystuguje Stypendium stazowe.

Przedmiotem Stazu jest realizacja zadan przewidzianych w Indywidualnym Programie Stazu (Zatacznik nr 4
do Regulaminu Projektu).

Miejscem wykonywania Stazu jest siedziba Przyjmujacego na Staz lub inne miejsce wskazane przez
Przyjmujacego na Staz w uzgodnieniu ze Stazysta.

Stypendium stazowe oraz wynagrodzenie Opiekuna Stazu finansowane beda ze $rodkéw projektu
e " realizowanego w ramach Priorytetu Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj wspétfinansowanego przez Unig¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowanego na podstawie UMOWY NI ........ccvvvireeeirniseee e



Eundus.zek. Unia Europejska | """
F'mpejs _Ie . Europejski Fundusz Spoteczny * *
Wiedza Edukacja Rozwoj

L

6. Obstuge administracyjng Projektu prowadzi Biuro Obstugi Projektu, ktére znajduje sie na Wydziale

............................ Politechniki Biatostockiej, (adres, dane
KONEBKEOWE).......ee s
§2
Uczelnia o$wiadcza, ze:
1. Jest wykonawcg Pprojekiu 0 NAZWIE .o " w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj wspoéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na podstawie UMOWY ..........ccveerienireininereneinins zawartej pomiedzy Narodowym Centrum

Badan i Rozwoju (Instytucjg Posredniczaca) a Politechnikg Biatostocka.

2. Nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Stazyste wskutek jego dziatan lub zaniedban
podczas odbywania Stazu oraz za naruszenie przez Stazyste obowigzku poufno$ci informacii, a takze nie
ponosi odpowiedzialnodci za szkody na osobie lub majatku Stazysty, mogace powsta¢ w zwigzku
z odbywaniem przez niego Stazu u Przyjmujacego na Staz.

§3

Uczelnia zobowiazuje si¢ do:

1. Wyplaty Stazy$cie Stypendium stazowego za caly okres zrealizowanego Stazu. Wynagrodzenie catkowite za
zrealizowany Staz wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne optacanymi przez Uczelnie wynosi
.......................... Ziotych  (stownie: ..o, ZiOtych) 4. .. 2t x ... godzine.
Stypendium  bedzie  wyptacane na  wskazane przez  Stazyste konto 0  numerze
............................................................... po  pomniejszeniu 0 obowigzkowe naleznosci
publicznoprawne. Warunkiem wyptaty jest otrzymanie Srodkow pienigznych na realizacje Stazy od Instytucji
Posredniczacej (Narodowego Centrum Badan i Rozwoju). Uczelnia zastrzega sobie prawo opdznienia
przekazania Stypendium stazowego, w przypadku braku $rodkéw na koncie Projektu. W takim przypadku
wyptata nastapi niezwtocznie po uzyskaniu zaliczki na dofinansowanie Projektu.

2. Wyptata Stazy$cie Stypendium stazowego nastgpi po odbyciu ................ (kolejnego) miesigca Stazu
(wysoko$¢ stypendium naliczana proporcjonalnie do liczby godzin odbytego Stazu w miesigcu) oraz po
przedstawieniu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia ...................... (kolejnego) miesigca Stazu dokumentow:

— Lista obecnosci Stazysty w danym miesigcu Stazu (zatacznik nr 6 do Regulaminu Projektu),
— Dziennik Stazu za dany miesigc Stazu (zatacznik nr 5 do Regulaminu Projektu).

3. Ubezpieczenia Stazysty od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw na okres trwania Stazu, przy czym koszt
ubezpieczenia nie moze przekroczyc ................ ztotych w przypadku Stazu krajowego i ................... zZtotych
w przypadku Stazu zagranicznego.

4.  Pokrycia kosztow przeprowadzenia badania lekarskiego Stazysty w zakresie niezbednym do realizacji Stazu,
przy czym koszt przeprowadzenia badania lekarskiego nie moze przekroczyc ............... Ztotych.

5. Pokrycia poniesionych kosztow dojazdu (tam i z powrotem), kosztéw komunikacji miejskiej (je$li dotyczy) oraz
zakwaterowania Stazysty, zwigzanych z odbywaniem Stazu zgodnie z zasadami zawartymi w § 7 i 8
Regulaminu Projektu. Ponoszenie kosztdw zwigzanych z zakwaterowaniem jest mozliwe w przypadku, gdy
Staze beda sie odbywaty w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania Stazysty. Wydatki
muszg, by¢ udokumentowane biletami lub fakturami wystawionymi na Stazyste. Wszelkie koszty zwigzane
z dojazdami w trakcie trwania Stazu nie bedg refundowane. Akceptowane i refundowane sg koszty podrdzy
zbiorowymi Srodkami transportu publicznego. W przypadku dojazdu pociggiem refundowany jest koszt
zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujacym na danym obszarze. W przypadku ponoszenia kosztow
zwigzanych z podrozq lotniczg (Staze zagraniczne), refundowane sg wytacznie koszty przelotu w klasie
ekonomicznej. Koszty zakwaterowania powinny odpowiada¢ cenom rynkowym, muszg by¢ racjonalne
i uzasadnione z punktu widzenia celdw i zakresu projektu.

6. Opracowania w porozumieniu z Opiekunem Stazu i Stazystq Indywidualnego Programu Stazu oraz
sprawowania nadzoru organizacyjnego, merytorycznego i finansowego nad przebiegiem Stazu.

7. Wystawienia Stazyscie Certyfikatu ukonczenia Stazu.

8. Pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu, w tym na wniosek Przyjmujacego na Staz
w przypadku nieprzestrzegania przez Stazyste warunkow niniejszej umowy lub Regulaminu Projektu,



Eundus.zek. Unia Europejska | """
F'mpejs _Ie . Europejski Fundusz Spoteczny * *
Wiedza Edukacja Rozwoj

L

nieusprawiedliwionej/nych nieobecnosci, nieprzestrzegania obowigzkow okreslonych w regulaminie pracy lub

innych regulacjach obowigzujacych u Przyjmujacego na Staz.

Refundacji kosztow zwigzanych z przyznaniem wynagrodzenia za opieke nad Stazysta, na podstawie

wystawionej przez Przyjmujacego na Staz noty obcigzeniowej lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego

(brak mozliwosci fakturowania), w wysokosci ............... zZtotych (tacznie ze sktadkami pracodawcy), za godzine

opieki nad jednym Stazystg. Catkowita kwota wynagrodzenia wynosi ........... Ztza ... godzin Stazu za

jednego Stazyste (tacznie ze sktadkami pracodawcy).

1) Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem trwania Stazy
realizowanych w projekcie, przy czym wymiar godzinowy opieki nad Stazystg odpowiada wymiarowi
godzinowemu Stazu.

2) Jeden Opiekun Stazu moze sprawowac w tym samym czasie opieke, nad co najwyzej 10 Stazystami.

10. Refundacji poniesionych kosztéw materiatow zuzywalnych: artykutéw biurowych, odziezy roboczej, narzedzi

i Srodkdw ochrony osobistej niezbednych do odbycia Stazu i bezposredniego wykonywania obowigzkéw do
KWOLY v Ztotych, na podstawie wystawionej przez Przyjmujacego na Staz noty obciazeniowej
lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego oraz przedstawienia odpowiedniego  dokumentu
potwierdzajacego poniesione wydatki. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Koordynatora Projektu,
mozliwe jest zwiekszenie tej kwoty (jezeli dotyczy).

§4

Przyjmujacy na Staz o$wiadcza, ze

1.
2.

Jest wiarygodny oraz cieszy sie dobrg opinig na rynku.

Zapoznat sie z Regulaminem Projektu, akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje sie do ich przestrzegania,
a takze do przestrzegania zmian do Regulaminu Projektu.

Zapewni dostep do dokumentéw potwierdzajacych wyptate wynagrodzenia opiekunowi Stazysty, jego
wysokos$¢, zalezng od liczby godzin przepracowanych w zwigzku z opieka nad Stazysta.

§5

Przyjmujacy na Staz zobowiazuje si¢ do:

1.

2.

Przyjecia Stazysty na .......... -miesieczny Staz, naokresod .................. oo , Wlacznej liczbie
.............. godzin, przy czym nie moze on obejmowa¢ mniej niz 20 godzin zadan stazowych wykonywanych w
tygodniu.

Miejscem odbywania Stazu jest
Zapewnienia StazyScie miejsca do wykonywania zadan wynikajacych z zatozen Projektu, spetniajacego
standardy bezpieczenstwa i higieny pracy, o takim samym standardzie jak miejsce pracownika danej
organizacji.

Przeprowadzenia niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez Stazyste stanowiskiem (m. in.
przepisy bhp, ppoz itp.),

Wyznaczenia Opiekuna Stazu, swojego Pracownika ...
...................................................................... (imig i nazwisko pracownika), zatrudnionego na
STANOWISKU ...

Do obowigzkow Opiekuna Stazu nalezy:

1) opracowanie w porozumieniu z Uczelnig oraz Stazystq Indywidualnego Programu Stazu,

2) przygotowanie i 0znaczenie zgodnie z wytycznymi stanowiska pracy dla Stazysty

3) zapoznanie Stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy,

4) biezace przedzielanie zadan do wykonania, nadzér nad przebiegiem wykonywania zadan, udzielanie
pomocy i wskazowek Stazyscie,

5) przestrzeganie i kontrolowanie czasu wykonywanych przez Stazyste zadan.,

6) nadzorowanie wypetniania Listy obecno$ci przez Stazyste oraz podpisywanie codziennie Dziennika
Stazu,

7)  weryfikacja zgodnosci przebiegu Stazu z Indywidualnym Programem Stazu,
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8) nadzdr nad wykorzystaniem materiatow zuzywalnych, potwierdzenie ich wykorzystania w Dzienniku
Stazu i Raporcie koncowym Opiekuna Stazu, (jezeli dotyczy),
9) niezwtoczne informowanie Uczelni o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach w realizacji
Stazu,
10) przygotowanie Raportu koicowego Opiekuna Stazu (Zatacznik nr 7 do Regulaminu Projektu).
Wyznaczenia innej osoby na Opiekuna Stazu w sytuaciji, gdy osoba wyznaczona na Opiekuna Stazu nie moze
w dalszym ciggu sprawowac opieki merytorycznej nad Stazystq i nadzoru nad organizacjq i przebiegiem
Stazu. Wéwczas Przyjmujacy na Staz zobowigzany jest do ztozenia Uczelni pisemnego wyjasnienia przyczyn
zmiany Opiekuna Stazu i wyznaczenia nowego Opiekuna Stazu. Powyzsze nie stanowi¢ bedzie zmiany tresci
Umowy o Staz.
Zapewnienia Stazy$cie materiatdw zuzywalnych: artykutéw biurowych, odziezy roboczej, narzedzi i Srodkow
ochrony osobistej niezbednych do odbycia Stazu i bezposredniego wykonywania obowiazkéw do kwoty
........................ zZtotych oraz przedstawienia odpowiedniego dokumentu potwierdzajacego poniesione wydatki
(iezeli dotyczy).
Zobowigzania Opiekuna Stazu do sprawowania opieki i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez
Stazyste obowigzkéw wynikajacych z Indywidualnego Programu Stazu.
Informowania Uczelnie o przerwaniu Stazu przez Stazyste, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci
oraz innych zdarzeniach istotnych dla realizacji Projektu nie p6zniej niz w terminie 3 dni od ich zaistnienia.
Wyptaty wynagrodzenia opiekunowi Stazysty np. w formie dodatku do wynagrodzenia.
Przetwarzania danych osobowych Stazysty odbywa sie zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 dalej:
RODO) oraz zgodnie z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlno$ci do wypetnienia celu oraz zakresu zadan okre$lonych w odrebnej umowie
powierzenia przetwarzania danych zawartej pomiedzy Przyjmujacym na Staz a Uczelnig, ktérej wzér zostat
okreslony w Zatgczniku 3a do Regulaminu Projektu.
Przekazania, po uprzednim stosownym upowaznieniu do przetwarzania danych osobowych, Opiekunowi
Stazu danych osobowych Stazysty niezbednych do realizacji jego obowigzkéw wskazanych w § 5 ust. 4.

§6

Stazysta o$wiadcza, ze:

1.
2.

Dane przedstawione w jego Wniosku o Staz sg zgodne z prawdg (zatacznik nr 1,2 Regulaminu Projektu).

Zapoznat sie z Regulaminem Projektu, akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje sie do ich przestrzegania,
a takze do przestrzegania zmian do Regulaminu Projekiu.

Nie pozostaje w stosunku zatrudnienia na podstawie umowy o prace z Przyjmujacym na Staz, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 2018 r. poz. 917, z pdzn. zm.), a takze nie osigga dochodéw z tytutu innych uméw cywilno-prawnych
z Przyjmujacym na Staz.

Nie jest wiascicielem podmiotu przyjmujacego na Staz ani nie zasiada w organach zarzadzajacych podmiotem
Przyjmujacym na Staz.

Nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z
wiascicielem podmiotu przyjmujacego na Staz, z zadng z 0séb zasiadajgcych w organach zarzadzajacych
podmiotem Przyjmujacym na Staz ani z Opiekunem Stazu wyznaczonym przez podmiot Przyjmujacy na Staz.

§7

Stazysta zobowiazuje sie do:

1.

Dostarczenia do Biura Obstugi Projektu Wniosku o Staz (zatacznik nr 1,2 do Regulaminu Projektu),
Indywidualnego Program Stazu (zatacznik nr 4 do Regulaminu Projektu), ZaSwiadczenie o statusie studenta
wraz ze $rednig ocen z przebiegu studiéw oraz zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zdolno$¢ do
wykonywania pracy w zakresie niezbednym do realizacji Stazu przed obyciem Stazu.
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Rozpoczecia i zakonczenia Stazu zgodnie z terminami podanymi w § 5 ust 1 niniejszej umowy oraz rozktadem
czasu Stazu okreslonym przez Przyjmujacego na Staz.
Odbycia Stazu w petnym wymiarze {j. ................ godzin w okresie ............ miesiecy, przy czym nie moze
obejmowac mniej niz 20 godzin zadan stazowych wykonywanych w tygodniu.
Sumiennego i starannego wykonywania czynnoéci i zadan okreslonych w Indywidualnym Programie Stazu.
Stosowania sie do polecen o0sdb zarzadzajacych przedsiebiorstwem Przyjmujacym na Staz oraz Opiekuna
Stazu, jezeli nie sg one sprzeczne z przepisami prawa.
Przestrzegania zasad obowiazujacych u Przyjmujacego na Staz.
Przestrzegania przepisdéw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych
obowigzujacego u Przyjmujacego na Staz.
Dbania o dobro Przyjmujacego na Staz oraz zachowania w tajemnicy szczegoinie waznych informacii, ktérych
ujawnienie mogtoby narazi¢ Przyjmujacego na Staz na szkode.
Wypetniania Listy obecno$ci (zatacznik nr 6 do Regulaminu Projektu) oraz prowadzenia Dziennika Stazu
(zatacznik nr 5 do Regulaminu Projektu) i dostarczenia tych dokumentow do Biura Obstugi Projektu w terminie
7 dni od dnia zakoniczenia ................. (kolejnego) miesiaca Stazu.
Ztozenia do Biura Obstugi Projektu, w terminie 7 dni od ukorczenia Stazu Raportu koricowego Opiekuna
Stazu (zatacznik nr 7 do Regulaminu Projektu).
Nieubiegania sie o dodatkowe finansowanie Stazu bedacego przedmiotem niniejszej umowy z innych zrodet.
Niezwiocznego informowania Uczelni o wszelkich nieprawidtowo$ciach mogacych mie¢ wplyw na realizacje
niniejszej umowy.
Udziatu w badaniach realizowanych przez Biuro Obstugi Projektu: Wstepnym Badaniu Indywidualnych
Kompetencji oraz Postazowym Badaniu Indywidualnych Kompetencji, majacych na celu ocene efektéw
realizacji Projektu (przed rozpoczeciem Stazu i po zrealizowaniu ........ godzin Stazu).
Przediozenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty podrézy oraz zakwaterowania Stazysty,
zwigzanych z odbywaniem Stazu zgodnie z zasadami zawartymi w § 7 i § 8 Regulaminu Projektu.
Pisemnego poinformowania Uczelni o przerwaniu udziatu w Stazu w ciggu 2 dni od daty zaistnienia tego fakiu,
poprzez dostarczenie o$wiadczenia do Biura Obstugi Projektu.
Zawiadomienia Przyjmujgcego na Staz i Biura Obstugi Projektu o kazdej nieobecnosci, wskazujac przyczyne
nieobecnosci, jak i przewidywany czas nieobecnosci
w ciggu 2 dni roboczych od dnia nieobecnosci.
Natychmiastowego zwrotu wszystkich poniesionych przez Uczelnie kosztéw zwigzanych z realizacjg Stazu
przez Stazyste (stypendium stazowego, kosztébw zakwaterowania oraz kosztéw dojazdu), w przypadku
niedopetnienia obowigzkéw niezaleznie od przyczyn niedopetnienia tych obowigzkdw, w przypadku rezygnacii
ze Stazu, zaprzestania jego odbywania, pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu przez
Uczelnie, w tym na wniosek Przyjmujacego na Staz lub tez w przypadku utraty przez Stazyste statusu
studenta .......ccocceriiininnnn. (nazwa wydziatu Politechniki Biatostockiej) w trakcie odbywania Stazu
z zastrzezeniem ust. 18.
Dopuszcza sie kierowanie na Staz absolwentdw, rozumianych, jako studenci, ktérzy
w trakcie trwania projektu ukoriczyli ksztatcenie i bedg kierowani na Staz po ukonczeniu studidw. W takiej
sytuacji umowy stazowe muszg zosta¢ zawarte jeszcze w trakcie trwania ksztatcenia przez przysztego
Stazyste.
§8

Uczelnia moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym:
1) w przypadku zawinionego przez Stazyste naruszenia obowigzkéw, o ktdrych mowa w § 7 niniejszej

umowy,

2) w przypadku zawinionego przez Przyjmujacego na Staz naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa w § 5
niniejszej umowy.
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2. Uczelnia moze rozwigza¢ umowe za skutkiem natychmiastowym z przyczyn niezawinionych przez Stazyste,
jesli bedzie on niezdolny do wykonywania zadan objetych programem Stazu przez okres dtuzszy niz 30 dni
albo, gdy z okolicznosci sprawy, w tym z zaswiadczer lekarskich wynika¢ bedzie, Ze niezdolno$¢ Stazysty do
wykonywania zadan objetych programem Stazu bedzie trwac dtuzej niz 30 dni.

3. Rozwigzanie Umowy o Staz wymaga formy pisemne;j.

4. W przypadku rozwigzania umowy w wyniku zawinionego przez Przyjmujacego na Staz naruszenia
obowigzkéw, o ktérych mowa w § 5 niniejszej umowy, Przyjmujacy na Staz zobowigzany jest do zwrotu
poniesionych przez Uczelnie kosztéw zwigzanych z realizacjg Stazu przez Stazyste (stypendium stazowego
Stazysty, kosztéw zakwaterowania Stazysty oraz kosztéw dojazdu (tam i z powrotem) do miejsca odbywania
Stazu).

5. W przypadku rozwigzania umowy w wyniku zawinionego przez Stazyste naruszenia obowigzkow, o ktdrych
mowa w § 7 niniejszej umowy, Stazysta zobowigzany jest do zwrotu poniesionych przez Uczelnig kosztéw
zwigzanych z realizacjg Stazu przez Stazyste (stypendium stazowego Stazysty, kosztéw zakwaterowania
Stazysty oraz kosztow dojazdu (tam i z powrotem) do miejsca odbywania Stazu).

§9
Zaréwno Przyjmujacy na Staz, jak i Stazysta, zobowigzani sg do udzielania Uczelni oraz innym upowaznionym
instytucjom krajowym i Unii Europejskiej, monitujacym realizacje niniejszej umowy, rzetelnych informacji i wyjadnien
oraz udostepniania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

§10
Umowa zawarta jest na czas trwania i rozliczenia Stazu.
2. Wszelkie zmiany w Umowie o Staz, dokonywane w formie aneksu podpisanego przez kazdg ze stron,
wymagajq dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Wszelkie spory o niemajatkowym charakterze, ktére moga wynika¢ z Umowy o Staz winny byé rozstrzygane
polubownie.

4. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego
ilub Kodeksu Pracy.

5. Jesli ktdrekolwiek z postanowien niniejszej Umowy o Staz okaze si¢ niewazne w catosci lub w czesci,
pozostate postanowienia pozostajg w mocy, strony za$ zobowigzujq sie na wniosek ktdrejkolwiek z nich do
zastgpienia niewaznych postanowien postanowieniami, ktdrych moc prawna i skutek ekonomiczny sg
najbardziej zblizone do postanowieni zastepowanych.

6. Umowe o Staz sporzadzono i podpisano w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
strony.

7. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad miejscowy wiasciwy dla
Politechniki Biatostockiej w Biatymstoku.

Uczelnia Stazysta Przyjmujacy na Staz

Obowigzek informacyjny w zwigzku z petnieniem funkcji opiekuna stazysty (do wystania wytacznie drogg mailowa
po otrzymaniu danych opiekuna na wskazany przez niego adres)
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Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych na potrzeby ............cccccviiiiiiiiiii
—zgodnie z art. 14 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO)

w

~

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Biatystok (zwana dalej Administratorem).

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze

sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl;
Pana dane pozyskano od firmy ...........cccceeiiiiiiiiii e
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu:

a) prawnie uzasadnionego interesu administratora polegajacego na kontroli prawidtowosci stazu — art. 6
ust. 1 lit. f RODO, w zwigzku z uczestnictwem Pana w

b) archiwizacji — na podstawie innych obowigzujacych przepisow prawa regulujacych te kwestie -
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Dane osobowe bedg ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdéw
prawa.
Pana dane osobowe ktére bedg przetwarzane to:

Pani/Pana dane osobowe przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacy archiwizaciji.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do treci swoich danych, otrzymywania ich kopii oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:
b) sprostowania danych,
C) usuniecia danych,
) ograniczenia przetwarzania danych,

) przenoszenia danych,
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace
przepisy w tym zakresie.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ztozenie pisemnego podania do

Administratora.

Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

o > 0 o

Obowigzek informacyjny Przyjmujacemu na staz:
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Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych na potrzeby
...................................................................... — zgodnie z art. 13 ust. 12 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A,
15-351 Biatystok, tel.: 85 746 90 00, https://www.pb.edu.pl (dalej Uczelnia).

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym moze
sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda;

a) W CelU realiZacji UMOWY .......uvviiiiiiieieee e ee e e e e e -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b) w celu archiwizacji — na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa regulujacych te kwestie
-art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej
okre$lonych celdw lub przez okres przewidziany przepisami prawa.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa
przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych,

b) usuniecia danych,

C) ograniczenia przetwarzania danych,

d) przenoszenia danych,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

f)  wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/lPan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie
obowigzujace przepisy w tym zakresie.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ztozenie pisemnego podania

do Uczelni.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
................................................................................ Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak MOZIIWOSC .............uuuiiiiiiiiiiiiii

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.
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Zatacznik nr 1 do Umowy o Staz

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu Pn. .......ccccooiiiiiiiiiiii przyjmuje do
wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petiacy

funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020, majacy
siedzibe przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1

lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe
sq nhiezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na
podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;”:

a)

c)

rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych”:

a)

rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),

rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajacego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegbtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z
30.09.2014, str. 1).
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3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane  wylgcznie w  celu  realizacji  projektu
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnoSci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Po$redniczacej -
.................................................................. (nazwa i adres wiasciwej Instytucji Posredniczacej),
beneficjentowi realizujagcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa i adres beneficjenta) oraz
podmiotom,  kiére  na  zlecenie  beneficienta  uczestnicza ~ wrealizacji  projektu -
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg zosta¢
przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucii
Posredniczacej lub beneficienta. Moje dane osobowe mogq zostaC réwniez powierzone specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole
i audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest rbwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy oraz informacije na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetenciji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy.

8. W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie moje dane osobowe takie jak imig (imiona),
nazwisko PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakoriczenia udziatu w projekcie, kod
tytutu ubezpieczenia, wysoko$¢ skfadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysoko$¢ sktadki z tytutu
ubezpieczenia wypadkowego mogg by¢ przetwarzane w zbiorze ,Zbiér danych osobowych z ZUS”, ktdrego
administratorem jest minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego. Przetwarzanie moich danych
osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktdrych mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020 (PO WER) na podstawie':

1) rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 =z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2) rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr  1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006,

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z
pdzn. zm.).

Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Po$redniczacej -

.................................................................. (nazwa i adres wiasciwej Instytucji Posredniczacej),

beneficjentowi realizujgcemu projekt -

................................................................................................ (nazwa i adres beneficienta) oraz

' Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbi6r danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu zostata zawarta
z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy.
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podmiotom,  kitore na  Zzlecenie  beneficjenta  uczestnicza ~ wrealizacji  projektu -

....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe moga zostaé
przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajcej, Instytucii
Posredniczacej lub beneficienta. Moje dane osobowe mogq zostaé réwniez powierzone specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajcej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole
i audyt w ramach PO WER.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedaq przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomos$¢ na adres poczty elektronicznej:
iod@miir.gov.pl lub adres poczty: iod@pb.edu.pl

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oéwiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 3a do Regulaminu

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Biatymstoku W dnil.....eevisieeninennnneninnnnn pomigdzy:

Politechnikg Biatostockq z siedziba w Biatymstoku, 15-351 Biatystok ul. Wiejska 45A, NIP 542-020-87-21, dziatajacq
w imieniu ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego - na podstawie upowaznienia udzielonego w umowie

o0 dofinansowanie Projektu..........ccoerveenienineenereneins realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 nr umowy
......................................................................... , zawartej z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-
695 Warszawa, ktore dziata na podstawie porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w

zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, zawartego pomiedzy Powierzajacym a
Instytucjg Posredniczaca,

reprezentowang przez:

Prorektora ds. Rozwoju dr. hab. inz. Romana Kaczynskiego, prof. PB, zwang w dalszej cze¢ci umowy Uczelnia,

..................................................................................................... Z siedzibg W ... (adres)
, TEPrEZENIOWANG, PIZEZ ...coevriereererreererseeseeeesieesssiessssi e seenes e ,
zwanym w dalszej cze$ci umowy Przyjmujacym na staz

a

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dalsze powierzenie przez Uczelnie do przetwarzania przez Przyjmujacego na staz
danych osobowych zawartych w zbiorze pn. Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwadj, ktdrych zakres okresla
zalacznik nr 1 do umowy, w zwigzku z udziatem Przyjmujacego na staz w realizacji projektu pod nazwa
............................................................... , Zwanego dalej Projektem, realizowanym na podstawie umowy o dofinansowanie
Projektu Nr.......cccevercennenes zdnia ....coc.....
2. Administratorem danych osobowych zawartych w zbiorze danych, o ktérym mowa w ust. 1 jest minister wiasciwy
ds. rozwoju regionalnego.
§2

1. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wytacznie na polecenie Uczelni.

2. Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Przyjmujacego na staz w celu dokonania czynnosci
rekrutacyjnych, w celu ewaluacji procesu rekrutacji oraz udzielenia wsparcia * uczestnikom Projektu, z uwzglednieniem
dziatan informacyjnych, przebiegu Stazu, monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluaciji, kontroli i audytu prowadzonych w
zakresie projektu.

3. Przyjmujacy na staz nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych w ramach
realizacji Projektu.

3
Przetwarzajac dane osobowe Przyjmujacy na staz zobowiqz§any jest do stosowania:

1. zasad wskazanych w niniejszej Umowie,

2. ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) - zwang dalej ustawg
o ochronie danych osobowych,

3. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016; dale;j:
RODO),

4. innych przepiséw prawa regulujacych kwestie ochrony danych osobowych, ktére bedg obowigzywac w trakcie trwania
niniejszej umowy.

§4

" niewlasciwe skresli¢



Dopuszczalne jest przetwarzanie przez Przyjmujacego na staz danych osobowych we wtasnym systemie informatycznym
pod warunkiem, ze Przyjmujacy na staz zapewni, ze jego system spetnia wymagania okreslone aktualnymi przepisami prawa.

§5

1. Przyjmujacy na staz, ktoremu Uczelnia powierzyta przetwarzanie danych osobowych nie jest umocowany do dalszego
powierzania przetwarzania danych innemu pomiotowi.

2. Jezeli dalsze powierzenie przetwarzania danych, o ktorym mowa w ust. 1, jest uzasadnione, umowe powierzenia ze
wskazanym podmiotem, moze zawrze¢ Uczelnia.

3. Przyjmujacy na staz zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych przy uzyciu urzadzen i systemow
informatycznych zapewniajacych zastosowanie poziomu bezpieczenistwa zgodnie z RODO oraz z krajowymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych.

§6
1. Przyjmujacy na staz o$wiadcza, ze posiada dokumentacje opisujacg sposob przetwarzania danych osobowych
oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegblnosci:
1) zostata opracowana i wdrozona dokumentacja opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych,
2) system informatyczny Przyjmujacego na staz spetnia wymagania stawiane prawem do przetwarzania danych
osobowych, w tym w szczegolnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
2. Przyjmujacy na staz o$wiadcza, ze bedzie wspomagat Uczelnie w wykonywaniu jej zadan obejmujacych
zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzania.

§7

1. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie te osoby, ktére posiadajg imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach Projektu oraz zobowigzg si¢ do zachowania
tajemnicy.

2. Przyjmujacy na staz zobowigzuje sie do nadzorowania osdb, ktére upowaznit do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

3. Przyjmujacy na staz zobowigzuje si¢ do przeszkolenia pracownikéw, w zakresie zasad przetwarzania danych
osobowych.

§8

1. Uczelnia umocowuje Przyjmujacego na staz do wydawania i odwotywania osobom, o ktérych mowa w § 7 imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi
zatgcznik nr 2 do Umowy. Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 3
do Umowy.

2. Dopuszcza sie réwniez stosowanie przez Przyjmujacego na staz wiasnych, obowigzujacych w jego wewnetrznych
procedurach wzordw upowaznien do przetwarzania danych, ktore zostaty wydane w oparciu o podstawy prawne zgodne
zRODO.

§9
1. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 8 sq wazne do dnia odwotania, jednak nie dtuzej niz do dnia zakoriczenia realizacji
Projektu lub obowigzywania umowy tréjstronne;.
2. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego faczacego Przyjmujacego na staz z osobg posiadajacg
upowaznienie wskazane w § 8 umowy.

§10

1. Przyjmujacy na staz prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania powierzonych mu danych zwigzanych z realizacjg Projektu.

2. Przyjmujacy na staz przekazuje Uczelni ewidencje oraz rejestr, o ktorych mowa w ust. 1 w terminie 7 dni od dnia
zawarcia niniejszej Umowy.

3. Przyjmujacy na staz zobowigzuje sie przekaza¢ Uczelni zaktualizowana ewidencje oraz rejestr niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz w terminie 3 dni od dnia dokonania zmiany.



§ 11

Przyjmujacy na staz zobowigzany jest do podjecia wszelkich czynnosci stuzacych zachowaniu w poufnosci danych
osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby posiadajace upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

§12
Przyjmujacy na staz zobowigzuje si¢ do udzielania informacji na temat przetwarzania danych osobowych instytucjom do tego
upowaznionym, a w szczegoélnosci niezwlocznego informowania Uczelni oraz Instytucji Posredniczacej (Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju) o:
1)  wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.
2) wszelkich czynno$ciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych
w szczegoinosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub sadem.
3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych,
wraz z informacjg na temat zastosowania si¢ do wydanych zalecen, jezeli takowe miaty migjsce.

§13
Przyjmujacy na staz, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w
ciagu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgtasza je Uczelni. Zgtoszenie musi co najmniej:
1) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywa¢ kategorie
i przyblizong liczbe osdb, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych,
ktorych dotyczy naruszenie;
2) zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu
kontaktowego, od ktérego mozna uzyskaé wiecej informacii;
3) opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;
4) opisywac Srodki zastosowane lub proponowane przez Przyjmujacego na staz w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

§14
Przyjmujacy na staz, biorac pod uwage charakter przetwarzania udostepnionych danych osobowych (na podstawie niniejszej
Umowy i wigzacej sie z nig innych umdw), w miare mozliwosci pomaga Uczelni poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, wywigza¢ sie z obowigzku odpowiadania na Zadania osob, ktdrych dane dotycza, a mieszcza sie w zakresie
przystugujacych im praw.

§15
Przyjmujacy na staz, uwzgledniajac charakter przetwarzania i dostepne mu informacje dotyczace udostepnionych mu (na
podstawie niniejszej Umowy i wigzacej sie z nig innych uméw) danych osobowych, pomaga Uczelni wywigza¢
sie z obowigzkéw natozonych na nig przez przepisy prawa, na jej zadanie i w razie zaistnienia takiej koniecznosci.

§16

Przyjmujacy na staz umozliwi kontrole podmiotom upowaznionym przez Uczelnie oraz Instytucie Posredniczacq
do przeprowadzenia kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z przepisami prawa regulujgcymi
kwestie ochrony danych osobowych.

§17

1. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane Przyjmujacemu na staz co najmniej 3 dni
robocze przed rozpoczeciem kontroli, z zastrzezeniem, ze w przypadku powziecia podejrzen o niezgodnym
z prawem przetwarzaniem danych osobowych kontrola moze nastapi¢ bez uprzedzenia.
2. Osoby przeprowadzajgce kontrole m.in. maja prawo:
1) wstepu w godzinach pracy do Przyjmujacego na staz za okazaniem imiennego upowaznienia,



2) wstepu do pomieszczen, w ktérych sg zlokalizowane zbiory danych osobowych powierzonych do przetwarzania
niniejsza Umowa i wigzacej sie z nig innych umow,

3) przeprowadzenia niezbednych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych i innymi wymogami prawnymi, jakim musi odpowiadaé¢
przetwarzanie danych osobowych,

4) Zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
w zakresie niezbgdnym do ustalenia stanu faktycznego,

5) wgladu do wszelkich dokumentéw oraz do innych danych majacych bezposredni lub posredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii na zasobach kontrolowanego podmiotu Przyjmujacego na staz,

6) przeprowadzania ogledzin urzadzen, noénikow oraz systemu informatycznego, stuzacego do przetwarzania
powierzonych danych osobowych,

7) wszelkich dziatan, jakie moga mie¢ miejsce na podstawie innych przepiséw prawa zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych.

§18

Przyjmujacy na staz zobowigzuje sie zastosowaC wszelkie zalecenia wydane w wyniku kontroli przeprowadzonej
zgodnie z § 17.

§19
Przyjmujacy na staz odpowiada za naprawienie wyrzadzonej Uczelni, Narodowemu Centrum Badar i Rozwoju, ministrowi
wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego oraz osobom trzecim szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy 0

ochronie danych osobowych, RODO, przepisow prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa,

§20

1. Niniejsza Umowa powierzenia zawarta jest na czas realizacji umowy o dofinansowanie projektu, wskazanej w § 1 ust. 1
niniejszej umowy.
Uczelnia ma prawo jednostronnie wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, gdy Przyjmujacy na staz:
1) przetwarza dane niezgodnie z Umowa, a w wyznaczonym przez Uczelnie terminie nie zaprzestata
niewtasciwego ich przetwarzania,
2) nie usung w wyznaczonym przez Uczelnie terminie wskazanych naruszen,
3) Uczelnia utraci prawo do przetwarzania danych osobowych objetych niniejszg Umowa.

3. O ile odrebne przepisy prawa nie stanowig inaczej, badz Uczelnia nie zastrzeze w tym zakresie innych regulacji,
po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy Przyjmujacy na staz zobowigzany jest do usuniecia z elektronicznych nosnikow
informacji wszelkich danych zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy w sposaéb trwaty i nieodwracalny. Przyjmujacy
na staz zobowigzuije sie do trwatego usuniecia lub zniszczenia wszystkich zbednych dokumentéw zawierajacych dane
osobowe, zgormadzonych w trakcie realizacji stazu (np. kopii zapasowych, kserokopii dokumentéw - jezeli zostaty
wytworzone, szkicow lub notatek roboczych).

4. Przez usunigcie danych osobowych, o ktorym mowa w ust. 3, rozumie¢ nalezy zniszczenie tych danych osobowych lub

takg ich modyfikacje, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotyczg (anonimizacja danych).

5. Ze zniszczenia lub usuniecia danych, o ktérym mowa w ust. 3 Przyjmujacy na staz sporzadzi protokdt, ktory zostanie
przekazany Uczelni w terminie dziesieciu dni roboczych od dnia sporzadzenia.

§ 21

1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu, wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujace, a w szczegdlnoSci przepisy
aktow prawnych regulujgcych kwestie danych osobowych.

3. Wszelkie sprawy sporne wynikajace z niniejszej Umowy Strony bedg rozwigzywaty polubownie, a jezeli nie bedzie to
mozliwe, kazda ze Stron moze zadac, by spor zostat rozstrzygniety na drodze sadowej przez sad powszechny wiasciwy
dla Uczelni.

4, W przypadku niewaznosci lub nie egzekwowalnosci ktoregokolwiek z postanowien niniejszej Umowy, nie bedzie mie¢
to wptywu na wazno$¢ czy egzekwowalnos¢ pozostatych postanowien niniejszej Umowy, ktére pozostang w mocy chyba,
Ze takie wyegzekwowanie spowoduje, Ze niniejsza Umowa utraci swoj zasadniczy cel.



5.  Brak sprzeciwu Strony wobec naruszajacych niniejsza umowe zachowan drugiej Strony nie oznacza akceptacji
naruszen lub godzenia sie na zmiane umowy i nie pozbawia Strony jakichkolwiek uprawnien.
6.  Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Uczelnia Przyjmujacy na staz

Zataczniki:

1. Zakres danych osobowych powierzonych Przyjmujacemu na staz do przetwarzania
2. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
3. Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
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Zatacznik nr 1. Zakres danych osobowych powierzonych Przyjmujacemu na staz do przetwarzania

1 Imie i nazwisko TAK
2 Nr dowodu osobistego TAK
3 PESEL TAK
4 Wyksztatcenie TAK
5 Kraj TAK
Wojewodztwo TAK
Powiat TAK
Gmina TAK
Miejscowo$é TAK
6 Dane Ulica TAK
kontaktowe Nr budynku TAK
Nr lokalu TAK
Kod pocztowy TAK
Telefon kontaktowy TAK
Adres e-mail TAK
7 Osoba niepetnosprawna TAK/NIE!
8 Bilans kompetencji Stazysty TAK/NIE!
9 Inne (prosze wskaza¢ — jakie) TAK/NIE!

1 Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem | ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO),

upowazniam [ ] do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*
stosunku prawnego taczacego Pana/Panig z | ]

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w tym RODO, a takze z obowiazujacymi w opisem technicznych i
organizacyjnych $rodkéw zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okre$lonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am sie
oraz sposobow ich zabezpieczania, zardwno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustaniu stosunku prawnego
taczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oSwiadczenie

*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 3: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana /Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosc, data)

*niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

INDYWIDUALNY PROGRAM STAZU
Dane osobowe Stazysty
Imie i nazwisko
Adres zamieszkania
Tel. kontaktowy Adres e-mail

Informacje dotyczace Przyjmujacego na Staz

Przyjmujacy na
Staz

Nazwa

Dane teleadresowe

Adres strony www

Profil dziatalno$ci

Nazwa dziatu, w ktérym

odbywac sie bedzie Staz
Osoba Imig i nazwisko
reprezentujgca Dane kontak
Przyimujacego ane konta tgwe
na Staz (telefon, e-mail)

Planowany termin odbycia Stazu (od — do)

Opiekun Stazu

Imie i nazwisko

Stanowisko

Dane kontaktowe (telefon,
e-mail)

Program Stazu

Lp. | Zadania przewidziane do zrealizowania przez Stazyste

—_

Ol | N || |lw DN

—_
o
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Lp.

Zadania przewidziane do zrealizowania przez Stazyste

Koordynator Projektu Przyjmujacy na Staz Stazysta

Obowigzek informacyjny opiekunowi stazysty

Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych napotrzeby ..............ccccoevviiiiiiiiiiiiiiieeee
—zgodnie z art. 14 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO)

o

o

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Biatystok (zwana dalej Administratorem).
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie
Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl;
Pana dane pozyskano od firmy ...........cccccciiiiiiiiiiii e
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu:
a) prawnie uzasadnionego interesu administratora — art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w zwigzku z uczestnictwem
Pana w
b) archiwizacji — na podstawie innych obowigzujacych przepisow prawa regulujgcych te kwestie -
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Dane osobowe beda ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Pana dane osobowe ktdre bedg przetwarzane to:
Pani/Pana dane osobowe przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dotyczacy archiwizacji.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, otrzymywania ich kopii oraz z zastrzezeniem
przepisdw prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych,

b) usuniecia danych,

) ograniczenia przetwarzania danych,

d) przenoszenia danych,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace
przepisy w tym zakresie.
Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ztozenie pisemnego podania do
Administratora.
Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposdb opierajacy sie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
Zatacznik nr 5 do Regulaminu
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DZIENNIK STAZU

Podpis Koordynator Projektu

DZIENNIK STAZU
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Podpis Opiekuna Stazu wymagany jest pod koniec kazdego dnia odbytego Stazu, opis powinien zawiera¢ informacje
0 przebiegu Stazu i zakres wykonanych zadan i czynnosci w danym dniu wraz z odniesieniem do efektow ksztatcenia (EK)
sprecyzowanych na ostatniej stronie Dziennika Stazu.

Imie i nazwisko Stazysty

Liczba Zakres wykonanych zadan Odniesienie | Podpis Opiekuna
Data . . g
godzin do EK Stazu
Suma godzin
Podpis Koordynator Projektu Podpis Opiekuna Stazu Podpis Stazysty

* Nalezy odnies¢ zakres wykonanych zadan do nastepujacych efektow ksztatcenia (EK):

Symbol

Efekt ksztalcenia

EK1

EK2

EK3

EK4

EKS

EK6

EK7

EK8

EK9

EK10
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EK11

EK12

EK13

EK14

EK15

EK16

EK17

EK18

EK19

EK20

Symbol Efekt ksztalcenia

EK21

EK22

EK23

EK24

EK25

EK26

EK27

EK28

EK29

EK30

EK31

EK32

EK33

EK34

EK35

EK36

EK37

EK38

EK39

Oswiadczenie o wykorzystaniu materiatow zuzywalnych*

Oswiadczam, ze w okresie odbywania Stazu (od ............. do ..o ) wykorzystatam/em materiaty zuzywalne niezbedne
do prawidtowej realizacji Stazu (art. biurowe, odziez ochronng etc.) na zakup, ktérych Przyjmujacy na Staz przeznaczyt
kwote.........ccvenes zt (z VAT).

Podpis Stazysty

* jezeli dotyczy

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu



Eundus;ek_ Unia Europejska
proPejS _Ie . Europejski Fundusz Spoteczny LS
Wiedza Edukacja Rozwdj *
LISTA OBECNOSCI STAZYSTY
Imie i nazwisko Stazysty
Data Podpis Stazysty Podpis Opiekuna Stazu
Miejscowo$¢ i data Podpis Opiekuna Stazu

Zatgcznik nr 7 do Regulaminu




Fundusze

Europejskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdéj

RAPORT KONCOWY OPIEKUNA STAZU

Imie i nazwisko Stazysty

Przyjmujacy na Staz

Termin odbycia Stazu (od - do)

Imie i nazwisko Opiekuna Stazu

Opinia Opiekuna Stazu o Stazyscie

Zaangazowanie Stazysty, stopien samodzielnosci, stosunek do powierzonych zadan, zadania praktyczne, z ktérymi
zmierzyt sie Stazysta, wykaz umiejetnosci praktycznych i wiedzy, ktora nabyt Stazysta, przygotowanie Stazysty do

przysztej pracy zawodowej

Odniesienie zadann wykonywanych w trakcie Stazu do kierunkowych efektéw ksztatcenia

na kierunku .............. Wydziatu .....ccooevvrneinrennnnes Politechniki Biatostockiej
Symbol Opis efektu ksztatcenia Ocena

EK1 [ ] osiggnat

[ nie osiagna}
EK2 [ ] osiggnat

[ ] nie osiagnat
EK3 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK4 [l osiagnat




Eundus;sek_ Unia Europejska
quPeJ _Ie . Europejski Fundusz Spoteczny LS
Wiedza Edukacja Rozwdj *

L] nie osiagnat
EK5 [ osiagnat

L] nie osiagnat
EK6 [l osiagnat

[ nie osiagna}
EK7 [ osiagnat

L] nie osiagnat
EK8 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK9 [] osiagnat

L] nie osiagnat
EK10 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK11 [] osiagnat

[ nie osiagna}
EK12 [ osiagnat

[] nie osiagnat
EK13 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK14 [] osiagnat

[] nie osiagnat
EK15 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK16 [] osiagnat

[ nie osiagna}
EK17 [] osiagnat

[] nie osiagnat
EK18 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK19 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK20 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK21 [] osiagnat

[ nie osiagna}
EK22 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK23 [ ] osiggnat

[ nie osiagna}
EK24 [ ] osiggnat

[ ] nie osiagnat
EK25 [ osiagnat

[ nie osiagna}
EK26 [ ] osiagnat




Eundus;ek_ Unia Europejska
proPejS _Ie . Europejski Fundusz Spoteczny LS
Wiedza Edukacja Rozwdj *
L] nie osiagnat
EK27 [ osiagnat
L] nie osiagnat
EK28 [] osiagnat
[ nie osiagna}
EK29 [ osiagnat
L] nie osiagnat
EK30 [ osiagnat
[ nie osiagna}
EK31 [] osiagnat
L] nie osiagnat
EK32 [ osiagnat
[ nie osiagna}
EK33 [ osiagnat
[ nie osiagna}
EK34 [ osiagnat
[] nie osiagnat
EK35 [ osiagnat
[ nie osiagna}
EK36 [] osiagnat
[] nie osiagnat
EK37 [ osiagnat
[ nie osiagna}
EK38 [] osiagnat
[ nie osiagnat
EK39 [] osiagnat
[ nie osiagna}
Oswiadczenie o wykorzystaniu materiatow zuzywalnych*
Oswiadczam, ze w okresie odbywania Stazu (od ........... do.......... ) Stazysta wykorzystat materiaty zuzywalne niezbedne

do prawidiowej realizacji Stazu (art. biurowe, odziez ochronng etc.) na zakup, ktorych przeznaczona zostata
KWOLA. ..o zt (z VAT).

Miejscowos$¢ i data Podpis Opiekuna Stazu

*jezeli dotyczy

Zatacznik nr 8 do Regulaminu



E‘d?gué'zsek'e Unia Europejska | ***«
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Wiedza Edukacja Rozwdj *

NIP oo
Wystawca (Przyjmujacy na Staz) Odbiorca (Kierujacy na Staz)
Oryginat/Kopia
NOTA KSIEGOWA NR
Prosimy o zgodne z naszym zaksiegowanie nastepujacych pozyci:
Obcigzylismy (kwota) TRESC Uznaligmy (kwota)

Sprawowanie opieki nad ....... (liczba Stazystow)
Stazysta/Stazystami w ramach projektu
................................................................... (....... godz./Stazyste)
W OKreSI€ .....cvvvveneee.

Do zaptaty: Zt (SOWNI€:.........ccceeeivicecce e )

Nalezno$¢ prosimy przekaza€ na nasz rachunek bankowy Nr: ..........ooviiiiiiiiiiiii e

Wystawit (podpis i pieczatka osoby upowaznionej)

O$wiadczam, ze:

e wynagrodzenie Opiekuna Stazu zostato wyptacone;
e nalezne skiadki do ZUS oraz zaliczka na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego zostaty
zaptacone.

Podpis osoby upowaznionej (Wystawca)



