ZARZADZENIE NR 1123
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 26 maja 2020 roku

» w sprawie wytycznych w zakresie przeprowadzania egzamindéw dyplomowych w Politechnice
Biatostockiej w zwigzku z ograniczeniem lub zawieszeniem funkcjonowania Uczelni

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 . Prawo o szkolInictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) oraz § 26 ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki Biatostockiej,
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie wytyczne w zakresie przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w Politechnice
Biatostockiej w zwigzku z ograniczeniem lub zawieszeniem funkcjonowania Uczelni.

§2
Po zakonczeniu stanu ograniczenia lub zawieszenia funkcjonowania Uczelni egzaminy dyplomowe
nalezy organizowa¢ i przeprowadza¢ przy bezposrednim udziale dyplomanta oraz komis;i
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy. Do egzaminu zdalnego lub hybrydowego stosuje sie
odpowiednio przepisy aktow prawnych obowigzujacych w Politechnice Biatostockie;.

§3

Odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego zarzadzenia czynie dziekandw wydziatow.

§4

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje prorektor ds. ksztatcenia oraz prorektor ds. studenckich.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1123 z 2020 r. Rektora PB

Wytyczne w zakresie przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w Politechnice Biatostockiej

1.

w zwiazku z czasowym ograniczeniem lub zawieszeniem funkcjonowania Uczelni

§1

Przepisy ogodlne

Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczaja;

1) dyplomant - student przygotowujacy sie do egzaminu dyplomowego,

2) wniosek — dokument sktadany przez dyplomanta dotyczacy prosby o wyrazenie zgody przez
dziekana na odbycie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej lub hybrydowej;

3) egzamin zdalny — egzamin dyplomowy realizowany wytacznie z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ gdzie dyplomant i wszyscy Cztonkowie Komisji Egzaminu
Dyplomowego (dalej Cztonkowie Komisji) znajdujg sie poza terenem Uczelni;

4) egzamin hybrydowy — egzamin dyplomowy realizowany jednoczesnie w formie tradycyjnej
oraz z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, gdzie Przewodniczacy lub
wyznaczony przez niego przynajmniej jeden Cztonek Komisji znajduije sie na terenie Uczelni,
przy czym dyplomant wybiera forme uczestnictwa w egzaminie;

5) egzamin w formie tradycyjnej — egzamin dyplomowy odbywajacy sie przy bezposrednim
udziale dyplomanta oraz komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy na terenie
Politechniki Biatostockiej (zwana dalej Uczelnia).

Niniejsze wytyczne okre$lajg sposob przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (inzynierskiego,
licencjackiego, magisterskiego) w zwigzku z ograniczeniem lub zawieszeniem funkcjonowania
Uczelni wynikajacym z przepiséw powszechnie obowigzujacych.
Egzamin zdalny lub hybrydowy odbywa sie na wniosek dyplomanta o organizacjie egzaminu
dyplomowego (stanowigcy zatacznik) skierowany elektronicznie z jego studenckiego adresu e-
mail (nazwa_uzytkownika@st.pb.edu.pl) za posrednictwem promotora do dziekana.
Po otrzymaniu wniosku promotor przesyta go elektronicznie dziekanowi. Przestanie wniosku przez
promotora jest rownoznaczne z przyjeciem przez niego pracy.
We wniosku dyplomant jednoznacznie potwierdza, ze posiada dostep do komputera lub innego
urzadzenia wyposazonego w mikrofon, gtosniki (stuchawki) oraz kamere, umoZzliwiajgcego
przesytanie dzwigku i obrazu, a takze dostep do ustugi Microsoft Teams Politechniki Biatostockie;
lub zgtasza potrzebe udostepnienia mu niezbednego sprzetu do realizacji egzaminu hybrydowego
na terenie Uczelni.

Uczelnia, poza jej terenem, nie zapewnia i nie udostepnia sprzetu (komputera lub innego

urzadzenia wyposazonego w mikrofon, gtosniki i kamere) umozliwiajacego przesytanie dzwieku

i obrazu oraz nie umozliwia dostepu do Internetu. Uczelnia nie pokrywa poniesionych przez

dyplomanta kosztow zwigzanych z transmisjgq online oraz potgczeniami telefonicznymi
| internetowymi.

Jezeli dziekan wyrazi zgode na przeprowadzenie egzaminu zdalnego lub hybrydowego, wyznacza
termin egzaminu dyplomowego i powiadamia o tym wszystkich Cztonkow Komisji na co najmniej
pie¢ dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego oraz niezwlocznie przekazuje
wniosek do dziekanatu, pod warunkiem, ze przekazanie pracy dyplomowej do recenzji nastgpito



10.

9.

co najmniej 5 dni przed planowanym terminem obrony. Termin egzaminu nie moze by¢
wyznaczony pozniej niz dwa dni robocze przed zakonczeniem rejestracji na kolejny stopien
studiow w Politechnice Biatostockiej.

Egzamin zdalny lub hybrydowy przeprowadzany jest przy wykorzystaniu platformy Microsoft
Teams. Do egzaminu zdalnego lub hybrydowego stosuje sie odpowiednio przepisy aktow
prawnych obowigzujgcych w Politechnice Biatostockie;.

W przypadku przeprowadzania egzaminu zdalnego lub hybrydowego, dyplomant przedstawia
wyniki swojej pracy w formie prezentacji, wideo prezentacji lub innej formie multimedialnej
i udostepnia ekran w Microsoft Teams.

Do kompetencji dziekana nalezy organizowanie egzamindéw dyplomowych. Ponosi
on odpowiedzialno$¢ za ich przebieg i zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami.

§2

Przebieg egzaminu zdalnego

Przewodniczacy Komisji (zwany dalej Przewodniczacym) odpowiada za wiasciwg organizacje
egzaminu.

Jezeli Przewodniczacy stwierdzi naruszenie przez dyplomanta warunkéw przedstawionych
we wniosku (zataczniku), egzamin jest natychmiast przerywany co skutkuje uniewaznieniem
egzaminu.

W przypadku przerwy technicznej uniemoZliwiajgcej udziat Przewodniczacemu
lub dyplomantowi w egzaminie, Przewodniczacy po 15 minutach podejmuje ponowng prébe
potgczenia sie z dyplomantem. Po ponownym potaczeniu z dyplomantem Przewodniczacy
wskazuje etap egzaminu, od ktdrego jest on kontynuowany. Po nieudanej probie potaczenia
z dyplomantem Przewodniczacy uniewaznia egzamin.

W przypadku uniewaznienia egzaminu, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, dziekan ustala nowy termin
egzaminu, ktory powinien sie odby¢ w ciggu 14 dni od daty uniewaznionego egzaminu.

Przed egzaminem Przewodniczacy otrzymuje z dziekanatu dokumenty przygotowane w wers;ji
elektronicznej niezbedne do przeprowadzenia egzaminu.

Przewodniczacy prosi Cztonkéw Komisji 0 wyrazenie gotowos$ci do przeprowadzenia egzaminu.
Przewodniczacy nawigzuje tacznos¢ z dyplomantem i prosi o okazanie dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem.

Po potwierdzeniu tozsamosci dyplomanta Przewodniczacy rozpoczyna egzamin:

1) informuje o rozpoczeciu nagrywania egzaminu, ktdérego zapis jest elementem

dokumentaciji,
2) prosi dyplomanta, aby podczas trwania egzaminu dyplomant byt widzialny i styszalny,
3) sprawdza, czy wszyscy Cztonkowie Komisji oraz dyplomant widzg sie jednoczesnie,
proszac kazdq z osdéb o potwierdzenie,
4) przedstawia Czlonkdw Komisji.
Dyplomant potwierdza gotowo$¢ przystapienia do egzaminu zdalnego.

10. Egzamin zdalny sktada sie z nastepujacych czesci:

1) cze$¢ jawna:
a) prezentacji, wideo prezentaciji lub innej formy multimedialnej pracy,
b) obrony pracy przez dyplomanta,
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c) odpowiedzi dyplomanta na przynajmniej trzy pytania komisji, celem weryfikacji
wybranych efektéw uczenia sie okreslonych dla danego kierunku studidw,

2) czes¢ niejawna:

a) ustalenie wyniku egzaminu oraz oceny koncowej na dyplomie.
Po zakonczeniu prezentacji i obrony pracy Przewodniczacy losuje z przezroczystego pojemnika
co najmniej trzy kartoniki opatrzone numerem pytan sposrod puli ,Pytart na egzamin dyplomowy”
zatwierdzonych przez dziekana i udostepnionych do publicznej wiadomosci. Przewodniczacy
odczytuje pytania odpowiadajace wylosowanym numerom. Dyplomant zapisuje pytania i
odczytuje je.
Po udzieleniu wszystkich odpowiedzi przez dyplomanta, Przewodniczacy konczy czesci jawng
egzaminu zdalnego i prosi dyplomanta o rozigczenie sie.
W czesci niejawnej Komisja ustala wynik egzaminu oraz ocene koricowg na dyplomie.
Po ponownym potgczeniu z dyplomantem, Przewodniczacy ogtasza ustalony przez Komisje
wynik egzaminu oraz ocene koricowg na dyplomie. W przypadku pozytywnego wyniku
egzaminu, Przewodniczacy ogtasza decyzje o nadaniu wiasciwego tytutu zawodowego.
Protokdt z przebiegu egzaminu powinien zawiera¢ informacje, Zze egzamin zostat
przeprowadzony zdalnie. Przygotowuje i podpisuje go Przewodniczacy i dostarcza do
dziekanatu w terminie do 7 dni od daty egzaminu. Pozostali Cztonkowie Komisji uzupetniajg
podpisy w terminie do 14 dni od daty egzaminu.

§3
Przebieg egzaminu hybrydowego

Przewodniczacy odpowiada za wtasciwg organizacje egzaminu.
Jezeli Przewodniczacy stwierdzi naruszenie przez dyplomanta warunkéw przedstawionych
we wniosku (zatgczniku), egzamin jest natychmiast przerywany co skutkuje uniewaznieniem
egzaminu.
W przypadku przerwy technicznej uniemozliwiajacej udziat Przewodniczacemu
lub dyplomantowi w egzaminie, Przewodniczacy po 15 minutach podejmuje ponowng probe
potgczenia sie z dyplomantem. Po ponownym potgaczeniu z dyplomantem Przewodniczacy
wskazuje etap egzaminu, od ktorego jest on kontynuowany. Po nieudanej probie potgczenia
z dyplomantem Przewodniczacy uniewaznia egzamin.
W przypadku uniewaznienia egzaminu, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3, dziekan ustala nowy termin
egzaminu, ktory powinien sie odby¢ w ciggu 14 dni od daty uniewaznionego egzaminu.
Przed egzaminem Przewodniczacy lub wyznaczony przez niego Czionek Komisji otrzymuje
z dziekanatu dokumenty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu.
Przewodniczacy prosi Cztonkdéw Komisji 0 wyrazenie gotowosci do przeprowadzenia egzaminu.
Przewodniczacy nawigzuje tacznos¢ z dyplomantem i prosi o okazanie dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem.
Po potwierdzeniu tozsamos$ci dyplomanta Przewodniczacy rozpoczyna egzamin:

1) informuje o0 rozpoczeciu nagrywania egzaminu, ktdrego zapis jest elementem

dokumentacii;
2) prosi dyplomanta, aby podczas trwania egzaminu dyplomant byt widzialny i styszalny;
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3) sprawdza, czy wszyscy Cztonkowie Komisji oraz dyplomant widzg sie jednoczesnie,
proszac kazdq z oséb o potwierdzenie;
4) przedstawia Cztonkow Komisji.
Dyplomant potwierdza gotowo$¢ przystapienia do egzaminu hybrydowego.

. Egzamin hybrydowy sktada sie z nastepujacych czesci:

1) cze$¢ jawna:
a) prezentacji, wideo prezentacji lub innej formy multimedialnej pracy,
b) obrony pracy przez dyplomanta,
c) odpowiedzi dyplomanta na przynajmniej trzy pytania komisji, celem weryfikacji
wybranych efektéw uczenia sie okreslonych dla danego kierunku studidw;
2) czes¢ niejawna:
a) ustalenie wyniku egzaminu oraz oceny koricowej na dyplomie.

. W przypadku, gdy dyplomant znajduje sie na terenie Uczelni po zakorficzeniu prezentacji i obrony

pracy dyplomowej dyplomant losuje co najmniej 3 pytania w sposéb ustalony przez dziekana.
W przypadku, gdy dyplomant znajduje si¢ poza terenem Uczelni po zakoriczeniu prezentacii
i obrony pracy Przewodniczacy losuje z przezroczystego pojemnika co najmniej trzy kartoniki
opatrzone numerem pytan spoérod puli ,Pytan na egzamin dyplomowy” zatwierdzonych przez
dziekana i udostepnionych do publicznej wiadomo$ci. Przewodniczacy odczytuje pytania
odpowiadajace wylosowanym numerom. Dyplomant zapisuje pytania i odczytuje je.

Po zakonczeniu obu czesci egzaminu i udzieleniu wszystkich odpowiedzi przez dyplomanta,
Przewodniczacy informuje o zakonczeniu czesSci jawnej egzaminu i prosi dyplomanta
0 opuszczenie sali lub roztaczenie sie.

W czesci niejawnej Komisja ustala wynik egzaminu oraz ocene koricowg na dyplomie.

Po zakonczeniu czesci niejawnej egzaminu Przewodniczacy zaprasza dyplomanta do sali lub
ponownie sie z nim taczy i ogtasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu oraz ocene koncowg,
na dyplomie. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu, Przewodniczacy ogtasza decyzje o
nadaniu wiasciwego tytutu zawodowego.

Protokét  z przebiegu egzaminu powinien zawiera¢ informacje, ze egzamin zostat
przeprowadzony zdalnie. Przygotowuje i podpisuje go Przewodniczacy i dostarcza do
dziekanatu w terminie do 7 dni od daty egzaminu. Pozostali Cztonkowie Komisji uzupetniajg
podpisy w terminie do 14 dni od daty egzaminu.

§4

Egzamin w formie tradycyjnej

Egzamin odbywa sie na terenie Uczelni w sali 0 odpowiednio duzej powierzchni zapewniajgcej
zachowanie zasad bezpieczenstwa zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Uczelni.

Egzamin dyplomowy odbywa sie zgodnie z Regulaminem Studiéw Politechniki Biatostockiej oraz
zarzadzeniami Rektora Politechniki Biatostockiej w sprawie zasad postepowania przy
przygotowaniu i obronie pracy dyplomowej na Politechnice Biatostockiej, w sprawie zasad
przekazywania pisemnych prac dyplomowych do Ogdlnopolskiego Repozytorium Prac
Dyplomowych oraz w sprawie procedury sprawdzania pisemnych prac dyplomowych
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).



§5

Zasady bezpieczenstwa

Egzamin dyplomowy w formie tradycyjnej lub hybrydowej powinien odbywac sie z zachowaniem
srodkow ostrozno$ci zalecanych w aktualnej sytuacji epidemiologicznej, w szczegoInosci
komunikatami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Na drzwiach wejSciowych sali egzaminacyjnej powinna znalez¢ si¢ informacja (dwujezyczna)
0 maksymalnej, dopuszczalnej liczbie osdb przebywajacych w Sali oraz powinna ona by¢
udostepniona poprzez narzedzia komunikacji wewnetrznej Uczelni.

Nalezy ograniczy¢ mozliwo$¢ gromadzenia sie podczas wchodzenia do sal egzaminacyjnych (np.
oznaczenie miejsc, ktorych nie mozna zajmowac celem zapewnienia minimum 1,5m odlegtosci
pomiedzy osobami oczekujacymi).

Przebieg egzaminu:

1) w sali zaleca sie posiadanie $rodkoéw do dezynfekcji rak oraz ich uzycie przez dyplomanta
po wejsciu na sale egzaminacyjna;

2) egzamin powinien odby¢ sie w sali o odpowiednim metrazu, przy zachowaniu odpowiednich
odlegtosci miedzy poszczegolnymi uczestnikami (odlegto$¢ miedzy osobami siedzacymi
powinna wynosi¢ minimum 1,5 metra);

3) w sali nalezy wyraznie oznaczyc¢ krzesta, ktérych nie mozna zajmowac;

4) podczas egzaminu obowigzuje obligatoryjne zastanianie maseczkami ochronnymi ust
i nosa przez wszystkich uczestnikow egzaminu;

5) dyplomanci powinni by¢ zaopatrzeni we wtasne artykuty pi$miennicze (dtugopisy, kartki);

6) jesli uzywane sg mazaki do tablic lub inne pomoce dydaktyczne, to podlegajg one
dezynfekgji.

. Zaleca sie rezygnacje z elementow towarzyszacych tym egzaminom (podziekowania, wreczenia
kwiatdw, itp.).

Po zakonczonym egzaminie sala powinna zostaC przewietrzona, a powierzchnie
zdezynfekowane.

§6

Praca dyplomowa

Egzamin dyplomowy odbywa sie w terminie ustalonym przez dziekana, w okresie do 30 dni
od daty ztozenia w dziekanacie pisemnej wersji pracy wydrukowanej z systemu APD (przy
uwzglednieniu harmonogramu roku akademickiego) lecz nie pozniej niz dwa dni robocze przed
zakonczeniem rejestracji na kolejny stopien studiow w Politechnice Biatostockiej, pod warunkiem,
Ze przekazanie pracy dyplomowej do recenzji nastgpito co najmniej 5 dni przed planowanym
terminem obrony. W sytuacjach losowych dziekan moze przesung¢ termin ztozenia egzaminu
dyplomowego.

Przed wyznaczonym terminem egzaminu zdalnego lub hybrydowego promotor udostepniona
wszystkim Cztonkom Komisji elektroniczng wersje pracy.

§7

Postanowienia konncowe



W zakresie nieuregulowanym w zarzgdzeniu stosuje sie odpowiednio postanowienia zarzgdzenia Rektora
Politechniki Biatostockiej wlasciwego w sprawie zasad postepowania przy przygotowaniu i obronie pracy

dyplomowej w Politechnice Biatostockiej oraz postanowienia Regulaminu Studiéw Politechniki
Biatostockie;.



Zatacznik do wytycznych w zakresie przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w Politechnice
Biatostockiej w zwigzku z czasowym ograniczeniem lub zawieszeniem funkcjonowania Uczelni

Whiosek o organizacje egzaminu dyplomowego zdalnego/hybrydowego*

Imie i nazwisko dyplomanta: .........................c.cccoouu...

Numer albumu: ..................ccccoovvvvvvrieeeiersnnn,

Nazwa Wydziatu: ..........cccceevveeeviiririivrerisisrinin,

Kierunek StUQIOW: ............cccverrresirirerseeissrnens

Poziom StUAIOW: ..........ccrverereresrireeeeeesreern

Profil SUAIOW: .........o.oveeeeerieeeeeerreeeeer i

Forma StUdiOW: .........covevreeereeeeeeeeeen,

Imig i nazwisko promotora pracy dyplOmMOWE: ............ccoceveverenevniisiressirininn,

Zwracam si¢ z prosbg o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym/hybrydowym*

podpis promotora podpis dziekana

OSWIADCZENIA DYPLOMANTA

Niniejszym o$wiadczam, ze:

e jestem gotowy/a przystapic do egzaminu  dyplomowego przeprowadzanego  w trybie
zdalnym/hybrydowym®* z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole jego
przebiegu i rejestracje,

e posiadam/nie posiadam* dostep do Internetu zapewniajgcego ptynny przesyt obrazu i dzwieku,

e posiadam/nie posiadam* odpowiedni sprzet (komputer lub inne urzadzenie) wyposazony w mikrofon,
gto$niki/stuchawki oraz kamere, umozliwiajacy przesytanie dzwieku i obrazu,

e mam dostep do ustugi Microsoft Teams Politechniki Biatostockiej,

e jestem Swiadomy, Zze egzamin dyplomowy przeprowadzany w trybie zdalnym/hybrydowym* jest
rejestrowany’, w zwigzku z tym wyrazam zgode na jego rejestracje,

e W pomieszczeniu, w ktérym przebywam w trakcie egzaminu zdalnego nie bedg znajdowac sig inne osoby,

e W pomieszczeniu, w ktorym przebywam w trakcie egzaminu zdalnego/hybrydowego* nie znajdujq sie inne
urzadzenia elektroniczne (komputery, tablety, telefony, dyktafony, urzadzenia radiowe itp.) poza
komputerem lub innym urzadzeniem stuzacym mi do udziatu w egzaminie,

e akceptuje zasady organizacji i przeprowadzania egzaminu dyplomowego przeprowadzanego
w trybie zdalnym/ hybrydowym* ustalone w Politechnice Biatostockie;.

* niepotrzebne skresli

migjsce i data podpis dyplomanta

1Zgodnie z art. 76a ustawy z dnia ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (.. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pzn. zm.) Uczelnia moze zorganizowac
weryfikacje osiagnietych efektéw uczenia sig okre$lonych w programie studiéw, w szczegoélnosci przeprowadzac zaliczenia i egzaminy konczace okre$lone zajecia oraz egzaminy
dyplomowe, poza siedzibg Uczelni lub poza jej filiq z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje. Zasady weryfikacji
osiagnigtych efektéw uczenia sig w ww. sposéb Uczelnia ma obowiazek udostepni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowe;.



