ZARZADZENIE NR 1098
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 24 marca 2020 roku

» W sprawie korzystania z elektronicznej poczty studenckiej oraz ustugi MS Office 365 $wiadczone;
w Politechnice Biatostockie;

Na podstawie art. 23 ust. 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) oraz § 26 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki
Biatostockiej, zarzadzam, co nastepuije:

§1
Wszyscy studenci, doktoranci oraz uczestnicy studiow podyplomowych Politechniki Biatostockiej, w celu
utatwienia realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, otrzymujg dostep
do elektronicznej poczty studenckiej w systemie MS Office 365. Zasady korzystania z poczty studenckiej
okre$la ,Regulamin korzystania z elektronicznej poczty studenckiej oraz ustugi MS Office 365
Swiadczonej w Politechnice Biatostockie]”, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2
Elektroniczna poczta studencka jest oficjalnym kanatem komunikacji ze studentami, doktorantami
i uczestnikami studidw podyplomowych w trakcie realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

§3
Zobowigzuje sie studentdw, doktorantow i uczestnikdw studidw podyplomowych Politechniki Biatostockiej
do korzystania z elektronicznej poczty studenckiej w systemie MS Office 365.

§4
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje prorektor ds. rozwoju.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

REKTOR

prof. dr. hab. inz. Lech Dzienis
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Regulamin korzystania z elektronicznej poczty studenckiej oraz ustugi MS Office 365
sSwiadczonej w Politechnice Biatostockiej

§1

Postanowienia ogéine

Regulamin korzystania z elektronicznej poczty studenckiej oraz ustugi MS Office 365 Swiadczonej

w Politechnice Biatostockiej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla warunki i zasady korzystania z

elektronicznej poczty studenckiej w Politechnice Biatostockiej, zwanej dalej “Uczelnig”, a takze

rodzaj i zakres ustugi MS Office 365 Swiadczonej przez Politechnike Biatostocka.

Jedynym systemem obstugi elektronicznej poczty studenckiej w Uczelni jest ustuga MS Office

365, zwanym dalej “MS Office 365”.

Okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaja;

1) login — identyfikator Uzytkownika pozwalajacy na jednoznaczng identyfikacje w Ustudze;

2) hasto - cigg znakdw, pozwalajacy na autoryzacje Uzytkownika w celu uzyskania dostepu
do ustugi;

3) konto/konto pocztowe — elektroniczna poczta studencka w ustudze MS Office 365;

4) Uzytkownik — osoba fizyczna majaca status studenta, doktoranta lub uczestnika studiow
podyplomowych Politechniki Biatostockiej, korzystajaca z konta w Ustudze;

5) administrator — kierownik lub wskazany pracownik Uczelnianego Centrum Informatycznego,
nadzorujacy dziatanie systemu informatycznego (ustugi MS Office 365);

6) Ustuga — ustuga MS Office 365.

Korzystanie z konta pocztowego w Ustudze jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z Ustugi jest posiadanie statusu studenta, doktoranta lub uczestnika

studiow podyplomowych Politechniki Biatostockiej.

Pierwsze logowanie na studenckie konto pocztowe wraz z towarzyszacymi ustugami MS Office

365 jest rownoznaczne z akceptacjgq Regulaminu przez osobe uzytkujaca to konto.

Ustuga polega na udostepnieniu Uzytkownikowi konta pocztowego o pojemnos$ci min. 50GB oraz

dodatkowych funkcjonalnosci dostepnych w MS Office 365.

Ustuga dostepna jest z dowolnego komputera z dostepem do Internetu poprzez dowolng aktualng

przegladarke internetowa. Z czesci ustug mozna korzystac takze za pomoca urzadzen mobilnych

typu tablet, smartfon itp.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonalno$ci ustugi MS Office 365. O zmianach

Uzytkownicy bedg informowani za posrednictwem konta pocztowego.

Uczelnia zobowigzuje sie do monitorowania dziatania systemu poczty elektroniczne;.

Konto jest wykorzystywane w komunikacji Uczelni z Uzytkownikiem.

Uczelnia moze wykorzystywac konta wytgcznie do celow wynikajacych z dziatalno$ci statutowej

oraz do informowania o biezacych sprawach z zycia spoteczno$ci akademickiej.

Uczelnia nie  ponosi  odpowiedzialnosci za  straty  Uzytkownika  wynikajace

z niewtasciwego korzystania z konta oraz zastrzega sobie mozliwo$¢ uruchamiania

oprogramowania antyspamowego i antywirusowego przetwarzajagcego  wiadomosci

przechodzgce przez system pocztowy.

Prawidlowg realizacje Ustugi zapewnia Uczelniane Centrum Informatyczne Politechniki

Biatostockiej.
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§2
Dostep do Ustugi

Aktywacja i korzystanie z Ustugi:

1)

4)

aktywacja ustugi nastepuje automatycznie podczas pierwszego logowania na stronie
https://www.office.com z wykorzystaniem danych dostepowych stuzacych do identyfikacji
w Eduroam; w przypadku probleméw z hastem, mozna je zobaczy¢ w systemie USOSweb;
hasto to traktowane jest jako hasto pierwszego logowania i podlega obowigzkowej zmianie
przy pierwszym logowaniu;

nazwa konta jest przyznawana automatycznie i nie podlega zmianie w trakcie korzystania
z ustugi;

w przypadku zmiany imienia lub nazwiska Uzytkownika konta pocztowego, wySwietlana
nazwa Uzytkownika (uwzgledniajgca zmiane imienia lub nazwiska) jest zmieniana na
wniosek  Uzytkownika  wystany za pomocg systemu USOS na adres:
office365@uci.pb.edu.pl;

uzytkownik moze posiadac tylko jedno konto.

Wyrejestrowanie z ustugi:

1)

wyrejestrowanie z Ustugi nastapi automatycznie po 3 miesigcach od utraty statusu studenta,
doktoranta lub uczestnika studiéw podyplomowych Uczelni; w tym okresie mozliwe jest
przejscie do ustugi dla absolwentow, po wystaniu wiadomosci na adres:
office365@uci.pb.edu.pl z prosbg o przeniesienie ustugi; konto absolwenta daje prawo do
korzystania jedynie z poczty elektronicznej, bez ustug dostepnych w MS Office 365;
Uzytkownik powinien zarchiwizowa¢ wszystkie dane przechowywane w ustudze
przed momentem wyrejestrowania z ustugi;

po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie wiadomosci oraz pliki
zostang usuniete;

jezeli konto Uzytkownika zostanie usuniete i nastgpi powtdrna rekrutacja lub wznowienie
studidw, zatozone zostanie nowe konto.

§3

Prawa i obowiazki Uzytkownika

Uzytkownik ma prawo do:

1)
2)

3)

zmiany hasta do konta;

korzystania z Ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust. 7 Regulaminu oraz ustug dodatkowych
dostepnych w pakiecie;

prywatnosci danych przechowywanych na serwerze.

Uzytkownik konta jest zobowigzany do:

1)
2)
3)

4)

przestrzegania Regulaminu;

podporzadkowywania sie zaleceniom administratora serwera;

dbania o ochrone dostepu do wlasnego konta w szczegdlnosci: niepodawania hasta do konta
ani nieudostepniania konta osobom trzecim, itp.;

niezwtocznego zgtaszania znalezionych luki w systemie lub innych nieprawidtowosci;
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5) uzywania bezpiecznych haset, tj. sktadajacych sie z co najmniej 8 znakéw, matej i duzej litery,
cyfry oraz znaku specjalnego;
6) regularnego sprawdzania poczty.
3. Za wszystkie dziatania przeprowadzone na serwerze/koncie na podstawie hasta Uzytkownika
odpowiedzialny jest Uzytkownik konta.

§4

Prawa i obowiazki administratora

1. Administrator ma prawo do:

1) ograniczenia lub zablokowania korzystania z konta Uzytkownikom, ktdrzy nie przestrzegajq
Regulaminu;

2) usuwania danych, ktére sg niezgodne z prawem lub z wewnetrznymi regulacjami Uczelni
(operacja ta musi zosta¢ uzgodniona z prorektorem ds. studenckich lub osobg przez niego
upowazniona).

2. Administrator ma obowigzek:

1) monitorowania dziatania ustugi i reagowac na nieprawidtowosci w Ustudze;

2) udzielania pomocy Uzytkownikom w sprawach zwigzanych z korzystaniem z konta.

3. Dziatania Uzytkownika niezgodne z postanowieniami Regulaminu lub naruszajace przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego spowodujg tymczasowe lub state zablokowanie dostepu do
Ustugi.

4. Do czynnosci zabronionych w szczegdlno$ci naleza;

1) ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi osob trzecich;
2) wykorzystywanie ustugi do rozsytania masowych niezaméwionych wiadomosci email
(spam);

) podejmowanie dziatah mogacych zaktoci¢ dziatanie Ustugi;

) udostepnianie lub przechowywanie tre$ci zabronionych prawem;

) udostepnianie tresci objetych prawami autorskimi;

6) wykorzystywanie Ustugi do rozpowszechniania materiatéw zakazanych przepisami prawa.

9. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze jego dziatania mogq by¢ monitorowane przez procesy
administracyjne majace na celu kontrole aspektow zwigzanych z bezpieczerstwem,
optymalizacjg wydajnos$ci, 0going konfiguracjg systemu, rozliczaniem i wykorzystaniem zasobow.
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§5

Postanowienia konncowe

Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania elektronicznej poczty studenckie;
nalezy kierowa¢ do Uczelnianego Centrum Informatyki PB, ul. Wiejska 45A, Biatystok, tel. (85) 746
9126 lub (85) 746 7077, e-mail: office365@uci.pb.edu.pl.
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