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REGULAMIN WYDAWNICZY
POLITECHNIKI BIALOSTOCKIEJ

§1

Politechnika Biatostocka, zwana dalej ,Uczelnig”, prowadzi dziatalno$¢ wydawnicza, nad ktorg nadzér

sprawuje prorektor ds. nauki.

Do prowadzenia dziatalnosci wydawniczej powofana jest Oficyna Wydawnicza Politechniki

Biatostockiej, zwana dalej ,Oficyng” lub ,OW PB".

Uzyte w ,Regulaminie wydawniczym Politechniki Biatostockiej’, zwanym dalej ,Regulaminem”, pojecia

0znaczajg odpowiednio:

1) arkusz autorski — jednostka obliczeniowa objetosci materiatu obejmujgca wytacznie materiat
opracowany przez autora. Arkusz autorski wynosi 40 000 znakow typograficznych (ze spacjami)
prozy lub 800 wierszy obliczeniowych (po 50 znakéw) badz 3 000 cm?2 powierzchni ilustracii;

2) arkusz wydawniczy jest jednostkg obliczeniowa produkcji wydawniczej, ktdry obejmuje poza tekstem
autorskim np. ilustracje obce, materiat nadzorowany przez redakcje, jak: wstep, komentarze, recenzje,
przedmowy, dodatki wydawnicze, tj. strony dziatowe, indeks, zywa pagine itp.

§2

. Dziatalno$¢ wydawnicza Uczelni jest finansowana ze srodkow przeznaczonych na dziatalnos¢

dydaktyczng okreslong w planach finansowych jednostek oraz ze Srodkéw przeznaczonych

na dziatalnos¢ naukowg bedacych w dyspozycji wydziatdw/instytutow, a takze z innych Srodkéw

zewnetrznych.

Dziekani/Dyrektorzy instytutow, bedacy dysponentami $rodkéw publicznych, w ramach $rodkéow

okre$lonych w planach finansowych podejmujg decyzje dotyczace wydania konkretnych publikacii.

Ustala sie nastepujgace zasady finansowania publikacji skierowanych do wydania przez

wydziaty/instytuty lub inne jednostki organizacyjne Uczelni:

1) koszty publikacji zwigzanych z prowadzeniem procesu dydaktycznego pokrywane sg
z przychodow z dziatalnosci dydaktycznej, w tym subwenciji;

2) koszty publikacji naukowych zwigzanych z prowadzeniem badan naukowych pokrywane sg
ze $rodkéw przeznaczonych na nauke (dziatalnos¢ badawczo-rozwojowa), w tym z subwencii;

3) publikacje materiatéw z organizowanych sympozjéow i konferencji naukowych finansowane sg
z przychodow uzyskanych z tych przedsiewzie¢ lub ze $rodkéw przeznaczonych na nauke
(dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa);

4) inne publikacje finansowane sg z pozostatych $rodkow.

§3

. Oficyna wydaje nastepujace rodzaje publikaciji:

1) publikacje dydaktyczne:
a) skrypty,
b) podreczniki;
2) publikacje naukowe:
a) artykuty zamieszczane w czasopismach naukowych,
b) monografie,
c) referaty zamieszczane w materiatach konferencyjnych;
3) inne publikacje (informatory, foldery itp.).

. Wydawanie skryptéw finansowane jest ze $rodkéw Uczelni wéwczas, gdy ich tematyka wigze sie

Z co najmniej jednym przedmiotem realizowanym w Uczelni.

. Podreczniki sg publikacjami dydaktycznymi o wyzszym poziomie merytorycznym niz skrypty.

Ich zakres powinien obejmowa¢ program przedmiotu realizowanego w réznych szkotach wyzszych.



W szczegbinych przypadkach podreczniki mogg dotyczy¢ przedmiotéw realizowanych w szkotach
Srednich.

4. Skrypt powinien posiadac objeto$¢ co najmniej 3 arkuszy wydawniczych, a podrecznik akademicki 5
arkuszy.

5. Monografia naukowa jest to recenzowana publikacja ksigzkowa przedstawiajgca okreslone

zagadnienie naukowe w sposob oryginalny i tworczy, opatrzona przypisami, bibliografig lub innym
wiasciwym dla danej dyscypliny naukowej aparatem naukowym.
Monografig naukowa jest rowniez recenzowany i opatrzony przypisami, bibliografig lub innym
wiasciwym dla danej dyscypliny naukowej aparatem naukowym przektad: na jezyk polski dzieta
istotnego dla nauki lub kultury, lub na inny jezyk nowozytny dzieta istotnego dla nauki lub kultury,
wydanego w jezyku polskim oraz edycja naukowa tekstow zrédtowych.

6. Artykut naukowy jest to recenzowany artykut opublikowany w czasopismie naukowym albo
w recenzowanych materiatach z migdzynarodowej konferencji naukowej, przedstawiajacy okreslone
zagadnienie naukowe w sposob oryginalny i twdrczy, problemowy albo przekrojowy, opatrzony
przypisami, bibliografig lub innym witasciwym dla danej dyscypliny naukowej aparatem naukowym.
Artykutem naukowym jest réwniez artykut recenzyjny opublikowany w czasopi$mie naukowym
zamieszczonym w ,Komunikacie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego w sprawie wykazu czasopism
naukowych i recenzowanych materiatéw z konferencji migdzynarodowych wraz z przypisang liczbg
punktow”.

Artykutem naukowym nie sg; edytorial, abstrakt, rozszerzony abstrakt, list, errata i nota redakcyjna.

7. Zasady powotywania i wydawania czasopism naukowych okreslajg odrebne przepisy wewnetrzne.

8. W pierwszej kolejnosci powinny by¢ wydawane publikacje majace bezposredni wptyw na awans
naukowy pracownikow Uczelni.

9. Oficyna stosuje sie do wytycznych Komitetu do spraw Etyki Publikacyjnej COPE (ang. Committee
on Publication Ethics) oraz do zalecen Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zawarte
w opracowaniu ,Dobre praktyki w procedurach recenzyjnych w nauce” (Warszawa 2011) oraz
ma okreslone procedury recenzji.

10.Wszystkie publikacje naukowe powinny zawiera¢ streszczenia w jezyku polskim (lub w jezyku
publikaciji) oraz w jezyku angielskim lub innym, podstawowym dla danej dyscypliny.

11.0ficyna nadaje publikacjom numer ISBN, DOI (Digital Object Identifier — cyfrowy identyfikator
dokumentu elektronicznego) oraz przekazuje egzemplarze obowigzkowe uprawnionym bibliotekom,
zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 7 listopada 1996 r. o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 545, z p6zn. zm.)

§4

Oficyna, w terminie do 15 stycznia kazdego roku, sporzadza uczelniany plan wydawniczy tytutow

przewidzianych do wydania w biezacym roku kalendarzowym.

2. Podstawg do sporzadzenia uczelnianego planu wydawniczego sq plany wydziatow, instytutow oraz
jednostek ogdlnouczelnianych, zwanych dalej ,jednostkami zamawiajacymi”, przekazywane do
Oficyny w terminie do 15 grudnia kazdego roku. Wz6r planu wydawniczego jednostki zamawiajace;
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

3. Oficyna dokonuje koniecznych uzgodnien z jednostkami zgtaszajacymi publikacje do uczelnianego
planu wydawniczego w celu wiasciwego okreSlenia kosztow i Srodkow niezbednych do ich
sfinansowania.

4. Kierownik Oficyny w terminie do dnia 20 stycznia danego roku przedktada prorektorowi ds. nauki
uczelniany plan wydawniczy.

5. Zmian w uczelnianym planie wydawniczym dokonuje prorektor ds. nauki na wniosek kierownika
jednostki zamawiajace;.

—_



6. Oficyna sporzadza sprawozdanie z wykonania uczelnianego planu wydawniczego w danym roku
kalendarzowym w terminie do 30 kwietnia nastepnego roku kalendarzowego.

§5
Prorektor ds. nauki powotuje i odwotuje redaktorow naukowych z okre$lonej dyscypliny naukowej lub
w zakresie sztuki (lub kilku dyscyplin, jezeli sg to dyscypliny pokrewne) na wniosek wtasciwego dyrektora
instytutu, zaopiniowany przez wtasciwg rade dyscypliny lub z wiasnej inicjatywy.

§6

1. Oficyna opracowuje szczegdtowe wytyczne dotyczace przygotowywania publikacji do druku (dostepne
na stronie internetowej Uczelni).

2. Podstawg rozpoczecia cyklu wydawniczego jest ztozenie do Oficyny:

1) wniosku o rozpoczecie cyklu wydawniczego, ktorego wzor okreslony jest w zataczniku nr 2
do regulaminu;

2) utworu w wersji papierowe; i elektronicznej;

3) podpisanie przez autora umowy wydawniczej, ktérej wzor okreSlony jest w zatgczniku nr 3
do regulaminu wraz z klauzulg informacyjna.

3. Autor wyraza zgode na udostepnienie publikacji na platformach elektronicznych i w repozytorium
na podstawie umowy wydawniczej, w wersji obowigzujacej licencji Creative Commons w jezyku
polskim.

4. Podstawe ustalenia kosztow wydania publikacji skierowanej do Oficyny stanowi kalkulacja kosztéw
wydania publikacji sporzadzona przez Oficyne po podjeciu decyzji 0 wstepnym przyjeciu publikacji do
wydania.

5. Oficyna przesyta do jednostki zamawiajacej sporzadzong kalkulacje kosztéw wydania publikacji w celu
jej akceptacii.

6. Po uzyskaniu akceptacji kierownika jednostki zamawiajacej Oficyna przygotowuje umowe wydawniczg
dla autora oraz umowy dla recenzentow.

7. Oficyna przekazuje (wysyta) publikacje do recenzji wraz z umowg na recenzje (zgodnie
z obowigzujacym w Uczelni wzorem umowy), klauzulg informacyjna, rachunkiem oraz protokotem
odbioru recenzji.

§7
1. Koszty wydania publikacji obejmujace koszty bezposrednie i koszty posrednie planowanego naktadu
pokrywa jednostka zamawiajgca.
2. Wysokos¢ honorariow dla recenzentéw (nie wyzsza niz 120 zti nie nizsza niz 50 zt za arkusz autorski),
ustalajg prorektor ds. nauki z kierownikiem jednostki zamawiajace;.
3. Uczelnia nie wypfaca honorariéw autorskich za wydane publikacje (zgodnie z umowg wydawnicza).

§8
1. Prorektor ds. nauki moze wyrazi¢ zgode na wydanie publikacji poza Uczelnig wraz z okre$leniem
zasad i zrddet finansowania. Wydanie publikacji poza Uczelnig wymaga zawarcia umowy pomiedzy
Uczelnig a podmiotem wydajacym publikacie.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem publikacji poza Uczelnig nalezy do jednostki
zamawiajace;.
3. Publikacje wydawane poza Uczelnig nalezy przekazywa¢ protokotem zgodnie z § 13.

§9
1. W zalezno$ci od rodzaju publikacji ustala sie nastepujaca liczbe recenzji wydawniczych:
1) skrypty, referaty i artykuty naukowe oraz prace zbiorowe (powyzej 5 autoréw) — jedna recenzja,
2) monografie i podreczniki — dwie recenzje.
2. W uzasadnionych przypadkach redaktor naukowy lub prorektor ds. nauki moze podja¢ decyzje
o skierowaniu pracy do dodatkowej recenzji.



3. Recenzentéw proponuje redaktor naukowy z wiasciwej dyscypliny. Prorektor ds. nauki zatwierdza
proponowanych recenzentéw. Recenzentem powinna by¢ osoba o uznanym dorobku naukowym lub
w zakresie sztuki w dyscyplinie odpowiadajacej tematyce publikacji, posiadajaca co najmniej stopien
naukowy, zatrudniona w instytucji innej niz autor (autorzy) pracy. Wzér formularza zawierajacego
informacje o recenzentach stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

4. Warunkiem wydania publikacii jest otrzymanie pozytywnych recenzji.

5. Autor ma obowigzek ztozy¢ do Oficyny pisemne ustosunkowanie si¢ do uwag zawartych w recenzjach,
ktore moze byC udostepnione recenzentom, oraz poprawiony, na podstawie uwag zawartych w
recenzjach, maszynopis wydawniczy (w wersji papierowej i elektronicznej).

6. Autorzy wszystkich publikacji zobowigzani sq do przestrzegania ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z pdzn. zm.). W przypadku
wykorzystania fragmentow pracy innego autora, autorzy zobowigzani sg do podania zrodet
cytowanych fragmentéw, w szczegdlnosci gdy cytowany fragment zawiera rysunki lub fotografie.

7. Redaktor naukowy odpowiedzialny za wiasciwg dyscypling sprawdza rzetelno$¢ wniesionych
poprawek oraz uzupetnien (wymaganych w recenzjach) i wnioskuje o wydanie publikacji lub odmowe
jej wydania. Formularz wniosku stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu. W uzasadnionych przypadkach
moze takze skierowac prace do powtdrnej lub dodatkowej recenzji.

8. Ostateczng decyzje w sprawie przyjecia publikacji do druku podejmuje prorektor ds. nauki.

§10

Autorzy, ktdrzy nie sg pracownikami Politechniki Biatostockiej, a zamierzajg opublikowa¢ utwor naukowy
za po$rednictwem Oficyny Wydawniczej Politechniki Biatostockiej, kieruja pismo w tej sprawie
do prorektora ds. nauki oraz dotgczajq jeden egzemplarz wydruku utworu. W piSmie nalezy przedstawi¢
opis tresci publikacji z uwzglednieniem warto$ci naukowej przedstawionego zagadnienia oraz podac
dyscypling naukowa. Nalezy réwniez wskaza¢ zrodio finansowania (Srodki zewnetrzne). Decyzja jest
podejmowana po uzyskaniu pozytywnej opinii prorektora ds. nauki iredaktora naukowego dane;
dyscypliny. Po otrzymaniu zgody na wydanie utworu w OW PB Autor zobowigzany jest do dokonania
formalno$ci obowigzujacych w PB zwigzanych z wydaniem utworu. Wszczecie procesu wydawniczego
nastepuje po zatwierdzeniu kalkulacji i potwierdzeniu wptaty kwoty ustalonej w umowie (zatgcznik nr 6)
wraz z klauzulg informacyjng oraz przekazaniu utworu przygotowanego zgodnie ze standardami
wydawniczymi przyjetymi w Oficynie Wydawniczej Politechniki Biatostockie;.

§1

W przypadku Autoréw, ktdrzy finansujg wydanie publikacji przez instytucie zewnetrzng, a zamierzajq
opublikowaé utwér naukowy za posrednictwem Oficyny Wydawniczej Politechniki Biatostockiej, kierujg
pismo w tej sprawie do prorektora ds. nauki oraz dotaczajg jeden egzemplarz wydruku utworu. W pismie
nalezy przedstawi¢ opis tresci publikacji z uwzglednieniem warto$ci naukowej przedstawionego
zagadnienia oraz poda¢ dyscypline naukowa. Nalezy rowniez wskazaé zrodto finansowania (Srodki
zewnetrzne). Decyzja jest podejmowana po uzyskaniu pozytywnej opinii prorektora ds. nauki i redaktora
naukowego danej dyscypliny. Po otrzymaniu zgody na wydanie utworu w OW PB Autor i Instytucja
zobowigzani sg do dokonania formalno$ci obowigzujacych w PB zwigzanych z wydaniem utworu.
Wszczecie procesu wydawniczego nastepuje po zatwierdzeniu kalkulacji i podpisaniu umowy (zatacznik
nr 7) wraz z klauzulg informacyjng oraz przekazaniu utworu przygotowanego zgodnie ze standardami
wydawniczymi przyjetymi w Oficynie Wydawniczej Politechniki Biatostockiej.

§12
Publikacje, ktére nie spetniajg warunkéw opisanych w § 3 ust. 10 oraz § 9 ust. 1-8 mogq by¢ wydane
jedynie na prawach rekopisu, bez numeréw ISBN oraz ISSN.



§13

1. Oficyna po zakonczeniu procesu wydawniczego przygotowuje protok6t zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 8 do Regulaminu.

2. Publikacje obowigzkowo przekazuije sie:

1) bibliotekom uprawnionym do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 roku w sprawie wykazu bibliotek
uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych poszczegdlnych rodzajow publikacji
oraz zasad i trybu ich przekazywania — 17 egzemplarzy (Dz. U. Nr 29 poz. 161);

2) Bibliotece Politechniki Biatostockiej nie mniej niz:

a) 30 egzemplarzy skryptow i podrecznikow,

b) 14 egzemplarzy monografii autorskich (do 3 autorow),

c) 10 egzemplarzy monografii zbiorowych (powyzej 3 autorow),

d) 3 egzemplarze materiatdw konferencyjnych oraz innych publikacj,

e) 1 cyfrowg kopie na nosniku elektronicznym lub poprzez e-mail (w przypadku publikacji w wersji
elektronicznej),

3) 1egzemplarz do archiwum,

4) 1 pozostaje w Oficynie.

3. Publikacje nieodptatnie przekazuije sie:

1) autorom (egzemplarze autorskie) z tym, ze liczba przekazanych egzemplarzy zalezna jest od liczby
autorow:

a) 1autor - 5 egzemplarzy,

b) 2 autorow - po 3 egzemplarze,

c) 3-5 autoréw — po 2 egzemplarze,

d) powyzej 5 autoréw — po 1 egzemplarzu,

e) cyfrowg kopie na nosniku elektronicznym lub poprzez e-mail (w przypadku publikacji w wersji
elektronicznej),

2) recenzentom skryptdw, podrecznikow oraz monografii po 1 egzemplarzu lub cyfrowg kopie
na no$niku elektronicznym (w przypadku publikacji w wersji elektronicznej),

3) jednostce zamawiajacej w liczbie 10 egzemplarzy do celéow promocyjnych lub cyfrowg kopie
na no$niku elektronicznym (publikacja w wersji elektronicznej).

4. Za zgodg kierownika jednostki zamawiajacej oraz prorektora ds. nauki Autor otrzymuje nieodptatnie
liczbe egzemplarzy monografii niezbedng do przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego
lub postepowania o nadanie tytutu profesora.

5. W przypadku Autora, o ktorym mowa w § 10 i § 11, naktad jest rozdysponowany zgodnie z umowa.

§14
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje prorektor ds. nauki.



