Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1078 2020 Rektora PB str. 1/2
POLECENIE WYJAZDU NR ......coooiiirier e ZDNIA ...

Piecze¢ jednostki organizacyjnej Rodzaj podrézy:

[ ] stuzbowa - zwrot wydatkéw zgodnie z przepisami;

[ ] podnoszenie kwalifikacji zawodowych - zwrot kosztéw okreslonych przez pracodawce lub na zasadach
jak dla podrézy stuzbowych.
W przypadku gdy faktyczne, poniesione rodzaje kosztéw podrézy przekraczajg zaplanowane rodzajowo
koszty, zwrotu wydatkéw dokonuije sie do tacznej wysokosci szacunkowych kosztéw (pozycja ,Razem”);

[ ] inna - podréz zleceniobiorcow oraz wyjazd, gdzie koszty podrézy refundowane beda przez inne podmioty.

Imie i nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Kontakt: e-mail, tel. stuzbowy

Wyjazd: miejscowosé  rozpoczecia/miejscowosé / /

docelowa/miejscowos$¢ zakoriczenia podrézy

na czas oo R O i

Lo RSP PPPPPPPPR
wyrazne okreslenie celu podrozy m.in. Nazwa NSYIUC | ... . .. i i et
- uzasadnienie

Srodek lokomogji (rodzaj, klasa)

**Qswiadczam, ze Dziat Spraw Personalnych
dysponuje  samochodem  0SODOWYM  MATKI  ....uvvvieeeeriiiiii e e aee s nr Pracownik posiada aktualne orzeczenie
TEIESITACYINY vt pojemno$¢ silnika .............cccvvvveen. cm? lekarskie o braku przeciwwskazan
Przyjmuje do wiadomosci, ze pracodawca nie ponosi odpowiedzialnoéci za uszkodzenia pojazdu prywatnego (takze zdrowotnych do kierowania pojazdem**
w przypadku, gdy uszkodzenie powstato w czasie uzywania pojazdu do celéw stuzbowych), nie ponosi kosztéw [ ] tak
napraw biezacych, gtownych i powypadkowych i nie odpowiada za szkody spowodowane przez pracownika [ ] nie
w zwigzku z uzywaniem przez Niego pojazdu prywatnego.**
data i podpis
Rodzaje kosztow: Waluta obca PLN
(np. EUR, USD)
diety krajowe
diety pobytowe (za granic
Szacunkowe koszty , yP , y (22 granic?)
dieta dojazdowa
przejazdy
ryczatt na dojazdy
noclegi
opfata konferencyjna
INNE v
Razem
Whioskuje 0 wyptate ZaliCZKi W WYSOKOSCI™ ™ ........ee ettt et e e ekttt e e e et e e e e e b e eaeaaas
Zobowigzuije sie do rozliczenia kosztow wyjazdu w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia podrozy
Biatystok, dnia ... e b'é'db'i's' .[;.rgc.;\}v.ﬁ.il.(; """""""""
wypetnia pracownik bezpoéredni przetozony ™ kierownik pracy/projektu*
Zrodio finansowania: ...................c.coc.......
Nr wniosku o zakup: ..............ccccoooviennnnn e |
Tryb zamowienia: .......c....ccoovviiiiiisniissiiisnineas data i podpis data i podpis
Dziat Spraw Personalnych . -
. Pod wzgledem merytorycznym Wyrazam zgode na wyjazd
Zarejestrowano . :
(dysponent srodkow)
o datalpodpls datai podpis datai podpis

*niewtasciwe skreslic

**wymagane w przypadku kierowania prywatnym samochodem osobowym w celu odbycia podrézy

***no otrzymaniu zgody na wyjazd, wniosek o wyptate zaliczki (wyjazd krajowy) nalezy wypetni¢ i przekaza¢ do Dziatu Rozliczer Finansowych
***w przypadku, gdy ta sama osoba jest dysponentem $rodkéw, sktada sie jeden podpis w kolumnie ,wyrazam zgode na wyjazd”
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ROZLICZENIE POLECENIA WYJAZDU

STWIERDZENIE POBYTU SLUZBOWEGO (pieczg¢ Instytucji lub potwierdzenie przez bezposredniego | Biblioteka: (potwierdzenie przekazania materiatow
przetozonego lub kierownika pracy/projektu) konferencyjnych)
Koszty
WYJAZD PRZYJAZD Srodki lokomociji przejazdu
miejscowos$cé data godz. miejscowos$c¢ data godz. zZtigr
EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU**
miejscowosc data godz. miejscowosc data godz. Liczba faktycznie | Stawka za 1 | Koszt przejazdu
przejechanych kilometr
kilometrow przebiegu
Razem
ROZLICZENIE PODROZY NA TERENIE KRAJU
Kontrola merytoryczna Kontrola formalno-rachunkowa 1. Przejazdy
oraz potwierdzenie wykonanie polecenia 2 Ryczatty na dojazdy
wyjazdu . — .
3. Diety z uwzglednieniem zapewnionego
wyzywienia
zapewniono $niadanie (w tym hotelowe) tak* x ........ / nie*
zapewniono obiad tak* X ....... /' nie*
zapewniono kolacje tak* x ... /' nie*
4. Noclegi — wg faktury
- wg ryczattu
............................. L 5. Inne  wydatki wg zatgcznikow
data podpis data podpis | e
Ogotem koszty podrozy (suma poz. 1-5)
ZATWIERDZONO NA KWOTE
SHOWNIE: et SIOWNIE: ..o
Rozliczenie do kwoty (dotyczy podnoszenia
kwalifikacji)
"""""""""""""""""" Pobrano zaliczki
data ¢
Do wypfaty / do zwrotu’
Zatgczam | Ninigjsze rozliczenie przedktadam:
Kwestor Kanclerz
dowodow data podpis wyjezdzajacego
Inne adnotacje: (np. Dziat Nauki, Biuro ds. Wspétpracy Miedzynarodowej, Biuro ds. Rozwoju
i Programoéw Migdzynarodowych)

WYPELNIC W PRZYPADKU PODROZY ZAGRANICZNEJ

*niewtasciwe skreslic

**wymagane w przypadku kierowania prywatnym samochodem osobowym w celu odbycia podrézy

***no otrzymaniu zgody na wyjazd, wniosek o wyptate zaliczki (wyjazd krajowy) nalezy wypetni¢ i przekaza¢ do Dziatu Rozliczer Finansowych
***w przypadku, gdy ta sama osoba jest dysponentem $rodkéw, sktada sie jeden podpis w kolumnie ,wyrazam zgode na wyjazd”




