ZARZADZENIE NR 1046
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 4 grudnia 2019 roku

» w sprawie wprowadzenia procedury obowigzkowej akredytacji cwiczen laboratoryjnych oraz pracowni
specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z p6zn. zm.) oraz § 26 ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki Biatostockiej, zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Od semestru letniego roku akademickiego 2019/2020 wprowadza sie procedure obowigzkowej
akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych oraz pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice
Biatostockiej.

§2
Procedura akredytacji cwiczen laboratoryjnych oraz pracowni specjalistycznych jest prowadzona zgodnie
z ,Regulaminem przeprowadzania akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych i pracowni specjalistycznych
realizowanych w Politechnice Biatostockiej’, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§3

Odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje zarzadzenia czynie dziekandw wydziatow.

§4

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje prorektor ds. ksztatcenia.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 21 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 16 marca 2011 roku w sprawie
wprowadzenia procedury obowigzkowej akredytacji Cwiczen laboratoryjnych oraz pracowni
specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej wraz z pozniejszg zmiana.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr. hab. inz. Lech Dzienis



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1046 z 2019 roku Rektora Politechniki Biatostockie;

Regulamin przeprowadzania akredytacji éwiczen laboratoryjnych
i pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

§1

. Akredytacja ¢wiczen laboratoryjnych i pracowni specjalistycznych (zwanych dalej zajeciami) jest

jednym z elementdw systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia w Politechnice Biatostockie;.

. Akredytacja ma na celu ocene:

1) spetnienia kryteriow stawianych zajeciom pod wzgledem tematyki, sposobu realizacji
i warunkow zaliczenia;

2) rozplanowania zaje¢ w przewidzianym wymiarze godzin;

3) jako$ci materiatow dydaktycznych udostepnianych studentom w ramach zajec;

4) warunkdw lokalowych, w jakich odbywajq sie zajecia i sprzetu wykorzystywanego w trakcie
zajec.

. Warunkiem udzielenia i utrzymania akredytacji zaje¢ jest spetnienie wszystkich wymagan

akredytacyjnych okreslonych w niniejszym dokumencie.

. W przypadku nieuzyskania akredytacji w okreslonym czasie nalezy przeprowadzi¢ zmiany

w programach studiow, zgodnie z § 2 ust. 8.

§2

. Akredytacji dokonuje Komisja ds. akredytacji laboratoriow i pracowni specjalistycznych powotana

przez dziekana wydziatu, zwana dalej Komisjg. W sktad Komisji dodatkowo wchodzi nauczyciel

zatrudniony na stanowisku badawczo - dydaktycznym lub dydaktycznym innego wydziatu,
powotany przez rektora Politechniki Biatostockie;.

. Obowigzkowej akredytacji podlegajq zajecia:

1) realizowane na kierunkach studiow prowadzonych na wydziale ubiegajacym sie
o akredytacje (w tym zajecia prowadzone przez inne wydziaty/studium na rzecz wydziatu
ubiegajacego sie o akredytacje);

2) wprowadzone przy zmianie programu studidw.

. Komisja opracowuje na kazdy rok akademicki plan akredytacji zaje¢ objetych obowigzkowo

procedurg akredytacii.

. Plan akredytacji zaje¢ okresla w szczeg6lno$ci terminy:

1) przekazania przez Komisje do dziekana pism z informacjg o rozpoczeciu procedury
akredytacyjnej;

2) przekazania przez dziekana do Komisj:

a) Kkart akredytacyjnych, ktorych wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu;
b) raportéw dotyczacych instrukcji do zaje¢, ktérych wzér stanowi zatgcznik nr 2
do Regulaminu wraz z elektroniczng wersjg instrukcji;

3) spotkan z pracownikami odpowiedzialnymi za ¢wiczenia laboratoryjne/pracownie
specjalistyczne, wizytacji pomieszczen laboratoriow dydaktycznych i pracowni, zwigzanych
z akredytacjg zaje¢ na dany semestr;

4) wydania decyzji o akredytaciji zaje¢ i skierowaniu pism do dziekana.

. Zajecia s akredytowane raz na cztery lata, chyba, ze akredytacji udzielono na okres krétszy.

. Przy ocenie zajec bierze si¢ pod uwage w szczegdlnosci nastepujace kryteria:



10.

1.

1) zgodno$c¢ liczby godzin zaje¢ z programem studiow;

2) zgodnosc¢ programu zaje¢ z kierunkiem studiow oraz tematyka i celami przedmiotu;

3) szczegOtowy program zajec i jego wspdtistnienie z innymi formami zaje¢ w ramach tego
samego przedmiotu;

) sposob realizaciji zaje€, w tym przewidziane w programie studiow formy zaliczenia;

)  dokumentacje udostepniang studentom i jej forme;

) okreslenie wymagan wobec studentdw i zasad ich oceny;

7) organizacje stanowisk, dostepno$¢ aparatury laboratoryjnej, oprogramowania.

Procedura akredytacji zaje¢ zawiera nastepujace etapy:

1) umieszczenie na stronie internetowej wydziatu przez przewodniczacego Komisji
listy zaje¢ podlegajacych akredytacji, w terminie co najmniej czterech miesiecy przed
rozpoczeciem nowego semestru;

2) poinformowanie dziekana w formie pisemnej o akredytacii;

3) ztozenie przez dziekana do przewodniczacego Komisji, co najmniej na trzy miesigce przed
rozpoczeciem nowego semestru, kart akredytacyjnych zajec¢ podlegajacych akredytacji oraz
raportow dotyczacych instrukcji do zaje¢ wraz z elektroniczng wersjg instrukcii;

4) przeglad dokumentaciji i ocena kart akredytacyjnych przez cztonkéw Komisji;

5) przeglad stanowisk laboratoryjnych i ¢wiczen pracowni specjalistycznych;

6) podjecie decyzji o przyznaniu albo odmowie akredytacji zaje¢;

7) przedstawienie dziekanowi wydziatu wykazu udzielonych lub nieudzielonych akredytacii
zajec, co najmniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem nowego semestru.

Dziekan podejmuje pisemng decyzje w sprawie dziatan naprawczych w razie nieudzielenia

akredytacji zaje¢. W przypadku braku wykonania dziatan naprawczych w ciggu jednego roku

akademickiego nalezy wprowadzi¢ zmiany do programu studiow w zakresie zajec, ktore nie
uzyskaty akredytacji.

Dziekan informuje prorektora ds. ksztatcenia o udzielonych lub nieudzielonych akredytacjach

oraz o podjetych dziataniach w terminie 14 dni od zakonczenia akredytacji.

Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem akredytacji (karty akredytacyjne, raporty oraz

instrukcje do zaje¢) przechowywane sg w sekretariacie wydziatu przez okres nie krétszy niz 5 lat.

Nadzér nad przebiegiem procesu akredytacji sprawuje prorektor ds. ksztatcenia.

o O B



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu przeprowadzania akredytacji cwiczen laboratoryjnych
i pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

Karta akredytacyjna ¢wiczen laboratoryjnych i pracowni specjalistycznych w Politechnice
Biatostockiej

. Dane ogolne:

forma studiow: stacjonarne/niestacjonarne

Wydziat

Kierunek studiow

Specjalnos¢

Nazwa przedmiotu /kod przedmiotu

Semestr studiow

Rodzaj studidéw I stonlen I st(;p|en
Godziny zaje¢ tygodniowo wg planu ewicz. o ewicz. pracownia -
studiow (dla studiow wyklad | vtor, | Wicz-lab. | ot | gpegg, | Seminarium

niestacjonarnych podac liczbe
godzin w czasie jednego zjazdu)

Czy istnieje program szczegotowy
zaje¢ dla danego przedmiotu?

. Ocena zgodnosci wykonywanych zaje¢ z programem przedmiotu:

Nr zaje¢ Tematyka zajec¢

Zgodno$¢ wykonywanych zaje¢
z programem
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3. Stosowane formy zaliczenia zajec:

test wstepny
sprawozdanie pisemne
test koncowy

inne (wymienic jakie)

Ooooaod

4. Dostepne dla studentdw pomoce dydaktyczne do zajec:
1) komplet instrukcji do wykonania zajec: TAK NIE
2) skrypt z opisem prowadzonych zajec: TAK NIE
5. Pomieszczenie do zajec i wiek stosowanej aparatury.
1) Zajecia odbywajq sie w pomieszczeniu nr ............. 0 powierzchni ............ m2 w budynku
2) Procentowy udziat wykonywanych zajec, do realizacji ktorych stosowana aparatura nie jest
starsza niz (wg daty produkgii)......... , WYNOSi ........ %.
6. Spetnienie wymogow BHP przez pomieszczenie laboratorium/pracowni i urzadzenia w nim

zainstalowane (oceny dokonuje specjalista BHP)  TAK NIE

Potwierdzam prawidtowo$¢ danych wyszczegolnionych w punktach 1-5.

Podpis Dziekana



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu przeprowadzania akredytacji cwiczen laboratoryjnych
i pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

Nazwa wydziatu Bialystok, dnia ..............

Raport dotyczacy instrukcji do ¢wiczen laboratoryjnych i pracowni
specjalistycznych prowadzonych w semestrze .......... w roku akademickim .........

Data wydania Nazwisko pracownika
najstarszej odpowiedzialnego za
instrukcii aktualizacje

Nazwa i kod przedmiotu/forma Liczba

Lp. zajec instrukcii

Podpis Dziekana



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu przeprowadzania akredytacji cwiczen laboratoryjnych
i pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

Nazwa wydziatu

Biatystok, dnia ........

Wykaz akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych i pracowni specjalistycznych
prowadzonych w semestrze ............

w roku akademickim

Lp.

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Obecna forma
zaje¢

Akredytacii
udzielono
(Tak/Nie)*

Okres na jaki udzielono
akredytacji

*wpisa¢ wiasciwe

Podpisy cztonkéw Komisji ds. akredytacji laboratoriow i
pracowni specjalistycznych:

— przewodniczacy




