ZARZADZENIE NR 1044
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 4 grudnia 2019 roku

» w sprawie ustalenia wskaznikow kosztéw posrednich do poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci Politechniki

Biatostockiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.z 2019 r. poz. 351, z pozn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

w

§1

. Narzuty kosztow posrednich w poszczegoinych rodzajach dziatalno$ci Politechniki Biatostockiej, zwanej dale;

Uczelnig, naliczane sg wskaznikiem w stosunku do poniesionych kosztéw bezposrednich z wylgczeniem
aparatury naukowo-badawczej i ustug wewnetrznych.

Wysoko$¢ narzutu kosztow posrednich uzalezniona jest od wydatkéw, ktérych nie mozna bezpo$rednio
przyporzadkowac do przedsiewziecia. Nalezg do nich m.in. koszty administracji i zarzadzania, koszty zwigzane
z wykorzystaniem budynkoéw i srodkow trwatych, w tym aparatury, funkcjonowania jednostki, wykorzystania
wyposazenia biurowego, medidw, zaangazowania pracownikéw.

Wskaznikéw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nie stosuje sie w przypadkach, gdy sposob i zasady
rozliczania kosztow po$rednich zostaty okre$lone w zawartych umowach, decyzjach, wytycznych, regulaminach
konkursowych, przyjetych metodologiach lub gdy odrebne przepisy stanowig inacze;.

§2
Ustala sie wskaznik narzutéw kosztow posrednich do studiow podyplomowych organizowanych
w Uczelni w wysokosci:
1) koszty wydziatowe -15%;
2) koszty ogolnouczelniane - 20 %.
Wzor preliminarza dotyczacego studiow podyplomowych okre$la odrebne zarzadzenie rektora.
Postanowienie § 8 ust. 7 - 13 stosuje sie odpowiednio.
W przypadku studiow podyplomowych realizowanych przez wigcej niz jeden wydziat, koszty wydziatowe dzieli
sie w rdwnych czesciach na jednostki.
Wydziaty, kalkulujgc koszty ksztatcenia na studiach podyplomowych, powinny dazy¢ do osiagniecia mozliwie
najwyzszego dodatniego wyniku finansowego (zysku).
Osiagniety dodatni wynik finansowy studiéw podyplomowych w réwnych czesciach przeksiegowywany jest na
wydziaty realizujgce studia podyplomowe.
Wzor kalkulacji studiow podyplomowych okre$la odrebne zarzadzenie w sprawie wzorow dokumentéw
dotyczacych uruchomienia, prowadzenia i likwidacji studiéw podyplomowych oraz zasad wynagradzania na
studiach podyplomowych w Politechnice Biatostockie.

3
Wskaznik narzutéw kosztow posrednich (og(')lnoucz§elnianych) do kosztéw funkcjonowania Doméw Studenta
wynosi 10%.
Wskaznik narzutéw kosztéw posrednich (ogdlnouczelnianych) do Hotelu Asystenta wynosi 5%.
Wskaznik narzutdéw kosztéw posrednich (ogdlnouczelnianych) do kosztow finansowanych w ramach dotac;i
przeznaczonej na Fundusz Wsparcia Os6b Niepetnosprawnych wynosi 10%.
Wskaznik narzutow kosztdw posrednich  (ogdlnouczelnianych) do  Akademickiego Inkubatora
Przedsiebiorczo$ci i Wybranych Nowych Technologii Politechniki Biatostockiej wynosi 10%.



§4

. Wskaznik narzutéw kosztéw posrednich w ramach badan finansowanych z subwencji badawczej oraz
we wspotpracy naukowej z zagranica, wynosi 40%, z podziatem na:

1) koszty wydziatowe - 25%;

2) koszty ogoinouczelniane - 15%.

. Wskaznik narzutow kosztdw posrednich (ogoéinouczelnianych) na utrzymanie specjalnego urzadzenia
badawczego (SPUB) wynosi 20%.

. W projektach badawczo-rozwojowych wskaznik narzutu kosztdw posrednich ustala sie w wysoko$ci nie
mniejszej niz to wynika z uméw/regulamindw, w podziale na:

1) koszty wydziatowe - 70%;

2) koszty ogoinouczelniane - 30%.

§5
. Wniosek na wykonanie prac umownych w ramach dziatalnosci badawczej Uczelni (pozostate prace i ustugi
badawcze, w tym finansowane lub wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej), zwanych ,pracami
umownymi” wraz z kalkulacjg stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
. Wskaznik narzutéw kosztow posrednich w pracach umownych, innych niz wymienione w ust. 3 i 4 wynosi
30 %, z podziatem na:
1) koszty wydziatowe - 20%;
2) koszty ogoinouczelniane - 10%.

natomiast planowany zysk ze sprzedazy nie moze by¢ mniejszy niz 5 %.
. Wskaznik narzutéw kosztow posrednich w pracach umownych o warto$ci do 1 min zt (finansowanych lub
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, w tym projektdw realizowanych za posrednictwem
przedsiebiorcow) wynosi 20%, z podziatem na:
1) koszty wydziatowe -10%;
2) koszty ogolnouczelniane - 10%.

natomiast planowany zysk ze sprzedazy nie moze by¢ mniejszy niz 5%.
. Wskaznik narzutébw kosztéw posrednich w pracach umownych, ktorych warto§¢é przekracza
1 min zt finansowanych lub wspdffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej (w tym projektow realizowanych
za posrednictwem przedsiebiorcéw) wynosi 15 %, z podziatem na:
1) koszty wydziatowe -10%;
2) koszty ogolnouczelniane - 5%.
a planowany zysk ze sprzedazy nie moze by¢ mniejszy niz 5%.
. Wysoko$¢ zysku ustala kierownik jednostki na podstawie wniosku kierownika pracy/projektu, a zatwierdza
rektor lub osoba upowazniona w kalkulacji sporzadzonej wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1.
. Zysk ze sprzedazy zasila w rownych cze$ciach jednostke realizujgca prace umowng oraz rezerwe rektora.
. Zrealizowanie pracy umownej po nizszych kosztach nie stanowi podstawy do zmiany kosztdw oraz ustalonej
ceny.
. Przez warto$¢, o ktérej mowa w ust. 3 i ust. 4 nalezy rozumie¢ ceng umowng (warto$¢ brutto).

§6
Wskaznik narzutéw kosztow posrednich w ustugach na przeprowadzenie:
1) postepowania doktorskiego:

a) koszty wydziatowe - 0d 30% do 60%,
b) koszty ogdlnouczelniane - 20%;

2) postepowania habilitacyjnego:
a) koszty wydziatowe - 30%,

b) koszty ogdinouczelniane - 20%,;



3) postepowania 0 nadanie tytutu profesora:
a) koszty wydziatowe - 30%,
b) koszty ogodlnouczelniane - 20%.
Wskaznik narzutu ustala kierownik jednostki, a jego wysoko$¢ powinna by¢ uzalezniona od kosztochtonnosci
przeprowadzonych czynnosci.
2. Zasady ustalania odptatno$ci za przeprowadzenie postepowan doktorskich, postepowan habilitacyjnych oraz
0 nadanie tytutu profesora okresla odrebne zarzadzenie.

§7
Zasady podziatu $rodkéw na pokrycie  kosztdw posrednich w  projektach  finansowanych
i wspétfinansowanych ze $rodkéw UE oraz innych zagranicznych okre$la odrebne zarzadzenie w sprawie zasad
wydatkowania i podziatu srodkéw finansowych otrzymanych na pokrycie kosztéw posrednich w ramach
realizowanych projektow.

§8

Przedsiewziecia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, moga by¢ organizowane po uprzednim uzyskaniu
zgody rektora (lub osoby przez niego upowaznionej), na podstawie preliminarza zaakceptowanego przez
rektora (lub osobe przez niego upowazniona). Wzér ,Preliminarza/aneksu do preliminarza/rocznego rozliczenia
finansowego/koncowego rozliczenia finansowego” stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia. W przypadku
organizacji przedsiewzie¢ we wspdtpracy z instytucjami zewnetrznymi zawiera sie umowe o wspotpracy
okre$lajaca prawa i obowigzki stron.
Rozpoczecie realizacji moze nastapi¢ wytacznie przy zapewnieniu finansowania (zadeklarowania takiej iloci
uczestnikdw, ktérych wniesiona odptatnos¢ zapewnia pokrycie kosztéw i osiggniecie planowanego dodatniego
wyniku finansowego - zysku). Uczestnik wnosi optate przed rozpoczeciem przedsiewzigcia.
Ustala sie wskaznik narzutow kosztéw posrednich do naukowych i dydaktycznych: konferencji, sympozjow,
seminariow i pozostatych przedsiewzie¢, w wysokosci:
1) koszty wydziatowe - 20%;
2) koszty ogoinouczelniane - 20%.
4. Ustala sie wskaznik narzutow kosztéw posrednich do przedsigwziec, ktorych uczestnikami sg wytacznie

studenci, doktoranci i pracownicy Uczelni:

1) do obozdw sportowych, zaje¢ sportowych i innych przedsiewzig¢ nieobjetych planem studiéw w wysokosci:

a) koszty wydziatowe -10%,
b) koszty ogdlnouczelniane - 10%;
2) do kursow, szkolen i innych przedsiewzig¢ w wysokosci:
a) koszty wydziatowe -10%,
b) koszty ogélnouczelniane -10%,

3) do kurséw, szkolen i innych przedsiewzieC realizowanych wytgcznie przez Centrum Kompetencii
w wysokosci: koszty ogdlnouczelniane - 20%,

4) do kursow, szkolen i innych przedsiewzie¢ realizowanych wytgcznie przez Centrum Kompetencii
z wykorzystaniem pomieszczen wydziatu w wysoko$ci:
a) koszty wydziatowe -5%
b) koszty ogdlnouczelniane - 15%,

5. Ustala si¢ wskaznik narzutéw kosztéw posrednich do przedsiewzigé, ktorych uczestnikami nie sg wylacznie

studenci, doktoranci i pracownicy Uczelni:

1) do obozdw sportowych, zaje¢ sportowych i innych przedsigwzigé nieobjetych planem studiow w wysokosci:
a) koszty wydziatowe - 20%,
b) koszty ogdlnouczelniane - 20%;



10.

1.
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13.

2) do kursow, szkolen i innych przedsigwzig¢ realizowanych wylacznie przez Centrum Kompetencii
w wysokosci: koszty ogélnouczelniane - 30%,

3) do kurséw, szkolen i innych przedsiewzie¢ realizowanych wytacznie przez Centrum Kompetencii
z wykorzystaniem pomieszczen wydziatu w wysokosci:

a) koszty wydziatowe - 5%
b) koszty ogdinouczelniane - 25%.

Ustala sie wskaznik narzutow kosztow posrednich do innych przedsiewzigé o charakterze komercyjnym

(m.in. targi, wystawy) w wysokosci:

1) koszty wydziatowe - 20%;

2) koszty ogoinouczelniane - 10%.

z tym, Ze do przedsiewzie¢ realizowanych bez udziatu wydziatu w wysoko$ci - koszty ogéinouczelniane - 20%,

Wykazywane w preliminarzu przychody okre$la sie w kwocie netto, {j. bez podatku VAT. Przy sporzadzaniu

preliminarza oraz ustalaniu odptatno$ci nalezy kazdorazowo uzgadnia¢ z kwestorem opodatkowanie wiasciwg

stawkg podatku VAT $wiadczonych ustug. W tym celu do preliminarza nalezy dotaczy¢ istotne informacje

0 przedsigwzieciu m.in. program.

W celu prawidtowego ustalenia odptatno$ci oraz uzgodnienia wptat, do Kwestury nalezy dostarczy¢ cennik

zatwierdzony przez kierownika jednostki lub osobe upowazniong oraz liste uczestnikow.

Amortyzacja stanowi koszt przedsiewziecia na ponizszych zasadach:

1) w przypadku okresowego wykorzystywania posiadanych i niezamortyzowanych $rodkéw trwatych (nie
dotyczy tych, w stosunku do ktérych nie mozna dokona¢ zmiany przeznaczenia/miejsca uzytkowania np.
zakupionych ze $rodkéw UE) kosztem sg odpisy amortyzacyjne w okresie realizacji przedsiewziecia; wzér
informaciji 0 wykorzystaniu srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych stanowi zatacznik nr 3;

2) w przypadku uzasadnionych potrzeb dokonania nowych naktadéw inwestycyjnych, warto$§¢ poczatkowa
$rodka trwatego nie moze przekroczy¢ 3 500 zt — kosztem jest jednorazowa amortyzacja (w wysoko$ci
warto$ci zakupionego srodka trwatego);

3) po zakonczeniu przedsigwziecia zakupione Srodki trwate moga by¢ wykorzystywane przez jednostke
realizujaca przedsiewziecie w innym celu;

4) planowane zakupy $rodkéw trwatych powinny by¢ uwzglednione w planie rzeczowo-finansowym w trybie
okre$lonym w zarzadzeniu rektora w sprawie gospodarki finansowej Uczelni;

5) odstepstwa od zasad okreslonych w pkt 2 mogg wystapiC jedynie w przypadku, gdy uruchomienie
przedsiewzigcia uzaleznione jest od zakupu $rodka trwatego lub wartoSci niematerialnej i prawnej
i wymagajg zgody rektora, a sposéb rozliczenia amortyzacji - akceptaciji kwestora.

W przypadku przedsiewzie¢ realizowanych na przetomie roku, na dzien 31 grudnia danego roku nalezy

sporzadzi¢ i przekaza¢ do Dziatu Kosztéw i Przychodéw w terminie obowigzujgcym w Uczelni, roczne

rozliczenie  finansowe. =~ Wzér  ,Preliminarza/aneksu  do  preliminarza/rocznego  rozliczenia
finansowego/koricowego rozliczenia finansowego” stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Po zakonczeniu przedsiewziecia nalezy sporzadzi¢ koncowe rozliczenie finansowe w terminie jednego

miesigca po uzyskaniu wszystkich dokumentéw finansowych, a w przypadku studiow podyplomowych nie

pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika. Wzér ,Preliminarza/aneksu do preliminarza/rocznego rozliczenia
finansowego/koricowego rozliczenia finansowego” stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Preliminarz oraz rozliczenie koricowe podpisuje kwestor pod wzgledem finansowym.

W przypadku zmiany planowanych przychoddw lub uzasadnionych kosztéw nalezy dokona¢ odpowiednie

korekty preliminarza. Uzyskanie dodatkowych przychodow przy zachowaniu planowanego poziomu kosztow

nie stanowi podstawy do zmiany preliminarza. Zmiana preliminarza (w zakresie kosztéw) wymaga pisemnego
uzasadnienia merytorycznego.



§9

1. Jednostki planujace przedsiewziecia, o ktérych mowa w § 5 oraz § 8 ust. 3 i ust. 5-6, powinny dazy¢
do osiggniecia mozliwie najwyzszego dodatniego wyniku finansowego (zysku).

2. Osiggniety dodatni wynik finansowy przedsiewzie¢, o ktdorych mowa w § 8, w rdwnych czesciach
przeksiegowywany jest do Rezerwy Rektora i jednostek realizujgcych przedsiewziecie, a w przypadku realizacii
przedsiewziecia wytacznie przez Centrum Kompetencji catos¢ zysku zasila Rezerwe Rektora.

3. Ujemny wynik finansowy pokrywaja jednostki realizujace przedsiewziecie w rownych czesciach.

§10
W szczegoblinie uzasadnionych przypadkach, o ktdrych mowa w § 1 ust. 2, za zgodg rektora, wysokos¢ i podziat
narzutéw kosztow posrednich moze by¢ ustalony w innej wysokosci lub w innej formie np. ryczattu.

§11
Odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego zarzadzenia czynie prorektordw, dziekanéw, kierownikow jednostek,
kierownikéw studiéw podyplomowych oraz kwestora.

§12

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 991 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 23 lipca 2019 roku w sprawie ustalenia
wskaznikow kosztow posrednich do poszczegoinych rodzajow dziatalnosci Politechniki Biatostockiej.

2. Preliminarze sporzadzone na wzorach dotychczas obowigzujgacych pozostajg w mocy. Zmiany preliminarzy
oraz rozliczen koricowych dokonuje si¢ na wzorach okre$lonych niniejszym zarzadzeniem.

3. Okres$lone we wstepnych preliminarzach koszty wydziatowe Centrum Studiéw Podyplomowych i Innych Form
Ksztalcenia, stajq sie kosztami ogélnouczelnianymi (dotyczy kosztéw zaewidencjonowanych w ewidencii
ksiegowej od miesigca pazdziernika 2019 roku).

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie poczawszy od roku obrotowego 2019.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



