ZARZADZENIE NR 1042
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 25 listopada 2019 roku

» W sprawie zmiany Zarzadzenia Rektora Politechniki Biatostockiej w sprawie zasad funkcjonowania
kas rejestrujgcych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.), art. 111 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29
kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2019 r. poz. 816), rozporzadzenia Ministra
Przedsiebiorczo$ci i Technologii z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie kryteriow i warunkow technicznych,
ktorym muszg odpowiadac kasy rejestrujgce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1206) oraz § 26 ust. 2 pkt 14 i 15
Statutu Politechniki Biatostockiej, zarzadzam, co nastepuije:

§1
Wprowadzam zmiany w Zarzadzeniu Nr 812 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 22 maja 2018 roku
w sprawie zasad funkcjonowania kas rejestrujgcych, a mianowicie:
1) w§3wust. 2 pkt4ib otrzymujg brzmienie:

44) przekazanie oryginatu i kopii dobowego raportu fiskalnego do Dziatu Finansowego w dniu
roboczym nastepujacym po dniu, za ktéry sporzadzono raport oraz odprowadzenie gotowki do
banku. ,Zerowe” raporty dobowe nalezy przechowywac¢ w jednostce wyposazonej w kase.
Odprowadzanie gotowki do banku powinno nastapi¢ najpdzniej w nastepnym dniu roboczym
po przekroczeniu kwoty:

a) 300 zt - w przypadku Biblioteki Politechniki Biatostockiej,

b) 2000 zt — w przypadku Dworu Mejera — Osrodka Wypoczynkowego Politechniki Biatostockie;
w Hotnach Mejera,

c) 1000 zt — w przypadku pozostatych jednostek,
jednak nie rzadziej niz raz w tygodniu (bez wzgledu na kwote);

5) Pracownicy rozpoczynajacy ewidencje przy uzyciu kasy rejestrujacej sktadajgq o$wiadczenie
0 zapoznaniu sie z informacjg o zasadach ewidencji i wystawiania paragonu fiskalnego oraz
skutkach ich nieprzestrzegania, ktore stanowi zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie kas rejestrujgcych; informacja oraz o$wiadczenie sporzadzane sg w trzech
egzemplarzach, jeden z nich otrzymuje pracownik obstugujacy kase, drugi przekazywany jest
do Kwestury, natomiast trzeci przechowywany jest wraz z dokumentacjg dotyczaca kasy
rejestrujgcej w jednostce, w ktorej kasa sie znajduje;”;

2) w§4 wust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,3) sporzadzenie raportéw fiskalnych za okresy miesieczne po zakofczeniu sprzedazy w ostatnim
dniu miesigca, nie pozniej jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy w nastepnym miesigcu.
Oryginaty w/w raportéw nalezy przekaza¢ wraz z ,Zestawieniem miesiecznym” , stanowigcym
zatacznik nr 3 do zarzadzenia do Dziatu Finansowego najp6zniej do 5-go dnia nastepujacego po
miesigcu, za ktdry sporzadzony jest raport. Laczna warto$¢ fiskalnego raportu miesiecznego musi
byC rowna sumie poszczegolnych wptat odprowadzonych do banku za dany miesigc z



uwzglednieniem kwot wykazanych w ,Ewidencji oczywistych pomytek”, ,Ewidencji zwrotu towaru

i uznania reklamacji towardw i ustugi” oraz ,Ewidencji korekt wynikajaca z wystawienia faktury”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



