ZARZADZENIE NR 1032
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 5 listopada 2019 roku

> W sprawie zawierania umoéw na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zwigzanych z ksztatceniem na studiach
pierwszego stopnia i drugiego stopnia, studiach doktoranckich, w Szkole Doktorskiej, studiach podyplomowych
iinnych formach ksztatcenia oraz zaje¢ dodatkowych w Liceum Ogoinoksztatcacym Politechniki Biatostockie;
z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarcze;

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. poz. 1668, z pdzn. zm.) oraz § 26 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki Biatostockiej, zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie stosuje sie do zawierania uméw na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zwigzanych z ksztatceniem na
studiach pierwszego stopnia i drugiego stopnia, studiach doktoranckich, w Szkole Doktorskiej, na studiach
podyplomowych i innych formach ksztatcenia oraz zaje¢ dodatkowych w Liceum Ogolnoksztatcacym Politechniki
Biatostockiej, dalej zwanych ,zajeciami”.

2. Zleceniobiorcg moze by¢ wytacznie osoba posiadajaca kwalifikacje, w tym wyksztatcenie, do wykonywania zlecenia:
1) osoba fizyczna spoza Politechniki Biatostockiej, zwanej dalej ,Uczelnig”, albo
2) pracownik Uczelni, jezeli zlecane czynnosci nie nalezg do jego obowigzkdw stuzbowych i sg wykonywane poza

obowigzujacym go wymiarem czasu pracy.

3. Dokumenty dotyczace posiadanego przez zleceniobiorce wyksztatcenia i informujgce o posiadanych przez
Zleceniobiorce kwalifikacjach wnioskodawca przechowuje do wgladu na zadanie oséb upowaznionych.

4. Warunkiem zawarcia umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ na pierwszym i drugim stopniu studiéw, na studiach
doktoranckich oraz na prowadzenie zaje¢ w Szkole Doktorskiej Uczelni jest brak mozliwosci prowadzenia tych zaje¢
przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni.

§2
1. Wniosek, dalej zwany ,wnioskiem”, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia, zgodny

z planem finansowym danej jednostki, wraz z projektem umowy, przedkiadajg do podpisu jako wnioskodawcy:

dziekani, dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy prac finansowanych z dziatalno$ci naukowo-

badawczej oraz koordynatorzy i kierownicy projektéw wspétfinansowanych ze Srodkdéw UE i krajowych $rodkow
publicznych oraz funduszy pochodzacych z zagranicznych programéw, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni przed
rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy sktada¢ do podpisu za posrednictwem:

1) Dziatu Spraw Studenckich i Dydaktyki:

a) prorektorowi ds. studenckich — w przypadku zaje¢ zwigzanych z ksztatceniem na studiach pierwszego i
drugiego stopnia oraz studiow podyplomowych,

b) prorektorowi ds. nauki — w przypadku zaje¢ zwigzanych z ksztatceniem na studiach doktoranckich lub zaje¢
w Szkole Doktorskiej Uczelni;

2) Centrum Kompetencji — prorektorowi ds. rozwoju — w przypadku zaje¢ prowadzonych na innych formach
ksztatcenia np. kursach, kursach doksztatcajacych i szkoleniach;

3) Biura ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych — prorektorowi ds. rozwoju — w przypadku uméw, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 2, z wytaczeniem uméw realizowanych i wspotfinansowanych w ramach $rodkéw NAWA
oraz Programu Erasmus+;

4) Biura ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej — prorektorowi ds. wspdtpracy miedzynarodowej — w przypadku umoéw na
prowadzenie zaje¢ zwigzanych z ksztatceniem na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia, na studiach



doktoranckich i innych formach ksztatcenia oraz zaje¢ w Szkole Doktorskiej Uczelni, w ramach projektow

wspotfinansowanych w ramach projektow NAWA oraz Programu Erasmus+;
5) Dziatu Spraw Personalnych — rektorowi — w przypadku uméw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3.
. Do umoéw zlecenia zawieranych z osobami niebedacymi pracownikami Uczelni nalezy zataczy¢ o$wiadczenie
do umowy zlecenia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia, a w przypadku obcokrajowcow
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia, w celu zgtoszenia zleceniobiorcy do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, dalej zwane ,08wiadczeniem”.
. W przypadku dostarczenia przez zleceniobiorce ,Zaswiadczenia o ustawodawstwie dotyczacym zabezpieczenia
spotecznego majgcym zastosowanie do osoby uprawnionej - formularz A1 (art. 11-16 rozporzadzenia (WE) nr
883/04 oraz art. 19 rozporzadzenia (WE) nr 987/2009) do umdw zlecer zawieranych z obcokrajowcami zawiera sie
porozumienie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.
. W przypadku zawierania umowy na prowadzenie zaje¢ ze zleceniobiorcg, z ktérym byta juz zawierana umowa
cywilnoprawna na prowadzenie zaje¢ w Uczelni, jezeli dane zleceniobiorcy okre$lone w ztozonych w Uczelni
o$wiadczeniach, o ktorych mowa w ust. 3, nie ulegty zmianie, to do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, mogg by¢
zatgczone kserokopie tych oswiadczen wraz z pisemng adnotacjgq zleceniobiorcy, ze dane wskazane
w oSwiadczeniach nie ulegty zmianie.
. Do uméw, w tym w ramach projektow wspétfinansowanych ze srodkéw UE i krajowych $rodkéw publicznych, zatacza
sie klauzule informacyjng dotyczacg danych osobowych, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.
. Jednostki wymienione w ust. 2, po dokonaniu wstepnej kontroli formalnej, potwierdzajg na wniosku kompletno$¢
oraz poprawnos¢ przedtozonych dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 3-4. W przypadku stwierdzenia
niekompletnosci  lub  nieprawidtowosci  przedtozonych  dokumentéw, a w szczegoinoSci braku: podpisu
wnioskodawcy, terminu realizacji umowy, zakresu zadan do wykonania, zastosowania niewtasciwego druku umowy,
zwraca sie dokumenty wnioskodawcy w celu korekty.
. Po wstepnej kontroli formalnej, jednostki wymienione w ust. 2 przekazujq dokumenty kwestorowi (lub osobie
upowaznionej), ktéry dokonuje na wniosku wstepnej kontroli finansowej i nastepnie przedktadajg projekt umowy
do podpisu.
. Podpisana umowa jest rejestrowana w kolejno$ci chronologicznej we wiasciwej jednostce, o ktérej mowa w ust. 2,
ztym, ze w przypadku uméw, o ktdrych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 - jest rejestrowana w Liceum Ogélnoksztatcacym
Politechniki Biatostockiej, dalej zwanym ,LO PB”.

10. Rejestr uméw, prowadzony w formie elektronicznej, powinien zawieraé:

1) nrrejestru;

2) nr umowy nadany przez wnioskodawce wg wzoru: liczba porzadkowa / symbol jednostki / rok (np. 1/PS-
DSSD/2019);

date rejestracji umowy;

nazwe jednostki organizacyjnej wnioskujacej o zawarcie umowy;
date zawarcia umowy;

przedmiot umowy;

7) wartos¢ umowy oraz zrodto jej finansowania;

8) dane zleceniobiorcy;

9) termin, na jaki umowa jest zawarta (okres realizacji umowy);

10) inne informacje, m.in. 0 aneksach zawartych do umowy.

3
4
S
6

—_— ~— — ~— ~— ~—

11. Umowa powinna by¢ zawarta najpdzniej w dniu rozpoczecia prac. W przypadku, gdy umowa nie zostanie zawarta

do dnia rozpoczecia prac, wnioskodawca nie moze dopuscic¢ zleceniobiorcy do wykonywania pracy.

§3

1. Zarzadzenie okresla nastepujgce wzory:



1) umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia, studiach doktoranckich,
w Szkole Doktorskiej Uczelni, na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia;

2) umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ zwigzanych z ksztatceniem na studiach pierwszego stopnia, drugiego
stopnia, na studiach doktoranckich, w Szkole Doktorskiej Uczelni, na studiach podyplomowych i innych formach
ksztatcenia, w ramach projektow wspoffinansowanych ze srodkéw UE i krajowych srodkow publicznych,
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 7 do zarzadzenia;

3) umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ dodatkowych w LO PB, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 8
do zarzadzenia;

4) wniosku o zawarcie aneksu do umowy, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 9 do zarzadzenia;

5) aneksu do umowy, w brzmieniu okre$lonym w zatacznik nr 10 do zarzadzenia.

. Aneks moze by¢ zawarty wytacznie do umowy obowigzujacej w chwili zawarcia aneksu. Nie zawiera si¢ aneksow

do umow, ktorych termin obowigzywania juz uptynat.

. W przypadku zaistnienia uzasadnionej koniecznosci zawarcia umowy lub aneksu do umowy, ktdrych tres¢ odbiega

od wzoréw okreslonych w zarzadzeniu, projekt umowy nalezy uprzednio skierowa¢ do zaopiniowania przez Biuro

Radcéw Prawnych.

§4

. Wszystkie umowy oraz aneksy do umoéw zawierane w Uczelni sporzadza sie¢ w trzech jednobrzmigcych

egzemplarzach i po zrealizowaniu trybu ich rejestracji oraz po podpisaniu przez obie strony, przekazuje po jednym

egzemplarzu:

1) zleceniobiorcy;

2) jednostce rejestrujacej;

3) wnioskodawcy wraz z oryginatem wniosku i oSwiadczenia.

. Wnioskodawca:

1) do momentu wystawienia pierwszego rachunku przez zleceniobiorce, przechowuje egzemplarz oryginatu umowy
wraz z oryginatem wniosku i o$wiadczen;

2) jest odpowiedzialny za prawidtowe i zgodne z umowa rozliczenie liczby godzin faktycznie zrealizowanych przez
Zleceniobiorce oraz za przekazanie rachunku do wypfaty;

3) przekazuje do Dziatu Spraw Personalnych, za posrednictwem wiasciwej jednostki rejestrujacej, dokumenty,
o ktérych mowa w pkt. 1, z wytgczeniem dokumentéw dotyczacych posiadanych kwalifikacji, ktére wnioskodawca
przechowuje do wgladu na zadanie osob upowaznionych, wraz z pierwszym zatwierdzonym przez upowaznione
osoby rachunkiem;

4) kolejne, zatwierdzone przez upowaznione osoby rachunki, wystawiane przez zleceniobiorce w ramach jednej
umowy, przekazuje za posrednictwem wiasciwej jednostki, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 do Dziatlu Spraw
Personalnych; w tych przypadkach przekazywany jest rachunek wraz z sprawozdaniem zleceniobiorcy z realizacji
zajeC.

. W przypadku niezatwierdzenia rachunku przez osoby upowaznione, wnioskodawca informuje o tym zleceniobiorce

oraz wnioskuje do Kwestury o naliczenie kar umownych, informujac o tym Dziat Spraw Personalnych.

§5

. Ustala sie nastepujace zasady obowigzujace przy okre$laniu liczby godzin realizowanych w ramach uméw zlecenia

na prowadzenie zajec:

1) w przypadku studiéw pierwszego i drugiego stopnia, studiéw doktoranckich, zaje¢ w Szkole Doktorskiej Uczelni
oraz zaje¢ dodatkowych w LO PB - we wniosku oraz umowie nalezy okresSla¢ planowang liczbe godzin
zegarowych (60 minut) wykonywania zlecenia, obejmujace 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedtug ustalonego
planu studiow irozktadu zaje¢ dydaktycznych, kolokwia i zaliczenia zwigzane z realizacjg przedmiotu oraz
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konsultacje; w przypadku zaje¢ wyktadowych konczacych sie egzaminem — takze po jednej godzinie zegarowej w
sesji egzaminacyjnej;

2) w przypadku studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia — we wniosku oraz umowie nalezy okresla¢
planowanag liczbe godzin zaje¢, przy czym jedna godzina zajec to 45 minut.

. Wynagrodzenie wypfacane jest miesiecznie, zgodnie z terminami okreslonymi w umowie i po przediozeniu

sprawozdania z wykonania godzin w danym miesigcu (wedtug wzoru okreSlonego w zatgczniku nr 11 do
zarzadzenia, a w przypadku umoéw na prowadzenie zaje¢ dodatkowych w LO PB - karty godzin zrealizowanych) oraz
rachunku (wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 12 do zarzadzenia) zatwierdzonych przez wnioskodawce.
Wysoko$¢ maksymalnych stawek wynagrodzenia dla zleceniobiorcow okreSla odrebne zarzadzenie rektora,
z zastrzezeniem, ze wysoko$¢ stawki wynagrodzenia za kazdg godzine wykonania zlecenia nie moze by¢ nizsza
niz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 roku
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177, z pdzn. zm.).

. W przypadku nabywania ustug na podstawie umoéw zlecenia, stosuje sie odpowiednio przepisy wewnetrzne w

sprawie zamowien publicznych.

§6

. Jednostki wskazane w § 2 ust. 2 pkt 1-4 oraz LO PB, na koniec kwartatu, sporzadzajq sprawozdania dotyczace

zarejestrowanych umow zlecenia.
Sprawozdania sktadane sg do rektora za posrednictwem Dziatu Spraw Personalnych, gdzie sg przechowywane.

§7

Odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego zarzadzenia czynie osoby upowaznione do zawierania umow oraz
kierownikdw jednostek organizacyjnych wymienionych w § 2 ust. 2 zarzadzenia.

§8
Umowy zlecenia, przygotowane przez wnioskodawce i podpisane przez jedng ze stron przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia, mogg zosta¢ zawarte na wzorach dotychczas obowigzujacych, jednak nie dtuzej, niz do dnia
15 listopada 2019 roku.
Umowy zlecenia zawarte do dnia wejscia w zycie zarzadzenia pozostajg w mocy.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 611 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 7 lutego 2017 roku w sprawie zawierania umow
Zlecenia na prowadzenie zaje¢ zwigzanych z ksztatceniem na studiach pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia oraz
studiach podyplomowych, kursach, kursach doksztatcajacych i szkoleniach wraz z p6zniejszymi zmianami.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB

Biatystok, dnia .........ccccovevrniinninnn.
.......... s
WNIOSEK
w sprawie zawarcia umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢
Wnosze o zawarcie umowy zlecenia z PanemM/Pania .............cociiiiiiiiiiiiiii e numer
telefonu do kontaktu ........c.coooviiiiiii
1. Zleceniobiorca jest/nie jest™ pracownikiem Uczelni
2. Przedmiotem umowy jest prowadzenie zajeé:
kierunek studiow/ Semestr,
dyscyplina naukowa/ | stopien, Liczba godzin zajec¢
Lp. | Nazwa przedmiotu studia podyplomowe/ | forma
inna forma studiow (nie Wyklad | Cwiczenia |1 E :
ksztatcenia/LO" dotyczy LO) yea wiczenia - inne gzamin
RAZEM
3. Umowa zawierana na okres od ......... do........
4. Liczba godzin zleconych do realizacji (tacznie): .........
5. Stawka wynagrodzenia™ za godzing*** wynosi ......... (STOWNIE: ..o ) Zotych
6. Wynagrodzenie™ catkowite w wysokosci .............. (STOWNIE: .. ) Ztotych
7. Wynagrodzenie catkowite wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne optacanymi przez zleceniodawce/zamawiajacego W wysokosci
............................. ZE (STOWNIE ...t e n) — AOTYCZY BudZetOw projektow
8. Nr wniosku o zakup: ZP/..............cccc..
9. Wynagrodzenie ptatne bedzie ze $rodkow (Zrodo iINANSOWEANIA) .........cvviiiiiiiiiiiie e
Zgodnie z planem finansowym/budzetem/kosztorysem* w kolejnych latach:
20......... FOK W WYSOKOSCI ...ttt
20......... FOK W WYSOKOSCI ...ttt
20......... FOK W WYSOKOSCI. ...ttt

10. O$wiadczam, ze jestem w posiadaniu dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i informujacych o posiadanych kwalifikacjach

Zleceniobiorcy, uzasadniajacych zawarcie umowy zlecenia.

UZASADNIENIE

Uzasadnienie powinno zawiera¢ informacje o przyczynach zawarcia umowy; wyjasnienia, dlaczego wymienione czynnosci nie mogg by¢ wykonane w ramach stosunku pracy
(zakresu obowigzkéw pracownika); informacje dotyczace, w jakich godzinach zlecenie bedzie wykonywane (dotyczy pracownikéw Uczelni), informacje w zakresie wskazanym w § 2

ust. 5 zarzadzenia, inne informacje uzasadniajace zawarcie umowy

Data i podpis dziekana / dyrektora / kierownika jednostki organizacyjnej / dyrektora LOPB / kierownika pracy lub projektu*

Wstepna kontrola formalna: Wstepna kontrola finansowa

Podpis i piecze¢ pracownika jednostki rejestrujacej Podpis i piecze¢ kwestora lub osoby upowaznione;

* niepotrzebne skreslic
** wynagrodzenie przed potragceniem zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz innych naleznosci publicznoprawnych

*kk

zaje¢ dydaktycznych.

w przypadku umowy na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych oraz innych formach ksztatcenia przez godzing dydaktyczng rozumie sig 45 minut



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB

Itel. kontaktowy/ Iwojew6dztwo/
/PESEL/ .......................................... / dataurodzema/ ...................
"""""" Inazwa i adres Urzgdu Skarbowego/ " loddziat Narodowego Funduszu Zdrowial

OSWIADCZENIE DO UMOWY ZLECENIA

1. Jestem/nie jestem* zatrudniony(a) na podstawie umowy o prace na czas nieokre$lony/okreslony* od.............cc.cccervrvrnen. (o [0 *
2. Wynagrodzenie z tytutu stosunku pracy jest/nie jest* co najmniej réwne minimalnemu wynagrodzeniu krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym.
3. Prowadze/nie prowadze* dziatalno$¢ gospodarczag. Z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej optacam / nie optacam* sktadki spoteczne w petnej wysokosci.
4. Jestem/nie jestem* emerytem/rencista* od ................. [0 [0 U
5. Jestem/nie jestem* studentem.
6. Jestem/nie jestem* doktorantem. Data rozpoczecia studiéw doktoranckich: przed 01.10.2019r. / po 01.10.2019r.*

Stypendium doktoranckie jest/nie jest* co najmniej réwne minimalnemu wynagrodzeniu krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym.

(wypetni¢ wytacznie w przypadku rozpoczecia studiéw doktoranckich po 01.10.2019 roku.)
7. Przebywam na urlopie wychowawczym/bezptatnym* od
8. Przebywam na urlopie macierzyniskim/ojcowskim/rodzicielskim* od
9. Wnosze/nie wnoszg* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym.
10. Wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.
11. Jestem/nie jestem* objety (a) obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu umowy zlecenia zawartej z innym podmiotem w okresie:

00 o A0

12. taczne wynagrodzenie stanowigce podstawe do ubezpieczenia spotecznego w kazdym miesigcu jest/nie jest* co najmniej rowne minimalnemu wynagrodzeniu
krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym.
13. Oséwiadczam, ze nie prowadze dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu umowy.

Zobowiazuje sie do poinformowania o kazdej zmianie w dotaczonych dokumentach i ztozonym o$wiadczeniu w terminie 5 dni od dnia wystapienia zmian. W przypadku podania
btednych informacji, a takze w razie nie przekazania informacji o zmianie danych ktére majq wptyw na optacanie sktadek, zobowiazuje sie zwrécic ptatnikowi optacone przez
niego do ZUS-u skiadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane ze $rodkéw ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego zadtuzenia.

14. Potwierdzenie zakladu pracy zatrudniajacego zleceniobiorce na podstawie umowy o prace™*

/data i podpis zleceniobiorcy/

/data i podpis osoby upowaznionej,

* niepotrzebne skresli¢
**potwierdza zaktad pracy (dobrowolne)

INFORMACJA UZUPELNIAJACA NA ODWROCIE

INFORMACJA UZUPELNIAJACA
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. Obowigzujg nastepujace zasady dotyczace zgtaszania do ubezpieczenia 0sob pozostajacych w stosunku pracy, w przypadku ktérych wystapit nowy tytut do ubezpieczenia:

1) osoby pozostajace w stosunku pracy i zawierajace z tym samym pracodawcg dodatkowo umowe zlecenia, umowe o dzieto, umowe agencyjng lub inne umowy
0 $wiadczeniu ustug do ktérych, zgodnie z Kodeksem cywilnym, stosuje sie przepisy dotyczace umowy zlecenia albo umowy o dzielo, sa uznawane za pracownikow
w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pézn. zm.). W tym przypadku nie dokonuije sie
zgtaszania tych oséb do ubezpieczenia spotecznego z tytutu zawarcia wymienionych wyzej uméw;

2)w przypadku, gdy pracownik zawiera umowe z innym podmiotem niz pracodawca, a praca w ramach tej umowy jest wykonywana na rzecz pracodawcy, podmiot ten
powinien zgtosi¢ dang osobe do ubezpieczenia.

Osoby niebgdace pracownikami Politechniki Biatostockiej, z ktorymi beda zawierane umowy zlecenia, podlegajg zgtoszeniu do Dziatu Spraw Personalnych w terminie 3 dni

od daty zawarcia umowy zlecenia w celu dokonania zgtoszenia do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w terminie 7 dni od daty zawarcia tej umowy.

Do uméw zawieranych z osobami niebedacymi pracownikami Politechniki Biatostockiej nalezy zataczy¢ oSwiadczenie. Nalezy wypetni¢ kazdy punkt oswiadczenia, kierujac

sie m. in. ponizszymi wytycznymi:

1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace w innym zakiadzie pracy (pkt 1 oSwiadczenia), w przypadku gdy ich wynagrodzenie z tytutu stosunku pracy jest co
najmniej réwne minimalnemu wynagrodzeniu krajowemu obowigzujgcemu w danym roku kalendarzowym, nie sa obejmowane obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym. Osoby takie moga wnies$¢ jednak o dobrowolne ubezpieczenie spoteczne (pkt 9 o$wiadczenia);

2) zleceniobiorca moze wnie$¢ o dobrowolne ubezpieczenie chorobowe (pkt 10 o$wiadczenia). Uprawnia ono do korzystania ze $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia
chorobowego w razie choroby i macierzyfnstwa. Do $wiadczen tych naleza: zasitek chorobowy, $wiadczenie rehabilitacyjne, zasitek macierzyniski, zasitek opiekuriczy.
Podstawa do wyptaty zasitku chorobowego jest za$wiadczenie lekarskie o czasowej niezdolnosci do pracy z powodu choroby. Swiadczenia przystuguja po uptywie 90 dni
od dnia zgtoszenia do dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego. W przypadku, gdy zleceniobiorcy zalezy na wymienionych $wiadczeniach, a czas trwania umowy
przekracza 90 dni w pkt 10 o$wiadczenia zaznacza ,wnoszg”, w innym wypadku nalezy zaznaczy¢ ,nie wnosze”;

3) w pkt 2 oswiadczenia nalezy zaznaczy¢, czy wynagrodzenie z tytutu stosunku pracy u innego pracodawcy jest/nie jest co najmniej réwne minimalnemu wynagrodzeniu
krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym. W pkt 14 o$wiadczenia pracodawca potwierdza ten fakt (dobrowolnie);

4) osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza i optacajace z tego tytutu skiadki na ubezpieczenie spoteczne w peinej wysokosci z tytulu umowy zlecenia moga by¢
dobrowolnie objete ubezpieczeniem spotecznym. W przypadku, gdy umowa zlecenia ma miesieczng podstawe wymiaru sktadek réwna lub wyzszg niz 60 %
prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia, o podleganiu ubezpieczeniom decyduje zatozona kolejnos¢ powstawania tytutéw ubezpieczen. Ubezpieczony ma prawo
zmiany tytutu do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych z dziatalno$ci gospodarczej na umowe zlecenia;

5) osoby objete obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu umowy zlecenia zawartej z innym podmiotem (pkt 11 o$wiadczenia) sg obejmowane obowigzkowym
ubezpieczeniem spotecznym, chyba Ze przediozg ptatnikowi, tj. Politechnice Biatostockiej, dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznosci optacania obowigzkowych
skladek (np. informacja miesigczna wiasciwego ptatnika odprowadzajacego skiadki z ktérej wynika, ze podstawa wymiaru sktadek z tytutu umowy zlecenia jest rdwna lub
wyzsza niz kwota minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w danym roku kalendarzowym), moga natomiast wnie$¢ o dobrowolne ubezpieczenia spoteczne;

6) osoba posiadajaca status emeryta lub rencisty, niezatrudniona w innym zaktadzie pracy na podstawie umowy o prace, jest objeta obowigzkowym ubezpieczeniem
spotecznym z tytutu umowy zlecenia, z zastrzezeniem ust. 3 pkt 5;

7) osoby zatrudnione w innym zaktadzie pracy na podstawie umowy o prace i przebywajace na urlopie macierzynskim, ojcowskim lub rodzicielskim (pkt 8 o$wiadczenia) nie
sg obejmowane obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym;

8) osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace i przebywajace na urlopie wychowawczym lub bezptatnym (pkt 7 o$wiadczenia) sa obejmowane obowigzkowo
ubezpieczeniem spotecznym, jezeli nie majg innych tytutdw rodzacych obowigzek ubezpieczen spotecznych.

Obowiazek opfacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne z tytutu umowy zlecenia nie dotyczy osob, ktére sg uczniami szkét ponadpodstawowych oraz studentéw do

ukoriczenia przez nich 26 roku zycia.

I

w

>
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Inazwisko i imig/ [drugie imig/ Inazwisko rodowe/

[rodzaj numeru identyfikacyjnego (np. paszport, numer ubezpieczeniowy, numer identyfikacyjny TIN) i kraj wydania/

OSWIADCZENIE OBCOKRAJOWCA DO UMOWY ZLECENIA

Jestem/nie jestem* obywatelem Unii Europejskie;j.

Dotaczam/nie dotaczam* druk A-1 (dotyczy obywateli Unii Europejskie;j).

Dotaczam/nie dotagczam* certyfikat rezydencji.

Wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym.

Wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Jestem/nie jestem* objety (a) obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu umowy o prace/lumowy zlecenia* zawartej z innym
podmiotem w Polsce w okresie:

Sk whd =

7. taczne wynagrodzenie stanowigce podstawe do ubezpieczenia spotecznego w kazdym miesigcu jest/nie jest* co najmniej réwne
minimalnemu wynagrodzeniu krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym (wypeti¢ wytacznie w przypadku uzyskiwania
dochoddw, o ktérych mowa w pkt. 6).

Zobowigzuje sie do poinformowania o kazdej zmianie w dotaczonych dokumentach i ztozonym o$wiadczeniu. W przypadku podania btednych
informaciji, a takze w razie nie przekazania informacji o zmianie danych ktdre majg wptyw na opfacanie sktadek, zobowigzuje sie zwréci¢
ptatnikowi optacone przez niego do ZUS-u skiadki na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe) finansowane ze S$rodkow
ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego zadtuzenia.

Idata i podpis Zleceniobiorcy/

Druk A-1 (Formularz Unijny) Zaswiadczenie o ustawodawstwie dotyczacym zabezpieczenia spotecznego majacym zastosowanie do osoby
uprawnionej. Na podstawie wydanego druku A-1 zleceniobiorca odprowadza sktadki w danym kraju UE (podst. Rozporzadzenie UE nr 883/04
oraz 987/09).

Certyfikat rezydencji to dokument wystawiony przez organ podatkowy, ktéry potwierdza, Ze zleceniobiorca jest rezydentem podatkowym
danego panstwa. Jezeli certyfikat rezydencii nie posiada daty wazno$ci, wéwczas wazny jest 12 m-cy od dnia wydania.

* niepotrzebne skresli¢
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POROZUMIENIE

do umowy cywilnoprawnej nr ................ zdnia................
Agreement
to the Civil Law Agreement No............ of i

Zawarte w Biatymstoku w dniu ..................

Concluded in Bialystok on ....................

na podstawie art. 21 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 z dnia 16.09.2009 .

under Article 21, par. 2 of the Regulation No 987/2009 of the European Parliament and the European Council (EC) of 16 September 2009
pomiedzy Politechnikg Biatostocka, reprezentowang przez ...........ccccccvvvvvvviivivivininininiin, ,

between Bialystok University of Technology, represented by ................ ,

zwang dalej Zleceniodawca,

hereinafter referred to as the ,Employer”,

aPanig/Panem ... , zwanym dalej Zleceniobiorca.

and MiMs .........ocovvvviiiiiiee, , hereinafter referred to as the ,Contractor”.

Strony porozumienia — dziatajac na podstawie art. 21 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 z
dnia 16.09.2009 r. — zgodnie ustalaja, ze w zwigzku z zawartg przez nie umowg cywilnoprawng nr ............. zdnia ............. :
Zleceniobiorca przejmuje spoczywajacy na Zleceniodawcy obowigzek zaptacenia skladek zwigzany z wyzej powotang umowa.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wysoko$¢ $wiadczenia, ktore dziatajac jako ptatnik bedzie zobowigzany odprowadzi¢ na rzecz

*

.......................................................... Wynosi

(nazwa i adres wiasciwej instytucii)
£ IR % naleznego wynagrodzenia z tytutu w/w umowy
2) i eUro/......cccvvunn.. z tytutu w/w umowy

(waluta danego kraju)
Kwota naleznych sktadek zostanie wyptacona na wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy facznie z naleznym
wynagrodzeniem wynikajacym z umowy. Tym samym Zleceniobiorca zaptaci w imieniu Zleceniodawcy sktadki nalezne na rzecz
wskazanej powyzej instytucii.

The contracting parties to the Agreement — pursuant to Article 21, par.2 of the Regulation No 987/2009 of the European Parliament and the
European Council (EC) of 16 September 2009 - hereby agree that in accordance with the concluded Civil Law Agreement No ............

o) FEUUT (date), the Contractor takes over the obligation from the Employer to pay contributions related to the above Agreement. The
Contractor ~ declares that the amount of the contribution he will be required to pay acting as a remitter to
................................................................ equals*:
(name and address of insurance institution)
1) ........... % of remuneration due as a result of the above-mentioned Agreement
2) i €UIO as a result of the above-mentioned Agreement
(currency)

The amount of due contributions will be paid to the bank account indicated by the Contractor along with remuneration due as a result of this
Agreement. Thus, the Contractor pays the due contributions on behalf of the Employer to the institution specified above.

(Zleceniobiorca) (Zleceniodawca)
(Contractor) (Employer)

*wypetni€ pkt. 1) lub pkt. 2) please fill in 1) or 2)
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Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych — zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

10.

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, www.pb.edu.pl
(zwana dalej Uczelnig), tel. : 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail:rektorat@pb.edu.pl.

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym moze sie Pani/Pan kontaktowac
za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) realizacji umowy oraz komunikacji zwigzanej z realizacja umowy na podstawie - art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

2)  rachunkowosci;

3)  w celach podatkowych - na podstawie obowigzujacych przepisdéw prawa regulujgcych te kwestie — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ banki, dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, obstuga prawna administratora
oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okre$lonych celéw, oraz przez okres
wynikajacy z przepisow prawa dotyczacy archiwizacii.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa przystuguje Pani/Panu prawo
do:

—_

)  sprostowania danych;

) usuniecia danych;

) ograniczenia przetwarzania danych;
)

)

B w N

przenoszenia danych;

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ztozenie pisemnego podania do Uczelni.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy i jest Pani/Pan zobowigzanaly do ich podania. Konsekwencjg
ich niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy.

Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

(3]


http://www.pb.edu.pl/
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Zarejestrowano w ...............c........... POA NUMBIEIM ...ttt ANI@ s

UMOWA ZLECENIANR .....cocoier e e
na prowadzenie zaje¢ na studiach pierwszego/drugiego stopnia/studiach doktoranckich/w Szkole Doktorskiej
Istudiach podyplomowych/ innych formach ksztatcenia*

zawarta W dniu e w Biatymstoku, pomiedzy Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok,
NIP: 542-020-87-21, zwang w dalszej cze$ci umowy Zleceniodawca, reprezentowana przez:
A PANIG/PANEM.......ecii i zamieszkata/zamieszkatym w
............................................................................................................................. ,numer PESEL ........................., numer
telefonu do kontaktu ..................... zwanym/zwang w dalszej czeSci umowy Zleceniobiorea o nastepujace;j tresci:

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje prowadzenie wokresie 0d ........occoooiiiiiiiiiinn, dO

zaje¢, wskazanych w § 2 umowy, w tym zwigzanych zich realizacjg zaliczen, kolokwiow, konsultacji oraz egzaminéw. Zleceniobiorca
zobowigzuie sie takze wpisywa¢ do systemu USOS oceny koricowe poszczeg6lnym studentom.

taczny wymiar godzin® do wykonania: ..........c.cccceeiiieiiiiiininnnn.

Strony zgodnie ustalajg, ze w ramach jednej godziny miesci sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedtug ustalonego planu studiow
i rozktadu zaje¢ dydaktycznych, kolokwia i zaliczenia zwigzane z realizacjg przedmiotu, oraz konsultacje***.

W przypadku prowadzenia zaje¢ konczacych sie egzaminem, liczba godzin do wykonania uwzglednia takze po jednej godzinie w sesji
egzaminacyjnej i poprawkowej***.

Wymiar zaje¢ dydaktycznych do wykonania w danym miesigcu okre$la rozktad zaje¢ dydaktycznych, zatwierdzony przez dziekana wydziatu,

rozktad konsultacji uzgadniany jest indywidualnie***.
Zleceniodawca wyznacza nastepujaca jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg w celu realizacji UMOWY: ...........ovvvvvveiiivieereeeneennn.

§2
kierunek studiow/ Semestr,
dyscyplina naukowa/ | stopien, Liczba godzin zajec¢
Lp. | Nazwa przedmiotu studia podyplomowe/ | forma
inna formg . studiow Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin
ksztatcenia/
RAZEM
§3

Zlecone zajecia Zleceniobiorca bedzie wykonywat osobiscie i nie moze powierzy¢ ich w catosci lub czesci innym osobom bez pisemnej zgody

Zleceniodawcy.

W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca oswiadcza, ze zna przepisy i zasady bezpieczenstwa i

higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, a w szczegdlnosci do:

1) wykonywania zlecenia w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajacego oraz o porzadek i fad w miejscu wykonywania zlecenia;

3) stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania zlecenia, dostepnych $rodkéw ochrony zbiorowej, a takze uzywania wtasnych srodkow
ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanej pracy tego wymaga;

4) niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego o zauwazonym w Politechnice Biatostockiej wypadku albo zagrozeniu Zycia lub zdrowia
ludzkiego oraz ostrzezenia wspdtpracownikéw i innych osdb znajdujacych sie w rejonie zagrozenia o grozacym im niebezpieczenstwie;

5) wspdtdziatania z Zamawiajacym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku koniecznosci udzielenia pomocy ofiarom
wypadkow.

Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowaC sie do przepisow ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce, przy czym Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przepisy te sg mu znane***,

§4

z tytutu wykonania Zlecenia Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci ... (stownie:
................................................................................ ) ztotych (wynagrodzenie przed potraceniem zaliczki na podatek dochodowy od osdb
fizycznych oraz innych naleznosci publicznoprawnych) za kazda godzing** wykonywania zlecenia. Uwzgledniajac liczbe godzin, o ktdrej mowa
w § 1 ust 2, wynagrodzenie catkowite za caly okres obowigzywania umowy  wynosi  ........ (stownie:
................................................................................. ) zlotych (wynagrodzenie przed potraceniem zaliczki na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych oraz innych naleznosci publicznoprawnych).

Zleceniobiorca zobowigzany jest zlozy¢ Zleceniodawcy, z zachowaniem formy pisemnej rachunek wedtug wzoru obowigzujacego
u Zleceniodawcy, za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 6.

W pierwszym miesigcu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek w terminie do 20 dnia danego miesigca
kalendarzowego obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do potowy miesigca kalendarzowego.



10.
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Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na rachunku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, ptatne jest do ostatniego dnia
danego miesigca kalendarzowego.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, kolejny rachunek Zleceniobiorca wystawia do 5 dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego po
pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, obejmujacy pozostaty okres wykonywania umowy w pierwszym miesigcu
kalendarzowym.

Jezeli umowa zostata zawarta w drugiej potowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek do 5 dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do ostatniego dnia miesigca
kalendarzowego.

W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia rachunek okre$lajacy liczbe godzin wykonania zlecenia do 5 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu kalendarzowym, za ktéry wystawiany jest rachunek.

Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na rachunkach, o ktérych mowa w ust. 4, 5 i 6, platne jest do 25 dnia miesigca
kalendarzowego.

Wynagrodzenie ptatne jest na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.

W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie diuzszy niz 1 miesigc, wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo po wystawieniu rachunku
przez zleceniobiorce w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.

Wynagrodzenie catkowite, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi cato$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu wykonania niniejszej umowy.

§5
W przypadku razacego naruszenia warunkow umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugg strone umowa zlecenia moze
zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.

§6
W razie niewykonania lub kazdego nienalezytego wykonania w danym miesigcu kalendarzowym, zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysoko$ci 5 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.
Wykonanie, za zgoda Zleceniodawcy, zlecenia w faktycznie mniejszej liczbie godzin niz okre$lona w § 1 ust. 2 nie stanowi zdarzen, o ktorych
mowa w ust. 1.
Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku zaptaty odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody zaréwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.

§7
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Do rozpoznania sporow wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa pozostate — Zleceniodawca.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

* niepotrzebne skreslic
** w przypadku umowy na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych oraz innych formach ksztatcenia przez godzine dydaktyczng rozumie sie

45

*kk

minut zaje¢ dydaktycznych
nie dotyczy umowy na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia



Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB

Zarejestrowano w .................. PO NUMBIEIM ... et ANi@ oo

WYMAGANE LOGOTYPY
UMOWA ZLECENIA NR ......crenrrrereseessesessesessenss
na prowadzenie zaje¢ na studiach pierwszego stopnia/drugiego stopnia/na studiach doktoranckich/Szkole Doktorskiej/studiach
podyplomowych/innych formach ksztatcenia* w ramach projektu

zawarta w dniu ............... w Biatymstoku, pomiedzy Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, zwang
w dalszej czeSci umowy Zleceniodawca, reprezentowana PrZEZ ............cocoooiiiiiiviiiiieirireeieeeeeeee e e e s e s enaraneeerrees a Panig/Panem
...................................................... zamieszkata/zamieszkalym W ..., NUMEr PESEL
.................................... , numer telefonu do kontaktu .............cccccceciiiiiiiinnnn, ZWanym/zwang  w dalszej czeSci umowy

Zleceniobiorcg o nastepujace;j tresci:

B ATV U I A (=Y 7= Tos - R o] (o] = (1 USROS

zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie pracy polegajacej na (dokfadny opis zakresu powierzanych czynnosci):

1) przeprowadzenie zaje¢, zaliczen, €gzaminOW Z PrZEAMIOIU .......ceiervreeiiieeiiiie et oraz konsultacji™’;
2) sporzadzenie konspektu wyktadow;

3) sprawdzanie na kazdych zajeciach listy obecnosci studentéw — uczestnikéw projektu;

4) wpisanie do systemu USOS ocen koricowych poszczegdlnym studentom;

5) wspotpraca z kierownictwem projektu i obstugg administracyjng projektu dotyczaca wszelkich kwestii zwigzanych z prowadzeniem zaje¢;

6) sporzadzenie kart czasu pracy,

zgodnie z posiadanymi w tym zakresie uprawnieniami (kwalifikacjami).

. Zleceniobiorca zobowigzany jest wykona¢ zlecone mu czynno$ci z nalezytg staranno$cia.

§2

. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje prowadzenie, w okresie 0d ...........c..ccciiiiennnn do o , zajet,
wymienionych w § 3, w tym zwigzanych z ich realizacjg zaliczen, kolokwiéw, egzamindw oraz konsultacji™.

. taczny wymiar godzin do wykonania**: ............ccccceeeeiiiiiiiic e,

. Strony zgodnie ustalajg, ze w ramach jednej godziny miesci sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedtug ustalonego planu studiéw i rozktadu zaje¢
dydaktycznych, kolokwia i zaliczenia zwigzane z realizacjg przedmiotu oraz konsultacje***.

. W przypadku prowadzenia zaje¢ wykladowych koriczacych sie egzaminem, liczba godzin uwzglednia takze po jednej godzinie w ses;i
egzaminacyjnej i poprawkowej***.

. Wymiar zaje¢ dydaktycznych do wykonania w danym miesigcu okre$la rozktad zaje¢ dydaktycznych, zatwierdzony przez dziekana wydziatu,

rozktad konsultacji uzgadniany jest indywidualnie***.
. Zleceniodawca wyznacza nastepujaca jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg w celu realizacji UmOWY: ...........oeveeiiiiiiieeeiie e

§3
kierunek studiow/ Semestr,
dyscyplina naukowa/ | stopien, Liczba godzin zajec¢
Lp. | Nazwa przedmiotu studia podyplomowe/ | forma
inna forma | studiow Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin
ksztatcenia/
RAZEM
§4
1. Zlecone zajecia Zleceniobiorca bedzie wykonywat osobiscie i nie moze powierzy¢ ich w catosci lub czesci innym osobom bez pisemnej
zgody Zleceniodawcy.

2. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania, a w szczeg6lnosci do:

6) wykonywania zlecenia w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;

7) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajacego oraz o porzadek i tad w miejscu wykonywania zlecenia;

8) stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania zlecenia, dostepnych srodkéw ochrony zbiorowej, a takze uzywania wtasnych $rodkéw
ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanej pracy tego wymaga;

9) niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o zauwazonym w Politechnice Biatostockiej wypadku albo zagrozZeniu zycia lub zdrowia
ludzkiego oraz ostrzezenia wspdtpracownikdw i innych osdb znajdujacych sie w rejonie zagrozenia o grozacym im niebezpieczenstwie;

10) wspdtdziatania z Zamawiajacym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku konieczno$ci udzielenia pomocy ofiarom
wypadkow.



7.

8.
9.

10.

Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowaé¢ sie do przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, przy
czym Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przepisy te sg mu znane.

§5

. Z tytulu wykonania zlecenia Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci ........ (STOWNIE: . )

Ztotych (wynagrodzenie przed potraceniem zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz innych naleznosci publicznoprawnych) za
kazdg godzing** wykonywania zlecenia.

Uwzgledniajac liczbe godzin, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, wynagrodzenie catkowite za caty okres obowigzywania umowy wynosi ......................
(STOWNIE. ettt ) Ziotych (wynagrodzenie przed potraceniem zaliczki na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych oraz innych nalezno$ci publicznoprawnych).

Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢é Zleceniodawcy, z zachowaniem formy pisemnej rachunek wedlug wzoru obowigzujacego u
Zleceniodawcy, za posrednictwem jednostki wskazanej w § 2 ust. 6.

W pierwszym miesigcu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek w terminie do 20 dnia danego miesigca
kalendarzowego obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do potowy miesigca kalendarzowego.
Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na rachunku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, ptatne jest do ostatniego dnia
danego miesigca kalendarzowego.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, kolejny rachunek Zleceniobiorca wystawia do 5 dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego po
pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, obejmujacy pozostaty okres wykonywania umowy w pierwszym miesigcu
kalendarzowym.

Jezeli umowa zostata zawarta w drugiej potowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek do 5 dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do ostatniego dnia miesigca
kalendarzowego.

W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia rachunek okreslajacy liczbe godzin faktycznego wykonania zlecenia do 5
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu kalendarzowym, za ktéry wystawiany jest rachunek.

Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na rachunkach, o ktérych mowa w ust. 4, 5 i 6, pfatne jest do 25 dnia miesigca
kalendarzowego.

Wynagrodzenie ptatne jest na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.

W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie diuzszy niz 1 miesigc, wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo po wystawieniu rachunku
przez zleceniobiorce w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.

Wynagrodzenie catkowite, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi cato$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu wykonania niniejszej umowy.

§6

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkow przez drugg strone umowa zlecenia moze zostaé
wypowiedziana przez kazda ze stron, z zachowaniem dwutygodniowego terminu wypowiedzenia.

o=

§7

. W razie niewykonania lub kazdego nienalezytego wykonania w danym miesigcu kalendarzowym, zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 5 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

Wykonanie, za zgodg Zleceniodawcy, zlecenia w faktycznie mniejszej liczbie godzin niz okre$lona w § 2 ust. 2 nie stanowi zdarzen, o ktérych
mowa w ust. 1.

Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku zaptaty odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody zaréwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.

§8
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa pozostate — Zleceniodawca.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Zatgczniki do umowy:
- oSwiadczenie o zaangazowaniu zawodowym

* niepotrzebne skresli¢
** w przypadku umowy na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych oraz innych formach ksztatcenia przez godzine dydaktyczna rozumie si¢
45 minut zaje¢ dydaktycznych.

*kk

nie dotyczy umowy na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych



Zatgcznik nr 1 do umowy ZIECENIA NI .......vvveiiiiiiiiiiciieec e

OSWIADCZENIE O ZAANGAZOWANIU ZAWODOWYM

Podejmujac sie obowigzkdéw wynikajacych z realizacji zadan w ramach projekiu .....orereresesesesssssssessssssssesenes wspdtfinansowanego ze $rodkdw
.............................................................. w ramach Programu Operacyjnego .........ccccoeeveenneernieesssesene s 8, NiZEJ podpisany/a,
o$wiadczam, co nastepuije:

1. Jestem/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucji uczestniczacej w realizacji PO' na postawie stosunku pracy. Fakt mojego zatrudnienia w

instytucji uczestniczacej w realizacie PO ..........cccooeeviiieicceicceee e <nazwa instytucji> nie powoduje konfliktu interesow?
lub podwéjnego finansowania.
2. Obcigzenia wynikajace z zaangazowania MNie dO PrOJEKIU wuevuuiereressrresssssresssmssessssssessssesessssessssssessssssesssssesssssssssssssssssssssssssnases nie wykluczajg

mozliwo$ci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych mi zadan.

3. Moje taczne zaangazowanie zawodowe® w realizacje wszystkich projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw wiasnych Politechniki Biatostockiej i innych podmiotéw, przekracza
I nie przekracza* 276 godzin miesiecznie*.

4. Zobowigzuje sie do sporzadzania protokotu (w postaci karty czasu pracy) wskazujacego prawidtowe wykonanie zadan, oraz ewidencje
godzin (,od (...) do (...)") w danym miesigcu kalendarzowym po$wieconych na wykonanie zadan w projekcie, z wytaczeniem przypadku
wykonywania zadan na podstawie stosunku pracy oraz umowy o dzieto.

5. Informacje zawarte w niniejszym o$wiadczeniu sg prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostaty przekazane zgodnie z mojg najlepszg
wiedzg i przy zachowaniu nalezytej starannosci. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 Kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczenia nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

6. W okresie kwalifikowania mojego wynagrodzenia w projekcie zobowigzuje sie do aktualizacji o$wiadczenia dotyczacego zaangazowania
zawodowego kazdorazowo w ciggu 7 dni od chwili wystapienia zmian.

7. W przypadku wystapienia nieprawidtowo$ci w zakresie spetienia warunku, o ktérym mowa w pkt.3, za niekwalifikowalne zostanie uznane
wynagrodzenie, w catosci lub w czesci, w tym projekcie, w ramach ktdrego moje zaangazowanie spowodowato naruszenie tego warunku.

8. Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku przekroczenia 276 godzin miesiecznie zaangazowania zawodowego, wymiar czasu pracy w
FAMACh  PrOJEKIL o s (wpisaC nazwe projektu)
Politechniki Biatostockiej zostanie zmniejszony do wymiaru niepowodujgcego przekroczenia wskazanego limitu 276 godzin miesiecznie.
Wraz ze zmniejszeniem wymiaru zaangazowania w realizacje projektu nastapi jednocze$nie proporcjonalne obnizenie wynagrodzenia
naleznego z tytutu realizacji zadan w projekcie w miesiacu, w ktorym nastapito przekroczenie limitu 276 godzin miesiecznie, Zrzekam sie
niniejszym wszelkich roszczeh wobec Politechniki Biatostockiej i jego nastepcdw prawnych z tytutu takiego obnizenia wynagrodzenia.

9. Jezeli podmiot uprawniony do prowadzenia Kontroli projekiu ... (wpisa¢ nazwe
projektu) stwierdzi niezgodnos¢ niniejszego o$wiadczenia ze stanem faktycznym iflub przekroczenie limitu 276 godzin tacznego
miesiecznego zaangazowania zawodowego, a w konsekwencji uzna za niekwalifikowalne w catosci lub cze$ci moje wynagrodzenie
nalezne z tytutu realizacji zadan w projekcie PB zobowigzuje sie na pierwsze wezwanie Politechniki Biatostockiej do zwrotu catej kwoty
wyptaconego mi wynagrodzenia uznanej za niekwalifikowalng wraz z odsetkami od dnia stwierdzenia niezgodno$ci ww. o$wiadczenia ze
stanem faktycznym do dnia zwrotu.

data i podpis osoby skfadajgcej oSwiadczenie

" niepotrzebne skresli¢

1 Jako instytucje uczestniczaca w realizacje PO (program operacyjnym, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz program EWT) rozumie sig 1Z PO lub instytucje, do
ktorej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO.

2 Konflikt interesow jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronno$ci, tj. w szczegdlnosci: przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonanie zadan
majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy
prowadzone w ramach obowigzkdéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych

3 Obejmuje w szczegdlnosci: stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny i samozatrudnienie, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, oraz zaangazowanie w ramach prowadzenia
wiasnej dziatalno$ci gospodarcze;.

4 Limit 276 godzin miesigcznie dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego. W _przypadku stosunku pracy limit uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu (do
limitu wlicza si¢ czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sig czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z
urlopem bezptatnym. W _przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania limit uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).




Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, Politechnika Biatostocka 15-351
Biatystok ul. Wiejska 45 A [nazwa i adres podmiotu udzielajacego informacje] informuje, Ze:

1.

9.

10.

1.
12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, petnigcy funkcje Instytucii
Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego ............coovvrreeeeiiiirereeeiiiiieeeesiinnee e e , Z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspoinej 2/4,
00-926 Warszawa. Z Administratorem danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mailowy: kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie
przekazujac korespondencje na adres siedziby Administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé poprzez e-mail: iod@miir.gov.pl lub
pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby Administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Administrator powierzyt przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projekiu,
Politechnice Biatostockiej [nazwa podmiotu, ktdremu powierzono przetwarzanie danych osobowych]. Moze sie Pani/Pan réwniez
skontaktowaC z inspektorem ochrony danych Politechniki Biatostockiej [nazwa podmiotu, ktdremu powierzono przetwarzanie danych
osobowych), podmiotu ktory realizuje projekt nr ..........ccocovvvvernrceninee poprzez email: iod@pb.edu.pl [adres e-mail].

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego ...........coovvieeriiieiiiieniiieeiiice e odbywa sig¢
na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO: - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)Nr 1303/2013 z dnia
17.12.2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.320, z p6zn. zm.); -rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzadzenia;-rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia
22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajacego szczego6towe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi(Dz. Urz. UE L 286
2 30.09.2014); —ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

Pani/ Pana dane osobowe bede przetwarzane wytacznie w celu zawarcia i wykonania umowy (w ramach realizacji projektu), w tym
potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci w ramach
ProOgramu OPETACYINEG0 ... .eee ittt ettt ettt etttk e sttt ekt e e h et e 4 bttt 442kt e 4kt e 4o e kb e e e Rkt e 4Rt e oot eR bt e e Rt e et e e e et
Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktorym mowa w pkt. 4. Konsekwencje niepodania danych osobowych
wynikajg z przepisow prawa, w tym uniemozliwiajg udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego

Pani/ Pana dane osobowe zostaly powierzone Instytucji Posredniczacej Narodowe Centrum Badar i Rozwoju ul. Nowogrodzka 47a, 00-695
Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu projekt Politechnice Biatostockiej 15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45A oraz podmiotom, ktére na

Zlecenie beneficjenta uczestniczg W realizacji ProjekiU .........ccoviiuenieeinecreere e [nazwa i adres ww. podmiotéw].
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji ~ Posredniczacej oraz  beneficienta  ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu  Operacyjnego

Pani/ Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 4, do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace uprawnienia: prawo dostepu do swoich
danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

Pani/ Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.


mailto:kancelaria@miir.gov.pl
mailto:iod@miir.gov.pl

Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB

Zarejestrowano w .................. PO NUMEBTEIM ..ottt ettt e e e e e e e e e erninis 017 I
UMOWA ZLECENIANR ...
na prowadzenie zaje¢ dodatkowych w Liceum Ogoélnoksztatcacym Politechniki Biatostockiej
zawarta W dniu ..c.occeeveeennecncniennes w Biatymstoku, pomiedzy Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-
87-21, zwang w dalszej czesci umowy Zleceniodawca, reprezentowang przez Dyrektora Liceum Ogélnoksztatcacego Politechniki
Biatostockiej w Biatymstoku o a Panem/Panig
........................................................................ ., zamieszkatym/zamieszkalg ............cccceiciiiiiii e, DUMET
telefonu do kontaktu ..............cccvveeieiinnnen. , ZWanym/zwang w dalszej cze$ci umowy Zleceniobiorca, o nastepujacej tresci:
§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie zlecenia polegajgcego na: prowadzeniu w Liceum Ogolnoksztatcgcym
Politechniki  Biatostockiej ~w  Bialymstoku  (dalej zwanym  Liceum) dodatkowych  zajeé, kitére  obejmuja;
.................................................................................................................................................................. , a takze
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z ksztatceniem i opieka, tj. sprawdzanie frekwenciji, wpisywanie tematéw zaje¢, czuwanie nad
bezpieczenstwem ucznidw, nadzorowanie porzadku w sali oraz systematyczne uzupetnianie dziennika.

2. taczny wymiar godzin w catym okresie wykonywania umowy Wynosi maksymalnie: .............ccoeiiuiieiiiieiiie e

3. Wymiar godzin do wykonania w danym miesiacu okreslany jest indywidualnie pomiedzy Dyrektorem Liceum Ogdlnoksztatcacego
Politechniki Biatostockiej (dalej zwanym Dyrektorem), a Zleceniobiorca. Wykonywanie zlecenia ponad wskazang w ust. 2 liczbe godzin
wymaga zawarcia aneksu do niniejszej umowy.

4. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada niezbedne kwalifikacje (uprawnienia) i do$wiadczenie umozliwiajgce w sposob rzetelny
wykonanie niniejszej umowy. Zleceniobiorca zobowigzany jest wykona¢ zlecone mu czynnosci z nalezytg starannoscia.

5. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuije sie do ich przestrzegania, a w szczegdlnosci do:

1) wykonywania zlecenia w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) dbania o nalezyty stan mienia Zleceniodawcy oraz o porzadek i fad w miejscu wykonywania zlecenia;

3) stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania zlecenia, dostepnych srodkdw ochrony zbiorowej, a takze uzywania wiasnych
$rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanej pracy tego wymaga;

4) niezwlocznego zawiadomienia Zleceniodawcy o zauwazonym w Politechnice Biatostockiej wypadku albo zagrozeniu zycia lub
zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia wspdtpracownikdw i innych oséb znajdujacych sie w rejonie zagrozenia o grozacym im
niebezpieczenstwie;

5) wspdtdziatania ze Zleceniodawcg w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku koniecznosci udzielenia pomocy
ofiarom wypadkdw.

6. W celu zapewnienia warunkéw do wykonania zlecenia Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do:

1) niezwtocznego informowania Zleceniobiorcy o wszystkich zmianach majacych wptyw na prawidtowo$¢ wykonywanych czynno$ci;

2) terminowego i prawidtowego wyptacania wynagrodzenia z tytutu niniejszej umowy.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) dbania o bezpieczenstwo uczniéw w czasie pobytu w szkole, podczas zaje¢;

2) stosowania si¢ do uregulowan zawartych w Ustawie o systemie o$wiaty oraz w Statucie Liceum w zakresie realizacji niniejsze;

umowy.
§2

Umowa zostaje zawarta na okres od ANIA do dnia
§3

1. Z tytutu wykonania Zlecenia Strony ustalajg ~ wynagrodzenie w wysokodci ... (stownie:

................................................................................................... ) zZlotych (przed potraceniem zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych oraz innych nalezno$ci publicznoprawnych) za kazdg godzing wykonania zlecenia.

2. Uwzgledniajac liczbe godzin, o kiérej mowa w § 1 ust. 2, wynagrodzenie catkowite za caly okres obowigzywania umowy wynosi
..................... (STOWNIE: i) ZIOTYCH (przed
potraceniem zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz innych naleznosci publicznoprawnych).

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ Zleceniodawcy, z zachowaniem formy pisemnej rachunek oraz Karte godzin zrealizowanych
(zatacznik do umowy), za posrednictwem sekretariatu Liceum.

4. W pierwszym miesigcu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek w terminie do 20 dnia danego miesigca
kalendarzowego obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do potowy miesigca
kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na rachunku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, ptatne
jest do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 kolejny rachunek Zleceniobiorca wystawia do 5 dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego
po pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzania umowy, obejmujacy pozostaty okres wykonania umowy w pierwszym miesigcu
kalendarzowym.



6. Jezeli umowa zostata zawarta w drugiej potowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek do 5 dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego, obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy
do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

7. W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia rachunek okreslajacy liczbe godzin faktycznego wykonania
Zlecenia do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu kalendarzowym, za ktéry wystawiany jest rachunek.

8. Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na rachunkach, o ktérych mowa w ust. 5, 6 i 7, pfatne jest do 25 dnia
miesigca kalendarzowego.

9. Wynagrodzenie ptatne jest na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.

10. W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie diuzszy niz 1 miesiac, wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo po wystawieniu
rachunku przez Zleceniobiorce w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.

11. Wynagrodzenie catkowite, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi cato$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu wykonania niniejszej umowy.

§4

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania zlecenia innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§5

1. W przypadku niewykonania lub kazdego nienalezytego wykonania w danym miesigcu kalendarzowym, zobowigzan wynikajacych
z niniejszej umowy, Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia catkowitego wskazanego
w§ 3ust. 2.

2. Wykonanie, za zgoda Zleceniodawcy, zlecenia w faktycznie mniejszej liczbie godzin niz okre$lona w § 1 ust. 2 nie stanowi zdarzen,
0 ktérych mowa w ust. 1.

3. Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku wyptaty odszkodowania za poniesienie przez Zleceniodawce szkody,
zaréwno w postaci rzeczywiscie poniesionych strat jak i utraconych korzysci w petnej wysokosci.

§6

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugg strone umowa zlecenia moze
zostaC wypowiedziana przez kazda ze stron, z zachowaniem dwutygodniowego terminu wypowiedzenia.

§7
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Do rozpoznania sporow wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym: 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy i2 egzemplarze dla
Zleceniodawcy.

=

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

W zatgczeniu:
- karta godzin zrealizowanych



Zatgcznik do umowy zlecenia nr .............ccccvvvveeee,

Tydzien

w danym miesiacu (pon-pt) llo$¢ godzin zrealizowanych

Lp.

LACZNIE

Podpis Zleceniobiorcy

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym:

Dyrektor Liceum OgoInoksztatcacego
Politechniki Biatostockie;



Zatgcznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB
Bialystok, dnia .........ccccoeninininniriinnnne

(jednostka organizacyjna)

WNIOSEK
W sprawie zawarcia aneksu do umowy zlecenia
T s
Niniejszym wnoszg 0 Zawarcie aNEKSU A0 UMOWY .........cciuriiiieeriieiiieeiire ettt ettt ettt e
ZArGJESITOWANE] W ...ooeeiriecii et PO NUMEEIM ...t
zawartej ze Zleceniobiorca (IMig i NAZWISKO) ..........eiuviiieiiiiii e

Aneks przewiduje zmiang umowy w nastepujacym zakresie:
1) przedmiotu umowy ......
2) okresu trwania umowy:
3) wysokosci wynagrodzenia catkowitego™ ............oceiiiiiiiieiinnn

4)liczby godzin realizacji zIeCenia: ...........cccoovveiiiiiiiiiiieie

5) stawki za godzing ...........ccoeiiiiiiiii

(O} H 1210} I P T TS T O T PSP U PPV PPPPPPTIN
7) nrwniosku 0 zakup: ZP/............ccooceviviinens

8) wynagrodzenie ptatne bedzie ze $rodkOw (ZrOIO fINANSOWENIA) .........c..cvuririereieiieiie ettt h ettt ettt eree e e b aes
zgodnie z planem finansowym/budzetem/kosztorysem* w kolejnych latach:

20......... TOK W WYSOKOSCI. ...t

20......... TOK W WYSOKOSCI. ...t

20......... TOK W WYSOKOSCI. ...t

—_— ==

Uzasadnienie powinno zawiera¢ informacje o przyczynach wprowadzenia zmian w umowie; wyjasnienia

Data i podpis dziekana / dyrektora / kierownika jednostki organizacyjnej / dyrektora LOPB / kierownika pracy lub projektu*

Wstepna kontrola formalna: Wstepna kontrola finansowa

Podpis i piecze¢ pracownika jednostki rejestrujacej Podpis i piecze¢ kwestora lub osoby upowaznionej

1) wynagrodzenie przed potraceniem zaliczki na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych oraz innych nalezno$ci publicznoprawnych
*) niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB

Zarejestrowano w .................. POU NUMEIEIM ..o e, AN e
Aneks nr ............ zdnia ..o,
do umowy zlecenia nr ..........ceeevveiniennans
Zarejestrowanej W ........cccvuevnnennnensnesnnessssessnneens PO NUMETEM ....evrriiiiies s
zawarty pomigdzy:
Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowana przez: *
......................................................................................................................................................................................... zwang dalej “Zleceniodawcy”,
a
............................................................................................................................................................................ zwanym/q dalej “Zleceniobiorcg”.
Strony zgodnie postanawiajg dokona¢ zmian w tresci umowy, ktérej przedmiotem jest:
I Aneks, zgodnym postanowieniem stron, wprowadza do umowy nastepujace zmiany:
1. OkreSlongw § ............ L= PSP PP PRSP UPRPRPRUPO
ZASHEPUIE SI tTEECIA™ ... ettt ittt ettt h ettt bt bt h bR E ekt h oAb e Rt e btk b e e h b e R b bt b e e bt e nbereare e e
2. Dodaje sig do umowy § ...... Iw § dodaje si¢ ust. ...... *** w brzmieniu***:
3. SkreSlasie§ ...... ... ust. ...... “*umowy™
4. Zmieniasie§ ...... umowy okreslajacy wykaz zleconych zaje¢ dydaktycznych na**:
kierunek studiow/ Semestr,
dyscyplina naukowa/ | stopien, Liczba godzin zajec¢
Lp. | Nazwa przedmiotu studia podyplomowe/ | forma
inna forma studiow Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin
ksztatcenia/
RAZEM

Il.  Pozostate postanowienia umowy nie ulegajg zmianie.

IIIl.  Aneks sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy i 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
* wskazac osoby podpisujace aneks
* wypetni¢ w przypadku zmiany zapisow juz istniejacych
b niepotrzebne skreslic

i wypetni¢ w przypadku dodania nowych postanowien



Zatgcznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB

Bialystok, dnia ...............c.......
nazwisko i imie Zleceniobiorcy
SPRAWOZDANIE
z wykonania zaje¢ zleconych za miesiac ..........ccccvvvvvvivirinnennnn. roku.........
zgodnie z umowa zlecenia Nr ..........cvveeeeeeeeiininnnns zdnia ....ooeeenns
kierunek studiow/ Semestr,
dyscyplina naukowa/ | stopien, Liczba godzin zaje¢
Lp. | Nazwa przedmiotu studia podyplomowe/ | forma
inna forma studiow Wyktad | Cwiczenia | Egzamin | Inne
ksztatcenia/
RAZEM
podpis dziekana / dyrektora / kierownika jednostki organizacyjne / kierownika pracy Iub projektu*  Zleceniobiorca

*) niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 12 do Zarzadzenia Nr 1032/2019 Rektora PB

RACHUNEK
dla Politechniki Biatostockiej, zgodnie z umowa zlecenia
N zdnia ..o
za wykonanie zlecenia W mi€Siaeu ... ...... ... oo vovvvecenvniee e
W przedmiocie UMOWY...................
w facznej liczbie godzin *.........ccoeevveiinnne OFAZ SEAWEE ... s ztotych za godzing *,
tacznie na kwote ........cccceevviiiiiieis (STOWNIE ZIOMYCN:....... ettt ).

Sposdb zaptaty: konto bankowe

HEREEEEREEEEREEEEREEEEREEEEREEEE

NAZWISKO ..o

IME oo PESEL||||||||||||

NRPASZPORTU ™ e

Data urodzenia (dzien -miesigc -rok)

Adres zamieszkania podatnika

miejscowosé kod pocztowy ulica nr domu i mieszkania

Nazwa i adres WiaSCiwego UrZEAU SKArDOWEGO: .........cuuruiuuiiriees ittt e

miejscowose kod pocztowy

Stwierdzam, ze powyzsze dane podatem/am zgodnie ze stanem faktycznym.

data i podpis Zleceniobiorcy

Stwierdzam zgodno$¢ wykonania zlecenia z warunkami umowy oraz potwierdzam liczbe godzin wykonania zlecenia/
Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym

data i podpis dziekana / dyrektora / kierownika jednostki organizacyjnej / dyrektora LOPB kierownika pracy lub projektu®
Wypelni¢ w przypadku 50 % kosztow uzyskania przychodu
Stwierdzam, ze wyzej wymienione prace sg przedmiotem prawa autorskiego i praw pokrewnych.
Oswiadczam, Ze znana jest mi odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa za podanie danych niezgodnych z prawda.

podpis Zleceniobiorcy podpis przyjmujacego prace

Wypetni¢ w przypadku 20 % kosztéw uzyskania przychodu
Stwierdzam, ze wyzej wymienione prace nie s3 przedmiotem prawa autorskiego i praw pokrewnych.
Oswiadczam, Ze znana jest mi odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa za podanie danych niezgodnych z prawda.

podpis Zleceniobiorcy podpis przyjmujacego prace
Numer wniosku o zakup ZP/..../.......[20...... Potwierdzenie trybu zaméwien publicznych
Zrodto finaNSOWaANIA .........ccvevirviiiiiieiee e
(zgodnie z wnioskiem 0 ZaWarCIe UMOWY) ettt
Whptyneto do PB Wptyneto do DSP Rachunek sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym
"""""""" dataipodpis _dataipodpis pracownika data | podpis pracownika naliczajacego wynagrodzenie

* niepotrzebne skresli¢ ** dotyczy cudzoziemcow



