ZARZADZENIE NR 1021
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 21 pazdziernika 2019 roku

» W sprawie obstugi Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.) oraz § 26 ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki Biatostockiej, w zwigzku z art. 16
ust. 1-2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. 2019 r., poz. 700, z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuije:

—_

§1

. Politechnika  Biatostocka, zwana  dalej ,Uczelnig’, zapewnia  srodki  techniczne

I organizacyjne umozliwiajgce przesytanie i odbieranie korespondencji za po$rednictwem konta
instytucjonalnego Uczelni na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej, zwanej dalej
LEPUAP”.
Elektroniczna Skrzynka Podawcza Uczelni, zwana dalej ,ESP”, funkcjonujgca w ramach systemu
ePUAP, umozliwia osobom posiadajgcym osobiste konto w systemie ePUAP, prowadzenie z Uczelnig
korespondenciji w formie elektroniczne;.
Aktualny adres ESP Uczelni w systemie ePUAP, na ktérg nalezy kierowa¢ korespondencie, jest
publikowany na stronie  Biuletynu Informacji  Publicznej  Politechniki  Biatostockie;
w zaktadce ,Elektroniczna Skrzynka Podawcza” (http:/bip.pb.edu.pl).

§2

Osoby petnigce funkcje kierownicze w rozumieniu Regulaminu organizacyjnego Uczelni, w celu

realizacji zadan w zakresie posiadanych przez nich kompetencji lub upowaznien, sg zobowigzane do

posiadania potwierdzonego profilu zaufanego oraz waznego podpisu elektronicznego
umozliwiajgcego im prowadzenie korespondencji w systemie ePUAP.

Pozostali pracownicy mogg wysyta¢ korespondencje w imieniu Uczelni za posrednictwem systemu

ePUAP, po spetnieniu tgcznie nastepujacych warunkow:

1) posiadajg umocowanie rektora do czynno$ci zwigzanych z wysytaniem korespondencii
elektronicznej w systemie ePUAP. Umocowania udziela rektor zgodnie z wewnetrznymi
przepisami Uczelni;

2) posiadajg osobiste konto w systemie ePUAP wraz z profilem zaufanym, potaczone
z kontem instytucjonalnym Politechniki Biatostockiej w systemie ePUAP.

Zatozenie osobistego konta w systemie ePUAP nastepuje za posrednictwem portalu internetowego

nadzorowanego przez Ministra Cyfryzacji, pod adresem http://epuap.gov.pl.

Korespondencja wysytana w imieniu Uczelni za po$rednictwem systemu ePUAP, jest podpisywana

podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§3

Potgczenie osobistego konta w systemie ePUAP wraz z profilem zaufanym z kontem

instytucjonalnym Uczelni w systemie ePUAP, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, nastepuje na

podstawie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym
wydanego zgodnie z wewnetrznymi przepisami Uczelni.



2. Potaczenie, o ktorym mowa w ust. 1 oraz wykaz pracownikéw uprawnionych do korzystania z konta

instytucjonalnego Uczelni w systemie ePUAP prowadzi Dziat Realizacji.
§4

1. Administrowanie i obstuge techniczng profilu Uczelni w systemie ePUAP powierza sie Dziatowi
Realizagji.

2. Za nadzér nad trescig oraz procesem wysytania korespondencji w wersji elektronicznej
w imieniu Uczelni odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych, z ktdrych wysytana jest
korespondencja przez konto instytucjonalne Politechniki Biatostockiej w systemie ePUAP.

3. Za nadzor nad korespondencjg wptywajacg do Uczelni w systemie ePUAP oraz przesytanie jej
wiasciwym jednostkom organizacyjnym odpowiada Dziat Realizacji.

4. W przypadku dokonywania wysytki w systemie ePUAP za posrednictwem Dziatu Realizacji,
dokument nalezy dostarczyc:

1) w formie papierowej i elektronicznej, zatwierdzony przez osobe upowazniong
do reprezentowania Uczelni jako podmiotu publicznego,

lub

2) w formie elektronicznej, podpisany podpisem elektronicznym.

5. Dokument w formie elektronicznej powinien by¢ zapisany w formacie wymaganym przez odbiorce,
z uwzglednieniem maksymalnej wielkoci zatgcznikéw okreslonej na stronie http://epuap.gov.pl.
W przypadku, gdy dokument nie zawiera danych osobowych powinien by¢ dostarczony na no$niku
danych lub przestany za pomocg stuzbowej poczty elektronicznej. W przypadku, gdy dokument
zawiera dane osobowe powinien by¢ przestany wylgcznie za posrednictwem stuzbowej poczty
elektronicznej w postaci pliku zabezpieczonego hastem, a hasto powinno by¢ przekazane inng
$ciezkg, np. osobiscie lub telefonicznie.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 nalezy dostarczy¢ na, co najmniej, dwa dni robocze przed
uptywem terminu wskazanego jako ostateczny do dokonania czynnosci doreczenia dokumentu.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 922 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 7 lutego 2019 roku
w sprawie obstugi Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis
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