ZARZADZENIE NR 1008
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 27 wrzes$nia 2019 roku

» W sprawie ustalenia w Politechnice Biatostockiej zasad i sposobu sporzadzania dyploméw ukonczenia
studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz suplementéw do dyplomu

Na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.), w zwigzku z § 22 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrze$nia 2018 roku w sprawie studiow (Dz. U. poz. 1861, zpdzn. zm.) oraz Uchwalg
Nr 442/XXV/XV/2019 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 23 maja 2019 roku w sprawie zatwierdzenia
wzorow dyplomow ukonczenia studiow pierwszego i drugiego stopnia na Politechnice Biatostockiej,
zarzadzam, co nastepuje:
§1
Obowiazujace wzory

Absolwent Politechniki Biatostockiej otrzymuije:

1) dyplom ukonczenia studiow wedtug wzoru okre$lonego w Uchwale Nr 442/XXV/XV/2019 Senatu
Politechniki Biatostockiej z dnia 23 maja 2019 roku w sprawie zatwierdzenia wzoréw dyplomow
ukonczenia studiow pierwszego i drugiego stopnia na Politechnice Biatostockiej;

2) suplement do dyplomu wedtug wzoru okre$lonego w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiéw (Dz. U. poz. 1861, z p6zn. zm.);

3) odpis dyplomu ukorczenia studidw w tlumaczeniu na jezyk angielski oraz odpis suplementu
do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski wedtug wzordéw okre$lonych w zarzadzeniu Rektora
Politechniki Biatostockiej w sprawie okre$lenia wzoru odpisu dyplomu ukonczenia studiow
w ttumaczeniu na jezyk angielski oraz wzoru odpisu suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk
angielski.

§2
Tryb przygotowania i wydania dyplomu oraz suplementu do dyplomu
1. Student, przed ztozeniem egzaminu dyplomowego, wypetnia wniosek o wydanie dyplomu ukoriczenia
studiow i suplementu do dyplomu, ktérego wzory stanowia;

1) zatgcznik nr 1 do zarzadzenia - dla studentéw, ktory rozpoczeli studia w roku akademickim
2019/2020 i w latach nastepnych;

2) zatgcznik nr 2 do zarzadzenia - dla studentdw, ktérzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim
2019/2020.

2. Po ztozeniu przez studenta egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu wtasciwego wydziatu nadaje
numer dyplomu i dokonuje wpisu do ksiegi dyplomow.
3. Ksiega dyplomoéw prowadzona jest w formie elektronicznej i papierowej. Wersje papierowg Dziat Spraw

Studenckich i Dydaktyki drukuje z systemu USOS.

4. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw pracownik dziekanatu wtadciwego wydziatu sporzadza
| wydaje:

1) absolwentowi, ktory rozpoczat studia przed rokiem akademickim 2019/2020 (zgodnie z zawarty
umowg o warunkach odptatno$ci):

a) dyplom ukoriczenia studiéw, dwa opisy dyplomu ukoriczenia studidw w jezyku polskim — po
uiszczeniu optaty w wysokosci 60 zt;
b) suplement do dyplomu w jezyku polskim — bez optat.



Dodatkowo, zgodnie z wnioskiem absolwentowi wydaje sie:
— odpis dyplomu ukoniczenia studiow w ttumaczeniu na jezyk angielski — po uiszczeniu
opfaty w wysokosci 40 zt;
— odpis suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski — bez opfat;
2) absolwentowi, ktory rozpoczat studia w roku akademickim 2019/2020 i w latach nastepnych, zgodnie
z wnioskiem:
a) | wariant (bez optaty):
— dyplom ukonczenia studiéw — 1 szt.;
odpisu dyplomu ukonczenia studiéw w jezyku polskim — 2 szt.;
suplement do dyplomu - 1 szt,;
— odpis suplementu do dyplomu w jezyku polskim — 2 szt.;
b) Il wariant (bez optaty):
— dyplom ukonczenia studiéw — 1 szt.;
— odpisu dyplomu w jezyku polskim - 1 szt.;
— odpisu dyplomu w jezyku angielskim - 1 szt.;
— suplement do dyplomu - 1 szt.;
— odpisu suplementu do dyplomu w jezyku polskim - 1 szt.;
— odpis suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski — 1 szt.
Dodatkowo, zgodnie z wnioskiem absolwentowi wydaje sie:
— odpis dyplomu ukonczenia studiéw w ttumaczeniu na jezyk angielski — po uiszczeniu optaty
w wysokosci 20 zt;
— odpis suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski — po uiszczeniu optaty
w wysokosci 20 zt.
5. Warunkiem wydania absolwentowi dyplomu jest dostarczenie przez niego aktualnej fotografii oraz
whniesienie okreslonej opfaty, jezeli jest wymagana.
6. Dyplom ukonczenia studiéw i suplement do dyplomu wydaje sie w oktadce.
7. W teczce akt osobowych studenta umieszcza sie dowdd wniesienia optaty oraz odpisy dyplomu
ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu przeznaczone do akt.
§3
1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 drukowane sg z systemu USOS.
2. Zasady i sposob sporzadzania dyploméw ukonczenia studidw okresla zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Zasady i sposéb sporzadzania suplementu do dyplomu okresla zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§4
1. Dyplom ukonczenia studiow oraz suplement, a takze ich odpisy absolwent odbiera osobiécie.
2. Dyplom ukonczenia studiow oraz suplement moze zosta¢ wystany, na pisemny wniosek absolwenta,
pocztg na wskazany adres, za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.
§5
Duplikat dyplomu lub suplementu
1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu absolwent moze
wystapi¢ do dziekana wydziatu, na ktérym wydano oba dokumenty, z pisesmnym wnioskiem o wydanie ich
duplikatéw wraz z o$wiadczeniem o utracie ich oryginatu.
2. Nie wystawia sie duplikatu odpiséw dyplomu ukonczenia studiow i odpiséw suplementu do dyplomu.



3. Duplikat wystawia sie na podstawie dokumentdw przechowywanych w teczce akt osobowych studenta.

4. Duplikat sporzadza sie na druku dyplomu lub suplementu do dyplomu, wedtug wzoru obowigzujacego
w dacie wystawienia oryginatéw tych dokumentéw, bez fotografii.

5. Duplikat podpisuje aktualnie urzedujacy rektor albo upowazniony prorektor;

— w przypadku, gdy duplikat podpisuje prorektor pieczatka musi zawiera¢ informacje ,z up. Rektora’.

6. W przypadku braku drukéw dyplomu ukorczenia studiéw lub suplementu obowigzujacych w dniu
wystawienia oryginatow, duplikat sporzadza si¢ na druku zgodnym z treScig oryginatu dyplomu lub
suplementu.

7. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu lub suplementu umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta
oraz odnotowuje sie w ksiedze dyplomow.

8. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

9. Opfaty za wydanie duplikatu wynosza;

1) dyplomu ukonczenia studiow — 20 zt;

2) suplementu do dyplomu — 20 zt.

10.Przy wydaniu duplikatu dyplomu lub suplementu odpowiednio stosuije sie przepisy § 4.

§6
Wymiana dyplomu lub suplementu spowodowana btedami

1. Na dyplomie i suplemencie nie dokonuje sie sprostowan lub uzupetnien.

2. Dyplom lub suplement zawierajacy btedy lub omytki podlega wymianie.

3. Absolwent, ktory zauwazyt btad na dyplomie lub w suplemencie po jego odbiorze, zobowigzany jest ztozy¢
pisemng prosbe o jego wymiane.

4. Wymiana dyplomu i suplementu odbywa sie na zasadach i w trybie przewidzianym dla wydania tych
dokumentdw, okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

5. Nowy dokument sporzadzany jest z biezacq datg i podpisywany przez aktualne na dzien wymiany
dyplomu lub suplementu wiadze Uczelni.

6. Wydanie nowego dyplomu lub suplementu odbywa sie za zwrotem dokumentu podlegajacego wymianie.

7. Za wymiane dyplomu lub suplementu optaty nie pobiera sie.

§7
Wymiana dyplomu lub suplementu spowodowana zmiang danych osobowych

1. Po ukonczeniu studiow nie dokonuje sie zmiany imion lub nazwiska absolwenta w jego dyplomie lub
suplemencie, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zmiana imion lub nazwiska na dyplomie i suplemencie dopuszczalna jest wytgcznie na podstawie decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu. W takim przypadku:

1) na pisemny wniosek absolwenta wydaje sie dyplom ukoriczenia studidéw, odpis dyplomu, suplement
do dyplomu i odpis suplementu do dyplomu na nowe imiona lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu (kserokopie decyzji lub orzeczenia potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez pracownika dziekanatu wiasciwego wydziatu, umieszcza sie w teczce akt
osobowych studenta oraz odnotowuje sie w ksiedze dyploméw);

2) nowy dyplom i suplement sporzadza sie z biezacq datq i podpisuje sie przez aktualnie urzedujace
wtadze w Uczelni;

3) nowy dyplom, odpis dyplomu, suplement i odpis suplementu do dyplomu wydaje sie za zwrotem
dyplomu, suplementu, ich odpiséw wydanych na poprzednie imiona lub nazwisko;

4) za wymiane dyplomu ukonczenia studiéw nie pobiera sie optaty;

5) za wymiane suplementu do dyplomu optaty nie pobiera sig;

3. Przy wydaniu nowego dyplomu lub suplementu stosuije sie zapisy § 4.



§8
Uwierzytelnienie dokumentéw o wyksztatceniu
1. Na wniosek absolwenta dyrektor Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (NAWA) uwierzytelnia
dokumenty przeznaczone do obrotu prawnego z zagranica;
1) dyplomy ukoniczenia studiéw oraz suplementy do dyplomow;
2) odpisy dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 1, w tym odpisy w jezyku obcym ;
3) duplikaty dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1;
4) zaswiadczenia o ukoriczeniu studidw.
2. Zauwierzytelnienie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 optate wnosi sie na rachunek bankowy NAWA.
§9
Odpowiedzialnymi za prawidtowq realizacje niniejszego zarzadzenia czynie dziekandéw oraz kierownikow
dziekanatow.
§10
Nadzér nad prawidtowg realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje prorektor ds. studenckich.
§11
Traci moc Zarzadzenie Nr 708 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 27 wrzesnia 2017 roku
w sprawie ustalenia w Politechnice Biatostockiej zasad i sposobu sporzadzania dyplomdw oraz suplementow
do dyploméw ukonczenia studiow pierwszego i drugiego stopnia.
§12
Zasady i sposob wydawania dyploméw ukonczenia studiéw i suplementdw do dyploméw okre$lone
W niniejszym zarzadzeniu stosuje sie poczawszy od 1 pazdziernika 2019 roku.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



