ZARZADZENIE NR 1051
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 16 grudnia 2019 roku

» W sprawie utworzenia ,Bazy wiedzy i uczelnianego repozytorium dorobku i aktywnosci zawodowe;
pracownikow i doktorantow Politechniki Biatostockiej” oraz ustalenia Regulaminu Bazy wiedzy
i uczelnianego repozytorium dorobku i aktywnosci zawodowej pracownikow i doktorantéw Politechniki
Biatostockiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. poz. 1668, z pdzn. zm.) w zwigzku z Uchwatg Nr 82/V/XV/2017 Senatu Politechniki
Biatostockiej z dnia 16 marca 2017 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Zarzadzania Wtasnoscig
Intelektualng na Politechnice Biatostockiej oraz w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 977 Rektora Politechniki
Biatostockiej z dnia 27 czerwca 2019 roku w sprawie Regulaminu oceny nauczycieli akademickich
Politechniki Biatostockiej oraz oceny okresowej nauczycieli akademickich zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Tworzy sie w Politechnice Biatostockiej system rejestracji i archiwizacji dorobku i aktywnosci
zawodowej pracownikow i doktorantow Politechniki Biatostockiej o nazwie ,Baza wiedzy i uczelniane
repozytorium dorobku i aktywnosci zawodowej pracownikdw i doktorantéw Politechniki Biatostockiej”,
zwany dalej ,Bazg Wiedzy PB".
2. Baza Wiedzy PB zastepuje dotychczasowy system ,Baza publikacji i dorobku artystycznego
pracownikdw i doktorantow Politechniki Biatostockiej”.

§2

1. Zasady rejestrowania, udostepniania oraz archiwizacji dorobku i aktywnosci zawodowej pracownikow
i doktorantow Politechniki Biatostockiej, okresla Regulamin Bazy wiedzy i uczelnianego repozytorium
dorobku i aktywnosci zawodowej pracownikow i doktorantow Politechniki Biatostockiej, stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie pracownikow Politechniki Biatostockiej zatrudnionych na stanowiskach badawczych,
badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych oraz doktorantow Politechniki Biatostockiej do zgtaszania
dorobku naukowego i osiggnie¢ naukowych do systemu Baza Wiedzy PB, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie, o ktorym mowa w ust. 1.

§3
Nadzor nad prawidtowg realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawujgq: prorektor ds. nauki, prorektor
ds. wspdtpracy miedzynarodowej oraz prorektor ds. rozwoju w zakresie nadzoru nad Uczelnianym
Centrum Informatycznym.



§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 8/96 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 1 lutego 1996 roku w sprawie

rejestracji prac badawczych wykonywanych w Uczelni oraz publikowanego dorobku naukowego
pracownikow Politechniki Biatostockiej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1051 z 2019 r. Rektora Politechniki Biatostockiej

REGULAMIN BAZY WIEDZY | UCZELNIANEGO REPOZYTORIUM DOROBKU
| AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ PRACOWNIKOW | DOKTORANTOW POLITECHNIKI
BIALOSTOCKIEJ

§1

1. W Politechnice Biatostockiej, zwanej dalej ,Uczelnig”, dziata ,Baza wiedzy i uczelniane repozytorium
dorobku i aktywnosci zawodowej pracownikéw i doktorantow Politechniki Biatostockiej”, zwana dale;
,Bazg Wiedzy PB”.

2. Celem funkcjonowania Bazy Wiedzy PB jest:

1) informowanie o dorobku i aktywno$ci zawodowej pracownikdw i doktorantéw Uczelni;

2) dostarczanie danych do raportéw i sprawozdan na potrzeby oceny dyscyplin lub oceny
nauczycieli akademickich Uczelni, w tym monitorowanie stanu przygotowania do ewaluacji
poszczegoinych jednostek w ramach dyscyplin;

3) informowanie o liczbie punktéw nadawanych publikacjom zgodnie z obowigzujacymi
rozporzadzeniami Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem oceny nauczycieli akademickich Politechniki Biatostockiej;

4) zabezpieczenie dorobku Uczelni poprzez cyfrowq archiwizacje zarejestrowanych dokumentow;

5) promowanie dorobku Uczelni i wspieranie edukacji.

3. Baza Wiedzy PB dostepna jest bez logowania dla kazdego uzytkownika Internetu na stronie
https://bazawiedzy.pb.edu.pl.

§ 2

1. W Bazie Wiedzy PB sg obligatoryjnie rejestrowane dorobek i aktywnosci zawodowe pracownikow
i doktorantow Uczelni. W celu uzyskania kompletnej ewidencji dorobku mozliwe jest uzupetnianie
bazy o utwory upowszechnione przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.

2. Rejestracji w Bazie Wiedzy PB podlegaja;

1) utwory upowszechnione w formie drukowanej lub elektronicznej:
a) artykuty opublikowane w czasopismach naukowych oraz innych wydawnictwach ciggtych,
b) monografie, podreczniki, skrypty oraz inne wydawnictwa zwarte,
c) rozdziaty w monografiach, podrecznikach, skryptach i innych wydawnictwach zwartych,
d) referaty opublikowane w materiatach konferencyjnych,
e) recenzje opublikowane w czasopismach,
f) thumaczenia tekstow zagranicznych,
g) redakcja naukowa monografii, podrecznika, skryptu oraz innego wydawnictwa zwartego lub
ciggtego,
h) inne np.: hasta w encyklopediach, stownikach, leksykonach, raporty, rozprawy doktorskie,
publikacje popularnonaukowe i abstrakty, posiadajace numery: ISBN, ISMN, ISSN, DO,
2) aktywnosci zawodowe z zakresu sztuk plastycznych i konserwacji dziet sztuki;
3) prace dyplomowe i podyplomowe wypromowane przez pracownikow Uczelni.
3. Rejestracji w Bazie Wiedzy PB podlegaja;
1) wytacznie publikacje, ktorych proces wydawniczy zakonczyt sie;



2) wytgcznie aktywnosci zawodowe z zakresu sztuk plastycznych i konserwacji dziet sztuki, ktére
sie odbyly.

Rejestracji w Bazie Wiedzy PB nie podlegaja;

1) utwory objete klauzulg tajnosci;

2) publikacje i aktywno$ci zawodowe, opatrzone inng afiliacjg niz Uczelni, za wyjatkiem osiagniec z
zakresu sztuk plastycznych i konserwacji dziet sztuki, do ktérych zalicza sie rowniez osiggniecia
powstate bez zwigzku z zatrudnieniem lub ksztatceniem w podmiocie.

Kazda publikacja lub aktywno$¢ zawodowa jest rejestrowana w Bazie Wiedzy PB jednokrotnie,

niezaleznie od liczby autoréw i ich afiliacji.

Dane o publikacjach wprowadzone do Bazy Wiedzy PB bedg przekazywane do Polskiej Bibliografii

Naukowej zwanej dalej ,PBN”, ktdra jest czeScig Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce

i Szkolnictwie Wyzszym POL-on. Publikacje niezarejestrowane w Bazie Wiedzy PB lub publikacje
opatrzone inng afiliacjg niz Uczelni nie zostang wtaczone do zasobu PBN.

§3

. W Bazie Wiedzy PB moga by¢ archiwizowane i udostepniane petne teksty opublikowanych utwordw
stanowigcych dorobek Uczelni, pracownikdw i doktorantéw Uczelni. Deponowane utwory stanowig
wiasno$¢ intelektualng autoréw i sg chronione prawem autorskim.

. Autor moze zdeponowac utwér nieodptatnie na podstawie otwartych licencji Creative Commons lub
licencji udzielonej Uczelni. Wzory wnioskow o zdeponowanie utworu w Bazie Wiedzy PB w zaleznosci
od rodzaju licencji, stanowig zataczniki nr 1-3 do Regulaminu.

. W przypadku wspétautorstwa autor, ktory bedzie deponowat utwér i jednocze$nie udzielat licenci,
musi uzyskac pisemng zgode wszystkich wspétautoréw na umieszczenie publikacji w Bazie Wiedzy
PB i w zakresie udzielonej licencji. W tym celu przedktada o$wiadczenie zawarte w zatacznikach
nr2inr 3 do Regulaminu.

. Autor odpowiada za ewentualne naruszenie praw autorskich i majatkowych osob trzecich, w tym
wydawcy, w stosunku do zgtoszonego do Bazy Wiedzy PB utworu.

Rozprawy doktorskie moga podlegaC archiwizowaniu. Zasady deponowania i procedura
przekazywania wersji elektronicznej petnych tekstow prac doktorskich do Bazy Wiedzy PB okre$lona
zostanie w odrebnym zarzadzeniu.

§ 4

Pracownicy i doktoranci Uczelni, ktdrzy publikujac lub upowszechniajac utwory podajg afiliacje

,Politechnika Biatostocka” lub jej odpowiedniki obcojezyczne wskazane w Statucie Politechniki

Biatostockiej albo przedstawiajg w Uczelni te utwory, jako swoj dorobek badawczy lub dydaktyczny,

sq zobowigzani do:

1) biezacego przekazywania redaktorom Bazy Wiedzy PB do wgladu oryginatu lub kopii utworéw
okreslonych w § 2 ust. 2 pkt 1 w celu sporzadzenia poprawnego opisu bibliograficznego;

2) biezacego kontrolowania poprawnosci i kompletno$ci danych o wlasnym dorobku oraz danych
widocznych w profilu autora (nazwisko, tytut naukowy itp.).

. Jesli w publikacji wymieniono wigcej niz jedng afiliacje lub nie wymieniono zadnej, wymagane jest

o$wiadczenie autora wskazujace jednostke, w ktdrej jest on zatrudniony lub odbywa ksztatcenie.



Oswiadczenie o afiliacji zamieszczone jest w formularzu do rejestracji utworu w Bazie Wiedzy PB
(zatacznik nr 4 do Regulaminu).

3. Autor ma prawo odwota¢ sie do prorektora wiasciwego ds. nauki w przypadku watpliwosci
dotyczacych rejestrowania i archiwizowania dorobku w Bazie Wiedzy PB. Odwotanie musi zosta¢
ztozone w formie pisemnej i wymaga uzasadnienia. Prorektor podejmujac decyzje bierze pod uwage
opinie Biblioteki Politechniki Biatostockiej, zwanej dalej ,Biblioteka”.

§5

1. Jednostkg odpowiedzialng za poprawne funkcjonowanie Bazy Wiedzy PB jest Biblioteka,
a w szczegolnosci:

1) Biblioteczne Centrum Informatyczne — w zakresie administrowania systemem informatycznym
do obstugi Bazy Wiedzy PB i nadawania uprawnien do edycji danych;

2) Oddziat Informacji Naukowej — w zakresie wprowadzania i archiwizowania danych dotyczacych
dorobku publikacyjnego oraz przyporzadkowania punktacji zarejestrowanym utworom;

3) Oddziat Opracowania Zbioréw — w zakresie digitalizacji zbiorow;

4) Biblioteka Wydziatu Architektury — w zakresie rejestracji aktywnosci zawodowej z zakresu
sztuk plastycznych i konserwacji dziet sztuki.

2. Biblioteka ma prawo do ograniczenia dostepu lub usuniecia bez zgody autora wersji cyfrowej utworu,
w stosunku do ktorego zgtoszono naruszenie praw autorskich i majatkowych. O otrzymaniu
zgtoszenia i podjetych w zwigzku z tym dziataniach, Biblioteka ma obowigzek powiadomic¢ kierownika
jednostki, ktéra byta wskazana przy afiliacji autora, a takze autora utworu.

3. Do zadan Bibliotecznego Centrum Informatycznego nalezy:

1) wystepowanie do rektora z wnioskiem o zmiany w zakresie zasad i organizacji funkcjonowania
Bazy Wiedzy PB;

2) nadzér nad oprogramowaniem, w tym zgtaszanie producentowi stwierdzonych btedéw i wad
w funkcjonowaniu systemu;

3) wspdtpraca z jednostka okreslong w § 6 w kwestiach technicznych i merytorycznych zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu;

4) prowadzenie listy redaktoréw i innych oséb upowaznionych do edycji danych w systemie oraz
zarzadzanie uprawnieniami (rolami) redaktoréw; biezace aktualizowanie tych danych na potrzeby
systemu autoryzacji prowadzonego przez jednostke okreslong w § 6;

5) instruktaz oraz zapewnienie biezacej pomocy redaktorom w zakresie obstugi i wprowadzania
danych do Bazy Wiedzy PB;

6) informowanie redaktoréw, we wspdtpracy z jednostkg okreslong w § 6, o biezacych zmianach
i aktualizacjach oprogramowania i zasadach funkcjonowania systemu;

7) sporzadzanie raportdw i sprawozdan na potrzeby rektora, Senatu i innych jednostek Uczelni oraz
przekazywanie danych do systeméw centralnych (np. PBN);

8) prowadzenie strony internetowej Bazy Wiedzy PB.

4. Do zadan Oddziatu Informacji Naukowej nalezy:

1) decydowanie o rejestracji i zakwalifikowaniu zgtoszonej publikacji do okreslonej kategorii w Bazie
Wiedzy PB;

2) biezace rejestrowanie publikacji wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 1;

3) archiwizowanie petnych tekstow utworow;

4) oznaczanie w systemie uprawnien okreslajacych poziom dostepu do pliku z trecig utworu;



5) prowadzenie biezacej korekty danych;

6) prowadzenie dokumentacji (gromadzenie i archiwizowanie o$wiadczen) dotyczacej zasad
udostepniania zarchiwizowanych plikéw cyfrowych;

7) wspotdziatanie z innymi jednostkami Uczelni, a w szczegolno$ci z Dziatem Spraw Personalnych
| Dziatem Nauki w zakresie dbato$ci o poprawno$¢ wprowadzanych danych dotyczacych autorow,
niedopuszczanie do powstawania zbednych powtdrzen, wnioskowanie o0 usuwanie btedow w
systemie, zgtaszanie informacji o konieczno$ci modyfikacji pdl zastrzezonych do edycji oraz uwag
o funkcjonowaniu systemu;

8) udzielanie wyjasnien w zakresie edycji danych i funkcjonalnosci bazy, w tym: zasad
wprowadzania danych i archiwizowania plikow cyfrowych, okresSlania uprawnien
do udostepniania utworow wynikajacych z praw autorskich, spraw organizacyjnych i
merytorycznych dotyczacych procesu gromadzenia i udostepniania danych;

9) przygotowywanie informacji na strong internetowg Bazy Wiedzy PB;

10) promowanie Bazy Wiedzy PB w Srodowisku Uczelni oraz systemach i serwisach informacji
naukowe;.

Do zadan Oddziatu Opracowania Zbioréw nalezy digitalizacja zbioréw.

Do zadan Biblioteki Wydziatu Architektury nalezy:

1) wprowadzanie danych o aktywno$ci zawodowej z zakresu sztuk plastycznych i konserwacji dziet
sztuki;

2) wspotdziatanie z innymi jednostkami Uczelni w zakresie dbatosci o poprawnos¢ wprowadzanych
danych.

§6

Uczelniane Centrum Informatyczne Politechniki Biatostockiej jest odpowiedzialne za utrzymanie

platformy sprzetowo-systemowej Bazy Wiedzy PB.

Do zadan jednostki, wskazanej w ust. 1, nalezy:

1) zapewnienie infrastruktury informatycznej, w tym platformy sprzetowej oraz systemowej,
w zakresie niezbednym do biezacego funkcjonowania Bazy Wiedzy PB oraz obstugi systemu
autoryzaciji (identyfikacji) redaktoréw i 0séb upowaznionych do edycji danych;

2) zapewnienie bezpieczenstwa gromadzonych danych, w tym tworzenie i przechowywanie kopii
bezpieczenstwa dla Bazy Wiedzy PB oraz gromadzonych danych i tresci utworéw w wers;ji
cyfrowej;

3) wspotpraca z Bibliotecznym Centrum Informatycznym w zakresie biezacego funkcjonowania
Bazy Wiedzy PB, w tym udzielanie pomocy w kwestiach technicznych zwigzanych z dostepnoscig,
Bazy Wiedzy PB;

4) ustalanie, we wspdtpracy z Bibliotecznym Centrum Informatycznym, harmonogramoéw tzw. okien
serwisowych, umozliwiajacych realizacje przegladow konserwacyjnych, w szczegolnosci baz
danych, sktadajacych sie na Baze Wiedzy PB;

5) pomoc techniczna w scalaniu baz lokalnych z Bazg Wiedzy PB w terminach i zakresie
uzgodnionym z zainteresowang jednostka i Biblioteka;

6) pobieranie z systemu Archiwum Prac Dyplomowych danych bibliograficznych prac dyplomowych
i podyplomowych wraz z linkami.



