ZARZADZENIE NR 931
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 7 marca 2019 roku

> w sprawie zakupdw sprzetu komputerowego w Politechnice Biatostockiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z p6zn. zm.) oraz § 53 ust. 4 pkt 1 Statutu Politechniki Biatostockiej, w zwigzku z ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzn. zm.), zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Postanowienia ogéine
1. Zarzadzenie okre$la zasady dokonywania zakupdw sprzetu komputerowego na rzecz wszystkich
jednostek (w tym jednostek z piondw podporzadkowanych rektorowi, prorektorom oraz kanclerzowi)
Politechniki Biatostockiej, zwanych dalej ,jednostkami”, w tym wykorzystywanych do prowadzenia zaje¢
dydaktycznych.
2. Za sprzet komputerowy w rozumieniu zarzadzenia uznaje si¢ w szczegolno$ci:
1) komputery stacjonarne (w tym stacje robocze, serwery);

2) monitory ekranowe;

3) komputery przeno$ne;

4) drukarki i urzadzenia drukujgce (w tym wielofunkcyjne);

5) sprzet sieciowy (w tym routery, przetaczniki sieciowe);

6) elementy komputerowe (dyski, klawiatury, myszy, pamieci).

§2
Terminy sktadania wnioskéw o zakup na zakup sprzetu komputerowego
w danym roku kalendarzowym

1. Wszyscy kierownicy jednostek Politechniki Biatostockiej, zwanej dalej ,Uczelnig”, kierownicy prac
naukowo-badawczych, koordynatorzy projektow unijnych oraz kierownicy studiéw podyplomowych, ktorzy
majq zatwierdzony (ustalony) budzet jednostki, pracy naukowo-badawczej czy tez zawartg umowe o
dofinansowanie projektu (pracy), w ktérym przewiduije sie zakup sprzetu komputerowego, zobowigzani sg
do niezwtocznego ztozenia wniosku o zakup tego sprzetu (bez wzgledu na termin realizacji) do Dziatu
Zamowien Publicznych, jednak nie pdzniej niz:

Data uzyskana finansowania Ostateczny termin sktadania
(w danym roku kalendarzowym) whnioskéw o zakup do DZP
1 2
do 01 marca do 01 marca
od 02 marca do 31 maja do 31 maja
od 01 czerwca do 31 sierpnia do 31 sierpnia
od 01 wrzesnia do 30 listopada* do 30 listopada

* termin realizacji zakupu (dostawa) przypadaé¢ bedzie w kolejnym roku kalendarzowym. W przypadku zaméwien z dziedziny nauki,
wszczecie procedury zakupu wymagac bedzie zgody prorektora ds. nauki na rozliczenie zakupu w kolejnym roku kalendarzowym.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, wskazujg we wniosku 0 zakup sprzetu komputerowego date uzyskania
finansowania (w punkcie 4.2 - zrédto finansowania). Przez date uzyskania finansowania rozumie si¢: date
zatwierdzenia Planu Zaméwien Publicznych, date wptywu $rodkéw na konto Uczelni lub uzyskania decyzji
o finansowaniu ze zrédet zewnetrznych.

3. W przypadku ztozenia wniosku o zakup do Dziatu Zaméwien Publicznych po wyznaczonym terminie,
pomimo wczedniejszego uzyskania finansowania, aktérego realizacja bedzie prowadzita



do niedozwolonego podziatu zamdwienia na czesci, Dziat Zaméwiert Publicznych odmowi przyjecia
whniosku o zakup, informujac Wnioskodawce na pismie o swoich zastrzezeniach.

4. Whnioski o zakup ztozone po 15 listopada bedg zrealizowane w kolejnym roku kalendarzowym. Zakup moze
zosta¢ dokonany tylko po uzyskaniu przez wnioskodawce pisemnej zgody rektora na przeprowadzenie
indywidualnej procedury o zakup, a w przypadku zamowien z dziedziny nauki, rowniez zgody prorektora
ds. nauki na rozliczenie zakupu w kolejnym roku kalendarzowym.

§3
Opis procedury zakupu sprzetu komputerowego

1. Na podstawie ztozonych wnioskéw Dziat Aparatury i Zakupdw opracuije zbiorcze zestawienia przedmiotow
zamoOwienia wraz z szacowaniami, ktére przekaze Dziatowi Zamdwienn Publicznych kazdorazowo
po uptywie termindw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, na ztozenie wnioskow o zakup. Tak opracowana
dokumentacja bedzie podstawg wszczecia procedury o zakup przez Dziat Zamoéwien Publicznych.

2. Dziat Aparatury i Zakupow moze réwniez opracowa¢ wzdr wykazu specyfikacji sprzetu komputerowego,
ktory bedzie podstawg zawarcia przez Uczelnie umowy na sukcesywne dostawy sprzetu komputerowego.

3. W przypadku obowigzywania umowy na sukcesywne dostawy sprzetu komputerowego, Wnioskodawca
sktadajac wniosek o zakup sprzetu komputerowego do celéw administracyjnych lub dydaktycznych
(niestanowigcego aparatury naukowo-badawczej), ma obowigzek wskaza¢ zadang pozycje z tej umowy.

4. Wnioskodawca moze ztozy¢ do Dziatu Aparatury i Zakupow indywidualny opis sprzetu komputerowego
w terminach wyznaczonych na ztozenie wniosku, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, wytacznie w przypadku,
gdy wymieniony w umowie sprzet komputerowy nie spetnia wymagar wnioskodawcy lub nie zostat w niej
ujety. Dokonanie tego zakupu wymaga pisemnej zgody rektora, po zasiegnieciu opinii Dziatu Aparatury
i Zakupow. Uzyskanie powyzszej zgody nie jest wymagane dla zakupdw sprzetu komputerowego
stanowigcego aparature naukowo-badawcza.

§4

W roku 2019 pierwszy termin ztozenia wnioskow o zakup, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, uptywa w dniu 8 marca.

§5
Odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszego zarzadzenia czynie wszystkie osoby o ktdrych mowa
w § 2 ust. 1, a w zakresie realizacji procedur zaméwieniowych — kierownikéw Dziatu Zaméwier Publicznych
oraz Dziatu Aparatury i Zakupow.

§6

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje kanclerz.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 757 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie
zakupdw sprzetu komputerowego w Politechnice Biatostockie;.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



