Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1085 z 2020 r. Rektora PB

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ OPERACJI GOSPODARCZYCH
NA KONTACH KSIEGI GLOWNEJ

I. Zasady ewidencji na kontach syntetycznych

Zespot 0 — Aktywa trwate

Zasady uznawania aktywow majatkowych za Srodki trwate, Srodki trwate w budowie
i wartoSci niematerialne i prawne oraz zasady ich amortyzowania w Uczelni stanowi Zatgcznik
nr 4 do Zarzadzenia.

Konto 001 — Srodki trwate

Konto 001 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych.
Po stronie Wn ksieguje sie wszelkie zwigkszenia stanu i wartosci Srodkéw trwatych,
a w szczegolnosci: przyjecie Srodkdw trwatych lub ich ulepszen po zakonczeniu ich budowy, montazu
i ulepszenia, zakupy Srodkdow trwatych niewymagajgcych montazu lub doposazenia, aparatury, darowizny
i nieodpfatne przyjecie Srodkow trwatych, nadwyzki $rodkéw trwatych, zwiekszenia wartosci poczatkowe
srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny oraz nadwyzki (ujawnione) Srodkdw trwatych.

Po stronie Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkow trwatych,
aw szczegolnosci: rozchody $rodkow trwatych spowodowane ich sprzedaza, brakiem zagospodarowania
w ramach Uczelni, darowizng, niedobory $rodkéw trwatych oraz zmniejszenia wartosci poczatkowe;
Srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny.

Srodki trwate w bilansie wykazuje sie w wartosci netto tj. pomniejszone o dotychczasowe skumulowane
odpisy umorzeniowe stanowigce zapisy konta 071.

Konto 021 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 021 stuzy do ewidencji tytutdbw wartosci niematerialnych i prawnych w cenie ich nabycia.
Zwiekszenia (strona Wn) dotyczg w szczegolnosci zakupéw praw majatkowych, licenciji, koncesji, natomiast
zmnigjszenia (strona Ma) stanowig rozchody wartosci niematerialnych i prawnych spowodowane sprzedaza,
likwidacja, darowizng oraz wyksiegowaniem umorzonych, do ktdrych prawa juz wygasty lub sg nieprzydatne.

Konto 030 — Ditugoterminowe aktywa finansowe - udziaty

Konto 030 stuzy do ewidencji udziatow wniesionych do innych podmiotéw nabytych w celu osiggniecia
korzysci ekonomicznych wynikajgcych ze wzrostu ich wartosci oraz w celu uzyskania przychodow w
formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. Konto 030 wykazuje saldo kredytowe, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 031 - Dtugoterminowe aktywa finansowe - obligacje
Konto 031 stuzy do ewidencji otrzymanych obligacji Skarbu Panstwa w warto$ci nominalnej. Na dzien
bilansowy obligacje wycenia si¢ w skorygowanej cenie nabycia.




Konto 032 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 032 stuzy do ewidencji zmian warto$ci posiadanych przez Uczelnie dtugoterminowych aktywow
finansowych, powstatych na skutek ich wyceny (zmiana wartosci moze nastapi¢ wskutek: trwatej utraty
wartosci, przeszacowania do poziomu cen rynkowych, wyceny w skorygowanej cenie nabycia).

Konto 071 — Odpisy umorzeniowe Srodkow trwatych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych na skutek planowej
amortyzacji, a takze z tytutu trwatej jej utraty.

Konto 071 wykazuje saldo kredytowe, kitére wyraza stan dotychczasowego umorzenia
a w bilansie pomniejsza wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych.

Konto 072 — Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych na
skutek planowanej amortyzacji, a takze trwatej jej utraty.

Konto 072 wykazuije saldo kredytowe i w bilansie pomniejsza wartos¢ poczatkowg warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Konto 081 — Srodki trwate w budowie

Konto 081 przeznaczone jest do ewidencji ponoszonych naktaddéw na zakup i budowe $rodkéw trwatych.
Srodki trwate w budowie po protokolarnym przekazaniu do uzytkowania stajg sie $rodkami
trwatymi. Na koncie 081 ksieguje sie takze zakupy $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu
ze wzgledu na potrzebe biezacego kontrolowania ponoszonych naktadéw oraz wiasciwg relacje
pomiedzy systemem ewidencji Srodkéw trwatych a systemem finansowo-ksiegowym. Na koniec roku
obrotowego $rodki trwate w budowie podlegajg inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni
zasadami.. Srodki trwate w budowie prezentowane w bilansie wycenia sie w wysoko$ci ogotu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

Konto 082 — Srodki trwale w budowie dotyczace projektéw wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych

Konto 082 przeznaczone jest do ewidencji ponoszonych nakfadow na zakup i budowe srodkow trwatych
finansowanych w ramach projektow UE.

Srodki trwate w budowie po przekazaniu do uzytkowania staja sie $rodkami trwatymi. Na koncie
082 ksieguje sie takze zakupy Srodkdw trwatych nie wymagajacych montazu ze wzgledu na potrzebe
biezgcego kontrolowania ponoszonych naktadéw oraz wtasciwg relacje pomiedzy systemem ewidencii
$rodkéw trwatych a systemem finansowo-ksiegowym. Na koniec roku obrotowego $rodki trwate w
budowie podlegaja inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni zasadami . Srodki trwate w
budowie prezentowane w bilansie wycenia sie w wysokoSci ogétu kosztébw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

083 - Konto techniczne dla réznic kursowych do rozliczenia na poszczeqdlne zadania
inwestycyjne.

084 — Srodki trwate w budowie dotyczace aparatury naukowo-badawczej
Konto 084 przeznaczone jest do ewidencji ponoszonych naktadow na zakup i budowe Srodkow trwatych w




ramach dziatalno$ci naukowo-badawczej.

Srodki trwate w budowie po protokolarnym przekazaniu do uzytkowania stajg sie $rodkami
trwatymi. Na koncie 084 ksieguje sie zakupy Srodkdw trwatych niewymagajacych montazu ze
wzgledu na potrzebe biezgcego kontrolowania ponoszonych naktadéw oraz wtasciwa relacje pomiedzy
systemem ewidencji $rodkoéw trwatych a systemem finansowo-ksiegowym. Na koniec roku
obrotowego $rodki trwate w budowie podlegajg inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni
zasadami. Srodki trwate w budowie prezentowane w bilansie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe oraz inne krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 131 — Biezace rachunki bankowe

Konto 131 przeznaczone jest do ewidencji wszelkich operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
biezacych Uczelni.

Ewidencja na koncie umozliwia ustalenie stanu srodkéw pienieznych na biezgcych rachunkach
Uczelni na kazdy dzieri i odbywa sie wylgcznie na podstawie dokumentdéw bankowych (wyciggdw
i dotaczonych do nich dowodéw). Analityka konta 131 pozwala wyodrebnia¢ salda i obroty wg zrodet
finansowania, rodzajow dziatalno$ci, funduszy i innych parametréw stosownie do potrzeb.

132 — Rachunki lokat terminowych
Konto 132 zawiera ewidencje stanu $rodkéw pienieznych posiadanych na otwartych przez Uczelnig
rachunkach lokat terminowych. Ponadto stan Srodkow pienieznych zwiekszajg przypisane odsetki.

Konto 133 — Rachunki walutowe
Konto 133 przeznaczone jest do ewidencji Srodkdw pienigznych na walutowych rachunkach bankowych
Uczelni

Konto 134 - Inne aktywa pieniezne

Konto 134 stuzy ewidenciji (do celéw sporzadzenia bilansu) naliczonych memoriatowo na dzien bilansowy
kazdego roku odsetek bankowych od posiadanych srodkéw pienieznych na otwartych lokatach
terminowych. Naliczone odsetki zwigkszajg przychody finansowe danego roku. W momencie otrzymania
odsetek od lokaty nastepuje storno wartosci odsetek naliczonych na dzieni bilansowy.

Konto 135 — Rachunki bankowe (projekty wspdtfinansowane z funduszy strukturalnych UE)

Konto 135 przeznaczone jest do ewidencji Srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje projektow
wspoftfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej. W celu uproszczenia przeptywu
Srodkow w ramach jednego projektu, ewidencje mozna prowadzi¢ na wiecej niz jednym rachunku
bankowym (wg poszczegdlnych zrddet finansowania, w tym ze $rodkdw wiasnych).

Konto 149 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 149 przeznaczone jest do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze, tj. wpfat i przelewow
dokonanych do banku lub z banku oraz na dzien bilansowy wpfat zarejestrowanych przez kase fiskalng
a nie przekazanych na rachunek bankowy. Wykazuje saldo debetowe oznaczajgce stan innych
srodkow pienieznych.




Konto 188 — Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Konto 188 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych przeznaczonych na finansowanie ze srodkow
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dziatalnosci socjalnej. Na koncie ksieguje sie wplywy
$rodkow pienigznych przekazanych przez Uczelnie z tytutu odpiséw na ZFSS, odptatno$ci pracownikéw
za Swiadczenia z Funduszu i odsetki od zgromadzonych srodkoéw na rachunku bankowym. Po stronie
Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia.

Ewidencja na koncie 188 umozliwia uzgodnienie Srodkdw pienieznych posiadanych na rachunku
bankowym ze stanem ZFSS ksiegowanym na koncie 852.

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 — Naleznosci z tytutu sprzedazy niefakturowanej

Konto 201 przeznaczone jest do rozliczen z tytutu odptatnosci za studia, za zamieszkanie w domach
studenckich i Hotelu Asystenta, do rozliczen kas fiskalnych oraz innych ustug na rzecz oséb fizycznych
niewymagajacych wystawiania faktur.

Konto 203 Rozrachunki z tytutu niefinansowych aktywéw trwatych
Konto 203 stuzy do ewidencji zakupow Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie.

Konto 204 - Zaliczki otrzymane od odbiorcéw
Konto 204 przeznaczone jest do ewidencji otrzymanych od odbiorcow zaliczek i przedptat na poczet
$wiadczonych ustug lub dostaw towardw.

Konto 205 - Zaliczki wyptacone dostawcom
Konto 205 przeznaczone jest do ewidenciji przekazanych na rzecz dostawcow zaliczek i przedptat na poczet
zamowionych ustug lub dostaw towaréw.

Konto 206 — Nalezno$ci zagraniczne

Konto 206 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow z kontrahentami zagranicznymi z tytutu
sprzedazy towaréw i ustug.

Na dzien bilansowy rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi wycenia sie wedtug Sredniego kursu NBP
ustalonego na ten dzien.

Ewidencja na koncie 206 zapewnia ustalenie stanu naleznosci kontrahentéw zagranicznych. W bilansie
naleznosci prezentuje sie wedtug wartosci netto, tj. pomniejszone o warto$¢ utworzonych odpiséw
aktualizujgcych wartos¢ nalezno$ci wynikajacych z konta 282.

Konto 207 — Zobowiagzania zagraniczne

Konto 207 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow z kontrahentami zagranicznymi z tytutu zakupu
materiatow, robot i ustug.

Na dzien bilansowy rozrachunki z dostawcami zagranicznymi wycenia sie wedtug Sredniego kursu NBP
ustalonego na ten dzien. Ewidencja na koncie 207 zapewnia ustalenie stanu zobowigzan wobec
kontrahentow zagranicznych.




Konto 208 — Naleznosci krajowe

Konto 208 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sprzedazy towardw i ustug na rzecz
kontrahentow krajowych. Ponadto na koncie 208 ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu odsetek za
zwioke z powodu nieterminowej zaptaty.

Na dzien bilansowy rozrachunki z dostawcami krajowymi wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.
Ewidencja na koncie 208 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci wobec kontrahentow krajowych. Konto 208
wykazuje saldo debetowe kredytowe, kidre oznacza stan naleznoSci od odbiorcow. Naleznosci
inwentaryzuje sie drogg uzgodnienia sald z kontrahentami. W bilansie nalezno$ci prezentuje sie
wedtug wartosci netto, tj. pomniejszone o warto$¢ utworzonych odpisow aktualizujgcych warto$¢
nalezno$ci wynikajacych z konta 282.

Konto 209 — Zobowiazania krajowe

Konto 209 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow z tytutu zakupu towardw i ustug
od kontrahentow krajowych.

Na dzien bilansowy rozrachunki z dostawcami krajowymi wycenia sie w kwocie wymagajacej zapfaty.
Konto 209 wykazuje saldo kredytowe, ktére oznacza stan zobowigzan wobec dostawcow.

Konto 219 - Rozliczenie dotacji budzetowych i innych srodkéw

Konto 219 stuzy do rozliczenia $rodkéw otrzymanych przede wszystkim, jako: dotacje na dziatalnos¢
dydaktyczng, jak réwniez na pomoc materialng studentom i doktorantom oraz dotacji na dziatalnos¢
naukowo-badawczg. Na koncie ewidencjonuije si¢ inne dotacje otrzymane z budzetu panstwa i jednostek
samorzadu terytorialnego oraz $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz $rodki w ramach umow na
dofinansowanie z funduszy strukturalnych UE.

Konto 220 - Rozrachunki z tytutu podatku od nieruchomosci

Konto 220 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z witasciwymi Urzedami z tytutu podatku od
nieruchomos$ci zgodnie z przepisami dotyczacymi podatkow lokalnych.

Ewidencja na koncie 220 umozliwia ustalenie stanu naleznosci lub zobowigzan z tytutu
rozrachunkéw publiczno-prawnych w zakresie podatku od nieruchomosci.

Konto 221 — Rozrachunki z tytutu podatku u zrodta
Konto 221 stuzy do ewidencji podatku u zrodta.

Konto 222 - Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozrachunkow z urzedem skarbowym z tytutu podatku
dochodowego od 0séb fizycznych. Na koncie ksieguje sie potracony przez ptatnika (Uczelnie) podatek
od dochoddw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od oséb fizycznych w formie zaliczki czy
ryczattu.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo debetowe oznacza stan nalezno$ci, natomiast saldo
kredytowe - stan zobowigzan publicznoprawnych w tym zakresie.

Konto 223 - Rozrachunki z tytutu odsetek od zobowigzan podatkowych
Konto 223 stuzy do ewidencji odsetek z tytutu nieterminowych wptat nalezno$ci budzetowych, do ktorych




stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa.

Konto 224 - Rozrachunki z tytutu VAT - podatek naliczony VAT
Konto 224 stuzy do ewidencji podatku naliczonego VAT, o ktéry Uczelnia ma prawo obnizy¢ podatek
nalezny VAT. Na koniec miesigcznego okresu rozliczeniowego saldo konta 224 zostaje przeksiegowane
na konto 226 (strona Wn). Na koniec roku Vat nalezny, niestanowigcy na dzien bilansowy zobowigzania
podatkowego wykazuje sie, jako pozostate rezerwy krétkoterminowe.

Konto 225 - Rozrachunki z tytutu VAT - podatek nalezny VAT

_Konto 225 stuzy do ewidencji podatku naleznego VAT z tytutu wykonywanych czynno$ci podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT. Ewidencji podlega rowniez podatek VAT naliczony w kraju z tytutu naby¢
wewnatrzwspoinotowych, importu ustug oraz innych czynno$ci podlegajacych opodatkowaniu tymze
podatkiem. Na koniec miesiecznego okresu rozliczeniowego saldo konta 225 zostaje przeksiegowane na
konto 226 ( strona Ma).

Konto 226 — Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu podatku od towaréw
i ustug. Saldo konta 226 wykazuje stan naleznosci lub zobowigzan wobec urzedu skarbowego z tytutu
podatku VAT. Na koniec roku podatek do odliczenia w nastepnych okresach sprawozdawczych wykazuje
sie, jako krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

Konto 227 - Rozrachunki z ZUS

Konto 227 przeznaczone jest do ewidencji sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz sktadek
na Fundusz Pracy w cze$ci finansowanej przez pracownika i pracodawce. Na podstawie zapiséw na
koncie ustala sie zobowigzanie Uczelni wobec ZUS.

Konto 229 — Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0séb prawnych
Konto 229 przeznaczone jest do ewidencji zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutu wpfat
podatku dochodowego od 0séb prawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami niebedacymi pracownikami
z tytutu wszelkich wyptat pienieznych, ekwiwalentéw pienieznych, zaliczanych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami do wynagrodzen osobowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, wynagrodzen
z tytutu umdw cywilno-prawnych, honoraridéw oraz innych. Zapiséw dokonuije sie na podstawie list ptac.
Po stronie Wn ksieguije sie wszelkie potracenia z wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo debetowe oznacza nalezno$ci z tytutu wynagrodzen natomiast saldo kredytowe
- zobowigzania.

Konto 232 - Nadptaty wynagrodzen
Konto 232 stuzy do przeksiegowania na koniec roku nadptaconych wynagrodzer wykazywanych
w bilansie po stronie aktywow.

Konto 234 — Inne rozrachunki z pracownikami




Konto 234 obejmuje ewidencje pozostatych rozrachunkéw z pracownikami wynikajacych z tytutu
wyptaconych pracownikom zaliczek, transakcji dokonanych przy uzyciu kart ptatniczych Uczelni,
odptatnych $wiadczen na rzecz pracownikdéw, w tym: ekwiwalentow za pranie, zwrot stypendiow
doktorskich, habilitacyjnych oraz zwrot z tytutu dokonywanych zakupdw na rzecz uczelni. Ewidencja
analityczna na koncie pozwala ustali¢ zobowigzania i naleznosci wobec pracownikow wedtug rodzaju
(tytutu) Swiadczenia. Na koncie 234 ksiegowane sg wydatki zwigzane z przysztym wyjazdem pracownika
w podroz stuzbowq za granice. Dotyczy to w szczegolnosci: zakupu biletow, przedptat na pobyt w hotelu,
opfaty konferencyjne. W koszty wydatki odnoszone sg w miesigcu dokonania rozliczenia wyjazdu.

Konto 234 wykazuje dwa salda. Saldo debetowe oznacza naleznoSci od pracownikow
a saldo kredytowe zobowigzania.

W bilansie nalezno$ci prezentowane sg w wartosci netto, tj. pomniejszone o odpisy aktualizujgce
nalezno$ci zgodnie z przyjetq politykg rachunkowosci.

Konto 236 — Nalezno$ci z tytutu pozyczek mieszkaniowych
Konto 236 stuzy do ewidencji pozyczek mieszkaniowych przyznanych z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Konto odzwierciedla stan udzielonych pozyczek.

Konto 247 — Nalezno$ci bezsporne - studenci

Konto 247 przeznaczone jest do ewidencji naleznoSci zaewidencjonowanych na podstawie
uprawomocnionego wyroku sgdowego. Konto 247 obejmuje takze zasadzone koszty sadowe, odsetki, koszty
zastepstwa procesowego. Konto wykazuje saldo debetowe okreslajgce stan naleznosci. Prowadzona
ewidencja pozwala na okreslenie analityczne nalezno$ci od poszczegdinych diuznikow. Do konta 247 tworzone
sq odpisy aktualizujgce nalezno$ci na koncie 282

Konto 248 — Nalezno$ci bezsporne - kontrahenci

Konto 248 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci zaewidencjonowanych na podstawie
uprawomocnionego wyroku sadowego. Konto 248 obejmuje takze zasgdzone koszty sadowe, odsetki, koszty
zastepstwa procesowego. Konto wykazuje saldo debetowe okreslajace stan nalezno$ci. Prowadzona
ewidencja pozwala na okreslenie analityczne naleznosci od poszczegdinych diuznikow. Do konta 248 tworzone
sq odpisy aktualizujgce nalezno$ci na koncie 282.

W bilansie wykazywane sg w warto$ci netto, tj. pomniejszone o warto$¢ odpiséw aktualizujacych.

Konto 249 - Inne rozrachunki i rozliczenia z kontrahentami

Konto 249 przeznaczone jest do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw  krajowych
z rdznymi osobami fizycznymi, instytucjami i organizacjami nie ujetych na innych kontach rozrachunkowych. Do
pozostatych rozrachunkdw nalezg przede wszystkim: potracenia z wynagrodzen w zakresie skiadek, zaje¢
windykacyjnych, z tytutu stypendiow studenckich, oraz kar i odszkodowan. Na tym koncie ksieguje sie rowniez
noty rozrachunkowe dotyczace obcigzenia kosztami np. delegacii (kosztow nie stanowigcych obrotu VAT).
Konto 249 moze wykazywa¢ dwa salda: kredytowe oznaczajgce stan zobowigzan wobec dostawcdw oraz
debetowe, ktore mowi o naleznosciach od odbiorcow.

Konto 250 - Inne rozrachunki z tytutu zabezpieczen i wadiow

Konto 250 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkéw z tytutlu zabezpieczen i wadiow wnoszonych



w formie pienieznej. Po ustaniu przyczyn, dla ktorych wniesiono zabezpieczenie, dokonuje sie przeksiegowania
na odpowiednie inne rozrachunki. Kwote zwréconych odsetek ksieguje sie w koszty finansowe. Uczelnia
nalicza odsetki od zwracanych wadiéw i zabezpieczen zgodnie z ustawg 0 zaméwieniach publicznych na
dzier dokonania zwrotu i obowigzkowo na dzien bilansowy.

Konto 261 — Rozliczenie wynagrodzen

Konto 261 stuzy do rozliczenia wszystkich tytutow wynikajacych z wyptat wynagrodzen w odniesieniu do
poszczegdlnych kosztow rodzajowych i rozrachunkdw z tytutu wynagrodzen. Obejmuje rowniez wynagrodzenia
wyptacane W ramach funduszy specjalnych i dziatalnoci inwestycyjne;.
Na koniec roku obrotowego konto 261 nie wykazuje salda.

Konto 264 — Rozliczenie niedobordw i szkéd
Konto 264 stuzy do ewidencji rozliczenia z tytutu niedoborow i szkod rzeczowych skiadnikéw majatku
jednostki, jak rdwniez roszczen z tego tytutu w stosunku do oséb odpowiedzialnych materialnie.

Konto 265 — Rozliczenie nadwyzek
Konto 265 przeznaczone jest do rozliczenia nadwyzek rzeczowych i pienigznych sktadnikow majatku jednostki
stwierdzonych podczas inwentaryzacji.

Konto 269 — Naleznos$ci dochodzone na drodze sagdowej od pracownikéw

Konto 269 stuzy do ksiegowania nalezno$ci dochodzonych na drodze sadowej do zakoriczenia postepowania.
Konto 269 wykazuje saldo debetowe oznaczajace naleznosci. Na naleznosci te tworzony jest odpis
aktualizujacy.

W bilansie przedstawiane sq w wartosci netto, tj. pomniejszone o odpisy aktualizujgce.

Konto 270 — Nalezno$ci dochodzone na drodze sagdowej od kontrahentéw

Konto 270 stuzy do ksiegowania nalezno$ci dochodzonych na drodze sadowej do zakoriczenia postepowania.
Po zakonczeniu postepowania sagdowego na podstawie prawomocnego wyroku przeksiegowywane sg na konto
naleznosci bezspomnych (konto 248).

Konto 270 wykazuje saldo debetowe oznaczajgce naleznosci. Na nalezno$ci te utworzony jest odpis
aktualizujacy.

W bilansie przedstawiane sq w wartosci netto, tj. pomniejszone o odpisy aktualizujgce.

Konto 281 — Odpisy aktualizujace naleznosci od pracownikéw

Konto 281 przeznaczone jest do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci ze wzgledu na duze
prawdopodobienstwo braku zaptaty w uzgodnionym terminie i w petnej wysokosci,
a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Ewidencja szczegotowa zapewnia ustalenie, do ktérego konta zostat utworzony odpis oraz
z jakiego tytutu, tj. naleznos¢ gtéwna czy sktadniki podwyzszajace.

Konto 281 wykazuje saldo kredytowe i w bilansie pomniejsza naleznosci tych kont, do ktdrych zostaty utworzone
odpisy.

Konto 282 — Odpisy aktualizujace wartosci naleznosci od kontrahentéw
Konto 282 przeznaczone jest do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci ze wzgledu na duze




prawdopodobienstwo braku zaptaty w uzgodnionym terminie i w petnej wysokos$ci, a przedwczesne
bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Ewidencja szczegotowa zapewnia ustalenie, do ktérego konta zostat utworzony odpis oraz
z jakiego tytutu, tj. naleznos¢ gtéwna czy sktadniki podwyzszajace.

Konto 282 wykazuje saldo kredytowe i w bilansie pomniejsza naleznosci tych kont, do ktérych zostaty utworzone
odpisy.

Zespot 3 — Materiaty i towary

Konto 301 — Rozliczenie zakupu

Konto 301 obejmuje rozliczenia zakupu materiatdw podlegajgcych ewidencji magazynowej. Podstawg
zapisow na koncie 301 sg faktury oraz dokumenty przyjecia materiatéw. Konto 301 wykazuje dwa salda.
Saldo debetowe oznacza stan materiatdw znajdujgcych sie w drodze natomiast saldo kredytowe stan dostaw
niezafakturowanych, ale juz przyjetych przez magazyn. Roznice w wycenie materiatéw przyjmowanych do
magazynu a warto$cig wynikajaca z faktury ujmuije sie w koszty administracji centralnej.

Konto 302 - Rozliczenie kosztéw eksploatacji

Konto 302 obejmuije rozliczenia wydatkdw zwigzanych z eksploatacjg na poszczegdine miejsca powstania
kosztow. Podstawa zapisow na koncie 302 sg faktury oraz dokumenty okre$lajace rozbicie kosztow
eksploatacji wg zajmowanej przez poszczegdlne jednostki powierzchni.

Konto 311 — Materialy w magazynie

Konto 311 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow znajdujacych sie w magazynach Uczelni. Zapasy
materiatow ujmuije sie wedtug rzeczywistych cen zakupu. Odchylenia wynikajace z zaokraglen obcigzajg koszty
administracji centralnej.

Dla materiatow w magazynie prowadzi sie szczegdtowg ewidencje iloSciowo - wartosciowa.

Konto 311 wykazuje saldo debetowe pokazujace warto$¢ materiatow w magazynach. Materiaty podlegajg
inwentaryzacji zgodnie z przyjetymi w Uczelni zasadami.

Konto 319 — Materialy w przerobie

Na koncie 319 wyodrebnia sie materiaty znajdujace sie w przerobie w poszczegdlnych jednostkach, ktdre
do czasu ich rozliczenia ujmowane sg w ewidencji ilosciowo-wartoSciowej. Konto 319 wykazuje saldo
debetowe, ktore pokazuje wartos¢ materiatow zaangazowanych w pracach remontowych i montazowych. Na
koniec okresu bilansowego materiaty te podlegajg inwentaryzacii.

Konto 333 — Towary
Konto 333 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw towaréw bedacych wtasnoscig Uczelni,
znajdujgcych sie w magazynach.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Podziat kont zespotu 4 okresla plan kont stanowigcy Zatacznik 1 do zarzadzenia.
Konta zespotu 4 stanowig szczegdtowy wykaz kosztow wedtug rodzaju. W takcie roku na kontach tych
gromadzone sg koszty proste dziatalno$ci. Konta zespotu 4 stanowig integralng cze$¢ kont zespotu 5 - kosztow



wg miejsca ich powstawania (typow dziatalnosci).
Na koniec okresu, po rozliczeniu dziatalno$ci, koszty podlegajg przeksiegowaniu na wynik finansowy.

Konto 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 431 stuzy do ewidencji wynagrodzen w tym, nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i
rentowych, ekwiwalentéw pienieznych za urlop.

Konto 445 stuzy do ewidencji $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym odpraw pienieznych z tyt.
rozwigzania umowy o prace (likwidacja stanowiska), Odpraw pienieznych z innych z przyczyn
niedotyczacych pracownikéw (Program Dobrowolnych Odejs¢), odpraw wojskowych.

Konto 469 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow w tym: koszty odpraw po$miertnych.

Konto 490 stuzy do prawidtowego rozliczania kosztéw zaewidencjonowanych wg miejsca ich powstawania
na koszty wg rodzaju Zespotu 4.

Zespot 5 - Koszty wedtug typdw dziatalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu 5 stuzg do ewidencji i rozliczenia kosztow wedtug typdw dziatalnosci. Na kontach 501
ewidencjonuje sie koszty dziatalno$ci dydaktycznej. Natomiast konta 502 stuzg do ewidencji kosztow
dziatalno$ci naukowo-badawczej. Konta 503 ewidencjonujg koszty dotyczace pozostatej dziatalnoSci
dydaktycznej. Konto 504 stuzy do ewidencji kosztéw Liceum Ogodinoksztatcacego. Konto 505
przeznaczone jest do ewidencji kosztdw dotyczacych przeprowadzenia przewodu doktorskiego,
postepowania habilitacyjnego, postepowania o nadanie tytutu profesora jednostkom zewnetrznym.
Konto 521 przeznaczone jest do ewidencji kosztow posrednich wydziatowych. Konto 530 i 531 stuzy
do ewidencji kosztéw dziatalnosci pomocniczej. Na kontach 536 i 537 dokonuje sie zapiséw kosztow
kwalifikowalnych projektow wspdffinansowanych z funduszy strukturalnych UE. Koszty dziatalnoSci bytowe;
ksieguje sie na koncie 541 Dziatalno$¢ Hotelu Asystenta. Po rozliczeniu saldo kont przenosi si¢ na koszt
wiasny w/w dziatalnosci. Konto 542 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci Doméw Studenta. Konto
551 stuzy do ewidencji kosztow ogdinouczelnianych, w tym Osrodka Wypoczynkowego PB ,Dwér Mejera”.
Saldo konta Osrodka na koniec roku przenoszone jest na konto 765 za posrednictwem kont pomocniczych 790.
Konto 580 stuzy ewidencji rozliczenia kosztow produkcji wyrobdw gotowych Oficyny Wydawnicze;.
Szczegotowe zasady ewidencji kosztow okre$la Regulamin gospodarki finansowej Uczelni
wprowadzony w zycie odrebnym zarzadzeniem.

Zespot 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

Konto 601 — Wyroby gotowe

Konto 601 przeznaczone jest do  ewidencji zapaséw  produktdw  gotowych
w magazynach wiasnych. Produkty gotowe ewidencjonowane sg wedtug rzeczywistych kosztow
wytworzenia.

Do konta 601 prowadzi sie szczegdtowg ewidencje magazynowa ilosciowo-wartosciowa.

Konto 601 wykazuje saldo debetowe bedace stanem produkiow w magazynie. Produkty gotowe podlegajgq
inwentaryzacji zgodnie z przyjetymi w Uczelni zasadami.

W bilansie wykazywane sg jako wyroby gotowe. Na dzien bilansowy koszt wytworzenia nie moze by¢ wyzszy
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od cen sprzedazy wyrobu.

Konto 621 — Odpis aktualizujacy
Konto 621 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych wartos¢ wyrobdéw gotowych wobec
utraty przez nie wartosci”

Konto 631 — Produkcja niezakoriczona

Konto 631 przeznaczone jest do ewidencji kosztow kont zespotu 5, ktdrych produkcja na koniec okresu
sprawozdawczego (zwykle roku) nie zostata jeszcze zakonczona, ale ze wzgledu na poniesione
w zwigzku z ich wytwarzaniem naktady musi by¢ ona uwzgledniona w bilansie przedsiebiorstwa.

Konto 632 — Produkcja niezakonczona — projekty unijne

Konto 632 przeznaczone jest do ewidencji wartosci wyrobow, ustug, ktérych produkcja na koniec okresu
sprawozdawczego (zwykle roku) nie zostata jeszcze zakorczona, ale ze wzgledu na poniesione w
zwigzku z ich wytwarzaniem naktady musi by¢ ona uwzgledniona w bilansie przedsiebiorstwa.

Konto 641 — Miedzyokresowe rozliczenia kosztéw czynne
Konto 641 przeznaczone jest do ewidencji kosztéw poniesionych w biezacym okresie a dotyczacych
przysztych okresow.

Konto 642 — Miedzyokresowe rozliczenia kosztéw bierne

Konto 642 stuzy do rozliczenia w czasie prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres
sprawozdawczy, dotyczacych migdzy innymi: niezafakturowanych jeszcze $wiadczen wykonanych przez
ustugodawcow oraz obowigzku wykonania przysztych Swiadczen zwigzanych z biezacg dziatalnoscig, w
tym z tytutu rekojmi i gwarancii.

Zespodl 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich uzyskaniem

Konta zespotu 7 sg przeznaczone do ewidencji przychodow i kosztow zwigzanych z ich osiggnieciem,
a takze pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, przychoddw i kosztéw z operacji finansowych,
zyskow i strat oraz obrotdw wewnetrznych i kosztow obrotow wewnetrznych.

Konto 701 - Przychody ze sprzedazy wyrobéw gotowych (dziatalno$¢ operacyjna)

Konto 701 przewidziane jest do ewidencji przychodéw z tytutu sprzedazy wyrobow gotowych
w szczegdlnosci wydawnictw i ksigzek. Konto 701 w ciggu roku wykazuje saldo kredytowe a na koniec okresu
sprawozdawczego jest przenoszone na strone Ma konta wynik finansowy.

Konto 702 - Przychody dziatalno$ci Domdéw Studenta

Konto 702 przewidziane jest do ewidencji przychodéw w domach studenta. Konto 702 w ciggu roku
wykazuije saldo kredytowe a na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strone Ma konta wynik
finansowy.

Konto 704 - Przychody z dziatalno$ci Liceum Ogéinoksztatcaceqgo
Konto 704 stuzy do ewidenciji przychodéw z dziatalnosci Liceum Ogolnoksztatcgcego. Konto 704 w ciggu
roku wykazuje saldo kredytowe a na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strone Ma konta
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wynik finansowy.

Konto 705 — Przychody z dziatalnosci dydaktycznej dotyczacej przeprowadzania przewodéw
doktorskiego, postepowan habilitacyjnych, postepowania o nadanie tytutu profesora

Konto 705 przewidziane jest do ewidencji przychoddw z tytutu przeprowadzania przewoddw doktorskich,
postepowan habilitacyjnych, postepowar o nadanie tytutu profesora. Konto 705 w ciggu roku wykazuije saldo
kredytowe a na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strong Ma konta wynik finansowy.

Konto 711 - Koszt wlasny wyrobdw gotowych (dziatalnos¢ operacyjna)

Konto 711 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego sprzedazy

Konto 711 w ciggu roku wykazuje saldo debetowe, ktore na koniec okresu obrotowego przeksiegowywane jest
na strong Wn konta 490.

Konto 712 - Koszt wlasny wyrobdw gotowych oddanych w komis

Konto 712 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego wyrobéw gotowych oddanych do sprzedazy na podstawie uméw
komisowych. Konto 712 w ciggu roku wykazuje saldo debetowe, kiore na koniec okresu obrotowego
przeksiegowywane jest na strong Wn konta 490.

Konto 714 - Koszt wiasny Liceum Ogélnoksztatcacego

Konto 714 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego Liceum Ogolnoksztatcacego.

Konto 714 w ciggu roku wykazuje saldo debetowe, ktore na koniec okresu obrotowego przeksiegowywane jest
na strong Wn konta 490.

Konto 715 - Koszt wilasny dziatalno$ci dydaktycznej dot. przeprowadzania przewodoéw
doktorskich, postepowan habilitacyjnych, postepowan o nadanie tytutu profesora

Konto 715 obejmuje ewidencje kosztu wiasnego realizacji zadan ewidencjonowanych na koncie 505.
Konto 715 w ciggu roku wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec okresu obrotowego przeksiegowywane jest
na strong Wn konta 490.

Konto 716 - Koszt wiasny dziatalno$ci Doméw Studenta

Konto 716 obejmuje ewidencje kosztu wtasnego realizacji zadan ewidencjonowanych na koncie 542.
Konto 716 w ciggu roku wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec okresu obrotowego przeksiegowywane jest
na strone Wn konta 490.

Konto 721 - Przychody dydaktyczne dziatalno$ci podstawowej (dziatalno$é operacyjna)

Konto 721 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dotacji MNiSW na dziatalno$¢ dydaktyczng w tym:
wpfat za studia niestacjonarne i stacjonarne oraz sprzedaz towarow i ustug z dziatalnosci podstawowej.
Szczegdtowa ewidencja na tym koncie pozwala rowniez na ustalenie przychodéw ze sprzedazy dla
potrzeb ewidencji podatku VVAT. Dla zapewnienia wspdtmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow
danego okresu sprawozdawczego, opfaty za semestr zimowy rozliczane sq proporcjonalnie do miesiecy
przypadajacych na biezacy rok obrotowy oraz na nastepny i odnosi sie na konto 845.

Konto 721 w ciggu roku wykazuje saldo kredytowe a na koniec okresu obrotowego zostaje przeksiegowane na
strone Ma konta wynik finansowy.
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Konto 722 - Przychody dziatalno$ci naukowo — badawczej (dziatalno$¢ operacyjna)

Konto 722 przewidziane jest do ewidencji przychoddw z tytutu realizacji umoéw naukowo-badawczych
krajowych i zagranicznych. Konto 722 w ciggu roku wykazuje saldo kredytowe a na koniec okresu
sprawozdawczego jest przenoszone na strong Ma konta wynik finansowy.

Konto 723 - Przychody dydaktyczne dziatalnoSci pozostatej (dziatalno$¢ operacyjna)

Konto 723 przewidziane jest do ewidencji przychodéw z dziatalnosci dydaktycznej pozostatej m.in.
z tytutu konferencji i seminaribw naukowych, kursow, studiow podyplomowych. Konto 723 w ciggu roku
wykazuje saldo kredytowe a na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strone Ma konta wynik
finansowy.

Konto 724 - Przychody dziatalno$ci pomocniczej (dziatalno$¢ operacyjna)

Na koncie 724 ewidencjonuje si¢ przychody z tytutu sprzedazy ustug $wiadczonych przez jednostki
w ramach dziatalnosci pomocniczej. Dotyczy to przede wszystkim: ustug dostepu do Internetu
Swiadczonych przez Centrum Komputerowych Sieci Rozlegtych, poligraficznych wykonywanych przez
Oficyne Wydawniczg oraz inne przychody wspomagajace dydaktyke. Na koniec roku przychody
przenoszone sg na strong Ma konta Wynik finansowy.

Konto 725 - Przychody dziatalnosci bytowej (dziatalno$é operacyjna)

Konto 725 przewidziane jest do ewidencji przychodéw tytutu Swiadczenia ustug mieszkaniowych w Hotelu
Asystenta. Konto 725 w ciagu roku wykazuje saldo kredytowe a na koniec okresu sprawozdawczego jest
przenoszone na strong Ma konta wynik finansowy.

Konto 726 — Koszt wiasny podstawowej dziatalnosci dydaktycznej (dziatalno$é operacyjna)

Konto 726 stuzy do ewidencji kosztu wiasnego podstawowej dziatalnosci dydaktycznej oraz narzutow
kosztéw ogolnouczelnianych.

Konto 726 w ciggu roku wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec okresu obrotowego przeksiegowywane jest
na strone Wn konta 490.

Konto 727 — Koszt wiasny dziatalno$ci naukowo- badawczej (dziatalno$¢ operacyjna)

Konto 727 obejmuje ewidencie kosztu wiasnego realizacji prac naukowo-badawczych
ewidencjonowanych na koncie 502.

W ciggu roku konto 727 wykazuje saldo debetowe, ktre na koniec okresu jest przenoszone

na strone Wn konta 490.

Konto728 — Koszt wlasny pozostatej dziatalnos$ci dydaktycznej (dziatalno$¢ operacyjna)
Konto 728 obejmuje ewidencje kosztu wiasnego realizacji dziatalnosci dydaktycznej pozostatej Uczelni
m.in. kurséw, studiéw podyplomowych, konferencji i seminariéw, ktorych koszty ewidencjonowane sg na
koncie 503.

W ciggu roku konto 728 wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec okresu jest przenoszone na strone Wn
konta 490.

Konto 729 — Koszt wtasny dziatalno$ci pomocniczej (dziatalno$é operacyjna)
Konto 729 obejmuje ewidencje kosztu wiasnego sprzedanych ustug i wyrobéw gotowych jednostek
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dziatalnoci pomocniczej (531).
W ciggu roku konto 729 wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec okresu jest przenoszone na strone Wn
konta 490.

Konto 730 — Koszt wlasny pozostatej dziatalnosci bytowej (dziatalno$¢é operacyjna)

Konto 730 obejmuje ewidencje kosztu wlasnego sprzedanych ustug Hotelu Asystenta. W ciggu roku konto
730 wykazuje saldo debetowe, ktore na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strong Wn
konta 490.

Konto 731 — Koszty ogéine pozostatej dziatalnosci dydaktycznej

Konto 731 stuzy do ewidencji kosztow ogélnych pozostatej dziatalnosci dydaktycznej. W ciggu roku
konto 731 wykazuije saldo debetowe, ktdre na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strone
Whn konta 490.

Konto 732 — Koszt wlasny sprzedanych materiatéw

Konto 732 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego sprzedanych materiatéw. W ciggu roku konto 732
wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strone Wn konta
490.

Konto 734 - Przychody ze sprzedazy materiatow
Konto 734 stuzy do ewidenciji sprzedazy materiatow. W trakcie roku konto wykazuje saldo kredytowe, ktore
na koniec roku przenoszone jest na strone Ma konta Wynik finansowy.

Konto 735 — Koszt wlasny projektéw dydaktycznych wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE

Konto 735 przeznaczone jest do ewidencji kosztu wiasnego realizowanych projektéw na podstawie zawartych
umoéw na dofinansowanie z funduszy strukturalnych UE (konta 536). Na koniec roku saldo przenoszone jest
na strong Wn konta 490.

Konto 736 - Przychody projektéw dydaktycznych wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE

Konto 736 stuzy do ewidencji przychodéw wygenerowanych podczas realizacji projektow
dofinansowanych ze $rodkéw UE na podstawie zawartych umoéw. Na koniec roku saldo przenoszone
jest na strone Ma konta Wynik finansowy.

Konto 737 — Koszt wlasny projektéw naukowo-badawczych wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE

Konto 737 przeznaczone jest do ewidencji kosztu wtasnego realizowanych projektow na podstawie zawartych
umow na dofinansowanie z funduszy strukturalnych UE (konto 537). Na koniec roku saldo przenoszone jest
na strone Wn konta 490.

Konto 738 — Przychody projektdow naukowo-badawczych wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE
Konto 738 stuzy do ewidencji przychoddéw wygenerowanych podczas realizacji projektéw
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dofinansowanych ze srodkéw UE na podstawie zawartych uméw. Na koniec roku saldo przenoszone
jest na strone Ma konta Wynik finansowy.

Konto 741 - Przychody dziatalnosci ogélnouczelnianej

Konto 741 przewidziane jest do ewidencji przychodow tytutu Swiadczenia ustug wykonywanych przez
jednostki ogdinouczelniane (konto 551). Konto 741 w ciggu roku wykazuije saldo kredytowe a na koniec okresu
sprawozdawczego jest przenoszone na strong Ma konta wynik finansowy.

Konto 742 - Koszt wiasny dziatalnosci ogélnouczelnianej

Konto 742 przewidziane jest do ewidencji kosztu wtasnego sprzedanych ustug wykonywanych przez
jednostki ogdlnouczelniane (konto 551). Konto 742 w ciggu roku wykazuije saldo kredytowe a na koniec okresu
sprawozdawczego jest przenoszone na strong Ma konta wynik finansowy.

Konto 743 - Przychody z prac naukowo-badawczych (dotowanych)

Konto 743 przewidziane jest do ewidencji przychodow z tytutu dotowanych prac w ramach dziatalnoSci
naukowo-badawczej. Konto 743 stuzy do ewidencji Srodkow otrzymanych w formie dotacji, subwencji
i innej formie jako zrodto finansowania kosztéw prac badawczych.

Konto 743 w ciggu roku wykazuje saldo kredytowe a na koniec okresu sprawozdawczego jest przenoszone na
strong Ma konta wynik finansowy.

Konto 744 — Koszt wlasny prac naukowo-badawczych (dotowanych)

Konto 744 przewidziane jest do ewidencji kosztu wtasnego sprzedanych prac dotowanych w ramach
dziatalnosci naukowo —badawczej (konto 502). Konto 744 w ciggu roku wykazuie saldo kredytowe a na koniec
okresu sprawozdawczego jest przenoszone na strone Ma kont 490.

Konto 751 — Przychody finansowe

Konto 751 stuzy do ksiegowania przychoddw z operaciji finansowych. Na koncie tym ksieguje sie
odsetki od biezacych rachunkow bankowych, dodatnie roznice kursowe, odsetki od lokat terminowych,
rachunkdw walutowych oraz otrzymane odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci.

Konto 751 w ciggu roku obrotowego wykazuje saldo kredytowe, ktore na koniec roku obrotowego
przenosi sie na strone Ma konta wynik finansowy. Przychody finansowe zasilajg odpowiednio Rezerwe Rektora
(Zarzad).

Konto 755 - Koszty finansowe

Konto 755 przewidziane jest do ewidencji zapftaconych przez Uczelnie odsetek bankowych od
zaciggnietych kredytow, zaptaconych odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie oraz ujemnych rdznic kursowych oraz
innych kosztow dotyczacych operacji finansowych. Konto 755 wykazuje saldo debetowe, ktore na koniec roku
obrotowego jest przeksiegowane na strone Wn konta wynik finansowy. Koszty finansowe obcigzajq rezerwe
Rektora (Zarzad).

Konto 761 — Pozostate przychody operacyjne

Konto 761 obejmuje ewidencie pozostatych przychoddw nie zwigzanych  bezposrednio
ze zwykly dziatalnoscig Uczelni. Na koncie 761 ksieguje sie miedzy innymi: przychody
ze sprzedazy Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, otrzymane odszkodowania, kary
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i grzywny, darowizny pieniezne, nieodptatnie otrzymane Srodki trwate i inne sktadniki majatku, rozwigzania
utworzonych odpisdéw od naleznosci, ujawnione sktadniki majatku, stwierdzone nadwyzki majatku, zwroty
stypendiow doktoranckich, zwroty zaliczek od komomnikdw, zyski nadzwyczajne. Konto 761 wykazuje w ciagu
roku obrotowego saldo kredytowe a na koniec roku nastepuje przeksiegowanie na strone Ma konta wynik
finansowy.

Konto 765 — Pozostate koszty operacyjne

Konto 765 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow nie zwigzanych ze zwyklg dziatalnocig Uczelni. Na koncie
tym ksiegujemy koszty sprzedazy Srodkéw trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych, odpisanie
zaniechanych inwestycji, odpisanie umorzonych i przedawnionych naleznosci, wypfacone odszkodowania,
nieodptatne przekazania majatku, darowizny pieniezne, niezawinione niedobory sktadnikéw majatku,
zaliczki dla komorikéw, straty nadzwyczajne oraz inne koszty operacyjne.

W ciggu roku obrotowego konto 765 wykazuje saldo debetowe, ktdre na koniec okresu przenoszone jest na
strong Wn konta wynik finansowy.

Konto 790 — Obroty wewnetrzne

Obrotami wewnetrznymi sg $wiadczenia wykonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Politechniki Biatostockiej miedzy innymi w zakresie:

* ustug dydaktycznych (prowadzenia wyktadow, ¢wiczen, itp.)

* ustug transportowych, poligraficznych, remontowych,

* wykorzystania pomieszczen.

Konto 791 — Koszt wlasny obrotéw wewnetrznych

Ksiegowania na kontach zespotu 7 w zakresie kosztu wtasnego dokonywane sg na koniec miesigcznego
okresu sprawozdawczego, po dokonaniu petnego rozliczenia kosztdéw dziatalnosci Uczelni.

Zespot 8 — Fundusze wilasne, fundusze specjalne i wynik finansowy

Konto 801 - Fundusz zasadniczy
Konto 801 stuzy do ewidenciji funduszu zasadniczego. Zasady zwigkszania i zmniejszania funduszu okresla
ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz przepisy wykonawcze.

Konto 804 - Kapitat z aktualizacji wyceny
Konto 804 stuzy do ewidencji zmian funduszu zasadniczego na skutek aktualizacji wyceny

Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku netto za rok poprzedni zgodnie z Uchwatg Senatu Uczelni.

Konto 841 — Rezerwy na zobowiazania

Konto 841 stuzy do ewidencji rezerw (utworzonych na dzien bilansowy) na pewne lub o duzym stopniu
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prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania, ktorych kwote mozna w sposdb wiarygodny oszacowac.
Ewidencja zapewnia ustalenie rezerw z poszczegolnych tytutdw. Konto 841 wykazuje saldo kredytowe.

Konto 845 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 845 stuzy do ewidencii przychodow przysztych okreséw wynikajacych z otrzymanych od kontrahentéw
zaptat za Swiadczenia, ktore zostang zrealizowane w przysztych okresach sprawozdawczych, z faktur VAT
wystawionych na otrzymane zaliczki, przedpfaty i zadatki, zarachowane nalezne kary umowne, kwoty
podwyzszajace naleznosci i roszczenia objete odpisem aktualizujgcym, otrzymanych dotacji, subwencji w
tym takze refundacje i doptaty do $rodkow trwatych w budowie, nieodptatnie otrzymanych, w tym takze
darowizny $rodkéw trwatych, Srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych, z
przeksiegowania na koniec okresu sprawozdawczego czesci optat za semestr zimowy przypadajacych na
rok nastepny.

Ewidencja szczegotowa do konta 845 pozwala na ustalanie stanu przychoddw przysztych okresow wedtug
poszczegolnych tytutdw i jednostek, ktorych dotycza. Konto 845 moze wykazywac tylko saldo kredytowe.

Konto 852 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 852 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Po stronie
Ma konta 852 ksieguje sie utworzenie funduszu z odpisdw w koszty oraz innych zrodet, takich jak odsetek
od $rodkow ZFSS, przychodéw ze sprzedazy $wiadczer funduszu lub oprocentowania pozyczek. Po stronie
Whn ksieguje sie wykorzystanie funduszu na pokrycie wydatkow dotyczacych dziatalno$ci socjalnej, zakup
Swiadczen rzeczowych, pomoc bezzwrotng,

Ewidencja szczegbtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu funduszu oraz jego zwigkszen
| zmniejszen.

Konto 852 moze wykazywac tylko saldo kredytowe. Nie wykorzystane $rodki z funduszu przechodza na rok
nastepny.

Konto 855 — Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych
Konto 855 stuzy do ewidencji Srodkéw, Funduszu wsparcia oséb niepetnosprawnych. Odsetki naroste
na wyodrebnionym rachunku zasilajg Rezerwe Rektora.

Konto 857 — Fundusz stypendialny
Konto 857 stuzy do ewidenciji Srodkdw funduszu stypendialnego. Odsetki naroste na wyodrebnionym
rachunku zasilajg fundusz.

Konto 858 — Fundusz Pomocy Materialnej dla studentéw i doktorantéw
Konto 858 stuzy do przeksiegowania na dzien 01.01.2019 niewykorzystanych $rodkéw z Funduszu Pomocy
Materialnej dla studentéw i doktorantow w zakresie funkcjonowania Domoéw Studenta na fundusz zasadniczy.

Konto 859 — Wiasny fundusz stypendialny

Konto 861 — Wynik finansowy

Konto 861 przeznaczone jest do ustalenia wyniku finansowego.
Na koniec roku obrotowego na strone Wn konta przenosi sie:

- poniesione koszty dziatalnoci,
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- rownowarto$¢ zmniejszenia stanu produktow oraz rozliczer miedzyokresowych kosztéw,
- wartos¢ sprzedanych towarow i materiatow,

- koszty finansowe,

- pozostate koszty operacyjne,

- straty nadzwyczajne,

- podatek dochodowy i inne obcigzenia wyniku finansowego,

- koszt obrotow wewnetrznych.

Na strone Ma konta ksieguije sie:

- osiggnigte w ciggu roku przychody ze sprzedazy produktow,

- rbwnowarto$¢ zwiekszenia stanu produktow oraz rozliczern miedzyokresowych kosztow,
- osiggniete w roku przychody finansowe,

- uzyskane pozostate przychody operacyjne,

- zyski nadzwyczajne,

- obroty wewnetrzne.

Na koniec roku bilansowego konto moze wykazywac saldo debetowe lub kredytowe, ktore wyraza wynik
finansowy Uczelni.

Konto 870 — Podatek dochodowy od osdb prawnych
Na koncie 870 ewidencjonuje obcigzenia z tytutu podatku dochodowego od 0sdb prawnych.

Ewidencja na kontach pozabilansowych

Konta pozabilansowe petnig role kont wspomagajacych w procesie ewidencji zdarzen gospodarczych
w Uczelni. Tam, gdzie ustawa o rachunkowosci nie przewiduje udziatu kont w bilansie, zostaty utworzone
konta pozabilansowe.

291 — Naleznosci warunkowe z innych tytutéw

Konto 291 stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowigzan warunkowych z tytutu otrzymanych
gwarancji (np. ubezpieczeniowych, bankowych) nalezytego wykonania zawartych umoéw z kontrahentami.
Ewidencja obejmuje kwote zabezpieczenia i dane dotyczace okresu obowigzywania. Kwota na dzien 31
grudnia wykazuje stan obowigzujgcych zabezpieczen.

292 - Naleznosci warunkowe z tytutu dotacji
Na koncie ewidencjonuje sie wartosci wynikajace z decyzji o otrzymaniu dotacji. W miare wptywu
poszczegoinych rat nastepuje wyksiegowanie kwoty otrzymanej dotacji.

293 - Weksle wystawione

Konto 293 jest przeznaczone do ewidencji weksli wystawionych kontrahentom w celu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow. Ewidencja obejmuje warto$¢ weksla wraz z naliczonymi odsetkami oraz
okresu obowigzywania.

294 — Weksle otrzymane
Konto 294 jest przeznaczone do ewidencji zobowigzan powstatych w zwigzku z przekazaniem
kontrahentom weksli w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw. Ewidencja obejmuje warto$¢
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weksla wraz z naliczonymi odsetkami oraz okresu obowigzywania.

295 - Zobowigzania warunkowe

Konto 295 stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowigzan warunkowych z tytutu wydanych
gwarancji z tytutu nalezytego wykonania umowy wg zawartych uméw z kontrahentami. Ewidencja
obejmuje kwote zabezpieczenia i dane dotyczace okresu obowigzywania.

901 - Srodki trwate postawione w stan likwidacji

Pozabilansowa ewidencja wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych przekazanych do kasacji lub
niezagospodarowanych w ramach Uczelni na skutek zuzycia lub zbednosci do czasu przeprowadzenia
ich fizycznej likwidacji, sprzedazy lub przekazania w formie darowizny.

Stronia WN (zwiekszenia) ukazuje wartos¢ $rodka trwatego w momencie zdjecia go z ewidencji
bilansowej natomiast po stronie MA ksieguje sie zmniejszenia na podstawie potwierdzenia zakorczenia
kasacji, sprzedazy lub przekazania w formie darowizny.

921 - Srodki trwate obce

Pozabilansowa ewidencja warto$ci poczatkowej obcych srodkow trwatych, bedacych w uzywaniu Uczelni
na podstawie zawartych uméw, w tym uzyczenia. Strona WN obrazuje warto$¢ poczatkowg obcych
Srodkow trwatych w momencie otrzymania ich do uzywania, strona MA zmniejszenia w zwigzku z
zakonczeniem okresu trwania umowy.

931 - Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Pozabilansowa ewidencja wartosci gruntdw Skarbu Panstwa bedacych w uzytkowaniu wieczystym
Uczelni. Strona WN obrazuje wartos¢ gruntéw w momencie ich zakupu, nieodptatnego otrzymania, strona
MA - warto$¢ gruntdw sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych.

936 — Koszty z lat poprzednich pokryte sSrodkami projektéw UE
Na koncie 936 ewidencjonuje si¢ koszty dotyczace lat poprzednich, w zwigzku z uznaniem ich, jako
wydatki kwalifikowane pokryte w nastepnych latach innymi dotacjami.

941 - Niskocenne sktadniki majatku trwatego (TETA_TC)

Pozabilansowa ewidencja wartosci niskocennych skfadnikéw majatku trwatego Uczelni. Strona WN
oznacza warto$¢ sktadnikéw niskocennych w momencie ich zakupu, otrzymania darowizny, nadwyzki
inwentaryzacyjnej itp. Po stronie MA ksieguje sie warto$¢ zlikwidowanych fizycznie (w tym: kasacj,
sprzedazy lub darowizny) sktadnikow.

951, 952, 953 — Ksiegozbiory PB

Na kontach pozabilansowo odpowiednio ewidencjonuje sie wartoci ksiegozbioréw bibliotek Uczelni.
Strona WN okre$la wartos¢ ksiegozbioréw zaksiegowanych na podstawie faktur zakupu, darowizn. Po
stronie MA ukazuje si¢ warto$ciowo zmniejszenia ksiegozbioréw w wyniku likwidacji.

961 — Aparatura ze srodkéw unijnych
Na koncie 961 ujeta jest zakupiono aparatura naukowo-badawcza do 31.12.2018 roku do czasu
przyjecia na ewidencje $rodkdw trwatych.
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962 — Aparatura dotyczaca prac badawczych
Na koncie 962 ujeta jest zakupiono aparatura naukowo-badawcza do 31.12.2018 roku do czasu
przyjecia na ewidencje Srodkow trwatych.

971 - Obroty na rachunkach walutowych
Na koncie 971 ewidencjonuje sie ( o ile sq takie wymogi) wartos¢ otrzymanych w walutach obcych
srodkow pienieznych w rozbiciu na poszczegolne tytuty tj. programy, projekty itp.

981 — Wysokos¢ dotacji dla niepetnosprawnych studentdw (Srodki niewykorzystane)
Na koncie 981 okre$la stan srodkdw niewykorzystanych z dotacji ( dla celéw zarzadczych do konca 2019
roku)

985 — Koszty przewodéw/postepowan pracownikéw wiasnych
Na koncie 985 ewidencjonuje sie¢ koszty nadania, postepowan i przewoddw pracownikéw Politechniki
Biatostockiej (dla celow zarzadczych).

991, 992, 998, 999 - Konta techniczne

Konto 991 stuzy do ksiegowan automatycznych — rejestracji czestokrotnych, powtarzalnych operacji
wedtug skonfigurowanych podzielnikéw kosztow lub innych zasad.

Konto 992 stuzy do rejestracji operacji materiatowo — majgtkowych wymagajacych wyodrebnienia
pozabilansowego.

Na koncie 998 ewidencjonuje si¢ transakcje rozrachunkowe optacone z walutowych rachunkéow
bankowych uczelni, celem nawigzania rozrachunkdw w walucie wykazanej na fakturze. Obroty konta dla
kazdej transakcji sq stornowane a stan konta nie wykazuje salda.

Na koncie 999 ewidencjonuje sie transakcje, kidre majq zasilic rejestr Vat bez zasilania kont
rozrachunkéw, konto stuzy takze, jako konto przeciwstawne przy dokonywaniu korekt zapisdéw
ksiegowych. Obroty konta dla kazdej transakcji s stornowane a stan konta nie wykazuje salda.
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