ZARZADZENIE NR 936
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 14 marca 2019 roku

» w sprawie zasad publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Politechniki Biatostockiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku
o0 dostepie do informacji publicznej (Dz. U.z2018r. poz. 1330, z pdzn. zm.) oraz §9-11 i §15
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 22007 r., Nr 10, poz. 68) oraz § 53 ust. 4 pkt 10 Statutu Politechniki
Biatostockiej, zarzadzam, co nastepuije:

§1
Politechnika Biatostocka prowadzi strone Biuletynu Informacji Publicznej, zwanego dalej BIP, w formie
strony www o adresie: http://www.bip.pb.edu.pl.

§2
Udostepnieniu na stronach BIP podlegajg informacje publiczne okre$lone w zatgczniku nr 1
do zarzadzenia.

§3
1. Strona BIP zawiera w szczeg6lnosci:
1) logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gérnej cze$ci strony;
2) adres redakgcji strony podmiotowej BIP;
3) imie i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu i adres poczty elektronicznej co najmniej jednej
z 0s6b redagujacych strone podmiotowa BIP;
4) instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP;
5) menu przedmiotowe umozliwiajace odnalezienie informacji publicznych, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia;
6) modut wyszukujacy.
2. Na stronie BIP umieszcza sig czytelny link do strony gtéwnej BIP oraz do strony gtownej istniejacego
serwisu informacyjnego Politechniki Biatostockiej, zwanej dalej ,Uczelnig”.
3. Strona BIP nie moze zawieraC reklam oraz niewyjasnionych skrotéw, z wyjatkiem skrotow
powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

§4

1. Pracownik, ktory w ramach swoich kompetencji wytwarza informacje publiczng podlegajaca publikacii
w BIP lub odpowiada za jej przechowywanie, zobowigzany jest do przekazania osobie
odpowiedzialnej za przygotowanie informacji do publikacji jej kopii wraz z zataczong do niej kartg
informacyjna, ktora stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Informacja publiczna przekazana do publikacji w BIP oraz dotaczona do niej karta informacyjna sq
przechowywane w jednostce organizacyjnej, w ktorej zostaty wytworzone lub przechowywane
zgodnie z zakresem dziatania okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Uczelni.

3. Publikacja informacji, ktérg w ramach swoich kompetencji wytworzyta lub przechowuje jednostka
organizacyjna nastepuje na podstawie karty informacyjnej tej informaciji przekazanej elektronicznie
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z adresu e-mail osoby odpowiedzialnej za przygotowanie informacji do publikacji na adres e-mail
publikatora w ramach wewnetrznej poczty Uczelni.

Pracownicy, ktorzy w ramach swoich kompetencji odpowiedzialni sg za przekazanie informacii
do publikacji na stronie BIP odpowiadajg réwniez za ich aktualizacje, w szczegdlnosci w zwigzku ze:
1) zmiang przepiséw prawa;

2) zmianami w strukturze organizacyjnej Uczelni;

3) zmiana/aktualizacjg informacji publicznej;

4) uzasadnionymi uwagami interesantéw dotyczacymi czytelnosci informacji publikowanej w BIP.

. Aktualizacji informacji dokonuje sie, po dokonaniu akceptacji karty informacyjnej przez

bezpo$redniego przetozonego, przekazujac w wersji elektronicznej karte informacyjng do publikatora
celem opublikowania informacji na stronie BIP.

. Publikator umieszcza lub aktualizuje informacje publiczng na stronie BIP w terminie 3 dni od daty je]

otrzymania.

§5
Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okre$lonymi w ustawie o dostepie
do informacji publiczne;j.
Informacje publiczne publikowane w BIP, muszg by¢ oznaczone:
1) danymi okre$lajacymi tozsamo$¢ osoby odpowiedzialnej za przygotowanie informacii

do publikacii;

2) danymi okre$lajgcymi tozsamo$¢ publikatora;
3) datg wytworzenia informacii;
4) datg udostepnienia informacji na BIP.
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych i danych osobowych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych.
Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na BIP w postaci plikéw z danymi w formatach
zgodnych z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2247, z pdzn. zm.) umozliwiajacych sprawne wyszukiwanie tresci poprzez wyszukiwarki. Pliki z
danymi (np. .doc, .docx, .pdf, xIsx, xIs, .jpg lub .tif) nie powinny przekracza¢ wielkosci 20 MB.

§6

Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktore nie zostaty okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej oraz
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zmiany w strukturze BIP obejmujace dodanie, modyfikowanie lub usunigcie jej elementu,
dokonywane sg wytgcznie na pisemny wniosek, kierujgcego wiasciwg jednostkg organizacyjng
odpowiedzialng za dany dziat BIP, za pomocg formularza stanowigcego zatacznik nr2
do zarzadzenia, w ktérym nalezy podac:
1) propozycje dodania/modyfikacji/lusuniecia elementu (informaciji, dziatu, katalogu) BIP;
2) wskazanie, jakie informacje bedq w nim publikowane i uzasadnienie koniecznosci

funkcjonowania, w przypadku dodania dziatu/katalogu w menu przedmiotowym:;
3) okres przez jaki informacja powinna by¢ opublikowana w BIP;
4) wskazanie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie informacji do publikacji.
Administrator BIP moze dokona¢ zmian w strukturze BIP lub odméwi¢ wprowadzenia zgtoszonych
zmian, o ile proponowane zmiany zaburzytyby spojno$¢ i przejrzystos¢ struktury BIP.



§7

1. Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiadaja wytacznie administrator strony BIP
i publikatorzy.

2. W przypadku nieobecno$ci administratora strony BIP jego obowigzki przejmuje wyznaczony
pracownik Uczelnianego Centrum Informatycznego.

3. Nadawanie, modyfikowanie i wycofanie uprawnien do panelu administracyjnego BIP, odbywa sie
wylacznie na pisemny wniosek kierujgcego wiasciwg jednostkg organizacyjng sporzadzony przy
pomocy formularza stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Publikatorowi nadawany jest unikalny login i hasto, za pomoca ktdrego loguje sie do systemu.

5. Administrator BIP niezwtocznie informuje publikatora o nadaniu uprawnien i przydzieleniu loginu i
hasta, za pomocg poczty elektroniczne;.

6. Publikator zobowigzany jest do zachowania w poufnosci przyznanego mu indywidualnego loginu
i hasta dostepu do panelu administracyjnego BIP.

7. Uprawnienia publikatora do panelu administracyjnego zostajg zablokowane przez administratora
strony BIP w przypadku:

1) zlozenia wniosku o cofnigcie uprawnien;
2) ustania stosunku pracy z publikatorem.

§8

Odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego zarzadzenia czynie:
1) kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni, w ktérych wytwarzane sg informacje
podlegajace udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej — w zakresie:
a) sprawowania formalnego i merytorycznego nadzoru nad zakresem i sposobem publikowania
w BIP informacji posiadanych lub wytwarzanych przez jednostke organizacyjna, ktérej pracq
kieruja;
b) wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za przygotowanie informacji do publikacii;
c) wpisania obowigzkéw o0sdb odpowiedzialnych za przygotowanie informacji do publikacii
do zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci tych pracownikéw;
2) petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 28 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 26 marca 2007 roku w sprawie
Biuletynu Informaciji Publicznej Politechniki Biatostockiej z pozniejszymi zmianami.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Lech Dzienis



