ZARZADZENIE NR 1000
Rektora Politechniki Biatostockiej
Z dnia 6 wrzesnia 2019 roku

» w sprawie zasad wydatkowania $rodkdw finansowych przeznaczonych na dziatalnos¢ Samorzadu
Studentéw Politechniki Biatostockiej, Samorzadu Doktorantéw Politechniki Biatostockie;
uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich oraz dziatajgcych w Politechnice
Biatostockiej stowarzyszen zrzeszajgcych wytacznie studentow lub studentow, doktorantow
I pracownikow Politechniki Biatostockie;

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2, art. 110 ust. 9, art. 111 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.) w zw. z art. 295 ust. 1 i art. 296 ust.
1 ustawy z dnia 3 lipca 2018 roku Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. poz. 1669, z p6zn. zm.) oraz § 119 ust. 3 Statutu Politechniki Biatostockiej, zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie ,Zasady wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalnos¢
Samorzadu Studentéw Politechniki Biatostockiej, Samorzadu Doktorantéw Politechniki Biatostockie]
uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich oraz dziatajacych w Politechnice Biatostockie;
stowarzyszen zrzeszajacych wytgcznie studentdow lub studentow, doktorantow i pracownikdw
Politechniki Biatostockiej, stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§2
Odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje zarzadzenia czynie: dziekandw, kwestora oraz kierownika
Dziatu Spraw Studenckich i Dydaktyki — w zakresie swoich kompetencii.

§3
Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje prorektor ds. studenckich i prorektor
ds. nauki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1000 z 2019 r. Rektora PB

Zasady wydatkowania srodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalno$§¢ Samorzadu
Studentow Politechniki Biatostockiej, Samorzadu Doktorantéw Politechniki Biatostockiej,
uczelnianych organizacji studenckich oraz dziatajacych w Politechnice Biatostockiej
stowarzyszen zrzeszajacych wylacznie studentow lub studentow, doktorantéw i pracownikow
Politechniki Biatostockiej

§1
Wysokos¢ i podziat Srodkow

1. Politechnika Biatostocka, zwana dalej ,Uczelnig”, zapewnia $rodki finansowe, ktorymi Samorzad
Studentéw Politechniki Biatostockiej, zwany dalej ,SSPB” oraz Samorzad Doktorantow
Politechniki Biatostockiej, zwany dalej ,SDPB” dysponuje w ramach swojej dziatalnosci. Srodki te
sg okre$lane jako $rodki SSPB i $rodki SDPB.

2. Wysoko$¢ srodkéw SSPB oraz srodkéw SDPB okre$la rektor na rok kalendarzowy, zgodnie z
zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

3. Do czasu zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego Uczelni, SSPB oraz SDPB wydatkujg Srodki
w oparciu o wstepne plany finansowe (limit kosztéw).

4. Na dziatalnos¢ SSPB oraz SDPB, oprécz $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2, mogg byé
przeznaczone Srodki uzyskane od sponsorow i darczyncdéw zgodnie z zasadami przyjetymi w
Uczelni.

5. Podziat srodkéw SSPB i srodkéw SDPB na poszczegdlne zadania jest uzgadniany z prorektorem
ds. studenckich lub prorektorem ds. nauki, w zakresie posiadanych przez nich kompetencii,
a nastepnie zatwierdzany przez SSPB i SDPB.

6. Uczelnia moze przeznaczy¢ srodki na realizacje dziatan uczelnianych organizacji studenckich,
organizacji doktorantéw oraz dziatajgcych w Uczelni stowarzyszen zrzeszajacych wytgcznie
studentow lub studentéw, doktorantéw i pracownikéw Uczelni, zwanych dalej $rodkami na UOPB.

7. Nadzor nad wykorzystaniem $rodkéw SSPB, srodkow SDPB oraz $rodkéw na UOPB petni
wiasciwy prorektor.

§2
Przeznaczenie $rodkéw

1. Srodki SSPB oraz $rodki SDPB sg przeznaczone do realizacji zadan, w szczegdlnosci:

1) funkcjonowania SSPB oraz SDPB;
2) dziatalnosci kulturalnej i socjalno-bytowej studentdw i doktorantéw.

2. Srodki SSPB oraz érodki SDPB mogq byé przeznaczone na przedsiewziecia realizowane
odpowiednio przez uczelniane organizacje studenckie lub organizacje doktorantow.

3. Srodki SSPB, $rodki SDPB oraz $rodki na UOPB, stanowig $rodki publiczne i podlegajg ustawie
o finansach publicznych. Ich wykorzystywanie powinno:

1) by¢ celowe, uzasadnione merytorycznie i 0szczedne;

2) by¢ wydatkowane z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw;

3) zapewnia¢ terminowg i efektywng realizacje zadan w wysokos$ci i w terminach wynikajacych
z zaciggnigtych zobowigzan.

4. Sprawozdanie merytoryczne i rozliczenie z otrzymanych Srodkéw SSPB, SDPB oraz uczelniane
organizacje studenckie i organizacje doktorantéw przedstawiajg wtadzom Uczelni po zakonczeniu



roku akademickiego, w terminie do konca stycznia ze srodkéw otrzymanych w poprzednim roku
kalendarzowym.
§3
Zakres finansowania
. Ze Srodkow SSPB, srodkéw SDPB oraz srodkow UOPB moga by¢ finansowane w szczegolnosci:
1) udziat studentow i doktorantow w zawodach, turniejach, rozgrywkach, targach, spotkaniach,
zjazdach, konferencjach, szkoleniach itp.;
2) reprezentowanie Uczelni w spotkaniach samorzadéw studenckich, samorzadéw doktorantéw
oraz uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich;
) przedsiewzigcia o charakterze sportowym, rekreacyjnym;
) projekty o charakterze dydaktycznym i naukowym;
5) wspotpraca ze szkotami $rednimi, uczelniami i przedsigbiorcami;
) organizacja seminariow, szkolen, warsztatow, konferenciji;
7) przedsiewzigcia promujgce wydziaty i Uczelnie.
Uczelnia w ramach srodkéw, o ktérych mowa w zarzadzeniu nie finansuje w szczegoinosci:
1) prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

2) biernych form udziatu w projektach i imprezach;
3) projektow o charakterze politycznym, zjawisk subkulturowych;
4) dziatan stanowigcych bezposrednig lub osobistg korzy$¢ materialng uczestnikow;
5) zakupu uzywek, alkoholu, wyrobéw tytoniowych;
6) zakupOw przeznaczonych na cele osobiste;
7) pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow,
8) darowizn;
9) zakupow nie majacych bezposredniego zwigzku z realizowanym przedsiewzigciem.
§4
Koszty wyjazdu

. Wyjazd studenta lub doktoranta zwigzany z realizacjq przedsiewziecia moze by¢ sfinansowany
ze $rodkow SSPB, $rodkéw SDPB lub Srodkéw UOPB.

. Zwrotu kosztéw wyjazdu dokonuije sie na uzasadniony wniosek studenta lub doktoranta, zgodnie
z zasadami dokonywania zwrotu kosztow podr6zy osobom niebedacym pracownikami Politechniki
Biatostockiej, okre$lonymi odrebnym zarzadzeniem Rektora.

§5

Realizacja przedsiewziecia i dokonywanie zakupéw
Dziatalno$¢ SSPB, SDPB oraz przedsiewzigcia uczelnianych organizacji studenckich i organizacii
doktorantow mogg by¢ realizowane na podstawie ,Wniosku o finansowanie przedsiewziecia
realizowanego w ramach dziatalnosci studenckiej i doktoranckiej’, zwanego dalej ,Wnioskiem
o finansowanie”. Wz6r wniosku stanowi zatacznik do Zasad.
. Wypetniony i zaakceptowany Wniosek o finansowanie nalezy ztozy¢:
1) w Dziale Spraw Studenckich i Dydaktyki;
2) do dziekana, jezeli organizatorem przedsiewziecia jest koto naukowe i jest ono finansowane
bez udziatu srodkéw SSPB, SDPB i $srodkéw UOPB.
Dokonywanie zakupdw ustug i dostaw towardw dla potrzeb realizacji przedsiewzigcia, wymaga
wczesniejszego zlozenia w formie pisemnej Wniosku o zakup, zgodnie z obowigzujgcym
w Uczelni wzorem.



. Whniosek o zakup sporzadza:
1) student/doktorant wyznaczony przez zarzad — w przypadku zakupdw realizowanych przez
SSPB, SDPB lub uczelniane organizacje studenckie lub organizacje doktorantow;
2) opiekun kota naukowego — w przypadku zakupdw realizowanych na rzecz kota naukowego.
Whiosek o zakup podpisuje:
1) prorektor ds. studenckich — w zakresie dziatalno$ci studenckiej, jezeli przedsiewziecie
finansowane jest ze $rodkéw SSPB i/lub ze $rodkéw na UOPB;
2) prorektor ds. nauki — w zakresie dziatalno$ci doktorantow, jezeli przedsiewziecie finansowane
jest ze Srodkéw SDPB i/lub ze $rodkéw na UOPB;
3) dziekan — w zakresie dziatalnosci finansowanej ze $rodkéw wydziatu i przychoddw
zewnetrznych, jezeli przedsiewziecie finansowane jest bez udziatu $rodkéw SSPB, SDPB
i Srodkéw na UOPB;
4) rektor — w pozostatych przypadkach.
. Whniosek o zakup powinien by¢ ztozony do podpisu nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed
planowanym terminem realizacji zakupu.
Do Whniosku o zakup nalezy dotaczy¢ kserokopie Wniosku o finansowanie.
. Termin sktadania wnioskow do wtasciwego prorektora o finansowanie projektu ze srodkow SSPB,
$rodkéw SDPB lub $rodkéw na UOPB w danym roku kalendarzowym, uptywa 20 pazdziernika
danego roku.

§6
Dokonywanie zakupéw
. Zakupy mogq by¢ realizowane wytacznie po zarejestrowaniu Wniosku o zakup przez Dziat
Zamowien Publicznych i okresleniu trybu zakupu zgodnie z przepisami o zamowieniach
publicznych.
Podstawe do rozliczenia zakupu stanowig dokumenty finansowe otrzymane od kontrahentow:
1) faktury, duplikaty faktur;
) rachunki, noty;
) polisy;
) bilety lub faktury za przejazd $rodkami transportu pasazerskiego (w przypadku zakupu biletu
przez internet — nalezy dotaczy¢ fakture wystawiong do biletu);
5) umowy o zwrot kosztow wyjazdu pojazdem prywatnym wraz z ewidencjg przebiegu pojazdu.
Dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 2, z wyjatkiem biletow, powinny by¢ wystawione na nabywce:

B W N

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok
ul. Wiejska 45 A
NIP 542-020-87-21

4. Dokumentami niestanowigcymi podstawy do rozliczenia sa: wycigg bankowy lub z operacii
dokonanych kartg kredytowa, dowdd wptaty, paragon, potwierdzenie, e-mail, karta poktadowa,
rachunek pasazerski.

5. Osoba dokonujgca zakupu odpowiedzialna za realizacje przedsiewziecia opisuje dokument
finansowy na odwrocie, okresSlajac przeznaczenie oraz zasadno$¢ zakupu i sktada czytelny
podpis. Jesli faktura zostata optacona, nalezy wskaza¢ numer rachunku bankowego i dane ( imi¢
i nazwisko) wiasciciela konta bankowego, na ktory zostanie dokonany zwrot $rodkdw.

6. Dokumenty finansowe nalezy dostarczy¢ w ciggu 3 dni od ich otrzymania:



1) do Dziatu Spraw Studenckich i Dydaktyki, jezeli przedsiewzigcie finansowane jest ze Srodkow
SSPB, srodkow SSPB i/lub ze Srodkéw na UOPB;

2) do sekretariatow wydziatow, jezeli przedsiewziecie finansowane jest bez udziatu $rodkéw SSPB,
srodkow SDPB lub srodkéw na UOPB.

. Termin sktadania dokumentow finansowych do rozliczenia zakupow ze $rodkéw SSPB, Srodkow

SDPB i srodkéw na UOPB na dany rok, uptywa 10 grudnia.

Dokumenty finansowe zatwierdzane sg pod wzgledem merytorycznym przez wtasciwego prorektora,

w przypadku finansowania, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 1 lub wiasciwego dziekana, w przypadku

finansowania, o ktdrym mowa w ust. 6 pkt 2.

Dokumenty finansowe wystawione nieprawidtowo, dostarczone w terminie uniemozliwiajgcym ich

terminowe optacenie oraz dokumentujgce zakup dokonany poza trybem zamdwien publicznych

nie sg przyjmowane do realizacji.



