UCHWALA NR 123/VII/XV/2017
Senatu Politechniki Bialostockiej
z dnia 31 maja 2017 roku

» w sprawie uchwalenia ,,Regulaminu okreslajgcego tryb i zasady przeprowadzania ankiety,
dotyczacej wypelniania obowigzkow dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego,
ankiety stuchacza studiéw podyplomowych oraz przetwarzania zebranych danych”

Senat Politechniki Bialostockiej, dziatajac na podstawie art. 62 ust. 1, art. 132 ust. 3 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842,
z pézniejszymi zmianami) oraz § 48 ust. 1 pkt 12 i § 98 ust. 6 Statutu Politechniki
Biatostockiej, postanawia:

§1
Uchwali¢ ,,Regulamin okre$lajacy tryb i zasady przeprowadzania ankiety, dotyczace;j
wypelniania obowigzkow dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego, ankiety
stuchacza studiow podyplomowych oraz przetwarzania zebranych danych”, stanowigcy
zatacznik do uchwaly.

§2
Traci moc Uchwata Nr 341/XXIV/XIV/2014 Senatu Politechniki Bialostockiej z dnia
2 pazdziernika 2014 roku w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajgcego tryb i zasady
przeprowadzania ankiety, dotyczacej wypelniania obowigzkow dydaktycznych przez
nauczyciela akademickiego, oceny programéw ksztatcenia oraz przetwarzania zebranych
danych”.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia roku akademickiego 2017/2018, z tym ze do
spraw rozpoczetych przed dniem wejscia w  zycie uchwaly, stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

REKTO

prof. dr h 7. Lech Dzienis



Zatgcznik do Uchwaty Nr 123/VII/XV/2017 Senatu PB
z dnia 31 maja 2017 roku

REGULAMIN OKRESLAJACY TRYB I ZASADY PRZEPROWADZANIA ANKIETY

DOTYCZACEJ WYPELNIANIA OBOWIAZKOW DYDAKTYCZNYCH PRZEZ
NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO, ANKIETY SLUCHACZA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH ORAZ PRZETWARZANIA ZEBRANYCH DANYCH

§1
Wprowadza si¢ ankiety stuzace pozyskaniu opinii 0 wypeinianiu obowigzkow
dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego w Politechnice Biatostockiej od:
1) studenta;
2) uczestnika studiow doktoranckich, zwanego dalej ,,doktorantem”,
oraz ankiete shuzgca pozyskaniu opinii stuchacza studiow podyplomowych, zwanego
dalej ,stluchaczem”, shuzaca podniesieniu jakosci ksztalcenia na  studiach
podyplomowych prowadzonych przez Politechnike Biatostocka.
Wzdr ankiety:

1) studenta stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu okreslajacego tryb i zasady
przeprowadzania ankiety dotyczacej wypelniania obowiazkow dydaktycznych
przez nauczyciela akademickiego oraz przetwarzania zebranych danych
zwanego dalej ,,Regulaminem”;

2) studenta studiujgcego w jezyku angielskim stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu;

3) doktoranta stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu;

4) stuchacza stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

Ankietyzacji podlegaja nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia dydaktyczne

(wyklady, ¢wiczenia audytoryjne, zajecia laboratoryjne, zajecia projektowe, pracownie

specjalistyczne, ¢wiczenia z jezykow obeych, ¢éwiczenia z wychowania fizycznego,

¢wiczenia terenowe, seminaria).

Wyniki ankietyzacji podlegajg opracowaniu, jezeli:

1) ankiety studenckie zostaly wypelione przez co najmniej 25% oséb
zarejestrowanych w danej grupie zajeciowej lecz nie mniej niz 5 osob,

2) ankiety doktoranckie zostaly wypelnione przez co najmniej 50% osob
zarejestrowanych w danej grupie zajeciowej,

3) ankiety shuchaczy zostaly wypelnione przez co najmniej 50% o0sob
zarejestrowanych w danej grupie zajeciowe;.

Wyniki  ankietyzacji  studentéw/doktorantow stanowig jeden z elementéw

obowigzkowej okresowej oceny nauczyciela akademickiego w zakresie wypelniania

obowigzkéw dydaktycznych.

Politechnika Bialostocka zapewnia anonimowogé wszystkim studentom, doktorantom

i stuchaczom na etapie wypetniania ankiety oraz przetwarzania zebranych w niej

danych. Oceniany nauczyciel nie moze uzyska¢ informacji identyfikujacej
oceniajgcego.
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§2
Badanie opinii studentéw oraz doktorantéw o wypelnianiu obowigzkéw dydaktycznych
przez nauczycieli akademickich w Politechnice Bialostockiej jest prowadzone za pomoca
ankiet elektronicznych dostepnych w systemie USOSweb.
Ankiety, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1i 2 sg udostgpniane w systemie USOSweb
wylgeznie na czas trwania ankietyzacji. Po przekroczeniu terminu dostgp do ankiet jest
automatycznie blokowany.
W przypadku koniecznosci przeprowadzenia ankiet, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1
12w formie papierowej, przeprowadza je wydzialowa rada samorzadu
studentow/doktorantow przy zachowaniu nastepujacych zasad:

1) studenci/doktoranci wypeniaja ankiety w trakcie zaj¢¢ dydaktycznych,

2) podczas wypelniania ankiet nauczyciel akademicki, kt6rego ankieta dotyczy nie
moze przebywac w sali dydaktycznej,

3) po zakoniczeniu wypelniania ankiet student/doktorant, upowazniony odpowiednio
przez wydzialowa rade¢ samorzadu studentow/doktorantow, wkiada ankiety do
koperty, ktéra nastepnie zakleja i przekazuje dziekanowi.

Ankietyzacj¢, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2 przeprowadza sie raz w semestrze
w terminie od potowy semestru do korica sesji poprawkowe;j.

Przeprowadzenie ankietyzacji w formie papierowej, o ktérej mowa w ust. 3, zarzadza
dziekan wydzialu w sytuacji, gdy w dwéch kolejnych semestrach studiéw zadna z ankiet
elektronicznych  dotyczaca danego nauczyciela akademickiego nie podlegata
opracowaniu. Ankieta w formie papierowej powinna by¢ przeprowadzona w ciagu dwéch
poczatkowych miesigey semestru i dotyezy¢ co najmniej jednej formy zajeé, wskazanej
przez dziekana wydziatu, realizowanej przez nauczyciela akademickiego w semestrze
poprzednim.

Ankietyzacjg, stuzaca pozyskaniu opinii stuchacza studiéw podyplomowych,
przeprowadza kierownik studiow podyplomowych. Ankiety sg wypetniane w formie
papierowej, w ostatnim miesigcu trwania zaje¢ w semestrze letnim i zimowym,
Wypelnione ankiety, w zaklejonej kopercie, kierownik studiow podyplomowych
przekazuje dziekanowi.

Dziekan wydzialu we wspélpracy z  wydzialowym organem  samorzgdu
studentow/doktorantéw informuje  studentéw/doktorantéw 0 mozliwosci, terminie
1 sposobie udziatu w ankietyzacji, w szczegblnosci poprzez umieszczenie ogloszen na
stronie internetowej wydziatu i organizowanie spotkan studentow z opiekunami
poszczegdlnych lat.

Kierownik studiéw podyplomowych informuje stuchaczy studiow podyplomowych
o mozliwosci, terminie i sposobie udziatu w ankietyzacji, w szczegélnosci poprzez
umieszczenie ogloszen na stronie internetowej wydziatu.

Dostep do wszystkich wypeionych ankiet ma rektor, prorektorzy oraz Sekcja Jakosci
Ksztalcenia.

Opracowania wynikoéw ankiet dokonujg osoby wskazane przez dziekanéw wihasciwych
wydziatow.
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Opracowanie wynikéw ankiety studenta/stuchacza polega w szczegdlnosci na
sporzgdzeniu sprawozdania (dla kazdej formy zaje¢ i grupy oddzielnie) stanowigcego
podsumowanie wynikow z pytan oceniajgcych nauczyciela akademickiego (pytania 1 — 5
zalgcznika nr 1/zalacznika nr 4). W przypadku odpowiedzi ,.Nie mam zdania” ocena ta
nie jest uwzgledniana.

Opracowanie wynikéw ankiety doktoranckiej polega w szczegdlnosci na sporzadzeniu
sprawozdania stanowigcego podsumowanie wynikow zpytant 1 — 5 zalacznika nr 3.
W przypadku odpowiedzi ,,Nie mam zdania” ocena ta nie Jjest uwzgledniana.

Zakres sprawozdan okresla prorektor ds. ksztalcenia i wspolpracy migdzynarodowej
w porozumieniu z Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia. Dla ankiet, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1 termin sporzadzenia sprawozdan nie powinien by¢ dhuzszy niz jeden
miesigc od daty zakonczenia ankietyzacji.

Sprawozdania zawierajace dane identyfikujace ocenianych nauczycieli akademickich
otrzymuja: rektor, prorektor ds. ksztalcenia i wspolpracy miedzynarodowej, prorektor ds.
studenckich, prorektor ds. nauki, Sekcja Jakosci Ksztalcenia, dziekani poszezegolnych
wydzialow, kierownicy studiow/katedr/zakladow (W zakresie podlegtych im
pracownikow/doktorantéw), przewodniczacy oraz czlonkowie wydzialowych komisji
ds. jakosci ksztalcenia. Na wniosek przewodniczgcego wydzialowej rady samorzgdu
studentow/doktorantéw dziekan udostepnia przewodniczacemu do wgladu sprawozdanie
zawierajgce dane identyfikujace ocenianych nauczycieli akademickich. Uczelniana
Komisja ~ ds.  Jakosci  Ksztalcenia, oraz wydzialowe rady  samorzadu
studentéw/doktorantéw otrzymuja sprawozdania niezawierajace danych identyfikujgcych
ocenianych nauczycieli.

Kierownik studium/katedry/zakiadu zapoznaje nauczyciela akademickiego z wynikami
jego oceny.

Wyniki ankietyzacji powinny byé przechowywane na wydziale, przez okres 4 lat,
W sposob zapewniajacy poufnosé.

Nauczyciele akademiccy, ktorzy uzyskali najlepsze wyniki podczas ankietowania
(Srednia arytmetyczna ocen ze wszystkich ankiet w semestrze powyzej 4,75 pkt) sg
wyrdzniani w sposob ustalony przez dziekana wydziatu.

W przypadku nauczycieli akademickich, ktorzy uzyskali z ankiety ocene srednig ponizej
3,0 punktu (pytania 1 - 5 ankiety studenta/doktoranta/stuchacza) lub ocena Jjednego
z pytan 1 — 4 bedzie ponizej 2,5, dziekan i bezposredni przetozony ocenianego podejmujg
dzialania wyjasniajace i/lub naprawcze.

Niezwlocznie po opracowaniu:

1) wynikéw ankiet studenckich/doktoranckich dziekan organizuje spotkanie
z wydzialowa rada samorzadu studentéw/doktorantéw (esli jednostka prowadzi
studia doktoranckie) poswigcone oméwieniu i podsumowaniu wynikéw
ankietyzacji;

2) wynikéw ankiet stuchaczy dziekan organizuje spotkanie z kierownikami studidw
podyplomowych poswigcone oméwieniu i podsumowaniu wynikéw ankietyzacji.



20. O podjgtych dziataniach, o ktérych mowa w ust. 17 i 18 oraz wnioskach ze spotkania,
o ktorym mowa w ust. 19, dziekan informuje prorektora ds. ksztalcenia i wspotpracy
migdzynarodowej, prorektora ds. studenckich i prorektora ds. nauki (w zakresie swoich

kompetencji) oraz wydzialowa rade samorzadu studentéw/doktorantéw w terminie 60 dni
od daty zakonczenia ankietyzacji.

§3

1. Proces ankietyzacji przedstawiony w Regulaminie pozwala uzyska¢ opinie
studentow/doktorantéw w  zakresie wypelniania obowigzkow dydaktycznych przez
nauczyciela akademickiego. Opinia ta jest uwzgledniana przy:

1) ocenie okresowej nauczyciela akademickiego,
2) obsadzie zaje¢ dydaktycznych,
3) prowadzeniu polityki kadrowej w uczelni.

2. Obiektywne, rzetelne i systematyczne wypelnianie ankiety przez studentéw ma na celu
istotne poprawienie jakosci ksztalcenia w Politechnice Biatostockiej.

3. Odpowiedzi studentéw/doktorantéw/stuchaczy na pytania ogoblne dotyczgce warunkéw
studiowania powinny by¢ wykorzystywane przez wladze Uczelni oraz wiadze wydziatow
do biezacego doskonalenia warunkéw prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i usprawniania
procesu ksztalcenia.

4. Proces ankietyzacji odbywa si¢ z zachowaniem obowiazujacych w Politechnice
Bialostockiej przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
Nadzér nad procesem ankietyzacji sprawuje prorektor ds. ksztalcenia i wspolpracy
migdzynarodowe;.

REKTOR

Ispdipracy Migdzynagddowe

—=

or hab. w3 Marta Kosior-Kazberuk, prof, nzw



Zatgeznik nr 1 do Regulaminu okreslajacego tryb i zasady przeprowadzania ankiety, dotyczacej wypelniania
obowiazkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego oraz przetwarzania zebranych danych

Wzér ankiety dotyczacej opinii studenta o wypelnianiu obowigzkéw dydaktycznych

przez nauczyciela akademickiego

Niniejsza ankieta jest czesciq systemu zapewniania Jakosci ksztalcenia na Politechnice
Bialostockiej. Jej celem jest pozyskanie opinii studenta o warunkach studiowania oraz w
zakresie  wypelniania obowigzkéw  dydaktycznych przez  nauczyciela akademickiego
prowadzqcego dany przedmiot. Otrzymane informacje bedq wykorzystane do polepszenia

Jjakosci ksztalcenia. Dzigkujemy za rzetelne wypelnienie ankiety.

Pytania ogolne dotyczgce warunkow studiowania:

1. Czy Pani/Pan jest zadowolona/y z wyboru kierunku? tak nie nie mam zdania
2. Czy Uczelnia zapewnia Pani/P_anu: il - W i st
a.Wtasciwe warunki studiowania, jesli chodzi o: .' S
__i.  Wyposazenie laboratoriéw oraz sal, w ktérych odbywayjj sie zajecia?
ii.  Rozktad zajec? = tak nie nie mam zdania
iii. Prace dziekanatu? tak nie nie mam zdania
b.Mozliwos¢ rozwijania zainteresowar (kota naukowe, sekcje sportowe itp.)? tak nie nie mam zdania

Ankieta dotyczaca wypetniania obowigzkéw dydaktycznych przez nauczycieli akademickich

Udziel odpowiedzi w skali od 1 do 5:

1- BARDZO StABO  2-StABO 3-ZADOWALAJACO  4-DOBRZE  5- WYROZNIAJACO

X - NIE MAM ZDANIA

Pytania: 2. Czy nauczyciel i
s rzestrzegat 3.0 iel : i
L prze g .3 ?y n'auc.zyclle 4. Czy nauczyciel byt
S okeadll ustalonych zasad prowadzit zajeciaw | otwarty, pomocny,
zajsa sl it zaliczania i by spos6b zrozumiaty, | taktowny, zyczliwy i
bi d! . (R : . .
oriedriloly? 0 ekty.v.vrtyw c.ieka.v.vy, : chetnie .wyjaénlai
ocenianiu motywujacy? watpliwosci?
studentéw?

5. Jak oceniasz
mozliwos¢ zdobycia
w trakcie zajec
nowej wiedzy lub

~_umiejetnosci?

—

Twoje uwagi pozytywne lub negatywne {np. czy nauczyciel udostepniat do wegladu prace pisemne,

czy przestrzegat zapiséw regulaminu

studidw, czy byt przygotowany do zaje¢, byt dostepny na konsultacjach, zajecia odbywaly sie regularnie itp.):

Komentarz:




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu okreslajacego tryb i zasady przeprowadzania ankiety, dotyczacej wypelniania
obowiazkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego oraz przetwarzania zebranych danych

Wzér ankiety w jezyku angielskim dotyczgcej opinii studenta o wypelnianiu
obowigzkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego

This questionnaire is a part of a quality assurance system in Bialystok University of
Technology, aimed at collecting students’ opinion on study conditions and teachers. The
information will be used to improve the quality of education in BUT. Thank you for filling out
the questionnaire thoughtfully.

General question considering study conditions:

1. Are you happy with your choice of the field of study? yes no no opinion
2. Does the University provide: = : ! yes no no opinion
a.Proper studying conditions, regarding:
i.  equipment of labs and classrooms?
i, timetable? : - ‘ i - yes no no opinion
iii.  Dean’s Office services? _ i yes no no opinion
b.Opportunities to develop your interests (scientific circles, sports groups, etc.)? yes no no opinion
Questionnaire on the academic staff performance of teaching duties
Please choose Your answer from 1 to 5:
1- VERY POOR 2-POOR 3- SATISFACTORY 4- GOOD 5- EXCELLENT X —NO OPINION
Questions: - 2. Did the teacher

1. Did the teacher
clearly state the
requirements for
 passing the course?

comply with the
requirements for
passing the course
and was he
objective in
assessing the
students?

3.Did the teacher
conduct classes in a
comprehensive,
interesting and
motivating way?

4. Was the teacher
open, helpful, kind
and tactful towards
the students and
eager to explain the
doubts?

5. How would you'
rate the
opportunities to

- gain new skills or

~ knowledge?

Further positive or negative comments (e.g. did the teacher make written works available for inspection, did he adhere to the

Regulations for Studies, was he prepared for classes, was he available for consultation, were the classes held regularly, etc.):

Comments:




Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu okreslajacego tryb i zasady przeprowadzania ankiety,
obowiazkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego oraz przetwarzania ze

dotyczacej wypetniania
branych danych”

Wzor ankiety dotyczgcej opinii uczestnika studiéw doktoranckich o wypelnianiu
obowigzkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego i programie ksztalcenia

Niniejsza ankieta jest czescig systemu zapewniania jakosci ksztalcenia na Politechnice
Bialostockiej. Jej celem jest pozyskanie opinii uczestnika studiéw doktoranckich o warunkach
studiowania oraz w zakresie wypelniania obowiqzkéw dydaktycznych przez nauczyciela
akademickiego prowadzqcego dany przedmiot. Otrzymane informacje bedg wykorzystane do
polepszenia jakosci ksztalcenia. Dzigkujemy za rzetelne wypelnienie ankiety.

Pytania ogélne dotyczace warunkéw studiowania:

1. Czy jest Pani/Pan zadowolony z wyboru dyscypliny naukowej? tak nie nie mam zdania
2. Czy Uczelnia zapewnia Pani/Panu: - b b B
a.Wiasciwe warunki studiowania, jesli chodzi o:
i. Wyposazenie sal, w ktdrych odbywajj sie zajecia?
ii. Rozkfad zaje¢? _ : tak nie nie mam zdania
b.Moiliwos¢ prowadzenia badan naukowych, dostep do laboratoriéw i aparatury? tak nie | czesciowo | nie mam zdania

Ankieta dotyczaca wypetniania obowigzkéw dydaktycznych przez nauczycieli akademickich

Udziel odpowiedzi w skali od 1 do 5:

1- BARDZO StABO

2- StABO

3- ZADOWALAJACO

4- DOBRZE

5- WYROZNIAIACO

X - NIE MAM ZDANIA

1. Czy sposob

3. Czy nauczyciel

umozliwiat aktywne

4. Czy nauczyciel '

ey - 2. Czy nauczyciel uczestnictwo pokazywat zwigzek | 5. Czy-i'?ealizbwany

prowadzenia zajec¢ : : i i :
Sl S jasno okreslit - W zajeciach (np.: przedmiotu program zaje¢
P z:\]kié 'da:gche . zasady zaliczania inicjowat dyskusje, | zinnymiobszarami _ wzbogacit

g 6\: przedmiotu i je pozwalat na wiedzy lub Pani/Pana wiedze

Crboleanics stosowat? przedstawienie zastosowaniami lub umiejetnosci?

= _ wiasnych opinii, praktycznymi?

itp.)?

|

Uwagi pozytywne lub negatywne (np: czy widzi Pani/Pan
prowadzenia zaje¢, czy nauczyciel byt przygotowany do za

potrzebe wprowadzenia zmian w programie tego przedmiotu lub w sposobie
jg¢, byt dostepny na konsultacjach, zajecia odbywaty sie regularnie itp.?):

Komentarz:




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu okreslajgcego tryb i zasady przeprowadzania ankiety, dotyczacej wypelniania

obowiazkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego oraz przetwarzania zebranych danych

Wzor ankiety dotyczgcej opinii shuchacza studiéw podyplomowych o wypelnianiu
obowigzkéw dydaktycznych przez nauczyciela

Niniejsza ankieta jest czescig systemu zapewniania jakosci ksztalcenia na Politechnice
Bialostockie. Jej celem jest pozyskanie opinii stuchacza studiéw podyplomowych o warunkach
studiowania oraz w zakresie wypelniania obowiqzkéw dydaktycznych przez nauczyciela
prowadzqcego dany przedmiot. Otrzymane informacje bedg wykorzystane do polepszenia

JakoSci ksztalcenia. Dzigkujemy za rzetelne wypetnienie ankiety.

Pytania ogéine dotyczace warunkéw studiowania:

1. Czy Pani/Pan jest zadowolony z wyboru studiow podyplomowych? tak nie nie mam zdania
2. Czy Uczelnia zapewnia wiasciwe warunki studiowania, jesli chodzi o: tak nie nie mam zdania

- . Wyposaienie laboratoriow oraz sal, w ktdrych odbywala sie zajecia?
__ii.  Rozktad zaje¢? i - tak nie nie mam zdania
ili.  Obstuge administracyjng? tak nie nie mam zdania

Ankieta dotyczaca wypetniania obowigzkéw dydaktycznych przez nauczycieli

Udziel odpowiedzi w skali od 1 do 5:

1-BARDZO StABO 2- StABO 3- ZADOWALAJACO 4- DOBRZE

X - NIE MAM ZDANIA

2. Czy nauczyciel
przestrzegat

ustalonych zasad
zaliczania i byt

3. Czy nauczyciel
prowadzit zajecia w
sposdb zrozumiaty,

1. Czy Ha'uczyciel
jasno okreslit
zasady zaliczenia

sdhilot obiektywny w ciekawy,
p . ocenianiu motywujacy?
stuchaczy? i

5- WYROZNIAJACO

4. Czy nauczyciel byt
otwarty, pomocny,
taktowny, zyczliwy i
chetnie wyjasniat
watpliwosci?

5. Jak oceniasz
moiliwosé zdobycia
w trakcie zaje¢
nowej wiedzy lub
umiejetnosci?

regularnie itp.):

Twoje uwagi pozytywne lub negatywne (np. czy byt przygotowany do zajeé, byt dostepny na konsultacjach, zajecia odbywaty sie

Komentarz:




