Instrukcja dla koordynatora

Tworzenie mikroprogramu i wydawanie mikroposwiadczen uczestnikom - krok po kroku

Koordynator wysyta e-mailem do Sekcji ds. Organizacji Ksztatcenia (SOK) nazwe mikroprogramu.
Adres e-mail: sok@pb.edu.pl

4

Koordynator tworzy projekt mikroprogramu (formularz) i wysyta go

do zatwierdzenia przez Wydziatowa Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia. R
OPINIA POZYTYWNA OPINIA NEGATYWNA

4

Koordynator wprowadza poprawki. |-

Koordynator przygotowuje i sktada w SOK nastepujace dokumenty:
a) wniosek o utworzenie mikroprogramu (formularz — zatacznik nr 1 do zarzadzenia);

b) program mikroprogramu;

c) pozytywna opinie Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia;

d) wniosek o powotanie koordynatora mikroprogramu (formularz — zatacznik nr 2 do zarzadzenia);
e) harmonogram zaje¢ (formularz);

f)  upowaznienie podpisane przez koordynatora (formularz — upowaznienie).
(W przypadku pytan nalezy skontaktowac sie z SOK, tel: 85 746 7036.)

.

Koordynator mikroprogramu zaktada konto w aplikacji Odznaka+ uzywajac stuzbowego adresu e-mail.

(Odznaka+)
(W przypadku pytan nalezy skontaktowac sie z SOK, tel: 85 746 7036.)

4

Koordynator dodaje w aplikacji Odznaka+ opis mikroprogramu, zgodny z zatwierdzonym programem oraz
graficzny wzér odznaki mikropo$wiadczenia w formacie png. (link do strony ze wzorem do pobrania)
(W przypadku pytan nalezy skontaktowac sie z SOK, tel: 85 746 7036.)

4

Koordynator informuje SOK o zakonczeniu prac w aplikacji Odznaka+. SOK przekazuije te informacje do
Instytutu Badar Edukacyjnych, ktéry sprawdza dane i w razie potrzeby wprowadza poprawki.
(W przypadku pytan nalezy skontaktowac sie z SOK, tel: 85 746 7036.)
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https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/07/WZOR-mikroprogramu-ANG.docx
https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/05/WNIOSEK-o-utworzenie-mikroprogramu-Zalacznik-nr-1.docx
https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/05/Powolanie-koordynatora-mikroprogramu.docx
https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/05/WZOR-harmonogramu.docx
https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/05/WZOR-upowaznienia-dla-koordynatora.doc
https://odznakaplus.ibe.edu.pl/
https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/05/ANG-MIKROPOSWIADCZENIA-ACROSS.docx
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Prowadzacy zajecia tworzy kurs w Moodle, a link do kursu udostepnia w e-campus.

(instrukcia)
(W przypadku pytan nalezy skontaktowac sie z Uczelnianym Centrum Informatycznym, tel: 85 746 9126.)

4

Koordynator wyjasnia uczestnikom, jak zatozy¢ konto w aplikacji Odznaka+.
(link do instrukciji w jezyku angielskim)

d

Koordynator zwraca sie do SOK, droga elektroniczna, o nadanie numerdw mikroposwiadczen.

4

Koordynator wpisuje w aplikacji Odznaka+ dane uczestnikéw potrzebne do wydania mikropo$wiadczen:
— imie i nazwisko,
— adres e-mail,
— numer mikroposwiadczenia.
(W przypadku pytari nalezy skontaktowac sie z SOK, tel: 85 746 7036.)
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Koordynator przyznaje uczestnikom mikroposwiadczenia w aplikacji Odznaka+.

4

Koordynator przesyta rejestr uczestnikéw mikroprogramu do SOK w wersji papierowe;j i elektroniczne;.
(formularz — zatacznik nr 5 do zarzadzenia)
(W przypadku pytan nalezy skontaktowac sie¢ z SOK, tel: 85 746 7036.)

Stownik poje¢:

Mikroprogram - inna niz studia wyzsze i studia podyplomowe forma ksztatcenia, umozliwiajaca uzyskanie specjalistycznej
wiedzy i umiejetnosci, ktére koriczg sie wydaniem mikropo$wiadczenia. Mikroprogramy mogg obejmowaé, kofczace sie
wydaniem mikropoSwiadczenia m.in. kursy doskonalgce, kursy doksztatcajace, kursy jezykowe, szkolenia, warsztaty, wybrane
tredci programu studiéw, ktorych celem jest uzyskanie okreslonych kompetencii lub uzupetnienie wiedzy z danego zakresu.

Mikroposwiadczenie — zawiadczenie zawierajace opis efektéw uczenia sie, ktore osoba uzyskata przy niewielkim naktadzie
uczenia sie weryfikowanych na podstawie przejrzystych i jasno okre$lonych kryteriow. Aktywno$ci edukacyjne prowadzace do
uzyskania mikropo$wiadczenia majg na celu dostarczenie osobie uczacej sie okrelonej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych, ktére odpowiadajg potrzebom spotecznym, osobistym, kulturowym lub potrzebom rynku pracy.

Uczestnik — osoba ksztatcaca sie w ramach mikroprogramu.
Koordynator — nauczyciel lub inna osoba wyznaczona przez uczelnie lub jednostke organizacyjng, odpowiedzialna za

przygotowanie, organizacje, realizacie oraz nadzér nad procesem nadawania mikro$wiadczenia w ramach danego
mikroprogramu.


https://docs.uci.pb.edu.pl/moodle/moodleacross.html
https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/05/INSTRUKCJA-jak-zalozyc-konto-w-Ozdnaka-ANG.pdf
https://pb.edu.pl/sok/wp-content/uploads/sites/135/2026/02/Zalaczniknr5-rejestr-uczestnikow.docx

