Aby wydawac mikroposwiadzczenia, nalezy posiadac¢ do tego odpowiednie uprawnienia w aplikacji.

Administrator Panstwa organizacji w aplikacji, moze przyzna¢ odpowiednie dostepy osobom ze swojej

organizacji (sekcja ‘Dane organizacji’), tak aby mogty one wydawac mikroposwiadczenia.

Wydawanie mikroposwiadczen:

1.

Przyznawanie mikroposwiadczenia,

1.1. Aby przyznac¢ mikroposwiadczenie, nalezy przejs¢ do zaktadki ,Wzorce poswiadczen” i
wybrac odpowiedni wzorzec mikroposwiadczenia (ten, ktéry chcemy przyznac).
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Potrafisz by¢ nie tylko nauczycielem, ale i mentorem, ktéry wspiera uczniéw w rozwijaniu ich sprawczosci i

zaangazowania. Zdobywajqc to mikroposwiadczenie, udowodnites, ze umiesz skutecznie prowadzi¢ miodziez

przez caty cykl zycia projektu - od diagnozy problemu, przez planowanie i realizacje, az po ewaluacje. Twoje

kompetencje mentorskie pozwalajq uczniom z sukcesem realizowaé zadania zespotowe, takie jak te

Zobacz jak zdobyé mikroposwiadczenie prowadzqce do zdobycia odznaki “Projekt grupowy”.



1.3. W kolejnym kroku nalezy okresli¢ sposdb przyznania mikroposwiadczenia:

- pojedynczy (button: Przycisk przyznaj jedno mikroposwiadczenie)
lub

- masowy (button: Przycisk mikroposwiadczenie masowo)

Jak cheesz przyznaé p dy

proj
v
v
v
Przyznaj mikropo$wiadczenie jednej osobie Przyznaj mikropo$wiadczenie wielu osobom
Skorzystaj z tej Sciezki przyznawania mikroposwiadezenia, jesli Wybierz te §ciezke przyznawania mikroposwiadczenia, jesli
chcesz, aby otrzymat ja tylko jeden posiadacz. Kreator pozwoli Ci chcesz przyznac je zbiorowo, wielu osobom jednoczesnie.
wybrac¢ jezyk, termin waznosci, dowody i ewentualng date Indywiduaine parametry mikroposwiadczen (takie jak dowody,
aktywnosci edukacyjnej. jezyk czy termin waznosci) réwniez bedq dostepne do edycji.

Przyznaj jedno mikropo$wiadczenie Przyznaj mikroposwiadczenia masowo

1.4. W przypadku przyznania mikroposwiadczenia jednej osobie, nalezy kliknac ,,Przyznaj jedno
mikroposwiadczenie”. Po wyswietleniu formularza sktadajgcego sie z dwdch krokdéw, nalezy
uzupetni¢ wymagane pola zgodnie z instrukcjami pod ikonami znakéw zapytania. Pola
obowigzkowe oznaczone s3 gwiazdka, a ich brak powoduje oznaczenie kroku kolorem
czerwonym. Po uzupetnieniu danych-nalezy klikng¢ ,,Przyznaj mikroposwiadczenie”.
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o Wpisz imie, nazwisko i adres e-mail
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Przyznajesz mikropo$wiadczenie: Jezyk, termin waznosci, opis indywidualny X

Koordynator projektow

Dane odbiorcy Jezyk nadania
@ Whpisz imig, nazwisko | adres e-mail
posiadacza poéwiadczenia. Polski v

Jezyk, termin waznosci, opis

Uzupetnij dodatkowe ustawienia Termin waznosci
przyznawanego poéwiadczenia.

Bezterminowe - kliknij, aby zmieni¢ 8 Wyczyse

Indywidualny opis

Przyznaj mikropo$wiadczenie

System wyswietli komunikat potwierdzajacy: Sukces, mikroposwiadczenie zostato przyznane.

1.5. W przypadku przyznania mikroposwiadczen wielu osobom jednoczesnie nalezy klikngc
»Przyznaj mikroposwiadczenia masowo”. W nowym oknie nalezy pobrac¢ wzorzec pliku do
importu, klikajac przycisk ,Pobierz wzorzec pliku do importu”, a nastepnie uzupetni¢ pobrany plik

(excel) odpowiednimi danymi.

Jak chcesz przyznaé poswiadczenie Koordynator projektow? X

Przyznaj mikroposwiadczenie wielu osobom

Przygotuj adresy e-mail posiadaczy, ktorym chcesz przyznac
mikroposwiadczenia. Proponujemy plik tekstowy lub arkusz

kalkulacyjny, w ktorym kazdy adres umie$¢ w osobnym wierszu.

Nastepnie pobierz wzorzec pliku do importu, przeklej adresy do
odpowiedniej kolumny, uzupeinij pozostate parametry wg

opisow w komentarzach i po zapisaniu zmian zaimportuj adresy

Przyznqj mikropoéwiqdczenie jednej osobie do wydania. UWAGA: nie usuwaj nagtowkéw z pliku wzorca.

Skorzystaj z tej sciezki przyznawania mikroposwiadczenia, jesli Pobierz wzorzec pliku do importu
chcesz, aby otrzymat jq tylko jeden posiadacz. Kreator pozwoli Ci

wybrag jezyk, termin waznosci, dowody i ewentualng date
aktywnosci edukacyjne].

8 Importuj adresy do przyznania
Przyznaj jedno mikropo$wiadczenie

nastepnie



Po uzupetnieniu pliku nalezy go zatadowac do aplikacji, korzystajac z przycisku Importuj adresy

do przyznania”.

Jak checesz przyznac po$wiadczenie Koordynator projektow?

Przyznaj mikroposwiadczenie jednej osobie

Skorzystaj z tej ciezki przyznawania mikroposwiadczenia, jesli
chcesz, aby otrzymat jq tylko jeden posiadacz. Kreator pozwoli Ci
wybraé jezyk, termin waznosci, dowody i ewentualng date
aktywnosci edukacyijnej.

Przyznaj jedno mikropo$wiadczenie

Przyznaj mikropo$wiadczenie wielu osobom

Przygotuj adresy e-mail posiadaczy, ktérym chcesz przyznac
mikroposwiadczenia. Proponujemy plik tekstowy lub arkusz
kalkulacyjny, w ktérym kazdy adres umies¢ w osobnym wierszu.
Nastepnie pobierz wzorzec pliku do importu, przeklej adresy do
odpowiedniej kolumny, uzupetnij pozostate parametry wg
opiséw w komentarzach i po zapisaniu zmian zaimportuj adresy
do wydania. UWAGA: nie usuwaj nagtéwkéw z pliku wzorca.

Pobierz wzorzec pliku do importu

nastepnie

-2y Importuj adresy do przyznania

Po wczytaniu pliku system wyswietli liste adresow e-mail oraz ewentualne btedy w kolumnie

Jstatus”. Po weryfikacji poprawnosci danych nalezy klikng¢ “Przyznaj mikroposwiadczenie”.

Importuj adresy do masowego przyznania odznak

Odznaka: Koordynator projektéw

NR WIERSZA T] EMAIL T| IMIE |
2 39888@example.org Jan
3 30588@example.org Jan

nazwise 1L

Kowalski +~ 0K
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Anuluj Przyznaj poswiadczenie

Po zakonczeniu procesu przyznawania, wyswietli sie informacja o zakonczeniu zbiorowego

przyznawania.




Dostepny do pobrania jest raport-w formacie CSV lub XLSX.

Zbiorcze przyznawanie poswiadczen zakoficzone

v 2 Poswiadczen zostato pomysinie przyznanych

Pobierz raport Zamknij

w pliku CSV

w pliku XLSX

1.6. W obu przypadkach - przyznawania mikroposwiadczenia jednej lub wielu osobom - do
wyboru sg dwie $ciezki wydania mikroposwiadczenia:

e Szybkie przyznanie;

Polega na podaniu podstawowych danych (e-mail, imie, nazwisko) lub ich imporcie i
zatwierdzeniu przyznania.

e Wariant z opisem;

Umozliwia uzupetnienie dodatkowych informacji, takich jak jezyk nadania, termin
waznosci, indywidualny opis (np. numer certyfikatu, udziat w projekcie) oraz opcjonalne
dodanie dodatkowego dowodu.

Przegladanie wydawanych mikroposwiadczen:

Przyznane mikroposwiadczenia mozna przeglada¢ w zaktadce ,Wydane poswiadczenia”, widzac
podtawowe informacje tj. status wydanego mikroposwiadczenia (np. przyznane, odebrane), date
wystawienia.
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