ZARZADZENIE NR A% /2022
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia /% lutego 2022 roku

» w sprawie obiegu i wzorow drukow obowigzujacych przy rozliczaniu godzin dydaktycznych

Na podstawie art. 23 ust.2 pkt 2 i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkohictwie wyzszym
[ nauce (Dz. U. 22021 1. poz. 478, z pozn. zm.) oraz § 26 ust. 2 pkt 2 14 Statutu Politechniki Bialostockie]
zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Ustala sig tryb postepowania przy planowaniu i rozliczaniu godzin dydaktycznych, zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.
2. Instrukcja rozliczania godzin dydaktycznych w systemie USOS jest dostepna na stronie
https.//pb.edu.pliuci/pliki-do-pobranial - Instrukcje USOS - pensum pracownicze
3. Miejscem przechowywania dokumentacji zwigzanej z rozliczaniem godzin dydaktycznych jest
sekretariat wydziatu/jednostki og6lnouczelniane;.

§2
Ustala sig nastgpujace wzory drukéw obowigzujace przy rozliczaniu godzin dydaktycznych:
1) sprawozdanie z realizacji zajg¢ dydaktycznych ~ zatacznik nr 2;
2) wniosek o Swiadczenie wzajemnej dydaktyki — zatacznik nr 3,
3) Swiadczenie wzajemnej dydaktyki — zatgcznik nr 4,
4} zestawienie rocznych zadan dydaktycznych:
a) na studiach stacjonarnych — zatacznik nr 5,
b} na studiach niestacjonamych - zalgcznik nr 6,
5) oswiadczenie nauczyciela akademickiego o wyrazeniu zgody na:
a) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w wymiarze przekraczajacym liczbe godzin ponadwymiarowych
okreslong w ustawie Prawo o Szkolnictwie wyzszym i nauce — zatgcznik nr 7,
b) prowadzenie zajg¢ dydaktycznych w wymiarze przekraczajacym liczbe godzin ponadwymiarowych
w przypadku nauczyciela akademickiego bedacego w cigzy lub w wychowujacego dziecko do
ukonczenia przez nie 4. roku zycia, okreslong w ustawie Prawo o Szkolnictwie wyZszym i nauce
~ zalgeznik nr 8,
6) indywidualna karta przydziatu prac dyplomowych — zatgcznik nr 9,
7) wykaz czionkow komisji petnigcych funkcje promotora — zatgcznik nr 10,
8) rozliczenie godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich zatrudnionych w  Politechnice
Biatostockie] w ramach stosunku pracy - zatgcznik nr 11,
9) rozliczenie dodatkow do zrealizowanych godzin oraz wynagrodzenia dodatkowego — zatgeznik.nr 12,

§3
Odpowiedzialnymi za realizacje zarzadzenia czynie dziekandw wydzialow i kierownikéw jednostek
ogolnouczelnianych.




§4

Nadzér nad prawidlowa realizacjq zarzadzenia sprawuje prorektor ds. studenckich.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 1136 Rektora Politechniki Bialostockiej dnia 23 czerwca 2020 roku w sprawie
obiegu i wzordw drukow obowiazujacych przy rozliczaniu godzin dydaktycznych zrealizowanych przez
nauczycieli akademickich Politechniki Bialostockiej w ramach pensum dydaktycznego, godzin
ponadwymiarowych, dodatkéw do zrealizowanych godzin i wynagrodzenia dodatkowego wraz

z pozniejszymi zmianami.
§6

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i z mocg obowigzujacq od roku akademickiego
2021/2022.

REKTOR

Q}V@ p r’«\i/

dr hab. inz. Marta Kosior — Kazberuk, prof. PB
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Zalgoznik nr 7 do Zarzadzenia Nm{? Aﬁ?jg r. Rektcra PB

imig | nazwisko nauczyclela akademickiego

stanowisko

Katedra/Zakiad/Studium

OSWIADCZENIE

W razie koniecznosci wynikajace] z zapewnienia realizacji programu studiow, wyrazam zgode na prowadzenie zajec
dydakiycznych w roku akademickim ..ocooooiiiimiisoniinmnncisismrnsmmnirnisnnes wwymiarze przekraczajgcym liczbg godzin
ponadwymiarowych okreslona w art. 127 ust. 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.

z 2020 1. poz. 85, z pdzn. zm.).

padpis nauczyciela akademickiego

DZIALL 5PRA

g lrena Werdoni




/
Zalacznik nr 8 do Zarzadzenia Nr/&f i?{&ﬁf . Rektora PB

....................... I I I I T I NI R R L A

imie i nazwisko nauczyciela akademickiego

................... I I L L L SR L R LA E N

stanowisko

Katedra/Zaklad/Studium

OSWIADCZENIE

W razie kaniecznosci wynikajacej z zapewnienia realizacji programu studiow, wyrazam zgodg na prowadzenie zajet
W roku akademickim ... ponad roczne pensum dydaklyczne w ramach godzin
ponadwymiarowych stosownie do art, 127 ust, 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 . Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce (Dz. U.

z 2020 r. poz. 85, z pbzn. zm.).

data podpis nauczyciela akademickisgo

1AL SPRAW STUDENCKICH | DYBAICTYRE
2. P

i . ,
s e Werdon]




Zalacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr /2:352 Rektora PB

INDYWIDUALNA KARTA PRZYDZIALU PRAC DYPLOMOWYCH

w roku akademickim ......cc.ucoracennnes O
Imig | nazwisko Promotora ... e et v
Rodzaj studiow™).
Lp. Nazwisko i imie dyplomanta Liczba godzin Uwagi™

inz. | lic. | mgr

RAZEM - liczba prac inz."™*)

RAZEM - liczba prac lic. ***}

RAZEM - liczba prac mgr ***)

RAZEM - liczba prac inz. ***)

RAZEM - liczba prag lic. ***)

RAZEM -~ ficzba prac mgr **)

Z tytutu prowadzenia prac dyplomowych nauczycielowi akademickiemu przysiuguje dodatek do ziealizowanych godzin,
ktorego wysokosc wynika z ficzby godzin przeliczeniowych i stawki za godzing ponadwymiarowa, o ile godziny te nie
stanowia uzupelnienia pensum,

f DEHCKICH | SYDAKTYI

migt ffena Werdont

..... ER AN E RN R R AT AR E PR N LI L IR T PR R N R R R R Y]

(podpis promotora) (podpis dziekana)

...... P T T L TR LR E T R L R R Y]

(podpis kierownika Katedry/Zakladu)

*} - zaznaczyé wlasciwe

*# np. - dyplomant z roku akademickigo.........uwrmririmesesssisisiriesss
- student innego wydziat (POdat NAZWE ... ssisisismes
- ZIMFANG [OMOLOrA (ZMa). i sasermssesssssersssssssisnssssssrssons

¥ wpisac liczhe prac
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Zalaganik nr 11 do Zarzadzenia zq\mmw.&m Rektors P

Wydziat ! Studinm

KatedraZakiad w.umumnon,

Rozliczenie wy stand 12 d2ieR ..., TOKU

Rozliczenie godzin dydaktycznych
nauczycieli akademickich zatrudnionych w PB w ramach stosunku pracy w roku akademickim ............J.c.coe..

LICZBA GODZIN ZREALIZOWANA W RAMACH WZAJE
Liczba godzin nz wydziale macierzystym NA STUDIACH STACJONARNYCH

Liczba godzin na rzecz wy 1

Lp. Nr ._.E jmcxosi Nezswisio, imis Stanowisko mav.m ) Uwagilzmiany m.ﬁa‘g_urw?as_m_‘ Cansum Stawka Gedziny w sem. Zimewym Godziny w sem, [snim Razem godz. Godziny w sem, Zimowym Godziny w sem. lenim Razem godz,
akt stopief naukowy pracownikéw zairudnieniaidaty 1 gotlz ifykt, Lzh. Inne Razem | Wyl Lab. fnna Razem zima+lato Wkl | Lab. Inne Razesn | Wykl | Lab. Inne | Razem zimatlato
1 7 o 4 [ § i B k] 10 41 1z 13 14 15 18 7 13 19 20 21 227 23 24 25 28 27 |
1. 0 0 0 1]
2 0 of 0 0
5 o| ol 0 0
4 of o 0 0
5 | o o ¢
6. o] 0 0 0
A 0 0 o 0
3. 0 8 o| 0
9. ) 0 0 0
10. 0 0 0 0
1, o 9 o} 0
12, 0 2 9 0
13. 0 0 0 0
14, 9 0 G 0
18 9 0 0 0
18, 0 0 0 0
17 0 0 0 9
18, 0 (1] 9 0
19, [ 0] 0 0
20. 0 0 0 0
x Razem X x oo
Sporzadzitia(imie, nazwisko, daba) ... .o
Rozliczenie zostalo sporzadzene zgodnie z obowiazujacymi planami studiow, rozkladem zajet, podziglem ne grupy, zestavienism rocznyeh zadan dydaktycznyeh, sprawozdaniami z realizac]i zajé Unisge: inie - Gwlozenle, profektowanis, serinana, e Jomny
dydaktycznych oraz wykazem realizacii innych form aitywnosci i stanowi podstawe do wyplaty wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe 2ajec dydektycanyon wynikajece  plantw stuoibw
Kierewnik Diziekan Wyd. i i Ogolnouczel
Katedry/Zaktadu/Studium
podpis | pieczeé Imienna




STUDIA STACJONARNE

 LIGZBA GODZ -

MNEJ DYDAKTYK| NA STUDIACH STACJONARNYCH . . n_,._m_mnﬂwﬂﬂm_”_mwmﬂ w E%wmweaﬁﬂmﬂa Liezba godin zsjgt  PONADWYMIARGWYCH WYNAGRODZENIE ZA
RAZEM liczba godzin o . dydaktycznych na -7 A STUDIACH GODZINY
Liczba godzin na rzecz wydziatu .. na Mﬂcwmox STUDIACH _@Nn}:ﬂas_s é_ﬁw.nmaas _vmw._e_uog_a s_mw.nma_\n: doktoranckich | ,,z. cﬂow&.aqhﬂ m& u,_u,: maﬂﬂw@uwﬁznﬁnm
. . . STACIONARNYCH STACJONARNYCH do pansum do pensum Szkole Doktorskiej ugﬂu_wwo_soﬁ
Godziny w sem. Zimowym Godziny wsem. letnim Razem godz,
Wyld, | Lab, | nne Razem Wykt. | Lab. inng | Razem rima+laty godziny godziny godziny
26 26 40 Fil 32 32 34 I 36 37 3 EF] a1 21 42 43 A4 a5
0 0 i [ 0 ] -zt
1] 9 0 o_ 0 - o
0 0 P | o] 0 . @
o 0 g o of
0 0 o of T
0 0 9 o] g
0 0 9) 0 1]
0 0 m- ] ¥
0 Y 0, 9 B
0 0] 1 9 g
0 0 0 9
0 0 0 0
o o 0 0
0] 0) 9 0
o] o 0 0
0] 0 0
0 0 5]
0 0 0]
a._ o ol
0 0 ol




STUDIA NIES T AGJONARNE

LICZBA GODZIN ZREALIZOWAKRA W RAMACH WZAJEMNE. DYDAKTYKI

SRR R . . ! . Liczba godzin wyhikejaca 2
nlestacjonarnych’ Liczba god¥in na wydziale macierzystym uspra iopych RAZEM STUDIA
™ — gk & h do
T R . . NIES TACJONA
 Liczba godzi 2aje5 Liczba go62in Na RECT WYAZIBN .uvrerersismserresimns Liczha godzin na Zecz Wydziaht ....veweusreseseseniene pemauma sy | NESTA RIE
j d um_&nw&n: 2 HESTACJONARMYCH
e Godziny W SaMm. ZImowym Godziny w sem. latnim Razem godz. Godziny w sem. Zimowym Godziny w sem. lahim Rareim godz. Godziny w sem. zimowym Godziny w sem. lemim Razem godz,
Wikl | Lab, Inne Razem } Wykl. | Lab. Inne | Razem } zimatlate | Wyld | Leb. Inne | Razem | Wyki. | Lab. | inne | Razem zimatlate | Wikl | Lab, | Inme | Razem | Wykl, | Lab. Inna | Rarzem zimatate
Fi 48 A9 S0 41 52 53 [ 55 L4 1l ] EE] B0 &1 67 [F] 54 [E] fiE- 457 4B, . 10 il fe kE] 4 75 1
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