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UMOWA ZLECENIA NR …………………………………
Z OSOBĄ FIZYCZNĄ PROWADZĄCĄ DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ i NIEZATRUDNIAJĄCĄ PRACOWNIKÓW

zawarta w dniu … w Białymstoku, pomiędzy:

1) Politechniką Białostocką, ul. Wiejska 45A, 15-351 Białystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowaną przez ...........................................................................................………………………………………......................………..
zwaną w dalszej części umowy „Zleceniodawcą”

	a 

2) Panem/Panią* ..........…………...………………….............…………………………................................................., zamieszkałym/zamieszkałą* …….............................…………………………………………………………………, 
numer PESEL………………………………………………………………………………………………………………………………
[bookmark: _Hlk154664202]prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą ………………………………………………………………………………
adres ………………………………………………………………………………………………………………………………………
wpisaną do CEIDG, numer NIP ………………………………, 
nr telefonu …………………………………….………………… 
	zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”, 

łącznie zwani „Stronami”, o następującej treści:

§ 1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie zlecenia polegającego na: ……………………………………………......................................................... (dokładny opis zakresu powierzanych czynności).
1. Liczbę godzin wykonywania zlecenia Strony ustalają na maksymalnie …… (słownie: ……………………………………………….) w całym okresie obowiązywania umowy, przy czym liczbę godzin w danym miesiącu kalendarzowym Strony ustalą każdorazowo przed rozpoczęciem danego miesiąca. Kontynuowanie zlecenia ponad maksymalną liczbę godzin wymaga zawarcia aneksu do umowy. 
1. Zleceniobiorca nie może powierzyć w całości ani w części wykonania zlecenia innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy i ponosi odpowiedzialność za ich działanie, jak za działanie własne.
1. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Białostockiej, Zleceniobiorca oświadcza, że zna przepisy i zasady bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujące w Politechnice Białostockiej i zobowiązuje się do ich przestrzegania.
1. Zleceniodawca wyznacza następującą jednostkę do kontaktu ze Zleceniobiorcą w celu realizacji umowy: ……………………………….……………………………………………………………………………………………………………….
1. Celem zapewnienia warunków do wykonania zlecenia Zleceniodawca zobowiązuje się do:	 …………………………………………………………….………………………………………………………………………………….
1. Politechnika Białostocka oświadcza, iż posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893 z późn. zm.).

§ 2
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………………………………….do dnia ……………………………………..

§ 3
1. Z tytułu wykonania zlecenia Strony ustalają wynagrodzenie w wysokości .....……........... (słownie: .......……………………………………………………………….) złotych za godzinę. Uwzględniając liczbę godzin, o której mowa w § 1 ust. 2, wynagrodzenie całkowite za cały okres obowiązywania umowy wynosi ..…………….…… (słownie: ……........……………………………………………..……..) złotych. W przypadku, gdy Strony, zgodnie § 1 ust. 2 Umowy, ustalą łącznie mniejszą liczbę godzin niż maksymalna, wynagrodzenie przysługuje wyłącznie za zrealizowaną liczbę godzin. Od wynagrodzenia potrącone zostaną wymagane należności publicznoprawne.
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć Zleceniodawcy fakturę  za pośrednictwem jednostki do kontaktu wskazanej w § 1.
1. Z dniem  wejścia w życie obowiązku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej „KSeF”) przez Zleceniobiorcę, faktury będą wystawiane oraz przesyłane za pośrednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa.
1. Od dnia określonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty związane z rozliczeniem umowy lub wystawieniem faktury będą wysyłane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyższy adres e-mail  Zleceniobiorca winien wpisać na fakturze – wg struktury pliku XML KSeF w polu „Email”.
1. W fakturze, o której mowa w ust. 3  Zleceniobiorca każdorazowo wpisze identyfikator wewnętrzny (kod pracownika): ………………………... wg struktury pliku XML KSeF w polu „Podmiot3”.
1. W przypadku ewentualnej niedostępności czy też awarii KSeF faktury będą wystawiane i przesyłane zgodnie z obowiązującymi przepisami.
1. W razie wystawienia faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidującej nieprawidłową wysokość wynagrodzenia, bądź zawierającej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zapłaty od dnia wystawienia korekty takiej faktury.
1. W pierwszym miesiącu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszą fakturę w terminie do 20 dnia danego miesiąca kalendarzowego obejmującą liczbę godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do połowy miesiąca kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na fakturze, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest płatne do ostatniego dnia danego miesiąca kalendarzowego.
1. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, kolejną fakturę Zleceniobiorca wystawia do 5 dnia miesiąca kalendarzowego następującego po pierwszym miesiącu kalendarzowym obowiązywania umowy, obejmującą pozostały okres wykonywania umowy w pierwszym miesiącu kalendarzowym.
1. Jeżeli umowa została zawarta w drugiej połowie miesiąca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszą fakturę do 5 dnia następnego miesiąca kalendarzowego, obejmującą liczbę godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do ostatniego dnia miesiąca kalendarzowego.
1. W kolejnych miesiącach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia fakturę, określającą liczbę godzin faktycznego wykonania zlecenia, do 5 dnia miesiąca następującego po miesiącu kalendarzowym, za który wystawiana jest faktura. 
1. Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na fakturach, o których mowa w ust. 4 - 7, płatne jest do 25 dnia miesiąca kalendarzowego.
1. Wynagrodzenie płatne jest na konto bankowe wskazane na fakturze.
1. W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie dłuższy niż 1 miesiąc, wynagrodzenie płatne będzie jednorazowo po wystawieniu faktury przez zleceniobiorcę w terminie do 25 dnia miesiąca kalendarzowego.
1. W przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatników VAT 
(tzw. „biała lista”), Zleceniodawca uprawniony będzie do wstrzymania się z zapłatą do czasu wskazania przez Zleceniobiorcę rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatników VAT.
1. W przypadku obowiązku zastosowania mechanizmu podzielonej płatności (tzw. split payment) zgodnie z ustawą 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z późn. zm.) Wykonawca zobowiązany będzie podać na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objętego mechanizmem podzielonej płatności.
1. Wynagrodzenie, o którym mowa powyżej, obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Zleceniobiorcę 
w celu wykonania niniejszej umowy.

§ 4
1. W przypadku rażącego naruszenia warunków umowy lub wadliwego wykonywania obowiązków przez drugą Stronę umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.
2. Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzieć umowę z zachowaniem siedmiodniowego terminu wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, że dalsze wykonywanie umowy nie leży w jego interesie gospodarczym, a w szczególności w przypadku: ………………………………………………………………………… (wskazać powody, które mogą stanowić podstawę do wcześniejszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie proporcjonalne do dnia rozwiązania umowy. 

§ 5
1. [bookmark: _Hlk152922871]W razie niewykonania umowy lub każdego nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 15 % wynagrodzenia całkowitego, o którym mowa w § 3 ust. 1.
2. Kara umowna może zostać potrącona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacji, tj. bez wzywania do zapłaty oraz składania oświadczenia o potrąceniu.
3. Wysokość kar umownych ze wszystkich tytułów jest limitowana do 45 % wynagrodzenia całkowitego, o którym mowa w § 3 ust. 1.
4. Zapłata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawcę szkody, zarówno w postaci rzeczywiście poniesionych strat, jak i utraconych korzyści.
5. Wszelkie oświadczenia składane drugiej Stronie, które nie wymagają zachowania formy pisemnej, w tym noty obciążeniowe oraz inne oświadczenia woli mogą być wyrażone w postaci elektronicznej za pośrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail. Oświadczenie takie jest złożone drugiej Stronie z chwilą, gdy wprowadzono je do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby Strona mogła zapoznać się z jego treścią. W tym celu Strony wskazują adresy poczty elektronicznej:
Zleceniodawca: .........………………………………………………………………
Zleceniobiorca: ..............……………………………………………………………
6. Każda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwłocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania za skutecznie złożone tej Stronie oświadczenie woli przesłane na wskazany wyżej adres.

§ 6
1. Wszelkie dokumenty, materiały i informacje uzyskane przez Zleceniobiorcę podczas wykonywania umowy, a także wytworzone przy okazji wykonywania niniejszej umowy, mają charakter poufny i nie mogą być nikomu udostępnione lub ujawnione przez Zleceniobiorcę w żadnym terminie i w żadnej formie oraz nie mogą być wykorzystane do innego celu niż realizacja umowy.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji, które uzyskał w związku z realizacją niniejszej umowy, a mogących naruszyć interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imię Zleceniodawcy. 

§ 7
1. Jeżeli realizacja umowy będzie wiązała się z przetwarzaniem danych osobowych, których administratorem jest Politechnika Białostocka, Zleceniodawca niniejszym upoważnia Zleceniobiorcę do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie niezbędnym do jej realizacji.
2. W przypadku, gdy wykonywanie umowy wiąże się koniecznością nadania Zleceniobiorcy dostępu do systemów informatycznych Uczelni, Zleceniobiorca będzie zobowiązany uzyskać upoważnienie do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowiązującymi w Uczelni.
3. Upoważnienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki została zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku cywilnoprawnego pomiędzy Stronami – z możliwością wcześniejszego cofnięcia przez Zleceniodawcę. Zleceniobiorca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnienie oraz do właściwego ich zabezpieczenia  a także wykorzystywania danych wyłącznie do czynności koniecznych wynikających z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.
4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej części umowy RODO, właściwych przepisów prawa polskiego oraz przepisów aktów wewnętrznych obowiązujących w Politechnice Białostockiej dotyczących ochrony danych osobowych, z których treścią Zleceniobiorca ma obowiązek się zapoznać.
5. Zleceniobiorca jest zobowiązany do konsultowania wszelkich wątpliwości dotyczących ochrony danych osobowych oraz niezwłocznego zgłaszania wszystkich przypadków naruszeń ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych w Politechnice Białostockiej. 
6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych może stanowić ciężkie naruszenie obowiązków wynikających z niniejszej umowy i być podstawą do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawcę.
7. W przypadku konieczności powierzenia Zleceniobiorcy danych osobowych niezbędnych do realizacji umowy, których Zleceniodawca jest administratorem, na podstawie art. 28 RODO Strony zobowiązują się do zawarcia odrębnej umowy regulującej przetwarzanie danych przez Zleceniobiorcę na zasadach obowiązujących u Zleceniodawcy.  

§ 8
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości iż: 
1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Białostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Białystok (zwana dalej Uczelnią), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych może się kontaktować za pomocą poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu realizacji obowiązków administratora wynikających z obowiązujących przepisów prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz mogą być przetwarzane w celu wynikającym z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora, którym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczeń na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogą być przekazywane dostawcom usług informatycznych, podmiotom świadczącym usługi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym na podstawie prawa.
4. Dane osobowe przetwarzane będą przez okres trwania umowy, a następnie na potrzeby archiwizacji dokumentacji. 
5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże niezbędne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości zawarcia umowy. 
6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposób opierający się na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 RODO.
7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz z zastrzeżeniem przepisów prawa przysługuje mu prawo do: sprostowania danych, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.  
8. Ponadto przysługuje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowiązujące przepisy w tym zakresie.

§ 9
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności**.
1. Do rozpoznania sporów wynikających z niniejszej umowy właściwy będzie sąd powszechny w Białymstoku.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
1. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron **.



     ZLECENIOBIORCA                                                                                                        ZLECENIODAWCA

………………………………..                                                 			    …………………………………


*niepotrzebne skreślić
**nie dotyczy umów zawieranych w formie elektronicznej



Zarejestrowano w CRU Politechniki Białostockiej pod numerem ...............…………………........ dnia ................….....
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