Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 30/2026 Rektora PB

[bookmark: _GoBack]
 Białystok, dnia ....................................
…………………………………………………
(jednostka organizacyjna)


WNIOSEK
w sprawie zawarcia1)  ☐ umowy      ☐ aneksu do umowy
nr ……………………………………………………

Wnoszę o zawarcie1): 
☐ umowy zlecenia
☐ umowy o dzieło
☐ aneksu do umowy nr ………………………………… z dnia …………………………

Zleceniobiorca/Wykonawca jest pracownikiem Uczelni1)   ☐ TAK         ☐ NIE     
                  
	Imię i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy
	

	Przedmiot umowy
	

	Aneks przewiduje zmianę umowy w następującym zakresie2)
	


	Okres w jakim będzie wykonywana umowa
	od
	
	do
	

	Liczba godzin zleconych3)
	

	Stawka za godzinę zlecenia (w złotych)3),4)
	
	słownie złotych
	

	Wynagrodzenie całkowite (w złotych)4)
	
	słownie złotych
	

	Numer wniosku o zakup
	

	Opisy wartości OE - TETA EDU

	MPK
	Numer projektu
	Numer zadania
	Numer źródła finansowania
	Koszt syntetyki

	
	
	
	
	

	Źródło finansowania  
	

	Zgodnie z1): 
	☐ z planem finansowym      
	☐ budżetem
	☐ kosztorysem w kolejnych latach:

	
	
	
	20       rok
	w wysokości
	

	
	
	
	20       rok
	w wysokości
	



	UZASADNIENIE

	






	Uzasadnienie powinno zawierać informacje o przyczynach zawarcia umowy/aneksu; wyjaśnienia, dlaczego wymienione czynności nie mogą być wykonane w ramach stosunku pracy (zakresu obowiązków pracownika); informacje dotyczące, w jakich godzinach zlecenie będzie wykonywane (dotyczy pracowników Uczelni), inne informacje uzasadniające zawarcie umowy, w szczególności w przypadku umów o dzieło do zadań realizowanych w ramach projektów współfinansowanych ze środków UE i budżetu państwa podać szacowaną liczbę godzin niezbędną do realizacji umowy



	

..........................................................................................................
           data i podpis osoby sporządzającej wniosek i dokumentację
	


.....................................................................
data i podpis wnioskodawcy
(dziekana/dyrektora/kierownika Pionu/ jednostki organizacyjnej/
kierownika pracy lub projektu

	Wstępna kontrola formalna:
	Wstępna kontrola finansowa:

	
...............................………………………....………..................
data, podpis i pieczęć pracownika jednostki rejestrującej umowę w CRU
	...............................………………………......................
data, podpis  i pieczęć kwestora lub osoby upoważnionej


1) właściwe zaznaczyć      2) dotyczy aneksów      3) dotyczy umów zlecenia      4) wynagrodzenie przed potrąceniem należności cywilnoprawnych
