Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2021 Rektora PB

Regulamin innych form ksztatcenia Politechniki Biatostockiej

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
,Regulamin innych form ksztatcenia Politechniki Biatostockiej’, zwany dalej ,Regulaminem”,
okres$la ogélne zasady organizacji innych form ksztaicenia oraz prawa i obowigzki uczestnika
innych form ksztatcenia, zwanego dalej ,uczestnikiem”.
Poprzez inne formy ksztatcenia, zwane dalej ,kursami” nalezy rozumie¢ inne niz studia wyzsze,
studia podyplomowe, ksztatcenie specjalistyczne i ksztatcenie doktorantéw w szkole doktorskiej i
na studiach doktoranckich formy ksztatcenia (np. kursy, szkolenia).
Kursy prowadzone sg przez jednostki organizacyjne Uczelni.
Kursy mogg by¢ prowadzone réwniez przy wspodtudziale instytucji i organizacji zewnetrznych.
Szczegotowe zasady oraz zadania stron uczestniczacych w prowadzeniu kurséw okresla umowa.
Jednostki organizacyjne prowadzace kurs zobowigzane sg do:
1) przestrzegania praw uczestnika okreslonych Regulaminem;
2) realizowania kursu zgodnie z ustalonym programem i harmonogramem;
3) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne
lub zawodowe;
4) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu
kursu;
5) zapewnienia obstugi administracyjnej i technicznej kursu;
6) zamieszczenia na stronie internetowej jednostki organizujacej kurs programu i harmonogramu
kursu.
Dopuszcza sie prowadzenie kursu z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
Kursy moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.
Jednostki organizacyjne prowadzace kurs, na polecenie prorektora ds. ksztatcenia przeprowadzajg
ankiete dotyczaca opinii uczestnika kursu o wypetnianiu obowigzkow dydaktycznych przez osobe
prowadzaca kurs.

TWORZENIE LUB WZNOWIENIE KURSOW
§2
Utworzenie lub wznowienie odptatnego kursu nastepuje na podstawie decyzji prorektora ds.
ksztatcenia, na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs.
Whniosek o utworzenie odptatnego kursu, kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs
sktada do prorektora ds. ksztatcenia, za posrednictwem Dziatu Jakosci Ksztatcenia.
Dokumentacje w sprawie utworzenia odptatnego kursu stanowi:
1) wniosek kierownika jednostki organizacyjnej o utworzenie lub wznowienie kursu;
2) program kursu, zatwierdzony przez kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs;
3) wniosek kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs o powotanie kierownika kursu;
4) wstepna kalkulacja kosztow sporzadzona dla minimalnej liczby uczestnikdéw, warunkujaca
co najmniej samofinansowanie si¢ kursu, okre$lona wedtug zasad ustalonych odrebnymi
wewnetrznymi przepisami;
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5) informacja o wysokosci optaty za kurs;

6) informacja o planowanej dacie rozpoczecia zaje¢ na kursie;

7) harmonogram zajec.

Rozpoczecie i zakonczenie odptatnego kursu odnotowuje Dziat Jakosci Ksztatcenia.

§3

Utworzenie lub wznowienie kursu niewymagajacego wnoszenia optaty nastepuje na podstawie decyzii
kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs. Osoba odpowiedzialna za organizacje kursu
informuje na piSmie Dziat Jakosci Ksztatcenia o utworzeniu kursu.
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WARUNKI FINANSOWE ODPLATNYCH KURSOW
§4

Uczestnicy kursu wnoszg optate w terminie i na rachunek bankowy wskazany w umowie
o warunkach odptatnosci za kurs prowadzony w Politechnice Biatostockiej. Umowe ze strony
Uczelni podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs lub inna osoba na
podstawie odrebnego umocowania.
W przypadku finansowania kurséw (w catodci lub w czesci) przez podmioty lub instytucje
zewnetrzne, Uczelnia zawiera trojstronng umowe z tym podmiotem lub instytucjq oraz
Uczestnikiem. Postanowienia ust. 1 zdanie drugie stosuje sie odpowiednio.
Podstawe ustalenia optaty za ksztatcenie na kursie stanowi wstepna kalkulacja kosztow
sporzadzona dla minimalnej liczby uczestnikow, warunkujgca co najmniej samofinansowanie sie
kursu, sporzadzona wedtug zasad ustalonych odrebnymi wewnetrznymi przepisami.

Nadzor nad gospodarka finansowa kursu sprawuje kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej
kurs.
REKRUTACJA
§5

Program kursu, limit miejsc oraz termin i sposob dostarczenia formularza zgtoszeniowego,
zamieszczane

sq na stronie internetowej jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na kurs dostarcza formularz zgtoszeniowy.

W sytuacji gdy liczba kandydatow jest wieksza niz liczba miejsc o przyjeciu na kurs decyduje
kolejnos¢ zgtoszen.

Informacje o przyjeciu/nieprzyjeciu na kurs, kandydat otrzymuje za posrednictwem poczty
elektroniczne;

na adres e-mail wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

W przypadku przyjecia na odpfatny kurs, uczestnik wypetnia ankiete osobowg zawierajgca dane
niezbedne do przygotowania umowy o warunkach odptatno$ci za kurs.

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU KURSOW
§6
Kierownik odpfatnego kursu prowadzi ewidencje osobowg uczestnika odptatnego kursu, w ktorej
przechowuje sie:
1) ankiete osobowg uczestnika;
2) umowe o warunkach odptatno$ci za kurs.
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W przypadku utworzenia lub wznowienia kursu niewymagajacego wnoszenia optaty, osoba
odpowiedzialna za jego organizacje przechowuje i archiwizuje formularze zgtoszeniowe
uczestnikow.

§7

. Uczestnik moze otrzyma¢ zaswiadczenie o uczestnictwie w zajeciach na kursie.

Uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu.
W przypadku utraty oryginatu zaswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, Uczestnik moze wystapic
do kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs z wnioskiem o wydanie duplikatu.

. Zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs

lub inna osoba przez niego upowazniona.

KIEROWNIK ODPLATNEGO KURSU
§8
Kierownika kursu powotuje kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs.
Kierownikiem kursu moze by¢ nauczyciel akademicki lub inny pracownik jednostki organizacyjne;
prowadzacej kurs.
Do uprawnien i obowigzkow kierownika kursu nalezy w szczegolnosci:
1) organizacja kursu i nadzér nad jego przebiegiem;
2) prowadzenie dokumentacji dotyczacej kursu z zachowaniem zasad ochrony danych
osobowych;
3) skreslanie uczestnikow z listy uczestnikow kurséw;
4) podejmowanie rozstrzygnie¢ w indywidualnych sprawach uczestnikéw;
5) prowadzenie dokumentacji finansowej kursu na zasadach obowigzujacych w Politechnice
Biatostockiej;
6) koordynowanie rekrutacji Uczestnikow, zgodnie z przepisami okre$lonymi w § 5;
7) w przypadku zawarcia umowy o warunkach odptatnosci za kurs, prowadzenie ewidencii
Uczestnika kursu i dokumentacji kursu;
8) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w kursie;
9) sporzadzanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;
10) w przypadku zawarcia umowy o warunkach odptatnosci za kurs, przekazywanie do Kwestury
listy os6b przyjetych na kurs wraz z naleznymi optatami oraz liste 0sob skreslonych z kursu;
11) w przypadku odptatnego kursu przekazywanie do Dziatu Jakosci Ksztatcenia:
a) informacji o rozpoczeciu kursu,
b) rejestru uczestnikow kursu,
c) rejestru wydanych zaswiadczen o ukoficzeniu kursu.
12) wszystkie informacje zawarte w pkt 11 powinny by¢ na biezaco aktualizowane;
13) przeprowadzenie ankiety dotyczacej opinii uczestnika kursu o wypetianiu obowigzkéw
dydaktycznych przez osobe prowadzaca kurs.
Kierownik kursu skre$la uczestnika z listy uczestnikéw kursu w przypadku:
1) rezygnaciji z kursu;
2) niezaliczenia zaje¢ dydaktycznych lub nieuzyskanie pozytywnego wyniku pozytywnego
z egzamindw, w tym egzaminu koncowego, o ile sg przewidziane w programie kursu;
3) niepodpisania przedtozonej przez Uczelnie umowy o warunkach odptatno$ci za kurs;



4) wypowiedzenia umowy tréjstronnej, w przypadku finansowania kursu (w catoSci lub czesci)
przez podmioty lub instytucje zewnetrzne, wraz z uptywem terminu wypowiedzenia;

5) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za kurs;

6) Smierci uczestnika.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje prorektor ds. ksztatcenia



