WYTYCZNE DLA AUTOROW PUBLIKACJI
WYDAWANYCH PRZEZ
OFICYNE WYDAWNICZA POLITECHNIKI BIALOSTOCKIEJ

Arkusz autorski: 40 000 znakéw graficznych lub 3 000 cm? rysunkow

Arkusz wydawniczy: arkusz autorski + wszystkie informacje niebgdace tworczo$cig utora

Arkusz drukarski: 16 stron druku bez wzgledu na ich zadrukowanie

W celu utatwienia wspdtpracy pomigdzy Autorami a Wydawca prosimy uwzgledni¢ podane wskazowki.

1.

Autorzy wszystkich publikacji zobowigzani sa do przestrzegania ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 24 z pézn. zm.). Wykorzystujac fragmenty pra-
cy innego autora, zobowigzani sg do podania zrodet cytowanych fragmentow pracy oraz, gdy
to konieczne, do uzyskania pisemnej zgody wlasciciela praw autorskich. Nalezy na to zwro-
ci¢ uwage takze przy wykorzystywaniu zdjeé, rysunkow, wykresow lub innych elementéw

graficznych pochodzacych np. ze stron internetowych.

Autorzy, ktorzy przy pisaniu manuskryptéw uzywaja narzedzi sztucznej inteligencji do gene-
rowania obrazow lub elementéw graficznych publikacji, a takze do gromadzenia i analizy
danych, musza zachowac¢ przejrzysto$§¢ w ujawnianiu, w jaki sposob i jakie narzedzie Al zo-
stato uzyte. Autorzy sa w peli odpowiedzialni za catg tre$¢ swojego manuskryptu, rowniez
za jego czesci stworzone przez narzedzia Al, a zatem ponosza odpowiedzialnos¢ za wszelkie
naruszenia etyki publikacji. Tresci stworzone z wykorzystaniem narzgdzi GenAl muszg by¢

oznaczone w publikacji w sposob przejrzysty i jednoznaczny.

Prosimy o nastgpujace przygotowanie wersji elektronicznej materiatu wedtug ponizszych

wytycznych:

* tekst — w edytorze tekstu Microsoft Word dla Windows, na dowolnym no$niku; plik tek-
stowy nalezy dostosowa¢ do formatu A4 (21 x 29,7 cm), z marginesem 3 cm z lewej
strony i po 2,5 cm z pozostatych stron, z interlinig 1,5 (odst¢p migdzy wierszami), napi-
sany czcionka 12-punktowa Times New Roman; strony powinny by¢ ponumerowane ko-
lejno;

* rysunki — najchetniej] w formie wektorowej (zrodtowe pliki rysunkow) w dostgpnych
programach (np. Word, Excel, CoreIDRAW do wersji 2017, Photoshop itp.), pliki *.eps,
* pdf — do druku, *.svg, ewentualnie wydruki czy rysunki oryginalne dobrej jakos$ci, na-
dajace si¢ do skanowania;

» zdjecia — najchetniej oryginalne lub zapis z aparatu cyfrowego w mozliwie najwyzszej

rozdzielczosci (tif, jpg), ewentualnie skany z rozdzielczoscia minimum 300 dpi.



4. Praca

powinna zawiera¢ kolejno: strong tytutowa, spis tresci, wykaz skrotdw i oznaczen,

przedmowe, wstep/wprowadzenie, tekst gldowny z przypisami, podsumowanie/zakonczenie,

aneks/zatacznik, spis literatury, wykaz tabel i ilustracji, streszczenie w jezyku polskim i an-

gielskim.

5. Wzory i oznaczenia powinny by¢ wprowadzane zgodnie z obowigzujaca normg matema-

tyczng. Prosimy pamigta¢ o obowigzku stosowania uktadu jednostek SI.

a)

b)

2
h)

Pismem pochytym (kursywa) zapisujemy m.in.:
e litery oznaczajace liczby;
e wiclkos$ci zmienne i state oraz punkty geometryczne;

e oznaczenia funkcji, np. f(x);

e oznaczenia literowe i skroty literowe wystepujace w indeksach gérnych i dolnych,
np. x"*.
Pismem prostym zapisujemy:

e liczby arabskie i rzymskie, takze w indeksach, np. x; ;

litery greckie, takze w zapisie matematycznym, np. o ;
e skroty jednostek miar, np. m, g, g-dm™;

e skroty zlozone z dwoch lub wigkszej liczby liter, np. Re(liczba Rejnoldsa), 1,

X wa;

e state symbole funkcyjne, np. cos, lg, lim, sin, tg, arc, max;
e liczby specjalne: & i e (podstawa logarytmu naturalnego);
e prawdopodobienstwo, np. P(a), warto§¢ oczekiwang E(x), wariancj¢ zmiennej lo-
sowej Dx(X), znak przyrostu A (delta).
Znak rézniczki 0 mozna sktada¢ pismem prostym lub pochytym.
Pismem prostym pogrubionym wyrdznia si¢ macierze, np. A, I, E, i wektory,
np. a, b, ¢. Nalezy poprawnie wpisywac indeksy dolne i gérne.

We wzorach nie nalezy myli¢ jedynki z literg ,,I” oraz zera z malg literg ,,0” i duzg li-

tera ,,O” (szczegolnie w indeksach gérnych i dolnych).

Wazne sg znaki przestankowe w zapisie wyrazen typu: q,, a,,...,a, — nie nalezy

pomija¢ spacji po przecinkach.
Litera tacinska ,,v” i grecka ,,v > powinny by¢ wyraznie rozrdznione.
W zapisie utamkow dziesietnych stosujemy przecinek, nie kropke (np. 3,25), z wy-

jatkiem prac w jezyku angielskim.



1) Znaki przestankowe po wzorach (oczywiscie konsekwentnie w catej pracy) mozna
opuszczaé wowczas, gdy wzory sg numerowane, a ich numer podano na prawo
od wzoru, przy prawym brzegu kolumny. W catym tekScie wzory i oznaczenia po-
winny by¢ zapisywane konsekwentnie, najlepiej za pomoca edytora rownan z pakietu
Microsoft Word dla Windows.

6. Pozadany jest dziesietny podziat tekstu, rysunkow, wzorow i tablic, np. oznaczenie wzoru
powinno sktada¢ si¢ z numeru rozdziatu pierwszego stopnia i kolejnego numeru wzoru
w rozdziale — (1.10). Numery wzoréw nalezy wpisywaé po prawej stronie w nawiasach
okraglych. Wskazane jest, aby kazdy rysunek miat podpis i podane zrédto pod spodem, a ta-
bela — tytul u gory, zrodto pod spodem. Informacji o zrodle mozna nie podawac jedynie wte-
dy, gdy wszystkie tablice (rysunki) pochodza od Autora dzieta i wynika to wyraznie z tekstu.

Wowczas zaleca si¢ podaé¢ Autora wszystkich rysunkoéw na stronie redakcyjne;j.

7. Rysunki i tabele mozna umieszcza¢ w tekscie podstawowym, blisko miejsca powolania
na nie lub na osobnych stronach w kolejnosci numeracji, z zaznaczeniem w tekScie miejsca

ich wystgpowania.

8. Prosimy pamigta¢ o wykonywaniu rysunkéw zgodnie z obowigzujacymi normami. Wielkos$¢
rysunku nie moze przekraczaé powierzchni typowej strony publikacji w formacie BS,
tj. 13 x 19,2 cm (z podpisem bez paginy). W wyjatkowych sytuacjach materialy ilustracyjne
w wigkszym formacie publikujemy na wklejkach. Rysunki muszg by¢ czytelne i wyrazne.
Czytelno$¢ rysunkéw powinna by¢ uzyskana poprzez zréznicowanie grubos$ci linii. Opisy
rysunkéw nalezy ujednolici¢ 1 dostosowaé do wielkosci rysunkéw. W rysunkach i tabelach
nie nalezy stosowa¢ koloréw ani szarych poddrukow. Rysunki nie powinny mie¢ obramo-
wania i cieniowanego szarego tta. Krzywe czy stupki na wykresach nie moga by¢ kolorowe,
gdyz zamienione na odcienie szarosci bedg nieczytelne. Stupki mozna wypetnia¢ skontra-
stowanymi ttami lub r6znymi efektami wypetnienia, np. deseniami, a kolorowe krzywe za-
mienia¢ na linie réznego typu i ksztattu (ciagla, przerywana, cienka, gruba). Istnieje mozli-
wo$¢ publikowania prac z kolorowymi rysunkami i fotografiami, wptywa to jednak na koszt
publikacji i czas druku. Na wykresach, rysunkach i schematach opis tekstowy nalezy uprasz-
cza¢ do niezbgdnego minimum. Mozna go zastepowal oznaczeniami (np. ,,1, 2, 3...” lub
»3, b, ¢...”). Wszelkie objasnienia nalezy umieszcza¢ w podpisie, ewentualnie w legendzie
pod rysunkiem. Prosimy nie stosowa¢ pogrubien. Na koncu podpisow do rysunkéw i tabel
nie nalezy stawia¢ kropek. Rysunki, wykresy i schematy prosimy dotaczy¢ w wersji orygi-
nalnej (plikach zrodtowych), nie przegrywac¢ do Worda. Prosimy rowniez nie dostarczaé pli-
kéw graficznych pobranych z internetu ze wzgledu na ich bardzo mala rozdzielczos¢

(72 dpi), uniemozliwiajaca ich poprawne wydrukowanie (wymagana 300 dpi).



9. W pracy zbiorowej nalezy zachowac¢ jednolity podziat tekstu, jednolita numeracj¢ rysunkow,

wzorow 1 tabel oraz jednolita skale rysunkow.
10. W przypadku prac zbiorowych:

» nagtowek kazdego artykulu powinien zawiera¢ tytul, imi¢ i nazwisko Autora oraz afiliacje:
nazw¢ reprezentowanej przez niego uczelni/instytucji, wydzialt/kolegium, katedre; po tytule
prosimy zamie$ci¢ krotkie streszczenie (do 15 wierszy maszynopisu) oraz minimum trzy

stowa kluczowe okreslajace poruszang tematyke;

 artykul, poprzedzony wstepem i zakonczony wnioskami (lub podsumowaniem), powinien
by¢ podzielony na logiczne, kolejno ponumerowane rozdzialy (zaopatrzone w tytuly);
we wstepie prosimy o zwiezle wprowadzenie w zagadnienie, a w podsumowaniu o zasadni-
cze wnioski wynikajace z pracy;

» do pracy nalezy dodatkowo dotaczy¢ nieprzekraczajace 30 wierszy streszczenie w jezyku
angielskim (abstract); streszczenie powinno zawiera¢ réwniez tytut pracy w obcym jezyku

oraz minimum trzy stowa kluczowe (keywords).

11. Ztozone do wydawnictwa prace wysylane sa do recenzentéw, w zwigzku z czym powinny
by¢ wczesniej doktadnie przeczytane i sprawdzone przez Autorow. Dostarczona do wydaw-
nictwa ostateczna wersja elektroniczna pracy powinna uwzglednia¢ poprawki po recenz;ji.

Wymagane jest rOwniez pisemne ustosunkowanie si¢ do uwag recenzentow.

12. Autoréw samodzielnie wykonujacych sktad swoich ksigzek (po recenzji) informujemy,
ze kolumna drukarska (obszar zadrukowany strony) w formacie B5 (165 mm x 235 mm)
ma rozmiar: 13 cm szerokos$ci i 19,8 cm wysokos$ci (wraz z paging). Umiejscowienie kolum-
ny B5 na kartce formatu A4 nie ma znaczenia — moze ona znajdowac si¢ posrodku kartki lub

by¢ dosunieta do lewego brzegu. Prace wykonane stabo jako$ciowo nie bedg przyjmowane.

BIBLIOGRAFIA I PRZYPISY

Istnieje wiele roznych systemow bibliograficznych, a kazdego z nich dotycza odrgbne zasady. Jesli
Autor utworzyl bibliografi¢ i przypisy w swojej publikacji w ramach dowolnego z systemow,
nie ma konieczno$ci jego zmiany — istotne jest, aby zapisy byly jednolite w catym tekscie i po-

prawnie sformutowane.

W Oficynie zalecamy jednak wybdr jednej z ponizej opisanych form zapisu bibliograficz-
nego, tak aby uprosci¢ proces wydawniczy i zadba¢ o mozliwie jak najwieksza jednolitos¢ naszych

wydawnictw.



Uwaga: w przypadku prac zbiorowych nalezy uzy¢ jednego systemu bibliograficznego do wszyst-
kich tekstow. Podobnie, wariantywne normy edytorskie powinny by¢ jednolicie zastosowane

w catej publikacji (np. zapis zakreséw stron z tacznikiem lub z mysInikiem).

System oksfordzki (tradycyjny):

1. Pozycje bibliograficzne powinny zawieraé:
* w przypadku ksigzek — nazwisko autora (autoréw), pierwsze litery imion, petny tytut pracy
zapisany kursywa, ewentualnie numer tomu lub czg¢sci i/lub oznaczenie wydania, nazw¢ wy-

dawnictwa, miejsce wydania i rok wydania, ewentualnie numer DOI, np.:
Tatarkiewicz W., Historia filozofii, t. 1-3, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1990.

* w przypadku rozdziatu w pracy zbiorowej — nazwisko i pierwsza liter¢ imienia autora roz-
dziatu, tytut rozdzialu zapisany kursywa, przyimek ,,w” z dwukropkiem umieszczony w na-
wiasie kwadratowym, pierwsza liter¢ imienia i nazwisko redaktora ksigzki z dopiskiem
»(red.)” w nawiasie, pelny tytut ksigzki zapisany kursywa, wydawnictwo, miejsce i rok wy-

dania, ewentualnie numer DOI, np.:

Kowalski T., Wprowadzenie do ekonomiki mediow [w:] B. Jung (red.), Media, komunikacja, biznes

elektroniczny, Difin, Warszawa 2001.

* w przypadku rozdziatu z ksigzki w pracy jednego autora — nazwisko i pierwsze litery imienia
autora, tytut rozdziatu zapisany kursywa, przyimek ,,w” z dwukropkiem umieszczony w na-
wiasie kwadratowym, ,,idem” lub ,,tegoz” badz ,,eadem” Iub ,tejze”, pelny tytut ksigzki za-
pisany kursywa, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, ewentualnie zakres stron i numer

DOI, np.:

Gtowinski M., O intertekstualnosci [w:] idem, Poetyka i okolice, Warszawa 1992.

Gtowinski M., O intertekstualnosci [w:] tegoz, Poetyka i okolice, Warszawa 1992.

* w przypadku czasopism — nazwisko autora (autoréw), pierwsze litery imion, tytut artykutu
zapisany kursywa, nazwe czasopisma podang w cudzystowie, rok wydania, numer tomu,

numer biezacy, zakres stron, na ktorych znajduje si¢ artykut oraz ewentualnie numer DOI,

np.:

Obata Y., Noda N., Steady thermal stresses in a hollow circular cylinder and a hollow sphere of a func-
tionally gradient material, ,Journal of Thermal Stresses” 1994, Vol. 17, No. 3, s. 471-487.
https://doi.org/10.1080/01495739408946273.



W przypadku artykutdéw mozna réwniez pomijac¢ oznaczenia cz¢sci wydawnictwa ciaglego.

Wtedy zapisujemy numer tomu, a po nim, bez spacji, numer zeszytu w nawiasie okragltym,

np.:

Obata Y., Noda N., Steady thermal stresses in a hollow circular cylinder and a hollow sphere of a func-
tionally gradient material, ,Journal of Thermal Stresses” 1994, 17(3), s. 471-487.
https://doi.org/10.1080/01495739408946273.

Uwaga: wszystkie cztony tytulu czasopisma (z wyjatkiem spojnikow i1 przyimkow) zapisu-

jemy wielkg litera.

w przypadku publikacji obcojezycznych obowigzuja te same zasady tworzenia opisow biblio-
graficznych, z tym, ze nalezy stosowa¢ w nich skroty wtasciwe dla danego jezyka; w jezyku
polskim zapisujemy jedynie przyimek ,,w” poprzedzajacy tytut ksigzki, a takze skrot ,,s.”
oznaczajacy strony; w tytutach wielka litera zapisujemy tylko jego pierwszy element oraz

pierwszy element ewentualnego podtytutu, np.:

Reich N., Legal protection of individual and collective consumer interests [w:] H.W. Micklitz, N. Reich,

The basics of European consumer law, Intersentia, Macau 2007, s. 366.

Karayigit M.T., The Yusuf and Kadi judgments: The scope of the EC competences in respect of restric-

tive measures, , Legal Issues of Economic Integration” 2006, No. 33, s. 379.

Godet M., The third-body approach: A mechanical view of wear, ,,Wear” 1984, Vol. 100, No. 1-3,
s. 437-452, https://doi.org/10.1016/0043-1648(84)90025-5.

Uwaga: Powyzsze zasady dotycza publikacji polskojezycznych. Jesli cala publikacja jest
anglojezyczna, dla wszystkich pozycji nalezy stosowac zapisy typowe dla jezyka angielskie-
go, czyli wszystkie stowa w tytutach (oprocz spojnikow i przyimkoéw) rozpoczynaé
od wielkich liter, stosowaé cudzystowy angielskie (tzw. gorne) i wszystkie skroty podawaé

W jez. angielskim np.:

Kulchytsky-Zhyhailo R., Bajkowski A.S. (2012). Analytical and Numerical Methods of Solution of Three-
Dimensional Problem of Elasticity for Functionally Graded Coated Half-Space, “International Journal

of Mechanical Sciences”, Vol. 54, No. 1, pp. 105-112, https://doi.org/10.1016/j.ijmecsci.2011.10.001.

w przypadku publikacji internetowych (np. artykutow w formie PDF, tekstow na stronach in-
ternetowych) — opis bibliograficzny nalezy sporzadzi¢ tak samo, jednak na koncu doda¢ tak-

ze adres www oraz date dostepu do strony w nawiasie kwadratowym, np.:



Sobielga J., Kultura organizacyjna biblioteki akademickiej — aspekty prakseologiczne, ,EBIB” 2010,
8(117), http://www.ebib.info/2010/117/a.php?Sobielga [dostep: 19.12.2021].

Gtéwny Urzad Statystyczny, Rocznik statystyczny Rzeczypospolitej Polskiej 2024, \WWarszawa 2024,
https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/roczniki-statystyczne/roczniki-statystyczne/rocznik-

statystyczny-rzeczypospolitej-polskiej-2024,2,24.html [dostep: 30.08.2025].

Jesli tekst nie ma podanego autora, adres bibliograficzny rozpoczyna sie od tytutu, np.:

Lista projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pod-
karpackiego na lata 2014—-2020. Stan na 3.05.2023, https://rpo.podkarpackie.pl [dostep:
18.05.2023].

w przypadku stron internetowych — nalezy poda¢ nazwe strony, sformutowanie ,,strona inter-

netowa”, adres www strony oraz dat¢ dostepu do niej, np.:
Filmowo, strona internetowa, www.filmowo.net/cytaty [dostep: 14.03.2016].

Uwaga: adres bibliograficzny nie moze by¢ samym linkiem, nie moze kierowac tez do stro-
ny glownej. Nalezy mozliwie jak najbardziej doktadnie poda¢, na jaki konkretnie
tekst/wpis/element strony lub podstrony internetowej si¢ powotujemy. Celem jest to,

aby czytelnik mogt bezproblemowo odnalez¢ odpowiednie zrodto.

w przypadku aktow prawnych — nalezy poda¢ petng aktu prawnego, a w nawiasie skrot na-

zwy miejsca, w ktoérym zostat opublikowany (np. dziennika urzedowego), np.:

Ustawa z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

(Dz.U. Nr 116 poz. 1216).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 15 lutego 2008 r. w sprawie nadawania uprawnien i li-

cencji zawodowych w dziedzinie gospodarowania nieruchomosciami (Dz.U. Nr 31 poz. 189).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

Uwaga: Jesli rok ogloszenia jest inny niz uchwalenia danego aktu prawnego, przed rokiem
uchwalenia nalezy doda¢ przyimek ,,z”. Tak samo, jesli opublikowano nowy tekst jednolity
aktu prawnego — po skrocie ,,Dz.U.” podaje si¢ rok publikacji najnowszego tekstu jednolite-

go z przyimkiem ,,z”, np.:



Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2025 r. poz. 383).
Uwaga: skroty ,,Dz.U.”, ,,Dz.Urz.” itp. zgodnie z ustalong normg zapisuje si¢ bez spacji.

W systemie oksfordzkim standardowo stosuje si¢ przypisy dolne — w tekScie umieszcza si¢
odsylacz numeryczny, za$§ na dole strony odpowiedni adres bibliograficzny. Przypisy nalezy

wstawia¢ za pomocg opcji ,,wstaw przypis dolny”.

Przypisy dolne nalezy sporzadza¢ wedhlug tych samych zasad co opisy bibliograficzne,

Z ta r6znica, ze zamienia si¢ kolejno§¢ nazwiska i pierwszej litery imienia, np.:
S.G. Wheeler, Typografia komputerowa, Exit, Warszawa 1997, s. 32.

Uwaga: podczas gdy w bibliografii podaje si¢ zakres stron, na ktorych znajduje si¢ np. dany
artykul, w przypisach nalezy umiesci¢ jedynie konkretny numer strony lub zakres stron, kto-

re w danym miejscu tekstu byly cytowane lub z ktorych czerpano informacje.

W przypisach i opisach bibliograficznych mozna stosowaé skroty polskie badz tacinskie:
,»op. cit./dz. czyt.”, ,idem/tegoz” lub ,eadem/tejze” oraz ,ibidem/tamze”. Mozna wybraé
je dowolnie, natomiast nalezy konsekwentnie w calej pracy uzywac jednej konwencji.

Skrotu ,,0p. cit.” badz ,,dz. cyt.” uzywa si¢ w sytuacji, gdy dana pozycja jest cytowana wi¢-
cej niz raz. Przy kazdym kolejnym zacytowaniu nalezy zastgpi¢ nim tytul publikacji, nazwe
wydawnictwa, miejsce i rok wydania. Jesli w bibliografii znajduje si¢ wiecej publikacji jed-
nego autora, w przypisie podaje si¢ poczatek tytutu zakonczony wielokropkiem, nastepnie

skrot ,,op. cit./dz. cyt.”, a potem zakres stron.

Przyktady:

e gdy cytujemy po raz pierwszy:

N. Piercy, Marketing. Strategiczna reorientacja firmy, Felberg SJA, Warszawa 2003,
s. 20-21.

e gdy cytujemy po raz kolejny i jest to jedyna pozycja danego autora w bibliografii:
N. Piercy, op. cit., s. 35.

e ody cytujemy po raz kolejny, jednak w bibliografii mamy wiecej publikacji danego

autora.

N. Piercy, Marketing..., op. cit., s. 40-42.



e gdy bezposrednio po sobie kilka razy cytujemy te sama pozycje, stosujemy samo stowo

,ibidem” badz ,tamze”, ewentualnie dodajemy numer/y stron/y:

lbidem.

lbidem, s. 32.

W systemie oksfordzkim adresy bibliograficzne i przypisy zawsze konczymy kropka.

Pomigdzy inicjatami kolejnych imion jednego autora nie nalezy stawiac¢ spacji.

System autor—rok:

1.

4.

Nie stosuje si¢ przypiséw dolnych, ale przy kazdym powolywaniu si¢ na dang publikacje
wymagane jest podanie w tekscie zasadniczym, w nawiasie okraglym, nazwiska autora

1, po przecinku, roku wydania tekstu, ewentualnie numeru/6w stron/y, np.:

Réznice mogg dotyczyé rdwniez stopnia ztozonosci — nawet w ramach tego samego procesu techno-

logicznego (Gola, 2021).
Nalezg one do zjawisk czestych, aczkolwiek trudnych do wyjasnienia (Pisarkowa, 1984, s. 31).

Jezeli nazwisko autora pojawito si¢ w zdaniu, w nawiasie podaje si¢ jedynie rok wydania

i ewentualnie numer/y stron/y:

Katiraee i in. (2021) zbadali réznice w sile roboczej w projektowaniu i modelowaniu systeméw pro-

dukcyjnych.

Jezeli jest dwoch autorow publikacji, nalezy poda¢ oba nazwiska ze spojnikiem ,,i”, za$ jeze-

li jest trzech lub wigcej autorow — nazwisko pierwszego i dopisek ,,i in.”, np.:

(Kowalski i Nowak, 2020)

(Kowalski i in., 2020)

Jesli publikacja nie ma podanego autora, w powolaniu nalezy zawrze¢ tytut lub jego skrot

irok, np.:

(Raport z badania, 2013)
(Rola i znaczenie innowagji..., 2005)

W przypadku aktow prawnych zalecamy zastosowac zapis skrocony, np.:

(Ustawa, 2004)



(Rozporzadzenie, 2017)

za$ w bilbiografii poda¢ petng nazwe aktu, zapisang w nastepujacej formie:

Ustawa (2013), Ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o zmianie ustaw regulujgcych wykonywanie niekté-

rych zawodéw (Dz.U. poz. 829).

Bibliografi¢ nalezy utworzy¢ analogicznie jak w systemie oksfordzkim, z tg roznicg, ze rok
publikacji poda¢ w nawiasie po nazwisku i inicjale autora, a nie na koncu adresu bibliogra-

ficznego, np.:
Popper R. (2008), How are foresight methods selected?, ,,Foresight”, Vol. 10, No. 6.

Sneddon I.N. (1972), The use of integral transforms, McGraw-Hill.

Pozycje cytowanej literatury mozna rowniez oznaczy¢ w tekscie np. cyframi arabskimi po-
danymi w nawiasach kwadratowych. Wowczas zamiast nazwiska autora i roku wydania
w powotaniu znajduje si¢ tylko odpowiedni numer pozycji z bibliografii i ewentualnie numer
strony. Bibliografi¢ mozna sporzadzi¢ w tym przypadku w uktadzie alfabetycznym lub w ko-

lejnosci cytowania.

System APA (American Psychological Association):

APA jest systemem, w ktorym nie stosuje si¢ przypisOw dolnych, ale powotania w tekscie

w formie autor-rok. Zasady sa co jaki$ aktualizowane, za$ obecnie obowigzuje wersja APA 7.

Wszystkie zasady tego stylu sa szczegdlowo opisane na oficjalnej stronie (https://apastyle.apa.org),

wraz z licznymi przykladami zapisu rozmaitych zrodet (https://apastyle.apa.org/style-grammar-

guidelines/references/examples).

Ponizej znajduja si¢ najistotniejsze zasady i przyktady dotyczace tego systemu:

1.

Powotania w tekscie nalezy utworzy¢ tak samo, jak zostato to opisane powyzej w odniesie-

niu do zapisu autor—rok.

Podstawowe reguty zapisu bibliograficznego wygladaja nastepujaco:

e artykul w czasopi$mie:

Tarig, A., Asif, M. (2015). Experimental investigation of thermal contact conductance for nominally
flat metallic contact. Heat and Mass Transfer, 52(2), 291-307. https://doi.org/10.1007/s00231-015-
1551-1
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Ueda, S. (2001). Thermoelastic analysis of W-Cu functionally graded materials subjected to a thermal

shock using a micromechanical model. Journal of Thermal Stresses, 24(1), 19-46.

e ksigzka:

Wong, M. W. (2008). Complex analysis. York University. https://doi.org/10.1142/6807

e ksigzka pod redakcja:

Zuzuarregui, A., Morant-Mifiana, M. C. (Ed.). (2016). Research perspectives on functional micro- and

nanoscale coatings. 1G| Global.

e rozdzial w pracy zbiorowe;j:

Pakseresht, A. H., Rahimipour, M. R., Alizadeh, M., Hadavi, S. M. M., Shahbazkhan, A. (2016). Con-
cept of advanced thermal barrier functional coatings in high temperature engineering components.
W: A. Zuzuarregui, M. C. Morant-Mifiana (Ed.), Research perspectives on functional micro- and na-

noscale coatings (s. 396—425). IGI Global.

e tekst na stronie internetowej:

Kaczyriska, M. (2021). Nielegalne wysypiska pojawiajq sie niemal co dzien. W Wielkopolsce mogq by¢ ich
tysigce. Bomba tyka. Gtos Wielkopolski. https://gloswielkopolski.pl/nielegalne-wysypiska-pojawiaja-sie-

niemal-co-dzien-w-wielkopolsce-moga-byc-ich-tysiace-bomba-tyka/ar/c1-15652628

W przypadku, gdy nie jest znana data publikacji danego tekstu, w nawiasie nalezy podac skrot
,b.d” bez spacji, czyli ,,brak daty” (w wersji angielskiej ,,n.d.”). Po tytule publikacji nalezy nato-

miast poda¢ date dostepu w formie podanej ponize;j:

Tripadvisor. (b.d.). Horseback riding tours in Moravia. Pobrane 30 czerwca 2025 z:

https://www.tripadvisor.com/Attractions-g274712-Activities-c61-t62-Moravia.html

3. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na detale zwigzane z zapisem bibliograficznym, tj. zapis
kursywa odpowiednich elementéw, poprawne postawienie kropek i przecinkow itp., gdyz

w tym systemie sg one liczne.

4. W tym stylu nalezy stawia¢ spacj¢ pomig¢dzy inicjatami kolejnych imion danego autora,

za$ nazwisko i inicjal/inicjaty imienia/imion rozdziela si¢ przecinkiem.

5. Nie nalezy stosowa¢ skrotow do oznaczania tomu, numeru czy stron. W tym systemie po-

szczegolne elementy zapisuje si¢ jedynie liczbowo.
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6. Nie nalezy stawia¢ kropki na koncu adresow bibliograficznych zakonczonych linkiem

lub adresem DOI. W innych sytuacjach kropka powinna si¢ tam znalez¢ (patrz: przyklady
powyzej).

ZALECENIA EDYTORSKIE

Zalecenia zostaly oparte o publikacj¢ jezykoznawcy Adama Wolanskiego (por. A. Wolanski, Edy-

cja tekstow, Warszawa 2008). Rekomendujemy t¢ ksigzke, jesli Autorzy chca siegnaé po wigcej

wytycznych lub bardziej szczegdtowo zapozna¢é si¢ z normami edytorskimi.

1.

Znaki interpunkcyjne (kropke, przecinek, dwukropek) umieszcza si¢ po zamkni¢ciu cudzy-
stowu, a nie przed nim, jak tez po numerze przypisu, a nie przed nim.
Pojawiajace si¢ w tekscie tytuly ksigzek nalezy zapisywac kursywa, za$ czasopism w cudzy-
stowie. W tytulach ksigzek jedynie ich pierwszy element zapisuje si¢ wielkg litera, podczas
gdy w przypadku czasopism wielkg literg rozpoczyna si¢ kazdy wyraz, z wyjatkiem przyim-
koéw 1 spojnikow.
Stosowane rodzaje cudzystowow:
e cudzyslowy apostrofowe (,, ”), ktdre wystepuja najczesciej, uzywane sg m.in. do zapi-
sywania tytutow czasopism czy wprowadzania cytatdw;
e cudzystowy ostrokatne niemieckie (» «) stosowane sg przede wszystkim do oznaczania
cytatow drugiego stopnia (cytatu w cytacie);
e cudzystowy ostrokatne francuskie (« ») rowniez stosowane sg (lecz rzadziej) do ozna-

czania cytatow drugiego stopnia;

Uwaga: w przypadku cudzystowoéw niemieckich i francuskich nie nalezy stosowaé podwo-

jonych znakéw mniejszosci 1 wigkszoS$ci.

e cudzystowy definicyjne ( ’) stosowane sa do zapisywania definicji znaczeniowych wy-

razoéw, glownie w publikacjach filologicznych.

Uwaga: nie nalezy uzywac cudzystowow maszynowych (" ") w zadnej z funkcji.

W przypadku pojawienia si¢ cytatu w cytacie: cytat glowny, zewnetrzny, ujmujemy w cu-
dzystow apostrofowy, za$ cytat wewngtrzny w cudzystow ostrokatny (zwykle niemiecki),

np.:

Moj przyjaciel zacytowat stynne zdanie: ,,Pamietaj, ze »wszystko, co robisz, ma znaczenie«”.

4. Stosowanie tacznika (dywizu) i myS$lnika (potpauzy).
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a) Lacznika (-) nalezy uzywac:

do taczenia przymiotnikéw ztozonych z dwoch lub wiecej rownorzednych cztonow,
np.:

stownik angielsko-polski, zétto-zielona sukienka, grono niemiecko-francusko-wtoskie

Uwaga: przymiotniki zlozone z czlondéw nierownorzednych znaczeniowo zapisuje si¢ lacznie,

np. jasnoniebieski, rzymskokatolicki (pierwszy czton jedynie dookresla drugi).

w nazwiskach dwucztonowych, np.:

Pawlikowska-Jasnorzewska

w nazwach miejscowosci i regionow ztozonych z dwoéch lub wigcej cztonow,
np.:

Bielsko-Biata, Austro-Wegry, Warszawa-Srédmiescie

w niektorych zapisach matematycznych, np.:

n-ty, i-ty

w nazwach zwigzkow chemicznych, np.:

1,3,5-trichlorobenzen, wegiel-14

b) Myslnika () nalezy uzywac:

w wyrazeniach liczbowych okreslajacych pewien zakres (od... do...) lub oznaczajg-
cych przyblizong wielko$¢, np.:

8-9 procent, w dniach 21-24 marca, temperatura 10-12 stopni

w wyrazeniach stowno-liczbowych i stownych ukazujacych relacje czasowe, np.:
lipiec—sierpien, 3 maja—-2 sierpnia

w wyrazeniach stownych opisujacych relacje przestrzenne, np.:

rajd Paryz—Dakar, lot Paryz—Nowy Jork, o$ Berlin—Rzym-Tokio

w wyrazeniach stownych opisujacych relacje miedzy osobami, instytucjami czy pan-
stwami, np.:

mecz Polska—Anglia, stosunki parstwo—kosciot

w nazwach, terminach itp., w ktorych sktad wchodza nazwiska dwoch lub wigcej
0s6b, np.:

réwnanie Lorentza—Lorenza, prawo Dulonga—Petita

Uwaga: podajac przedzialy liczbowe, zakresy stron itp., mozna stosowaé takze tacznik bez

spacji, jednak konwencja ta musi by¢ zastosowana jednolicie w catej publikacji.
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5. Symbole matematyczne, m.in.: +, —, £, =, #, >, <, K, », < > - + X, nalezy zapisywac
ze spacjami po obu stronach w przypadku dzialan arytmetycznych. Jesli jednak symbol stoi

przy pojedynczej cyfrze/liczbie, np. <4, wowczas spacji nie stawiamy.

6. Symbole %, °, °C, °F nalezy zapisywac bez spacji, np.:
80% nie: 80 %
12°C nie: 12 °C
7. Zalecamy formatowanie tekstu jedynie w minimalnym stopniu, nieumieszczanie twardych

spacji, migkkich enterow itd., gdyz aspektami technicznymi i wizualnymi publikacji zajmuje

si¢ Oficyna na etapie sktadu.
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