Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

REGULAMIN NABORU UCZESTNIKOW DO PROJEKTU
»MSCA4EAST Kompleksowe wsparcie dla Dziatah Programu Marii

Sktodowskiej-Curie w makroregionie Polski Wschodniej”

(zwany dalej Regulaminem)

zgodnie z decyzjg Dyrektora NAWA nr BPN/MSC/2024/1/00005/DEC/1 z dnia 19.05.2025 r. w ramach programu- Sie¢

NAWA-MSCA (Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 )

§ 1 INFORMACJE OGOLNE

. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji oraz warunki uczestnictwa

w projekcie i formach wsparcia realizowanych w ramach projektu
pt. MSCA4EAST Kompleksowe wsparcie dla Dziatan Programu Marii
Sktodowskiej-Curie w makroregionie Polski Wschodniej” zgodnie z decyzjg
Dyrektora NAWA nr BPN/MSC/2024/1/00005/DEC/1 z dnia
19.05.2025 r. w ramach programu -Sie¢ NAWA-MSCA (Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027).

2. Projekt jest realizowany w okresie od 01.07.2025 r. do 30.06.2028 r.

3. Celem projektu jest rozwoj umiedzynarodowienia oraz wzmocnienie potencjatu

instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w Polsce Wschodniej poprzez
kompleksowe wsparcie dziatan zwigzanych z programem Marie
Sktodowska-Curie Actions w ramach programu Horyzont Europa na lata
2025-2027. Projekt zaktada wzmacnianie kompetencji kadry, budowanie
miedzynarodowych partnerstw, transfer wiedzy oraz promocje sukceséw

realizowanych projektow MSCA w makroregionie Polski Wschodniej.

. Cele szczegotowe Projektu:

1) utworzenie i rozwoj 2 punktéw obstugi MSCA (w Lublinie i Biatymstoku)
— rozwoj infrastruktury wsparcia;

2) wzmocnienie kompetencji aplikacyjnych;

3) transfer wiedzy i promocja najlepszych praktyk;

4) wzmocnienie wspotpracy miedzynarodowe;.

Projekt zaktada udziat uczestnikow, bedacych pracownikami uczelni
tworzgcych konsorcjum lub osobami zatrudnionymi w ramach umoéw
cywilnoprawnych. Liczba uczestnikbw jest okreSlona we wniosku
o dofinansowanie projektu, ktory bedzie aktualizowany po zatwierdzeniu
wnioskowanych zmian przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej.
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Projekt realizowany jest przez Konsorcjum ztozone z Politechniki Biatostockiej
(Lider), Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie (Partner)
i Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku (Partner).

Rekrutacja do projektu prowadzona jest przez Dziat Projektéw
Miedzynarodowych Erasmus+ i NAWA mieszacy sie przy ul. Wiejskiej 45A,
15-351 Biatystok, zwanym dalej Biurem Projektu.

Kazda osoba ubiegajgca sie o udziat w projekcie podlega procesowi rekrutaciji,
ktéry zostat opisany w niniejszym Regulaminie.

Osoby bedg rekrutowane w podziale na ptec: kobiety i mezczyzn, zgodnie

z zatozeniami okreslonymi we wniosku projektowym.

10.Kazdy Uczestnik Projektu moze wzig¢ udziat w wiecej niz jednej formie

wsparcia realizowanej w ramach projektu.

11.Udziat w szkoleniach jest dobrowolny oraz bezptatny, przy spetnieniu wymogow

okreslonych w § 6).
§ 2 DEFINICJE

Uzyte w niniejszym Regulaminie sformutowania oznaczaja:

1)

2)

4)

5)

6)

Regulamin - niniejszy Regulamin naboru uczestnikbw do projektu
i uczestnictwa w szkoleniach realizowanych w ramach projektu ,MSCA4EAST
Kompleksowe wsparcie dla Dziatan Programu Marii Sklodowskiej-Curie
w makroregionie Polski Wschodniej”.

Uczelnia — Politechnika Biatostocka, Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku,
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Projekt — ,MSCA4EAST Kompleksowe wsparcie dla Dziatan Programu Marii
Sktodowskiej-Curie  w  makroregionie  Polski Wschodniej”, akronim:
MSCA4EAST.

Biuro Projektu - Dziat Projektéw Miedzynarodowych Erasmus+ i NAWA
mieszgcy sie przy ul. Wiejskiej 45A, 15-351 Biatystok, e-mail:
dpm.pracownicy@pb.edu.pl.

Kierownik projektu — osoba kierujgca Projektem oraz odpowiadajgca za jego
zarzadzanie oraz prawidtowg realizacje pod wzgledem merytorycznym
i finansowym.

NAWA — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej.
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7) Kandydat — osoba, ktora przedtozyta zgtoszenie do udziatu w projekcie na
zasadach okreslonych w Regulaminie.

8) Uczestnik Projektu — osoba, ktérej zgtoszenie zostato pozytywnie rozpatrzone
przez Komisje Rekrutacyjng.

9) Interesariusze punktu NAWA-MSCA - podmioty instytucjonalne (nalezgce do
systemu polskiego szkolnictwa wyzszego oraz spoza tego systemu) lub osoby
indywidualne realizujgce projekty lub zainteresowane uczestnictwem w
Dziataniach ,Maria Sktodowska-Curie” (Horyzont Europa).

10)Komisja Rekrutacyjna — zespdt oséb odpowiadajgcych za proces selekcji
Kandydatow do udziatu w szkoleniu, w tym ocene ztozonych formularzy
rekrutacyjnych oraz ostateczny wybor Uczestnikow Projektu. Sktad Komisji:

- Prorektor ds. Wspotpracy Miedzynarodowej,
- Prorektor ds. Rozwoju,
- Kierownik Dziatu Projektow Miedzynarodowych Erasmus+ i NAWA.

11) Formularz rekrutacyjny — elektroniczny formularz wypetniany przez Kandydata,
na podstawie ktorego Komisja Rekrutacyjna wybiera Uczestnikow Projektu.
12) Formularz zgtoszeniowy do projektu — formularz zawierajgcy dane kandydata
do projektu. Dostarczany w formie elektronicznej do Komisji Rekrutacyjnej.

13) Szkolenie dla Uczestnikdw projektu — szkolenie online/stacjonarne realizowane
w ramach Projektu w ramach zadah o numerach 4, 5, 6, 30, opisanych we
wniosku o dofinansowanie. Sg to szkolenia podnoszgce umiejetnosci osob
zaangazowanych w dziatania zwigzane z poszerzaniem zakresu wiedzy,
rozwojem umiejetnosci  kadry punktu obstugi Sieci NAWA-MSCA
w makroregionie Polska Wschodnia w zakresie zasad programu MSCA.

14) Dziatania dla interesariuszy punktu NAWA-MSCA- wszelkie dziatania w formie
online/stacjonarnej realizowane w ramach Projektu w ramach zadan nr: 7, 8, 9,
10, 11, 12, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27 opisanych we wniosku
o dofinansowanie. Dziatania te majg charakter wspierajgcy i stuzg dotarciu
z przekazem informacyjno-promocyjnym, konsultacyjnym i szkoleniowym do
interesariuszy programu MSCA w makroregionie Polski Wschodniej.

15) Kompetencje - potwierdzone zdolnosci do wykorzystywania wiedzy oraz

personalnych, spotecznych i metodologicznych umiejetnosci w kontekscie
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zadan zawodowych bgdz edukacyjnych oraz w toku rozwoju zawodowego
i indywidualnego rozwoju.

16) Kwalifikacje — za kwalifikacje nalezy uzna¢ kwalifikacje petne i czgstkowe
okreslone w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK) oraz kwalifikacje nie
wigczone do ZSK, ktére majg znaczenie w okreslonych sSrodowiskach
dziatalnosci spotecznej lub zawodowej oraz majg stworzony witasny system
walidaciji i certyfikowania.

17) Grupa docelowa - osoby, ktére mogg wzigé udziat w Projekcie,
wyszczegolnione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie tj. kadra punktu
obstugi sieci NAWA-MSCA w makroregionie Polska Wschodnia.

18) Instytucja szkoleniowa/Wykonawca zewnetrzny — podmiot zewnetrzny
wybrany do realizacji szkolenia lub szkolerh w ramach projektu.

19) Osoba szkolgca — osoba wykwalifikowana, posiadajgca wiedze,
doswiadczenie, stosowne uprawnienia oraz upowazniona do prowadzenia
szkolen w danym zakresie tematycznym.

20) Punkt NAWA-MSCA — punkt obstugi Sieci w makroregionie Polska Wschodnia
w zakresie zasad realizacji i przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
w ramach programu MSCA.

§ 3 ZASADY ORGANIZACJI SZKOLEN

1. W ramach Projektu zaplanowano nastepujgce formy wsparcia:

1) Szkolenia — organizacja cyklicznych oraz doraznych szkoleh, warsztatow
i webinariow z udziatem krajowych i miedzynarodowych ekspertow, ktére swoim
zakresem bedg podejmowac tematyke zwigzang z projektami sktadanymi
w ramach konkurséw MSCA czy dobrych praktyk w aplikowaniu o srodki
finansowe z programu MSCA. Celem szkoleh jest wyposazenie pracownikow

Punktu NAWA-MSCA w wiedze i umiejetnosci niezbedne do obstugi
interesariuszy dziatan MSCA. Przyrost ich kompetenc;ji lub nabycie kwalifikacji
bedzie weryfikowany zgodnie z zasadami naboru oraz wytycznymi FERS.

2. Dziatania informacyjno-promocyjne dla interesariuszy Punktu NAWA-MSCA
tj. spotkania o charakterze szkoleniowym i/lub konsultacyjnym, ktorych celem
jest podniesienie zdolnosci do skutecznego aplikowania w Dziataniach MSCA.
Informacje na temat harmonogramu udzielanego wsparcia oraz terminéw,

miejsca realizacji poszczegolnych form wsparcia skierowanych do Uczestnikow
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Projektu i interesariuszy zewnetrznych bedg na biezgco aktualizowane
i zamieszczane na stronie internetowej Projektu oraz stronach internetowych
Uczelni.

Formy wsparcia skierowane do interesariuszy odbedg sie w formule stacjonarnej
lub online (w czasie rzeczywistym).

Czas trwania form wsparcia dla interesariuszy bedzie zalezat od ich specyfiki
i moze sie rézni¢ w zaleznosci od charakteru oferowanego wsparcia.

Wszelkie formy wsparcia oferowane w ramach Projektu bedg prowadzone
z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Osoba szkolgca
nie bedzie prowadzita Zadnych dziatan dyskryminujgcych i nie bedzie powielata
zadnych stereotypdéw zwigzanych z picig, wiekiem, orientacjg seksualng,
statusem spotecznym i ekonomicznym, niepetnosprawnoscig, swiatopoglgdem,

przynaleznoscig etniczng i kulturowg oraz wyznaniem.

§ 4 UCZESTNIK PROJEKTU

. Uczestnikami Projektu mogg by¢ pracownicy i osoby zatrudnione Politechniki

Biatostockiej, Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie oraz

Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.

. Okres zatrudnienia w/w pracownikéw nie moze by¢ krétszy niz catkowity czas

trwania danego szkolenia.

§ 5 ZASADY REKRUTACJI

. Rekrutacja do Projektu jest prowadzona zgodnie z zasadami dotyczgcymi

polityki horyzontalnej, w tym dostepnosci dla osob ze szczegdlinymi potrzebami,
zapewnienia rownosci szans kobiet i mezczyzn, niedyskryminacji, realizaciji

zasad zrobwnowazonego rozwoju.

. Rekrutacja do Projektu jest otwarta dla wszystkich oséb wchodzgcych w sktad

grupy docelowej Projektu, z uwzglednieniem zatozen okreslonych we wniosku
projektowym oraz wynikajgcych z nich limitow dotyczgcych wskaznikéw pici
(w podziale na kobiety i mezczyzn).

Za przygotowanie i przeprowadzenie rekrutacji do Projektu odpowiada
Kierownik Projektu we wspotpracy z Biurem Projektu.
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Rozpoczecie rekrutacji odbywa sie poprzez umieszczenie ogtoszenia

rekrutacyjnego na stronie internetowej Projektu.

. Osoba chcgca wzigé udziat w szkoleniu zgtasza sie za posrednictwem

Formularza rekrutacyjnego, uzywajgc swojej stuzbowej poczty elektronicznej.
Gtéwnym narzedziem do zapisow jest MS Forms, ktory jest ogolnodostepnym
systemem teleinformatycznym w ramach pakietu Office 365.

Kazde zgtoszenie poddawane jest ocenie Komisji Rekrutacyjnej. Ocenie
podlegajg takie kryteria jak:

Kryteria formalne (obligatoryjne):

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace, aktu mianowania lub umowy

cywilnoprawnej, co najmniej na okres otrzymywania wsparcia w Projekcie.

Zgtoszenie dotyczy osoby, ktéra nalezy do kadry administracyjnej, a jej zakres

obowigzkéw obejmuje zagadnienia zwigzane z funduszami UE.
Kryteria dodatkowe:

Podstawowa znajomos¢ zasad finansowania i struktury programu Horyzont
Europa (w szczegdlnosci MSCA) (ocena w skali 0 — 1, gdzie 1 oznacza

znajomosc, 0 brak znajomosci).

Doswiadczenie w obstudze projektéw miedzynarodowych lub programow KE
(ocena w skali 0 — 2, gdzie 2 oznacza doswiadczenie 5 lat i wiecej, 1 oznacza

doswiadczenie do lat 5, 0 oznacza brak doswiadczenia).

Kryteria dodatkowe wptywajg na wyniki rekrutacji. Kandydaci z najwiekszg

liczbg punktéw majg pierwszenstwo udziatu w szkoleniach.

. Po uptywie terminu rekrutacji Komisja Rekrutacyjna sporzgdza protokdt wraz

z liczbg punktow osiggnietg przez kazdego Kandydata i informuje o wynikach
rekrutacji mailowo.

Formularz zgtoszeniowy zawiera informacje nt. niepetnosprawnosci. Osoba
Z niepetnosprawnoscig dobrowolnie zamieszcza informacje nt. specjalnych
potrzeb wynikajgcych z niepetnosprawnosci. Kierownik Projektu we wspotpracy

z Biurem Projektu zobowigzuje sie do podjecia wszelkich mozliwych i bedgcych
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w zakresie jego mocy czynnos$ci zmierzajgcych do umozliwienia petnego,
niezaktdconego uczestnictwa osoby z niepetnosprawnoscia.

10. Kandydat moze zostaC poproszony przez Biuro Projektu o dostarczenie
dodatkowych dokumentéw w formie papierowej, w zaleznosci od specyfiki

danego szkolenia.

§ 6 UDZIAL W SZKOLENIU
1. Udziat w szkoleniu jest bezptatny pod warunkiem uczestnictwa w minimum 80%
czasu szkolenia oraz wypetnienia i dostarczenia niezbednej dokumentaciji
przygotowanej przez organizatorow i/lub Biuro Projektu. W przypadku
niewystarczajgcego uczestnictwa tj. ponizej 80% czasu lub braku wypetnienia
niezbednej dokumentaciji lub nieprzystgpienia do procesu weryfikacji nabycia

kompetenciji, pracownik zostanie wezwany do zwrotu kosztéw udziatu.

§ 7 PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA SZKOLENIA

1. Kazdy z Uczestnikdw zobowigzany jest do:

— przestrzegania zasad i warunkow okreslonych w niniejszym regulaminie,

— zapoznania sie z dokumentacjg projektowg okreslong w regulaminie oraz
ogtoszeniu rekrutacyjnym,

— potwierdzania uczestnictwa w danym szkoleniu w formule wskazanej
w ogtoszeniu o naborze,

— wziecia udziatu w tescie weryfikujgcym zdobytg wiedze, umiejetnosci
i umiejetnosci spoteczne lub innej formie weryfikacji nabycia kompetenciji - po
odbyciu danego szkolenia,

— przestrzegania ogolnie przyjetych zasad i norm w Uczelniach,

— informowania na biezgco Biuro Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktoci¢ udziat w szkoleniu,

— podania aktualnych i zgodnych ze stanem faktycznym niezbednych danych
osobowych, a w przypadku jakichkolwiek zmian niezwtocznego poinformowania
Biuro Projektu oraz zaktualizowania w/w danych,

— adekwatnego (szczegdlnie przy okazji realizowanych aktywnosci)

komunikowania sie z Biurem Projektu. Podstawowg formg komunikowania sie
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stron w trakcie realizacji Projektu jest poczta elektroniczna, telefon, spotkania
osobiste. Kazdy kandydat i uczestnik jest zobowigzany regularnie odczytywac

poczte elektroniczng, ktorg wskazat w formularzu zgtoszeniowym.

§ 8 WYMAGANIA TECHNICZNE W PRZYPADKU SZKOLEN ONLINE

W przypadku szkolen online, Uczestnik powinien mie¢ dostep do komputera
stacjonarnego lub laptopa, stuchawek z mikrofonem lub gtosnikow
i wbudowanego mikrofonu, kamere internetowg oraz mie¢ stabilne potgczenie

internetowe.

. Uczestnik szkolenia online powinien mie¢ zatozone konto i/lub pobrang

aplikacie ze wskazang przez Wykonawce zewnetrznego platformg
szkoleniowqg. Podczas szkolenia Uczestnik bedzie korzystat z konta, ktérego

nazwa bedzie imieniem i nazwiskiem Uczestnika.

§ 9 WERYFIKACJA EFEKTOW KSZTALCENIA, WZROSTU KWALIFIKACJI ORAZ

2)

EWALUACJI

. Kazde zrealizowane szkolenie w ramach Projektu zostanie poddane weryfikaciji

pod katem zatozonych celow.

Gtownym celem ewaluacji jest ocena zasadnosci wdrazania projektéw
o charakterze Wspierajgcym i podnoszgcym potencjat aplikowania o dziatania
MSCA.

Celem szczegotowym jest poznanie opinii uczestnikbw na temat odbytych

szkolen, tj. jakosci, organizaciji itp.

. Wyniki zebrane w ramach weryfikacji efektow ksztatcenia, wzrostu kwalifikaciji

oraz ewaluacji zostang uwzglednione w raporcie koncowym.

Weryfikacja nabycia kwalifikacji odbedzie sie w ramach nastepujgcej

dokumentac;ji:

kwestionariusza poszkoleniowego — uzupetnionego przez Uczestnika
szkolenia,

certyfikatu uczestnictwa — wystawionego przez Organizatora szkolenia lub na

wzorze wystawionym przez Biuro Projektu,
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3) dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji (certyfikat) wydany przez

Instytucje certyfikujacg — jesli dotyczy tj. w przypadku zdania egzaminu przez
zewnetrzng, certyfikowang jednostke.

W/w dokumenty powinny by¢ dostarczone do Biura Projektu przez
Uczestnika/Uczestniczke szkolenia niezwtocznie po zakonczonym szkoleniu,

tj. nie pozniej niz 5 dni roboczych.

§ 10 REZYGNACJA Z UDZIALU W SZKOLENIU

. Rezygnacja z udzialu w szkoleniu jest mozliwa tylko w uzasadnionych

przypadkach tj. jest dopuszczalna jedynie w sytuacji losowej (sity wyzszej),
o ktérej Uczestnik nie wiedziat przed rozpoczeciem  szkolenia.
Udokumentowane potwierdzenie przypadku losowego nalezy dostarczy¢ do
Biura Projektu niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie do 5 dni od zaistnienia

tych okoliczno$ci.

. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 mogg wynika¢ z przyczyn

natury zdrowotnej, okolicznosci niezaleznych od Uczestnika lub dziatania sity
wyzszej i nie mogg by¢c mu znane w momencie ztozenia dokumentaciji
zgtoszeniowe;j.
Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy
Uczestnikow w przypadku naruszenia zasad niniejszego Regulaminu, w tym:
1) podania nieprawdziwych danych osobowych w dostarczonej dokumentacji;
2) ztozenia oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym;
3) niezachowania frekwencji, o ktérej mowa w § 6 ust. 1;
4) utraty zatrudnienia na Uczelni lub dlugotrwatej nieobecnosci w pracy

(powyzej 30 dni).

§ 11 POSTANOWIENIA KONCOWE

. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane bedg przez

Kierownika Projektu, zgodnie z dokumentami programowymi, obowigzujgcymi

przepisami krajowymi, wytycznymi, zaleceniami dla programu.

. Uczelnie zastrzegajg sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym

momencie realizacji projektu.
Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej i wchodzg w zycie
z dniem ich podpisania.
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Regulamin jest dostepny na stronie internetowej Projektu.

§ 12 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych o0séb ubiegajgcych sie o udziat

we wsparciu jest Politechnika Biatostocka.

. Dane osobowe o0s6b ubiegajgcych sie o udziat w formach wsparcia bedg

przetwarzane w celu realizacji Projektu.

. Z informacjami o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 13 ogdlnego

rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) osoba
ubiegajgca sie o udziat w formach wsparcia zapoznaje sie w Formularzu

rekrutacyjnym.

. Dane osobowe Uczestnikow projektu przetwarzane sg wytgcznie w celu

realizacji Projektu oraz umozliwienia przeprowadzenia monitoringu, kontroli
i ewaluacji Projektu.

Odrebnymi Administratorami danych osobowych uczestnikdw projektu jest
minister wiasciwy do spraw funduszy i polityki regionalnej (1Z), Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju (IP), NAWA, Uczelnia.
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