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Regulamin dot. organizacji, rekrutacji, udziatu w formach wsparcia
w celu nabycia kompetencji/kwalifikacji w ramach Programu NAWA
Program: Welcome to Poland 2025
Projekt: CSI BUT - Culture, skills and integration at BUT
Numer Projektu: BPI/WTP/2025/1/00036

§1
Definicje stosowane w Regulaminie

NAWA — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej z siedzibg w Warszawie, ul. Polna 40, 00-635
Warszawa.

Projekt — przedsiewziecie o tytule ,CSI BUT - Culture, skills and integration at BUT", realizowane
w Politechnice Biatostockiej w ramach dofinansowania uzyskanego w naborze do programu pn.
Welcome to Poland 2025 ogtoszonym przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej (NAWA) w
2025 roku.

Beneficjent — Wnioskodawca Projektu, Politechnika Biatostocka.

Biuro Obstugi Projektu — Dziat Projektow Miedzynarodowych Erasmus+ i NAWA ul. Wiejska 45A,
pokdj C29, tel. 85 746 7010, e-mail: m.orpik@pb.edu.pl.

Uczestnicy Projektu — pracownicy/-e Beneficjenta, w tym: nauczyciele akademiccy i pracownicy
niebedacy nauczycielami akademickimi korzystajgcy ze wsparcia w ramach Projektu.

Wsparcie — dziatania szkoleniowe majgce na celu podniesienie kompetencji Uczestnikow Projektu
przewidziane do realizacji w ramach Projektu.

Kompetencje — potwierdzone certyfikatem zdolnosci do wykorzystywania wiedzy oraz
personalnych, spotecznych i metodologicznych umiejetnosci w kontekscie zadan zawodowych badz
edukacyjnych oraz w toku zawodowego i indywidualnego rozwoju.

Strona  internetowa  projektu - strona  w domenie  Politechniki  Biatostockiej
https://pb.edu.pl/iros/projekty-nawa/csi-but/.

Kierownik Projektu — osoba zarzgdzajaca Projektem.

Koordynator administracyjny Projektu — pracownik Dziatu Projektéw Miedzynarodowych Erasmus+
i NAWA.

§2
Przepisy ogélne

Przedmiotem Regulaminu jest okreslenie organizacji, warunkow rekrutacji oraz udziatu w
Projekcie.

Projekt, CSI BUT - Culture, skills and integration at BUT" jest finansowany ze S$rodkéw
europejskich z Funduszu Europejskiego dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027 (FERS) w ramach
projektu NAWA pt. ,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze osob
cudzoziemskich oraz Polek i Polakéw wyjezdzajgcych za granice”, nr projektu: FERS.01.05.1P.08-
0003/24. (Projekty FERS https://nawa.gov.pl/nawa/projekty-fers).

Projekt jest realizowany w okresie od 01.05.2026 r. do 30.04.2028 r.

Cele szczegbtowe Projektu to:

a) rozwiniecie kompetencji kadry administracyjnej, dydaktycznej i naukowo-badawczej w
zakresie wspdtpracy z osobami z zagranicy, przyjmowania i obstugi oséb uczestniczgcych w
wymianie miedzynarodowej;

b) organizacja i rozwiniecie miejsc przeznaczonych do obstugi wymiany miedzynarodowej (w
tym do obstugi studentdéw i studentek, doktorantow i doktorantek, naukowcow i
naukowczyn, kadry zagranicznej);
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c) profesjonalna obstuga osdb uczestniczgcych w wymianie miedzynarodowej, w tym osdb ze
szczegolnymi potrzebami;
d) wypromowanie instytucji Beneficjenta jako miejsca realizacji ksztatcenia, prowadzenia
badan naukowych i pracy dydaktycznej dla 0sdb z zagranicy.
Udziat w Projekcie jest bezptatny.
Kazda osoba ubiegajgca sie o udziat w Projekcie zobowigzana jest zapoznaé sie z trescig
niniejszego Regulaminu i moze przystgpi¢ do procesu rekrutacji po uprzedniej akceptacji jego
postanowien.
W Projekcie stosowane sg zasady Polityk Horyzontalnych, zapewniajgce przestrzeganie:
a) dostepnosci dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami;
b) zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym zapewnienie réwnosci szans kobiet i
mezczyzn;
c) zasady zrobwnowazonego rozwoj;
d) zasady ,nie czyn powaznych szkdd” srodowisku (zasada DNSH, ang. Do no significant harm).

§3
Zarzadzanie Projektem

Biuro Obstugi Projektu sktada sie z:

Kierownika Projektu — osoba zarzadzajgca Projektem, odpowiedzialna za zarzadzanie cato$ciag
pracy, zaplanowanie zespotu projektowego, a takze osiggniecie zatozen projektu zawartych w
umowie o dofinansowanie oraz monitoring wskaznikéw;

Koordynatora administracyjnego Projektu — osoba odpowiedzialna za przygotowanie i
przechowywanie dokumentacji Projektu, weryfikacje poprawnosci wprowadzonych przez
Uczestnikow Projektu danych w systemie teleinformatycznym NAWA, przygotowanie umow z
Uczestnikami Projektu oraz biezgcg obstuge;

Specjalisty ds. ksiegowosci — osoba odpowiedzialna za nadzor finansowy, a takze monitoring
zgodnosci wydatkdw ponoszonych na realizacje poszczegdlnych zadan z budzetem Projektu;
Ekspertéw merytorycznych — osoby zaangazowane do merytorycznego nadzoru realizacji
wybranych zadan w projekcie.

Wszystkie dziatania realizowane w ramach Projektu nadzoruje oraz weryfikuje Kierownik Projektu
wraz z Zastepca Kierownika.

Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest zgtasza¢ wszelkie uwagi i zastrzezenia dotyczace
realizacji Projektu do Kierownika Projektu, w szczegdlnosci naruszenia zasad polityki réwnosci
szans i niedyskryminacji oraz polityki zrdbwnowazonego rozwoju w Projekcie zgtaszane powinny
by¢ do Kierownika Projektu, ktory bedzie odpowiedzialny za podjecie dziatan wyjasniajgcych oraz
wdrozenie odpowiednich srodkéw zaradczych.

§4
Zakres wsparcia

Zakres wsparcia oferowanego w ramach Projektu obejmuje udziat w szkoleniach, kursach i innych
dziataniach majgcych na celu nabycie kompetencji w zakresie przyjmowania i obstugi osdb z
zagranicy.

Zakres i tematyka dostepnego wsparcia zostang doprecyzowane w ogtoszeniach o naborze do
udziatu w poszczegdlnych formach szkoleniowych publikowanych na stronie internetowej
Beneficjenta: https://pb.edu.pl/iros/projekty-nawa/csi-but/.

Jeden Uczestnik Projektu moze otrzymaé dofinansowanie na uczestnictwo w jednej formie
szkoleniowej w obrebie jednego zadania. W uzasadnionych merytorycznie przypadkach, ten sam
Uczestnik Projektu moze otrzymac wsparcie zaplanowane w Projekcie w ramach innego zadania.
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Planowane dziatania szkoleniowe bedg podane do publicznej wiadomosci w Harmonogramie
wsparcia uczestnikébw projektu. Harmonogram bedzie publikowany na stronie internetowej
projektu https://pb.edu.pl/iros/projekty-nawa/csi-but/ i aktualizowany najpdzniej na 8 dni przed
rozpoczeciem danego wsparcia oraz bedzie obejmowaé¢ co najmniej kolejne 30 dni
kalendarzowych.

§5
Warunki rekrutacji i zasady naboru do udziatu w Projekcie

Proces rekrutacji i kwalifikacji Uczestnikéw Projektu odbywa sie w Biurze Obstugi Projektu.
Rekrutacja odbywa sie z uwzglednieniem respektowania zasad horyzontalnych dotyczacych:
zapewnienia dostepnosci dla oséb za szczegdlnymi potrzebami, zapewnienia rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym zapewnienia rownosci szans kobiet i mezczyzn, realizacji zasad
Zrownowazonego rozwoju.
Przez caty okres rekrutacji Kierownik Projektu prowadzi monitoring w celu zachowania zasady
rownego dostepu i rownego traktowania wszystkich oséb zainteresowanych udziatem w
Projekcie.
Ogtoszenie o naborze okresla wytyczne dotyczace rekrutacji Uczestnikow Projektu oraz
uwzglednia specyfike zaplanowanych w Projekcie zadan, w tym:
a) zakresitematyke wsparcia oferowanego w ramach Projektu;
b) charakterystyke grupy docelowej: cechy Uczestnikow Projektu;
c) kryteria kwalifikacji uczestnikdw do Projektu.
Ogtoszenie o naborze o ktéorym mowa w ust. 4 powinno by¢ zgodne z niniejszym regulaminem
oraz Zatgcznikiem nr 1 do Podrecznika Beneficjenta programéw NAWA, pt. ,Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych Uczestnikéw Projektu finansowanych ze srodkéw FERS”.
Uprawnionymi Uczestnikami Projektu sg przedstawiciele kadry administracyjnej, dydaktycznej i
naukowo-badawczej zatrudnieni u Beneficjenta.
Uczestnikiem Projektu moze by¢ osoba, ktora:
a) zapoznata sie i zaakceptowata niniejszy Regulamin;
b) przeszta proces rekrutacji i otrzymata informacje o mozliwosci przystgpienia do Projektu;
c) przekazata swoje dane osobowe wymagane przy udzieleniu wsparcia;
d) potwierdzita przynaleznos¢ do grupy docelowej poprzez ztozenie wszystkich dokumentéw

i oSwiadczen w systemie teleinformatycznym NAWA.
Kryteria kwalifikacji Uczestnikow Projektu do udziatu w poszczegdlnych formach wsparcia zostang
okreslone w ogtoszeniu o naborze udostepnionym na stronie internetowej Projektu
https://pb.edu.pl/iros/projekty-nawa/csi-but/.
Whnioski aplikacyjne ztozone przez kandydatow, a takze inne formy kwalifikacji indywidualnie
stosowane i dostosowane do potrzeb kandydatow oraz specyfiki zaplanowanych dziatan, bedg
rozpatrywane i oceniane przez Komisje Rekrutacyjng lub inne osoby wskazane w ogtoszeniach o
naborze.
W wyniku przeprowadzonej oceny sporzgdzony zostanie protokdt wyboru Uczestnikow Projektu
wraz z listg oséb rezerwowych.
Komisja Rekrutacyjna przekazuje protokdt zakwalifikowanych Uczestnikow Projektu do Biura
Obstugi Projektu.
Wyniki rekrutacji przekazywane bedg drogg mailowg przez Beneficjenta.
Zakwalifikowany Uczestnik Projektu zobowigzany jest zarejestrowac sie w systemie NAWA
(zatozy¢ konto) oraz wypetnié¢ elektroniczny formularz Uczestnika Projektu (wniosek) w systemie
teleinformatycznym NAWA, uzywajac do tego linku udostepnionego przez Beneficjenta. Sktadany
przez Uczestnika Projektu formularz (wniosek) potwierdza spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci
w programie Wsparcie Uniwersytetow Europejskich i zawiera:

a) deklaracje przystgpienia do udziatu w projekcie;

—_ — = —
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b) formularz danych osobowych Uczestnika Projektu;

c) klauzule informacyjne dotyczgce przetwarzania danych osobowych Uczestnika Projektu.
Uczestnik Projektu po ztozeniu formularza (wniosku) w systemie, przekazuje wygenerowany
z systemu pdf formularza (wniosku) do Biura Obstugi Projektu, potwierdzajgc w ten sposdb
skutecznos¢ rejestracji w systemie Agencji oraz gotowosc przystapienia do Projektu.

W przypadku koniecznosci aktualizacji/korekty danych w ztozonym wniosku, Uczestnik Projektu
moze ztozy¢ jego korekte, uzywajgc tego samego linku, ktéry zostat udostepniony do rejestracji.
Skorygowany pdf wniosku powinien zosta¢ przestany ponownie do Biura Obstugi Projektu.
Uczestnikdw Projektu obowigzujg zasady okreslone niniejszym regulaminem.

§6
Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu

Uczestnik Projektu ma prawo do:

otrzymania certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie poszczegdlnych form
wsparcia oraz nabycie kompetencji;

odwotania od decyzji Komisji Rekrutacyjnej do Prorektor ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej;
dostosowania zaplanowywanych w Projekcie dziatan do jego indywidualnych potrzeb
(w przypadku Uczestnika Projektu z niepetnosprawnoscia oraz specjalnymi potrzebami), w tym:
udziatu w zindywidualizowanej (wtgczajacej) rekrutacji, oraz procesie weryfikacji efektéw
ksztatcenia z zastosowaniem indywidualnej dla niego formy m.in. wywiadu, samooceny,
obserwacji z zaje¢, dostosowania czasu i terminu oceny efektow uczenia na pdzniejszym etapie,
przeprowadzenia oceny w réznych jezykach itp.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:

rejestracji w systemie teleinformatycznym NAWA oraz wypetnienia elektronicznego formularza
uczestnika (wniosku) przy uzyciu linka udostepnionego przez Beneficjenta;

udziatu w zaplanowanym dla niego wsparciu;

niezwtocznego informowania Biura Obstugi Projektu o wszelkich zmianach danych osobowych
zawartych w dokumentach uczestnictwa, dokonania ich korekty w w/w systemie
oraz kazdorazowego przestania zaktualizowanego wniosku do Biura Obstugi Projektu, nie
pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty ich zaistnienia;

uczestnictwa w petnym procesie ewaluacyjnym dostosowanym do wybranej formy wsparcia;
dostarczenia do Biura Obstugi Projektu dokumentu potwierdzajgcego zrealizowanie okre$lonego
w Umowie dziatania, tj. certyfikatu udziatu, a takze utworu ( w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych) powstatego bezposrednio w zwigzku
ze realizowang mobilnoscig (jesli dotyczy). Powstate utwory muszg byé oznaczone licencjg
CC- Uznanie autorstwa (CC BY 4.0) i logotypami Funduszy Europejskich, RP, UE oraz NAWA
dostepnymi do pobrania na stronie Projektu. Utwory stworzone przez Uczestnika Projektu beda
przekazywane NAWA i udostepniane na stronie NAWA,

samodzielnego zachowywania troski o swoje bezpieczedstwo i zdrowie; miedzy innymi
w zakresie prowadzonego dtugoterminowego czy okresowego leczenia, alergii, itp.;
postepowania w sposéb niezagrazajgcy zdrowiu i zyciu wtasnemu oraz pozostatych Uczestnikow
Projektu;

ponoszenia odpowiedzialnosci majatkowej i finansowej za wszelkie i wszystkie szkody
spowodowane w trakcie udziatu w Projekcie;

sktadania wtasnorecznego podpisu na listach obecnosci;

zapoznawania sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej projektu:
https://pb.edu.pl/iros/projekty-nawa/csi-but/ oraz informacjami przesytanymi na podany
podczas rejestracji adres e-mail;

przestrzegania zasad niniejszego regulaminu oraz zasad wspdétzycia spotecznego;
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promowania Programu Welcome to Poland oraz korzysci uzyskanych w wyniku udziatu w
Projekcie.
Po zakoriczonym Dziataniu Uczestnik Projektu jest zobowigzany przedstawi¢ Kierownikowi
Projektu nastepujacg dokumentacje:
dokumenty potwierdzajace udziat Uczestnika Projektu w wybranej formie wsparcia, tj. certyfikat
udziatu, program prowadzonych zaje¢;
utwory (w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych)
powstate bezposrednio w zwigzku z realizacjg dziatania finansowanego ze $rodkdéw projektu
(jezeli dotyczy).
§7
Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie

Rezygnacja z udziatu w Projekcie dopuszczalna jest tylko w uzasadnionych przypadkach.
Rezygnacja z udziatu w Projekcie moze wynikac z przyczyn zdrowotnych lub dziatania sity wyzszej,
ktére nie mogty by¢ znane w momencie rozpoczecia udziatu w Projekcie.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie, Uczestnik Projektu jest zobowigzany do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia dotyczgcego przyczyn rezygnacji.

Nieuprawniona rezygnacja Uczestnika Projektu z udziatu w Projekcie przed zakonczeniem
przewidzianych dla niego form wsparcia moze wigzac sie z konsekwencjami finansowymi w
postaci zwrotu kosztdw poniesionych w zwigzku z jego dotychczasowym udziatem. Wyjatkiem
od powyzszej zasady jest sytuacja, w ktdérej wytoniony w procesie rekrutacji Uczestnik Projektu
rezygnuje z udziatu w Projekcie przed rozpoczeciem udziatu w pierwszej formie wsparcia.

§8

Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie postanowienia wynikajgce z Umowy nr
BPI/WTP/2025/1/00036/U/00001 zawartej miedzy Narodowg Agencjg Wymiany Akademickiej a
Beneficjentem (Politechnikg Biatostockg) oraz obowigzujgce wytyczne i zasady ujete
w Podreczniku Beneficjenta - Programy dla Instytucji NAWA.

Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie lub sporne rozstrzygane sg przez Prorektora
ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej PB.

Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu
wymagaja formy pisemnej i beda publikowane na stronie projektu
https://pb.edu.pl/iros/projekty-nawa/csi-but/.

Niniejszy Regulamin udostepnia sie na stronie Projektu: https://pb.edu.pl/iros/projekty-nawa/csi-
but/.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i obowigzuje przez caty okres trwania
Projektu.
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