POLECENIE WYJAZDU NR
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Pieczg¢ jednostki organizacyjnej

Piecze¢ MUM - nie stemplowac!

Rodzaj podrézy:

stuzbowa - zwrot wydatkow zgodnie z przepisami;
podnoszenie kwalifikacji zawodowych - zwrot kosztéw okreslonych przez pracodawce lub na zasadach

jak dla podrézy stuzbowych.

W przypadku gdy faktyczne, poniesione rodzaje kosztow podrézy przekraczaja zaplanowane rodzajowo
koszty, zwrotu wydatkow dokonuje sie do taczne] wysokosci szacunkowych kosztow (pozycja ,Razem”);

[] inna - podréz zleceniobiorcow oraz wyjazd, gdzie koszty podrozy refundowane bedg przez inne podmioty.

Imie i nazwisko

v/

Stanowisko stuzbowe

Kontakt: e-mail, tel. stuzbowy

v

Wyjazd:  miejscowosé
docelowa/migjscowos$c zakoiczenia podrozy

rozpoczecia/miejscowosc

Bialystok/......... /Biatystok

na czas

(data wyjazdu - jeden dzief przed rozpoczeciem pobytu na uczelni) do
(data powrotu - jeden dzier po zakoriczeniu pobytu na uczelni)

w celu:

- uzasadnienie

wyrazne okreslenie celu podrozy m.in. nazwa instytucji

Wyjazd szkoleniowy (STT), realizacja zadar Programu Erasmus+, promowanie oferty edukacyjnej PB

Srodek lokomocji (rodzaj, klasa)

Autobus/pociag, samolot albo samochdd osobowy

**0swiadczam, ze Dziat Spraw Personalnych
dysponuje samochodem 0SOBOWYM Marki .............ovveeee oo ieesie s ceureenn N TEjEStracyjny Pracownik posiada aktualne orzeczenie
e e POJEMNOSE SINKA L cm? lekarskie o braku przeciwwskazan
Przyjmuje do wiadomosci, Ze pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenia pojazdu prywatnego (takze w zdrowotnych do kierowania pojazdem**
przypadku, gdy uszkodzenie powstato w czasie uzywania pojazdu do celéw stuzbowych), nie ponosi kosztow napraw tak
biezacych, gtownych ipowypadkowych i nie odpowiada za szkody spowodowane przez pracownika w zwigzku nie
zuzywaniem przez Niego pojazdu prywatnego.™
data i podpis
Rodzaje kosztow: Waluta obca PLN
EUR

diety krajowe

diety pobytowe (za granica)
Szacunkowe kos . X

2y dieta dojazdowa

przejazdy

podroz: ryczalt na podréz v o

noclegi

optata konferencyjna

inne: stypendium

v

Razem: .........ccocvvmnne EURO

Whioskuje o wyplate zaliczki w wysoko$ci***

Zobowigzuie sie do rozliczenia kosztow wyjazdu w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia podrozy

Zapoznalem/ Zapoznatam si¢ z obowiazujacymi wytycznymi w zwigzku z wyjazdami
wramach Programu Erasmus+ KA 131

Bialystok, dnia ............... Ve v
podpis pracownika
Wypetnia pracownik Bezposredni przelozony Kierownik jednostki
Zrodlo finansowania: $rodki Programu Erasmus+
KA 131 N4 v
PROSZE WSTAWIC DATY PODPISUN | el e
Dziat Spr_aw Personalnych Pod wzgledem merytorycznym Wyrazam zgode na wyjazd
Zarejestrowano (dysponent srodkéw)
Taamipodie v S —

*niewlasciwe skreslic

**wymagane W przypadku kierowania prywatnym samochodem osobowym w celu odbycia podrozy
***po otrzymaniu zgody na wyjazd, wniosek o wyplate zaliczki (wyjazd krajowy) nalezy wypeinié i przekazat do Dzialu Rozliczen Finansowych
**w przypadku, ady ta sama osoba jest dysponentem éradkéw, sklada sie jeden podpis w kolumnie ,wyrazam zgode na wyjazd”
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Koszty
WYJAZD PRZYJAZD Srodki lokomogji przejazdu
migjscowost data godz, migjscowose data godz. zZtigr
EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU*
Adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazd:
Nr | Liczba faktycznie Stawka za 1
kolejny miejscowose data godz. miejscowost data godz. przejechanych kilometr Koszt przejazdu
wpisu kilometrow przebiegu
Razem
ROZLICZENIE PODROZY NA TERENIE KRAJU
1. Przejazdy
Pod wzgledem merytorycznym Kontrola formaino-rachunkowa -
{dysponent $rodkow) 2. Ryczatty na dojazdy
3. Diety z uwzglednieniem zapewnionego wyZzywienia
- zapewniono $niadanie (w tym hotelowe) tak* X ........ /' nie
- zapewniono obiad tak*x ....... !/ nie*
- Zapewniono kolacje tak*x ... { nie
4. Noclegi
- wg faktur*
- wg ryczattu*
............................................................................................ 5. Inne wydatki wg zalacznikow
data padpis data POUPIS e s
Ogolem koszty podrozy (suma poz 1 5)
ZATWIERDZONO NA KWOTE sfownie: . . e
stownie: .
Rozliczenie do kwoty (dotyczy podnoszenia kwalifikacyi)
Pobrano zaliczke
data Do wyptaty / do zwrotu*
Zalgczam Oswiadczam, ze zrealizowatam/em cel podrozy
i przedktadam niniejsze rozliczenie:
_______________________________________ dOWOdéw Patercaate i asasana telerisrrareaEes R R AR dan e
Kwestor Kanclerz data podpis wyjezdzajacego
Inne adnotacje:

WYPELNIC W PRZYPADKU PODROZY ZAGRANICZNE.J

Data i godzina przekroczenia granicy (wyjazd z Polski):.............coco v,

Data i godzina przekroczenia granicy (Wjazd do POISKI}:..............cccovr i i i e e sttt et neenes

*niewlasciwe skreslic
*wymagane w przypadku kierowania prywatnym samochodem osobowym w celu odbycia podrozy

***po ofrzymaniu zgody na wyjazd, wniosek o wyptate zaliczki (wyjazd krajowy) nalezy wypemic i przekaza¢ do Sekgji ds. Rozliczen
***w przypadku, qdy ta sama osoba jest dysponentem srodkow, sklada sie jeden podpis w kolumnie ,wyrazam zgode na wyjazd”




