HARMONOGRAM POSTEPOWAN PZP NA 2026

Harmonogram skiadnia wnioskdw o zakup dla wybranych zaméwier podlegajgcych przepisom Pzp,
danych do procedury PZP oraz planowane terminy wszczecia postepowari:

Terminy skfadania opisu

Przewndywar!y Rodzaj Terminy skiadania przedmiotu zamoéwienia Planowany t.ermln
L.p. | tryb udzielenia rocedu whioskéw o zaku (opz)/ wszczecia
zamowienia P i P danych do procedury PZP postepowania
(DDP)
Sprzet komputerowy, serwery komputerowe, urzadzenia sieciowe, routery, itp. (poz. D/109)
do 08.05.2026 r. do DAIZ
(OPZ) do 29.05.2026 r.
do30.04.2026v. | 4/ 15.05.2026 r. do DZP
(DDP)
do 03.07.2026 r. do DAIZ
do 26.06.2026 r. do 10.07.2026 r. do DZP do 24.07.2026 .
DDP
L nie:;::rt\?:zgon Unijna o do 16.10.2026
v do 25.00.2026r.do DAIZ | r:w o dobie:,;st
do 18.09.2026 r. d02.10.2026 r. doDZP | \PrAWCOPO!
(DDP) wo realizacji zakupu
w2027r.)
do 13.11.2026 r. do DAizZ do 04.12.2026 r.
do 06.11.2026 r. do 20.11.2026 r. do DZP (realizacja zakupu
(DDP) w 2027r.)
Sprzet multimedialny (poz. D/110)
do 03.04.2026 r. do DAiZ
do 27.03.2026 r. do 10.04.2026 r. do DZP do 24.04.2026 r.
(DDP)
Trvb do 07.06.2026 r. do DAIZ
2. i Krajowa do 29.05.2026 r. do 08.06.2026 r. do DZP do 22.06.2026 r.
podstawowy
(DDP)
do 25.09.2026 r. do DAiZ
do 18.09.2026 r. do 02.10.2026 r. do DZP do 16.10.2026 r.
{DDP)
Meble biurowe (poz. D/52)
do 08.05.2026 r. do 15.05.2026 r. do DZP do 29.05.2026 r.
3 Tryb Krajowa do 10.07.2026 do 17.07.2026 r. do DZP do 07.08.2026
. podstawowy ] 0 10.07. r. 017.07. r.do 0 07.08. r.
do 18.09.2026 r. do 25.09.2026 r. do DZP do 09.10.2026 r.
Materiaty sanitarne, akcesoria tazienkowe, ceramika i armatura sanitarna (poz. D/53)
whnioski nalezy
sktadac na biezaco
Tryb . Zawarto umowe sukcesywng
14, Krajowa wg potrzeb
podstawowy {(umowa ramowa)

wynikajacych z
planu jednostki




Terminy sktadania opisu
PrzeW|d'ywan.y Rodzaj Terminy skiadania przedmiotu zamowienia Planowany t.ermm
L.p. | tryb udzielenia rocedu whioskéw o zaku (orz)/ wszczecia
zamoéwienia P Y P danych do procedury PZP postepowania
(DDP)
Materiaty elektryczne (poz. D/51)
whnioski nalezy
sktadaé na biezgco
Tryb . Zawarto umowe sukcesywna
> odstawo Krajowa wg potrzeb (umowa ramowa)
P Wy wynikajacych z
planu jednostki
Artykuly i gadzety promocyjne z nadrukiem informacyjnym, logotypem (poz. D/11)
do 05.04.2026 . do 03.04.2026 r. do DZP do 17.04.2026 r.
6. Tryb Krajowa do 29.05.2026 r. do 08.06.2026 r. do DZP do 22.06.2026 r.
podstawowy
do 18.09.2026 r. do 25.09.2026 r. do DZP do 09.10.2026 r.
Ustugi podawania positkéw na terenie PB podczas konferencji, zjazdow itp.
wg ustalonego kalendarza (poz. U/80)
whioski nalezy
skiadac¢ na biezgco .
Tryb . Postepowanie w toku
7. odstawo Krajowa wg potrzeb
P wy wynikajacych z planu
jednostki
Sukcesywne dostawy sprzetu komputerowego i komputerowych urzadzen peryferyjnych (poz.D/39)
whnioski nalezy
Tryb . skiadac na biezaco Zawarto umowe sukcesywna
8. odstawo Krajowa wE'potrzeb {(umowa ramowa)
P wy wynikajgcych z
planu jednostki
Uwagi:

1. Wnioskodawca, ktéry oczekuje mozliwie najszybszej realizacji wniosku o zakup, zobowigzany jest
ztozy¢ wniosek o zakup, a nastepnie komplet danych niezbednych do przeprowadzenia procedury
PZP, w pierwszym terminie przewidzianym w harmonogramie. Dane do procedury PZP ztozone
bez uprzedniego ztozenia wniosku o zakup, jak rowniez dane zlozone po terminie okreslonym w
harmonogramie, beda kwalifikowane do realizacji w kolejnym najblizszym terminie wynikajagcym z
harmonogramu. W uzasadnionych przypadkach Dziat Zaméwien Publicznych moze podja¢ decyzje
o wszczeciu indywidualnego postepowania w terminie niewynikajacym z harmonogramu. Samo
ztozenie wniosku o zakup nie uruchamia procedury udzielania zamdwienia publicznego —
warunkiem koniecznym jest zlozenie kompletu danych do procedury PZP.

2. Warunkiem wszczecia procedury udzielenia zaméwienia publicznego jest dostarczenie przez
Whioskodawce lub osobe przez niego upowazniong do Dziatu Zaméwien Publicznych, a w
przypadku zakupow srodkéw trwatych, aparatury naukowo-badawczej lub dydaktycznej oraz




wartosci niematerialnych i prawnych — do Dziatu Aparatury i Zakupéw, kompletu dokumentéw
niezbednych do wszczecia postepowania.
. W przypadku ztozenia dokumentéw po 30 listopada, DZP ma prawo odmdowic wszczecia procedury
o zamowienie publiczne, w szczegdlnosci postepowan ktérych realizacja lub rozliczenie finansowe
musi nastgpic¢ w roku biezacym.
. Harmonogram nie obejmuje zamdéwien na roboty budowlane oraz dokumentacje projektows, a
takze ustug zwigzanych z biezgcym utrzymaniem uczelni, w szczegélnosci: konserwacjy dzwigéw,
systemow przeciwpozarowych, instalacji mechanicznych i klimatyzacyjnych, ochrony, sprzgtania.
Ponadto harmonogram nie uwzglednia zaméwienn dotyczacych sprzedazy energii elektrycznej,
zakupu materiatéw budowlanych i chemicznych, kurséw jezykowych oraz zaméwien, ktérych tryb
zostat okreslony jako ,do uszczegoétowienia”. Wymienione zamdwienia beda realizowane na
biezaco, z zastrzezeniem, ze dane niezbedne do wszczecia procedury w trybie PZP powinny zostad
przekazane do DZP co najmniej na 3 miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia prac lub
przed zakoriczeniem obowigzujacej umowy. Termin ten ma na celu zapewnienie mozliwosci
powtdrzenia postepowania w przypadku jego uniewaznienia.
. W sytuacji, gdy wnioskodawca oczekuje realizacji zaméwienia w konkretnym terminie, do
minimalnego terminu ztozenia danych do procedury nalezy doliczy¢ realny czas realizacji
zamdwienia.
. W przypadku postepowari, ktérych realizacja oraz rozliczenie powinno nastapi¢ najpdzniej
z koricem roku kalendarzowego, z uwagi na date korica projektu/pracy naukowo badawczej,
wniosek o zakup oraz dane do procedury nalezy zlozy¢ w terminie umozliwiajagcym
przeprowadzenie procedury, realizacje i rozliczenie.
. Przy szacowaniu przyblizonego terminu realizacji umowy nalezy wzig¢ pod uwage co najmniej
nastepujace elementy:
a) dla procedury unijnej:
e okoto 3 miesiecy na przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
obejmujgcej w szczegdlnodci:
— przygotowanie SWZ,
— minimalny termin sktadania ofert — min. 30 dni,
— badanie i ocene ofert — min. 21 dni,
— czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy, podpisaniem umowy oraz ewentualnymi
odwotaniami — min. 10 dni;
e termin realizacji przedmiotu zaméwienia;
e termin odbioru przedmiotu zamdwienia oraz jego rozliczenia
b) dla procedury krajowej:
e okoto 2 miesiecy na przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego,
obejmujacej w szczegélnosci:
— przygotowanie SWZ,
— minimalny termin sktadania ofert — min. 7 lub 14 dni (w zaleznosci od trybu),
— badanie i ocene ofert — min. 14 dni,
— czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy, podpisaniem umowy oraz ewentualnymi
odwotaniami — 5 dni;
e termin realizacji przedmiotu zamdwienia;
e termin odbioru przedmiotu zamodwienia oraz jego rozliczenia.
Jednoczesnie wskazuje sig, ze powyzsze terminy majg charakter orientacyjny. Rzeczywisty czas
przygotowania, publikacji oraz rozstrzygnigcia poszczegélnych postepowan uzalezniony jest w
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szczeg6lnosci od stopnia skomplikowania przedmiotu zamdwienia, okreslonych warunkéw
udziatu w postepowaniu, przyjetych kryteriow oceny ofert, liczby czesci, na jakie podzielone
jest postepowanie, ztozonoéci badania i oceny ofert, ewentualnego wniesienia srodkow
ochrony prawnej, a takze sprawnosci wspotpracy cztonkéw komisji przetargowe;j.

8. W przypadku zamoéwien sukcesywnych jednostki odpowiedzialne merytorycznie za realizacje umoéw
obowigzane sg do biezagcego monitoringu wydatkow z umowy/terminu obowigzywania umowy, tak
by zminimalizowa¢ ryzyko wyczerpania srodkéw z umowy/uptywu terminu obowigzywania umowy
zanim zostanie wyloniony nowy wykonawca. Dane do procedury Pzp nalezy ziozy¢ na co najmniej
2 miesigce, a w przypadku procedur unijnych na co najmniej 4 miesigce przed szacowanym
terminem wygasniecia obowigzujgcej umowy.

Signed by / Podpisano
przez:

Andrzej Przemystaw
Mierzynski
Politechnika Biatostocka
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