Program do planowania zamowien

Oprogramowanie do Planowania Zamoéwien

Oprogramowanie do Planowania Zaméwen zostato udostepnione na stornie internetowej Dziatu Zaméwen
Publicznych PB (http://zp.uci.pb.edu.pl) w zaktadce Plan Zaméwen Publicznych (1).
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» Dgloszenia o zamawieniach Plan Zaméwier" Publicznych

« Akty prawne i zarzadzenia
» Opinie prawne System PlanZPplus - Oprogramowanie do tworzenia planow zamdwien jednostek

= Wzory i wnioski Plan Zaméwieri Publicznych 2022
o Zawarte umowy . ,
i . Plan Zamowien Publicznych 2023

+ Plan zamowien publicznych

o 2022

o 2023
» Wspaolny Stownik Zaméwien CPV
o Pracownicy

» Kontakt

Po kliknieciu w link, zostang Pafstwo przekierowani na strone internetowg Oprogramowania do Planowania
Zaméwen (https://pzp1.doskomp.pl/PB-Bialystok/index.php?mode=Login), ktéra umozliwia zalogowanie
sie do systemu (2).

Plan@Prius

System CCS Doskomp PlanZPplus przeznaczony jest do
kompleksowego zarzgdzania zamowieniami publicznymi

K Q z poziomu jednostki, a takze stanowisk merytoryeznych.
Za jego pomoca mozemy kontrolowaé realizacje planu oraz -
e '3 f 5 wprowadzac potrzebne zmiany. System obstuguje takze #
4 T

P f whnioski o wszczecie postepowan jak i organizuje same £
4 i £ postepowania przetargowe na wszystkich etapach. CES

- ..;?' o »

Przy pierwszym logowaniu, oprogramowanie wymusi na Pafistwu zmiane hasta tymczasowego na docelowe (3).
W przypadku zapomnienia hasta, nalezy mailowo zgtosi¢ do Dziatu Zaméwien Publicznych PB (e-mail:
zampubl@pb.edu.pl) proSbe o nadanie nowego, tymczasowego hasta.
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Plan 2P . 9T

Hasto akiualne Haslo aktualne
Nowe hasto Nowe haslo

Powtér Powtorz

Zapisz

W przypadku potrzeby weryfikacji lub zmiany danych uzytkownika, nalezy klikng¢ ikone postaci (4), wéwczas
otworzy sie Panstwu okno dialogowe umozliwiajgce ich modyfikacje (5). Wszystkie akceptacje w oprogramowaniu
zatwierdzamy zielonym znacznikiem.

Plan@Ppius

Tworzenie planu zaczynamy od wyboru jednostki organizacyjnej do ktérej jesteSmy przypisani (6), a nastepnie
roku budZetowego (7). JeSli jestesmy przypisani do kilku jednostek, dla kazdej z nich tworzymy oddzielny plan
zamowien.
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Zaméwienia publiczne

Instrukcj

Z dostepnych opcji wybieramy Zaméwienia publiczne (8), Plan Zamowien (9) oraz Dodaj (10).
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Dostepne opcje

Zamdwienia publiczne

Instrukecja Obstugi
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e OpCje
do menu gtownego

Plan zamdwien

ze plany jednostki

Udzielone zamdwienia

Umowy z dos

Faktury zakupowe
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Dostepne opcie
Powrdt

Dodaj

MNowa wersja

Edytuj

Drukuj plan

Zakoricz opracowanie
Zatwierdz

Wykresl z planu

Przekaz do poprawy

Usunr

Historia zmian

VWygenerowanie wniosku

Wygenerowanie wniosku na
zamowienie podobne

Wygenerowanie wniosku dodatkowego

Pozycje planu wg Zradet finansowania

Nastepnie otworzy si€ Panstwu okno dialogowe do stworzenia nowej pozycji Planu zaméwien. Zaczynamy od
wpisania Przedmiotu zamédwienia. Nazwa moze byC ogdlna, hastowa typu "sprzet komputerowy" lub je$li majg
juz Panstwo sprecyzowany zakup, nazwa przedmiotu zamoéwienia moze by¢ szczeg6towa typu "laptop - szt. 1".

Nastepnie wybieramy Rodzaj zamowienia z dotepnych opcji: dostawy, ustugi, roboty budowlane. W zaleznosci od
wybranej opcji, w polu Kategoria/Obiekt bedg mieli Panstwo rozwijlang liste kategorii zakupowych utworzonych
przez Dziat Zamoéwien Publicznych PB, zgodnie z zatwierdzonym planem zaméwien na dany rok budzetowy.

Po wybraniu kategorii wybieramy Gétwny kod CPV z dostepnych do wyboru (mozna wybrac tylko jeden). W polu
Uzupetniajgcy CPV mozemy wybraC dodatkowe kody, a kazdy z nich nalezy zatwierdzi¢ plusem (w innym
przypadku nie zostang zapami€tane przez system) (11).

Pozycje Kategoria/Obiekt, Gtéwny CPV oraz Uzupetnijgcy CPV dziatajg réwniez na zasadzie wyszukiwarki, gdzie
po wpisanu hasta zostanie wySwietlona lista pozycji o zblizonej nazwie.
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Pozycja planu dla : Kanclerz na rok budzetowy 2023

Dataewidencii g1 01,2023 © Datawejsciaw 2ycie 09,01.203 @

Hazwa zaméwienia

Rodza] v KategoriaiObiekt gesg
Gidwne CPV.
m

Uzupeiniajgey

Zréa
finansowania Kwota ol o]
brutto lajl=]

Podstawa prawna >
Data wszczecia ¥
postepawania
Termin zakoriczenia "
postepawania

Wartosé szacunkowa 0,00
netto Pl :

Warto$é szacunkowa 0,00 Uzasadnienie
netto EURD =

Kurs 44536

Projekt A
Nazwa projektu /
zrod

a
finasowania

W kolejnym kroku wybierajg Panstwo Zrddto finansowania z dostepnych opgji: Pozostate, Srodki z funduszy
europejskich lub Zamoéwienia z dziedziny nauki. Nastepnie wpisujemy kwote brutto i koniecznie zatwierdzamy
wybor plusem (w innym przypadku Zrodto finasowania nie zostane zapamigtane przez system) (12).

Podstawa prawna nie jest obowigzkowym polem, mozna go nie wypetniC. Odpowiedni tryb zostanie nadany
przez Dziat Zamoéwien Publicznych PB po zatwierdzeniu wszystkich planéw jednostek.

W pozycji Data wszcz€cia postepowania wybieramy z dost€pnych opgji: data, miesigc, kwartat. Podobnie w
pozycji Data zakonczenia postepowania. W przypadku zamdwien realizowanych przez okres dtuzszy niz rok, np.
zamowien finasowanych ze $Srodkéw UE, zaleca sie wybér "data". Wéwczas mozna planowaC zaméwienie w
perspektywie dtuzszej niz rok.

W pozycji Warto$¢ szacunkowa netto PLN wpisujemy kwote bez naleznego podatku od towaréw i ustug. Warto$¢
szacunkowa netto EURO zostanie wyliczona automatycznie wg. ustawowego kursu.

Pole Uzasadnienie nie jest polem obowigzkowym, mozna go nie wypetniac.

W pozycji Nazwa projektu/zrédto finansowania mozna wskazaC konkretne zrédto finasowania np. nazwe
projektu, dotacji, pracy zleconej, itp. W przypadku projektéw finansowanych ze $rodkéw UE zaleca sie wpisanie
nazwy projektu w celu poZniejszej identyfikacji Zrédta finasowania.

Po wypetnieniu wszystkich pdl zatwierdzamy zielonym znacznikiem utworzenie nowej pozycji planu (13). W celu
stworzenia kolejnych pozycji planu nalezy kazdorazowo przej$¢ powyzszg Sciezke.
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Plan@Prius Dokument ?

Pozycja planu dla : Kanclerz na rok budzetowy 2023

Data ewidencii 041.01.2022 @ Data wejsciaw fycie 01.04.2023 @

Hazwa zaméwienia

Rodz3i | gostaury ~

Gibwne CPV 302000004 Urzadzenia komputerowe

uzunemiiica;g 30213100-6 Kemputery przenoéne

Brodta
finansowania POZ0Stak

Podstawsa prawma

Data wSs20280i3 jurartat

postepowania v ey iy

TN IORIND wartal v kwarallV
netto PLN

Viartosé szacunkowa
netis EURG 21

Hazwa projektu /

I v

e ]

Uzasadnienie
Kurs 44536

X

2000,00

Nowa pozycja w planie bedzie miata status Wersji roboczej (14). Aby zakonczy€ jej opracowanie nalezy jg
oznaczyC (15), a nastepnie klikng¢ Zakoncz opracowanie (16). Od teraz, pozycja ta bedzie czekata na
Zatwierdzenie Kierownika Pionu (dysponenta $rodkéw publicznych).

Plan@P pius Pozycje planu

wersia robocza Administracia Centraina
: —_— i

Laptop- 152t

Sprzet komputerowy, 1
~Komputery stacionarne,

serwery, sta

Iapiopy, notebooki, tablety,

drukarki, skanery, ip.

©ver223 A Zakupy Pozycje planu

[ L

GlPzedzam PN ZamPodobnePLN EURO.

302000001 1700,00 000 281,71 1617 887,37

170000 000 8171
Dostepne opcle

zamowienie

nerowanie wniosku dodatkowego

Pozycle planu wg Zrddet finansowania

Zatwierdzanie planu jednostki przez Kierownika Pionu (dysponenta $rodkéw publicznych)

Po zalogowaniu do systemu, Kierownik Pionu (dysponent Srodkéw publicznych) wybiera plan jednostki, ktéry
chce zatwierdzic (6) oraz rok budzetowy (7). Z dostepnych opcji wybiera Zamoéwienia publiczne (8) oraz Plan

Zamoéwien (9).

Nastepnie oznacza pozycje planu, ktérg chce zatwierdzi€ (17) oraz klika ZatwierdZ (18). MoZe réwniez Przekazac
do poprawy (19) zaznaczong pozycje planu. Wéwczas otworzy si€ okno dialogowe, w ktérym mozna podac
przyczyny przekazania pozycji planu do poprawy. Wéwczas status takiej pozycji ulegnie zmianie na Wersje
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roboczg (14). Po poprawieniu pozycji planu uzytkownik ponownie bedzie musiat klikng¢ Zakoficz opracowanie
(16), za$ Kierownik Pionu (dysponent $rodkéw publicznych) klikng¢ Zatwierdz.

I ez 2

Eur Sumakt

Plan@Prius Pozycje planu

= Peg P A Status Uzpticunic Projest N Nezwe Katopiet GIPzedzam PLI ZamPodotnePLN

Sprzet komputerowy, f.
komputery stacjonarne,

do zatwierdzenia - e Carlrtia 2 Laptop- 152t se i robocze, 30200000-1 170000 om0 £l 1617 867,37
etz laptopy, notebook, tablety;
drukarki, skanery, fp.

1700,00 000 381,71 )
Powrot
Dodaj

Nowa wersia
Edytuj
Drukuj plan

wanie wniosku dodatkowego

Pozycje planu wg Zrédet finansowania

Numery pozycji planu zostang automatycznie wygenerowane po zatwierdzeniu wszystkich planéw jednostek

przez Petnomocnika Rektora ds. Zamoéwen Publicznych.
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