Tekst ujednolicony zawierajacy zmiany wprowadzone Zarzadzeniem Nr 30/2026 Rektora PB

ZARZADZENIE NR 21/2026
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 9 lutego 2026 roku

» W sprawie wprowadzenia wzorow i ustalenia zasad zawierania uméw w Politechnice Biatostockiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.) oraz § 26 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki
Biatostockiej, zarzadza sie, co nastepuije:

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Zarzadzenie okre$la zasady oraz procedure zawierania umow w Politechnice Biatostockie;.
2. Ustala sie wzory:
1) wniosku w sprawie zawarcia umowy zlecenia/dzieto lub aneksu do umowy zlecenia/dzieto —
zatacznik nr 1;
2) dokumentow:
a) oswiadczenia do umowy zlecenia — zatacznik nr 2a,
b) o$wiadczenia do umowy o dzieto — zatacznik nr 2b,
c) oSwiadczenia obcokrajowca do umowy zlecenia — zatgcznik nr 2c,
d) informacji o kompetencjach i do$wiadczeniu — zatgcznik nr 2d,
e) umowy o przejeciu obowigzkdw ptatnika sktadek — zatacznik nr 2e,
f) oswiadczenia obcokrajowca do umowy o dzieto — zatgcznik nr 2f.
3) umowy zlecenia:
a) z osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej — zatgcznik nr 3a,
b) z osobg fizyczng prowadzacy jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg i niezatrudniajacq
pracownikdw — zatgcznik nr 3b,
c) z osobg fizyczng prowadzacy jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg i zatrudniajacy
pracownikdw — zatgcznik nr 3c,
d) z osobg prawng (spotka, fundacja, stowarzyszeniem) — zatacznik nr 3d;
4) umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych:
a) przez osobe fizyczng nieprowadzacq dziatalno$ci gospodarczej — zatacznik nr 4a,
b) przez osobe fizyczng prowadzacq jednoosobowq dziatalno$¢ gospodarcza i niezatrudniajacq
pracownikdw — zatgcznik nr 4b,
Cc) przez osobe fizyczng prowadzacy jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg i zatrudniajacq
pracownikow — zatgcznik nr 4c,
d) przez spotke, fundacje, stowarzyszenie — zatacznik nr 4d;
5) umowy o dzieto:
a) bez postanowien dotyczacych praw autorskich:
-z 0soba fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej — zatgcznik nr 5a,
-z 0sobg fizyczng prowadzacq dziatalnos¢ gospodarcza — zatgcznik nr 5b,
b) z postanowieniami dotyczacymi praw autorskich:
-z 0soba fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej — zatgcznik nr 5¢,



-z 0sobg fizyczng prowadzacq dziatalnos¢ gospodarcza — zatgcznik nr 5d,
c) na prowadzenie audycji w Radiu Akadera — zatgcznik nr 5e;
6) umowy z zakresu postepowan o nadanie stopnia naukowego lub stopnia w zakresie sztuki:
a) umowa zlecenia z promotorem, promotorem pomocniczym, cztonkiem komisji,
przewodniczacym komisji — zatacznik nr 6a,
b) umowa o dzieto z recenzentem — zatacznik nr 6b,
C) umowa o dzieto z recenzentem zagranicznym jezeli recenzja wykonywana jest poza granicami
RP - zatgcznik nr 6¢;
7) umowy o zachowaniu poufno$ci (NDA) — zatgcznik nr 7;
8) umowy darowizny pienieznej lub rzeczowej — zatgcznik nr 8;
9) umowy sponsoringu rzeczowego, ustugowego lub pienieznego — zatacznik nr 9;
10) umowy na organizacje praktyki zawodowej studentow:
a) trojstronna — zatgcznik nr 10;
b) dwustronna - zatgcznik nr 10a;
) umowy o wspOtpracy — zatacznik nr 11;
) porozumienia 0 wykonywaniu $wiadczen wolontariackich — zatacznik nr 12;
) listu intencyjnego — zatacznik nr 13;
14) umowy patronackiej — zatacznik nr 14;
) umowy barterowej — zatgcznik nr 15;
) aneksu — zatgcznik nr 16;
17) rachunku — zatgcznik nr 17.
. Zarzadzenia nie stosuje sie do:
1) uméw ustug, dostawy oraz o roboty budowlane, bedacych wynikiem przeprowadzonego
postepowania 0 zamoéwienie publiczne;
2) umow, ktdrych wzory zostaty okreslone odrebnym wewnetrznym aktem normatywnym Uczelni.
. Podpisana umowalaneks jest rejestrowana w Centralnym Rejestrze Umow (CRU), zgodnie
z postanowieniami § 2 - 6.
. W przypadkach tego wymagajacych, Wnioskodawca, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, jest zobowigzany
przygotowac drugiej stronie umowy odpowiednie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w systemach informatycznych Uczelni, ktore beda wykorzystywane w celu prawidtowego
wykonywania umowy.
. W przypadku zaistnienia uzasadnionej koniecznosci zawarcia umowy/aneksu, ktérych tres¢ odbiega
od wzorow okreslonych w zarzadzeniu, projekt nalezy uprzednio skierowa¢ do Biura Radcéw
Prawnych w celu zaopiniowania.
. Aneks do umowy moze by¢ zawarty wytgcznie do umowy obowigzujacej w chwili zawarcia aneksu.
Nie zawiera sie¢ aneksow do umdw, ktorych termin obowigzywania juz uptynat lub ktére zostaty
rozwigzane.
. Umowa powinna by¢ zawarta najpdzniej w dniu rozpoczecia prac, bedacych przedmiotem umowy.
W przypadku, gdy umowa nie zostanie zawarta do dnia rozpoczecia prac, Wnioskodawca nie moze
dopuscic drugiej strony do wykonywania pracy.
. Wysoko$¢ maksymalnych stawek wynagrodzenia dla zleceniobiorcow i zasady wynagradzania
wykonawcow okresla odrebne zarzadzenie rektora, z zastrzezeniem, ze wysoko$¢ wynagrodzenia za
kazdg godzine wykonywania zlecenia, w przypadku umowy z osobg fizyczng nieprowadzacqy
dziatalnosci gospodarczej lub osoba fizyczng prowadzacq dziatalno$¢ gospodarczg i niezatrudniajacqy
pracownikdw lub niezawierajacq umow ze zleceniobiorcami, nie moze by¢ nizsza niz wysoko$¢



minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 roku
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773, z pdzn. zm.).

10.W przypadku zawierania umowy z obcokrajowcem zamieszkujgcym poza Polskg, ale na terytorium
UE, EFTA lub Szwaijcarii i odprowadzajacym sktadki na ubezpieczenie spoteczne poza Polska, osoba
ta musi przedstawi¢ aktualny oryginat zaswiadczenia A1 na czas pracy w Politechnice Biatostockiej.
Z zaswiadczenia A1 wynika, w ktérym kraju powinny by¢ odprowadzone sktadki na ubezpieczenia
spofeczne. Zleceniobiorca po przedstawieniu zaswiadczenia A1 musi przeja¢ na siebie obowigzek
ptatnika, poprzez podpisanie umowy o przejeciu obowigzkow ptatnika sktadek (zatacznik nr 2e).

11.W przypadku zawierania uméw na prowadzenie dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez osoby matoletnie, lub z opieka nad nimi,
wnioskodawca powinien uwzgledniC takze wiasciwe przepisy wewnetrzne w sprawie Standardow
ochrony 0s6b matoletnich przed krzywdzeniem.

12.W przypadku umowy z obcokrajowcem, umowa sporzadzana jest w jezyku polskim, ktdra jest wersjg
obowigzujaca. Na wniosek obcokrajowca umowa moze zosta¢ przettumaczona na jezyk angielski
w celu wytacznie informacyjnym i stuzaca utatwieniu zrozumienia tre$ci umowy.

13.Wnioskodawca, w momencie rozpoczecia negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy informuje
drugq stronie umowy o procedurze zgloszen wewnetrznych zgodnie z wtadciwym zarzadzeniem
w sprawie sygnalistow.

Il. PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW ZLECENIA | UMOW O DZIELO
§2

1. Wniosek w sprawie zawarcia umowy/aneksu podpisuje osoba kierujgca jednostkg organizacyjng (np.
dziekan, dyrektor, kierownik jednostki organizacyjnej), koordynator lub kierownik projektu
finansowanego lub wspéffinansowanego ze srodkéw zewnetrznych, UE lub budzetu panstwa.

2. Whnioskodawca odpowiada za kompletno$¢ oraz poprawnos¢ przedtozonej Dokumentacii, tj. wniosku,
umowy w 2 egzemplarzach podpisanej przez drugq strone wraz z wymaganymi zatgcznikami
wskazanymi w ust. 3 (w szczegdlnosci, czy wszystkie elementy umowy podlegajace modyfikacjom
zostaty uzupetnione) i potwierdza to na wniosku.

3. W przypadku:

1) umowy zlecenia zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej
i niebedacq pracownikiem Uczelni do Dokumentacji nalezy dotaczy¢ zatacznik nr 2a
do zarzadzenia - o$wiadczenie do umowy zlecenia;

2) umowy Zzlecenia na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych — do Dokumentacji nalezy dotaczy¢
zatacznik nr 2d do zarzadzenia — informacje o kompetencjach (w przypadku umoéw zawieranych na
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach | i Il stopnia), a w przypadku oséb niebedacych
pracownikami Uczelni zatgcznik nr 2a do zarzgdzenia — oswiadczenie do umowy zlecenia;

3) gdy drugq strong umowy zlecenia jest obcokrajowiec, do Dokumentacji nalezy dotaczy¢ zatacznik
nr 2c — oSwiadczenie obcokrajowca, a w przypadku przedstawienia zaswiadczenia A1, zatacznik
nr 2e — umowa o przejeciu obowigzkow ptatnika sktadek;

4) umowy o dzieto zawieranej z osobag fizyczng nieprowadzacq dziatalno$ci gospodarczej i niebedacq
pracownikiem Uczelni do Dokumentacji nalezy dotgczy¢ zatacznik nr 2b do zarzadzenia -
o$wiadczenie do umowy o dzieto, a w przypadku obcokrajowca — zatacznik nr 2f;

5) umowy o dzieto z recenzentem zagranicznym, jezeli recenzja wykonywana jest poza granicami RP
— nie stosuje sie pkt 4, a do umowy nalezy dotaczy¢ wytacznie oSwiadczenie z zatgcznika nr 6¢.



4. Dokumentacje, najpozniej na 7 dni przed dniem rozpoczecia prac objetych umowa, sktada sie
do jednostki rejestrujacej. Jednostkami rejestrujgcymi umowy w Centralnym Rejestrze Umdw
Politechniki Biatostockiej sa;

1) Akademickie Liceum Ogolnoksztatcace PB — w zakresie uméw zwigzanych z dziatalno$cig
jednostki;

2) Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych —w zakresie spraw finansowanych z krajowych
srodkow publicznych i ze $rodkéw zagranicznych, np. zwigzanych z realizacjq programéw
migdzynarodowych, programow wspdffinansowanych ze $rodkéw UE, prac umownych, Srodkéw
pochodzacych z funduszy zagranicznych programéw badawczych, badawczo-rozwojowych,
edukacyjnych i inwestycyjnych, funduszy pochodzacych z zagranicznych instytucii,
przeznaczonych na projekty badawcze, badawczo-rozwojowe, edukacyjne lub inwestycyjne oraz
umow zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

3) Biuro Kanclerza — w zakresie udzielonego upowaznienia oraz umow zwigzanych z dziatalno$cig

jednostki w pionie organizacyjnym kanclerza;

Biuro Rektora — w zakresie umow zawieranych z inicjatywy rektora lub prorektordw;

Centrum Wspotpracy Polsko-Chinskiej — w zakresie umow zwigzanych z dziatalno$cig jednostki;

Centrum Transferu Technologii - w zakresie umdw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

Dziat JakoSci Ksztatcenia — w zakresie prac zwigzanych z organizacjg innych form ksztatcenia np.

kurséw, jednorazowych lub okazjonalnych wyktadow, kurséw doksztatcajacych i szkolen, oraz prac

zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

8) Dziat Mobilnosci i Obstugi Uméw Miedzynarodowych — w zakresie spraw zwigzanych z realizacjg
Programu Erasmus+ Akcja1 oraz innych umow zwigzanych z dziatalno$cig Dziatu;

9) Dziat Nauki — w zakresie umdw dotyczacych prac finansowanych w ramach dziatalnosci naukowo-
badawczej oraz prac na zamowienie podmiotdw zewnetrznych oraz uméw zwigzanych
z dziatalno$cig jednostki;

10) Dziat Projektow Miedzynarodowych Erasmus+ i NAWA — w zakresie spraw zwigzanych
z realizacjg projektow NAWA oraz w ramach Programu Erasmus+ Akcja2 oraz umdw i projektéw
zwigzanych z dziatalno$cig Dziatu;

11) Dziat Promocji i Komunikacji — w zakresie umow zwigzanych z dziatalno$cig jednostki;

12) Akademicka Rozgto$nia Politechniki Biatostockiej ,Radio AKADERA” Radio Akadera — w zakresie

umow zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

13) Oficyna Wydawnicza — w zakresie prac zwigzanych z dziatalnoScig wydawniczg i umow
zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

14) Sekcja ds. organizacji ksztatcenia — w zakresie spraw dotyczacych procesu dydaktycznego, zaje¢
zwigzanych z ksztatceniem na studiach pierwszego i drugiego stopnia, studiow podyplomowych
oraz umdw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

15) Dziat Rekrutacji — w zakresie umoéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki oraz inicjatywg
,Podlaski Uniwersytet Dzieciecy”;

16) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu — w zakresie umow zwigzanych z dziatalno$cig
jednostki;

17) Studium Jezykéw Obcych — w zakresie uméw zwigzanych z dziatalno$cig jednostki;

18) Szkota Doktorska — w zakresie uméw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

19) Wydziaty Politechniki Biatostockiej — w zakresie uméw zwigzanych z dziatalnoScig danego
wydziatu oraz umoéw, w stosunku do ktorych wydziat/instytut jest Wnioskodawcag;

20) Dziat Wynagrodzen — w zakresie uméw nieujetych w pkt 1-19 oraz uméw zwigzanych
z dziatalno$cig jednostki.
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5. Jednostka rejestrujgca po kontroli formalnej umowy (tj. sprawdzeniu czy elementy umowy podlegajace
modyfikacjom zostaty uzupetnione oraz czy zostat zastosowany prawidtowy wzor umowy pasujacy do
sytuacji faktycznej), przekazuje Dokumentacje do wstepnej kontroli finansowej kwestora, a nastepnie
przedktada do podpisu osobie upowaznionej do zawierania uméw w imieniu Politechniki Biatostockie;.
W przypadku, gdy wnioskodawcg jest osoba upowazniona do zawierania uméw w imieniu Politechniki
Biatostockiej, umowe przedktada sie do podpisu Rektorowi Politechniki Biatostockie;.

6. Osoby upowaznione do zawierania uméw w imieniu Politechniki Biatostockiej podpisujg umowe/aneks
wraz z zatacznikami, w ten sposob, ze umowa na ostatniej stronie, w miejscu do tego przeznaczonym,
jest podpisywana czytelnie imieniem i nazwiskiem albo parafg i pieczatkg stuzbowa.

7. Asystent rektora, prorektora lub kanclerza niezwtocznie przekazuje podpisang umowe wraz
z pozostatg dokumentacjg do jednostki rejestrujacej, ktora rejestruje umowe w CRU.

8. Jednostka rejestrujgca, niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 3 dni od dnia otrzymania podpisane;
umowy, przekazuje umowe wraz z Dokumentacjg do Dziatu Wynagrodzen w celu zgtoszenia do ZUS.
Po dokonaniu zgtoszenia, Dziat Wynagrodzen zwraca umowe jednostce rejestrujacej, a ta przekazuje
ja wnioskodawcy.

9. Wnioskodawca przekazuje niezwtocznie jeden egzemplarz oryginatu umowy drugiej stronie umowy
oraz jest odpowiedzialny za prawidtowe i zgodne z umowg rozliczenie czynnos$ci wykonywanych
w ramach umowy.

10.Wnioskodawca przechowuje oryginat Dokumentacii.

11. Wnioskodawca po wystawieniu rachunku/faktury przez drugg strone umowy, potwierdza
na rachunku/fakturze prawidtowe wykonanie czynno$ci w zakresie objetym tym rachunkiem/faktura.

12. Po wystawieniu pierwszego rachunku, Wnioskodawca przekazuje go wraz z jednym egzemplarzem
oryginatu umowy do Dziatu Wynagrodzen — wraz z oryginatami ewentualnych zatacznikéw do umowy
zgodnie z ust. 3;

13.Kolejne rachunki nie wymagajg dotgczania Dokumentacji.

14.W przypadku faktur stosuje sie postanowienia dotyczace obiegu dokumentow finansowych
w Politechnice Biatostockiej, uregulowane odrebnym zarzadzeniem rektora.

15.W przypadku uméw z promotorem lub promotorem pomocniczym w ramach postepowan o nadanie
stopnia doktora, a takze w przypadku uméw z cztonkami komisji habilitacyjnej w ramach postepowan
0 nadanie stopnia doktora habilitowanego, osoba wnioskujgca o jej zawarcie zobowigzana jest
niezwtocznie przesta¢ do Dziatu Wynagrodzen informacje o zakoriczeniu danego postepowania.

16.W przypadku stwierdzenia niewykonania lub niewtasciwego wykonania umowy na rachunku/fakturze,
Whioskodawca informuje o tym zleceniobiorce/wykonawce oraz sktada wniosek do Kwestury
o naliczenie kar umownych.

17.W przypadku odstgpienia, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy, Wnioskodawca przedstawia
dokument potwierdzajgcy wypowiedzenie, odstapienie lub rozwigzanie umowy niezwtocznie jednostce
rejestrujgcej oraz Dziatowi Wynagrodzen.

lIl. WYJATKI OD PROCEDURY
UMOWY NA ORGANIZACJE PRAKTYK ZAWODOWYCH STUDENTOW
§3
1. W przypadku uméw na organizacje praktyk zawodowych studentéw nie stosuje sie procedury
wskazanej w § 2 Zarzadzenia.
2. Umowy na organizacje praktyk zawodowych studentéw Politechniki Biatostockiej zawierajq dziekani
wiasciwych wydziatow lub upowaznieni prodziekani wiasciwi do spraw studenckich.



3. Wzér umowy okreslony niniejszym zarzadzeniem ma zastosowanie do praktyk odbywanych przez
studentow w podmiotach zewnetrznych.

4. Umodw nie rejestruje sie w CRU, a oryginaty wraz z pozostatg dokumentacjg przechowuje witasciwy
wydziat.

UMOWY DAROWIZNY | SPONSORINGU
§4

1. W przypadku uméw darowizny lub sponsoringu nie stosuje sie procedury wskazanej w § 2
Zarzadzenia.

2. Przedmiotem darowizny na rzecz Uczelni moze by¢ kazda rzecz posiadajaca jakakolwiek wartoSc,
w szczegoInosci: pienigdze, mienie ruchome, nieruchomosci, prawa majatkowe itd., z zastrzezeniem,
ze w przypadku darowizny nieruchomosci, wymagana jest umowa w formie aktu notarialnego.

3. Przed przyjeciem mienia w formie darowizny rzeczowej nalezy przeprowadzi¢ rzetelng analize
celowosci i optacalno$ci wykorzystania nabywanego mienia do dziatalnosci statutowej Uczelni. Nalezy
oszacowac koszty nabycia (np. transportu), koszty utrzymania (np. zapewnienia nalezytych warunkéw
przechowywania lub eksploatacji) oraz ewentualne wydatki zwigzane z przysztg likwidacjg
darowanego mienia (np. utylizacji).

4. Sponsorowane moga by¢ wszelkiego rodzaju przedsiewzigcia Uczelni w tym: konferencje, imprezy
i przedsiewziecia studenckie, sportowe, spotkania, jubileusze itp.

5. Darowizne przyjmuje sie na podstawie:

1) umowy, w sytuacii, gdy:
a) strony tego zazadaja;
b) warto$¢ przedmiotu umowy przekracza 5 000 ztotych, chyba, ze Darczynca nie wyrazi
na to zgody;
2) faktury badz rachunku (darowizna rzeczowa) lub przelewu (darowizna pienigzna), w ktorych
wskazano charakter Swiadczenia.
6. Umowe zawieraja;
1) w przypadku, gdy warto$¢ przedmiotu umowy przekracza 40 000 ziotych - rektor,
2) do warto$ci przedmiotu umowy 40 000 ztotych (wigcznie) - prorektor, kanclerz, dziekan w zakresie
darowizny lub sponsoringu przeznaczonych na rzecz kierowanej jednostki lub osoba upowazniona.

7. Podpisany oryginat umowy wraz z protokotem przekazania oraz inne dokumenty niezbedne
dla wprowadzenia darowizny lub sponsoringu do ewidencji ksiegowej winny by¢ niezwiocznie
przekazane do Kwestury Uczelni.

8. Umowy darowizny lub sponsoringu, Kwestura rejestruje w Centralnym Rejestrze Umow.

9. Umowy wraz z pozostatg dokumentacjg przechowuje Kwestura.

UMOWY O WSPOLPRACY, UMOWY O ZACHOWANIU POUFNOSCI,
POROZUMIENIE O WYKONYWANIU SWIADCZEN WOLONTARIACKICH, UMOWY PATRONACKIE,
UMOWY BARTEROWE ORAZ LISTY INTENCYJNE
§5
1. W przypadku umoéw o wspdipracy, o zachowaniu poufnosci (NDA), na wykonywanie $wiadczen
wolontariackich, uméw patronackich, uméw barterowych oraz listow intencyjnych nie stosuje sie
procedury wskazanej w § 2 Zarzadzenia.

2. Projekt umowy wraz z pismem uzasadniajacym zawarcie umowy przedkiada sie w Biurze Rektora
w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, za posrednictwem wiasciwego prorektora albo kanclerza,
w zaleznos$ci od przedmiotu umowy.



. W przypadku, gdy umowa jest zawierana przez upowaznionego prorektora/kanclerza, projekt umowy
wraz z pismem uzasadniajacym jej zawarcie przedktada sie we wtasciwym sekretariacie.

. Jeden egzemplarz projektu umowy jest zatwierdzany merytorycznie przez dziekana, dyrektora albo
kierownika jednostki organizacyjnej wnioskujgacej 0 zawarcie umowy oraz wtasciwego prorektora albo
kanclerza.

. W przypadku umowy barterowej, przed podpisaniem przez osobe wskazang w ust. 6, projekt
przekazuje sie do opinii kwestury.

. Umowy o wspdtpracy, o zachowaniu poufnosci (NDA), porozumienie o wykonywaniu $wiadczen
wolontariackich, umowy patronackie, umowy barterowe oraz listy intencyjne zawiera rektor
lub upowazniony prorektor/kanclerz.

. Umowy o wspotpracy, umowy o zachowaniu poufno$ci, porozumienie o wykonywaniu $wiadczen
wolontariackich, umowy patronackie, umowy barterowe oraz listy intencyjne, Wnioskodawca rejestruje
w Centralnym Rejestrze Umow.

. Umowy wraz z pozostatg dokumentacjg przechowuje Wnioskodawca.

IV. ZAWIERANIE UMOW W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

§6
. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zawarcia umowy w formie elektronicznej wytacznie poprzez ztozenie przez
strony umowy, na pliku elektronicznym w formacie PDF, podpiséw elektronicznych weryfikowanych
waznym kwalifikowanym certyfikatem (kwalifikowany podpis elektroniczny).
. Projekt umowy sporzadza sie w jednym egzemplarzu w formie elektronicznej (plik elektroniczny).
W przypadku pliku elektronicznego odbiegajacego od wzoru stosowanego na uczelni, przestanego
przez drugq strone umowy, projekt powinien by¢ uprzednio zaopiniowany przez Biuro Radcow
Prawnych, zgodnie z odrebnym zarzadzeniem rektora wiasciwym w sprawie wydawania
wewnetrznych aktow normatywnych, umocowarn oraz opinii prawnych.
. Plik elektroniczny jest uzupetniany we wszystkich miejscach tego wymagajacych oraz przesytany
drogq elektroniczng drugiej stronie umowy.
. Druga strona umowy uzupetnia dane w miejscach tego wymagajacych oraz podpisuje plik
elektroniczny kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a takze uzupetnia i podpisuje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym wymagane dokumenty, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, stanowigce
zatgczniki do umowy.
. Po otrzymaniu pliku elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
Whioskodawca przesyta projekt umowy wraz z wymaganymi zatacznikami w zaleznosci od rodzaju
umowy wskazanej w § 2- 5 (dalej zwane tgcznie: ,Dokumentacja Elektroniczna”) w formatach PDF
drogq elektroniczng do wiasciwej jednostki rejestrujgcej wskazanej w § 2 ust. 4 Zarzadzenia.
W wiadomosci mailowej lub wniosku o zawarcie umowy nalezy wyraznie oznaczyC, kito jest
Whioskodawcg (imig i nazwisko, adres e-mail).
. Jednostka rejestrujaca po kontroli formalnej Dokumentaciji Elektronicznej (sprawdzenie czy elementy
umowy podlegajace modyfikacjom zostaty uzupetnione, czy zostat zastosowany prawidtowy wzor
umowy pasujacy do sytuacji faktycznej oraz weryfikacji podpisu elektronicznego drugiej strony umowy)
przesyta, w przypadkach tego wymagajacych, Dokumentacje Elektroniczng drogg elektroniczng
do wstepnej kontroli finansowej kwestora na adres mailowy: kontrahent@pb.edu.pl. Kwestor dokonuje
kontrasygnaty finansowej na wniosku o zawarcie umowy i odsyta Dokumentacje Elekironiczng
do jednostki rejestrujacej.
. Po uzyskaniu kontrasygnaty finansowej zgodnie z ust. 6 (podpis elektroniczny na wniosku o zawarcie
umowy), przesyta drogg elektroniczng wytacznie umowe (plik elektroniczny) do osoby upowaznione;



do zawierania uméw w imieniu Politechniki Biatostockiej wraz z o$wiadczeniem o prawidtowym
przebiegu procesu wskazanego w ust. 1-6 (o$wiadczenie w tresci e-maila lub osobny plik).

8. Osoba upowazniona do zawierania uméw w imieniu Politechniki Biatostockiej sktada kwalifikowany
podpis elektroniczny na przestanym pliku elektronicznym oraz odsyta plik jednostce rejestrujace;.

9. Plik elektroniczny opatrzony kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi stron jest rejestrowany
w CRU przez jednostke rejestrujaca.

10.Jednostka rejestrujgca, po wykonaniu czynnoSci z ust. 9, dokonuje zmiany nazwy Pliku
elektronicznego poprzez dodanie numeru z CRU pod ktoérym zarejestrowana zostata umowa oraz
niezwlocznie przesyta Plik elektroniczny drogg elektroniczng Wnioskodawcy oraz Dziatowi
Wynagrodzen.

11.Wnioskodawca przesyta drogg elektroniczng plik elektroniczny drugiej stronie umowy.

12.Celem wypfaty wynagrodzenia rachunek moze zostac przestany w formie elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez drugq strone umowy. Whnioskodawca drukuje
rachunek, na ktorym wiasciwe osoby potwierdzajg wykonanie prac, zgodno$¢ z oryginatem oraz
zweryfikowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego, a nastepnie przekazuje go w formie
papierowej do Dziatu Wynagrodzen. W przypadku faktur stosuje sie postanowienia dotyczace obiegu
dokumentow finansowych w Politechnice Biatostockiej, uregulowane odrebnym zarzadzeniem rektora.

13.W procesie zawierania umowy w formie elektronicznej (przesytanie plikow za pomocg narzedzi
elektronicznych) nalezy stosowac Polityke Bezpieczenstwa obowigzujaca w Uczelni.

V.POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

1. Umowy bedace w trakcie realizacji w dniu wejcia w zycie zarzadzenia oraz zawarte zgodnie z ust. 2
mogaq zostac rozliczone na zasadach dotychczasowych.

2. Umowy przygotowane przez Wnioskodawce i podpisane przez jedng ze stron przed dniem wejscia
W Zycie zarzadzenia, mogq zosta¢ zawarte na wzorach dotychczas obowigzujacych jednak nie diuze;
niz do 15 marca 2026 r.

3. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 41 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 31 maja 2011 roku w sprawie
wprowadzenia w Zzycie "Regulaminu odbywania praktyk absolwenckich w Politechnice
Biatostockiej";

2) Zarzadzenie Nr 354 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2015 roku w sprawie
ustalenia wzoru umowy o wspétpracy ze szkotami ponadgimnazjalnymi;

3) Zarzadzenie Nr 694 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 7 wrze$nia 2017 roku w sprawie
przyjmowania darowizn przez Politechnike Biatostocka;

4) Zarzadzenie Nr 695 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 7 wrzesnia 2017 roku w sprawie uméw
sponsoringu w Politechnice Biatostockiej;

5) Zarzadzenie Nr 949 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 25 kwietnia 2019 roku w sprawie
ustalenia wzoru umowy o organizacje obowigzkowej praktyki zawodowej studentéw Politechniki
Biatostockiej;

6) Zarzadzenie Nr 1032 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 5 listopada 2019 roku
w sprawie zawierania umoéw na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zwigzanych
z ksztatceniem na studiach pierwszego stopnia i drugiego stopnia, studiach doktoranckich,
w Szkole Doktorskiej, studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia oraz zaje¢
dodatkowych w Liceum Ogdlnoksztatcacym Politechniki Biatostockiej z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej;



7) Zarzadzenie Nr 1033 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 5 listopada 2019 roku
W sprawie zawierania umow zlecenia i uméw o dzieto z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalno$ci gospodarcze,
wraz z pozniejszymi zmianami.
§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR

dr hab. inz. Marta Kosior-Kazberuk, prof. PB



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

Biatystok, dnia .......ccocovvvvvrrrrnn

(jednostka organizacyjna)

WNIOSEK
w sprawie zawarcia” [0 umowy [ aneksu do umowy
NI e
Wnoszeg o zawarcie'):
O umowy zlecenia
O umowy o dzieto
0 aneksu do UMOWY MM ...ovvvvvvveeeeveveeeeeeeeeeeeeeeee zdnia........ooo,

Zleceniobiorca/Wykonawca jest pracownikiem Uczelni”? O TAK O NIE

Imig i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Przedmiot umowy

Aneks przewiduje zmiang umowy
w nastepujacym zakresie?

Okres w jakim bedzie wykonywana umowa | od do
Liczba godzin zleconych?)

Stawka za godzing zlecenia (w ztotych)34) stownie ztotych
Wynagrodzenie catkowite (w ztotych)4 stownie zfotych

Numer wniosku o zakup

Opisy wartosci OE - TETA EDU

MPK Numer projektu Numer zadania Numer zrodta finansowania Koszt syntetyki
Zrédto finansowania
Zgodnie z: | O z planem finansowym O budzetem O kosztorysem w kolejnych latach:
20 rok | wwysokosci
20 rok | wwysokosci

UZASADNIENIE

Uzasadnienie powinno zawiera¢ informacje o przyczynach zawarcia umowy/aneksu; wyjasnienia, dlaczego wymienione czynnosci nie mogg by¢ wykonane w ramach
stosunku pracy (zakresu obowigzkéw pracownika); informacje dotyczagce, w jakich godzinach zlecenie bedzie wykonywane (dotyczy pracownikéw Uczelni), inne informacje
uzasadniajace zawarcie umowy, w szczegdlnosci w przypadku uméw o dzieto do zadan realizowanych w ramach projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw UE i budzetu
panstwa poda¢ szacowang liczbg godzin niezbedna do realizacji umowy

data i podpis wnioskodawcy
(dziekana/dyrektora/kierownika Pionu/ jednostki organizacyjnej/

data i podpis 0soby sporzadzajgcej wniosek i dokumentacje kierownika pracy lub projektu
Wstepna kontrola formalna: Wstepna kontrola finansowa:
data, podpis i pieczed pracownika jednosthi rejestrujacej umowe w CRU data, podpis i piecze¢ kwestora lub osoby upowaznionsj

") wlasciwe zaznaczy¢ 2 dotyczy aneksow 3 dotyczy umoéw zlecenia  4) wynagrodzenie przed potraceniem naleznosci cywilnoprawnych



Zatacznik nr 2a do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

OSWIADCZENIE DO UMOWY ZLECENIA

DANE OSOBOWE
nazwisko nazwisko rodowe
imiona obywatelstwo
PESEL data urodzenia
tel. kontaktowy adres e-mail
ADRES ZAMELDOWANIA
wojew6dztwo powiat
gmina poczta
kod pocztowy miejscowos¢
ulica numer domu numer mieszkania
ADRES ZAMIESZKANIA (jesli jest taki sam, jak zameldowania — nie wypetniac)
wojewddztwo powiat
gmina poczta
kod pocztowy miejscowos¢
ulica numer domu ‘ numer mieszkania ‘
Urzad Skarbowy
nazwa
kod pocztowy miejscowos¢
ulica numer budynku ‘ numer lokalu
Oddziat NFZ
nazwa ‘
O wia$ciwe zaznaczy¢
1 Jestem zatrudniony(a) na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony O TAK od O NIE
2 | Jestem zatrudniony(a) na podstawie umowy o prace na czas okreslony O TAK od | do | O NIE
Wynagrodzenie z tytutu stosunku pracy jest co najmniej rbwne minimalnemu
wynagrodzeniu krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym DITAK CINIE
4 | Prowadzeg dziatalno$¢ gospodarczg OTAK O NIE
\i gatrr:l;j Fx;:\:)a:(cizéc;?ej dziatalnosci gospodarczej optacam sktadki spoteczne O TAK O] NIE
gre;[ggijcyjz;%\?:adzonej dziatalno$ci gospodarczej korzystam z zasad O TAK O NIE
Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przedmiotu umowy O TAK O NIE
Jestem emerytem O TAK od O NIE
Jestem rencistg O TAK od | do | O NIE
[ renta socjalna O rodzinna
O z tytutu niezdolno$ci do pracy
O inne (podac jakie) ........................
8 Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci OTAK Olekkim [ umiarkowanym [ znacznym | OO NIE
| od | | do |
9 | Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowe;j O TAK O NIE
10 | Jestem studentem O TAK O NIE
11 | Jestem doktorantem O TAK O NIE
Stypendium  doktoranckie jest co najmniej réwne minimalnemu | 0 TAK O NIE
wynagrodzeniu krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym
12 | Przebywam na urlopie bezptatnym O TAK od do O NIE
13 | Przebywam na urlopie wychowawczym O TAK od do O NIE
14 | Przebywam na urlopie: CI macierzyrskim Clojcowskim O rodzicielskim O TAK od do O NIE
15 | Wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym O TAK O NIE
16 | Wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym O TAK O NIE
17 | Jestem objety(a) obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu umowy | [J TAK od i O NIE
Zlecenia zawartej z innym podmiotem
18 | Laczne wynagrodzenie stanowigce podstawe do ubezpieczenia spotecznego | 7 TAK I NIE
w kazdym miesigcu jest co najmniej rdwne minimalnemu wynagrodzeniu
krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym

Strona 1z2
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Zatacznik nr 2a do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

INFORMACJA DOTYCZACA PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH

Pracownicze Plany Kapitatowe [PPK] to powszechny i dobrowolny program dtugoterminowego oszczedzania, dostepny dla wszystkich 0séb zatrudnionych, ktére
podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym. Jest on tworzony i wspétfinansowany przez pracownikéw (zleceniobiorcéw), pracodawcow
i panstwo. Prywatne i imienne rachunki PPK bedq zasilane wpfatami zleceniobiorcy i podmiotu zatrudniajgcego oraz wpfatq powitalng i dopfatami rocznymi
od panstwa. Wpfaty zleceniobiorcy oraz podmiotu zatrudniajacego bedg naliczane procentowo od wysokosci wynagrodzenia zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca moze w dowolnym momencie przystapic i zrezygnowac z udziatu w PPK (poprzez ztozenie stosownych deklaracji).

Uczestnikiem PPK moze zostac:

e 0soba zatrudniona, ktdra ukoriczyta 18 lat i nie ukonczyta 55 lat, i wezedniej nie ztozyta w podmiocie zatrudniajacym pisemnej Deklaracji o rezygnacji
z dokonywania wpfaty do PPK albo nie przestata by¢ w stosunku do podmiotu zatrudniajgcego osobg zatrudniong;

e 0soba zatrudniona, ktdra ukoriczyta 55 lat i nie ukoriczyta jeszcze 70 lat, i ztozyta podmiotowi zatrudniajgcemu wniosek o zawarcie - w jej imieniu i na jej
rzecz - umowy o prowadzenie PPK.

Zawarcie umowy o prowadzenie w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy nastepuje po osiggnieciu wymaganego okresu zatrudnienia u Zleceniodawcy, tj. 90 dni od
dnia rozpoczecia wykonywania umowy zlecenia (do okresu zatrudnienia wiicza sie wszystkie okresy zatrudnienia u Zleceniodawcy z poprzednich 12 miesigcy).
Ponadfto:

o czestnik PPK, w terminie 7 dni od dnia zawarcia w jego imieniu i na jego rzecz umowy o prowadzenie PPK, skiada podmiotowi zatrudniajgcemu
(a w przypadku kilku podmiotéw zatrudniajacych — podmiotowi zatrudniajgcemu wybranemu przez uczestnika PPK), o$wiadczenie o zawartych w jego
imieniu umowach o prowadzenie PPK (o$wiadczenie zawiera oznaczenie instytucji finansowych, z ktorymi zawarto takie umowy);

o uczestnik PPK, poza obowigzkowg wptatg podstawows, moze zadeklarowac wptate dodatkowg do PPK w wysokoci do 2% jego wynagrodzenia;

e uczestnik PPK, ktérego wynagrodzenie osiggane z réznych Zrodet w danym miesigcu nie przekracza kwoty odpowiadajgcej 1,2-krotnosci minimalnego
wynagrodzenia, moze ztozy¢ podmiotowi zatrudniajgcemu deklaracje o obnizeniu wptaty podstawowej do PPK. Obnizona wpfata podstawowa moze
wynosi¢ mniej niz 2%, ale nie mniej niz 0,5% jego wynagrodzenia.

Dodatkowe informacje oraz wzory formularzy znajdujg sie na stronie internetowej Politechniki Biafostockiej.

1. Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie informacje sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a takze mam $wiadomos¢,
ze podanie danych nieprawdziwych moze skutkowac¢ odpowiedzialno$cia cywilna, finansowa, a nawet karna. Zobowiazuje sie do pisemnego
poinformowania Zleceniodawcy w terminie 5 dni od dnia wystapienia wszelkich zmian dotyczacych tresci niniejszego o$wiadczenia oraz
przejmuje odpowiedzialno$¢ z tytutu niedotrzymania powyzszego zobowigzania. W przypadku podania btednych informacji, a takze w razie
nieprzekazania informacji o zmianie danych, ktére maja wptyw na optacanie sktadek, zobowiazuje sie zwréci¢ ptatnikowi optacone przez
niego do ZUS-u sktadki na ubezpieczenia spoleczne finansowane ze Srodkéw ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego
zadluzenia.

2. Oswiadczam, iz zostatem(am) poinformowany(a) o prowadzeniu przez Zleceniodawce Pracowniczych Planéw Kapitatowych i znane sa mi

zasady finansowania, przystepowania badz rezygnacji z dokonywania wptat do Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

3. Wyrazam zgode na przekazanie informacji PIT-11/ IFT droga elektroniczna.
(Piatnik realizuje obowigzek wynikajacy z przepisu art. 39 ust. 1 art. 42 ust. 2 pkt 1 oraz art. 29 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych).

data czytelny podpis Zleceniobiorcy

INFORMACJA UZUPELNIAJACA

. Obowigzujg nastepujace zasady dotyczace zgtaszania do ubezpieczenia 0s6b pozostajacych w stosunku pracy, w przypadku ktérych wystapit nowy tytut do ubezpieczenia:

1) osoby pozostajace w stosunku pracy i zawierajace z tym samym pracodawcg dodatkowo umowe zlecenia, umowe o dziefo, umowe agencyjng lub inne umowy o $wiadczeniu ustug,
do ktorych, zgodnie z Kodeksem cywilnym, stosuje si¢ przepisy dotyczace umowy zlecenia albo umowy o dzieto, sq uznawane za pracownikéw w rozumieniu ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczeri spotecznych (fj. Dz. U. z 2025r. poz. 350, z p6zn. zm.). W tym przypadku nie dokonuje sig zgtaszania tych 0séb do ubezpieczenia
spofecznego z tytutu zawarcia wymienionych wyzej uméw;
2) w przypadku, gdy pracownik zawiera umowe z innym podmiotem niz pracodawca, a praca w ramach tej umowy jest wykonywana na rzecz pracodawcy, podmiot ten powinien zgtosic
dang osobe do ubezpieczenia.

. Osoby niebedace pracownikami Politechniki Biatostockiej, z ktérymi bedq zawierane umowy zlecenia, podlegaja zgloszeniu do Dziatu Wynagrodzen w terminie

3 dni od daty zawarcia umowy zlecenia w celu dokonania zgfoszenia do Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych w terminie 7 dni od daty zawarcia tej umowy.

. Do uméw zawieranych z osobami niebedacymi pracownikami Politechniki Biafostockiej nalezy zataczy¢ odwiadczenie. Nalezy wypetnic kazdy punkt oswiadczenia, kierujac sie m. in.

ponizszymi wytycznymi:

1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace w innym zaktadzie pracy (pkt 1 lub 2 o$wiadczenia) w przypadku, gdy ich wynagrodzenie z tytutu stosunku pracy jest co najmniej
réwne minimalnemu wynagrodzeniu krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym, nie sq obejmowane obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym. Osoby takie
moga wnies¢ jednak o dobrowolne ubezpieczenie spofeczne (pkt 15 oswiadczenia);

2) zleceniobiorca moze wnie$¢ o dobrowolne ubezpieczenie chorobowe (pkt 16 odwiadczenia). Uprawnia ono do korzystania ze $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego
w razie choroby i macierzyristwa. Do Swiadczeri tych naleza; zasitek chorobowy, $wiadczenie rehabilitacyjne, zasitek macierzynski, zasitek opiekunczy. Podstawq do wypfaty zasitku
chorobowego jest zaswiadczenie lekarskie o czasowej niezdolno$ci do pracy z powodu choroby. Swiadczenia przystugujg po uptywie 90 dni od dnia zgtoszenia do dobrowolnego
ubezpieczenia chorobowego. W przypadku, gdy zleceniobiorcy zalezy na wymienionych $wiadczeniach, a czas trwania umowy przekracza 90 dni w pkt 16 o$wiadczenia zaznacza
, TAK”, w innym wypadku nalezy zaznaczyc ,NIE”;

3) w pkt 3 oswiadczenia nalezy wskazac, czy wynagrodzenie z tytutu stosunku pracy u innego pracodawcy jest/nie jest co najmniej rowne minimalnemu wynagrodzeniu krajowemu
obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym.

4) osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarczq i opfacajace z tego tytutu sktadki na ubezpieczenie spofeczne w petnej wysokosci z tytutu umowy zlecenia mogq byé dobrowolnie
objete ubezpieczeniem spotecznym. W przypadku, gdy umowa zlecenia ma miesigczng podstawe wymiaru sktadek rowng lub wyzszg niz 60% prognozowanego przecietnego
wynagrodzenia, o podleganiu ubezpieczeniom decyduje zatozona kolejno$¢ powstawania tytutow ubezpieczen. Ubezpieczony ma prawo zmiany tytutu do obowigzkowych
ubezpieczen spotecznych z dziatalnosci gospodarczej na umowe zlecenia;

5) osoby objete obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu umowy zlecenia zawartej z innym podmiotem (pkt 17 o$wiadczenia) sq obejmowane obowigzkowym
ubezpieczeniem spotecznym, chyba ze przedtozg ptatnikowi, tj. Politechnice Biatostockiej, dokumenty, z ktérych wynika brak konieczno$ci opfacania obowigzkowych sktadek (np.
informacja miesieczna wiasciwego pfatnika odprowadzajacego skfadki z ktorej wynika, ze podstawa wymiaru skfadek z tytutu umowy zlecenia jest réwna lub wyzsza niz kwota
minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w danym roku kalendarzowym), mogq natomiast wnie$¢ o dobrowolne ubezpieczenia spoteczne;

6) osoba posiadajaca status emeryta lub rencisty, niezatrudniona w innym zaktadzie pracy na podstawie umowy o prace, jest objeta obowigzkowym ubezpieczeniem spofecznym
Z tytutu umowy zlecenia, z zastrzezeniem ust. 3 pkt 5;

7) osoby zatrudnione w innym zakfadzie pracy na podstawie umowy o prace i przebywajace na urlopie macierzyriskim, ojcowskim lub rodzicielskim (pkt 14 o$wiadczenia) nie sq
obejmowane obowigzkowym ubezpieczeniem spofecznym;

8) osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace i przebywajace na urlopie bezptatnym lub wychowawczym (pkt 12 lub 13 o$wiadczenia) sq obejmowane obowigzkowo
ubezpieczeniem spotecznym, jezeli nie majq innych tytutow rodzacych obowigzek ubezpieczen spotecznych.

. Obowigzek opfacania sktadek na ubezpieczenie spofeczne z tytutu umowy zlecenia nie dotyczy 0sob, ktére sq uczniami szkét ponadpodstawowych oraz studentéw do ukonczenia

przez nich 26 roku zycia.
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Zatacznik nr 2b do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

OSWIADCZENIE DO UMOWY O DZIELO

DANE OSOBOWE

nazwisko nazwisko rodowe

imiona obywatelstwo

PESEL data urodzenia

tel. kontaktowy adres e-mail

ADRES ZAMIESZKANIA

wojewddztwo powiat

gmina poczta

kod pocztowy miejscowos¢

ulica numer domu numer mieszkania
ADRES KORESPONDENCYJNY (jedli jest taki sam, jak zamieszkania — nie wypetniac)

wojew6dztwo powiat

gmina poczta

kod pocztowy miejscowos¢

ulica numer domu ‘ numer mieszkania ‘
Urzad Skarbowy

nazwa

kod pocztowy miejscowos¢

ulica numer budynku ‘ numer lokalu ‘

O wiladciwe zaznaczyc

1 Jestem zatrudniony(a) na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony O TAK | od O NIE

2 | Jestem zatrudniony(a) na podstawie umowy o prace na czas okre$lony O TAK od do O NIE

3 | Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przedmiotu umowy OTAK O NIE

4 | Jestem emerytem OTAK od O NIE

5 | Jestem rencistg 0 TAK od do O NIE
[ renta socjalna O rodzinna

O z tytutu niezdolno$ci do pracy
O inne (podac jakie) ..............cc......

6 | Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowe;j O TAK O NIE
7 Jestem studentem O TAK O NIE
8 Jestem doktorantem OTAK O NIE

1. Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie informacje s3 zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a takze mam
swiadomos¢, ze podanie danych nieprawdziwych moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscia cywilna, finansowa, a nawet karna.
Zobowiagzuje sie do pisemnego poinformowania Zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia wystapienia wszelkich zmian
dotyczacych tresci niniejszego oswiadczenia oraz przejmuje odpowiedzialno$é¢ z tytutlu niedotrzymania powyzszego
zobowiazania.

2. Wyrazam zgode na przekazanie informacji PIT-11 / IFT droga elektroniczna.

(Ptatnik realizuje obowigzek wynikajacy z przepisu art. 39 ust. 1iart. 42 ust. 2 pkt 1 oraz art. 29 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych)

data _czytelny podpis Wykonawey
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Zatacznik nr 2c do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

OSWIADCZENIE OBCOKRAJOWCA DO UMOWY ZLECENIA

DANE OSOBOWE
nazwisko imie
data urodzenia obywatelstwo

miejsce . .
. kraj urodzenia
urodzenia
imie ojca imie matki
seria i numer numer identyfikacyjny
paszportu podatnika
tel. kontaktowy adres e-mail
ADRES ZAMELDOWANIA
kraj jednostka administracyjna
kod pocztowy miasto
ulica numer domu numer mieszkania
ADRES ZAMIESZKANIA (jesli jest taki sam, jak zameldowania — nie wypetniac)
kraj jednostka administracyjna
kod pocztowy miasto
ulica numer domu numer mieszkania
Urzad Skarbowy
nazwa
kraj jednostka administracyjna
kod pocztowy miasto
ulica numer budynku numer lokalu
rodzaj numeru identyfikacyjnego i kraj wydania
(np. paszport, numer ubezpieczeniowy, numer identyfikacyjny TIN)
O whasciwe zaznaczyé
1 Jestem obywatelem Unii Europejskiej, EFTA lub Szwajcarii O TAK O NIE
Dotaczam zaswiadczenie A1" O TAK O NIE
2 | Jestem rezydentem Polski OTAK O NIE
3 | Posiadam ograniczony obowigzek podatkowy w Polsce O TAK O NIE
4 | W roku podatkowym przebywam na terytorium Polski ponad 183 dni O TAK O NIE
5 | Posiadam w Polsce centrum interesdw osobistych lub gospodarczych (o$rodek | OO TAK O NIE
intereséw zyciowych)
6 | Jestem rezydentem innego kraju (podaé nazwe kraju) O TAK O NIE
Dotaczam certyfikat rezydencji?) i tym samym wnosze o opodatkowanie zgodne | O TAK O NIE
z obowigzujaca umowg o unikaniu podwdjnego opodatkowania miedzy
Rzeczpospolita Polska a panstwem wskazanym w certyfikacie rezydencii
Nie dotaczam certyfikatu rezydencji? i tym samym wnosze o opodatkowanie | O TAK O NIE
przychodu zryczattowanym podatkiem dochodowym od oséb fizycznych
w wysokosci 20%, zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1 Ustawy o podatku dochodowym
od oséb fizycznych
7 | Jestem objety(a) obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym w Polsce | OO umowy od do
z tytutu umowy zawartej z innym podmiotem 0 pracg O NIE
O umowy o i
Zlecenia
taczne wynagrodzenie stanowigce podstawe do ubezpieczenia spotecznego w | [ TAK O NIE
kazdym miesigcu jest co najmniej réwne minimalnemu wynagrodzeniu
krajowemu obowigzujacemu w danym roku kalendarzowym (wypetni¢ wytacznie
w przypadku uzyskiwania dochodéw, o ktérych mowa w pkt.7.
8 | Wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym O TAK O NIE
9 | Wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym O TAK O NIE
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Zatacznik nr 2c do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

INFORMACJA DOTYCZACA PRACOWNICZYCH PLANOW KAPITALOWYCH
Pracownicze Plany Kapitatowe [PPK] to powszechny i dobrowolny program dtugoterminowego oszczedzania, dostepny dla wszystkich 0séb zatrudnionych, ktére
podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym. Jest on tworzony i wspétfinansowany przez pracownikéw (zleceniobiorcéw), pracodawcow
i panistwo.
Prywatne i imienne rachunki PPK bedg zasilane wptatami zleceniobiorcy i podmiotu zatrudniajgcego oraz wpfatg powitalng i dopfatami rocznymi od panstwa.
Whfaty zleceniobiorcy oraz podmiotu zatrudniajacego bedg naliczane procentowo od wysoko$ci wynagrodzenia zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca moze w dowolnym momencie przystapic i zrezygnowac z udziatu w PPK (poprzez ztozenie stosownych deklaracji).
Uczestnikiem PPK moze zostac:

e 0soba zatrudniona, ktdra ukoriczyta 18 lat i nie ukonczyta 55 lat, i wezedniej nie ztozyta w podmiocie zatrudniajacym pisemnej Deklaracji o rezygnacji
z dokonywania wpfaty do PPK albo nie przestata by¢ w stosunku do podmiotu zatrudniajgcego osobg zatrudniong;

e 0soba zatrudniona, ktéra ukoriczyta 55 lat i nie ukoriczyta jeszcze 70 lat, i ztoZyta podmiotowi zatrudniajgcemu wniosek o zawarcie - w jej imieniu i na jej
rzecz - umowy o prowadzenie PPK.

Zawarcie umowy o prowadzenie w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy nastepuje po osiggnigciu wymaganego okresu zatrudnienia u Zleceniodawcy, tj. 90 dni od
dnia rozpoczecia wykonywania umowy zlecenia (do okresu zatrudnienia wiicza sie wszystkie okresy zatrudnienia u Zleceniodawcy z poprzednich 12 miesigcy).
Ponadfto:

o uczestnik PPK, w terminie 7 dni od dnia zawarcia w jego imieniu i na jego rzecz umowy o prowadzenie PPK, skfada podmiotowi zatrudniajagcemu (a w
przypadku kilku podmiotéw zatrudniajacych — podmiotowi zatrudniajacemu wybranemu przez uczestnika PPK), oswiadczenie o zawartych w jego imieniu
umowach
o prowadzenie PPK (o$wiadczenie zawiera oznaczenie instytucji finansowych, z ktorymi zawarto takie umowy);

o uczestnik PPK, poza obowigzkowg wptatg podstawows, moze zadeklarowac wptate dodatkowg do PPK w wysokoci do 2% jego wynagrodzenia;

o czestnik PPK, ktorego wynagrodzenie osiggane z réznych zrodet w danym miesigcu nie przekracza kwoty odpowiadajgcej 1,2-krotnosci minimalnego
wynagrodzenia, moze ztozy¢ podmiotowi zatrudniajagcemu deklaracje o obnizeniu wptaty podstawowej do PPK. Obnizona wpfata podstawowa moze
wynosic¢ mniej niz 2%, ale nie mniej niz 0,5% jego wynagrodzenia.

Dodatkowe informacje oraz wzory formularzy znajdujg sie na stronie internetowej Politechniki Biatostockiej.

1. W przypadku wykonywania pracy najemnej w kilku krajach UE jednoczes$nie zobowiazuje sie:
a) wystapic¢ o wydanie zaswiadczenia A1 do instytucji zgodnej z miejscem zamieszkania. Jest to dokument, ktory wskazuje wtasciwe
ustawodawstwo (kraj, w ktdrym maja by¢ odprowadzone sktadki);
b) podpisa¢ z Politechnika Biatostocka umowe o przejeciu na siebie obowigzkow ptatnika sktadek i zobowiazuje sie¢ we wlasnym
zakresie do zgtoszenia i odprowadzenia sktadek z tytutu umowy zlecenia na terytorium danego kraju.

2. Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie informacje sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a takze mam $wiadomos¢,
Ze podanie danych nieprawdziwych moze skutkowaé¢ odpowiedzialnoscia cywilna, finansowa, a nawet karna. Zobowiazuje sie do
pisemnego poinformowania Zleceniodawcy w terminie 5 dni od dnia wystapienia wszelkich zmianach dotyczacych tresci niniejszego
oswiadczenia oraz przejmuje odpowiedzialno$¢ z tytutu niedotrzymania powyzszego zobowigzania. W przypadku podania btednych
informacji, a takze w razie nieprzekazania informacji o zmianie danych, ktére maja wptyw na optacanie sktadek, zobowiazuje sie zwréci¢
ptatnikowi optacone przez niego do ZUS-u sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane ze srodkdw ubezpieczonego oraz odsetki
od catego powstatego zadtuzenia.

3. Oswiadczam, iz zostalem(am) poinformowany(a) o prowadzeniu przez Zleceniodawce Pracowniczych Planéw Kapitatowych i znane sa
mi zasady finansowania, przystepowania badz rezygnacji z dokonywania wptat do Pracowniczych Planoéw Kapitatowych.

4. Wyrazam zgode na przekazanie informacji PIT-11/ IFT droga elektroniczna.
(Ptatnik realizuje obowigzek wynikajacy z przepisu art. 39 ust. 1iart. 42 ust. 2 pkt 1 oraz art. 29 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych)

data czytelny podpis Zleceniobiorcy

1) Zaswiadczenie A1 to dokument potwierdzajacy, ze zleceniobiorca, bedacy obywatelem UE, EFTA lub Szwajcarii, podlega systemowi ubezpieczen
spofecznych obowigzujgacych w danym panstwie i odprowadza skfadki ubezpieczeniowe zgodnie z przepisami ubezpieczeniowymi danego panstwa
(podst. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 oraz 987/2009).

2 Certyfikat rezydencji jest zaswiadczeniem wydanym przez organ podatkowy obcego panstwa potwierdzajacym, ze Zleceniobiorca posiada miejsce
zamieszkania/siedzibe dla celéw podatkowych, tzn. podlega nieograniczonemu obowigzkowi podatkowemu, w tym panstwie. Posiadanie certyfikatu
rezydenciji Zleceniobiorcy bedacego obywatelem panfstwa obcego jest jednym z warunkéw umozliwiajgcych Zleceniodawcy na niepobieranie podatku
u zrodta lub pobieranie go wedtug preferencyjnej stawki wynikajacej z wiasciwej umowy o unikaniu podwéjnego opodatkowania.

Certyfikat rezydencji wydawany jest na dany okres. Moze by¢ réwniez wydany bez wskazania okresu waznos$ci, wéwczas jest on wazny przez okres
12 kolejnych miesiecy od dnia jego wydania.
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Zatacznik nr 2d do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

Cze$¢ a (nalezy uzupetnic i ztozy¢ wraz z kompletem dokumentow)

Miejscowo$¢, data

Imie i nazwisko

Informacje o kompetencjach i doswiadczeniu
pozwalajacych na prawidlowa realizacje umowy
(dotyczy uméw na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach Ii Il stopnia)

Nazwa podmiotu:
(miejsce pracy, w ktérej osoba zdobywata

1. doswiadczenie i kompetencje)
2 Okres Rok poczatkowy: Rok koncowy:
" | zatrudnienia: ' '

3. | Zdobyte doswiadczenie:

naukowe:

4. | Kompetencje: dydaktyczne:

praktyczne:

Oswiadczenie ztozono w Politechnice Biatostockiej

Podpis zleceniobiorcy



Cze$¢ B (czes¢ informacyjna)

Sposdb wypetnienia tabeli dotyczacej kompetencji i dos§wiadczenia

Jedng tabele wypetnia sie dla jednego miejsca pracy. W przypadku osdb, ktére kompetencie zdobywaty
w wiecej niz jednym miejscu, tabele nalezy skopiowac i wypetni¢ jg dla kazdego miejsca pracy oddzielnie

(maksymalnie 5).

Nalezy wskaza¢ doSwiadczenie zawodowe ikompetencje tylko te, ktore sg istotne z punktu widzenia

prowadzonych zajec.

W wierszach: zdobyte do$wiadczanie oraz kompetencje nalezy w sposdb zwiezty przedstawiC zakres
doswiadczenia i kompetencii istotnych z punktu widzenia prowadzonych przez osobe zaje¢ dydaktycznych.
Obowigzuije limit 2 000 znakéw na wiersz (wiaczajgc w to spacje).

Nie ma obowigzku uzupetniania wszystkich pol, ajedynie te, ktére majg zastosowanie do konkretnego

przypadku lub osoby.

Przykiad 1
Nazwa podmiotu : - o R
1. (miejsce pracy, w ktorej osoba zdobywata do$wiadczenie i kompetencie) Politechnika Biatostocka
Okres _ : .
2. satrudnienia: Rok poczatkowy: | 2017 Rok koncowy: 2020
3. | Zdobyte doswiadczenie: Brak do$wiadczenia
naukowe: Osoba jest doktorantem
4. | Kompetencje: dydaktyczne: Osoba jest doktorantem
praktyczne:
Przykiad 2
Nazwa podmiotu : :
1. (miejsce pracy, w ktdrej osoba zdobywata do$wiadczenie i kompetencie) Kancelaria adwokacka
Okres ) : .
2. satrudnienia: Rok poczatkowy: | 2015 Rok koricowy: 2018
praktyki w kancelarii adwokackiej XYZ
wolontariat w firmie prawniczej XYZ (umowa)
3. | Zdobyte doswiadczenie: staz odbyty w firmie prawniczej XYZ (umowa)
odbycie szkoler z zakresu prawa cywilnego i miedzynarodowego
(Swiadectwa,dyplomy,certyfikaty)
naukowe:
dydakt :
4. | Kompetencje: yaaxlyczne
Znajomo$¢ prawa cywilnego polskiego i miedzynarodowego,
praktyczne: Znajomo$¢ prawa postepowania cywilnego, umiejetno$c
sporzadzania opinii prawnych i pism procesowych




Zatacznik nr 2e do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

Umowa o przejeciu obowiazkow ptatnika sktadek

zawarta W dniu ... w Biatymstoku, pomiedzy:

Politechnikg  Biatostocka z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Wiejskiej 45A, NIP: 542-020-87-21,
TEPIEZENOWANG  PIZEZ  oeeiveieeiieeeiiee e et e e e tee e e et e e et e e ettt e e et ae s e e sttt e e e tete e ett e e et e e e nteeeenneeennneeenns ,

zwang dalej ,Uczelnig”,

a

Pania/Panem ..........ccoiiiiiiiii urodzona/nym W dniu .........ccccvvreeiiiiiiienns ,
ZAMIESZKAIA/YIM .o e et e e e e e e e e a e e rr e e ,
legitymujacalym Sig PaszportemM SEIHA I NI .....couueiiiiieeiiiie et ,

zwana/ym dalej ,Przejmujacym obowigzki ptatnika”.

Majac na uwadze postanowienia art. 21 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 987/2009
z dnia 16 wrzesnia 2009 r. dotyczacego wykonywania rozporzadzenia (WE) Nr 883/2004 w sprawie koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego, Strony zawarty umowe nastepujace;j tresci:

§1
1. PanifPan ..., przejmuje obowigzki ptatnika w zakresie ubezpieczen
spotecznych  iubezpieczenia  zdrowotnego od  Uczelni,  wynikajgce  zzawarcia  umowy
cywilnoprawne; zdnia ] PP , w okresie
wymienionym w zaswiadczeniu A1, Przejmujacy obowigzki ptatnika o$wiadcza,
ze instytucja wiasciwg, do wykonywania obowigzku ubezpieczenia spofecznego
i ubezpieczenia zAroWOINEGO JEST ...vvvvvviiiiiiiiiiiii - , adres

2. Przejmujacy obowigzki ptatnika zobowigzuje sie do:

a) powiadomienia wiasciwej instytucji ubezpieczeniowej, o ktorej mowa w ust. 1, 0 zawarciu niniejszej umowy,

b) zgtoszenia do witasciwych ubezpieczen ptatnika i ubezpieczonego w instytucji wskazane;
wust. 1,

c) biezacego rozliczania i optacania wszystkich naleznych skladek na ubezpieczenie w wysokosci okreslone;
w przepisach obowigzujacych w kraju okreslonym w zaswiadczeniu A1 oraz zgodnie z obowigzujacymi
terminami.

3. Przyjmuje sie, ze kwota brutto umowy cywilnoprawnej wymienionej wust. 1 zawiera rdwniez sktadki
pracodawcy.

§2

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Przejmujacego obowigzki
platnika i jednym dla Uczelni.

Przejmujgcy obowigzki ptatnika Uczelnia



Zatacznik nr 2f do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

OSWIADCZENIE OBCOKRAJOWCA DO UMOWY O DZIELO

DANE OSOBOWE

nazwisko imie

data urodzenia obywatelstwo

miejsce. kraj urodzenia

urodzenia

imie ojca imie matki

seria i numer numer identyfikacyjny
paszportu podatnika

tel. kontaktowy adres e-mail

ADRES ZAMELDOWANIA

kraj jednostka administracyjna
kod pocztowy miasto

ulica numer domu numer mieszkania

ADRES ZAMIESZKANIA (jesli jest taki sam, jak zameldowania — nie wypetniac)

kraj jednostka administracyjna
kod pocztowy miasto
ulica numer domu numer mieszkania
Urzad Skarbowy
nazwa
kod pocztowy miejscowo$¢
ulica numer budynku numer lokalu
rodzaj numeru identyfikacyjnego i kraj wydania
(np. paszport, numer ubezpieczeniowy, numer identyfikacyjny TIN)
[ whadciwe zaznaczy¢
1 Jestem obywatelem Unii Europejskiej, EFTA lub Szwaijcarii OTAK | ONIE
2 | Jestem rezydentem Polski OTAK | ONIE
3 | Posiadam ograniczony obowigzek podatkowy w Polsce OTAK | ONIE
4 | Wroku podatkowym przebywam na terytorium Polski ponad 183 dni OTAK | ONIE
5 | Posiadam w Polsce centrum intereséw osobistych lub gospodarczych (osrodek intereséw zyciowych) OTAK | ONIE
Jestem rezydentem innego kraju (podac nazwe kraju) oTtak | oNe
Dotaczam certyfikat rezydenciji® i tym samym wnosze o opodatkowanie zgodne z obowigzujaca umowg o unikaniu oTtak | ONE

6 | podwojnego opodatkowania miedzy Rzeczpospolitg Polskg a panstwem wskazanym w certyfikacie rezydencii

Nie dotaczam certyfikatu rezydencji?) i tym samym wnosze o opodatkowanie przychodu zryczattowanym podatkiem
dochodowym od o0séb fizycznych w wysokosci 20%, zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1 Ustawy o podatku dochodowym od os6b | O TAK | CI NIE
fizycznych
1. Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie informacje sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a takze mam Swiadomos¢,
ze podanie danych nieprawdziwych moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscia cywilna, finansowa, a nawet karna. Zobowiazuje sie do
pisemnego poinformowania Zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia wystapienia wszelkich zmianach dotyczacych tresci niniejszego
oswiadczenia oraz przejmuje odpowiedzialno$¢ z tytutu niedotrzymania powyzszego zobowigzania.

2. Wyrazam zgode na przekazanie informacji PIT-11 / IFT droga elektroniczna.
(Ptatnik realizuje obowigzek wynikajacy z przepisu art. 39 ust. 1iart. 42 ust. 2 pkt 1 oraz art. 29 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych)

data czytelny podpis Wykonawcy
2 Certyfikat rezydencji jest zaswiadczeniem wydanym przez organ podatkowy obcego panstwa potwierdzajacym, ze Zleceniobiorca posiada miejsce
zamieszkania/siedzibe dla celow podatkowych, tzn. podlega nieograniczonemu obowigzkowi podatkowemu, w tym panstwie. Posiadanie certyfikatu
rezydenciji Zleceniobiorcy bedacego obywatelem pafstwa obcego jest jednym z warunkéw umozliwiajgcych Zleceniodawcy na niepobieranie podatku
u zrodfa lub pobieranie go wedtug preferencyjnej stawki wynikajacej z wiasciwej umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania.
Certyfikat rezydencji wydawany jest na dany okres. Moze by¢ rowniez wydany bez wskazania okresu waznos$ci, wéwczas jest on wazny przez okres
12 kolejnych miesiecy od dnia jego wydania.




Zatgcznik nr 3a do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIANR ......ccoviniiiniinnn, TIPS
Z OSOBA FIZYCZNA NIEPROWADZACA DZIALALNOSCI GOSPODACZEJ

zawartaw dniu .................... w Biatymstoku, pomiedzy:

1) Politechnikq Biatostockg, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez
zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniodawcg’
a

2) PaNBM/PANIGT ..ottt
MIEJSCE ZAMIESZKANIA .......cecueveeieieiiiiie ittt ettt ettt ettt et et e e et et e e e et et e e ettt e et e e aeaaaereaeaees
NUMEE PESEL ...t e e et e e ettt e e et e e e e e st e e e
nrtelefonu ...

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg”,

tacznie zwani ,Stronami’, o nastepujace;j tresci:

§1
1. Zleceniodawca Zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie Zlecenia polegajacego
N ettt (JOKIAANY OPIS ZakreSU powierzanych czynnosci).
2. Liczbe godzin wykonywania zlecenia Strony ustalajg maksymalnie na ...... (SHOWNIE: ..vvviiieccec e )

w catym okresie obowigzywania umowy, przy czym liczbe godzin w danym miesigcu kalendarzowym Strony ustalg kazdorazowo
przed rozpoczeciem danego miesigca. Kontynuowanie zlecenia ponad maksymalng liczbe godzin wymaga zawarcia aneksu
do umowy.

3. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania zlecenia innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy
i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wtasne.

4. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace na Politechnice Biatostockiej i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

5. Zleceniodawca wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg wcelu realizacji  umowy:

7. Politechnika Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893,
z pdzn. zm.).

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia ............cccccvvvvvvviviiiiivivneinnnn, (o001 -
§3
1. Z tytuu  wykonania  zlecenia  Strony ustalajg  wynagrodzenie W wysokOSCI ..o, (stownie:
................................................................................ ) ztotych za godzine. Uwzgledniajac liczbe godzin, o ktdrej mowa w §
1 ust.2, wynagrodzenie catkowite zacaly okres obowigzywania umMOWY WYNOSi ..............cc...... (stownie:

........................................................................... ) zZtotych. W przypadku, gdy Strony, zgodnie § 1 ust. 2 Umowy, ustalg
tacznie mniejszg liczbe godzin niz maksymalna, wynagrodzenie przystuguje wytacznie za zrealizowang liczbe godzin.
Od wynagrodzenia potracone zostang wymagane nalezno$ci publicznoprawne.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest zlozy¢ Zleceniodawcy, rachunek wedlug wzoru obowigzujacego u Zleceniodawcy,
za po$rednictwem jednostki do kontaktu wskazanej w § 1.

3. W pierwszym miesigcu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek, w terminie do 20 dnia danego
miesigca kalendarzowego, obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do potowy
miesigca kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na rachunku, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, ptatne jest do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego.
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. W przypadku, oktorym mowa w ust. 3, kolejny rachunek Zleceniobiorca wystawia do 5 dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, obejmujacy pozostaty okres wykonywania
umowy w pierwszym miesigcu kalendarzowym.

5. Jezeli umowa zostata zawarta w drugiej potowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek do 5
dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy
do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

6. W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia rachunek okre$lajacy liczbe godzin faktycznego
wykonania zlecenia do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu kalendarzowym, za ktory wystawiany jest rachunek.

7. Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na rachunkach, o ktérych mowa w ust. 4 - 6, ptatne jest do 25 dnia
miesigca kalendarzowego.

8. Wynagrodzenie ptatne jest na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.

9. W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc, wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo
po wystawieniu rachunku przez zleceniobiorce w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.

10. Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez Zleceniobiorce

w celu wykonania niniejszej umowy.

§4

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowiazkéw przez drugg Strone umowa moze
zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia, z zachowaniem formy
pisemne;.

Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy w jego interesie gospodarczym, a w szczegoInosSci
WPIZYPAAKU: .ooeiiiiiiiiiic (wskaza¢ powody, ktére mogq stanowi¢ podstawe
do wezesnigjszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie proporcjonalne do dnia
rozwigzania umowy.

§5
W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, Zleceniobiorca
zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Kara umowna moze zosta¢ potracona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacii, tj. bez wzywania do zaptaty oraz
sktadania oSwiadczenia o potraceniu.
Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutow jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.
Zapfata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zaréwno w postaci
rzeczywiscie poniesionych strat jak i utraconych korzysci.
Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktore nie wymagaja zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe oraz
inne o$wiadczenia woli mogg by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail.
Oswiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do Srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb,
zeby Strona mogta zapoznac¢ sie z jego trescia. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elektroniczne;:
ZIECENIOUAWECA: ...vvveveeeeee e ettt e e ettt e e e e e s e e e e e e e e e
Aol o] oo o7 SO U R USPPPPRRR
Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§6
Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone przy
okazji wykonywania niniejszej umowy majg charakter poufny inie mogq by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacii, ktore uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imi¢ Zleceniodawcy.

§7
Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata si¢ z przetwarzaniem danych osobowych, ktorych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizaci.
W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie konieczno$cig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systemoéw informatycznych
Uczelni, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujgacymi w Uczelni.
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Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, najaki zostata zawarta niniejsza umowa iwygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy Stronami — z mozliwo$cig wczesniejszego cofniecia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca zobowigzuje
sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem oraz do wtasciwego ich zabezpieczenia atakze wykorzystywania danych wyfacznie do czynnosci koniecznych
wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
w dalszej czesci umowy RODO, wiasciwych przepiséw prawa polskiego oraz przepisow aktdw wewnetrznych obowigzujgcych
w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktdrych trecig Zleceniobiorca ma obowigzek sie zapoznac.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszert ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.
Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkdw wynikajacych z niniejszej umowy i byé
podstawag do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.

§8
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomo$ci iz:
Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnia), tel.: 85
746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
mogaq by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, ktorym jest
dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane
dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym na podstawie
prawa.
Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentaciji.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbgdne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych bedzie
brak mozliwosci zawarcia umowy.
Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisow
prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych,
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujgce przepisy w tym zakresie.

§9
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci**.
Do rozpoznania sporow wynikajacych z niniejszej umowy wtaciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron**.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

*niepotrzebne skreslic
**nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ...........c.c.c..cccoevvcvveeeeevvcnnenes Q08 o,
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Zatgcznik nr 3b do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIA NR ......covvrsrrsrrsrneeeernrnrnnneee ,
Z 0SOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOSC GOSPODARCZA i NIEZATRUDNIAJACA PRACOWNIKOW

zawarta w dniu ... w Biatymstoku, pomiedzy:

1) Politechnikq Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez
zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniodawcg’
a

2) PaNBM/PANIGY ..ottt bbb
ZaMIESZKAYM/ZAMIESZKAIG™ .. .. .ceceeeccece e ,
NUMEE PESEL. ...ttt ettt e oot e e e ettt e e e ettt e e ettt e e e et e e e e s st eeeeannneeeeas
prowadzacym dziatalnoSC gOSPOAICZE POU NAZWE ..........vveeeiiiiieeeeitie ettt e e
2 o USRS PPPRRR
wpisang do CEIDG, numerNIP ............ccocvvveeeiiiiiiiinne, ,

NFEEIETONU ..o
zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg”,

tacznie zwani ,Stronami’, o nastepujace;j tresci:

§1
1. Zleceniodawca Zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie Zlecenia polegajacego
N Lottt (DOKIAANY  OPIS ZaKresu  powierzanych
cZynnosci).
2. Liczbe godzin wykonywania Zlecenia Strony ustalajg na maksymalnie ... (stownie:

....................................................... ) wcatym okresie obowigzywania umowy, przy czym liczbe godzin w danym
miesigcu kalendarzowym Strony ustalg kazdorazowo przed rozpoczeciem danego miesiaca. Kontynuowanie zlecenia ponad
maksymalna liczbe godzin wymaga zawarcia aneksu do umowy.

3. Zleceniobiorca nie moze powierzyC w catosci ani w czesci wykonania zlecenia innym osobom bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wiasne.

4. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca oSwiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockiej i zobowigzuije sie do ich przestrzegania.

5. Zleceniodawca wyznacza nastepujacg jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg wcelu realizacji umowy:

7. Politechnika Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ...........cccceeeeiiivieeniiiineennn, dodnia .....eeeeeiii
§3
1. Z tytulu wykonania zlecenia  Strony ustalajg ~wynagrodzenie = w wysokoSCi ... (stownie:
................................................................................ ) ztotych za godzine. Uwzgledniajac liczbe godzin, o ktérej mowa
w§ 1 ust 2, wynagrodzenie catkowite zacaly okres obowigzywania UmMOWY WYNOSi ...........cccceeee.. (stownie:

........................................................................... ) ztotych. W przypadku, gdy Strony, zgodnie § 1 ust. 2 Umowy, ustalg
tacznie mniejszg liczbe godzin niz maksymalna, wynagrodzenie przystuguje wytacznie za zrealizowang liczbe godzin.
Od wynagrodzenia potracone zostang wymagane naleznosci publicznoprawne.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ Zleceniodawcy fakture za posrednictwem jednostki do kontaktu wskazanejw § 1.
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3. Zdniem wejscia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez Zleceniobiorce,
faktury beda wystawiane oraz przesylane za posrednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa.

4. Od dnia okreslonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub wystawieniem
faktury beda wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyzszy adres e-mail Zleceniobiorca
winien wpisac na fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.

5. W fakturze, o ktdrej mowa w ust. 3 Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.

6. W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury bedg wystawiane i przesytane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

7. W razie wystawienia faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujacej nieprawidtowg
wysokos¢ wynagrodzenia, badz zawierajgcej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zaptaty od dnia
wystawienia korekty takiej faktury.

8. W pierwszym miesigcu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszg fakture w terminie do 20 dnia danego
miesigca kalendarzowego obejmujaca liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do potowy
miesigca kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na fakturze, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, jest ptatne do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego.

9. W przypadku, oktérym mowa w ust. 3, kolejng fakture Zleceniobiorca wystawia do5 dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, obejmujacg pozostaty okres wykonywania
umowy w pierwszym miesigcu kalendarzowym.

10. Jezeli umowa zostata zawarta w drugiej potowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszg fakture do 5
dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, obejmujacq liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania
umowy do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

11.W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia fakture, okreslajacq liczbe godzin faktycznego
wykonania zlecenia, do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu kalendarzowym, za ktéry wystawiana jest faktura.

12. Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na fakturach, o ktérych mowa w ust. 4 - 7, ptatne jest do 25 dnia
miesigca kalendarzowego.

13. Wynagrodzenie ptatne jest na konto bankowe wskazane na fakturze.

14.W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie dtuzszy niz 1 miesiac, wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo po
wystawieniu faktury przez zleceniobiorce w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.

15.W przypadku wskazania nafakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikow VAT
(tzw. ,biata lista”), Zleceniodawca uprawniony bedzie do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez Zleceniobiorce
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT.

16.W przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment) zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pozn. zm.) Wykonawca zobowigzany
bedzie podac na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej pfatnosci.

17.Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Zleceniobiorce
w celu wykonania niniejszej umowy.

§4

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugq Strone umowa moze
zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.

Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, zedalsze wykonywanie umowy nie lezy wjego interesie gospodarczym,
a W SZCZeQGOINOSCI W PIZYPAAKU: ....eeeeeee ittt ee e e e (wskazac powody, ktore moga
stanowic¢ podstawe do wczesniejszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
proporcjonalne do dnia rozwigzania umowy.

§5

W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,
Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Kara umowna moze zosta¢ potracona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensagji, tj. bez wzywania do zapfaty
oraz skfadania o$wiadczenia o potraceniu.

Wysokos¢ kar umownych ze wszystkich tytutéw jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1.
Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zardwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.
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Wszelkie oswiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktore nie wymagajg zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe oraz
inne o$wiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail.
Oswiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do $rodka komunikacji elektronicznej w taki
sposdb, zeby Strona mogta zapoznaé sie z jego treScig. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elektroniczne;:
ZIECENIOUAWECA: ...t ee e ettt e et e e e e s e e e e e e e e e e

A= Ter =T o] oo o SRR R USPPPPRRRR

Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwlocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§6
Wszelkie dokumenty, materialy i informacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy, majg charakter poufny i nie mogq by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuije sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imi¢ Zleceniodawcy.

§7
Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacji.
W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie konieczno$cig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systeméw informatycznych
Uczelni, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.
Upowaznienie pozostaje wmocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa iwygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy Stronami — z mozliwoscig wcze$niejszego cofniecia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnienie oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia a takze wykorzystywania danych wytgcznie do czynnosci
koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
w dalszej czesci umowy RODO, wiasciwych przepisdéw prawa polskiego oraz przepiséw aktow wewnetrznych obowigzujgcych
w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych trescig Zleceniobiorca ma obowigzek sie
zapoznac.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwo$ci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkdw naruszer ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockie;.
Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
i by¢ podstawa do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.
W przypadku konieczno$ci powierzenia Zleceniobiorcy danych osobowych niezbednych do realizacji umowy, ktdrych
Zleceniodawca jest administratorem, na podstawie art. 28 RODO Strony zobowigzujg sie do zawarcia odrebnej umowy
regulujacej przetwarzanie danych przez Zleceniobiorce na zasadach obowigzujacych u Zleceniodawcy.

§8
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomo$ci iz:
Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnia), tel.:
85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowiazkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz
moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora, ktorym jest
dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe moga by¢ przekazywane
dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym
na podstawie prawa.
Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacji.
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Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§9
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci**.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wtasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron **.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

*niepotrzebne skresli¢
**nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMErem ...........cc.....coovevcivvvvveeeerveenen QI o
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Zatacznik nr 3¢ do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIANR ... )
Z OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOSC GOSPODARCZA i ZATRUDNIAJACA PRACOWNIKOW

zawarta w dniu ... w Biatymstoku, pomiedzy:

1) Politechnikq Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez
zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniodawcg’
a
PANEM/PANIG ...v.viveeiee ettty
ZaMIESZKAYM/ZAMIESZKAIG™ .. .. .ceceeeccece e ,
prowadzacym dziatalnos¢ gospOdarcza PO NAZWE ........cceiiurrrririeeee e e ittt e e e e et e e e et re e e e e e e e e e eaaaes
BT vttt ittt — 11111 1 11 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaeaaaaaaaaeaaaaaaaaaaaaaes
wpisang do CEIDG, numerNIP ............cccoeeeiiiiiiiinnnn, ,
nrtelefonu ...

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg”,

tacznie zwani ,Stronami’, o nastepujace;j tresci:

§1
1. Zleceniodawca Zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie Zlecenia polegajacego
D8 ittt e e (OKIAANY  OPIS Zakresu  powierzanych
cZynnosci).
2. Liczbe godzin wykonywania Zlecenia strony ustalajg na maksymalnie ... (stownie:

....................................................... ) wcalym okresie obowigzywania umowy, przy czym liczbe godzin w danym
miesigcu kalendarzowym Strony ustalg kazdorazowo przed rozpoczeciem danego miesiaca. Kontynuowanie zlecenia ponad
maksymalna liczbe godzin wymaga zawarcia aneksu do umowy.

3. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania zlecenia innym osobom bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wiasne.

4. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca oswiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockiej i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

5. Zleceniodawca wyznacza nastepujacg jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg wcelu realizacji umowy:

7. Politechnika Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia ............cccccvvvvvvviviiiiivienninnnn, dOdNia ..vvvveeiiieeie
§3
Z tytulu wykonania zlecenia Strony ustalajg wynagrodzenie catkowite za caty okres obowigzywania UMOWY .............c...ce....
(STOWNIE: e ) Ztotych. W przypadku, gdy Strony, zgodnie § 1 ust. 2 Umowy,

ustalg tacznie mniejszq liczbe godzin niz maksymalna, wynagrodzenie przystuguje wytacznie za zrealizowang, liczbe godzin.
Politechnika Biatostocka o$wiadcza, ze srodki wydatkowane na zakup ustug pochodza w catosci ze $rodkdw publicznych isg
zwolnione z podatku VAT, zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug. Od wynagrodzenia potracone zostang wymagane
nalezno$ci publicznoprawne.

Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ Zleceniodawcy fakture za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 5.

Z dniem wejScia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez Zleceniobiorce,
faktury bedg wystawiane oraz przesytane za po$rednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa.
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10.

1.

12.

Od dnia okre$lonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub wystawieniem
faktury beda wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyzszy adres e-mail Zleceniobiorca winien
wpisa¢ na fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.

W fakturze, o ktorej mowa w ust. 3 Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.

W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury beda wystawiane i przesytane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Wynagrodzenie za wykonanie zlecenia ptatne jest na konto bankowe wskazane na fakturze w terminie 14 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wypetnionej faktury przez Zleceniodawce.

Za termin ptatnosci przyjmuje sie date dyspozycji Zleceniodawcy dokonania polecenia przelewu.

W razie wystawienia faktury niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujacej nieprawidtowg wysokos¢
wynagrodzenia, badz zawierajgcej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zapfaty biegnie wystawienia
korekty takiej faktury.

W przypadku wskazania nafakturze rachunku bankowego nieujawnionego wwykazie podatnikow VAT
(tzw. ,biata lista”), Zleceniodawca bedzie uprawniony do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez Zleceniobiorce
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT.

W przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej pfatnosci (tzw. split payment) zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pdzn. zm.) Wykonawca bedzie zobowigzany
podac na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej ptatno$ci.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez Zleceniobiorce
w celu wykonania niniejszej umowy.

§4

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugq Strone, umowa moze
zostaC wypowiedziana przez kazda ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.

Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, Zzedalsze wykonywanie umowy nie lezy wjego interesie gospodarczym,
a W szczegolnoSCi W Przypadku: ........oooviiiiiiii i (wskazac powody, ktdre mogq
stanowic¢ podstawe do wczesniejszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
proporcjonalne do dnia rozwigzania umowy.

§5
W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych zniniejszej umowy,
Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Kara umowna moze zosta¢ potrgcona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacii, tj. bez wzywania do zaptaty
oraz skfadania o$wiadczenia o potraceniu.
Wysokos¢ kar umownych ze wszystkich tytutw jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.
Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zardwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.
Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktore nie wymagaja zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe oraz
inne o$wiadczenia woli mogg by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail.
Oswiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwila, gdy wprowadzono je do $rodka komunikacji elektronicznej w taki
sposob, zeby Strona mogta zapoznac si¢ z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elektronicznej:
ZIECENIOUAWECA: ...vveveveiee e e ettt e ettt e e e e s et e e e e e e e e nees
A= Ter =T o] oo o7 USRS USPPPPRRR
Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§6
Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy majg charakter poufny i nie mogq by¢ nikomu udostgpnione lub ujawnione przez
Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuije sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imi¢ Zleceniodawcy.

§7
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Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacji.

W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze si¢ koniecznoscig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systeméw informatycznych
Uczelni, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa iwygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy Stronami — z mozliwoscig wczesniejszego cofniecia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjq lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia a takze wykorzystywania danych wytacznie do czynnosci
koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
w dalszej czesci umowy RODO, wiasciwych przepisdéw prawa polskiego oraz przepiséw aktow wewnetrznych obowigzujacych
w Politechnice Biatostockiej, dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych trescig Zleceniobiorca ma obowigzek
sie zapoznac.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwo$ci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszer ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.

Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowic cigezkie naruszenie obowigzkdéw wynikajacych z niniejszej umowy
i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.

W przypadku konieczno$ci powierzenia Zleceniobiorcy danych osobowych niezbednych do realizacji umowy, ktdrych
Zleceniodawca jest administratorem, na podstawie art. 28 RODO Strony zobowigzujg sie do zawarcia odrebnej umowy
regulujacej przetwarzanie danych przez Zleceniobiorce na zasadach obowigzujacych u Zleceniodawcy.

§8
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci iz
Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnia), tel.:
85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz
moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez administratora, ktorym jest
dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe moga by¢ przekazywane
dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym
na podstawie prawa.
Dane osobowe przetwarzane beda przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacii.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy.
Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§9
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci**.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron**.
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Zatacznik nr 3d do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIA NR ...covveemeverreeeeseeesesersnenns
Z 0SOBA PRAWNA

zawarta w dniu ... w Biatymstoku, pomiedzy:

1) Politechnikq Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez
zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniodawcg’
a

2) INAZWE FITMY ettty
(0T T=T0 v oSSR ,
MUMEE KRS oo e ,
KaPItat ZAKIAAOWY ™ ... .ottt e e e e e e e e e et e e e e e e e ,
reprezentowana/repreZENTOWANYIM PIZEZ .........eieeiiiiiiiiiieeeee e et ettt e e e e e e e et e e e e e e e e e s s st b e e e e e e e e s e e etabbrreeeeeeas
nrtelefonu ...

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg”,

tacznie zwani ,Stronami’, o nastepujace;j tresci:

§1
1. Zleceniodawca Zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie Zlecenia polegajacego
D8 ittt e (QOKIAANY  OPIS  Zakresu  powierzanych
cZynnosci).
2. Liczbe godzin wykonywania Zlecenia Strony ustalajg na maksymalnie ... (stownie:

....................................................... ) wcalym okresie obowigzywania umowy, przy czym liczbe godzin w danym
miesigcu kalendarzowym Strony ustalg kazdorazowo przed rozpoczeciem danego miesiaca. Kontynuowanie zlecenia ponad
maksymalna liczbe godzin wymaga zawarcia aneksu do umowy.

3. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania zlecenia innym osobom bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wiasne.

4. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca oswiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockiej i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

5. Zleceniodawca wyznacza nastepujacg jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg wcelu realizacji umowy:

7. Politechnika Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia ............cccccvvvvvvviviiiiivienninnnn, dOdNia ..vvvveeiiieeie
§3
Z tytulu wykonania zlecenia Strony ustalajg wynagrodzenie catkowite za caty okres obowigzywania UMOWY .............c...ce....
(STOWNIE: e ) Ztotych. W przypadku, gdy Strony, zgodnie § 1 ust. 2 Umowy,

ustalg tacznie mniejszq liczbe godzin niz maksymalna, wynagrodzenie przystuguje wytacznie za zrealizowang, liczbe godzin.
Politechnika Biatostocka o$wiadcza, ze srodki wydatkowane na zakup ustug pochodza w catosci ze $rodkdw publicznych isg
zwolnione z podatku VAT, zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug. Od wynagrodzenia potracone zostang wymagane
nalezno$ci publicznoprawne.

Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ Zleceniodawcy fakture za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 5.

Z dniem wejScia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez Zleceniobiorce,
faktury bedg wystawiane oraz przesytane za po$rednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa.
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10.

1.

12.

13.

Od dnia okre$lonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub wystawieniem
faktury beda wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyzszy adres e-mail Zleceniobiorca winien
wpisa¢ na fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.

W fakturze, o ktorej mowa w ust. 3 Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.

W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury beda wystawiane i przesytane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Wynagrodzenie za wykonanie zlecenia ptatne jest na konto bankowe wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zleceniodawce prawidtowo wypetnionej faktury.

Za termin ptatnosci przyjmuje sie date dyspozycji Zleceniodawcy dokonania polecenia przelewu.

W razie wystawienia faktury niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujacej nieprawidtowg wysokos¢
wynagrodzenia, badz zawierajgcej inne dane niezgodne zrzeczywistym stanem rzeczy, termin zapfaty biegnie od dnia
wystawienia korekty takiej faktury.

W przypadku wskazania nafakturze rachunku bankowego nieujawnionego wwykazie podatnikow VAT
(tzw. ,biata lista”), Zleceniodawca uprawniony bedzie do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez Zleceniobiorce
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT.

Zgodnie z polskimi przepisami (art. 21 ust. 1, art.22 ust.1 oraz art.26 ust.1 Ustawy zdnia 15 lutego 1992 r.
0 podatku dochodowym od osdb prawnych — tj. Dz.U. 2022 r. poz. 2587 z p6zn. zm.) podmiot polski jako ptatnik podatku jest
zobowigzany do potracenia z kwoty wynagrodzenia przystugujacego podmiotowi zagranicznemu zryczattowanego podatku
dochodowego (tzw. podatku u zrddta), a nastepnie odprowadzenia go do polskiego urzedu skarbowego jako podatku z tytutu
wynagrodzenia uzyskanego przez zagranicznego rezydenta na terytorium Polski (kraju zrédta przychodu). Wysokos¢
lub ewentualne zwolnienia z podatku regulujg przepisy w/w ustawy podatkowej oraz miedzynarodowe umowy o unikaniu
podwojnego opodatkowania.

W przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej pfatnosci (tzw. split payment) zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pdzn. zm.) Wykonawca bedzie zobowigzany
podac na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej ptatnosci.
Wynagrodzenie, oktérym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez Zleceniobiorce
w celu wykonania niniejszej umowy.

§4

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugq Strone umowa moze
zostaC wypowiedziana przez kazda ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.

Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, zedalsze wykonywanie umowy nie lezy wjego interesie gospodarczym,
a W SZCZeQGOINOSCT W PIZYPAGKU: ....eeeeeee ittt e e (wskazac powody, ktore moga
stanowic¢ podstawe do wczesniejszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
proporcjonalne do dnia rozwigzania umowy.

§5
W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych zniniejszej umowy,
Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Kara umowna moze zosta¢ potrgcona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacii, tj. bez wzywania do zaptaty
oraz sktadania oSwiadczenia o potraceniu.
Wysokos¢ kar umownych ze wszystkich tytutéw jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1.
Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zardwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat jak i utraconych korzysci.
Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktore nie wymagaja zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe oraz
inne o$wiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez strony adresu e-mail.
Oswiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do $rodka komunikacji elektronicznej w taki
sposdb, zeby Strona mogta zapoznac si¢ z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elektronicznej:
ZIECENMIOUAWECA: ...vvevevvieeeee e ettt e e e e e e e e e e e
A= Tel T4 1o o] To] o7 OSSR USPPPPRRR
Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§6
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Wszelkie dokumenty, materialy i informacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy majg charakter poufny i nie moga by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuije sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Zleceniodawcy.

§7

Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktorych administratorem jest Politechnika

Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej w zakresie

niezbednym do jej realizacji.

W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze si¢ koniecznoscig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systeméw informatycznych

Uczelni, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie

informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostala zawarta niniejsza umowa iwygasa wraz z ustaniem stosunku

cywilnoprawnego pomiedzy stronami — z mozliwoscig wczesniejszego cofniecia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca

zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjq lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnienie oraz do wtadciwego ich zabezpieczenia, atakze wykorzystywania danych wytacznie do czynnosci
koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego

w dalszej czesci umowy RODO, wiasciwych przepisdéw prawa polskiego oraz przepiséw aktow wewnetrznych obowigzujacych

w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych treScig Zleceniobiorca ma obowigzek sie

zapoznac.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwo$ci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz

niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszer ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych

w Politechnice Biatostockiej.

Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ cigzkie naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy

i by¢ podstawa do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.

W przypadku koniecznosci powierzenia Zleceniobiorcy danych osobowych niezbednych do realizacji umowy, ktérych

Zleceniodawca jest administratorem, na podstawie art. 28 RODO Strony zobowigzujg sie do zawarcia odrebnej umowy

regulujacej przetwarzanie danych przez Zleceniobiorce na zasadach obowigzujacych u Zleceniodawcy.

W przypadku, gdy przedmiot umowy dotyczy dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem,

Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez

matoletnich, lub z opieka nad nimi oraz 0séb zatrudnianych i dopuszczanych do takiej dziatalno$ci, Zleceniobiorca o$wiadcza,

ze zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczo$cig natle seksualnym

(Dz. U. z 2024 r. poz. 560 z pézn. zm.), osoba lub osoby wyznaczone do realizacji niniejszego porozumienia:

1) nie figurujg w Rejestrze Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym lub w Rejestrze oséb, w stosunku
do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata
postanowienie o wpisie w Rejestrze;

2) nie byty prawomocnie skazane za przestepstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, nie byly prawomocnie skazane
w innym panstwie za czyny zabronione odpowiadajgce tym przestepstwom oraz nie wydano wobec nich innego orzeczenia,
w ktorym stwierdzono, iz dopuscili sie takich czyndw zabronionych, oraz Ze nie majg obowigzku wynikajacego z orzeczenia
sadu, innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania si¢ do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk,
wykonywania wszelkich lub okre$lonych zawodéw albo dziatalno$ci, zwigzanych z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem,
leczeniem, Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

§8
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci iz:
Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig), tel.:
85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
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Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez administratora, ktorym jest
dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe moga by¢ przekazywane
dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym
na podstawie prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacji.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§9
Zmiany umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci**.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron™*.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

*dotyczy wytqcznie spbtek z ograniczong odpowiedzialnodcig oraz spotek akcyjnych
**nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ............c.....cccovvcvveeesivvcnene Q08 o
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Zatacznik nr 4a do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIANR ........ooiiiiiiiienesres e
na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach pierwszego/drugiego stopnia/studiach doktoranckich/w Szkole

Doktorskiej/studiach podyplomowych/innych formach ksztatcenia przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci

gospodarczej

zawartawdniu .................... w Biatymstoku, pomiedzy:

1)

Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez:

zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniodawca”
a

Panig/Panem tytut/stopien ..o, PR OUOUPPPPPPPPP
ZamieSzKata/ZamIESZKaIYM W .......ooiiiii it :
NUMNEE PE S E L ... e e et ,
NUMET tEIETONU O KONEAKIU ......eveeee e et e e e e e et ,
zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorca”,

tacznie zwani ,Stronami”, 0 nastepujacej tresci:

§1

. Zleceniodawca zleca, aZleceniobiorca przyjmuje prowadzenie wokresie od.................... do i

zaje€, wskazanych szczegétowo w§ 2 umowy, wtym zwigzanych zich realizacjg zaliczen, kolokwiéw, egzamindéw oraz
konsultacji.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wpisania do systemu USOS ocen koncowych poszczegolnym studentom, doktorantom,
uczestnikom.

taczny maksymalny wymiar godzin do wykonania: .........cc...ooeeeeeiiiiiiiiiieinnnn

Strony zgodnie ustalaja, ze w ramach jednej godziny mie$ci sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedtug ustalonego planu studiéw
i rozktadu zaje¢ dydaktycznych oraz ewentualne kolokwia i zaliczenia zwigzane zrealizacjg przedmiotu i konsultacje.
W przypadku prowadzenia zaje¢ koriczacych sie egzaminem, liczba godzin do wykonania uwzglednia takze po jednej godzinie
w sesji egzaminacyjnej i poprawkowe;.

Wymiar zaje¢ dydaktycznych do wykonania w danym miesigcu okre$la rozktad zaje¢ dydaktycznych, zatwierdzony przez
dziekana wydziatu/dyrektora, rozktad konsultacji uzgadniany jest indywidualnie.

Zleceniodawca wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorca w celu realizacji umowy:
§2
Semestr,
Kierunek studiow/ | stopien, Liczba godzin
Lp. | Nazwa przedmiotu dyscyplina forma
naukowa/ studia | studiow/nazw | Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin

podyplomowe/ inna | a zaje¢
forma ksztatcenia®

RAZEM

§3

. Strony ustalaja, ze Zleceniobiorca bedzie wykonywat zajecia, o ktérych mowa w§ 2, zgodnie z przedstawionym przez

Zleceniodawce rozktadem zaje¢. W wyjatkowych okoliczno$ciach, zazgoda Zleceniodawcy Ilub najego polecenie,
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
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2. Zlecone zajecia Zleceniobiorca bedzie wykonywat osobiscie i nie moze powierzy¢ ich w catosci lub czesci innym osobom bez
pisemnej zgody Zleceniodawcy oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wtasne.

3. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca oswiadcza, Ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

4. Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowaé sie w szczegdlnosci do przepisow ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce, przy czym Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przepisy te sg mu znane.

5. W przypadku wykonywania zlecenia finansowanego w ramach projektu, Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowac do regulacii
oraz wymogow projektowych.

6. Zleceniobiorca o$wiadcza, Ze posiada kompetencje i doswiadczenie pozwalajace na prawidtowg realizacje zaje¢ w ramach
programu studiéw. Informacje o posiadanych kompetencjach i doswiadczeniu pozwalajacych na prawidtowg realizacje zaje¢
dydaktycznych stanowi zatacznik do umowy.

§4
1. Z  tytuu wykonania  zlecenia Strony  ustalajg ~ wynagrodzenie =~ wwysokosci ... (stownie:
..................................................................................................... ) Zlotych za godzine. Uwzgledniajac liczbe godzin,
oktérej mowa w§ 1 ust 3, wynagrodzenie catkowite zacaly okres obowigzywania umowy wynosi ........ (stownie:

................................................................................. ) ztotych. W przypadku, gdy zgodnie § 1 ust. 5 Umowy, ustalona
zostanie tgcznie mniejsza liczba godzin niz maksymalna, wynagrodzenie przystuguje wytacznie za zrealizowang liczbe godzin.
Od wynagrodzenia zostang potracone wymagane naleznosci publicznoprawne.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest zlozy¢ Zleceniodawcy rachunek, wedtug wzoru obowigzujacego u Zleceniodawcy,
za posrednictwem jednostki wskazanej w§ 1 ust. 6. naodwrocie rachunku Zleceniobiorca wskazuje liczbe godzin
zrealizowanych zaje¢, ktérych dotyczy dany rachunek.

3. W pierwszym miesigcu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek, w terminie do 20 dnia danego
miesigca kalendarzowego, obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do potowy
miesigca kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na rachunku, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, ptatne jest do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego.

4. W przypadku, oktérym mowa w ust. 3, Zleceniobiorca wystawia kolejny rachunek do 5 dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, obejmujacy pozostaty okres wykonywania
umowy w pierwszym miesigcu kalendarzowym.

9. Jezeli umowa zostata zawarta w drugiej potowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek do 5
dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy
do ostatniego dnia miesiaca kalendarzowego.

6. W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia rachunek okreslajacy liczbe godzin wykonania zlecenia
do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu kalendarzowym, za ktory jest wystawiany rachunek.

7. Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na rachunkach, o ktérych mowa w ust. 4 - 6, jest ptatne do 25 dnia
miesigca kalendarzowego.

8. Wynagrodzenie jest ptatne na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.

9. W przypadku, gdy umowa jest zawarta na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc, wynagrodzenie bedzie ptatne jednorazowo po
wystawieniu przez Zleceniobiorce rachunku w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.

10. Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Zleceniobiorce w celu wykonania
niniejszej umowy.

§5

1. W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugg Strone umowa
zlecenia moze zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.

2. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe z siedmiodniowym terminem wypowiedzenia w przypadku, gdy stwierdzi, ze dalsza
realizacia umowy nie ma dla niego znaczenia  gospodarczego, aw szczegdlnoSci  w przypadku:
........................................................................ (wskazac powody, ktore mogq stanowi¢ podstawe do wczesniejszego
wypowiedzenia umowy) lub zmniejszenia liczby zaje¢/odwotania czesci zajec/zrealizowania mniejszej liczby zajeé. W takim
przypadku Zleceniobiorcy nalezy si¢ wynagrodzenie proporcjonalne.

§6
1. W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysoko$ci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.
2. Kara umowna moze zosta¢ potracona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacii, tj. bez wzywania do zapfaty
oraz sktadania o$wiadczenia o potraceniu.
3. Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutw jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.
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Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zaréwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.

Wszelkie oswiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktére nie wymagajg zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe oraz
inne o$wiadczenia woli, moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail.
Oswiadczenie takie jest zlozone drugiej Stronie z chwila, gdy wprowadzono je do $rodka komunikacji elektronicznej w taki
sposdb, zeby Strona mogta zapoznac sie z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elektroniczne;j:
ZIECENIOUAWECA: .....vveveeeeee ettt e e e e e e e e

WAL= ot 1 To] o] o] o7 PSR

Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oSwiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§7

. Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone

przy okazji wykonywania niniejszej umowy maja charakter poufny i nie mogg by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie mogg by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacii, ktore uzyskat w zwiazku z realizacjg niniejszej
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Zleceniodawcy.

§8

. Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktdrych administratorem jest Politechnika

Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacji.

W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie koniecznoscig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systeméw informatycznych
Uczelni, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa iwygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy stronami — z mozliwoscig wczesniejszego cofniecia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem oraz do wtasciwego ich zabezpieczenia, a takze wykorzystywania danych wytacznie do czynno$ci
koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
w dalszej czesci umowy RODO, whasciwych przepiséw prawa polskiego oraz przepiséw aktow wewnetrznych obowigzujgcych
w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych treScig Zleceniobiorca ma obowigzek sie
zapoznac.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwlocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.

Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ cigzkie naruszenie obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy
i by¢ podstawa do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.

§9

Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci iz:

1.

2.

3.

Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig), tel.:
85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze si¢ kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
oraz mogg byC przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,
ktorym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe moga by¢
przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedq przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacii.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.
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6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do treSci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§10
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci?
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron2).

el

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Yniepotrzebne skresli¢
Anie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod numerem .....................cccccovvvveessannnnnn.. dnia
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Zatacznik nr 4b do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIANR ...
na prowadzenie zajeé przez osoby fizyczne prowadzace jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza
i niezatrudniajace pracownikéw

zawarta W dniu .........ccceeeviineennns w Biatymstoku, pomigdzy:

1)

Politechnikg Biatostockg, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez:

zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawca”

a
2) Panig/Panem tytUl/SIOPIEN .........coiiiiiiiiie e e e :
PESEL ... :
prowadzaca/ym jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg pod NAZWE;: ..........vvvvvveeeeereererneneereeeeneeeny
PO AAMESEM ..evvvieiiiieiriiiiiee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaraaaaaaaas ,
wpisang do CEIDG, numer NIP ...........cccoveeeiiiiiiiinnen, ,
NUMET BIBTONU ... ,
zwang/zwanym w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorca”,
tacznie zwani ,Stronami”, o nastepujacej tresci:
§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje prowadzenie w okresie od............... do ... zajec,
wskazanych szczegotowo w § 2 umowy, w tym zwigzanych z ich realizacjg zaliczen, kolokwidw, egzamindéw oraz
konsultacji.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wpisania do systemu USOS ocen koricowych poszczegdinym studentom,
doktorantom, uczestnikom.
3. Laczny maksymalny wymiar godzin do wykonania: ...........c..ccevvvvvvvvnnvnnnnnnnn,
4. Strony zgodnie ustalaja, ze w ramach jednej godziny miesci sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedtug ustalonego
planu studiow i rozktadu zaje¢ dydaktycznych oraz ewentualne kolokwia i zaliczenia zwigzane z realizacjg przedmiotu
i konsultacje. W przypadku prowadzenia zaje¢ konczacych sie egzaminem, liczba godzin do wykonania uwzglednia
takZe po jednej godzinie w sesji egzaminacyjnej i poprawkowe;.
5. Wymiar zaje¢ dydaktycznych do wykonania w danym miesiacu okre$la rozktad zaje¢ dydaktycznych, zatwierdzony
przez dziekana wydziatu/dyrektora, rozktad konsultacji jest uzgadniany indywidualnie.
6. Zleceniodawca wyznacza nastepujaca jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorca w celu realizacji umowy:
7. Politechnika Biatostocka odwiadcza, iz posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).
§2
Kierunek studiow/ | Semestr, Liczba godzin
Lp. | Nazwa przedmiotu dyscyplina naukowa/ | stopien, forma
studia podyplomowe/ | studiéw/nazw
inna forma a zajeé
ksztatcenia/" Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin
2
RAZEM
§3
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. Strony ustalaja, ze zajecia, o ktdrych mowa w § 2, Zleceniobiorca bedzie wykonywat zgodnie z przedstawionym przez
Zleceniodawce rozktadem zajeC. W wyjatkowych okolicznosciach, za zgodg Zleceniodawcy lub najego polecenie,
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze powyzsze czynno$ci bedzie wykonywat osobiscie w ramach prowadzonej przez siebie
jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania cze$ci lub catosci przedmiotu
umowy innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie
wiasne.

. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca oswiadcza, ze zna przepisy
i zasady bezpieczehstwa ihigieny pracy obowigzujgce w Politechnice Biatostockiej izobowigzuje sie doich
przestrzegania.

. Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca jest zobowigzany stosowac sie w szczegdlnosci do przepisdéw ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce/Prawo o$wiatowe"), przy czym Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przepisy te sg mu znane.

. W przypadku wykonywania zlecenia finansowanego w ramach projektu, Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowaé
do regulacji oraz wymogoéw projektowych.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada kompetencje ido$wiadczenie pozwalajace na prawidtowg realizacie zaje¢
w ramach programu studiéw. Informacja o posiadanych kompetencjach i do$wiadczeniu pozwalajacych na prawidiowg
realizacje zaje¢ dydaktycznych stanowi zatacznik do umowy.

§4
. Z tytulu wykonania zlecenia Strony ustalajg wynagrodzenie = w wySOKOSCI  .........ccoeeune. (stownie:
................................................................................ ) Zlotych za godzine. Uwzgledniajac liczbe godzin, o ktore;
mowa w § 1 ust. 2, wynagrodzenie catkowite za caly okres obowigzywania umowy Wynosi ........................ (stownie:

........................................................................... ) Ztotych. W przypadku, gdy zgodnie § 1 ust. 5 Umowy, zostanie
ustalona facznie mniejsza liczba godzin niz maksymalna, wynagrodzenie przystuguje wytacznie za zrealizowang liczbe
godzin.

Od wynagrodzenia zostang potracone wymagane naleznosci publicznoprawne.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ Zleceniodawcy fakture, za posrednictwem jednostki do kontaktu wskazanej w § 1
ust. 6.

Na odwrocie faktury Zleceniobiorca wskazuije liczbe godzin zrealizowanych zaje¢, ktérych dotyczy dana faktura.

. Z dniem wejScia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez
Zleceniobiorce, faktury beda wystawiane oraz przesytane za posrednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa.

. Od dnia okre$lonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub
wystawieniem faktury bedg wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyzszy adres e-mail
Zleceniobiorca winien wpisa¢ na fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.

. W fakturze, o ktérej mowa w ust. 3 Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.

. W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury beda wystawiane i przesytane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

. W pierwszym miesigcu wykonywania umowy Zleceniobiorca wystawia pierwsza fakture, w terminie do 20 dnia danego
miesigca kalendarzowego, obejmujaca liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do pofowy
miesiaca kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na fakturze, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, jest ptatne do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, Zleceniobiorca wystawia kolejng fakture do 5 dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, obejmujaca pozostaty okres wykonywania
umowy w pierwszym miesigcu kalendarzowym.

. Jezeliumowa zostata zawarta w drugiej pofowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwsza fakture do 5
dnia nastepnego miesigca kalendarzowego, obejmujaca liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania
umowy do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

10. W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia fakture okreslajacg liczbe godzin faktycznego

wykonania zlecenia do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu kalendarzowym, za ktéry jest wystawiana faktura.

11. Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na fakturach, o ktérych mowa w ust. 4 - 6, jest ptatne do 25

dnia miesigca kalendarzowego.

12. Wynagrodzenie jest ptatne na konto bankowe wskazane na wystawionej fakturze.
13.W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie diuzszy niz 1 miesigc, wynagrodzenie bedzie ptatne jednorazowo,

po wystawieniu faktury przez zleceniobiorce w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.
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14.W przypadku wskazania nafakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikéw VAT
(tzw. ,biata lista”), Zleceniodawca bedzie uprawniony do wstrzymania si¢ zzaptatg do czasu wskazania przez
Zleceniobiorce rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikow VAT.

15. Zgodnie z polskimi przepisami (art. 21 ust. 1, art. 22 ust. 1 oraz art. 26 ust. 1 Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych — tj. Dz.U. 2022r. poz. 2587 z pézn. zm.) podmiot polski jako ptatnik podatku jest
zobowigzany do potracenia z kwoty wynagrodzenia przystugujacego podmiotowi zagranicznemu zryczattowanego
podatku dochodowego (tzw. podatku u zrédta),
a nastepnie odprowadzenia go do polskiego urzedu skarbowego jako podatku z tytutu wynagrodzenia uzyskanego przez
zagranicznego rezydenta na terytorium Polski (kraju zrodta przychodu). Wysokos¢ lub ewentualne zwolnienia z podatku
regulujg przepisy wiw ustawy podatkowej oraz miedzynarodowe umowy o unikaniu podwéjnego opodatkowania.

16. W przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment) zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.) Wykonawca bedzie zobowigzany
podaé na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej ptatnosci.

17.Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Zleceniobiorce w celu
wykonania niniejszej umowy.

§5
1. W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez druggq Strone,
umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.
2. Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy wjego interesie gospodarczym,
a W SZCZegOINOSCI W PrZYPAAKU: ......evieeiiiiii e (wskazac powody, ktdre
mogq stanowi¢ podstawe do wczesniejszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje
wynagrodzenie proporcjonalne do dnia rozwigzania umowy.

§6
W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysoko$ci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w §
4 ust. 1.
Kara umowna moze zosta¢ potrgcona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacji, tj. bez wzywania
do zaptaty oraz sktadania o$wiadczenia o potraceniu.
Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutow jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w §
4 ust. 1.
Zapfata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zardwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.
Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktdre nie wymagajg zachowania formy pisemnej, wtym noty
obcigzeniowe oraz inne o$wiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego
przez Strony adresu e-mail. O$wiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwila, gdy wprowadzono je do $rodka
komunikacji elektronicznej w taki sposob, zeby Strona mogta zapozna¢ sie z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg
adresy poczty elektronicznej:
ZIECENIOUAWECA: ....vvviee ettt e e e e e e e e e
WAL= ot 1To] o] o] o7 PRSP
Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej stronie o$wiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§7
1. Wszelkie dokumenty, materiaty iinformacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze
wytworzone przy okazji wykonywania niniejszej umowy majg charakter poufny inie mogg by¢ nikomu udostepnione
lub ujawnione przez Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu
niz realizacja umowy.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji, ktore uzyskat w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imi¢ Zleceniodawcy.

§8
1. Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktorych administratorem jest
Politechnika Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie
tradycyjnej, w zakresie niezbednym do jej realizacii.
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. W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie koniecznoscig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systemdw
informatycznych Uczelni, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych w systemie informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

3. Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomigdzy stronami — z mozliwoscig wczeéniejszego cofnigcia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjq
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia a takze wykorzystywania danych
wylacznie do czynnosci koniecznych, wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego w dalszej czesci umowy RODO, wtasciwych przepisdéw prawa polskiego oraz przepiséw aktéw wewnetrznych
obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych trecig Zleceniobiorca
ma obowigzek sie zapoznat.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do konsultowania wszelkich watpliwo$ci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.

6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowiC ciezkie naruszenie obowigzkow wynikajacych z niniejsze;

umowy i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.

§9
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej
Uczelnia), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomocy poczty elektronicznej pod adresem:
iod@pb.edu.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO,
w celu realizacji obowigzkdéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO oraz moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora, ktérym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczer na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane
osobowe moga by¢ przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora
oraz podmiotom uprawnionym na podstawie prawa.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacii.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania
danych bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy.

6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposdb opierajacy sie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujgce przepisy w tym zakresie.

§10
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci?.
Do rozpoznania sporow wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron?.

i

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

") niepotrzebne skreslic
2 nie dotyczy umoéw zawieranych w formie elektronicznej
Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod numerem ............................ ania .....covvvvevvvnena.
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Zatacznik nr 4c do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIANR ........oooiiiiriien e
na prowadzenie zajeé przez osoby fizyczne prowadzace jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza
i zatrudniajaca pracownikow

zawarta W dniu .........ccceeeviineennns w Biatymstoku, pomigdzy:

1)

Politechnikg Biatostockg, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez:

zwang w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawca”

a
2) Panig/Panem tytUl/SIOPIEN .........coiiiiiiiiie e e e :
PESEL ... :
prowadzaca/ym jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg pod NAZWE;: ..........vvvvvveeeeereererneneereeeeneeeny
PO AAMESEM ..evvvieiiiieiriiiiiee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaraaaaaaaas ,
wpisang do CEIDG, numer NIP ...........cccoveeeiiiiiiiinnen, ,
NUMET BIBTONU ... ,
zwana/zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Zleceniobiorca”,
tacznie zwani ,Stronami’, o nastepujacej tresci:
§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje prowadzenie wokresie od ............... o o IUU zajec,
wskazanych szczeg6towo w § 2 umowy, w tym zwigzanych zich realizacjg zaliczen, kolokwidw, egzaminéw oraz
konsultaciji.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wpisania do systemu USOS ocen koricowych poszczegdlnym studentom,
doktorantom, uczestnikom.
3. taczny maksymalny wymiar godzin do wykonania: ..........ccccceviiiiiieiiiiinnenn,
4. Strony zgodnie ustalaja, ze w ramach jednej godziny miesci sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedtug ustalonego
planu studidéw/rozktadu zaje¢ dydaktycznych, oraz ewentualne kolokwia i zaliczenia zwigzane z realizacjg przedmiotu
i konsultacje. w przypadku prowadzenia zaje¢ konczacych sie egzaminem, liczba godzin do wykonania uwzglednia
takZe po jednej godzinie w sesji egzaminacyjnej i poprawkowe;.
5. Wymiar zaje¢ dydaktycznych do wykonania w danym miesiacu okresla rozktad zaje¢ dydaktycznych, zatwierdzony
przez dziekana wydziatu/dyrektora, rozktad konsultacji jest uzgadniany indywidualnie.
6. Zleceniodawca wyznacza nastepujacg jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg w celu realizacji umowy:
7. Politechnika Biaostocka oéwiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisw ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).
§2
kierunek studiow/ | Semestr, Liczba godzin
Lp. | Nazwa przedmiotu dyscyplina naukowa/ | stopier, forma
studia podyplomowe/ | studiow/nazwa
inna forma zaje¢
ksztatcenia/” Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin
2
RAZEM
§3

Stronalz4




©

10.

1.

12.

. Strony ustalaja, ze zajecia, o ktdrych mowa w § 2, Zleceniobiorca bedzie wykonywat zgodnie z przedstawionym przez

Zleceniodawce rozktadem zajeC. W wyjatkowych okolicznosciach, za zgodg Zleceniodawcy lub najego polecenie,
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze powyzsze czynnoSci bedzie wykonywat osobiscie w ramach prowadzonej przez siebie
jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania cze$ci lub catosci przedmiotu
umowy innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie
wiasne.

W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zna przepisy
i zasady bezpieczehstwa ihigieny pracy obowigzujgce w Politechnice Biatostockiej izobowigzuje sie doich
przestrzegania.

Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca jest zobowiazany stosowac sie w szczegdlnosci do przepisdéw ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce/Prawo o$wiatowe"), przy czym Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przepisy te sg mu znane.
W przypadku wykonywania zlecenia finansowanego wramach projektu, Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowac
do regulacji oraz wymogoéw projektowych.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada kompetencje idos$wiadczenie pozwalajace na prawidtowq realizacie zajec
w ramach programu studiéw. Informacja o posiadanych kompetencjach i do$wiadczeniu pozwalajacych na prawidiowg
realizacje zaje¢ dydaktycznych stanowi zatacznik do umowy.

§4
Z tytulu wykonania zlecenia Strony ustalajg wynagrodzenie catkowite zacaly okres obowigzywania umowy
........................ (SIOWNIE:  ..vviiccece i) ZHOtyCh brutto. W przypadku,
gdy zgodnie § 1 ust. 5 Umowy, ustalona zostanie tacznie mnigjsza liczba godzin niz maksymalna, wynagrodzenie
przystuguje wylgcznie za zrealizowang liczbe godzin. Politechnika Biatostocka o$wiadcza, ze Srodki wydatkowane
na zakup ustug pochodzg w cato$ci ze Srodkow publicznych i sg zwolnione z podatku VAT, zgodnie z ustawg o podatku
od towaréw i ustug. Od wynagrodzenia zostang potracone wymagane nalezno$ci publicznoprawne.
Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ Zleceniodawcy fakture za posrednictwem jednostki wskazanej w§ 1 ust. 6.
Na odwrocie faktury Zleceniobiorca wskazuije liczbe godzin zrealizowanych zaje¢, ktérych dotyczy dana faktura.
Z dniem wejscia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez
Zleceniobiorce, faktury beda wystawiane oraz przesytane za posrednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa.
Od dnia okre$lonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub
wystawieniem faktury bedg wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. PowyZzszy adres e-mail
Zleceniobiorca winien wpisa¢ na fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.
W fakturze, o ktorej mowa w ust. 3 Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.
W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury bedq wystawiane i przesylane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
Wynagrodzenie za wykonanie zlecenia jest ptatne na konto bankowe wskazane na fakturze w terminie 14 dni od dnia
otrzymania przez Zleceniodawce prawidtowo wypetnionej faktury.
Za termin pfatnosci przyjmuje sie date dyspozycji Zleceniodawcy dokonania polecenia przelewu.
W razie wystawienia faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujacej nieprawidtowg
wysokos$¢ wynagrodzenia, badz zawierajacej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zaptaty biegnie
od dnia wystawienia dostarczenia korekty takiej faktury.
W  przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikow VAT
(tzw. ,biata lista”), Zleceniodawca bedzie uprawniony do wstrzymania sie zzaptatq do czasu wskazania przez
Zleceniobiorce rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikow VAT.
Zgodnie z polskimi przepisami (art. 21 ust. 1, art. 22 ust. 1 oraz art. 26 ust. 1 Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych - tj. Dz.U. 2022 r. poz. 2587, z p6zn. zm.) podmiot polski jako ptatnik podatku jest
zobowigzany do potracenia
z kwoty wynagrodzenia przystugujacego podmiotowi zagranicznemu zryczattowanego podatku dochodowego (tzw.
podatku u zrédta), a nastepnie odprowadzenia go do polskiego urzedu skarbowego jako podatku z tytutu wynagrodzenia
uzyskanego przez zagranicznego rezydenta na terytorium Polski (kraju zrodta przychodu). Wysoko$¢ lub ewentualne
zwolnienia z podatku regulujg przepisy w/iw ustawy podatkowej oraz miedzynarodowe umowy o unikaniu podwojnego
opodatkowania.
W przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment) zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.) Wykonawca bedzie zobowigzany
podac¢ na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej ptatnosci.
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13.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Zleceniobiorce w celu
wykonania niniejszej umowy.

§5

. W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugg Strone

umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.
Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy wjego interesie gospodarczym,
a w szczegblnosci

W PIZYPAGKUL et (wskazaC powody, ktére mogg Stanowic
podstawe

do wczesniejszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
proporcjonalne do dnia rozwigzania umowy.

§6
W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysoko$ci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w §
4 ust. 1.
Kara umowna moze zostaC potrgcona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacii, tj. bez wzywania
do zaptaty oraz skladania o$wiadczenia o potraceniu.
Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutow jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w §
4 ust. 1.
Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zardwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat jak i utraconych korzysci.
Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktdre nie wymagajg zachowania formy pisemnej, wtym noty
obcigzeniowe oraz inne o$wiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego
przez Strony adresu e-mail. O$wiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do $rodka
komunikacji elektronicznej w taki sposob, zeby Strona mogta zapozna¢ sie z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg
adresy poczty elektronicznej:
ZIECENIOTAWECA: ...t e ettt e e e
FA Lol g 1To] o] o] {or- RSP PPPRRRT
Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie o$wiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§7

. Wszelkie dokumenty, materialy iinformacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze

wytworzone przy okazji wykonywania niniejszej umowy majg charakter poufny inie mogg by¢ nikomu udostgpnione
lub ujawnione przez Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu
niz realizacja umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informacii, ktore uzyskat w zwigzku z realizacjg,
niniejszej umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Zleceniodawcy.

§8

. Jezeli realizacja umowy bedzie sie wigzata z przetwarzaniem danych osobowych, ktdrych administratorem jest

Politechnika Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie
tradycyjnej, w zakresie niezbednym do jej realizaciji.

W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze si¢ konieczno$cig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systemow
informatycznych Uczelni, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych w systemie informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomigdzy Stronami — z mozliwoscig wcze$niejszego cofniecia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca
zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia, a takze wykorzystywania danych
wytgcznie do czynnosci koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie
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danych), zwanego w dalszej czesci umowy RODO, wiasciwych przepiséw prawa polskiego oraz przepisow aktow
wewnetrznych obowigzujgcych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktorych trescig
Zleceniobiorca ma obowigzek sie zapoznac.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwo$ci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.

Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkdw wynikajacych z niniejszej
umowy i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.

§9

Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci iz

. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej

Uczelnia), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomocg poczty elektronicznej pod adresem:
iod@pb.edu.pl.

Dane osobowe bedq przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO,
w celu realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepisdw prawa na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO oraz moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora, ktérym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane
osobowe moga by¢ przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora
oraz podmiotom uprawnionym na podstawie prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentaciji.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania
danych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz z zastrzezeniem

przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujgce przepisy w tym zakresie.

§10
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci?.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron?2).

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

") niepotrzebne skredlic
%) nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod numerem ............................ ania ......c.ccover i
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Zatacznik nr 4d do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWANR ...
na prowadzenie zaje¢ przez spotki/fundacje/stowarzyszenie?

zawartawdniu ................ooe w Biatymstoku, pomiedzy:
1) Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez:

ZSIedZIDGW ..o ,

PO AArESEM ...oevvveiiiiieeie e ,

KRS e, ,

kapitat zaktadowy ............coooiiiiiiii ,

numer telefonu do kontaktu ............coovvovveeiii ,

FEPIEZENTOWANG PIZEZ ... et e ettt e e et e e e e e et e e e e et e e e s eraaaaee e
zwang/zwanym w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorca”

tacznie zwani ,Stronami’, o nastepujace;j tresci:

§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje prowadzenie wokresie od..................... o [0 zajec,
wskazanych szczegotowo w § 2 umowy, w tym zwigzanych z ich realizacjg zaliczen, kolokwidw, egzaminéw oraz konsultacji.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wpisania do systemu USOS ocen koncowych poszczegélnym studentom, doktorantom,
uczestnikom.

3. taczny maksymalny wymiar godzin do wykonania: ...........c.ccceevvvvvviviiiininininneninnn,

4. Strony zgodnie ustalajg, ze wramach jednej godziny miesci sie¢ 45 minut zaje¢ dydaktycznych wediug ustalonego planu
studidw/rozktadu zaje¢ dydaktycznych oraz ewentualne kolokwia izaliczenia zwigzane z realizacjg przedmiotu i konsultacje.
w przypadku prowadzenia zaje¢ kofczacych sie egzaminem, liczba godzin do wykonania uwzglednia takze po jednej godzinie
W sesji egzaminacyjnej i poprawkowe;.

5. Wymiar zaje¢ dydaktycznych do wykonania w danym miesigcu okresla rozktad zaje¢ dydaktycznych, zatwierdzony przez dziekana
wydziatu/dyrektora, rozktad konsultacji jest uzgadniany indywidualnie.

6. Zleceniodawca wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu ze  Zleceniobiorcg wcelu realizacji umowy:

7. Politechnika Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8 marca 2013
r. 0 przeciwdziataniu nadmiermym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 893 z p6zn. zm.).

§2
Semestr,
kierunek studiow/ | stopien, forma Liczba godzin
Lp. | Nazwa przedmiotu dyscyplina studiow/nazwa
naukowa/  studia | zaje¢ Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin
podyplomowe/ inna
forma ksztatcenia/"
1
2
RAZEM
§3
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1. Strony ustalajg, ze zajecia, o ktérych mowa w§ 2, Zleceniobiorca bedzie wykonywat zgodnie z przedstawionym przez
Zleceniodawce rozktadem zaje¢. W wyjatkowych okoliczno$ciach, zazgodg Zleceniodawcy lub najego polecenie,
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

2. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca o$wiadcza, Ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockie; i zobowigzuje sie
do ich przestrzegania.

3. Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca jest zobowigzany stosowaé sie w szczegdinosci do przepiséw ustawy Prawo
o szkolnictwie ~ wyzszym  inauce/Prawo  oswiatowe”, przy czym  Zleceniobiorca  oswiadcza,  ze przepisy
te sq mu znane.

4. Zleceniobiorca zapewni, ze osoby/pracownicy wykonujace obowigzki z niniejszej umowy, zostang poinformowane o powyzszych
informacjach oraz bedg sie do nich stosowac.

5. Zleceniobiorca zapewni, Ze osoby/pracownicy wykonujacy obowigzki z niniejszej umowy, beda posiada¢ uprawnienia i legitymowaé
sie kwalifikacjami wymaganymi doich nalezytego wykonywania. Informacja o posiadanych przez osoby/pracownikow
kompetencjach i doSwiadczeniu, pozwalajacych na prawidtowa realizacje zaje¢ dydaktycznych, stanowi zatacznik do umowy.

§4

1. Strony ustalajg wysoko$¢ wynagrodzenia catkowitego w kwocie .............. (STOWNIE: oo )
zZtotych. W przypadku, gdy zgodnie § 1 ust. 5 Umowy, ustalona zostanie tgcznie mniejsza liczba godzin niz maksymalna,
wynagrodzenie przystuguje wytacznie za zrealizowanag liczbg godzin. Politechnika Biatostocka oSwiadcza, ze srodki wydatkowane
na zakup ustug pochodza w catosci ze Srodkéw publicznych i sg zwolnione z podatku VAT, zgodnie z ustawg o podatku od towardw
i ustug. od wynagrodzenia zostang potracone wymagane naleznosci publicznoprawne.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ Zleceniodawcy fakture za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 6. Na odwrocie
faktury Zleceniobiorca wskazuije liczbe godzin zrealizowanych zaje¢, ktdrych dotyczy dana faktura.

3. Zdniem wejécia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez Zleceniobiorce, faktury
bedg wystawiane oraz przesytane za posrednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa.

4. Od dnia okreslonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub wystawieniem faktury
beda wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyzszy adres e-mail Zleceniobiorca winien wpisa¢
na fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.

5. W fakturze, o ktorej mowa w ust. 3  Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.

6. W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury bedg wystawiane i przesytane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

7. Wynagrodzenie zawykonanie zlecenia jest ptatne nakonto bankowe wskazane nafakturze wterminie 14 dni

od dnia otrzymania przez Zleceniodawce prawidtowo wypetnione;j faktury.

Za termin pfatno$ci przyjmuje sie date dyspozycji Zleceniodawcy dokonania polecenia przelewu.

9. W razie wystawienia faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujacej nieprawidtowa wysoko$é
wynagrodzenia, badz zawierajacej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zaptaty biegnie od dnia wystawienia
korekty takiej faktury.

10.W  przypadku wskazania nafakturze rachunku bankowego nieujawnionego  wwykazie podatnikow VAT
(tzw. ,biata lista”), Zleceniodawca bedzie uprawniony do wstrzymania sie z zaptatq do czasu wskazania przez Zleceniobiorce
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT.

11.Zgodnie z polskimi przepisami (art. 21 ust. 1, art. 22 ust. 1 oraz art. 26 ust. 1 Ustawy zdnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych —tj. Dz. U. 2022 r. poz. 2587 z pdzn. zm.) podmiot polski jako ptatnik podatku jest zobowigzany
do potracenia z kwoty wynagrodzenia przystugujacego podmiotowi zagranicznemu zryczattowanego podatku dochodowego (tzw.
podatku u zrédta), a nastepnie odprowadzenia go do polskiego urzedu skarbowego jako podatku z tytutu wynagrodzenia
uzyskanego przez zagranicznego rezydenta na terytorium Polski (kraju zrédta przychodu). Wysoko$¢ lub ewentualne zwolnienia
z podatku regulujg przepisy wiw ustawy podatkowej oraz miedzynarodowe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania.

12.W przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatno$ci (tzw. split payment) zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pézn. zm.) Wykonawca bedzie zobowigzany poda¢ na fakturze
dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej ptatnosci.

13. Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty i wydatki poniesione przez Zleceniobiorce w celu wykonania
niniejszej umowy.

S

§5
1. W przypadku razacego naruszenia warunkow umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkéw przez drugg Strone, umowa moze
zostaC wypowiedziana przez kazda ze Stron, z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia.
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2. Zleceniodawca w czasie trwania umowy jest uprawniony wypowiedzie¢ umowe zzachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia w przypadku, gdy uzna, Ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy w jego interesie gospodarczym, a w szczegdlnosci
L 0] 7] o= 1o | OSSP (wskazac¢ powody, ktére mogq stanowi¢ podstawe
do wezesnigjszego wypowiedzenia umowy). W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie proporcjonalne do dnia
rozwigzania umowy.

§6
W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, Zleceniobiorca
zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.
Kara umowna moze zostac potracona z wynagrodzenia Zleceniobiorcy na zasadzie kompensacji, j. bez wzywania do zaptaty oraz
sktadania o$wiadczenia o potraceniu.
Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutow jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.
Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zaréwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.
Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktdre nie wymagajq zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe oraz
inne o$wiadczenia woli mogg by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail.
Oswiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg,
gdy wprowadzono je do $rodka komunikaciji elektronicznej w taki sposéb, zeby Strona mogta zapozna¢ sie z jego trescig. W tym
celu Strony wskazujg adresy poczty elektronicznej:
ZIECENIOUAWEA: ...ttt e e e e e
WAoo o To] o7 SO RSPR
Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§7
Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Zleceniobiorce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy, majg charakter poufny i nie mogg by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Zleceniobiorce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie mogq
by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji, ktére uzyskat w zwiazku z realizacjg niniejszej
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Zleceniodawcy.

§8
Jezeli realizacja umowy bedzie sie wigzata z przetwarzaniem danych osobowych, ktorych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zleceniodawca niniejszym upowaznia Zleceniobiorce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacji.
W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie konieczno$cig nadania Zleceniobiorcy dostepu do systemoéw informatycznych
Uczelni, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany uzyskaé upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.
Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, najaki zostata zawarta niniejsza umowa iwygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy Stronami — z mozliwo$cig wezesniejszego cofniecia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca zobowigzuje
sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjq lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia atakze wykorzystywania danych wylgacznie do czynno$ci koniecznych
wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
w dalszej czesci umowy RODO, wiasciwych przepiséw prawa polskiego oraz przepisow aktdw wewnetrznych obowigzujacych
w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych trescig Zleceniobiorca ma obowigzek sie
zapoznac.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszehn ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.
Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowiC cigzkie naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy
i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce.
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7. W przypadku konieczno$ci powierzenia Zleceniobiorcy danych osobowych niezbednych do realizacji umowy, ktérych
Zleceniodawca jest administratorem, na podstawie art. 28 RODO Strony zobowigzuija sie do zawarcia odrebnej umowy regulujace;
przetwarzanie danych przez Zleceniobiorce na zasadach obowigzujacych u Zleceniodawcy.

8. W przypadku, gdy przedmiot umowy dotyczy dziatalnoSci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem,
$wiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjq innych zainteresowar przez
matoletnich, lub z opiekg nad nimi oraz oséb zatrudnianych i dopuszczanych do takiej dziatalnosci, Zleceniobiorca o$wiadcza,
ze zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 560 z p6zn. zm.) osoba lub osoby wyznaczone do realizacji niniejszego porozumienia:

1) nie figurujg w Rejestrze Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze oséb, w stosunku
do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata
postanowienie o wpisie w Rejestrze;

2) nie byly prawomocnie skazane za przestgpstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, nie byty prawomocnie skazane w innym
panstwie za czyny zabronione odpowiadajace tym przestepstwom oraz nie wydano wobec nich innego orzeczenia, w ktérym
stwierdzono, iz dopuscili sie takich czynéw zabronionych, oraz ze nie majg obowigzku wynikajacego z orzeczenia sadu, innego
uprawnionego organu lub ustawy stosowania si¢ do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania
wszelkich lub okreslonych zawodéw albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem,
$wiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez
matoletnich, lub z opieka nad nimi.

§9
Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomo$ci iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig), tel.
85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepisdéw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, ktorym jest
dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe moga byé¢ przekazywane
dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym na podstawie
prawa.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentagii.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbgdne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencja niepodania danych bedzie
brak mozliwosci zawarcia umowy.

6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisdéw
prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia
danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§10
Zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci?.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron?).

el

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

" niepotrzebne skresli¢
2 nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRUW Aniu ..............cccceveviiinenaninn 100 [ ]
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Zatacznik nr 5a do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA O DZIELONR .......ovveiirieencreeen e
(bez postanowien dotyczacych praw autorskich)
z osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

zawarta w dniu ................ w Biatymstoku, pomiedzy:

1)

Politechnikg  Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowana przez

zwang w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym’
a

Panem/Pania ..........cccovvivnicnicnnieres
zamieszkatym/zamieSzKatg ..........cccovvvveiiiiiiiiii i ,
numer PESEL ... ,

numer telefonu do kontaktu ............ccooveeiiiiiiiiii ,
zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawca’

tacznie zwanymi ,Stronami”, 0 nastepujacej tresci:

§1

. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania dzieto: ..............cccoovivvveriiiiinennnnn (dokfadny opis

dziefa, warunki, wymagania), zgodnie z posiadanymi w tym zakresie uprawnieniami (kwalifikacjami).

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania dziefa w terminie do ...........c.ccccvvvvviviiviiiiiiiiiii,

W przypadku wykonywania umowy na terenie Politechniki Biatostockiej, Wykonawca o$wiadcza, ze zna przeplsy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace na Politechnice Biatostockiej i zobowigzuije sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu z Wykonawca w celu realizacji umowy:

Celem zapewnienia warunkéw do wykonania umowy Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

Politechnika Bialostocka oswiadcza, iz posiada Status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).

§2

. Za wykonane dzieto Strony ustalajg ~ wynagrodzenie  catkowite ~ wwysokoSci  ................. (stownie:

...) zZtotych. Od wynagrodzenia zostang potracone wymagane
naleznosm publlcznoprawne
Wyptata wynagrodzenia nastapi po wykonaniu i przyjeciu dzieta bez zastrzezen zgodnie z § 4 umowy oraz (o ile dotyczy) pod
warunkiem otrzymania przez Zamawiajacego $rodkéw finansowych stuzacych finansowaniu niniejszej umowy, o ktérych
mowa w ust. 3.
Wynagrodzenie bedzie ptatne ze $rodkdw otrzymanych od ... .
W przypadku nieotrzymania $rodkéw, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, ptatnos¢ z tytu+u nlnlejszej umowy nie bed2|e
uznana za opdzniona.
Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ Zamawiajgcemu rachunek, niezwtocznie po przyjeciu dzieta bez zastrzezen zgodnie
z § 4 umowy, za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 4 umowy.
Wynagrodzenie jest ptatne nakonto bankowe wskazane narachunku, wterminie do 25 dnia kolejnego miesigca
kalendarzowego.
Za termin pfatno$ci przyjmuije sie date dokonania przez Zamawiajacego dyspozycji polecenia przelewu.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez Wykonawce
w celu wykonania niniejszej umowy.

§3
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. Wykonawca nie moze powierzy¢ w catosci ani w cze$ci wykonania dzieta innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajacego
i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wtasne.

. Wykonawca o$wiadcza, ze wykonujac dzieto nie naruszy praw 0sob trzecich i przekaze Zamawiajagcemu dzieto w stanie
wolnym od obcigzen prawami 0séb trzecich.

. Wykonawca udziela rekojmi na wykonane dzieto, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.

. W przypadku zgloszenia roszczeh dotyczacych dzieta przez osoby trzecie, Wykonawca zwolni Zamawiajgcego
z odpowiedzialnoci.

§4

. Za date wykonania dziefa bedzie sie uwaza¢ date odbioru dziefa bez zastrzezen i potwierdzenie tego na rachunku
wystawionym przez Wykonawce.

. Jezeli w trakcie odbioru zostang stwierdzone wady dostarczonego przedmiotu umowy, Zamawiajgcy odméwi dokonania
odbioru, niezwtocznie powiadomi o tym Wykonawce i wyznaczy termin ponownego odbioru. Wykonawca bedzie zobowigzany
do usuniecia stwierdzonych wad w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem, iz po uptywie tego terminu
Zamawiajacy bedzie mogt rozwigza¢ umowe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub zazadac stosownego obnizenia
wynagrodzenia. w przypadku ponownego odbioru, postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio.

. Rachunek, podpisany przez Strony bez zastrzezen, stanowi podstawe do wyptaty Wykonawcy wynagrodzenia.

§5

. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w terminie ... dni/miesiecy? od dnia zawarcia umowy bez podania
przyczyn. Odstapienie wymaga formy pisemnej.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy w jego interesie gospodarczym,
a W SZCZEQOINOSCI W PIZYPAAKU: ... (wskaza¢ powody, ktdre
mogq stanowi¢ podstawe do wczesniejszego wypowiedzenia umowy), Zamawiajacy poinformuje otym Wykonawce
na piSmie. Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie ... dni/miesiecy? od poinformowania Wykonawcy
0 przyczynie odstapienia. W takim przypadku Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie proporcjonalne do wykonanej pracy.

. Wykonawca jest zobowigzany na kazde zgdanie Zamawiajacego poinformowac go o rzeczywistym stanie prac nad dzietem
i 0szacowac prawdopodobienstwo jego wykonania.

. Jezeli Wykonawca wykonuje dzieto w sposob wadliwy albo sprzeczny z umowg, Zamawiajacy moze wezwac go do zmiany
sposobu wykonania i wyznaczy¢ mu wtym celu termin 7-dniowy. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie dzieta innej osobie na koszt
i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

§6

. W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzah wynikajacych z niniejszej umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa
w§2ust. 1.

. Kara umowna moze zostac potracona z wynagrodzenia Wykonawcy na zasadzie kompensacji, tj. bez wzywania do zaptaty
oraz skfadania o$wiadczenia o potraceniu.

. Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutdw jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa
w§2ust. 1.

. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od odszkodowania za poniesione przez Zamawiajgcego szkody, zardwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat jak i utraconych korzysci.

. Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktére nie wymagajq zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe
oraz inne o$wiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu
e-mail. O$wiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do Srodka komunikaciji elektroniczne;
w taki sposob, zeby Strona mogta zapoznac sie z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elektronicznej:

W4 =V - 0 S

WYKONAWCA: ..ot

. Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§7

. Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Wykonawce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy majg charakter poufny i nie moga by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Wykonawce w zadnym terminie i w Zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
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Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Zamawiajacego.

§8

. Jezeli realizacja umowy bedzie si¢ wigzata z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych administratorem jest Politechnika

Biatostocka, Zamawiajgcy niniejszym upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacii.

W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie konieczno$cig nadania Wykonawcy dostepu do systeméw informatycznych
Uczelni, Wykonawca bedzie zobowigzany posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostala zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy Stronami — z mozliwoscig wczesniejszego cofniecia przez Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzuje sie doochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do wlasciwego ich zabezpieczenia, a takze wykorzystywania danych
wytacznie do czynnosci koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego w dalszej czesci umowy RODO, wiadciwych przepisdbw prawa polskiego oraz przepisow aktdw
wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktdrych trescig
Wykonawca ma obowigzek sie zapoznad.

Wykonawca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockie;.

Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkdw wynikajacych z niniejszej
umowy i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego.

§9

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig),

b

o=

tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powofat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkoéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
oraz mogg by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora,
ktdrym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogg by¢
przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacii.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§10
Zmiany umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci®).
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiadciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron3.
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WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

') dotyczy prac realizowanych na zaméwienie podmiotow zewnetrznych; w przypadku, gdy nie dotyczy nalezy ustep przekreslic

2 niepotrzebne skresli¢
9 nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMErem ...........c.c.......ccovvvvvveeeeeveene QNI v
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Zatgcznik nr 5b do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ODZIELONR ......ocoerereencree e
(bez postanowieni dotyczacych praw autorskich)
z osobq fizyczng prowadzacy dziatalnosé gospodarcza

zawarta w dniu ................ w Biatymstoku, pomiedzy:

1)

Politechnikg ~Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez

zwang w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym’
a

Panem/Pania .......cccccovvveeescececees e,

zamieszkatym/zamieSzKatg ..........cccovvveeiiiiiiii i ,

NUMEr PESEL ...

prowadzacym/prowadzacq dziatalno$¢ gospodarczg PO NAZWE .......eeeeeeverrrrirreeeeeeeeeeiiiniireeeeee e, ,
wpisang do CEIDG, numerNIP ............ccooeeeiiiiiiiinnne, ,

numer telefonu do kontaktu ..........ooooveeoeeei e ,

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg’

tacznie zwanymi ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

§1

. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania dzieto: ..............cccoovvvvieriiiiinennnnn (dokfadny opis

dziefa, warunki, wymagania), zgodnie z posiadanymi w tym zakresie uprawnieniami (kwalifikacjami).

Wykonawca zobowigzuije sie do wykonania dzieta w terminie do .............ocooieiiiiiiiiiii

W przypadku wykonywania umowy na terenie Politechniki Biatostockiej, Wykonawca o$wiadcza, ze zna przeplsy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockiej i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu z Wykonawca w celu realizacji umowy:

Celem zapewnienia warunkéw do wykonania umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

Politechnika Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).

§2

. Za wykonane dzielo Strony ustalajg,  wynagrodzenie  catkowite  w wysokoSCi  ................ (stownie:

...) zZtotych. Od wynagrodzenia zostang potracone wymagane
naleznosm publlcznoprawne
Wypfata wynagrodzenia nastapi po wykonaniu i przyjeciu dzieta bez zastrzezen zgodnie z § 4 umowy oraz (0 ile dotyczy)
pod warunkiem otrzymania przez Zamawiajacego srodkéw finansowych stuzacych finansowaniu niniejszej umowy, o ktérych
mowa w ust. 3.
Wynagrodzenie bedzie ptatne ze $rodkdw otrzymanych od ... .
W przypadku nieotrzymania srodkéw, o ktoérych mowa w zdaniu pierwszym, pfatnos¢ z tytu%u nlnlejszej umowy nie bedzue
uznana za opdzniona.
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ Zamawiajacemu fakture, niezwtocznie po przyjeciu dzieta bez zastrzezen, zgodnie
z § 4 umowy, za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 4 umowy.
Z dniem wejscia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez Zleceniobiorce,
faktury beda wystawiane oraz przesytane za po$rednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa.
Od dnia okre$lonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub wystawieniem
faktury beda wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyzszy adres e-mail Zleceniobiorca
winien wpisac na fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.
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7. W fakturze, o ktérej mowa w ust. 3 Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.

8. W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury bedq wystawiane i przesytane zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

9. Wynagrodzenie jest ptatne nakonto bankowe wskazane na fakturze w terminie do25 dnia kolejnego miesigca
kalendarzowego.

10. Za termin pfatno$ci przyjmuje sie date dokonania przez Zamawiajgcego dyspozycji polecenia przelewu.

11.W razie wystawienia faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujacej nieprawidiowg
wysokos¢ wynagrodzenia, badz zawierajacej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zaptaty biegnie
od dnia wystawienia korekty takiej faktury.

12.W przypadku wskazania nafakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikow VAT
(tzw. ,biata lista”), Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania sie z zapfatg do czasu wskazania przez Wykonawce
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT.

13.W przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment) zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw iustug (Dz. U. 22021 r. poz. 685, zpdzn. zm.). Wykonawca bedzie
zobowigzany podac na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej
ptatnosci.

14.Wynagrodzenie, oktorym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez Wykonawce
w celu wykonania niniejszej umowy.

§3

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania dzieta innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajacego
i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wtasne.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze wykonujac dzieto nie naruszy praw 0séb trzecich i przekaze Zamawiajacemu dzieto w stanie
wolnym od obcigzer prawami oséb trzecich.

3. Wykonawca udziela rekojmi na wykonane dzieto zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.

4. W przypadku zgtoszenia roszczen dotyczacych dzieta przez osoby trzecie, Wykonawca zwolni Zamawiajacego
z odpowiedzialnoci.

§4

1. Zadate wykonania dziefa bedzie si¢ uwazac date odbioru dzieta bez zastrzezen i potwierdzenie tego na fakturze wystawionej
przez Wykonawce.

2. Jezeli wtrakcie odbioru zostang stwierdzone wady dostarczonego przedmiotu umowy, Zamawiajgcy odmdwi dokonania
odbioru, niezwtocznie powiadomi o tym Wykonawce i wyznaczy termin ponownego odbioru. Wykonawca bedzie zobowigzany
do usuniecia stwierdzonych wad w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem, iz po uptywie tego terminu
Zamawiajacy bedzie mogt rozwigza¢ umowe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub zazadac stosownego obnizenia
wynagrodzenia. w przypadku ponownego odbioru, postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio.

3. Faktura, podpisana przez Strony bez zastrzezen, stanowi podstawe do wyptaty Wykonawcy wynagrodzenia.

§5

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w terminie ... dni/miesiecy? od dnia zawarcia umowy bez podania
przyczyn. Odstapienie wymaga formy pisemne;.

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, Ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy w jego interesie gospodarczym,
a W SZCZEGOINOSCH W PrZYPAGKU: ...oiveeieeeiiiie et (wskaza¢ powody, ktore
mogq Stanowi¢ podstawe do wczesniejszego wypowiedzenia umowy), Zamawiajacy poinformuje o tym na piSmie
Wykonawce. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie ... dni/miesiecy? od poinformowania Wykonawcy
0 przyczynie odstapienia. W takim przypadku Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie proporcjonalne do wykonanej pracy.

3. Wykonawca jest zobowigzany na kazde zadanie Zamawiajacego, poinformowaé go o rzeczywistym stanie prac nad dzietem
i oszacowa¢ prawdopodobiefistwo jego wykonania.

4. Jezeli Wykonawca wykonuje dzieto w sposob wadliwy albo sprzeczny z umowg, Zamawiajacy moze wezwac go do zmiany
sposobu wykonania iwyznaczy¢é mu wtym celu termin 7-dniowy. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu
Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie dzieta innej osobie na koszt
i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

§6
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1. W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowiazan wynikajacych z niniejszej umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 2
ust. 1.

2. Kara umowna moze zosta¢ potrgcona z wynagrodzenia Wykonawcy na zasadzie kompensacii, tj. bez wzywania do zaptaty
oraz skfadania o$wiadczenia o potraceniu.

3. Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutdw jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktbrym mowa
w§ 2 ust. 1.

4. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od odszkodowania za poniesione przez Zamawiajacego szkody, zaréwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.

5. Wszelkie oswiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktére nie wymagaja zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe
oraz inne oswiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu
e-mail. O$wiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do Srodka komunikaciji elektroniczne;
w taki sposob, zeby Strona mogta zapoznac sie z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elekironicznej:
ZAMAWIJGCY +-vrvvrvrete ettt ettt ettt ettt
{4 o7 S

6. Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony, pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§7
1. Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Wykonawce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy, majg charakter poufny i nie moga by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Wykonawce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.
2. Wykonawca zobowigzuije sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, ktore uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imi¢ Zamawiajacego.

§8

1. Jezeli realizacja umowy bedzie sie wigzata z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zamawiajgcy niniejszym upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacii.

2. W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze si¢ koniecznoscig nadania Wykonawcy dostepu do systemow informatycznych
Uczelni, Wykonawca bedzie zobowigzany uzyskaC upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

3. Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy Stronami — z mozliwoscig wczesniejszego cofnigcia przez Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzuje sie doochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia a takze wykorzystywania danych
wytacznie do czynnosci koniecznych, wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zamawiajacego.

4. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego w dalszej czesci umowy RODO, wiadciwych przepisbw prawa polskiego oraz przepisow aktdw
wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktorych treScig
Wykonawca ma obowigzek sie zapozna.

5. Wykonawca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockie;.

6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkow wynikajacych z niniejszej
umowy i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego.

7. W przypadku koniecznosci powierzenia Wykonawcy danych osobowych niezbednych do realizacji umowy, ktdrych
Zamawiajacy jest administratorem, na podstawie art. 28 RODO Strony zobowigzujg sie do zawarcia odrebnej umowy
regulujace] przetwarzanie danych przez Wykonawce na zasadach obowigzujacych u Zamawiajacego.

§9
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig),
tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
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2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepisdéw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
oraz mogg by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,
ktdrym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogg by¢
przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie prawa.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacii.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy.

6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§10
Zmiany umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wtasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron?).

el N

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

') dotyczy prac realizowanych na zaméwienie podmiotow zewnetrznych; w przypadku, gdy nie dotyczy nalezy ustep przekre$lic
2 niepotrzebne skresli¢
3 nie dotyczy umoéw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ...........c.c.c..cccovvcveeeesivvcnnenen Q08 o
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Zatgcznik nr 5¢ do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA 0 DZIELONR ...
(z postanowieniami dotyczacymi praw autorskich)
z osobg fizyczna nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej

zawartaw dniu ................ w Biatymstoku, pomiedzy:

1)

Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez

zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zamawiajacym’
a

Panem/Pania .......cccccovvveeeniecvceeis e,
zamieszKatym/zamiesSzKatg .........covvvvveveie e ,
numer PESEL .........oooviiiiiiii ,

numer telefonu do kontaktu ...........ooovvmeeeci e ,
zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg’

tacznie zwanymi ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

§1

. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania dzieto/wskazane dzieta:

................................................................................................................................................ (doktadny opis
dziefa lub dziet w przypadku gdy jest ich kilka, warunki, wymagania), zgodnie z posiadanymi w tym zakresie uprawnieniami
(kwalifikacjami).

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania dziefa w terminie do ...........ccccvvvvviviviiiiiiiiiii,

W przypadku wykonywania umowy na terenie Politechniki Biatostockiej, Wykonawca o$wiadcza, ze zna przeplsy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockiej i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu z Wykonawca w celu realizacji umowy:

Celem zapewnienia warunkéw do wykonania umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

Politechnika Bialostocka oswiadcza, iz posiada Status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow Ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).

§2

. Za wykonane dzieto Strony ustalajg ~ wynagrodzenie  catkowite ~ wwysokoSci  ................. (stownie:

...) zZtotych. Od wynagrodzenia zostang potracone wymagane
naleznosm publlcznoprawne
Wyptata wynagrodzenia nastapi po wykonaniu i przyjeciu dzieta bez zastrzezen, zgodnie z § 4 umowy oraz (o ile dotyczy)
pod warunkiem otrzymania przez Zamawiajacego srodkéw finansowych stuzacych finansowaniu niniejszej umowy, o ktérych
mowa w ust. 3.
Wynagrodzenie bedzie ptatne ze Srodkdw otrzymanyCh 00 .......ccocviniiiiiiiiis e N,
W przypadku nieotrzymania $rodkéw, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, ptatno$¢ z tytutu niniejszej umowy nie bedzie
uznana za opdzniona.
Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ Zamawiajgcemu rachunek, niezwtocznie po przyjeciu dzieta bez zastrzezen zgodnie
z § 4 umowy, za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 4 umowy.
Wynagrodzenie jest ptatne nakonto bankowe wskazane narachunku w terminie do25 dnia kolejnego miesigca
kalendarzowego.
Za termin pfatno$ci przyjmuje sie date dokonania przez Zamawiajgcego dyspozycji polecenia przelewu.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez Wykonawce
w celu wykonania niniejszej umowy.
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§3

. Wykonawca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania dzieta innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajacego

i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wiasne.

Wykonawca oswiadcza, ze wykonujac dzieto nie naruszy praw osob trzecich i przekaze Zamawiajgcemu dzieto w stanie
wolnym od obcigzen prawami osob trzecich. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada majatkowe prawa autorskie do dzieta
i przekazuije je na Zamawiajacego zgodnie z § 5.

Wykonawca udziela rekojmi na wykonane dzieto, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.

W przypadku zgtoszenia roszczen dotyczacych dzieta przez osoby trzecie, Wykonawca zwolni Zamawiajacego
z odpowiedzialnoci.

§4

. Za date wykonania dzieta bedzie sie¢ uwazaC date odbioru dziefa bez zastrzezen ipotwierdzenie tego na rachunku

wystawionym przez Wykonawce.

Jezeli w trakcie odbioru zostang stwierdzone wady dostarczonego przedmiotu umowy, Zamawiajacy odmowi dokonania
odbioru, niezwtocznie powiadomi o tym Wykonawce i wyznaczy termin ponownego odbioru. Wykonawca bedzie zobowigzany
do usuniecia stwierdzonych wad w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, iz po uptywie tego terminu
Zamawiajacy bedzie mogt rozwigza¢ umowe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub zazadac stosownego obnizenia
wynagrodzenia. W przypadku ponownego odbioru, postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio.

Rachunek, podpisany przez Strony bez zastrzezen, stanowi podstawe do wypfaty wynagrodzenia Wykonawcy.

§5

. Wykonawca, wraz z protokotowanym odbiorem dzieta bez zastrzezen, udziela Zamawiajacemu:

a) licencji wytacznejiniewytacznej*, bez ograniczen terytorialnych iczasowych nadzieto na nastepujacych polach
eksploatacji: zwielokrotnianie, utrwalanie, wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem, publiczne udostepnianie utworu
wtaki sposob, aby kazdy mégt mie¢ doniego dostep w miejscu iczasie przez siebie wybranym,

OTAZ .t (wskazac inne potrzebne pola eksploatacji)
albo?
b) licencjiotwarte] ..........cccovvvviiiiiii (np. creative commons CC-BY-NC-ND)

Kwota wynagrodzenia okre$lona w § 2 umowy obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu udzielenia licencii.

Udzielenie licencji nastapi w dniu przyjecia dzieta bez zastrzezen przez Zamawiajacego, zgodnie z § 4.

Wykonawca zobowigzuije sie nie wypowiadac licencji przez okres 10 lat od dnia protokolarnego odbioru dzieta bez zastrzezen.
Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywa¢ osobistych praw autorskich do dzieta wzgledem Zamawiajacego. Wykonawca
o$wiadcza, ze w przypadku gdy nie bedzie autorem dzieta, zobowigze autoréw do niewykonywania osobistych praw
majatkowych do dzieta wzgledem Zamawiajgcego.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi takze na rzecz Zamawiajgcego prawa wtasno$ci nodnikdw, na ktorych utwor
jest utrwalony lub koddw zrédtowych oraz przestanie ich na adres ............ @pb.edu.pl

§5

. Zamawiajacy nabywa autorskie prawa majatkowe do dzieta, bez ograniczen terytorialnych i czasowych, na nastepujacych

polach eksploatacji: zwielokrotnianie, utrwalanie, wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem, publiczne udostepnianie
utworu wtaki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ doniego dostep w miejscu iczasie przez siebie wybranym, oraz
...................................................... (wskaza¢ inne potrzebne pola eksploatacii).

Kwota wynagrodzenia okre$lona w § 2 umowy obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw
majatkowych na Zamawiajacego.

Przeniesienie praw autorskich okreslonych w ust. 1 nastapi w dniu przyjecia dzieta bez zastrzezen przez Zamawiajacego,
zgodnie z § 4.

W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 2 umowy Wykonawca udziela Zamawiajacemu zgody na wykonywanie zaleznych
praw autorskich.

Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywa¢ osobistych praw autorskich do dzieta wzgledem Zamawiajacego. Wykonawca
oswiadcza, ze w przypadku gdy nie bedzie autorem dzieta, zobowigze autoréw do niewykonywania osobistych praw
majatkowych do dzieta wzgledem Zamawiajacego.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi takze na rzecz Zamawiajacego prawa wtasnosci nosnikow, na ktorych utwor
jest utrwalony lub koddw zrédtowych oraz przestanie ich na adres ............ @pb.edu.pl

§6

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w terminie ... dni/miesiecy* od dnia zawarcia umowy bez podania

przyczyn. Odstapienie wymaga formy pisemne;.
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. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy w jego interesie gospodarczym,
a W SZCZEGOINOSCI W PrZYPAGKU: ..ottt (wskazac¢ powody, ktére
mogq stanowi¢ podstawe do wczesnigjszego wypowiedzenia umowy), Zamawiajacy poinformuje otym na pismie
Wykonawce. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie ... dni/miesigcy® od poinformowania Wykonawcy
0 przyczynie odstapienia. W takim przypadku Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie proporcjonalne do wykonanej pracy.

. Wykonawca jest zobowigzany na kazde zadanie Zamawiajacego, poinformowaé go o rzeczywistym stanie prac nad dzietem
i oszacowac prawdopodobienistwo jego wykonania.

. Jezeli Wykonawca wykonuje dzieto w sposob wadliwy albo sprzeczny z umowg, Zamawiajacy moze wezwac go do zmiany
sposobu wykonania iwyznaczy¢ mu wtym celu termin 7-dniowy. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie dzieta innej osobie na koszt
i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

§7

. W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa
w§2ust 1.

. Kara umowna moze zostac potracona z wynagrodzenia Wykonawcy na zasadzie kompensacji, tj. bez wzywania do zaptaty
oraz sktadania o$wiadczenia o potraceniu.

. Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutéw jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa
w§2ust 1.

. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od odszkodowania za poniesione przez Zamawiajacego szkody, zaréwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.

. Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktére nie wymagajq zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe
oraz inne o$wiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za po$rednictwem wskazanego przez Strony adresu
e-mail. O$wiadczenie takie jest ztozone drugiej Stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do $rodka komunikaciji elektroniczne;
w taki sposob, zeby Strona mogta zapoznac sie z jego trescig. W tym celu Strony wskazujg adresy poczty elektronicznej:
ZAMAWIJACY +-vrevvrvrrteeenttee ettt e sttt e et e e

{1 o7 S

. Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§8

. Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Wykonawce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy majq charakter poufny i nie moga by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Wykonawce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.

. Wykonawca zobowigzuie sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imi¢ Zamawiajacego.

§9

. Jezeli realizacja umowy bedzie si¢ wigzata z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zamawiajgcy niniejszym upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacji.

. Wprzypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie koniecznoscig nadania Wykonawcy dostepu do systeméw informatycznych
Uczelni, Wykonawca bedzie zobowigzany uzyskaC upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujgacymi w Uczelni.

. Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy Stronami - z mozliwosciq wczesniejszego cofniecia przez Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzuje sie doochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do wtasciwego ich zabezpieczenia, atakze wykorzystywania danych
wytacznie do czynnosci koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego w dalszej czeSci umowy RODO, wiasciwych przepisow prawa polskiego oraz przepisow aktow
wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, zktorych trescig
Wykonawca ma obowigzek sie zapoznaé.
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5. Wykonawca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwo$ci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwlocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.

6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkow wynikajacych z niniejszej
umowy i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego.

§10

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig),
tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepisdéw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
oraz mogg by¢ przetwarzane w celu wynikajagcym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,
ktdrym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogg by¢
przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie prawa.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacii.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do treSci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisdw prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§11
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci®.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wtasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron?).

el NS

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Wyjasnienia:

") dotyczy prac realizowanych na zamowienie podmiotow zewnetrznych; w przypadku, gdy nie dotyczy nalezy ustep przekre$lic
% pozostawic paragraf 5 pasujgcy do sytuaciji (albo licencja albo przeniesienie praw majatkowych)

3 pozostawic lit. a albo b pasujgcg do sytuacji (albo licencja ustawowa albo licencja otwarta tzw. ,open access’)

4 niepotrzebne skresli¢

% nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod nUMEIem ............c.....cccceevccvveeeeivvcnnenen Q08 o,
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Zatacznik nr 5d do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA O DZIELO NR ........cevvvrrrer e
(z postanowieniami dotyczacymi praw autorskich)
z osobag fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

zawarta w dniu ................ w Bialymstoku, pomiedzy:

1)

10.
1.

Politechnikq ~ Biatostocka, ul.  Wiejska 45A, 15-351  Bialystok, NIP:  542-020-87-21, reprezentowang  przez

zwang w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”
a

Panem/Pania ........c.coovevviereiiessece e

zamieszkalym/zamieSzKatg .........c.coveeereesiivieee e ,

NUMET PESEL ...
prowadzacym/prowadzacq dziatalno$¢ gospodarczg Pod NAZWE .......veveeeeiiierieeeeiiiiiiee e e e ,
wpisang do CEIDG, numer NIP ...........ccccovviiiieeninnne, ,

numer telefonu do kontakiu .............ccceeviiiiiiie ,

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”

tacznie zwanymi ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania dzieto/wskazane dzieta:
................................................................................................................................................ (dokfadny opis dzieta
lub dziet w przypadku gdy jest ich kilka, warunki, wymagania), zgodnie z posiadanymi w tym zakresie uprawnieniami (kwalifikacjami).
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania dzieta w terminie do .............ooooiiiiiiiiiiiiii e
W przypadku wykonywania umowy na terenie Politechniki Biatostockiej, Wykonawca oswiadcza, ze zna przep|sy i zasady bezpieczenstwa
i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockiej i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu z Wykonawca w celu realizacji umowy:

Celem zapewnienia warunkéw do wykonania umowy Zamawiajacy zobowiazuije sie do:

Politechnika  Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsigbiorcy —wrozumieniu przepisdw ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893 z p6zn. zm.).

§2

. Za wykonane dzieto Strony ustalajg ~ wynagrodzenie catkowite WWysokoSCi e (stownie:

...................................................................................... ) ztotych. Od wynagrodzenia zostang potrgcone wymagane nalezno$ci
publicznoprawne.
Wyptata wynagrodzenia nastapi po wykonaniu i przyjeciu dzieta bez zastrzezen, zgodnie z § 4 umowy oraz (o ile dotyczy) pod warunkiem
otrzymania przez Zamawiajacego $rodkéw finansowych stuzacych finansowaniu niniejszej umowy, o ktérych mowa w ust. 3.
Wynagrodzenie bedzie ptatne ze SrodkOw OtrzymanyCh 00 ... i . W przypadku
nieotrzymania $rodkéw, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, ptatno$¢ z tytutu niniejszej umowy nie bedzie uznana za op6zniong.
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ Zamawiajacemu fakture, niezwlocznie po przyjeciu dzieta bez zastrzezen, zgodnie z § 4 umowy,
za po$rednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 4 umowy.
Z dniem wejscia w zycie obowigzku stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej ,KSeF”) przez Zleceniobiorce, faktury bedg
wystawiane oraz przesytane za po$rednictwem tego systemu, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.
Od dnia okreslonego w ust. 3 niniejszego paragrafu wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem umowy lub wystawieniem faktury
beda wysytane na adres e-mail wskazany w § 5 ust. 5 dla Zleceniodawcy. Powyzszy adres e-mail Zleceniobiorca winien wpisa¢ na
fakturze — wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Email”.
W fakturze, o ktérej mowa w ust. 3  Zleceniobiorca kazdorazowo wpisze identyfikator wewnetrzny (kod pracownika):
.............................. wg struktury pliku XML KSeF w polu ,Podmiot3”.
W przypadku ewentualnej niedostepnosci czy tez awarii KSeF faktury bedg wystawiane i przesytane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
Wynagrodzenie jest ptatne na konto bankowe wskazane na fakturze w terminie do 25 dnia kolejnego miesigca kalendarzowego.
Za termin ptatnosci przyjmuije sie date dokonania przez Zamawiajacego dyspozycji polecenia przelewu.
W razie wystawienia faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujacej nieprawidtowg wysoko$¢
wynagrodzenia, badZ zawierajgcej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zaptaty biegnie od dnia wystawienia
korekty takiej faktury.
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12.

13.

14.

bk owd

W  przypadku  wskazania  nafakturze  rachunku  bankowego  nieujawnionego  wwykazie  podatnikéw VAT
(tzw. ,biata lista”), Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce rachunku
bankowego ujawnionego w wykazie podatnikow VAT.

W  przypadku obowigzku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment) zgodnie <z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.), Wykonawca bedzie zobowigzany podaé
na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej ptatno$ci.

Wynagrodzenie, oktérym mowa powyzej, obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez  Wykonawce
w celu wykonania niniejszej umowy.

§3
Wykonawca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania dziefa innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajacego i ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie, jak za dziatanie wtasne.
Wykonawca o$wiadcza, ze wykonujac dzieto nie naruszy praw oséb trzecich iprzekaze Zamawiajacemu dzieto w stanie wolnym
od obcigzen prawami oséb trzecich. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada majatkowe prawa autorskie do dzieta iprzekazuje je
na Zamawiajacego zgodnie z § 5.
Wykonawca udziela rekojmi na wykonane dzieto, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.
W  przypadku zgloszenia roszczehn dotyczacych dzieta przez osoby trzecie, Wykonawca zwolni Zamawiajgcego
z odpowiedzialnosci.

§4

. Za date wykonania dzieta uwaza¢ sie bedzie date odbioru dzieta bez zastrzezen i potwierdzenie tego na fakturze wystawionym przez

Wykonawce.

Jezeli wtrakcie odbioru zostang stwierdzone wady dostarczonego przedmiotu umowy, Zamawiajacy odméwi dokonania odbioru,
niezwtocznie powiadomi o tym Wykonawce i wyznaczy termin ponownego odbioru. Wykonawca bedzie zobowigzany do usunigcia
stwierdzonych wad w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem, iz po uptywie tego terminu Zamawiajacy bedzie mogt
rozwigza¢ umowe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub zazada¢ stosownego obnizenia wynagrodzenia. w przypadku
ponownego odbioru, postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio.

Faktura, podpisana przez Strony bez zastrzezen stanowi podstawe do wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 5

Wykonawca, wraz z protokotowanym odbiorem dzieta bez zastrzezen, udziela Zamawiajacemu:

a) licencji wytacznej/niewytacznej*, bez ograniczen terytorialnych iczasowych nadzielo na nastepujacych polach eksploatacii:
zwielokrotnianie, utrwalanie, wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem, publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy

mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie Wybranym, 0raz ............ccccceeviiiiiiieeiiiine e (wskazac inne
potrzebne pola eksploatacji)

albod)

b) licencji otwarte] ............oeeeriiiiiiiiiii e (np. creative commons CC-BY-NC-ND)

Kwota wynagrodzenia okre$lona w § 2 umowy obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu udzielenia licencji.

Udzielenie licencji nastapi w dniu przyjecia dzieta bez zastrzezen przez Zamawiajacego, zgodnie z § 4.

Wykonawca zobowigzuje si¢ nie wypowiada¢ licencji przez okres 10 lat od dnia protokolarnego odbioru dzieta bez zastrzezen.
Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywac osobistych praw autorskich do dzieta wzgledem Zamawiajacego. Wykonawca o$wiadcza,
ze w przypadku gdy nie bedzie autorem dzieta, zobowigZe autoréw do niewykonywania osobistych praw majatkowych do dzieta wzgledem

Zamawiajacego.
W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi takze narzecz Zamawiajacego prawa witasnosci nosnikéw, na ktorych utwor jest
utrwalony lub kodéw zrédtowych oraz przestanie ich na adres ............ @pb.edu.pl

§52
Zamawiajacy nabywa autorskie prawa majgtkowe do dzieta, bez ograniczen terytorialnych i czasowych, na nastepujgacych polach
eksploataciji: zwielokrotnianie, utrwalanie, wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem, publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb,
aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym oraz ............cccoocviiiiiii (wskazac
inne potrzebne pola eksploatacji).
Kwota wynagrodzenia okre$lona w § 2 umowy obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw majatkowych
na Zamawiajacego.
Przeniesienie praw autorskich okreslonych w ust. 1 nastapi w dniu przyjecia dzieta bez zastrzezen przez Zamawiajgcego, zgodnie z § 4.
W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 2 umowy Wykonawca udziela Zamawiajacemu zgody na wykonywanie zaleznych praw
autorskich.
Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywaé osobistych praw autorskich do dzieta wzgledem Zamawiajgcego. Wykonawca o$wiadcza,
ze w przypadku gdy nie bedzie autorem dzieta, zobowigze autoréw do niewykonywania osobistych praw majatkowych do dzieta wzgledem

Zamawiajacego.
W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi takze narzecz Zamawiajacego prawa witasnosci nosnikoéw, na ktorych utwor jest
utrwalony lub kodéw zrédtowych oraz przestanie ich na adres ............ @pb.edu.pl
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. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w terminie ... dni/miesiecy¥ od dnia zawarcia umowy bez podania przyczyn.
Odstapienie wymaga formy pisemne;j.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy wjego interesie gospodarczym,
a W SZCZEGOINOSCI W PrZYPAGKU: ©...vvviiiiriieie e e e (wskazac¢ powody, ktére mogq stanowic¢
podstawe do wezesniejszego wypowiedzenia umowy), Zamawiajacy poinformuje o tym na pismie Wykonawce. Zamawiajacy ma prawo
odstgpi¢ od umowy w terminie ... dni/miesiecy¥ od poinformowania Wykonawcy o przyczynie odstapienia. W takim przypadku
Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie proporcjonalne do wykonanej pracy.

. Wykonawca jest zobowigzany nakazde zadanie Zamawiajgcego poinformowaé go o rzeczywistym stanie prac nad dzietem
i 0szacowa¢ prawdopodobienstwo jego wykonania.

. Jezeli Wykonawca wykonuje dzieto w sposob wadliwy albo sprzeczny z umowa, Zamawiajacy moze wezwa¢ go do zmiany sposobu
wykonania i wyznaczy¢ mu w tym celu termin 7-dniowy. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu Zamawiajacy moze od umowy
odstapi¢ albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie dzieta innej osobie na koszt
i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

§7
. W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, Wykonawca zapfaci
Zamawiajacemu kare umowng W wysokosci 15 % wynagrodzenia catkowitego, 0 ktorym mowa

w§2ust 1.

. Kara umowna moze zosta¢ potracona z wynagrodzenia Wykonawcy na zasadzie kompensacj, tj. bez wzywania do zaptaty oraz sktadania
o$wiadczenia o potraceniu.

. Wysokos¢ kar umownych ze wszystkich tytutow jest limitowana do45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa
w§2ust. 1.

. Zapfata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od odszkodowania za poniesione przez Zamawiajacego szkody, zaréwno w postaci
rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.

. Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej Stronie, ktére nie wymagajg zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe oraz inne
o$wiadczenia woli moga by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez Strony adresu e-mail. O$wiadczenie
takie  jest zlozone  drugiej  Stronie  zchwila, gdywprowadzono je  dos$rodka  komunikacji  elektronicznej
w taki sposob, zeby Strona mogta zapozna¢ sie z jego trecig. W tym celu strony wskazujg adresy poczty elektronicznej:

ZAMAWIBJACY «vvvreeeetrreeeesttee ettt e e st e et e ettt e et e st e et e et e e

WYKONAWEA: ..ottt

. Kazda zmiana adresu poczty -elektronicznej wymaga niezwlocznego powiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej Stronie o$wiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§8

. Wszelkie dokumenty, materialy i informacje uzyskane przez Wykonawce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone przy okaziji
wykonywania niniejszej umowy majg charakter poufny i nie moga by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez Wykonawce w zadnym
terminie i w Zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnos$ci wszelkich informacji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy,
a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Zamawiajacego.

§9

. Jezeli realizacja umowy bedzie sie wigzata z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych administratorem jest Politechnika Biatostocka,
Zamawiajacy niniejszym upowaznia \Wykonawce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie niezbednym do jej realizacji.
. W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie konieczno$cig nadania Wykonawcy dostepu do systemow informatycznych Uczelni,
Wykonawca bedzie zobowigzany posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym, zgodnie ze
wzorem i zasadami obowigzujgcymi w Uczelni.

. Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku cywilnoprawnego
pomigdzy Stronami — z mozliwo$cia wczesniejszego cofniecia przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych
osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do wtasciwego
ich zabezpieczenia, a takze wykorzystywania danych wytacznie do czynno$ci koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach
polecenia Zamawiajacego.

. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej czesci umowy RODO,
wiasciwych przepiséw prawa polskiego oraz przepiséw aktéw wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych
ochrony danych osobowych, z ktérych trescig Wykonawca ma obowigzek sie zapoznaé.

. Wykonawca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich  watpliwosci  dotyczacych  ochrony danych — osobowych
oraz niezwlocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.

. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy i by¢
podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego.
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7. W przypadku koniecznosci powierzenia Wykonawcy danych osobowych niezbednych do realizacji umowy, ktdrych Zamawiajacy jest

administratorem, na podstawie art. 28 RODO Strony zobowigzujg sie do zawarcia odrebnej umowy regulujgcej przetwarzanie danych
przez Wykonawce na zasadach obowigzujacych u Zamawiajacego.

§10

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig), tel.: 85 746

90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomoca poczty elekironicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu realizacji
obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz mogg by¢
przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora, ktérym jest dochodzenia
i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane dostawcom ustug
informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom uprawnionym na podstawie prawa.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentaciji.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbgdne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak
mozliwos$ci zawarcia umowy.

6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposdb opierajacy si¢ na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa
przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§11

1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci®.

2. Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Strons).

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Wyjadnienia:

") dotyczy prac realizowanych na zaméwienie podmiotow zewnetrznych; w przypadku, gdy nie dotyczy nalezy ustep przekre$lic
2) pozostawic paragraf 5 pasujacy do sytuacji (albo licencja albo przeniesienie praw majatkowych)

3 pozostawic lit. a albo b pasujgcg do sytuacii (albo licencja ustawowa albo licencja otwarta tzw. ,open access’)

4 niepotrzebne skresli¢

% nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod nUmMerem ....................ccceeeveeeievirorone Q08 oo
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Zatgcznik nr 5e do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA O DZIELO NA PROWADZENIE AUDYCJI W RADIU AKADERA

zawarta w dniu ................ w Biatymstoku, pomiedzy:

1) Politechnikq Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez

zwang w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym’
a

2) Panem/Pania ........cccovevieiniinieneeneiens
zamieszKatym/zamieSzKatg .......cccovvvvveveie e ,
prowadzacym/prowadzacq dziatalno$¢ gospodarczg POd NAZWE ........cceevveurririeeeeeeeee it e e, :
numer PESEL/CEIDG! .........cooooiiiiiiieeei, ,
numer telefonu do kontaktu ...........ooovvmeeeci e ,
zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg’

tacznie zwani ,Stronami’, o nastepujace;j tresci:

§1
1. Strony zgodnie ustalaja, ze zawierajg umowe, w ramach ktérej zostang wykonane pojedyncze audycje radiowe w Radiu
Akadera, skladajace sie na poszczegolne dzieta. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania wymienione
nizej dzieta, wedtug scenariusza nr1 bedacego zatacznikiem do niniejszej umowy:
1) Dzieto nr 1 sktadajace Sig z .........ooevvvvvieinnnnnnn.
2) Dzieto nr 2 sktadajace sie€ z ..........cooevviiinniinennnns
3) Dzieto nr3 skladajace Sie z .......oovvvvvveiiiiiniennnn
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania dziet w terminie do:

) TP (dzieto 1)
2) i (dzieto 2)
3 (dzieto 3)

3. W przypadku wykonywania umowy na terenie Politechniki Biatostockiej, Wykonawca oswiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace na Politechnice Biatostockiej i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

4. Zamawiajacy wyznacza nastepujaca jednostke do kontaktu z Wykonawca w celu realizacji umowy: Radio Akadera.

5. Celem zapewnienia warunkéw do wykonania umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie do: zapewnienia czasu antenowego
w Radiu Akadera.

6. Politechnika Biatostocka o$wiadcza, iz posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893
z pdzn. zm.).

§2

1. Zapojedynczg audycje Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci ...... zZtotych (stownie: .............. ) ztotych. Uwzgledniajac
liczbe audycii, o ktorej mowa w §1 ust. 1 umowy, wynagrodzenie:
1) zadzieto nr 1 bedzie wynosic ........ Ztotych (stownie: ........ zZtotych).
2) zadzieto nr 2 bedzie wynosi¢ ........ Ztotych (stownie: ........ zZtotych).
3) za dzieto nr 3 bedzie wynosic ........ Ztotych (stownie: ........ zZtotych).
Maksymalne wynagrodzenie catkowite (warto$¢ umowy) wynosi .......... (stownie: ..o ) ztotych.
Od wynagrodzenia potracone zostang wymagane naleznosci publicznoprawne.

2. Wypfata wynagrodzenia za dane dzieto, nastapi po wykonaniu i przyjeciu pojedynczego dzieta bez zastrzezen zgodnie
z § 4 umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajgcemu rachunek/fakture, niezwlocznie po przyjeciu dzieta bez zastrzezen
zgodnie z § 4 umowy, za po$rednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 4 umowy.
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Wynagrodzenie ptatne jest na konto bankowe wskazane na rachunku/fakturze w terminie do 25 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu kalendarzowym, w ktérym wykonano dzieto, pod warunkiem, ze rachunek/faktura zostat ziozony
do 15 dnia kalendarzowego miesigca, w ktorym ma by¢ ptatne wynagrodzenie.

Za termin pfatno$ci przyjmuije sie date dyspozycji Zamawiajacego dokonania polecenia przelewu.

W razie doreczenia rachunku/faktury wystawionej niezgodnie z przepisami prawa podatkowego, przewidujgcej nieprawidtowq
wysokos¢ wynagrodzenia, badz zawierajacej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy, termin zaptaty biegnie
od dnia doreczenia rachunku/faktury nie zawierajacej uchybien, badz od dnia dostarczenia korekty takiego rachunku/faktury.
W  przypadku wskazania nafakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikéw VAT
(tzw. ,biata lista”), Zamawiajacy uprawniony bedzie do wstrzymania sie z zapfatg do czasu wskazania przez Wykonawce
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikdw VAT.

W przypadku obowiazku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment) zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pdzn. zm.). Wykonawca zobowigzany
bedzie podaé na fakturze dla potrzeb rozliczenia finansowego numer rachunku objetego mechanizmem podzielonej ptatnosci.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej obejmuje wszelkie koszty iwydatki poniesione przez Wykonawce
w celu wykonania niniejszej umowy.

§3

. Wykonawca nie moze powierzy¢ w catosci ani w czesci wykonania dzieta innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

W przypadku powierzenia wykonania czesci lub catosci dzieta osobom trzecim, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ich
dziatanie, jak za dziatanie wtasne.

Wykonawca o$wiadcza, ze wykonujgc dzieto nie naruszy praw oséb trzecich i przekaze Zamawiajacemu dzieto w stanie
wolnym od obcigzen prawami 0sdb trzecich. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada majatkowe prawa autorskie do dzieta
i przekazuije je na Zamawiajacego zgodnie z § 5.

Wykonawca udziela rekojmi na wykonane dzieto zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.

W przypadku zgloszenia roszczen dotyczacych dzieta przez osoby trzecie, Wykonawca zwolni Zamawiajacego
z odpowiedzialnosci.

§4

. Za date wykonania dzieta uwaza¢ sie bedzie date odbioru dzieta bez zastrzezen potwierdzong na rachunku wystawionym

przez Wykonawce. Rachunek oznacza potwierdzenie wykonania danego dzieta (szeregu audycji w danym okresie czasu
zgodnie z paragrafem 1 umowy) zgodnie z umowa,

Jezeli w trakcie odbioru stwierdzone zostang wady dostarczonego przedmiotu umowy, Zamawiajacy odméwi dokonania
odbioru lub odbierze dzieto czeSciowo (w zakresie zrealizowanych audycji) co zostanie oznaczone na rachunku.
W przypadku odbioru czesciowego, Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie proporcjonalne do zrealizowanych audycii.
Zamawiajacy bedzie mogt tez od umowy odstapic.

Rachunek, podpisany przez Strony bez zastrzezen stanowi podstawe do wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy.

Strony ustalaja, ze rozpoczecie prac Wykonawcy nad kolejnym dzietem nastepuje po podpisaniu rachunku bez zastrzezen
w zakresie poprzedniego dzieta (szeregu audycji w danym okresie czasu zgodnie z paragrafem 1 umowy) lub odbioru
czesciowego.

Umowa zostaje zrealizowana po podpisaniu ostatniego rachunku i potwierdzeniu odbioru bez zastrzezen wszystkich audycii,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy.

§5

. Zamawiajacy nabywa autorskie prawa majatkowe do dzieta lub kazdej jego czesci (audycji), bez ograniczen terytorialnych

i czasowych, na nastepujacych polach eksploatacji: zwielokrotnianie, utrwalanie, wprowadzanie do obrotu, uzyczanie
lub najem, publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez
siebie wybranym, w szczegoInosci na mixcloudzie, facebooku, stronie www Radia Akadera.
Kwota wynagrodzenia okre$lona w § 2 umowy obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw
majatkowych na Zamawiajacego.
Przeniesienie praw autorskich okreslonych w ust. 1 nastapi w momencie emisji audycji na antenie Radia Akadera.
W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 2 umowy Wykonawca udziela Zamawiajacemu zgody na wykonywanie zaleznych
praw autorskich w ramach pél eksploatacii, o ktorych mowa w ust. 1.
Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywa¢ osobistych praw autorskich do dzieta wzgledem Zamawiajacego. Wykonawca
o$wiadcza, ze w przypadku gdy nie bedzie autorem dzieta, zobowigze autoréw do nie wykonywania osobistych praw
majatkowych do dzieta wzgledem Zamawiajacego.

§6
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. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy bez podania przyczyn.

Odstapienie wymaga formy pisemne;.

. Jezeli Wykonawca wykonywa dzieto w sposdb wadliwy albo sprzeczny z umowa, Zamawiajacy moze wezwaé go do zmiany

sposobu wykonania iwyznaczy¢ mu wtym celu termin 7 dniowy. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu

Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie dzieta innej osobie na koszt

i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

. Dopdki pojedyncze dzieto nie zostato ukoriczone, Zamawiajacy moze w kazdej chwili od umowy odstapi¢ ptacac umdéwione

wynagrodzenie. Jednakze wwypadku takim Zamawiajagcy moze odliczy¢ to, co Wykonawca oszczedzit z powodu

niewykonania dzieta.

. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajgcego, poinformowac go o rzeczywistym stanie prac nad dzietem

i oszacowac prawdopodobieristwo jego wykonania.

. Jezeli Wykonawca opdznia sie z rozpoczeciem lub wykonczeniem dziefa tak dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat

je ukonczy¢ w czasie umdwionym, Zamawiajacy moze bez wyznaczenia terminu dodatkowego od umowy odstapi¢ jeszcze

przed uptywem terminu do wykonania dzieta.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze dalsze wykonywanie umowy nie lezy w jego interesie gospodarczym,

a w szczegblnosci w przypadku:

1) o ktdrym mowa w § 4 ust. 2 Umowy;

2) w przypadku, gdy stwierdzi, ze Wykonawca nie stosuje sie do Dekalogu Radia Akadera, stanowigcego zatacznik
nr 1 do umowy;

3) w przypadku, gdy Wykonawca nie stosuje sie do wytycznych Zamawiajacego w zakresie realizacji audyciji;

4) w przypadku, gdy prowadzi audycje niezgodne ze scenariuszem, stanowigcym zatacznik do umowy,

moze od Umowy odstgpi¢, wterminie 14 dni od dnia stwierdzenia naruszenia, informujac Wykonawce na pismie

0 przyczynie odstgpienia. wtakim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wytgcznie za wykonane dzieta

(audycje).

§7

. W razie niewykonania umowy lub kazdego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy, Wyko-
nawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysoko$ci 15 % wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

. Kara umowna moze zostac potracona z wynagrodzenia Wykonawcy na zasadzie kompensacji, tj. bez wzywania do zaptaty
oraz sktadania oSwiadczenia o potraceniu.

. Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutow jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa
w§ 2 ust. 1.

. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od odszkodowania za poniesione przez Zamawiajacego szkody, zarowno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat jak i utraconych korzysci.

. Wszelkie o$wiadczenia sktadane drugiej stronie, ktore nie wymagajg zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe
oraz inne o$wiadczenia woli mogg by¢é wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez strony
adresu e-mail. O$wiadczenie takie jest zlozone drugiej stronie z chwila, gdy wprowadzono je do $rodka komunikacji
elektronicznej w taki sposob, zeby strona mogta zapoznac si¢ z jego trescig. W tym celu strony wskazujg adresy poczty elek-
tronicznej:

W4 =V - T 0 S

WYKONGWCA: ..ot

. Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej stronie oswiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

§8

. Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Wykonawce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone
przy okazji wykonywania niniejszej umowy majq charakter poufny i nie moga by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione przez
Wykonawce w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.

. Wykonawca zobowigzuie sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Zamawiajgcego.

§9

. Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktorych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zamawiajgcy niniejszym upowaznia do przetwarzania danych w formie tradycyjnej Wykonawce w zakresie
niezbednym do jej realizacii.
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. W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie koniecznoscig nadania dostepu dla Wykonawcy do systeméw
informatycznych Uczelni, Wykonawca zobowigzany bedzie posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
w systemie informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

3. Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy stronami — z mozliwoscig wcze$niejszego cofniecia przez Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzuje sie doochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnienie oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia, atakze wykorzystywania danych
wytacznie do czynnosci koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego w dalszej czesci umowy RODO, wiadciwych przepisbw prawa polskiego oraz przepisow aktdw
wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych trescig
Wykonawca ma obowigzek sie zapoznac.

5. Wykonawca zobowigzany jest do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockie;.

6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkow wynikajacych z niniejszej

umowy i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego.

§10

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig),
tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepisdéw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
oraz mogg by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora,
ktdrym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogg by¢
przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie prawa.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacji.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbgdne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§11
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci'.
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron'.

el

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

* nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod numerem .........cccccooovveeiieiiineniiinen dNi@ e
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Zatgcznik nr 6a do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA ZLECENIA NR ......coooiiiiiiiiirinn e
z promotorem/promotorem pomocniczym/cztonkiem komisji/przewodniczacym komisji'
w postepowaniu o nadanie stopnia doktora/doktora habilitowanego?

zawartaw dniu .............. roku w Biatymstoku pomiedzy:

1) Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, zwang w treSci umowy Uczelnia,
FEPIEZENTOWANG PIZEZ ... ittt bbbttt e et
zwang dalej ,Uczelnig”

a

2) Panem/Panig ....
zamleszka+ym/zam|eszka%q
NUMEE PESEL ..o ,
numer telefonu do kontaktu ...
petniacym funkcje Promotora/Promotora pomocniczego/Cztonka komlsplPrzewodnlczqcego komis;ji"),
zwanym dalej w umowie "Wykonawcg”,

tacznie zwanymi ,Stronami” o nastepujacej tresci:

§1
Uczelnia zleca, aWykonawca przyjmuje do wykonania obowigzki ipetienie funkcji Promotora/Promotora
pomocniczego/Cztonka komisji/Przewodniczacego komisji"? wynikajace z przepisow powszechnie obowigzujacych,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdzn.
zm.) oraz przepis6w wewnetrznych Politechniki Biatostockiej, w szczegoinosci dotyczacych zasad przeprowadzania postepowan
0 nadanie stopnia doktora/doktora habilitowanego™, W POSIEPOWANIU .......ccceeeeiiiiiiiiiii e

L 17103 o] 2]
WSZCZEEYIM PIZEZ ...ttt W ANIU e roku.
§2
1. Za wykonane czynnosci Wykonawca otrzyma wynagrodzenie jednorazowe w wysokoSci okreslonej w przepisach Prawa

0 szkolnictwie wyzszym inauce, tj. .......... (STOWNIE: e ) ztotych.

Od wynagrodzenia zostang potracone wymagane naleznosci publicznoprawne.

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po zakonczeniu postepowania (a w przypadku umowy z promotorem lub promotorem

pomocniczym wytacznie po prawomocnym nadaniu stopnia doktora) oraz po przediozeniu rachunku, obejmujgacego

potwierdzenie nalezytego wykonania zleconej pracy, w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego, w ktérym wystawiono
rachunek. W przypadku wystawienia rachunku po 25 dniu miesigca kalendarzowego, wyptata nastapi do 25 dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego.

Wynagrodzenie jest ptatne na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.

4, Uczelnia zwraca koszty podrézy w przypadku, gdyudziat Wykonawcy w posiedzeniu komisji jest obowigzkowy.
W przypadku, gdy Wykonawca jest zatrudniony w innej uczelni, zwrot kosztéw podrdzy (refundacja wydatkdw) moze nastapic¢
na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez te uczelnie. Refundacji wydatkéw dokonuje sie wedtug obowigzujacych
zasad i stawek w sprawie rozliczania kosztow zwigzanych z podrézami stuzbowymi.

§3

Umowa zostaje zawarta na okres trwania postepowania w sprawie nadania stopnia doktora/doktora habilitowanego?.

§4
1. Umowa ulega rozwigzaniu bez okresu wypowiedzenia w przypadku zmiany osoby petniacej funkcje, o ktérej mowa
w § 1 umowy, zgodnie z przepisami wewnetrznymi Uczelni dotyczacymi postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora/doktora habilitowanego.
2. W przypadku rozwigzania umowy przed zakorczeniem postepowania w sprawie nadania stopnia doktora/doktora
habilitowanego, Wykonawca nie nabywa prawa do otrzymania wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

w
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§5

1) osobistego wykonywania obowiazkow w sposdb rzetelny i uczciwy;

2) dbania o wysoki poziom rozprawy przygotowywanej przez doktoranta?.

Wykonawca o$wiadcza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego mozliwosci i nie istniejq Zadne przeszkody
natury technicznej i prawnej uniemozliwiajace w catosci lub cze$ci wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca o$wiadcza,
ze nie istniejg okolicznosci mogace wywota¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci, aw szczegdlnoSci wskazane
w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z p6zn. zm.),
ktore skutkowatyby niemoznoscig wykonania przedmiotu umowy.

W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy i zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace w Politechnice Biatostockiej i zobowigzuije sie do ich przestrzegania.

§6

. Wykonawca zobowigzuije sie do:

. Wszelkie dokumenty, materiaty i informacje uzyskane przez Wykonawce podczas wykonywania umowy, a takze wytworzone

przy okazji wykonywania niniejszej umowy majq charakter poufny inie moga by¢ nikomu udostepnione lub ujawnione
w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz realizacja umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejsze;
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imie Uczelni.

§7
Jezeli realizacja umowy bedzie sie wigzata z przetwarzaniem danych osobowych, ktorych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Uczelnia niniejszym upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie
niezbednym do jej realizacji.
W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie koniecznoscig nadania dostepu do systeméw informatycznych Uczelni,
Wykonawca bedzie zobowigzany uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym,
zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.
Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomigdzy Stronami — z mozliwo$cig weze$niejszego cofniecia przez Uczelnie. Wykonawca zobowigzuie sie
do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem oraz do wtasciwego ich zabezpieczenia, a takze wykorzystywania danych wytacznie do czynno$ci koniecznych,
wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Uczelni.
Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego w dalszej czeSci umowy RODO, wiasciwych przepisdw prawa polskiego oraz przepisdéw aktow
wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych trescig
Wykonawca ma obowigzek sie zapoznaé.
Wykonawca jest zobowigzany do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.
Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy i by¢ podstawag do wypowiedzenia umowy przez Uczelnie.

§8

Wykonawca przyjmuje do wiadomo$ci iz:

1.

2.

3.

Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig),
tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowaé za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepisdéw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
oraz moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,
ktdrym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe mogg by¢
przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie prawa.

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacji.
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5. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

6. Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisow prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy
powszechnie obowigzujace.
2. Zmiany umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznoscid).
Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron3.

w

UCZELNIA WYKONAWCA

" niepotrzebne skreslic
2 dotyczy promotora/promotora pomocniczego
3 nie dotyczy umoéw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod nUMEIem ...........c.c.c..ccccevvcvveeeeivvcnnenes Q08 o,
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Zatacznik nr 6b do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA O DZIELONR .......ccciviiniiiniinin NA RECENZJE
W POSTEPOWANIU O NADANIE STOPNIA DOKTORA/DOKTORA HABILITOWANEGO"

Zawartawdniu ............ w Biatymstoku, pomiedzy:

1)

N

Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez
zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zamawiajacym’

a

Panig/Panem ...........cccccovviniineiinnnnnns ,

adres zamieszkania: ..............ccccccc

PESEL: ..ooviiiiiiieeieeeei

numer telefonu do kontaktu ...........ooovemeeeei ,

zwanym dalej ,Recenzentem”.

§1
Zamawiajacy powierza wykonanie recenzji (opini) dotyczacej oceny, czy osiggniecia naukowe albo artystyczne
................................... (imie i nazwisko), ubiegajacej sie o nadanie stopnia doktora/doktora habilitowanego! odpowiadajg
wymaganiom okre$lonym w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 22024 r. poz. 1571,
zpbzn. zm.) oraz w przepisach wewnetrznych Politechniki Biatostockiej, w szczegdlnosci zasadach nadawania stopnia
doktora/zasadach nadawania stopnia doktora habilitowanego?.
Recenzja zostanie wykonana w terminie do Ania ............ooiiiiiiiiiii i
Recenzent o$wiadcza, ze umowa bedzie wykonywana na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

§2

Recenzent o$wiadcza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego mozliwosci i nie istniejg zadne przeszkody

natury technicznej i prawnej uniemozliwiajace w catosci lub czesci wykonanie przedmiotu umowy. Recenzent o$wiadcza,

ze nie istniejq jakiekolwiek okolicznosci mogace wywotaé watpliwosci co do jego bezstronnoéci, w szczegoinosci:

1) nie jest wspotautorem prac naukowych kandydata do stopnia;

2) nie uczestniczyt, ani nie uczestniczy wspdlnie z kandydatem w zespotach badawczych realizujgcych projekty
finansowane w drodze konkursow krajowych lub zagranicznych;

3) nie prowadzit wspdlnie z kandydatem prac naukowych w instytucjach naukowych;

4) nie petnit funkcji promotora albo promotora pomocniczego w innych postepowaniach o awans naukowy
kandydata;

5) nie zachodzg inne okoliczno$ci okreslone w art. 24 ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000), ktore skutkowatyby niemoznoscia wykonania przedmiotu umowy.

Recenzent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w sposdb rzetelny i wyczerpujacy.

Recenzja powinna konczy¢ sie jasno wyrazong, jednoznaczng konkluzjg (pozytywna albo negatywna). Konkluzja

recenzji winna znajdowac jednoznaczne uzasadnienie wyrazone w tresci recenzji.

Recenzja pracy powinna by¢ dokonana wedtug ponizszych zasad, odpowiednio w zakresie postepowania o nadanie

stopnia doktora/doktora habilitowanego?:

1) przedstawienie podstawowych danych o kandydacie, w tym w szczegdInosci:

- data wszczecia postepowania, data uzyskania stopnia doktora oraz nazwa jednostki organizacyjnej, w ktorej byt ten
stopief nadany;

- informacja, czy kandydat ubiegat sie uprzednio o nadanie stopnia, wtym — oile wynika to zdokumentacji sprawy —
informacja oprzebiegu i zakoiczeniu wczesniejszego postepowania;

- przebieg pracy naukowo-zawodowej (miejsce pracy, zajmowane stanowiska);

2) przedstawienie informacji 0 obowigzujacych przepisach prawa na dzieh wszczecia ocenianego postepowania, w tym
obowigzujacych kryteriach oceny;
3) przedstawienie informacji 0 ocenianych osiggnigciach naukowych, w tym w szczegdlnosci:

- tytutu osiggniecia naukowego stanowigcego podstawe ubiegania sie w aktualnym postepowaniu o nadanie stopnia
doktora habilitowanego;

- danych naukometrycznych, jak sumaryczny wspotczynnik Impact Factor, sumaryczna punktacja ministerialna,
liczba cytowan oraz indeks Hirscha, ktérymi legitymuje sie kandydat na dzierh wszczecia postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego, z podaniem réwniez danych wspotczynnikdw po ewentualnym uzyskaniu
ostatniego awansu naukowego;
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- informacja o liczbie  publikacji  naukowych,  monografii,  rozdziatbw w monografiach autorstwa
lub wspdtautorstwa kandydata, z podaniem réwniez danych informacji po ewentualnym uzyskaniu ostatniego
awansu naukowego;

- informacja o najwazniejszych czasopismach, ktdrych kandydat publikowat swoje prace naukowe;

- informacja, czy kandydat odgrywat wiodgca role w powstawaniu wspotautorskich prac naukowych;

- ocena wskazanego przez kandydata osiggniecia naukowego, w tym, czy stanowi ono znaczy wktad w rozwoj
okreslonej dyscypliny naukowej;

- informacja o spetieniu przez kandydata kryterium dotyczacego wykazania sie istotng aktywnoscig naukowg
lub artystyczng;

- informacja o osiggnieciach dydaktycznych, organizacyjnych i popularyzujacych nauke kandydata

4) ..

W przypadku, gdy autor recenzji stwierdzi, Ze osiggniecia naukowe zastugujg na wyrdznienie nalezy to wskazaé

jednoznacznym stwierdzeniem oraz uzasadni¢ w recenzji.

Oprécz przedstawionych we wczesniejszych punktach zagadnien, Recenzent moze, wediug wiasnego uznania,
przedstawi¢ inne informacie lub uwagi istotne dla wyrazonego stanowiska zawartego w recenz;ji.

W recenzji powinny by¢ szczegdtowo wymienione wszystkie zauwazone przez recenzenta btedy oraz niestuszne

lub niedoktadne sformutowania.

. W sytuacji, gdy co najmniej jedna z recenzji w postepowaniu zawiera wnioski dotyczace uzupetnienia lub poprawienia

rozprawy, Recenzent zobowigzany jest do ponownego wykonania recenzji w terminie wskazanym przez komisje
doktorska. Postanowienia ust. 9 dotyczace wyptaty wynagrodzenia stosuje sie odpowiednio.?

W sytuacji ztozenia recenzji wykonanej w sposéb nieprawidtowy lub niepetny Zamawiajacy moze wskazaé zastrzezenia,
zazadac¢ od Recenzenta poprawienia lub uzupetnienia recenzji oraz wyznaczy¢ termin na ich dokonanie. Zamawiajacy
wraz ze wskazaniem zastrzezeh moze wstrzymacé przy tym wyptate wynagrodzenia do czasu poprawienia lub uzupetnienia
recenzji, pod rygorem — w przypadku ich niewykonania — uznania umowy za niewykonang. Podstawg uznania umowy
zaniewykonang moze by¢ takze naruszenie terminu wykonania niniejszej umowy. w przypadku powtornej koniecznosci
poprawienia lub uzupetnienia recenzji postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio.

§3

. Za wykonanie recenzji zgodnie z ustaleniami zawartymi w§ 1 i 2, wraz z przeniesieniem praw autorskich zgodnie z

ust. 3, Recenzent otrzyma wynagrodzenie w wysokosSCi ... ztotych (stownie:

....................................................... Ztotych).  Od wynagrodzenia potracone zostang wymagane naleznosci

publicznoprawne.

Recenzent przenosi, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe,

wynikajace ze sporzadzonej recenzji, z chwilg jej sporzadzenia, w szczegolno$ci prawo do rozporzadzania i korzystania

Z recenzji.

Przystugujace Recenzentowi autorskie prawa majatkowe do recenzji, w zakresie rozporzadzania i korzystania z recenzji

na terenie kazdego kraju, stworzonej wwyniku wykonania niniejszej umowy jako utworu, Recenzent przenosi

naZamawiajacego nawszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploataciji, w szczeg6lno$ci w zakresie:

1) wprowadzania do pamigci komputera, przechowywania, wy$wietlanie, uruchamiania i uzywania wszelkich elementéw
opinii przez nieograniczong liczbe oséb;

2) wszelkiego utrwalania izwielokrotniania (w tym wprowadzania do pamigci komputera lub innego urzadzenia),
wytwarzania egzemplarzy jakakolwiek technika, wtym drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego,
mechanicznego, optycznego, elektronicznego, lub innego, technikg analogowg lub cyfrowa, w dowolnym systemie
lub formacie, na wszelkich nosnikach, wtym no$nikach audio lub video, no$nikach papierowych lub podobnych,
Swiattoczutych, magnetycznych, optycznych, dyskach, pamieciach, no$nikach komputerowych iinnych no$nikach
zapisOw i pamieci oryginatem lub egzemplarzami;

3) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych opinie utrwalono - wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem
oryginatu albo egzemplarzy;

4) rozpowszechniania opinii w sposéb inny niz okreslony wpkt. 2 - publiczne wykonanie, wystawienie, wySwietlenie,
odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie opinii w taki sposéb, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci za posrednictwem sieci internet.

Recenzentowi nie przystuguje odrebne wynagrodzenie za korzystanie z recenzji na kazdym odrebnym polu eksploatacii.

Recenzentowi nie przystuguje prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.

Z chwilg wydania opinii Recenzent przenosi naZamawiajgcego autorskie prawa zalezne do recenzji, tj. prawo zezwalania

na rozporzadzanie i korzystanie na terenie kazdego kraju na wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach

eksploatacji, a w szczegdlnosci w zakresie pél eksploatacji wskazanych w ust. 2.

W ramach wynagrodzenia Recenzent przenosi takze narzecz Zamawiajacego prawa wiasnosci nosnikéw, na ktérych

utwor jest utrwalony oraz przesyta je na adres ............ @pb.edu.pl
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© N

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 — po przyjeciu opinii oraz otrzymaniu rachunku wystawionego przez Recenzenta —
zostanie przekazane na konto bankowe Recenzenta wskazane na rachunku.

Recenzent odpowiada za materiaty przekazane lub udostepnione mu przez Zamawiajgcego. Wraz z przekazaniem opinii,
Recenzent jest zobowigzany zwrdci¢ Zamawiajagcemu wszelkie przekazane lub udostepnione mu materiaty.

W razie skierowania przeciwko Zamawiajacemu roszczen przez osoby trzecie z tytutu naruszenia przystugujacych
impraw, Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi otym Recenzenta, ktdry zobowigzuje sie do wstgpienia w miejsce
Zamawiajacego i catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich oraz zwolnienia Zamawiajacego od obowigzku
$wiadczen z tego tytutu.

§4

. W przypadku niewykonania lub kazdego nienalezytego wykonania umowy, Recenzent zaptaci na rzecz Zamawiajacego

kare umowng w wysokosci 15 % wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1.

Kara umowna moze zosta¢ potracona z wynagrodzenia Recenzenta na zasadzie kompensacii, tj. bez wzywania do zaptaty
oraz skfadania o$wiadczenia o potraceniu.

Wysoko$¢ kar umownych ze wszystkich tytutow jest limitowana do 45 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3
ust. 1.

Zaptata kary umownej nie zwalnia Recenzenta od odszkodowania za poniesione przez Zamawiajacego szkody, zaréwno
w postaci rzeczywiscie poniesionych strat jak i utraconych korzysci.

Wszelkie oswiadczenia sktadane drugiej stronie, ktére nie wymagaja zachowania formy pisemnej, w tym noty obcigzeniowe
oraz inne oSwiadczenia woli mogq by¢ wyrazone w postaci elektronicznej za posrednictwem wskazanego przez strony
adresu e-mail. Oswiadczenie takie jest ztozone drugiej stronie z chwilg, gdy wprowadzono je do $rodka komunikacji
elektronicznej w taki sposob, zeby strona mogta zapozna¢ sie z jego trescig. W tym celu strony wskazujg adresy poczty
elektroniczne;j:

W4 =V - T 0 SR

RECENZENT: ...

Kazda zmiana adresu poczty elektronicznej wymaga niezwtocznego powiadomienia drugiej strony pod rygorem uznania
za skutecznie ztozone tej stronie oSwiadczenie woli przestane na wskazany wyzej adres.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez podawania przyczyn w terminie ............. miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Uczelnia moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku zmiany recenzenta.

W przypadku rozwigzania umowy przed sporzadzeniem opinii, Recenzent nie nabywa prawa do otrzymania wynagrodzenia.

§5

. Wszelkie dokumenty, materiaty iinformacje uzyskane przez Recenzenta podczas wykonywania umowy, a takze

wytworzone przy okazji wykonywania niniejszej umowy majq charakter poufny i nie mogg by¢ nikomu udostepnione
lub ujawnione przez Recenzenta w zadnym terminie i w zadnej formie oraz nie moga by¢ wykorzystane do innego celu niz
realizacja umowy.

Recenzent zobowigzuije si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacii, ktére uzyskat w zwigzku z realizacjq niniejszej
umowy, a mogacych naruszy¢ interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imi¢ Zamawiajacego.

§6
Jezeli realizacja umowy bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych administratorem jest Politechnika
Biatostocka, Zamawiajacy niniejszym upowaznia do przetwarzania danych w formie tradycyjnej Recenzenta w zakresie
niezbednym do jej realizacii.
W przypadku, gdy wykonywanie umowy wigze sie koniecznoScig nadania dostepu dla Recenzent do systemoéw
informatycznych Uczelni, Recenzent zobowigzany bedzie uzyska¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
w systemie informatycznym, zgodnie ze wzorem i zasadami obowigzujacymi w Uczelni.
Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku
cywilnoprawnego pomiedzy stronami — z mozliwoScig wcze$niejszego cofnigcia przez Zamawiajacego. Recenzent
zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnienie oraz do wiasciwego ich zabezpieczenia atakze wykorzystywania danych
wytacznie do czynnosci koniecznych wynikajacych z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zamawiajgcego.
Recenzent zobowigzany jest do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego w dalszej cze$ci umowy RODO, wiasciwych przepisdw prawa polskiego oraz przepisow aktow
wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktdrych trescig
Recenzent ma obowigzek sie zapoznac.
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Recenzent zobowigzany jest do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
niezwtocznego zgtaszania wszystkich przypadkéw naruszen ochrony danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych
w Politechnice Biatostockiej.

Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ cigzkie naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy i by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego.

Recenzent przyjmuje do wiadomosci iz:

1.

2.

3.

w N

Administratorem danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (zwana dalej Uczelnig),
tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych moze sie kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacii niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO, w celu
realizacji obowigzkéw administratora wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1lit. cRODO
oraz moga by¢ przetwarzane w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora,
ktérym jest dochodzenia i obrona ewentualnych roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Dane osobowe moga by¢
przekazywane dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi dla administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie prawa.

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres trwania umowy, a nastepnie na potrzeby archiwizacji dokumentacji.
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Administrator nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem
przepisdéw prawa przystuguje mu prawo do: sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Ponadto przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

§8
Ewentualne spory mogace wynika¢ z niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wiasciwy ze wzgledu
na siedzibe Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuije sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron4).

RECENZENT ZAMAWIAJACY

Wyjasnienia:

") niepotrzebne skresli¢

2 paragraf 2 ustep 4 nalezy zmodyfikowa¢ do danej sytuacji; tzn. nalezy zostawi¢ lub doda¢ obowigzki pasujace
do postepowania o nadanie stopnia doktora albo o nadanie stopnia doktora habilitowanego

3 dotyczy tylko recenzji w postepowaniu doktorskim

4 nie dotyczy umoéw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ...........c.c.c..cccovvcvveeesivvineone QN8 o,
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Zatacznik nr 6¢ do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

CONTRACT TO PERFORM A SPECIFIC WORK No. ......cccoucnnurnmnrinnisnanas FOR THE PREPARATION OF REVIEW
IN THE PROCEEDINGS FOR THE AWARD OF THE DOCTORAL DEGREE/DSC DEGREE (DOKTOR HABILITOWANY"

Concluded on ......oovvvvvvvenenn, in Bialystok, between:

1) Bialystok University of Technology, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, represented by

place of residence: ...........ooeeiiiiiiiiiiiiiie e
contact telephone number ..................c.coo ,
hereinafter referred to as the "Reviewer".

§1

1. The Contracting Entity commissions the preparation of a review (opinion) concerning the assessment of whether the
scientific or artistic achievements of ...............ccccoviiiiiiine (first name and surname), applying for the award of the
doctoral degree/DSc degree (doktor habilitowany" meet the requirements specified in the Act of 20 July 2018 — Law on
Higher Education and Science (Journal of Laws 2024, item 1571, as amended) and in the internal regulations of Bialystok
University of Technology, in particular the rules for the award of the doctoral degree/the rules for the award of the DSc
degree (doktor habilitowany™.

2. The review will be completed DY .........coiiiiiiiiii

3. The Reviewer declares that the Contract will not be performed on the territory of the Republic of Poland.

§2
1. The Reviewer declares that the performance of the subject of the Contract lies within the limits of their capabilities and that

there are no technical or legal obstacles preventing the performance of the subject of the Contract in whole or in part. The

Reviewer declares that there are no circumstances that could give rise to doubts as to their impartiality, in particular;

1) they are not a co-author of the candidate’s scientific publications;

2) they have not participated, nor do they participate jointly with the candidate in research teams implementing projects
financed through national or international competitive calls;

3) they have not conducted joint scientific research with the candidate in scientific institutions;

4) they have not acted as a supervisor or auxiliary supervisor in other academic promotion proceedings concerning the
candidate;

5) there are no other circumstances specified in Article 24 of the Act of 14 June 1960 — Code of Administrative Procedure

(Journal of Laws 2022, item 2000) which would result in the impossibility of performing the subject of the Agreement.

2. The Reviewer undertakes to perform the subject of the Contract diligently and comprehensively.

3. The review shall conclude with a clearly expressed, unequivocal conclusion (positive or negative). The conclusion of
the review must be explicitly justified in the body of the review.

4. The review shall be prepared in accordance with the following principles, as appropriate to the proceedings for the award
of the doctoral degree/DSc degree (doktor habilitowany?:
1) presentation of basic data about the candidate, including in particular:

- the date of initiation of the proceedings, the date of award of the doctoral degree and the name of the organisational
unit in which the degree was awarded;

- information as to whether the candidate has previously applied for the award of the degree, including — where this
results from the case documentation — information on the course and outcome of the earlier proceedings;

- an outline of the scientific and professional career (place of employment, positions held);

2) presentation of information on the legal provisions in force on the date of initiation of the assessed proceedings,
including the applicable assessment criteria;
3) presentation of information on the scientific achievements being assessed, including in particular:

- the title of the scientific achievement forming the basis for applying in the current proceedings for the award of the
postdoctoral degree;

- scientometric data, such as the cumulative Impact Factor, cumulative ministerial score, number of citations and
Hirsch index held by the candidate as at the date of initiation of the proceedings for the award of the doktor
habilitowany degree, including also the relevant indicators after any previous academic promotion;

- information on the number of scientific publications, monographs and chapters in monographs authored or co-
authored by the candidate, including also such data after any previous academic promotion;
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- information on the most important journals in which the candidate has published their scientific work;
- information as to whether the candidate played a leading role in the preparation of co-authored scientific
publications;
- an assessment of the scientific achievement indicated by the candidate, including whether it constitutes a significant
contribution to the development of a given scientific discipline;

- information on whether the candidate meets the criterion of demonstrating significant scientific or artistic activity;

- information on the candidate’s teaching, organisational and science communication achievements
4) ..
If the author of the review finds that the scientific achievements merit distinction, this shall be indicated by an explicit
statement and justified in the review.
In addition to the issues presented in the preceding paragraphs, the Reviewer may, at their discretion, present other
information or comments relevant to the position expressed in the review.
The review shall list in detail all errors and unjustified or inaccurate statements identified by the Reviewer.
In the event that at least one of the reviews in the proceedings contains requests for supplementation or correction of the
dissertation, the Reviewer shall be obliged to prepare a revised review within the time limit indicated by the doctoral
committee. The provisions of subsection 9 concerning remuneration shall apply accordingly.?
In the event that the review is submitted in an improper or incomplete manner, the Contracting Entiity may indicate
reservations, request that the Reviewer correct or supplement the review and set a deadline for doing so. Together with
indicating such reservations, the Contracting Entiity may suspend payment of the remuneration until the review has been
corrected or supplemented, failing which — in the event of non-compliance — the Agreement shall be deemed not performed.
Failure to meet the deadline for performance of this Agreement may also constitute grounds for deeming the Agreement
not performed. In the event of a repeated need to correct or supplement the review, the provisions of this subsection shall
apply accordingly.

§3

. For the performance of the review in accordance with the provisions of § 1 and 2, together with the transfer of copyright in

accordance with section 3, the Reviewer will receive remuneration in the amount of PLN ........... (amount in

WOPAS:..ooiiiiiiiiiii ). The required public law liabilities will be deducted from the remuneration.

Within the remuneration referred to in subsection 1, the Reviewer transfers to the Contracting Entity the economic copyright

in the prepared review as from the moment of its preparation, in particular the right to dispose of and use the review.

The economic rights in the copyright in the review created in the course of performance of this Contract are hereby assigned

by the Reviewer to the Contracting Entity, including the right to use and dispose of the review in the territory of any country,

in all fields of use known at the time of conclusion of the Contract, in particular in the following fields:

1) introducing into computer memory, storing, displaying, running and using all elements of the opinion by an unlimited
number of persons;

2) any recording and reproduction (including introducing into computer memory or other devices), producing copies by
any technique, including printing, reprographic, magnetic, mechanical, optical, electronic or other techniques, analogue
or digital, in any system or format, on all media, including audio or video media, paper or similar media, photosensitive,
magnetic, optical media, discs, memory devices, computer media and other recording and storage media, in the form
of originals or copies;

3) distribution of the original or copies on which the opinion has been fixed — placing on the market, lending or leasing the
original or copies;

4) dissemination of the opinion in a manner other than specified in point 2 — public performance, exhibition, display,
reproduction, broadcasting and rebroadcasting, as well as making the opinion publicly available in such a way that
anyone may access it at a place and time of their choosing, in particular via the Internet.

The Reviewer shall not be entitled to separate remuneration for the use of the review in each separate field of exploitation.
The Reviewer shall not be entitled to authorise the exercise of derivative copyright.

Upon delivery of the opinion, the Reviewer transfers to the Contracting Entiity the derivative copyright in the review, i.e.
the right to authorise disposal of and use of the review in the territory of any country in all fields of exploitation known at
the time of conclusion of the Agreement, in particular in the fields of exploitation indicated in subsection 2.

Within the remuneration, the Reviewer also transfers to the Contracting Entiity ownership of the media on which the work
is fixed and shall send them to the address .............cccoevvvvvennne. @pb.edu.pl

The remuneration specified in subsection 1 — upon acceptance of the opinion and receipt of the invoice issued by the
Reviewer - shall be transferred to the Reviewer’s bank account indicated on the invoice.

The Reviewer shall be responsible for the materials provided or made available to them by the Contracting Entiity. Upon
submission of the opinion, the Reviewer shall return to the Contracting Entiity all materials provided or made available to
them.

10. In the event that claims are brought against the Contracting Entiity by third parties on account of infringement of their
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rights, the Contracting Entiity shall promptly notify the Reviewer, who undertakes to join the proceedings in place of the
Contracting Entiity and to fully satisfy the claims of third parties and to release the Contracting Entiity from any obligation
to provide performance on that account.

§4

. In the event of non-performance or any improper performance of the Agreement, the Reviewer shall pay the Contracting
Entiity a contractual penalty in the amount of 15% of the remuneration specified in § 3 subsection 1.

. The contractual penalty may be deducted from the Reviewer's remuneration by way of set-off, i.e. without prior demand for
payment and without a separate declaration of set-off.

. The total amount of contractual penalties under all titles shall be limited to 45% of the total remuneration referred to in § 3
subsection 1.

. Payment of a contractual penalty shall not release the Reviewer from liability for damages suffered by the Contracting Entiity,
both in respect of actual loss and loss of profit.

. Any statements submitted to the other party which do not require written form, including debit notes and other declarations
of intent, may be made in electronic form via the e-mail address indicated by the parties. Such a statement shall be deemed
submitted to the other party at the moment it is introduced into a means of electronic communication in such a way that the
party may become acquainted with its content. For this purpose, the parties indicate the following e-mail addresses:
Contracting ENtity: ......cooiiiiiiiii e

REVIEBWET: ..ottt

. Any change of e-mail address requires immediate notification to the other party, failing which a declaration of intent sent to
the above address shall be deemed effectively delivered.

. The Contracting Entiity may withdraw from the Agreement without stating reasons within ............. months from the date of
conclusion of the Agreement.

. The University may terminate the Agreement with immediate effect in the event of a change of Reviewer.

. In the event of termination of the Agreement prior to preparation of the opinion, the Reviewer shall not acquire the right to
remuneration.

§5

. All documents, materials and information obtained by the Reviewer during the performance of the Agreement, as well as
those created in connection with the performance of this Agreement, shall be confidential and may not be disclosed or
revealed by the Reviewer to anyone at any time or in any form, nor used for any purpose other than performance of the
Agreement.

. The Reviewer undertakes to keep confidential all information obtained in connection with performance of this Agreement
which could infringe the economic, financial or legal interests or the good name of the Contracting Entiity.

§6

. If performance of the Agreement involves the processing of personal data for which Bialystok University of Technology is
the controller, the Contracting Entiity hereby authorises the Reviewer to process such data in traditional form to the extent
necessary for performance of the Agreement.

. If performance of the Agreement requires granting the Reviewer access to the University’s IT systems, the Reviewer shall
be obliged to obtain authorisation to process personal data within the IT system, in accordance with the template and rules
in force at the University.

. The authorisation shall remain valid for the period for which this Agreement is concluded and shall expire upon termination
of the civil-law relationship between the parties — with the possibility of earlier revocation by the Contracting Entiity. The
Reviewer undertakes to protect personal data against unauthorised access, unjustified modification or destruction, unlawful
disclosure and to ensure their proper security, and to use the data solely for activities necessary under this Agreement and
within the scope of the Contracting Entiity’s instructions.

. The Reviewer shall comply with the provisions of Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council
of 27 April 2016 on the protection of natural persons with regard to the processing of personal data and on the free movement
of such data and repealing Directive 95/46/EC (General Data Protection Regulation), hereinafter referred to as the GDPR,
the applicable provisions of Polish law and the internal regulations in force at Bialystok University of Technology concerning
personal data protection, with which the Reviewer is obliged to acquaint themselves.

. The Reviewer shall consult any doubts concerning personal data protection and immediately report all personal data
protection breaches to the Data Protection Officer at Bialystok University of Technology.

. Breach of personal data protection rules may constitute a serious breach of obligations under this Agreement and may
constitute grounds for termination of the Agreement by the Contracting Entiity.

§7

The Reviewer acknowledges that:
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1. The administrator of personal data is Bialystok University of Technology, 45A Wiejska Street, 15-351 Bialystok (hereinafter
referred to as the University), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

2. In accordance with Article 37(1)(a) GDPR, the controller has appointed a Data Protection Officer, who may be contacted
regarding all matters related to the processing of personal data at: iod@pb.edu.pl.

3. Personal data will be processed for the purpose of concluding and implementing this Agreement pursuant to Article 6(1)(b)
of the GDPR, in order to fulfil the obligations of the controller under the applicable law pursuant to Article 6(1)(c) of the GDPR
and may be processed for the purpose of the legitimate interests pursued by the controller, which is to pursue and defend
any claims pursuant to Article 6(1)(f) of the GDPR. Personal data may be transferred to IT service providers, entities providing
services to the controller and entities authorised by law.

4. Personal data will be processed for the duration of the agreement and then for the purposes of archiving documentation.

5. Providing data is voluntary, but necessary for the conclusion and performance of the agreement. Failure to provide data will
result in the inability to conclude the agreement.

6. The Administrator does not process the provided personal data in a manner based on automated processing, including
profiling, referred to in Article 22 of the GDPR.

7. In connection with the processing of personal data, the data subject has the right to access the content of their data and,
subject to the provisions of law, the right to: rectify data, delete data, limit data processing, transfer data, object to the
processing of personal data.

8. In addition, the data subject has the right to lodge a complaint with the supervisory body - the President of the Office for
Personal Data Protection, if they consider that the processing of personal data violates generally applicable provisions in
this respect.

§8
This Contract shall be governed by Polish law and shall be construed in accordance with it.
2 Any disputes arising from this Agreement shall be settled by the common court having jurisdiction over the seat of the
Contracting Entiity.
Matters not regulated by this Agreement shall be governed by the provisions of the Civil Code.
4. This Contract has been drawn up in two identical copies, one for each Party 4.

—

o

REVIEWER CONTRACTING ENTITY

(signature) (signature)

Explanations:

") delete as appropriate

2 § 2 subsection 4 should be modified to the given situation; i.e. the obligations appropriate to proceedings for the award of the
doctoral degree or the doktor habilitowany degree should be retained or added

3 applies only to reviews in doctoral proceedings

4 does not apply to contracts concluded in electronic form

Registered in the CRU of Bialystok University of Technology under the number ........................cccccccvvsvien ON
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A FOREIGNER DECLARATION TO THE CONTRACT FOR SPECIFIC WORK

PERSONAL DATA

surname first name
date of birth nationality
place of birth country of birth

father's name

mother's name

passport series taxpayer identification
and number number
contact phone email address

REGISTERED (PERMANENT) ADDRESS

country administrative unit
postcode town/city
street building number apartment
number
ADDRESS OF RESIDENCE (if the same as the permanent address, leave blank)
country administrative unit
postcode town/city
- apartment
street building number
number
Tax Office
name
postcode town/city
street building number apartment
number

Itype of identification number and country of issue
(e.g. passport, social security number or equivalent, TIN) /

[ mark as appropriate

1 | am a citizen of the European Union, EFTA or Switzerland OYES | OONO
2 | am a resident of Poland COYES | OONO
3 | have limited tax liability in Poland COYES | OONO
4 | In the tax year, | stay in the territory of Poland for more than 183 days OYES | ONO
5 | I have a centre of personal or economic interests in Poland (centre of vital interests) OYES | ONO
I am a resident of another country (please specify the country) aves | ono
| attach a certificate of residency") and hereby request taxation in accordance with the
5 applicable double taxation avoidance agreement between the Republic of Poland and the | OYES | ONO
country indicated in the certificate of residency
I do not attach a certificate of residence’) and hereby request taxation of income with a
flat-rate personal income tax of 20%, in accordance with Article 29 (1) (1) of the Personal | OYES | ONO

Income Tax Act

1. | declare that all the information provided by me is true and accurate, and | am aware that providing false
information may result in civil, financial, or even criminal liability. | undertake to inform the Contracting Authority
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in writing within 5 days of any changes concerning the content of this declaration and accept responsibility for
any failure to comply with this obligation.

2. | agree to receive PIT-11/ IFT information electronically.
(The payer fulfils the obligation resulting from the provision of Article 39 (1) and Article 42 (2) (1) and Article 29 (1) of the Personal Income Tax Act)

date legible signature of the Contractor

2) A certificate of residence is a document issued by the tax authority of a foreign country confirming that the Contractor has a residence/place of
business for tax purposes, i.e., is subject to unlimited tax liability in that country. Possession of a tax residence certificate by a Contractor who is
a citizen of a foreign country is one of the conditions that allows the Contracting Entity not to withhold tax
at source or to apply a preferential rate in accordance with the relevant double taxation treaty.
The certificate of residence is issued for a given period. It may also be issued without indicating the period of validity, then it is valid for a period
of
12 consecutive months from the date of its issue.
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INVOICE for Bialystok University of Technology

according to":

O contract of mandate [J a specific work number of

contract

for performace °f") O mandate O specific task | in the month of

subject of the
contract

total number of

2)
hours rate (PLN per hour?)

total amount in words (PLN)

bank account
number

PERSONAL DATA

surname first name

Personal
Identification
Number
(PESEL)

passport number?

TAXPAYER'S RESIDENCE ADDRESS

voivodeship county (powiat)

municipality

(gmina) post office

postcode town/city

apartment

Street building number
number

Tax Office

name

postcode town/city

apartment

street building number
number

| declare that the above data has been provided in
accordance with the factual state

date legible signature of the Contractor

| confirm the compliance?):
[ of the mandate execution with the contract terms and confirm the number of hours performed,
[ of the completed specific task with the contract terms and its acceptance without reservations

[ with the electronic original and verification of the qualified electronic signature?
Approved as to content

date and signature of the dean /head of the organisational unit/work or project manager
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To be completed in the case of 20% tax-deductible costs To be completed in the case of 50% tax-deductible costs

| declare that the above-listed works are subject to copyright and related | declare that the above work is subject to copyright and related rights in
rights. accordance with the concluded contract.

| declare that | am aware of the criminal and fiscal liability for providing false | declare that | am aware of the criminal and fiscal liability for providing false
data. data.

signature of the Contractor signature of the person accepting the work | signature of the Contractor signature of the person accepting the work

To be completed by the requesting unit

Funding Svntheti
Purchase application number MPK Project number Task Number source ynthet

number sl

Received by BUT - checked for formal compliance

Source of funding
(as per the application
for conclusion of the contract)

date and signature

Received by the Payroll Department Checked for accounting compliance
date and signature date and signature of the employee calculating the remuneration
") tick as appropriate 2 applies to contracts of mandate 3 applies to foreigners 4 applies to contracts concluded electronically
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UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOSCI (NDA)
zawarta w Biatymstoku, w dniu .. roku, pomiedzy:

Politechnika Biatostocka z siedzibg w Biatymstoku, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, o numerze
indentyfikacyjnym REGON: 000001672, reprezentowang przez:
...................................................................... , Zwang dalej ,PB”

zwanych dalej tacznie ,Stronami”, a kazda z osobna ,Strong”.

POSTANOWIENIA WSTEPNE
§1

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w celu zapewnienia bezpieczenistwa i poufnosci aktywow informacyjnych Stron
niniejszej umowy, udostepnianych w ramach prowadzonych przez Strony rozméw i wspotpracy w zakresie, dalej
zwanej ,Wspbdtpracg”.

2. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania wymagan przepisow prawa okre$lajacych zasady ochrony udostepnianych
aktywdw informacyjnych.

3. W zakresie nieuregulowanym przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego zastosowanie majq przepisy

Kodeksu Cywilnego.

4. Pojecia uzyte w niniejszej umowie oznaczajg;

a) aktywa informacyjne - wszelkie informacje, wtym w szczegdlnosci informacje, wiedza, know-how, dane
finansowe, handlowe, techniczne, technologiczne, organizacyjne, operacyjne, z zakresu public relations, a takze
badania, analizy, opracowania i plany dotyczace dziatalno$ci udostepniajacego oraz jego klientdw i partnerow,
atakze wszystkie inne posiadajace jakakolwiek wartosc gospodarczg lub uzytkowa, stanowigce informacje
poufng, w szczegoINoSCi: .......vvvvvveeeeeeiiiiiiieeee,

b) incydent bezpieczenstwa - pojedyncze zdarzenle lub seria niepozadanych lub niespodziewanych zdarzen
zwigzanych z bezpieczefistwem informacii, ktére stwarzajg znaczne prawdopodobienstwo zaktécenia dziatan
biznesowych i zagrazajg bezpieczenstwu informaciji, w tym ujawnienia informacji osobie nieuprawnionej;

c) Strona ujawniajgca - Strona niniejszej umowy, ktora przekazuje drugiej Stronie aktywa informacyjne lub ma prawo
decydowania o przetwarzaniu takich informacii;

d) Strona ofrzymujaca - Strona niniejszej umowy, ktora ofrzymuje od drugiej Strony aktywa informacyjne
lub przetwarza takie informacje w zakresie uzgodnionym ze Strong ujawniajaca;

e) tajemnica przedsigbiorstwa - tajemnica w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233, z pdzn. zm.).

UPRAWNIENIA
§2

1. Podmioty dziatajace w imieniu lub na rzecz Stron moga uzyskiwa¢ uprawnienia dostepu do aktywéw informacyjnych
drugiej Strony wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji Wspdtpracy.

2. Strony prowadza ewidencje 0sdb posiadajgcych uprawnienia dostepu do aktywdw informacyjnych Stron.

3. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 2, winna zawiera¢ dane o0sdb dziatajgcych w imieniu Stron, zakres uprawnien, jak
i okres dostepu do ich aktywéw informacyjnych.

4. Strony zobowigzuija sie uzgodnic i stosowac bezpieczny sposéb przekazywania aktywow informacyjnych, szczegolnie
drogg elektroniczna, zapewniajacy poufnos¢ i integralno$¢ informacii.

WARUNKI ZLECANIA ZADAN PODMIOTOM TRZECIM
§3
1. Zadna ze Stron nie moze bez uprzedniej, pisemnej zgody drugiej Strony, udostepnic jej aktywéw informacyjnych
podmiotom trzecim, z wytgczeniem sytuacji przewidzianych w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.
2. Strony odpowiadajg za naruszenie postanowien niniejszej umowy przez podmioty trzecie, ktorymi w trakcie
Wspdipracy postugujg sie, jak za swoje wiasne.
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OCHRONA TAJEMNICY STRON
§4
Strony zastrzegaja, iz aktywa informacyjne przekazywane drugiej Stronie w trakcie Wspdtpracy, o ktérej mowa w § 1
ust. 1, stanowig informacje poufng Strony ujawniajacej, niezaleznie od tego, czy oznaczono je jako ,informacja
poufna”.
Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie informacii, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie wykraczajacym poza cel
Wspdtpracy bedzie stanowi¢ naruszenie umowy.
Bez uchybienia postanowieniom poprzedzajacym, charakteru informacji poufnych nie bedg miaty te informacje,
w stosunku do ktorych Strona otrzymujaca jest w stanie nalezycie wykazaé, ze takie informacje:
a) staty sie ogdlnie dostepne, oile nie nastapito to wwyniku naruszenia postanowien Umowy przez Strone
otrzymujaca lub jej przedstawicieli badz inne osoby trzecie, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 powyzej;
b) staly sie ogdlnie dostepne w wyniku udostepnienia ich przez Strone ujawniajacg lub podmiot dziatajacy z jej
upowaznienia;
c) byly w posiadaniu Strony otrzymujacej lub w inny sposob byty znane Stronie otrzymujacej przed ich ujawnieniem
przez Strone ujawniajacg, pod warunkiem, Ze zostaty uzyskane w sposéb zgodny z obowigzujacym prawem.
Strony potwierdzaja, ze sq Swiadome odpowiedzialnosci wynikajacej z przepisow art. 18 i art. 23 ustawy o zwalczaniu
oraz o odpowiedzialno$ci, o ktorej w niej mowa.
Strony, a takze inne podmioty, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1, zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informaci,
o ktérych mowa w ust. 1, przez caty okres trwania Wspdtpracy, a takze 5 lat po jego ustaniu.
W razie, gdy obowigzek ujawnienia przez Strone otrzymujaca, badz jej przedstawicieli, jakiejkolwiek informacji poufne;
wynika¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, Strona otrzymujaca ma obowigzek, stosujac
jednoczesnie bezwzglednie zasade ujawnienia w mozliwie jak najwezszym zakresie treSci informacji poufnych,
w ramach bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa, ujawni¢ wkasciwemu organowi badz instytucji wylacznie
te informacje poufne, ktorych taki organ badz instytucja zada.
Niniejsza umowa nie uprawnia do przekazywania danych osobowych, ktdrych administratorami sg Strony umowy.

PRAWA WLASNOSCI INTELEKTUALNEJ
§5

Wszelkie prawa do aktywdw informacyjnych sq zastrzezone i stanowig wtasno$¢ Strony ujawniajacej, a zadne prawa
lub uprawnienia do aktywow informacyjnych Strony ujawniajacej, poza zapisanymi w niniejszej Umowie, nie zostajg
przyznane Stronie otrzymujacej. w szczegoinosci nie przyznaje si¢ w niniejszej Umowie, ani bezpo$rednio ani
posrednio, zadnej licencji ani praw do aktywdw informacyjnych w zwigzku z wynalazkiem, wiedza, know-how, danymi
handlowymi, technicznymi, technologicznymi, organizacyjnymi, operacyjnymi, patentem, prawem autorskim czy
innym prawem wiasnosci intelektualnej Strony ujawniajacej przekazanymi Stronie otrzymujacej w celu realizacji
lub przygotowania do Wspdtpracy.

W szczegdlnosci wszelkie koncepcje, pomysty i idee przedstawione w czasie trwania niniejszej Umowy przez jedng
Strone drugiej Stronie stanowig i pozostaja wylaczng wiasnoécig Strony ujawniajace;.

PRAWO DO MONITOROWANIA | ZABLOKOWANIA DOSTEPU UZYTKOWNIKOW!
§6

Strona ujawniajgca moze monitorowa¢ dziatania Strony otrzymujacej, majacej dostep do jej aktywdw informacyjnych oraz
zablokowa¢ ten dostep w przypadku naruszenia bezpieczenstwa lub jego podejrzenia, o przyczynie zablokowania
dostepu poinformuje w formie pisemnej, z podaniem uzasadnienia.

OGRANICZENIA DOTYCZACE PRZETWARZANIA INFORMACJI
§7
Strony zobowigzujg sie, na pisemne Zzadanie drugiej Strony, do zwrotu lub zniszczenia wszelkich uzyskanych
aktywow informacyjnych, jak réwniez ich wszelkich kopii, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni po otrzymaniu zadania,
z wyjatkiem materiatéw dla celéw archiwizacji wymaganej odpowiednimi przepisami prawa. w przypadku zniszczenia
informacii, zobowiazujg si¢ do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o zniszczeniu tych informacii.
Aktywa informacyjne, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, pozostaja przez caty czas wtasnoscig Strony ujawniajacej i na jej
zadanie podlegajg kontroli ich wykorzystania.
Strona otrzymujaca i osoby dziatajace w jej imieniu i na jej rzecz nie moga w szczegdlnosci:
a) kopiowa¢ aktywéw informacyjnych Strony ujawniajacej bez jej zgody,

!'W razie potrzeby usunaé
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b) podejmowac proby przekraczania nadanych uprawnien do aktywow informacyjnych Strony ujawniajacej, w tym
w systemach i sieciach teleinformatycznych,
c) testowal zabezpiecze Strony ujawniajacej, jesli nie zostato to uzgodnione zjej upowaznionym
przedstawicielem,
d) wprowadza¢ zmian w rzeczywistych danych Stron.
Kazde takie dziatanie bedzie naruszeniem postanowien niniejszej umowy.

OCHRONA PRZED SZKODLIWYM OPROGRAMOWANIEM
§8
Strony niniejszej umowy zobowigzujg si¢ do sprawdzania udostepnianych elektronicznie aktywéw informacyjnych
specjalistycznymi programami lub narzedziami chronigcymi przed szkodliwym oprogramowaniem lub kodem.

ZARZADZANIE ZMIANAMI i KONFIGURACJA
§9
Wszelkie zmiany, wtym zmiany konfiguracji urzadzen, systeméw lub sieci teleinformatycznych, nalezacych
do infrastruktury jednej ze Stron umowy, do jakich beda miaty dostep osoby dziatajace na rzecz drugiej Strony, muszg by¢
przez nig realizowane lub akceptowane.

REAGOWANIE NA INCYDENTY W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA
§10
W przypadku stwierdzenia incydentu w zakresie bezpieczerstwa aktywéw informacyjnych Strony ujawniajace;
lub prawdopodobiefstwa wystapienia tego incydentu, Strona otrzymujaca przekazuje wszystkie posiadane informacje
o tym zdarzeniu Stronie ujawniajacej oraz jest zobowiazana do podjecia adekwatnych dziatan w celu ograniczenia
konsekwencji incydentu oraz zapobiezenia dalszym naruszeniom.

ODPOWIEDZIALNOSC
§11

W przypadku naruszenia przez Strone otrzymujacg obowigzkéw w zakresie bezpieczenstwa lub zachowania

poufnodci aktywow informacyjnych otrzymanych od Strony ujawniajacej okresSlonych w niniejszej umowie

lub we wiasciwych przepisach, Strona otrzymujaca zobowigzuije sie, na zadanie Strony ujawniajacej, do naprawienia
szkodly.

2. Strona otrzymujaca aktywa informacyjne zobowigzuje sie ograniczy¢ do niezbednej, liczbe os6b majacych dostep
do aktywow informacyjnych i w zwigzku z powyzszym Strony ustalaja, ze aktywa informacyjne zostang przekazane
tylko podmiotom, ktore z uwagi nazakres swych obowigzkéw zaangazowane bedq w realizacie Wspdipracy
lub czynno$ci z nig zwigzane.

3. Zakazdy przypadek ujawnienia informacji z naruszeniem niniejszej umowy, Strona otrzymujaca, ktéra dopuscita si¢
takiego ujawnienia, zaptaci Stronie Ujawniajacej poszkodowanej kare umowg w wysokosci 2000 zt (stownie: dwoch
tysiecy ztotych i 00/100).

4. Uiszczenie kary umownej z tytutu naruszenia jednego ze zobowigzan nie wyklucza obowigzku zaptaty kary umowne;
w wysokosci 50 000 zt (stownie: pieédziesiat tysiecy ztotych) w przypadku ponownego naruszenia tego samego
zobowigzania, jak rowniez nie wyklucza obowigzku zaptaty kary umownej z tytutu naruszenia innego zobowigzania.

5. Kary umowne bedg ptatne na podstawie noty obcigzeniowej w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Strone
naruszajacg ww. noty.

—_

OSOBY DO KONTAKTU
1. Osobg wyznaczong do kontaktow ze strony PoIitechn§ik?I23ia+ostockiej w przedmiocie niniejszej umowy jest:
2 6.5.6.55[.\;\}3./.zlnaczonq do kontaktéw ze strony ........... w przedmiocie niniejszej umowy jest:
3. Zmiana osoby kontaklowe] nastepuje w formie pisemnej i nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do poinformowania 0séb wyznaczonych do kontaktu o koniecznosci przekazania ich danych
kontaktowych na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, w tym o celu i zakresie przekazania danych oraz zrodle
pozyskania danych osobowych. Kazda ze Stron zobowigzuije sie do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim

2 W razie potrzeby usnaé
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osobom, ktérych dane jej udostepnita, informacji, o ktérych mowa w art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), o tresci przekazanej jej przez Strone, w imieniu, ktdrej informacije przekazuie.

Politechnika Biatostocka udostepnia klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych oséb reprezentujgcych
Strone umowy oraz osdb wskazanych do kontaktu w umowie, wymagang na mocy art. 13 oraz art. 14 RODO,
znajdujaca sie na stronie internetowej https://pb.edu.pl/odo/start/obowiazki-informacyjne/.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas Wspdtpracy, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, z zastrzezeniem § 4 ust. 5.
Wszelkie spory wynikajace z wykonania niniejszej umowy bedg rozstrzygane w sposob polubowny. w przypadku
niemozno$ci polubownego rozstrzygniecia, Strony poddadza spoér rozstrzygnieciu wiasciwemu sadowi
powszechnemu wiasciwemu miejscowo dla siedziby Politechniki Biatostockiej.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy, wymagaija formy pisemnej pod rygorem niewaznosci*.
Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu oraz jurysdykciji polskich sgdéw powszechnych.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron*.

*nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod nUmerem .............c.ccc.coeeeveevcrcee Q0@ oo
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UMOWA DAROWIZNY PIENIEZNEJ/RZECZOWEJ"

|
Zawartaw dniu ................... L pomiedzy:
L) TSP UUPUPR PRSI

imie i nazwisko/nazwa lub firma przedsiebiorcy/nazwa innego podmiotu

AT, ettt ettt e e e e ettt et e e e e e e e ettt e e aee e e
PESEL: .oooieiiieee e, NIP: o :
KRSICEIDG: ... ettt e e e e e e et e e e e e e e
kapitat zaktadowy: ............cooiiiiiii wptacony w catosci/czescil.............cceennee.

reprezentowana/ym przez:

zwanym dalej Darczynca,

a

2) Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP 542-020-87-21, reprezentowang przez:

zwang dalej Obdarowanym, o nastepujacej tresci:

§1
Darczynca o$wiadcza, ze daruje Obdarowanemu:
1) Kwote: ..o zZtotych (Stownie: .........coevviiiiiiiiieene, )i
) e e (podac nazwe przedmiotu),
o wartosci ....... zZtotych (STOWNIE: .......evveeiiiici )"
Z  PrZEZNAcZENIEM  NACEL oeiiiiiiieiiiiiiiiie et e et e e e e e e e sttt e e e e e e e a e e e e e e et aaeeans
§2

1. Darczynhca o$wiadcza, Ze:
1) przedmiot darowizny nie jest obcigzony prawami 0sob trzecich;
2) umowa darowizny nie ma charakteru umowy wigzanej;
3) przedmiot darowizny jest wolny od wad prawnych i fizycznych.
2. Darczynca o$wiadcza, ze posiada tytut prawny do rozporzadzania przedmiotem darowizny.

§3
1. Obdarowany o$wiadcza, ze darowiznge okreSlong w§ 1 przyjmuje iwykorzysta jq zgodnie
zZ przeznaczeniem.
2. Wydanie przedmiotu darowizny nastapi w terminie .... dni od podpisania umowy i zostanie potwierdzone
protokotem przyjecia / Darczynica przekazuje darowizng na rachunek bankowy Obdarowanego o nr 30 1240
1154 1111 0000 2148 7604 prowadzonym w Banku Pekao S.A. O/Biatystok?.

§4

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

§5
Informacja o przetwarzaniu przez Politechnike Biatostockg danych osobowych — zgodnie z art. 13 ust. 1 i2
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO):
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok,

www.pb.edu.pl (zwana dalej Uczelnig), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl.

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty
elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. W ramach realizacji Umowy Politechnika Biatostocka przetwarza dane osobowe w celu:

a) zawarcia i realizacji umowy na podstawie - art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze - na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa regulujgcych te kwestie — art.6 ust.1lit. ¢ RODO,

¢) windykacji nalezno$ci oraz obrony i/lub dochodzenia roszczen - na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu Uczelni-— art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. QOdbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, obstuga prawna
administratora, dostawcy ustug informatycznych administratora oraz inne podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okre$lonych
celow, oraz przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacy archiwizacii.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisow prawa
przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych;

b) usuniecia danych;

C) ograniczenia przetwarzania danych;

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujgce przepisy w tym
zakresie, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne z uwagi na zawarcie umowy. Konsekwencja,
ich niepodania bedzie brak mozliwo$ci realizacji umowy.

9. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
0 ktérym mowa w art. 22 RODO.

§6
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci?.
2. Wszelkie spory, jakie mogg wynikngé zrealizacji Umowy, Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wiasciwego dla siedziby Obdarowanego.
3. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron?

DARCZYNCA OBDAROWANY

") niepotrzebne skresli¢
% nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ...........c.c...ceeevvvveeeeviinecrcn Q0@ o
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Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA SPONSORINGU RZECZOWEGO/USLUGOWEGO/PENIEZNEGO")

zawarta W dniu ........cceeeeriiinieiniiiceeie w Biatymstoku pomiedzy:

1) Politechnikg Biatostockg, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, zwang dale]

,Sponsorowanym’, reprezeNtOWaANG PrZEZ: ...........ccovviuvrrrereeeeeiiiiiiireeeee e e ,
a

] ISP PR PSPPSR

imig i nazwisko/nazwa lub firma przedsiebiorcy/nazwa innego podmiotu

AATES. o
PESEL: ..o NIP: o :
KRSICEIDG: ...ttt e e e ettt e e e e s e e e e st e e e e
kapitat zaktadowy: ..., wptacony w catosci/czesci*.....................

reprezentowana/ym przez:
zwang dalej ,Sponsorem’”,
tacznie zwane Stronami.

§1
Umowa niniejsza dotyczy (opis przedsigwzigcia, nazwa dziatania): ................cccooovvieiiiiiieiiiiiiinniens zwanego
dalej Projektem.

§2
1. Sponsor zobowigzuije sie do spetnienia na rzecz Sponsorowanego $wiadczenia o charakterze:

1) rzeczowym poprzez przeniesienie WIASNOSCI  IZECZY:  ....ocvvvveeiiiiiieeiiiie et

2) ustugowym poprzez WYKONANIE USKUGI «.......vvvveeiiiiiieeiiiii et ;

3) pienieznym poprzez zaptate sumy pienigznej W WYSOKOSCI  .......ccciiiiiiiins zt  (stownie:
...................................... ), wtym 23% podatku VAT, zprzeznaczeniem narealizacie przez
Sponsorowanego Projektu.

2. Strony okre$lajg warto$¢ Swiadczen nakwote .........ccccceeei. zt wtym 23% podatku VAT (stownie:

............................................................. ). Swiadczenia sq ekwiwalentne. wramach wzajemnych

rozliczen strony wystawiajq faktury wg obowigzujacych przepiséw?.
3. Sponsor przekaze sume pieniezng na rachunek bankowy Sponsorowanego o nr 30 1240 1154 1111 0000
2148 7604 prowadzonym w Banku Pekao S.A. O/Biatystok?).
§3
Sponsorowany zobowigzuije sie do spetienia Swiadczenia polegajacego Na: .......ecevvvveeiiiveeeiiiinnns

W celu realizacji niniejszej umowy Sponsor:
1) udostepni Sponsorowanemu wszelkie niezbedne materiaty reklamowe (logotypy) Sponsora;
2)
§5
Umowa wygasa po wywigzaniu si¢ kazdej ze Stron ze wszystkich zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy,
jednak nie pozniej NiZ W dniu ........c.evvveeeeeeeiiiii
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§6
Informacja o przetwarzaniu przez Politechnike Biatostockg danych osobowych — zgodnie z art. 13 ust. 1 i2
ogdInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok,

www.pb.edu.pl (zwana dalej Uczelnig), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl.

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty
elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. W ramach realizacji Umowy Politechnika Biatostocka przetwarza dane osobowe w celu:

a) zawarcia i realizacji umowy na podstawie - art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze - na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa regulujacych te kwestie — art.6 ust.1lit. ¢ RODO,

c) windykacji naleznosci oraz obrony i/lub dochodzenia roszczen - na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu Uczelni — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, obstuga prawna
administratora, dostawcy ustug informatycznych administratora oraz inne podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych celow
oraz przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacy archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisow prawa
przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych;

b) usuniecia danych;

C) ograniczenia przetwarzania danych;

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujgce przepisy w tym
zakresie, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne z uwagi na zawarcie umowy. Konsekwencjg
ich niepodania bedzie brak mozliwosci realizacji umowy.

9. Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
0 ktérym mowa w art. 22.

§7
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci®.
2. Wszelkie spory, jakie moga wynikna¢ zrealizacji Umowy, Strony poddajq pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wiasciwego dla siedziby Sponsorowanego.
3. W sprawach nieuregulowanych Umowa majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron*:

SPONSOR SPONSOROWANY

niepotrzebne skresli¢

2 dotyczy sponsoringu rzeczowego/ustugowego

% dotyczy sponsoringu pienieznego

4 nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ...........cc....ceevevveeeeviinecrcn Q0@ o
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Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA
NA ORGANIZACJE PRAKTYKI ZAWODOWEJ
STUDENTA POLITECHNIKI BIALOSTOCKIEJ

Nr e
(tréjstronna)
Zawartaw dniu .................... w Biatymstoku pomiedzy:
.............................................................. z siedziba;
AATES. ..ot
NIP. . , CEIDG/KRS* ...
reprezentowang Przez ........coeeevvvveeesiieeeeeninieeneeenns :

zwang dalej ,Zaktadem pracy”

Politechnikg Biatostockg NIP 542 020 87 21 z siedziba; ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, reprezentowang przez
..................... - Dziekana/Prodziekana do spraw ..... Wydziatu* ...............ccccceeeeeeieey,
zwang dalej ,Uczelnig”

Panig/Panem ..........cccverriieeeseee s ,
studentem Wydziatu ...........ccccovvecniciciciciircce e, L KIBIUNKU o ,nralbumu ..............
zwang/zwanym dalej ,Studentem”

§1
1. Uczelnia kieruje Studenta do odbycia w Zaktadzie pracy praktyki zawodowej obowigzkowej/objetej planem
studiow/nieobowigzkowej*.
2. Czas trwania prakiyki ...........ccccoovvviiieiiiiiiiiieeeeee

§2
Do obowigzkow Uczelni nalezy*:
Sporzadzenie i uzgodnienie z Zaktadem pracy programu praktyki.
Zapoznanie Studenta z programem praktyki.
Sprawowanie nadzoru dydaktycznego oraz organizacyjnego nad przebiegiem praktyki.
Ubezpieczenie Studenta w czasie trwania praktyki od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow.
Zapewnienie bezptatnych badar lekarskich z zakresu profilaktycznej ochrony zdrowia, w przypadku narazenia
studenta na dziatanie w trakcie trwania praktyki czynnikéw szkodliwych, ucigzliwych lub niebezpiecznych
dla zdrowia.

gD -

§3
Do obowigzkow Zaktadu pracy nalezy:
1. Zorganizowanie i przeprowadzenie praktyki zgodnie z programem praktyki, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.
2. Zapewnienie odpowiedniego stanowiska pracy, narzedzi i materiatow umozliwiajgcych odbycie praktyki.
3. Zapewnienie Studentowi odziezy roboczej i ochronnej przewidzianej w przepisach o bezpieczenstwie i higienie

pracy.
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Zapoznanie Studenta z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami BHP oraz przepisami o ochronie
informaciji niejawnych.

Nadzor nad wykonywaniem przez Studenta prac przewidzianych w programie praktyki.

Pisemne poinformowanie Uczelni o zakresie narazenia Studenta w trakcie trwania praktyki na dziatanie
czynnikéw szkodliwych (jezeli takie mogg wystapi€), w celu skierowania go na badania, o ktérych mowa w § 2
ust. 5 niniejszej umowy.

§4

Do obowigzkéw Studenta nalezy w szczegolno$ci:

1

2.
3,
4.

Odbycie praktyki zgodnie z programem.

Przestrzeganie ustalonego przez Zaktad pracy porzadku i dyscypliny pracy.

Przestrzeganie zasad BHP i p.poz.

Przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowe] ipanstwowej oraz ochrony poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez Zaktad pracy.

§5

Zakfad pracy moze zada¢ odwotania Studenta z odbywania praktyki, jezeli naruszy on w sposob razacy dyscypline
pracy lub nie wykonuje zadan wynikajacych z programu praktyki. Jezeli naruszenie dyscypliny pracy spowodowato
zagrozenie zycia lub zdrowia Zaktad pracy moze nie dopusci¢ Studenta do kontynuowania praktyki.

§6
Odbycie praktyki zgodnie z jej programem Zakfad pracy potwierdza w formie pisemne;.
Potwierdzenie odbycia praktyki stanowi podstawe zaliczenia Studentowi praktyki.

§7
Uczelnia i Zakfad pracy o$wiadczaja, ze sg odrebnymi administratorami danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako
,RODQ”, w stosunku do danych osobowych Studenta.
Strony zobowigzane sg do niewykorzystywania danych do celéw niezgodnych z realizacjq Umowy oraz
zobowigzujq sie do przetwarzania danych osobowych Studenta w zakresie iw sposob zgodny
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym RODO.
W zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy dochodzito bedzie do przekazywania przez Uczelni¢ i Zaktad Pracy
danych osobowych oséb reprezentujacych Strony, oséb wyznaczonych do kontaktéw i 0séb uprawnionych
do wykonywania czynno$ci zwigzanych z nadzorem nad przebiegiem praktyki zawodowe;.
Politechnika Biatostocka realizuje obowigzek informacyjny poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej w § 8
niniejszej Umowy.

§8

. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351

Biatystok, www.pb.edu.pl (zwana dalej Uczelnig), tel.. 85746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail:
rektorat@pb.edu.pl.

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty
elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl

Pozyskane dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a) organizacji studenckich praktyk zawodowych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b) wykonania przez Administratora prawnie cigzacych na nim obowigzkéw prawnych —art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moze byC obstuga prawna administratora oraz inne podmioty
uprawnione na podstawie przepiséw prawa.
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5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych celéw
oraz przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dotyczacy archiwizacji.

6. Osobom, ktérych dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
Z zastrzezeniem przepisdw prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych;

b) usuniecia danych;

C) ograniczenia przetwarzania danych;

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym
zakresie, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne do realizacji celéw wskazanych w pkt. 3.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji umowy.

9. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
0 ktérym mowa w art. 22.

§9

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla; Zaktadu pracy, Uczelni i Studenta*.

§10
Umowa zawierana jest na czas odbywania praktyki przez Studenta, j. od ...... do....... .

Zakfad pracy Student Uczelnia

*niewtasciwe skreslic
**nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej
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Zatacznik nr 10a do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA
NA ORGANIZACJE PRAKTYKI ZAWODOWEJ
STUDENTA POLITECHNIKI BIALOSTOCKIEJ

(dwustronna)

zawartawdniu .................... W et pomiedzy:

Politechnikq Biatostocka, NIP 5420208721, z siedzibg przy ul. Wiejskiej 45A, 15-351 Biatystok, reprezentowang
PIZEZ ..oooiiiiiiiiiiiiiiieiee, — Dziekana/Prodziekana do spraw ..... Wydziatu* .................ccccceeeen ,

a
Pania/Panem ..o , studentem Wydziatu
........................................................................ Jkierunku ............cocceeeieviieenieeneews, Nralbumu
........................................... , Zwana/zwanym dalej ,Studentem”.

§1

Uczelnia kieruje Studenta do odbycia obowigzkowe] praktyki zawodowej objetej planem studiéw, w ramach
wiasnych struktur organizacyjnych, do

........................................................................................................................... [kierownik jednostki
organizacyjnej/sekcji/dziatu]

Czas trwania praktyki: od ...........ccocceeeiiiiiinnnn, O i

Do obowigzkow Uczelni nalezy:

Sporzadzenie i uzgodnienie programu praktyki (zatacznik nr 1 do niniejszej umowy).

Zapoznanie Studenta z programem praktyki.

Sprawowanie nadzoru dydaktycznego oraz organizacyjnego nad przebiegiem praktyki.

Ubezpieczenie Studenta od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw na czas trwania praktyki.
Zapewnienie bezpfatnych badan lekarskich, jesli praktyka wigze sie z narazeniem na czynniki szkodliwe
lub niebezpieczne.

ok w0~

§3
Do obowigzkow Uczelni jako organizatora praktyki nalezy:

Zorganizowanie i przeprowadzenie praktyki zgodnie z programem praktyki.

Zapewnienie odpowiedniego stanowiska pracy, narzedzi i materiatow umozliwiajacych odbycie praktyki.
Zapewnienie odziezy roboczej i ochronnej przewidzianej, jesli wymagaja tego przepisy BHP.
Zapoznanie Studenta z regulaminem pracy, przepisami BHP oraz przepisami 0 ochronie informacji
niejawnych.

Nadzor nad wykonywaniem przez Studenta zadan wynikajacych z programu praktyki.

Pisemne poinformowanie Studenta o ewentualnym narazeniu na czynniki szkodliwe.

§4

PN~

o o

Do obowigzkow Studenta nalezy:

1. Odbycie praktyki zgodnie z programem.
2. Przestrzeganie zasad organizacyjnych i regulaminu pracy.
3. Przestrzeganie zasad BHP i p.poz.



4. Zachowanie poufnosci danych i informacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§5

Uczelnia moze przerwa¢ praktyke Studenta w przypadku razacego naruszenia zasad pracy lub niewykonywania
zadan wynikajacych z programu praktyki.

§6

Odbycie praktyki zgodnie z programem zostanie potwierdzone w formie pisemnej przez wyznaczonego
przedstawiciela jednostki organizacyjnej Politechniki Biatostockiej, w ktérej praktyka byta realizowana.
Potwierdzenie to stanowi podstawe do zaliczenia praktyki.

§7
. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Biatystok, www.pb.edu.pl (zwana dalej Uczelnig), tel.. 85746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail:
rektorat@pb.edu.pl.
. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, moze si¢ Pani/lPan kontaktowa¢ za pomoca poczty
elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl
. Pozyskane dane osobowe beda przetwarzane w celu:
a) organizacji studenckich praktyk zawodowych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
b) wykonania przez Administratora prawnie cigzacych na nim obowigzkdw prawnych —art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moze by¢ obstuga prawna administratora oraz inne podmioty
uprawnione na podstawie przepiséw prawa.
. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych celéw
oraz przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacy archiwizacji.
. Osobom, ktorych dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do treSci swoich danych oraz
Z zastrzezeniem przepisdw prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) sprostowania danych;
b) usuniecia danych;
) ograniczenia przetwarzania danych;
d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
. Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym
zakresie, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne do realizacji celow wskazanych w pkt. 3.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwo$ci realizacji umowy.
. Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
0 ktérym mowa w art. 22.

§8

Umowe sporzgdzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§9

Umowa zawierana jest na czas odbywania praktyki przez Studenta.

Uczelnia Student
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Zatacznik do umowy o organizacje praktyki zawodowej w PB (dwustronna)

PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH

Nazwa jednostki organizacyjnej/dziatu/sekcji PB

Dane studenta ? .o
oraz piecze¢ firmowa

Kierunek i stopieni studiow

studia stacjonarne / niestacjonarne? reprezentowany przez

Program praktyk:

1) Zapoznanie z przepisami BHP i przeciw pozarowymi oraz zaktadowym regulaminem pracy
2) Prace obejmujace:

Program praktyki zatwierdzam

Ze strony Uczelni

Potwierdzam zapoznanie si¢ z programem praktyki =
czytelny podpis studenta

! Niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA o WSPOLPRACY
pomiedzy
Politechnika Biatostocka
a

WdAniu ..o, w Biatymstoku, pomiedzy:
Politechnikg Biatostocka, 15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45A, NIP 542-020-87-21, REGON 000001672,
reprezentowang przez:

tacznie zwanymi dalej ,Stronami”,
zostaje zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Strony zgodnie os$wiadczaja, iz wyrazajg cheC nawigzania wspdlpracy w zakresie doskonalenia
i wymiany wiedzy oraz doswiadczen, ktore w szczeg6lno$ci przyczyniajg sie do popularyzaciji nauki, podejmowania

dziatan edukacyjnych, wzmochienia wspotpracy Srodowiska akademickiego Uczelni

Z , atakze tworzenia wzajemnych powigzan pomiedzy naukgy isfergq zadan

WHASNYCN ..o W ZAKIESIE ...t
§2

Wspdtpraca, o ktorej mowa w § 1 moze byc¢ realizowana miedzy innymi przez*:

1) organizowanie:

a) wyktadow popularyzujacych nauki Sciste i techniczne wsrod ucznidw,
zajec¢ laboratoryjnych/warsztatowych z wykorzystaniem bazy dydaktycznej Uczelni,
b) zaje¢ pozalekcyjnych z przedmiotow Scistych w szkotach przez pracownikéw naukowych Uczelni;

2) dziatanie narzecz rozwijania zainteresowan naukami Scistymi itechnicznymi  ws$rdd uczniéw:
zajecia, pokazy ikonkursy prowadzone przez studentéw reprezentujgcych kota naukowe Uczelni,
udostepnianie zasobow dydaktycznych Uczelni podczas wizyt uczniéw, zapraszanie uczniéw na imprezy
organizowane przez Uczelnie;

3) patronat Uczelni nad organizacjg konkurséw, udzielany dla przedsiewzie¢ zgodnie zzasadami
obowigzujacymi w Politechnice Biatostockiej;

4) pomoc ze strony pracownikow Uczelni uczniom szczegblnie uzdolnionym, przygotowujacym sie
do konkursow i olimpiad przedmiotowych, w tym umoZliwienie dostepu do ksiegozbioru Biblioteki Uczelni;

5)  umozliwienie szczegolnie uzdolnionym uczniom udziatu w dziatalno$ci k&t naukowych na Uczelni;

6) inicjowanie wspofpracy studentdéw i mtodziezy szkolnej na ptaszczyznie kulturalno-o$wiatowej w ramach
Samorzadu Studentéw i Samorzadu uczniéw;

7)  zapraszanie przedstawicieli Uczelni na imprezy i wydarzenia organizowane przez .......... ;

8) umozliwienie studentom poszczegolnych kierunkow odbywania praktyk przedmiotowo-metodycznych

9) inicjowanie wspoInych przedsiewzie¢ w celu pozyskania Srodkéw europejskich;

10) inicjowanie wspolnych dziatan promocyjnych, w szczegdlnoSci: prezentowanie, przygotowywanej przez
Uczelnig oferty edukacyjnej Uczelni podczas targéw edukacyjnych i innych spotka W .............cccveeeinnnne. ;

11) ekspozycja przygotowywanych przez Uczelni¢ materiatéw informacyjnych;

12) ekspozycja w miare potrzeb na stronie internetowej Uczelni materiatéw informacyjnych zwigzanych
z wykonywaniem niniejszej umowy;
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o

informowanie mediow o wspdtpracy pomiedzy Uczelniga ................. ;

organizacja projektéw z dziedziny popularyzacji nauki;

przygotowanie programow badan naukowych, technicznych opracowan, projektéw naukowych, konferencii,
seminariow;

wspdlne publikowanie monografii, podrecznikow i innych materiatow naukowo-dydaktycznych;

organizacja wspolnych przedsiewzie¢ majacych na celu poprawe kwalifikacji pracownikow, w tym wymiane
kadry naukowo-badawczej;

wspdlne realizowanie projektow naukowych, badawczych oraz ksztatcenie kadr naukowych;

wspotpraca w zakresie podnoszenia jakosci ksztatcenia na wszystkich stopniach studiow;

wspotpraca przy realizacji wspdlnych praktyk studenckich, stazy, wizyt studyjnych;

wspotpraca przy realizacji prac dyplomowych, przewodéw doktorskich i postepowan habilitacyjnych;
aplikowanie o wspélne projekty badawcze i rozwojowe;

przekazywanie informacji o zakresie dziatania stron;

inicjatywy na rzecz innowacyjnosci oraz transferu technologii;

§3
OkreSlone w§ 1 i2 zakresy wspdipracy nie mogq stanowi¢ podstawy do wysuwania roszczen
o ich wykonanie przez ktorakolwiek ze Stron. Szczegdly wspdtpracy w ramach poszczegéinych dziatan, w tym
ewentualne finansowe, bedg okreslaty odrebne porozumienia szczegotowe (dalej porozumienia
szczegotowe).

Niniejsza umowa nie stanowi podstawy zobowigzujacej Uczelnie i... dozawierania porozumien
szczegOtowych.

§4
Uczelnia wyraza zgode na nieodpfatne wykorzystanie przez ..... godta (logo) Uczelni w zwigzku z realizacjq
niniejszej umowy. bez wyraznej pisemnej zgody Uczelni, .... nie moze upowazni¢ do korzystania z godta

Uczelni 0séb trzecich.

W przypadku stwierdzenia przez Uczelnie, iz sposob korzystania z jej godta (logo) jest niezgodny z umowg
lub tez w inny spos6b narusza jej prawa, ..... zobowigzuje sie do niezwtocznego zastosowania do zastrzezen
i wytycznych Uczelni w tym zakresie, w tym do natychmiastowego zaprzestania korzystania z godta.
Uczelnia dostarczy w formie elektronicznej logotyp godta oraz ewentualne wytyczne korzystania z godta.
Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio w stosunku do herbu (logo) ........

Jednoczesnie ....... osSwiadcza, Ze posiada niezbedne prawa do wyrazenia zgody na nieodptatne
wykorzystanie 10go ........... w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.
§5

Zadne z postanowien ninigjszej Umowy nie moze by¢ interpretowane jako przenoszace w jakimkolwiek
zakresie prawa do jakichkolwiek patentéw, wzordw, znakéw towarowych, nazw handlowych, wzoréw
chronionych, praw autorskich ani jakichkolwiek innych praw wtasnosci intelektualnej i przemystowej (‘Prawa
Wiasnosci Intelektualnej”). Podobnie, Zadne z postanowien niniejszej Umowy nie moze by¢ interpretowane
jako udzielenie jednej ze Stron licencji lub przyznanie jednej ze Stron innego prawa uzywania
lub postugiwania sie Prawami Wiasnosci Intelektualnej drugiej Strony.

Strony ustalajg, ze Prawa Wtasnosci Intelektualnej do rezultatow powstatych w wyniku realizacji niniejsze;
Umowy zostang uregulowane w odrebnych umowach.

Strona poinformuje niezwtocznie drugq Strone o wszelkich stwierdzonych naruszeniach lub podejrzeniu
naruszen przez osobe trzecig Praw Wiasnosci Intelektualnej przystugujacych drugiej Stronie.

§6

Strony dotozg najwigkszej staranno$ci w celu zapewnienia najkorzystniejszych warunkéw do realizacji niniejsze;
Umowy.

§7

Strony w zakresie swojej dziatalnosci oraz prowadzonych wspélnie przedsiewzie¢ zobowigzujq sie wzajemnie do:

Strona2z4



powstrzymania sie od dziatan sprzecznych Z prawem lub dobrymi obyczajami,
a w szczegblnosci: wprowadzania w btad przez niewtasciwe nazewnictwo ktdrejkolwiek ze Stron, naruszania
Praw Wiasnosci Intelektualnej oraz tajemnicy zawodowej, nieuczciwej lub zakazanej reklamy i konkurenciji,
niepodejmowania dziatari mogacych podwazy¢ autorytet, dobre imie i pozycje Stron lub jej pracownikow.

§8

Strony wzajemnie zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy:

1.

wszelkich  informacji ~ stanowigcych  tajemnice  handlowa  w zakresie  wspolnej — dziatalnoSci
i realizacji wspdlnych zadan,

wszelkich wiadomosci o drugiej Stronie, o ktérych informacje powziety w zwigzku z niniejszg Umowa,
informaciji stanowigcych tajemnice zawodowa.

§9
Strony wyznaczajg koordynatordw w zakresie wspotpracy, w osobach:
z ramienia Uczelni:

€-MAl: oo
Strony zastrzegajg sobie prawo do zmiany osoby koordynatora w kazdej chwili obowigzywania umowy.
Zmiana osoby koordynatora nastapi poprzez poinformowanie drugiej Strony na pi$mie, pod rygorem
niewaznosci.

§10

Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 7 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE zwane dalej ,RODO” Strony zobowigzujg sie do poinformowania oséb wskazanych do kontaktu

0 koniecznos$ci przekazania ich danych kontaktowych na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, w tym o celu

i zakresie przekazania danych oraz zrédle pozyskania danych osobowych.

Kazda ze Stron zobowigzuije sie do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, ktérych dane jej

udostepnita, informacji, o ktérych mowa w art. 13i 14 RODO, o tresci przekazanej jej przez Strone, w imieniu,

ktorej informacje przekazuje.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych 0séb reprezentujacych Strone Umowy oraz oséb

wskazanych do kontaktu w umowie przez Politechnike Biatostockg znajduje sie na stronie internetowej pod

adresem: https://pb.edu.pl/odo/start/obowiazki-informacyjne/.

W przypadku, gdy przedmiot umowy dotyczy dziatalnosci zwigzanej zwychowaniem, edukacja,

wypoczynkiem, leczeniem, Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem

sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi oraz 0séb zatrudnianych

i dopuszczanych do takiej dziatalno$ci, Strony o$wiadczaja, ze zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016

r. 0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym

(Dz. U.z 2024 r. poz. 560 z pézn. zm.) osoba lub osoby wyznaczone do realizacji niniejszego porozumienia:

1) nie figurujg w Rejestrze Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osob,
w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu
matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze;

2) nie byty prawomocnie skazane za przestepstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w
art. 189ai art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
nie byty prawomocnie skazane w innym panstwie za czyny zabronione odpowiadajace tym przestepstwom
oraz nie wydano wobec nich innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz dopuscili si¢ takich czynow
zabronionych, oraz ze nie maja obowigzku wynikajacego z orzeczenia sadu, innego uprawnionego organu
lub ustawy stosowania si¢ do zakazu zajmowania wszelkich lub okre$lonych stanowisk, wykonywania
wszelkich lub okre$lonych zawodoéw albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem
sportu lub realizacjg innych zainteresowarn przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

Strona3z4


https://pb.edu.pl/odo/start/obowiazki-informacyjne/

NN —

§1
Powyzszg Umowe strony zawierajg na czas nieokreslony.
Kazdej ze stron przystugue prawo rozwigzania  niniejszej Umowy  z zachowaniem
1-miesiecznego terminu wypowiedzenia, z zastrzezeniem ust. 3.
W przypadku gdy w dacie dokonania przez jedng ze Stron wypowiedzenia umowy (zgodnie z ust. 2),
obowigzujag zawarte pomiedzy Stronami  porozumienia  szczegblowe (0  ktdrych  mowa
w § 3) niniejsza umowa wygasa nie wczesniej niz zuptywem okresu obowigzywania porozumien
szczegotowych.
W  przypadku gdy dziatania jednej ze Stron naruszajg dobra osobiste drugiej Strony
(w szczegolno$ci naruszajg dobre imie Strony), a takze w przypadku okreslonym w § 4, Stronie, ktérej dobra
zostaly naruszone przystuguje prawo do rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym, zaréwno niniejsze;
umowy jak i kazdego z porozumien szczegdtowych.
Wraz z wygasnieciem, wypowiedzeniem lub rozwigzaniem umowy, ........... zobowigzana jest
do zaprzestania wykorzystywania materiatow informacyjnych o wspotpracy z Uczelnia.

§12
Zmiany umowy, jej wypowiedzenie lub rozwigzanie wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci**.
W sprawach nieuregulowanych wumowie majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujace,
w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Ewentualne sprawy sporne wynikle wzwigzku zrealizacjg niniejszej umowy, atakze porozumien
szczegdtowych bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Uczelni.
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron**.

Politechnika Biatostocka @~

*niepotrzebne skresli¢
**nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod nUMErem ..................ccccevevvveearceene QNI oo
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Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

POROZUMIENIE O WYKONYWANIU SWIADCZEN WOLONTARIACKICH
NA RZECZ POLITECHNIKI BIALOSTOCKIEJ
NE e,

zawartewdniu ................. r. w Biatymstoku, pomiedzy

Politechnikq Biatostockg z siedzibg w Biatymstoku, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok
TEPIEZENIOWANG PIZEZ ...evvveveieeeieeeeeieeeeeiee ettt e e et e e ea e et e e e et e e naeennareeans :
zwang dalej ,Korzystajacym” lub ,,Uczelnia”,

..................................................................... , PESEL......covvvoeeeiiieeiin, zamieszkatym

§1
1. Korzystajacy powierza wykonywanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie podejmuje sie wykonania
na rzecz Korzystajacego nastepujacych czynnosci:

2) ...
2. Wolontariusz ~ o$wiadcza, Zedotozy wszelkich staran by powierzone czynnosSci  wykonaé
w sposob rzetelny i niegodzacy w dobra osobiste 0séb trzecich.

§2
1. Strony Porozumienia uzgadniaja, Ze czynnosci okreSlone w§ 1 ust. 1 bedg wykonywane w okresie
(010 [T A0 i

§3
Z uwagi na charakter i idee wolontariatu:
1) Wolontariusz jest obowigzany wykonywa¢ uzgodnione czynno$ci osobiscie;
2) Wolontariusz za swoje czynnosci nie otrzyma wynagrodzenia.

§4
1. Korzystajacy zobowigzuje sie zapewni¢ Wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez
niego $wiadczenia.
2. Korzystajacy poinformowat Wolontariusza o zasadach bezpiecznego i higienicznego wykonywania $wiadczen.
3. Korzystajacy zobowigzuje sie zapewni¢ Wolontariuszowi $rodki ochrony indywidualnej niezbedne
do bezpiecznego wykonywania przez niego Swiadczen.

§5
1. Wolontariusz zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji w zakresie wykonywanego
porozumienia. Dotyczy to zwlaszcza wszelkich danych osobowych, z jakimi sie zetknat, wykonujac swoje
obowigzki.
2. Wolontariusz o$wiadcza, ze zwalnia korzystajacego w catosci z obowigzku pokrywania kosztéw podrézy
stuzbowych i diet, na zasadach dotyczacych pracownikow, okreslonych w odrebnych przepisach.
3. Wolontariusz o$wiadcza, ze jest objety ubezpieczeniem zdrowotnym z innego tytutu.

§6
Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kazda ze Stron za 14-dniowym wypowiedzeniem.
. Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kazda ze Stron bez wypowiedzenia z waznych przyczyn.
3. Zawazne przyczyny Strony uznajg w szczegolno$ci niedotrzymanie warunkow porozumienia.

N —
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§7

. Jezeli realizacja Porozumienia bedzie wigzata sie z przetwarzaniem danych osobowych, ktdrych

administratorem jest Politechnika Biatostocka, Korzystajgcy niniejszym upowaznia Wolontariusza
do przetwarzania danych w formie tradycyjnej, w zakresie niezbednym do jej realizacji.

W przypadku, gdy wykonywanie Porozumienia wigze sie z konieczno$cig nadania Wolontariuszowi dostepu
do systeméw informatycznych Uczelni, Wolontariusz bedzie zobowigzany uzyska¢ upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym, zgodnie ze wzorem izasadami
obowigzujacymi w Uczelni.

Upowaznienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zostata zawarta niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem
stosunku cywilnoprawnego pomiedzy stronami - z mozliwoscig wcze$niejszego cofniecia przez
Korzystajacego. Wolontariusz zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem oraz do wtasciwego ich
zabezpieczenia, atakze wykorzystywania danych wylacznie do czynno$ci koniecznych wynikajacych
Z niniejszego Porozumienia i w ramach polecenia Uczelni.

Wolontariusz jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej cze$ci umowy RODO,
wiasciwych przepiséw prawa polskiego oraz przepisow aktow wewnetrznych obowigzujacych w Politechnice
Biatostockiej dotyczacych ochrony danych osobowych, z ktérych treScig Wolontariusz ma obowigzek sie
zapoznac.

Wolontariusz zobowigzany jest do konsultowania wszelkich watpliwosci dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz niezwlocznego zgtaszania wszystkich przypadkow naruszen ochrony danych osobowych
Inspektorowi Ochrony Danych w Politechnice Biatostockie;.

Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze stanowi¢ ciezkie naruszenie obowigzkéw wynikajacych
z niniejszego Porozumienia i by¢ podstawg do wypowiedzenia Porozumienia przez Korzystajacego.

§8

Za wyrzadzone szkody Strony odpowiadajg na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

—_

§9
W sprawach nieuregulowanych przepisami Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
lub niniejszym Porozumieniem zastosowanie beda miaty odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie zmiany Porozumienia bedg dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci*.
Ewentualne sprawy sporne wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszego porozumienia bedg rozstrzygane przez
sad wiasciwy dla Korzystajacego.

§10

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351

Biatystok, tel.: 85 746 90 00, https://www.pb.edu.pl (dalej Uczelnia).

Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, moze sie Pani/Pan kontaktowaé za pomocg

poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a. zawarcia irealizacji Porozumienia o wykonywaniu $wiadczen woluntarystycznych narzecz Politechniki
Biatostockiej oraz komunikacji zwigzanej z realizacjg Porozumienia - na podstawie umowy - art. 6 ust. 1 it.
b RODO,

b. wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze zwigzanych z zawartym Porozumieniem -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom, ktérym dane bedg musiaty by¢ udostepnione

na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych

celdw, przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w Uczelni.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa

przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych;

b) usuniecia danych;

C) ograniczenia przetwarzania danych;
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d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

7. Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym
zakresie, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest to Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem niezbednym do zawarcia i realizacji porozumienia.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci wykonania Swiadczen wynikajacych z porozumienia.

9. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
0 ktérym mowa w art. 22 RODO.

§11
1. Porozumienie sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron*.
2. Wolontariusz moze w kazdym czasie domagac si¢ wydania przez Korzystajacego pisemnego zaswiadczenia
o wykonaniu $wiadczen przez Wolontariusza. Za$wiadczenie to powinno zawiera¢ informacje o zakresie
wykonywanych $wiadczen.

Korzystajacy Wolontariusz

*nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod numerem ....................cco..... ania ....ccovvevev e,
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Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

List Intencyjny
pomiedzy
Politechnika Biatostocka
ul. Wiejska 45A
15-351 Bialystok

Reprezentowang przez - ..............ccccccccvvvvninnn,

zwanymi dalej tacznie Stronami.

§1
Przedmiotem deklaracji jest wspdipraca pomiedzy Politechnikq Biatostockg —w Biatymstoku (PB)
et Zgodnie zdeklaracjg Strony wyrazajq zamiar wspotdziatania w obszarach
§2
Politechnika Biatostocka wspélnie i w porozumieniu z ............cccceves , deklaruje:

1) 0rganizowat .........cccceeeeveiiiviiieeeeee, ;

2) OrgaNIZOWAC .....vvveeiiiiiiee e ;
3) wspétuczestniczy¢ w badaniach w zakresie .............ccccccvviveeeeennnn ;
4) ...

§3

Strony przewidujg wspieranie wzajemnych inicjatyw narzecz popularyzacji i pogtebiania wiedzy w zakresie

§4
W zakresie wskazanym w § 1 Politechnika Biatostocka i ..o, , jako osoby do utrzymywania
statych kontaktéw roboczych wskazuja;
1) z ramienia Politechniki Biatostockiej: ..............cccccoiiiins ;
2) ZTAMIENIA .oeeiiveiiieeeiiie et e
§5

1. Szczegbtowe zasady wspotpracy oraz przedsiewzie¢ podejmowanych na podstawie niniejszego listu
intencyjnego zostang uregulowane w ramach umow szczegotowych zawieranych przy realizacji konkretnych

dziatan.
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N

Ninigjszy list intencyjny nie pociaga za soba jakichkolwiek zobowigzan, w tym finansowych dla ktérejkolwiek ze

Stron.
§6

1. Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 7 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwane dalej ,RODO” Strony zobowigzujq sie do poinformowania 0séb wskazanych do kontaktu
0 koniecznosci przekazania ich danych kontaktowych na potrzeby realizaciji niniejszego Listu, w tym o celu
i zakresie przekazania danych oraz zrédle pozyskania danych osobowych.

2. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, ktérych dane jej
udostepnita, informacii, o ktérych mowa w art. 13i 14 RODO, o tresci przekazanej jej przez Strone, w imieniu,
ktorej informacje przekazuje.

3. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob reprezentujacych oraz oséb wskazanych
do kontaktu przez Politechnike Biatostockg znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://pb.edu.pl/odo/start/obowiazki-informacyjne/.

§7

Niniejszy List Intencyjny sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron*.

migjsce i data

Podpisy Sygnatariuszy:

POLITECHNIKA BIALOSTOCKA

*nie dotyczy umow zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ................ccccceevevvvesvcrne QNI@ oo
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Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA PATRONACKA
zawarta w Biatymstoku w dniu ................... r. pomiedzy:
REGON: .........coo.e, NIP: ..., TEPICZENIOWANYM PIZEZ ... ... ~ Dyrektora Szkoly,

zwanym dalej Szkota,
a

Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, REGON: 000001672 NIP: 542-020-87-21,
TEPreZENTOWANG PIZEZ .....c..vvvvviieeee e ettt
zwang dalej Politechnika.

Strony niniejszej umowy zwane dalej beda tacznie ,,Stronami”, a niniejsza umowa zwana bedzie dalej ,,Umowa”.

§1
Na mocy niniejszej Umowy Politechnika obejmuje patronat edukacyjny nad klasa/klasami ksztatcacymi
W et , zwanymi dalej ,klasa/klasami patronackimi”. Celem sprawowanego przez
Politechnike patronatu jest podjecie dziatan edukacyjnych oraz wsparcie naukowo-dydaktyczne.

§2
Ogdlne zasady wspotpracy:

1) Strony wyrazajg wole wspétdziatania na rzecz organizacii klasy patronackiej;

2) wzajemna wspotpraca odbywac sie bedzie ze szczegdlnym uwzglednieniem uzasadnionych intereséw
Stron, ze wzajemnym zaufaniem oraz poszanowaniem priorytetow, jakimi kierujg sie Strony w swej
dziatalnosci;

3) Strony zobowigzuijg sie do wymiany informacji oraz udzielania sobie wszelkiej mozliwej pomocy technicznej
i merytorycznej przy realizacji Umowy;

4) Strony zobowiazuja sie do wzajemnego udzielania sobie informacji, pomocy i wsparcia przy realizacji
postanowien Umowy;

9) ...

§3
Politechnika zobowigzuije si¢ do:

1) umozliwienia uczniom klasy patronackiej udziatu w zajeciach prowadzonych w Uczelni;

2) umozliwienia uczniom klasy patronackiej udziatu w wybranych zajeciach z przedmiotéw powigzanych
z profilem klasy, co najmnigj ....... w semestrze;

3) umozliwienia uczniom klasy patronackiej udziatu w wyktadach o charakterze popularno-naukowym wedtug
harmonogramu przygotowanego na dany rok szkolny;

4) zorganizowania na terenie Szkoty, w trakcie trwania roku szkolnego, ...... wyktadéw prowadzonych przez
pracownikéw akademickich Politechniki o tematyce wybranej przez Szkote zoferty edukacyjnej
przygotowanej przez Politechnike;

5) udzielenia zgody na udziat uczniéw Szkoty rowniez spoza klasy patronackiej w organizowanych konkursach
i innych wydarzeniach, w tym wydarzeniach o charakterze promocyjnym.

6) ...

§4
Szkota zobowigzuie sie do:
1) zapewnienia udziatu uczniéw w zajeciach oraz wydarzeniach organizowanych przez Politechnike;
2) zapewnienia opieki nad uczniami podczas zaje¢ organizowanych przez Politechnike;
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3) podjecia dziatan majacych na celu promocje wspotpracy z Politechnikg oraz promocie klasy patronackiej,
m.in. udostepnienia miejsca na przeprowadzenie przez Politechnike promocji kierunkéw Politechniki wsrdd
uczniow;

4) umozliwienia przeprowadzenia studentom Politechniki praktyk nauczycielskich podczas zaje¢ lekcyjnych
klasy patronackiej;

9 ...
§5
Strony wzajemnie zobowigzujg sie do informowania o podjetej wspdipracy na swoich stronach internetowych.
§6

Strony wyrazajg zgode na wzajemne wykorzystywanie znakdw graficznych (logo, godio) na czas trwania niniejsze;
Umowy, w celach zwigzanych z realizacjg dziatan objetych Umowa.

§7
Strony wzajemnie o$wiadczaja, zeich wspotpraca wynikajaca z niniejszej Umowy nie bedzie wywotywata
dla zadnej ze Stron skutkéw o charakterze finansowym, ajezeli takie powstana, kazda ze Stron pokryje
je we wlasnym zakresie.

§8

1. Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 7 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwane dalej
,»RODO ”  Strony zobowigzujg sie do poinformowania oséb wskazanych do kontaktu o koniecznosci
przekazania ich danych kontaktowych na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, w tym o celu i zakresie
przekazania danych oraz zrédle pozyskania danych osobowych.

2. Kazda ze Stron zobowigzuije sie do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, ktérych dane jej
udostepnita, informacii, o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO, o tresci przekazanej jej przez Strone, w imieniu,
ktorej informacje przekazuje.

3. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb reprezentujacych Strone Umowy oraz osdb
wskazanych do kontaktu w umowie przez Politechnike Biatostockg znajduje sie na stronie internetowej pod
adresem: https://pb.edu.pl/odo/start/obowiazki-informacyjne/.

4. Strony oswiadczaja, ze zgodnie z art. 21 ustawy zdnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczo$cig natle seksualnym (Dz. U. z2024 r. poz. 560 z pdzn. zm.) osoba
lub osoby wyznaczone do realizacji niniejszego porozumienia:

1) nie figurujg w Rejestrze Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub
w Rejestrze o0sdb, w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze;

2) nie byty prawomocnie skazane za przestepstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego,
w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii, nie byty prawomocnie skazane w innym panstwie za czyny zabronione odpowiadajace
tym przestepstwom oraz nie wydano wobec nich innego orzeczenia, w ktorym stwierdzono,
iz dopuscili sie takich czyndw zabronionych, oraz ze nie majg obowigzku wynikajacego z orzecze-
nia sadu, innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania sie do zakazu zajmowania
wszelkich lub okre$lonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddéw albo
dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem
porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

§9
1. Niniejsza Umowa zawarta zostata na okres .......... lat.
2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w drodze jednostronnego o$wiadczenia z zachowaniem
jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia.
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§10
1. Strony wyznaczajq koordynatoréw w zakresie wspdipracy, w osobach:
z ramienia Uczelni:

(imie i nazwisko, dane kontaktowe, tj. e-mail oraz numer telefonu)
oraz z ramienia Szkoty:

(imie i nazwisko, dane kontaktowe, tj. e-mail oraz numer telefonu)
2. Strony zastrzegajg sobie prawo do zmiany osoby koordynatora w kazdej chwili obowigzywania umowy.

§1
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci*.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§13
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron*.

Szkofa Politechnika

*nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod numerem ...................occeee Q0@ oo
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Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

UMOWA BARTEROWANR .....

WANIU L w Biatymstoku, pomiedzy:
Politechnikg Biatostocka, 15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45A, NIP 542-020-87-21, REGON 000001672,
reprezentowang przez:

tacznie zwanymi dalej ,Stronami”,
zostaje zawarta umowa o nastepujacej tresci:

Strony o$wiadczaja, ze wyzej wymienione osoby sg upowaznione do zawierania uméw w ich imieniu i ponosza
odpowiedzialno$¢ za realizacje niniejszej umowy.

§1

1. Przedmiotem umowy jest wzajemne $wiadczenie Ustug ........ccoeeeeeeieeiiiiiiiiiiiienenns

2. Kazda ze stron niniejszej umowy zobowigzuje sie do przestrzegania tajemnicy i nie udostepniania tresci Umowy
osobom trzecim, z wytaczeniem przypadkdw, gdy obowigzek taki wynika z przepiséw prawa, Decyzji sadu
lub wtaciwego organu administracyjnego.

3. Strony oswiadczajq, ze dziatajg w dobrej wierze i bedg czyni¢ starania dla skutecznej realizacji postanowien
niniejszej umowy.

§2

1. Uczelnia zobowigzuije sie do:
1) ..
2) ..
3) ..
2. zobowigzuije sie do:

3. Strony o$wiadczajg, iz taczna warto$¢ Swiadczonych ustug kazdej ze stron wynosi ......... zZtotych (stownie:

............................ ).
4. Strony zobowigzujg si¢ do przekazania wzajemnie raportu z wykonania swojej czeSci umowy do dnia
..................................... r.

§3

1. Strony o$wiadczaja, ze ich wzajemne $wiadczenia okreslone w § 2 sg rownowarto$ciowe i nie podlegajq
zamianie na $wiadczenia pieniezne.
2. Wzajemne rozliczenia za ustugi beda fakturowane wedtug nastepujacych zasad:



() i Uczelnia, po zrealizowaniu wzajemnych $wiadczen, wystawig faktury o wartosci ...... zZtotych
(stownie: .....), z ptatnoScig w terminie 14 dni od otrzymania faktury.

2) Faktury wystawione przez Strony powinny zawiera¢ dane:
Nabywca: ....
Odbiorca: ...

3. Kwoty, o ktérych mowa w ust. 2 podlegajg wzajemnej kompensacie z chwilg wystawienia faktur.

4. W przypadku niewykonania obowigzku, polegajacego na wystawieniu faktur za wykonang przez strone
ustuge w terminie okreslonym w ust. 2, zobowigzuje sie ona do zaptaty kary umownej w wysokosci .... zt
oraz przelania jej narachunek bankowy drugiej strony umowy. ........ na rachunek Uczelnii, tj. ........ ,
Uczelnia na rachunek ...... oo

§4
Umowa obowigzuje od ....... r.do..... r.
§5
1. Uczelnia wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie przez ....... godta (logo) Uczelni w zwigzku
zrealizacjg niniejszej umowy. Bez wyraznej pisemnej zgody Uczelni ..... nie moze upowaznic

do korzystania z godta Uczelni 0s6b trzecich.

2. W przypadku stwierdzenia przez Uczelnie, ze sposéb korzystania z jej godta (logo) jest niezgodny z umowg
lubtez winny sposéb narusza jej prawa, .......... zobowigzuje sie do niezwtocznego zastosowania
do zastrzezen iwytycznych politechniki wtym zakresie, wtym do natychmiastowego zaprzestania
korzystania z godta (logo).

3. Uczelnia dostarczy w formie elektronicznej logotyp godta oraz ewentualne wytyczne korzystania z godta.

§6

1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z ...... -miesiecznym wypowiedzeniem. Wypowiedzenie musi by¢
ztozone drugiej stronie na piSmie pod rygorem niewaznosci. Bieg terminu wypowiedzenia rozpoczyna sie
w dniu nastepujacym po dniu doreczenia drugiej stronie wypowiedzenia.

2. Swiadczenia zrealizowane do dnia doreczenia wypowiedzenia podlegaja rozliczeniu proporcjonalnie wedtug
zasad § 3 ust. 2.

§7

1. Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 7 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwane dalej ,RODO” Strony zobowigzujg si¢ do poinformowania oséb wskazanych do kontaktu
0 konieczno$ci przekazania ich danych kontaktowych na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, w tym o celu
i zakresie przekazania danych oraz zrédle pozyskania danych osobowych.

2. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, ktérych dane jej
udostepnita, informacji, o ktérych mowa w art. 13i 14 RODO, o tresci przekazanej jej przez Strone, w imieniu,
ktorej informacje przekazuje.

3. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob reprezentujacych Strone Umowy oraz oséb
wskazanych do kontaktu w umowie przez Politechnike Biatostockq znajduje sie na stronie internetowej pod
adresem: https://pb.edu.pl/odo/start/obowiazki-informacyjne/.

4. W przypadku, gdy przedmiot umowy dotyczy dziatainosci zwigzanej zwychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem
sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi oraz 0séb zatrudnianych
i dopuszczanych do takiej dziatalnosci, Strony o$wiadczaja, ze zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016
r. 0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 560 z pdzn. zm.)
osoba lub osoby wyznaczone do realizacji niniejszego porozumienia:

1) nie figurujg w Rejestrze Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osob,
w stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu



https://pb.edu.pl/odo/start/obowiazki-informacyjne/

matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze;

2) nie byly prawomocnie skazane za przestepstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego,
w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii, nie byty prawomocnie skazane w innym panstwie za czyny zabronione odpowiadajace tym
przestepstwom oraz nie wydano wobec nich innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz dopuscili sie
takich czynéw zabronionych, oraz Ze nie majg obowigzku wynikajacego z orzeczenia sadu, innego
uprawnionego organu lub ustawy stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych
stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawodow albo dziatalnosci, zwigzanych
z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem
duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad
nimi.

§8

1. Zmiany umowy, jej wypowiedzenie lub rozwigzanie wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci*.

2. W sprawach nieuregulowanych wumowie majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujace,
w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Ewentualne sprawy sporne wynikle wzwigzku zrealizacjq niniejszej umowy, atakze porozumien
szczegdtowych bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Uczelni.

4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron®.

Politechnika Biatostocka

*nie dotyczy uméw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ..................ccccevevvveearceene QNI v



Zatgcznik nr 16 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

Aneks nr ............ zdnia .........
do UMOWY .....ccevvevviiiniininns (nazwa)
zarejestrowanej w CRU Politechniki Biatostockiej pod numerem .....................

zawarty pomiedzy:

1. Politechnikq Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, reprezentowang przez:

zwang dalej “Uczelnia’,

. e ettt eeeeee e e e e e eeeteeeeee e e —e——eeeeee e e e e b ———eeeeeee e e e e ah it rreaeeeeesabbaraaaeees zwanym/g

dalej “...""),
tacznie zwanymi ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

Strony zgodnie postanawiajg dokona¢ zmian wfresci umowy zdnia ...................... zarejestrowanej W....................
pod numerem ................. , ktorej przedmiotem Jest ........ccuvviiiiii

. Aneks, zgodnym postanowieniem Stron, wprowadza do umowy nastgpujace zmiany:
1. Okreslongw §.... TreSC3 .....oooviiiiiiiiiiii, zastepuje sie trescig® ...
2. Dodaje sie doumowy§ ...... Iw § dodaje sie ust. ...... 2 wbrzmieniud ...
3. Skreslasie§ ...... wS§...... ust. ...... 2 umowy?)

ll. Pozostate postanowienia umowy nie ulegaja zmianie.

lll. Aneks sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Strond).

(- (Uczelnia)

Wyjasnienia:

) wpisa¢ wlasciwe w zalezno$ci od nazwy drugiej strony umowy (np. Zleceniobiorca/Wykonawca/Promotorem/Recenzentem)
2 niepotrzebne skresli¢

39 wypetni¢ w przypadku zmiany zapisow juz istniejgcych

4 wypetni¢ w przypadku dodania nowych postanowien

% nie dotyczy anekséw zawieranych w formie elektronicznej

Zarejestrowano w CRU Politechniki Biatostockiej pod NUMEIem ...........c.....coevvcvveeeeivvcnnenen Q08 o,

Stronalz1



Zatacznik nr 17 do Zarzadzenia Nr 21/2026 Rektora PB

RACHUNEK dia Politechniki Biatostockiej

zgodnie z": .

O umowa zlecenia [ umowa o dzieto numer z dnia
za wykonanie") [ zlecenia O dziefa ‘ w miesigcu |

przedmiot umowy

taczna liczba godzin stawka (zlotych za godzine?)

taczna kwota stownie ztotych

et ||| ][ LD L PP L]
bankowego

DANE OSOBOWE

nazwisko imie

PESEL nr paszportu?)

ADRES ZAMIESZKANIA PODATNIKA

wojewddztwo powiat

gmina poczta

kod pocztowy miejscowos¢

ulica nr domu ‘ nr mieszkania ‘
Urzad Skarbowy

nazwa

kod pocztowy miejscowo$¢

ulica nr budynku ‘ nr lokalu ‘
Stwierdzam, ze powyzsze dane podatem(am)

zgodnie ze stanem faktyczoym | data ‘czytelny podpis Zleceniobiorcy Wykonawcy

Stwierdzam zgodnos¢"):

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym

1 wykonania zlecenia z warunkami umowy oraz potwierdzam liczbe godzin wykonania zlecenia,
I wykonanego dzieta z warunkami umowy oraz jego przyjecie bez zastrzezen
O z oryginatem elektronicznym oraz zweryfikowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego®

podpis dziekana / kierownika jednostki organizacyjnej / kierownika pracy lub projektu

Wypetni¢ w przypadku 20% kosztoéw uzyskania przychodu

Wypetni¢ w przypadku 50% kosztéw uzyskania przychodu

Stwierdzam, Ze wyzej wymienione prace nie sg przedmiotem prawa
autorskiego i praw pokrewnych.
Oswiadczam, ze znana jest mi odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa za podanie
danych niezgodnych z prawda.

Stwierdzam, ze wyzej wymienione prace sg przedmiotem prawa autorskiego
i praw pokrewnych, zgodnie z zawartg umowa,

Oswiadczam, ze znana jest mi odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa za podanie
danych niezgodnych z prawda.

podpis Wykonawcy podpis przyjmujgcego prace podpis Wykonawcy podpis przyjmujgcego prace
Wypetnia jednostka wnioskujaca
. . . Numer zrodta Koszt
Numer wniosku o zakup MPK Numer projektu Numer zadania finansowania | syntetyki

Whptyneto do PB - sprawdzono pod wzgledem formalnym

data i podpis

Zrédto finansowania
(zgodnie z wnioskiem
0 zawarcie umowy)

Whptyneto do Dziatu Wynagrodzen

data i podpis

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym

data i podpis pracownika naliczajgcego wynagrodzenie

") whasciwe zaznaczy¢ 2 dotyczy uméw zlecenia ) dotyczy cudzoziemcow

4 dotyczy uméw zawartych w formie elektronicznej
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