GRUPY KOSZTOWE
	Nazwa grupy kosztowej
	KOD
	Przykłady
	Uwagi dot. wniosków o zakup i faktur

	AMORTYZACJA
	0001
	odpisy amortyzacyjne od środków trwałych  oraz wartości niematerialnych i prawnych 
	w tej grupie kosztowej nie składa się wniosku o zakup; obciążenie budżetu/projektu następuje po zaksięgowaniu kosztów

	ZUŻYCIE MATERIAŁÓW
	0002
	1) księgozbiory, czasopisma, bazy danych, wydawnictwa,
2) niskocenne składniki majątku np: meble, wyposażenie, AGD, sprzęt komputerowy, rzutniki, telewizory, aparaty telefoniczne, o wartości jednostkowej ceny zakupu wyższej niż 200 zł  i nie przekraczającej 7000 zł;

3) niskocenne składniki majątku o wartości jednostkowej ceny zakupu poniżej 200 złotych podlegające ewidencji ilościowej;

4) materiały m.in. środki czystości, materiały elektryczne, stolarskie,  papiernicze, chemiczne, biurowe, drobne AGD, części do samochodu, tonery, paliwa, odczynniki chemiczne, materiały promocyjne
	składa się wniosek o zakup, obciążenie budżetu/projektu na podstawie faktury

	PODATKI I OPŁATY
	0003
	podatki i opłaty: podatek od nieruchomości, opłaty sądowe, administracyjne, opłaty notarialne, celne, składki na PFRON, podatek PCC, 
	w tej grupie kosztowej nie składa się wniosku o zakup; obciążenie budżetu następuje po zaksięgowaniu kosztów, zlecenie zapłaty na podstawie pisma na dotychczasowych zasadach 

	USŁUGI OBCE
	    0004
	koszty usług świadczonych przez dostawców zewnętrznych m.in
1) licencje (bez względu na wartość, zakup oraz modyfikacja, aktualizacja oprogramowania o okresie użytkowania poniżej jednego roku),

2) konserwacje, naprawy np. konserwacje dźwigów, instalacji pożarowej, gazowej, centrali telefonicznej, dozór techniczny, przegląd gaśnic,

3)  usługi telekomunikacyjne, pocztowe, poligraficzne, kserograficzne, tapicerskie, szklarskie, transportowe, ślusarskie
4) deratyzacja, dezynsekcja, wywóz nieczystości, usługi pralnicze, odśnieżanie,

5) ogłoszenia, reklama w mediach, nekrologi,

6) wynajem, dzierżawa łącz, najem, dostęp do bazy danych,

7) usługa z tytułu nadawania stopni i tytułów naukowych;

8) usługi remontowe ( zgodnie z Planem remontów)
	realizacja na podstawie wniosku o zakup i faktury

	WYNAGRODZENIA OSOBOWE
	0005
	wynagrodzenia  ze stosunku pracy


	w tej grupie kosztowej nie składa się wniosku o zakup; obciążenie budżetu następuje po zaksięgowaniu kosztów wynagrodzeń

	WYNAGRODZENIA BEZOSOBOWE
	0006
	umowy zlecenia, umowy o dzieło
	składa się wniosek o zakup; 

obciążenie budżetu następuje po zaksięgowaniu kosztów wynagrodzenia

	UBEZPIECZENIA SPOŁECZNE I INNE NARZUTY
	0007
	1) składki ZUS - ubezpieczenie społeczne i fundusz pracy, 

2) składki Pracownicze Plany Kapitałowe;

3) ZFŚS,

4) stypendia naukowe, doktoranckie w szkołach doktorskich (  z wyłączeniem stypendiów w ramach funduszu stypendialnego)

 
	w tej grupie kosztowej nie składa się wniosku o zakup; obciążenie budżetu następuje po zaksięgowaniu kosztów; listy stypendialne na dotychczasowych zasadach

	POZOSTAŁE KOSZTY
	0008
	1) koszty  związane ze służbowymi  wyjazdami krajowymi i zagranicznymi pracowników, w tym opłaty za uczestnictwo, niezależnie od daty poniesienia wydatku, ryczałty za używanie pojazdu prywatnego do celów służbowych;

2) koszty świadczeń wypłacanych studentom (praktyki, zwrot kosztów przejazdów)

3) ubezpieczenia majątkowe,
4) stypendia stażowe,  stypendia zagraniczne, koszty reprezentacji, reklamy, 
5) odprawy pośmiertne,
	realizacja na podstawie wniosku o zakup i faktury; delegacje bezpośrednio składane do Kwestury na dotychczasowych zasadach;

listy stypendialne na dotychczasowych zasadach

	OBROTY WEWNĘTRZNE
	0009
	obciążenie z tytułu ,,nabytych” usług wewnętrznych od innych jednostek: np. Oficyny Wydawniczej, OW  w Hołnach  Mejera, CKSR, Brygady Remontowej Radia Akadera, Hotelu Asystenta, usługi międzywydziałowe, związane z transportem itp
	Noty wewnętrzne na dotychczasowych zasadach

	NAKŁADY 
	0010
	zakup lub koszt wytworzenia środków trwałych w tym:  urządzeń technicznych i maszyn, środki transportu o wartości jednostkowej ceny nabycia ( łącznie z transportem, ubezpieczeniem, przesyłką)  przekraczającej 7000 zł;

 Zasady uznawania rzeczowych składników majątku za środki trwałe ( cena jednostkowa powyżej 7 000 zł) reguluje polityka rachunkowości wg Załącznika nr 3 nakłady obciążające jednostkę z tytułu wkładu do projektu,

Nakłady zgodnie z Planem inwestycji budowlanych
	realizacja na podstawie wniosku o zakup 
i faktury

	KOSZTY FINANSOWE
	0011
	różnice kursowe
	Nie składa się wniosku o zakup

	KOSZTY OPERACYJNE
	0012
	pozostałe koszty operacyjne obejmują odpisane należności przedawnione, koszty postępowania spornego, wartość nieumorzonych składników majątkowych z tytułu sprzedaży i darowizn, niedobory składników majątku obrotowego, odszkodowania, kary,
	w tej grupie kosztowej nie składa się wniosku o zakup z wyjątkiem kosztów udokumentowanych fakturami

	ŚWIADCZENIA POZOSTAŁE NA RZECZ PRACOWNIKÓW
	0013
	1) szkolenia, kursy związane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych oraz koszty podróży z tym związane, zwroty za dojazdy do pracy, 
2) świadczenie BHP, koszty badań lekarskich, odzież ochronna, zwroty za okulary, ekwiwalenty za pranie
3) składki członkowskie za przynależność do organizacji, dofinansowanie do Hotelu Asystenta, 
	realizacja na podstawie wniosku o zakup i faktury;

delegacje bezpośrednio składane do Kwestury na dotychczasowych zasadach



	ZUŻYCIE ENERGII
	0014
	energia elektryczna, energia cieplna, woda, gaz, olej opałowy 
	w tej grupie kosztowej składa się wniosek o zakup; obciążenie budżetu następuje po zaksięgowaniu kosztów, faktury bezpośrednio składane do Kwestury w wersji papierowej opisane na dotychczasowych zasadach


UWAGA!
W przypadku gdy zostanie przypisana nieprawidłowa grupa kosztów, wniosek zostanie cofnięty przy weryfikacji poprawności wniosku.
Proszę o staranność w wyborze grupy kosztowej.
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