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. s

1 Stownik pojec

Pojecie Opis

Aplikacja kliencka Program zainstalowany przez administratora systemu lub pracownika IT z
niezbednymi uprawnieniami do zarzadzania komputerem na stanowisku
pracowniczym.

Dane Dowolne informacje, ktére mozna wprowadzi¢ do systemu ERP, min.:
informacje o pracowniku, konta ksiegowe, dokumenty finansowe, wnioski
itp.

Klient VPN Aplikacja za pomoca, ktérej mozna nawigzac potaczenie z Serwerami
Pulpitéw Zdalnych.

Konto dostepowe Nazwa Uzytkownika i hasto przygotowane przez okreslonego

Administratora systemu lub sieci.
Konto uzytkownika Nazwa uzytkownika i hasto w systemie.

Konto VPN Nazwa Uzytkownika i hasto potrzebne do nawigzania potgczenia z siecig
serwerow pulpitéw zdalnych za pomocg protokotu VPN.

Pulpit roboczy Srodowisko pracy na serwerze wraz z niezbednym oprogramowaniem.
Dostep realizowany jest przez oprogramowanie klienckie Zdalny Pulpit.

System ERP System Enterprise Resources Planning.

Serwery pulpitow Urzadzenia, na ktdrych zbudowane jest srodowisko Pulpitu zdalnego.

zdalnych

Srodowisko pracy Jest to zespot technicznych rozwigzan pozwalajgcych na jednoczesng prace

ERP wielu uzytkownikéw.

Teta Constellation Aplikacja systemu ERP.

Edu

TetaEdu Teta Constellation Edu.

Uczelnia Politechnika Biatostocka.

Uzytkownik Osoba posiadajgca uprawnienia do pracy w systemie ERP.

Zasoby Dokumenty, pracownicy, kontrahenci, studenci, srodki trwate,
oprogramowanie itd.

Zdalny pulpit Srodowisko pracy dziatajgce na serwerze Uczelni utworzone na potrzeby

zidentyfikowanego Uzytkownika z aktywnymi uprawnieniami dostepu.

2 Konwencje przyjete w dokumencie
Tekst pisany pogrubionym tekstem wskazuje na nazwy wtasne lub aplikacji np.: Podtaczenie pulpitu
zdalnego.

Tekst pochylony i pogrubiony jest uzyty do opisu pola lub klawisza interfejsu uzytkownika (elementy
okienka aplikacji) np.: klawisz Zapisz.

3 Informacje ogdlne o systemie ERP

System ERP (z ang. Enterprise Resources Planning) to oprogramowanie do kompleksowego
zarzadzania réznego rodzaju zasobami uczelni. Kryjgce sie w skrécie ERP ,,planowanie zasobow”
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obejmuje kontrole i zarzgdzanie najwazniejszymi zasobami i procesami w nastepujgcych obszarach
biznesowych: ksiegowos¢, kadry, ptace, sprzedaz, finanse, magazyn, zaopatrzenie, projekty.

3.1 Jakrozpoczgé prace w systemie Teta Edu
Gtéwnym elementem operacyjnym systemu ERP jest Aplikacja kliencka za pomoca, ktérej
Uzytkownicy mogg przetwarzac (wprowadza¢, usuwac, modyfikowac) Dane.

3.1.1 Wymagania do pracy z systemem ERP
Minimalnymi warunkami sg:

a) posiadanie komputera z systemem operacyjnym Windows 10 lub nowszym,

b) przyznane uprawnienia w systemie ERP (konto uzytkownika)

c) przyznane uprawnienia do potaczenia ze srodowiskiem pracy ERP (konto do Zdalnego pulpitu
oraz opcjonalnie konto klienta VPN);

3.1.2 Jak uzyskac dostep do systemu

Pracownicy Uczelni mogg ubiegac sie o nadanie uprawnien do pracy w systemie Teta Edu za pomoca
zatacznika ,Upowaznienie WZOR A” Zarzadzenia nr 814 z dnia 25-05-2018 — aktualne formularze
dostepne sg na stronie ODO https://pb.edu.pl/odo/ (Dokumenty do pobrania).

Administrator Systemu ERP, na podstawie wywiadu srodowiskowego, tworzy Konto dostepowe oraz
whnioskuje o:

a) utworzenie Konta dostepowego do serwera obstugujgcego Pulpity robocze uzytkownikéw,
b) utworzenie Konta VPN —w przypadku gdy nie ma mozliwosci zorganizowania dostepu z sieci
Teta dla danej jednostki;

Stanowisko komputerowe jest konfigurowane na podstawie przyznanych uprawnien przez
Administratora systemu ERP lub osobe przez niego wyznaczona.

3.1.3 Co posiada program i z czego zbudowane jest srodowisko pracy
Aplikacja Teta Constellation jest programem dziatajgcym w Srodowisku Windows.

Uruchomienie jej wyzwala okienko logowania, za pomocg ktérego Uzytkownik moze uzyskac dostep
do systemu ERP.

Gtéwnym zadaniem wspomnianego programu jest dostarczenie funkcjonalnosci niezbednej do
realizacji okreslonych dziatart w ramach zadanego obszaru.

Rozréznia sie nastepujace obszary systemu ERP:

a) DSP,

b) Ksiegowos¢,

c) Majatek trwaty,
d) Projekty,

e) Logistyka.
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Uzytkownik uzyskuje dostep do niezbednych funkcjonalnosci z dowolnego obszaru w zaleznosci od
zakresu obowigzkdw oraz przyznanych uprawnien.

Uzytkownik uzyskuje dostep do niezbednych funkcjonalnosci z dowolnego obszaru w zaleznosci od
zakresu obowigzkdw oraz przyznanych uprawnien okreslonych w nadanym mu Profilu.

Zawarto$¢ Profilu przygotowuije sie na podstawie opisu uprawnien z zatacznika ,,Upowaznienie WZOR
A” zarzadzenia nr 814 z dnia 25-05-2018.
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4 Konfiguracja dostepu do systemu ERP

4.1 Instalacja klienta VPN — System Windows 10 i nowsze.
Uwaga! Program nalezy uruchamia¢ z uprawnieniami Administratora systemu inaczej proba

instalacji sie nie powiedzie.

Uwagal! Instalacja Klienta VPN nie jest potrzebna w przypadku gdy komputer Uzytkownika

znajduje sie w sieci TETA.

4.1.1 Logowanie do portalu vpn.pb.edu.pl

B | % Globa x |+
&« C &) https//vpn.pb.edu.pl

ortal

NETWORKS

Politechnika Bialostocka

% paloalto

PO+ P

Rys 1 Okienko logowania do portalu GlobalProtect

1) Za pomocg przegladarki internetowej nalezy wprowadzi¢ adres: https://vpn.pb.edu.pl - Rys 1.
2) Woprowadzi¢ przyznanego uzytkownika w pole username (na rysunku podano aszylkowski).
3) Woprowadzi¢ ustawione hasto w pole password (na rysunku w pole gdzie znajdujg sie kropki).

4) Wociskamy przycisk Login
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4.1.2 Pobranie klienta vpn.

[ | % 6lobalProtect Porsal x |+
& C (O hitps//vpnpb.edupl/global-prote: epagesn n o %
) -~ -~

4 paloalto

NETWORKS

Politechnika Bialostocka

ndows 32 bit GlobalProtect agent

I Download Windows 64 bit GlobalProtect ag lI

Download Mac 32/64 bit GlobalProtect

nt

Windows 32 bit OS needs to download
and install Windows 32 bit GlobalProtect
agent.

Windows 64 bit OS needs to download
and install Windows 64 bit GlobalProtect
agent.

Mac OS needs to download and install
Mac 32/64 bit GlobalProtect agent.

[T R

Rys 2 Pobieranie klienta VPN

a) Nalezy klikna¢ link - Rys 2, w celu pobrania instalatora klienta VPN.

O | % GlobalProtect Poral x =

« G B

tps;/fupnpb.edu.pl/global-protect/getsoftware A

— - 4 Pobrane

Politechnika Bialostocka

Rys 3 Uruchamianie Klienta VPN

b) Nalezy klikngé link Otwodrz plik — Rys 3, aby uruchomi¢ instalator. UWAGA! Na innych
przegladarkach niz Microsoft EDGE pobieranie programu moze wygladac inaczej.

4.1.3 Instalacja klienta VPN (wymagane uprawnienia administratora)
Uruchomienie programu instalatora spowoduje wyswietlenie ponizszego okienka - Rys 4.

Klawiszem Next przechodzimy do kolejnych stron az do uzyskania widoku z Rys 5.

% paloall:o"

NETWORKS

P Q + 2
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15 GlobalProtect - X

Welcome to the GlobalProtect Setup Wizanm p alo a |.t0

The installer will guide you through the steps required to install Global Protect on your computer.

WARNING: This computer program is protected by copyright law and intemational treaties.
Unauthorized duplication or distribution of this program, or any portion of it, may result in severe civil
or criminal penalties, and will be prosecuted to the maximum extent possible under the law

< Back | i I Cancel

1 GlobalProtect - X

Installation Complete m
paloalto

Rys 4 Instalator klienta VPN

GlobalProtect has been successfully installed

Click "Close” to exit

Pleass use Windows Update to check for any oritical updates to the .NET Framewark

< Back Cancel

Rys 5 Zakoriczenie instalacji klienta VPN

Klawiszem Close zamykamy instalator.

4.1.4 Ustawienia dostepu do portalu VPN
Uruchomienie konfiguracji klienta rozpoczyna sie od sprawdzenia czy w pasku zadan pojawita sie
,szara kulka” z opisem ,,Not connected” — Rys 6.
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Not Connected

g e

Rys 6 Konfiguracja VPN

Jezeli nie, nalezy w pasku wyszukiwania Windows wpisa¢ GlobalProtect i po prawidtowej instalacji
powinna pojawic sie pozycja z Rys 7.

Rys 7 Uruchamianie programu GlobalProtect

Uruchomiona Aplikacja spowoduje pojawienie sie ikony ,szarej kulki” (1) w pasku ikon (prawy dolny
rég ekranu obok zegara) — Rys 8.

Potaczenie odbywa sie do okreslonego portalu — w tym przypadku nalezy wprowadzi¢ w pole (2)
Portal wartosc vpn.pb.edu.pl.

Klikniecie w pole Connect powoduje otwarcie pofaczenia z siecig roboczg zdalnego serwera pulpitéw.

% paloalte | GlobalProtect =

Not Connected

Rys 8 Uruchamianie okienka klienta VPN

Udane potaczenie potwierdza ikonka ,,szarej kulki”, ktéra zmienita sie w ikonke z Rys 9.
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11:15
13.2.2022

Rys 9 Udane potqczenie z siecig serweréw zdalnego pulpitu.
Od tego momentu komputer moze juz taczy¢ sie do sieci z serwerami zdalnego pulpitu.

4.2 Potgczenie do Pulpitu roboczego

Aplikacja Teta Constellation jest dostepna tylko poprzez potaczenie sie ze zdalnym pulpitem
roboczym uzytkownika. Aby dostac sie w to miejsce nalezy wykonaé potaczenie z serwerem pulpitow
zdalnych.

Stuzy do tego aplikacja dostepna w kazdej wersji systemu Windows : Podfgczenie pulpitu zdalnego.

4.2.1 Tworzenie ikony skrotu do Pulpitu roboczego.
Najprosciej wywotac program wpisujac w polu wyszukiwania (1) Rys 10, tekst \mstsc. |

W Podigczanie pulpitu zdalnego
" aplikaga

£ mstsq|

Rys 10 Uruchomienie aplikacji Podtqczenie pulpitu zdalnego
System Windows powinien wyszuka¢ aplikacje o nazwie Podtgczenie pulpitu zdalnego (2) — Rys 10.

Klikniecie we wskazang pozycje spowoduje uruchomienie programu i wyswietlenie okienka z Rys 11.

Z komentarzem [WZ1]: Lub Podtaczanie pulpitu zdalnego
— to szybciej zapamietad niz taki zbitek literek
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% Podlaczanie pulpitu zdalnege - x

| Podiaczanie
> pulpitu zdalhego

Kompter | [ia2762. 100 31] ~| |

Nazwa uzytkownika: Nie ckreslono

Podeczas laczenia zostanie wyswietlony monit o podanie
poswiadczer

I > Pokaz opcje I Pomoc

Rys 11 Okienko programu Podtqczenie pulpitu zdalnego

Domyslnie nie ma wprowadzonej wartosci w polu Komputer. Rys 11 prezentuje juz wpisang
poprawng wartos¢, ktéra powinna by¢ podana do potgczenia z serwerami pulpitow.

Aby przygotowac skrot na pulpicie komputera trzeba wybrac (klikng¢) w pole Pokaz opcje. Okienko
zmieni sie do postaci z Rys 12. Najwazniejsze sg pola oznaczone na rysunku czerwonymi numerami
gdzie:

a) 1-Komputer —tu wpisujemy wartos¢ 192.168.100.31, ktéra przedstawia numer IP serwera
do ktérego bedzie potaczenie,

b) 2 - Nazwa uzytkownika — jest to nazwa konta, ktéra zostanie udostepniona przez
Administratora systemu. Na rysunku podano : pb\andrzej.szylkowski tj.: przedrostek pb
oznacza nazwe domeny, andrzej.szylkowski — nazwe konta w domenie.

c) 3-—Klawisz Zapisz jako — pozwala na zapisanie ustawien w postaci skrétu na pulpicie
komputera.

B Podiaczanie pulpitu zdalnego — >

| Podiaczanie
¢ pulpitu zdalnego

Ogdne  Fkran Zasobylokalne Wrazenia Zaawansowane

Ustawienia logowania 1
1My Wprowad? nazwe komputera zdalnego

=
Komputer 192.168.100.31 bl

Mazwa uzytkownikall [pb“andrzej szylcowski

Podczas laczenia zostanie wyswietlony menit o podigie
pogwiadczen

[[] Zezwalaj mi na zapisywanie poswiadczen 2

3

Zapisz ustawienia biszacego polacgEnia w pliku RDP lub
i otwérz zapisane pola Gis

Ustawienia polgczenia
EZapisz jako.

Zapisz Otwaorz..

(&) Uknyj opcie Podlgcz Pomoc

Rys 12 Parametry do zapisu skrétu potgczenia
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Klikniecie w przycisk Zapisz jako spowoduje wyswietlenie okienka za pomoca, ktérego mozna
wskazaé miejsce gdzie bedzie zapisany skrét. Nalezy klikngé¢ w pozycje (1) i w pozycji (2) na Rys 13
wpisac tekst : Teta Constellation. Zapisujemy zmiany klawiszem Zapisz.

&, Zapisywanie jako x
<« v 4 W > Tenkomputer > Pulpit v O O Przeszukaj: Pulpit
Organizuj + Nowy folder =+ @

Mazwa Data modyfikacji Tip

1

Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.

%] Dokumenty

&) Obrazy

[ Ten komputer

o siec
>
Nazwa pifl: | Teta Constellation| || -
Zapisz jako typ: | Pliki pulpitu zdainege (*.RDP) ~

A Uknyj foldery | Zapisz I Anuluj

Rys 13 Okienko zapisu skrétu Pulpitu zdalnego na Pulpicie komputera

Na Pulpicie roboczym pojawi sie ikonka z komputerem i nazwg : Teta Constellation. Od tego
momentu mozna, za jej pomocy, uruchomi¢ aplikacje Podtaczenie zdalnego pulpitu z ustawieniami,
ktére wczesniej zostaty wprowadzone.

4.2.2 Potaczenie z pulpitem zdalnym
Potaczenie z serwerem zdalnego pulpitu nastepuje w momencie klikniecia przycisku Podtacz.

& Podfaczanie pulpitu zdalnego — *
&_‘_ Podiaczanie
¢ pulpitu zdalnego

Komputer | 192.168.100.31 ]

Nazwa uiytkownika: andrzej szylko

Podczas taczenia zostanie wyswietlony monit o podanie
poswiadczen.

x Pokaz opcje Pomoc

Rys 14 Okienko logowania programu Podtqczenie pulpitu zdalnego

Program wyswietli okienko, w ktérym nalezy poda¢ uprawnienia na podstawie, ktérych zostanie
nawigzane potaczenie. Pola, ktére sg niezbedne do wprowadzenia: (1) login — podpowiada sie z
ustawien zapisanych wczesniej oraz pole, w ktérym trzeba wprowadzi¢ hasto (2).
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Zabezpieczenia Windows X

Wprowadz poswiadczenia

Te poswiadczenia beda uzywane podczas laczenia sie
z komputerem 192.168.100.31. 1

andrzej.szylkowski /

D Zapamietaj mnie

Wiecej opgji

oK Anuluj

Rys 15 Okienko logowania do zdalnego pulpitu uzytkownika

Poprawne wykonanie wyszczegdlnionych wczesniej czynnosci spowoduje wyswietlenie pulpitu
zdalnego ze skrétem (zielona ikonka) do aplikacji TETA Aplikacja klienta - 30.41 (w skrécie TetaEdu).
4.3 Uruchomienie aplikacji Teta Constellation Edu po zalogowaniu pulpitem zdalnym
4.3.1 lkona aplikacji

lkona logowania w zdalnym pulpicie (1) pozwala uruchomic aplikacje TetaEdu.

Dostep do srodowiska ERP mozliwy jest pod warunkiem dziatajgcego Konta Uzytkownika systemu
TetaEdu.

Rys 18 prezentuje okienko logowania, gdzie w pozycji (2) zostata wprowadzona nazwa uzytkownika —
A_SZYLKOWSKI oraz automatycznie wybrany, z zapisanego szablonu konfiguracji, Profil (4).

lkonka & przy polu Profil/Rola pozwala na wybranie innego profilu jezeli Uzytkownik posiada wiecej
uprawnien.

Profil odpowiada za zawartos¢ prezentowang dla Uzytkownika w aplikacji po poprawnym
zalogowaniu.
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Logowanie do systemu x

by Unit4

1 2

Konfiguracia:
[ Logowanie domenowe

Nazwa uzytkownika:

Hasto: 3 —
Profil / Rola: | @
4

A [ Opge>> |

@ Teta by Unitd 2005-2022 Wzelkie prama zastzezone

Rys 16 Okienko logowania Teta Constellation Edu

Konfiguracje (2) logowania przygotowuje administrator. Jest to o tyle wazna informacja, ze ma
bardzo duzy wptyw na to, do ktdérej wersji systemu ERP Uzytkownik zostanie zalogowany.

Klikniecie klawisza OK spowoduje uruchomienie programu TetaEdu.

4.3.2 Okienko aplikacji.
Poprawna autentykacja i autoryzacja spowoduje wyswietlenie okna aplikacji z Rys 17.

[l TETA - A_SZVLKOWSKI@teta, Zokupy ~ POLITECHNIKA BIAEOSTOCKA - o %
iysauical v
PR DD QO AKX B
Navigetor pakictony B0) [ poratacnia = | Aok
). Ewidencja kontrahentow n
— - [[——
Informacja o zmianach na formularzu
Kontrola budzetowa E]
Gdy ikona () na pasku statusu zamienia sie na =), to oznacza, ze na formularzu zostaly wprowadzone zmiany. Po
naprowadzeniu na nig kursora myszy jest wyswietlana szczegétowa informacja o liczbie dadanych, zmodyfikowanych i
usunigtych obiektow.
(wstecz  dalejr Teta
< >
| Bez kartoteki | | 13.12.2022|

Rys 17 Okno aplikacji Teta Constellation Edu po poprawnym zalogowaniu uzytkownika z profilem Zakupy
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4.4 Wersje baz danych

UWAGA! Wszelkie operacje, czynnosci testowe, ktére Uzytkownik bedzie chciat podjaé, nalezy
wykonywac Tylko i Wytacznie na bazie testowej (aplikacja z czerwonym paskiem tytutowym)

4.4.1 Ustawienia konfiguracyjne dla bazy testowej

Logowanie do systemu

Teta

by Unit4

Konfiguracja:

@ Teta by Unitd 2005-2022 Weze kie prawa zastrzezone

[:] Logowanie domenowe

Mazwa uzytkownika: A_SZYLKOWSKI
=
Haslo:
[ Pamietaj hasto

Profil / Rola: Zakupy
[:] Pomir okna logowania
Serwer aplikacyiny: @.168.100.22 j
Serwer bazy danych: teta
Schemat administracyiny:
[ t3cz bezpoérednio

Port:

SID:
Jezyk: [l Folsta ~]

oK Anuluj

Rys 18 Okienko ustawien dla bazy testowej
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4.4.2 Ustawienia konfiguracyjne dla bazy produkcyjnej

| 7 Logowanie do systemu X

by Unitd

Konfiguracja:

[:] Logowanie domenowe

MNazwa uzytkownika: A_SZYLKOWSKI
=
Haslo:
[ Pamigtaj hasto

profil { Rala: Zakupy B
[:] Pomiri okno logowania
Serwer aplikacyiny: ﬁZ.'IGS.WD 146 I
Serwer bazy danych: teta @
Schemat administracyiny: @
) kacz bezposrednio

Port:

SID:
Jezyk: |H Folski v

wuti ) [ oveie <<

@ Teta by Unitd 2006-2022 Wisze lkie prawa zastrzezone

Rys 19 Okienko ustawien dla bazy produkcyjnej

5 Kontakt

Potrzeby, uwagi, btedy, propozycje, prosby, problemy dotyczace aplikacji oraz zawartosci
udostepnionych dokumentdéw badz nagran nalezy zgtasza¢ na email : teta@pb.edu.pl.

Dziekujemy Zesp6t Wsparcia Teta Constellation.

6 Spisilustracji

Rys 1 Okienko logowania do portalu GIODAIPrOtECE ..........cccvevueeiieiieriere e 5
RyYS 2 PODiIeranie KHENTa VPN .......coii ittt sttt sttt ettt b et s e b e nteenes
Rys 3 Uruchamianie Klienta VPN
Rys 4 Instalator klienta VPN
Rys 5 Zakoriczenie instalacji KHENTa VPN .....cccuiiiiiieiieiecereie et sttt en 7
Rys 6 Konfiguracja VPN
Rys 7 Uruchamianie programu GlobalProtect..
Rys 8 Uruchamianie okienka klienta VPN
Rys 9 Udane potgczenie z siecig serwerdw zdalnego pulpitu. .....cccoeeeerereneneneneieieeeie e 9
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Rys 10 Uruchomienie aplikacji Podtgczenie pulpitu zdalN@gO ........ceevueeverieviiiieieeeeceeeeee e 9
Rys 11 Okienko programu Podtgczenie pulpitu zdalnego.
Rys 12 Parametry do zapisu skrotu potaczenia

Rys 13 Okienko zapisu skrétu Pulpitu zdalnego na Pulpicie KOmputera.........ccoeevervieecieneenenieneenene 11
Rys 14 Okienko logowania programu Podtgczenie pulpitu zdalN€go .......cccevveveenervieeiiinenieeieneeniene 11
Rys 15 Okienko logowania do zdalnego pulpitu Uzytkownika ..........cccceeeiieeiiiiiniinniieenieeceeeee e 12
Rys 16 Okienko logowania Teta Constellation EAU ........cocevieriirierienieiieniesecsceie st 13
Rys 17 Okno aplikacji Teta Constellation Edu po poprawnym zalogowaniu uzytkownika z profilem

ZAKUDY oottt ettt st et ettt st a bt e bt et e e a st Rt e et e a s e eh e e e bt e bt et e en b e nheenaeeateneeenneenenaee 13

Rys 18 Okienko ustawien dla bazy testowej ....
Rys 19 Okienko ustawien dla bazy produkcyjnej
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