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1. PROCEDURA USTALANIA NOWEGO PROGRAMU STUDIOW

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_1
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ

PROCEDURA USTALANIA NOWEGO PROGRAMU STUDIOW

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z pbéin. zm.)
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkdéw, jakim powinny odpowiadac
programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany
programow studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studidw pierwszego, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, a takze karty przedmiotéw dla studiéw
podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okre$lenie zasad tworzenia i zatwierdzania
programow studiow na wszystkich kierunkach studiow pierwszego, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich w Politechnice Biatostockiej.

Tworzenie nowej oferty dydaktycznej powinno spetnia¢ oczekiwania s$rodowiska
spoteczno-gospodarczego i uwzgledniaé najnowsze osiggniecia nauki.



3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowa realizacje procesu (oraz

ich zadania)

Senat PB

Prorektor ds. ksztatcenia

Dziekan wydziatu

Zadania

podejmuje uchwate w sprawie ustalenia nowego programu
studiow

kieruje dokumentacje nowego programu studidw do
weryfikacji pod wzgledem formalnym do DJK;

w przypadku negatywnej formalnej oceny programu studiow
zwraca dziekanowi komplet dokumentéw wyznaczajac 14 dni
na jego poprawienie;

po pozytywnej weryfikacji przez DJK, kieruje program studiow
wraz z zatgcznikami, do zespotu ds. studiéw pierwszego,
drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich
Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia;

kieruje komplet dokumentéw do UKdsJK po uzyskaniu
pozytywnej opinii Prezydium UKdsJK

powotuje komisje ds. uruchomienia nowego kierunku
studiow;

kieruje nowy program studiow do Wydziatowej Komisji ds.
Jakosci Ksztatcenia oraz Samorzadu Studentéw, celem
otrzymania opinii;

kieruje nowy program studiéw do zaopiniowania przez Rade
Wydziatu;

sktada do prorektora ds. ksztatcenia dokumentacje dotyczaca
ustalenia programu studiéw wraz z pismem przewodnim nie
pdzniej niz siedem miesiecy przed planowanym terminem
uruchomienia ksztatcenia z uwzglednieniem harmonogramu
roku akademickiego;

sktada poprawiong dokumentacje programu studiow wraz z
opinig wtasciwej komisji ds. jakosci ksztatcenia
potwierdzajgcg naniesienie poprawek do prorektora ds.
ksztatcenia w ciggu 14 dni od zwrotu dokumentacji do
poprawy (w przypadku negatywnej oceny z DJK lub
Prezydium UKdsJK);

sktada (po pozytywnym zaopiniowaniu programu studiéw
przez UKdsJK), za posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia
whniosek na Senat o ustalenie programu studiéw wraz z
dokumentacjg programu w terminie do pieciu miesiecy przed
planowanym terminem uruchomienia ksztatcenia (lecz nie
pdzniej niz 21 dni przed planowanym posiedzeniem Senatu)




Dziekan wydziatu/
Prodziekan
ds. studenckich i ksztatcenia

Uczelniana Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Prezydium Uczelnianej
Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia

Zespot ds. studiow
pierwszego, drugiego
stopnia i jednolitych studiow
magisterskich Uczelnianej
Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia

Rada Wydziatu

Wydziatowa Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Komisja ds. uruchomienia
nowego kierunku studiow

Dziat Jakosci Ksztatcenia

wystepuje z inicjatywa utworzenia nowego programu
studiow;
przedstawia wstepng propozycje programu

opiniuje nowy program studidow

po zapoznaniu sie z sugestiami Zespotu podejmuje decyzje o
skierowaniu programu studiéw pod obrady UKdsJK;
sporzgdza protokét z posiedzenia w sprawie kompletnosci i
prawidtowosci opracowania programu studiéw;

w przypadku koniecznos$ci dokonania poprawy programu,
przekazuje w formie elektronicznej przewodniczgcemu
zespotu opracowujgcego program studiéw, protokédt wraz z
sugestiami poprawy i informuje o tym prorektora ds.
ksztatcenia

za posrednictwem DJK przedstawia w formie pisemnej swoje
sugestie Prezydium UKdsJK w terminie do 14 dni od dnia
otrzymania programu studiow

wydaje uchwate w sprawie zaopiniowania nowego programu
studiéw

wydaje opinie w sprawie nowego programu studiow;
wydaje opinie potwierdzajgcg naniesienie poprawek

opracowuje dokumentacje nowego programu studiow

weryfikuje program studidw, w zakresie zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami oraz prawidtowosci sformutowan
i kompletnosci dokumentacji, w terminie nie krétszym niz 5
dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania dokumentéw




Wydziatowy organ e wydaje opinie wraz z uzasadnieniem w sprawie nowego
Samorzadu Studentéw programu studiow

4. Opis procedury

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Dziekan wydziatu/Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia wystepuje z inicjatywa
utworzenia nowego programu studiow i przedstawia wstepng propozycje programu.
Dziekan powotuje komisje ds. uruchomienia nowego kierunku studiéw.

Komisja ds. uruchomienia nowego kierunku studiéw zasiega opinii interesariuszy
zewnetrznych oraz przygotowuje petng dokumentacje dotyczgca programu studiéw
zgodnie z wytycznymi i przepisami prawa.

Dziekan wydziatu kieruje program do Wydziatowej Komisji ds. JakosSci Ksztatcenia,
Samorzadu Studentdéw oraz Rady Wydziatu w celu otrzymania opinii.

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia wydaje opinie w sprawie nowego
programu studiow.

Wydziatowy organ Samorzadu Studentéw wydaje opinie w sprawie nowego programu
studidw wraz z uzasadnieniem.

Rada Wydziatu podejmuje uchwate w sprawie zaopiniowania nowego programu
studidw.

Dziekan wydziatu sktada do prorektora ds. ksztatcenia dokumentacje dotyczaca
nowego programu studiéw (w wersji elektronicznej), ktéra stanowi Zatgcznik nr 1
i Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury, wraz z pismem przewodnim, nie pdzniej niz

siedem miesiecy przed planowanym terminem rozpoczecia nowego cyklu ksztatcenia
z uwzglednieniem harmonogramu roku akademickiego.

Prorektor ds. ksztatcenia kieruje dokumentacje dotyczgcg nowego programu studiow
do weryfikacji pod wzgledem formalnym do Dziatu Jakosci Ksztafcenia.

4.10. DJK weryfikuje dokumentacje, w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami

oraz prawidtowosci sformutowan i kompletnosci, w terminie nie krétszym niz 5 dni
i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia jej otrzymania.

4.11.Prorektor ds. ksztatcenia:

a) w przypadku pozytywnej weryfikacji przez DJK kieruje, za posrednictwem DIJK,
komplet dokumentéw do zespotu ds. studidow pierwszego, drugiego stopnia
i jednolitych studiéw magisterskich Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia,

b) w przypadku negatywnej oceny dokumentacji, zwraca dziekanowi komplet
dokumentéw wyznaczajac 14 dni na jego poprawienie. Dziekan sktada poprawiony
komplet dokumentéw wraz z opinig wfasciwej komisji ds. jakosci ksztatcenia
potwierdzajgcg naniesienie poprawek do prorektora ds. ksztatcenia w ciggu 14 dni
od zwrotu dokumentacji do poprawy (zastosowanie ma ponownie procedura z pkt
4.9 -4.10).



4.12. Cztonkowie zespotu ds. studiow pierwszego, drugiego stopnia i jednolitych studidéw

magisterskich przedstawiajg w formie pisemnej swoje sugestie Prezydium UKdsJK
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania kompletu dokumentéw nowego programu
studidw.

4.13. Prezydium UKdsJK:

a) kieruje dokumenty pod obrady UKdsJK,

b) sporzadza protokdt z posiedzenia w sprawie kompletnosci i prawidtowosci
opracowania programu studiéw,

c) w przypadku koniecznosci dokonania poprawy, przekazuje w formie elektronicznej
przewodniczgcemu zespotu opracowujgcego program studidw, protokdét wraz
z sugestiami poprawy oraz informuje o tym prorektora ds. ksztatcenia, ktéry
zwraca dziekanowi komplet dokumentéw wyznaczajgc 14 dni na jego
poprawienie. Dziekan sktada poprawiony komplet dokumentéw wraz z opinia
wiasciwej komisji ds. jakosSci ksztatcenia potwierdzajgcg naniesienie poprawek,
do prorektora ds. ksztatcenia, ktéry kieruje go bezposrednio do UKdsJK.

4.14. UKdsJK wydaje opinie na temat nowego programu studiow.

4.15. Dziekan, po pozytywnym zaopiniowaniu dokumentacji przez UKdsJK i naniesieniu

ewentualnych poprawek, sktada za posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia,
wniosek na Senat o ustalenie programu studiow wraz z kompletem dokumentéw
(1 egzemplarz w wersji papierowej oraz wersje elektroniczng) i opinig UKdsJK
w terminie do pieciu miesiecy przed planowanym terminem uruchomienia
ksztatcenia (lecz nie pdzniej niz 21 dni przed planowanym posiedzeniem Senatu).

4.16. Senat podejmuje uchwate w sprawie ustalenia programu studidw.

5. Dokumenty zwigzane z procedura

Zatacznik nr 1:

1)

2)

ogodlna charakterystyka studiéw obejmujaca:

a) nazwe kierunku, poziom i profil ksztatcenia oraz forme lub formy studiéw, kod
ISCED,

b) przyporzadkowanie kierunku do dyscypliny lub dyscyplin, do ktdrych odnoszg sie
efekty uczenia sie, ze wskazaniem dyscypliny wiodgcej,

c) tytut zawodowy nadawany absolwentowi,

d) faczna liczbe semestréw i liczbe punktéw ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji
odpowiadajgcych poziomowi ksztatcenia;

zestawienie tabelaryczne efektow uczenia sie zdefiniowanych dla kierunku studiow,

odnoszacych sie do uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia okreslonych

w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

z 2020 r. poz. 226, z pézn. zm.) oraz charakterystyk drugiego stopnia, okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 tej ustawy a takze, w przypadku

studiow inzynierskich pierwszego, drugiego stopnia lub jednolitych studiow

magisterskich, zestawienie efektéw uczenia sie odnoszacych sie do kompetencji

inzynierskich (poziomy 6 PRK i 7 PRK).



Zatgcznik nr 1a

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania
prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Symbol efektu
uczenia sie

Opis efektéw uczenia sie
Kierunek studiéw, poziom i profil ksztatcenia

Odniesienie do
kwalifikacii
uzyskiwanych na
poziomie ......
zgodnie z
charakterystykami
pierwszego i
drugiego stopnia
PRK

Odniesienie
do
kompetencii
inzynierskich*

(Rozp. MNiSW z dnia 28 listopada 2018 r. (
Dz.U. poz.2218) oraz Ustawa z dnia 22
grudnia 2015r. o Zintegrowanym Systemie

Kwalifikacji (Dz. U. z 201

8r. poz. 2153)

WIEDZA: absolwent zna i rozumie

UMIEJETNOSCI: absolwent potrafi

KOMPETENCJE SPOLECZNE: absolwent jest gotéw do

* jezeli nie wystepuje nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”

Zatacznik nr 1b

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Tabela pokrycia efektow uczenia sie

Charakterystyki drugiego stopnia efektow uczenia sie dla Symbol
Symbol kwalifikacji na poziomie ....... PRK zgodnie z Ustawa z dnia 22 efektu uczenia sie
grudnia 2015r. Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z na kierunku
2018r.poz.2153) L
Wiedza: absolwent zna i rozumie
P7S_WG
P7S_WK
Umiejetnosci: absolwent potrafi
P7S_UW
P7S_UK
P7S_UO
P7S_UU




Kompetencje spoteczne: absolwent jest gotow do

P7S_KK

P7S_KO

P7S_KR

3) opis sylwetki absolwenta danego kierunku studiéw bedacy opisem ogdlnych efektéw
uczenia sie nabywanych w ramach realizacji danego programu studidow zgodnie
z Polskg Ramg Kwalifikacji;

4) harmonogram realizacji programu studidw;

Zatacznik nr 2

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Harmonogram realizacji programu studiow *

SEMESTR .......
Liczba godzin tygodniowo™* Liczba qodzin Liczba
Lp. Nazwa przedmiotu o 9 punktow
Wyktady Inne formy zaje¢ W semestrze ECTS
1
2
Razem

*

nalezy oddzielnie sporzadzi¢ dla studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
** w przypadku studiéw niestacjonarnych - liczba godzin na zjazd

5) t3czng liczbe godzin zaje¢;
6) tgczng liczbe punktéw ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zajeé:
a) prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb
prowadzacych zajecia,
b) ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne (zajeé laboratoryjnych, ¢wiczen, ¢wiczen
terenowych, pracowni specjalistycznych i projektowych, seminariow i praktyk);
7) liczbe punktéw ECTS, ktdérg student musi uzyska¢ w ramach:
a) zajed z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych,
b) zajec z jezyka obcego;



8) nazwy zajec lub grupy zajec obieralnych w ramach kierunku studiéw wraz z przypisang
do nich liczbg punktow ECTS (program studiéw umozliwia studentowi wybor zajeé,
ktorym przypisano punkty ECTS w wymiarze nie mniejszym niz 30% ogdlnej liczby
ECTS);

9) zajecia lub grupy zaje¢, niezaleznie od formy ich prowadzenia, wraz z przypisaniem
do nich efektow uczenia sie i tresci programowych zapewniajacych uzyskanie tych
efektow;

Zatacznik nr 3

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Tabela zaje¢ lub grupy zajec, niezaleznie od formy ich prowadzenia, wraz z przypisaniem do nich efektow
uczenia sie i tresci programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektow

SEMESTR* .......

Lp. Efekty uczenia sie
zdefiniowane dla
kierunku studiéw

1. | Nazwa zaje¢:
Ramowe tresci programowe
2. | Nazwa zajec:
Ramowe tresci programowe

*tabele nalezy sporzadzi¢ z podziatem na specjalnosci

10) sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie osiggnietych przez studenta w trakcie
catego cyklu ksztatcenia;
11) wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych oraz liczbe punktéw ECTS,
jaka student musi uzyska¢ w ramach tych praktyk;
12) zestawienia tabelaryczne:
a) liczby punktow ECTS uzyskiwanych w ramach zaje¢ z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia i studentow,

Zalgcznik nr 4

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej



Tabela: Liczba punktow ECTS uzyskiwana w ramach zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych osdb prowadzacych zajecia i studentow

Liczba punktow

Nazwa przedmiotu ECTS *

RAZEM

* tabele nalezy sporzadzic tylko dla studiow stacjonarnych (co najmniej potowa punktéw ECTS objetych
programem studiéw musi by¢ uzyskiwana w ramach zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia i studentow).

b) liczby punktéw ECTS uzyskiwanych w ramach zajec zwigzanych z prowadzong w Uczelni
dziatalnoscig naukowg w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych przyporzgdkowany
jest kierunek studiéw,

Zatgcznik nr 5a

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Tabela: Liczba punktéw ECTS uzyskiwana w ramach zaje¢ zwigzanych z prowadzong w Uczelni

dziatalno$ciag naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych przyporzadkowany jest
kierunek studiow

Liczba punktow

Nazwa przedmiotu ECTS *




RAZEM
* tabele nalezy sporzadzic tylko dla studiéw o profilu ogélnoakademickim (ponad potowa punktéw
ECTS musi by¢ przypisana zajeciom zwigzanym z prowadzong w Uczelni dziatalnoscig naukowa).

Zatacznik nr 5b

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Tabela: Liczba punktow ECTS uzyskiwana w ramach zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne

. Liczba punktow
Nazwa przedmiotu ECTS *




RAZEM

* tabele nalezy sporzadzic tylko dla studiéw o profilu praktycznym (ponad potowa punktéw ECTS musi
by¢ przypisana zajeciom ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne).

c) zajec przypisanych do dyscyplin ze wskazaniem dyscypliny wiodgcej,

Zatacznik nr 6

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia

Tabela zaje¢ przypisanych do dyscyplin

studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztafcenia w Politechnice Biafostockiej

Nazwa przedmiotu

Liczba punktow
ECTS

Liczba punktow ECTS

Nazwa

dyscypliny
wiodacej**

Nazwa
dyscypliny**

Nazwa
dyscypliny**




RAZEM

Procentowy udziat punktéw
ECTS*

* zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 7 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia
2018 r. w sprawie studidw, student musi uzyska¢ co najmniej 5 punktow ECTS w ramach zaje¢ z
dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych w przypadku kierunkow studiow

przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub
nauki spoteczne. Zaje¢ tych nie przypisuje sie do dyscyplin.
** wpisa¢ nazwe dyscypliny (w przypadku przypisania kierunku tylko do jednej dyscypliny tabeli nie

wypetnia sig)

d) przypisania efektdw uczenia sie do dyscyplin naukowych lub artystycznych;

Zatacznik nr 7

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Tabela przyporzadkowania efektow uczenia sie do dyscyplin.

Opis efektow uczenia sie
zdefiniowanych dla kierunku

Symbol studiow*

Nazwa

dyscypliny
wiodacej**

Nazwa
dyscypliny**

Nazwa
dyscypliny**

Wiedza: zna i rozumie

Umiejetnosci:

otrafi




Kompetencje spoteczne: jest gotéow do

Udziat procentowy dyscyplin
(suma udziatéw dyscyplin musi byé rowna 100%)

* efekty uczenia sie powinny by¢ przyporzadkowane tylko do jednej dyscypliny;

** wpisa¢ nazwe dyscypliny (w przypadku przypisania kierunku tylko do jednej dyscypliny tabeli nie
wypetnia sie)

Uwaga: co najmniej potowa efektow uczenia sie powinna by¢ przypisana do dyscypliny wiodacej

Zatacznik nr 2:

1) matryca efektéow uczenia sie;

Zatacznik nr 8
do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania
prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Nazwa kierunku studiow

MATRYCA POKRYCIA EFEKTOW UCZENIA SIE

) KOMPETENCJE | suyma:
WIEDZA UMIEJETNOSCI SPOLECZNE

. | przedmiotu

kod
przedmio
tu

kod
przedmi
otu

nazwa

semestr

ool bW~ B|lWIN|—~




suma:

2) plan studiéw;

Zatacznik nr 9

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Tabela Plan studiow *

SEMESTR .......
Liczba godzin tygodniowo™** . ; Liczba
Lp. | Nazwa przedmiotu ** Kod przedmiotu Liczba godzin punktéw
W C L P Ps w semestrze
ECTS
1
2

RAZEM

* nalezy oddzielnie sporzadzi¢ dla studidw stacjonamych i niestacjonarnych
*** w przypadku studiéw niestacjonarnych - liczba godzin na zjazd

3) opinia Samorzadu Studentéw wraz z uzasadnieniem dotyczgca programu studiow;

** przy zajeciach kofczacych sie egzaminem nalezy dopisac (E)

4) opinia Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia;

5) uchwata Rady Wydziatu w sprawie zaopiniowania programu studiow. W przypadku

kierunku studiow prowadzonego wspodlnie przez co najmniej dwie podstawowe

jednostki organizacyjne Uczelni nalezy uzyskaé akceptacje kazdej z jednostek

wiasciwych ds. programow studidéw, na ktérych prowadzony jest kierunek. Uchwata

powinna wskazywaé jednostke odpowiedzialng administracyjnie za prowadzony

wspolnie kierunek studidw;

6) opinie dotyczace programu studidw (w tym sylwetki absolwenta oraz efektdw uczenia

sie) pozyskane od interesariuszy zewnetrznych np. stowarzyszen zawodowych,

organizacji samorzgdowych lub co najmniej trzech przedsiebiorcéw dziatajacych

na rynku;
7) karty przedmiotow;




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 36/2023 Rektora PB



KARTA PRZEDMIOTU Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2023 Rektora P8

POLITECHNIKA BIALOSTOCKA Wydzial ...
Kierunek Poziom
studiow i forma studiow
Grupa przedmiotdw Profil

| specjalnost ksztalcenia
Nazwa Kod przedmiotu
przedmiotu Rodzaj zajec
Formy zajec w o & L P Ps T S Semestr
iliczba godzin Punkty ECTS

Program obowigzuje od

Przedmioty wprowadzajace

Cele przedmiotu
Ramowe tresci programowe .
Inne informacje o przedmiocie — | tredei przedmiotu odwoluja sie do zasad zrdwnowazonego rozwoju
— | przedmiot ma 2wiazek z prowadzona na Uczelni dzialalnodcia naukowa
— | przedmiot ksztaftuje umiejenosci praktycane
godzin w tym w tym
MNaklad pracy studenta zwiazany z: ogdfem kontaktowych praktycznych
Wyliczenie:
Razem godzin:
Razem punktdw ECTS:
Wiedza Umigjetnosci  Kompetencje spofeczne
Takladane kierunkowe efekty uczenia sie
Cele i tresci ramowe sformulowat Data:

Realizacja w roku akademickim

Tresci programowe

Metady dydaktyczne

(realizacja stacjonarna)

(realizacja zdalna)

Forma zaliczenia

Warunki zaliczenia

Odniesienie do efektdw uczenia sie
Symbol efektu Zakladane efekty uczenia sie adefiniowanych dla kierunku studidw

Wiedza Umiejetnosci  Kompetencje spoleczne

Wiedza: student zna i rozumie
E1
E2
Umiejetnosci: student potrafi
E...
Kompetencje spoleczne: student jest gotdw do
E..

Symbol efektu Metody weryfikacji efektdw uczenia sie Forma zajec, na ktdrej zachodzi weryfikacja

El
E2
E..

Literatura podstawowa

Literatura uzupelniajaca

Koordynator przedmiotu: Data:

Linki do aktéw normatywnych:



UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkow, jakim powinny odpowiadac

programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach

magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studiéw pierwszego, drugiego

stopnia oraz jednolitych studidéw magisterskich, a takze karty przedmiotow dla studidow

podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

Opis procedury

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
W sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany

programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

2. PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKU O UTWORZENIE STUDIOW
NA OKRESLONYM KIERUNKU, POZIOMIE | PROFILU KSZTALCENIA

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_2
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ

PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKU O UTWORZENIE STUDIOW NA OKRESLONYM
KIERUNKU, POZIOMIE | PROFILU KSZTALCENIA

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z pdin. zm.)
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

UCHWALA NR 161/XVII/XVI/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkow, jakim powinny odpowiadac
programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Politechnice Biatostockiej


https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64

» Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
W sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany

programow studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

» Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studidw pierwszego, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, a takze karty przedmiotéw dla studiéw
podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Otwieranie nowych kierunkéw studiéw wynika z potrzeby doskonalenia i wzbogacania

oferty dydaktycznej Uczelni, w odpowiedzi na zmieniajgce sie tendencje na rynku pracy oraz
rozwdj gospodarki i technologii. Tworzenie nowych kierunkdéw studiéw powinno by¢
przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi.

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowa realizacje procesu (oraz ich

zadania).

Senat PB

Rektor PB

Prorektor ds. ksztatcenia

Zadania

podejmuje uchwate w sprawie zaopiniowania utworzenia
studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
ksztatcenia

wydaje zarzadzenie w sprawie utworzenia studidéw na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia

kieruje komplet dokumentéw o utworzenie studiow do
weryfikacji pod wzgledem formalnym do DIJK;

w przypadku negatywnej oceny dokumentacji przez DJK,
zwraca dziekanowi komplet dokumentéw wyznaczajac 14
dni na jego poprawienie;

po pozytywnej weryfikacji przez DJK, kieruje dokumentacje
o utworzenie studidow za posrednictwem DJK, do zespotu ds.
studidw pierwszego, drugiego stopnia i jednolitych studiéw
magisterskich UKdsJK;

w przypadku decyzji Prezydium UKdsJK o koniecznosci
poprawienia wniosku, zwraca dziekanowi komplet
dokumentdw wyznaczajac 14 dni na jego poprawienie;
kieruje komplet dokumentéw do UKdsJK




Dziekan wydziatu

Uczelniana Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Prezydium UKdsJK

Zespot ds. studidw pierwszego,
drugiego stopnia i jednolitych
studiow magisterskich
Uczelnianej Komisji ds.

Jakosci Ksztatcenia

powotuje komisje ds. uruchomienia nowego kierunku
studiow;

sktada komplet dokumentéw wraz z pismem przewodnim
do prorektora ds. ksztatcenia nie pdzniej niz siedem
miesiecy przed planowanym terminem uruchomienia
ksztatcenia z uwzglednieniem harmonogramu roku
akademickiego;

sktada poprawiony komplet dokumentéw do prorektora ds.
ksztatcenia w ciggu 14 dni od zwrotu dokumentacji do
poprawy (w przypadku negatywnej oceny DIJK lub
Prezydium UKdsJK);

sktada (po pozytywnym zaopiniowaniu przez UKdsJK), za
posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia, wniosek na Senat
0 zaopiniowanie utworzenia studiow wraz z kompletem
dokumentdw i opinig UKdsJK w terminie do pieciu miesiecy
przed planowanym terminem uruchomienia ksztatcenia (lecz
nie pdzniej niz 21 dni przed planowanym posiedzeniem
Senatu)

wydaje opinie w sprawie dokumentacji utworzenia studiéw
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia

zapoznaje sie z sugestiami zespotu ds. studiéw pierwszego,
drugiego stopnia i jednolitych studidw magisterskich UKdsJK
i kieruje komplet dokumentéw o utworzenie studiéw pod
obrady UKdsJK;

sporzadza protokédt z posiedzenia w sprawie kompletnosci
i prawidtowosci opracowania wniosku o utworzenie
kierunku studiow;

w przypadku koniecznosci dokonania poprawy, przekazuje
w formie elektronicznej przewodniczgcemu zespotu
opracowujacego wniosek, protokét wraz z sugestiami
poprawy i informuje o tym prorektora ds. ksztatcenia

za posrednictwem DJK, przedstawia w formie pisemnej
sugestie do dokumentacji Prezydium UKdsJK w terminie do
14 dni od dnia otrzymania kompletu dokumentéw




o weryfikuje ztozone dokumenty w zakresie zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami oraz prawidtowosci
sformutowan i kompletnosci dokumentacji, w terminie nie
krétszym niz 5 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ich

Dziat Jakosci Ksztatcenia

otrzymania
Wydziatowa Komisja e sprawdza poprawnosc i kompletnos¢ ztozonej dokumentacji;
ds. Jakosci Ksztatcenia e wydaje opinie potwierdzajgcg naniesienie poprawek
Komisja ds. uruchomienia e przygotowuje petng dokumentacje wymagang przy
nowego kierunku studiéow sktadaniu wniosku o utworzenie studiéw

4. Opis procedury

4.1. Dziekan powotuje komisje ds. uruchomienia nowego kierunku studiow
do opracowania dokumentéw wymaganych przy sktadaniu wniosku o utworzenie
studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.

4.2. Komisja ds. uruchomienia nowego kierunku studiéw przygotowuje dokumentacje.

4.3. Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia sprawdza poprawnos¢ i kompletnosc
ztozonej dokumentacji.

4.4. Dziekan sktada wtasciwy komplet dokumentéw (wersje elektroniczng), ktore stanowia
Zatacznik nr 1 i Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury wraz z pismem przewodnim

do prorektora ds. ksztatcenia nie pdziniej niz siedem miesiecy przed planowanym

terminem uruchomienia ksztatcenia z uwzglednieniem harmonogramu roku

akademickiego.

4.5, Prorektor ds. ksztatcenia kieruje komplet dokumentéw o utworzenie studiow
do weryfikacji pod wzgledem formalnym do Dziatu Jakosci Ksztatcenia.

4.6. Dziat Jakosci Ksztatcenia weryfikuje ztozone dokumenty w zakresie zgodnosci

z obowigzujgcymi przepisami oraz prawidfowosci sformutowan i kompletnosci,

w terminie nie krétszym niz 5 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ich otrzymania.

4.7. Prorektor ds. ksztatcenia:

a) w przypadku pozytywnej weryfikacji przez DJK kieruje komplet dokumentéw
do zespotu ds. studiéw pierwszego, drugiego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia,

b) w przypadku negatywnej oceny dokumentacji, zwraca dziekanowi komplet
dokumentéw wyznaczajgc 14 dni na jego poprawienie. Dziekan sktada poprawiony
komplet dokumentéw do prorektora ds. ksztatcenia w ciggu 14 dni od zwrotu
dokumentacji do poprawy (zastosowanie ma ponownie procedura z pkt 4.5 - 4.6).



4.8. Cztonkowie zespotu ds. studiéw pierwszego, drugiego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich przedstawiajg w formie pisemnej sugestie do dokumentacji Prezydium
UKdsJK w terminie do 14 dni od dnia otrzymania kompletu dokumentéw w sprawie
utworzenia studiow.

4.9. Prezydium UKdsJK:

a) kieruje dokumenty pod obrady UKdsJK,

b) sporzadza protokét z posiedzenia w sprawie kompletnosci i prawidtowosci
opracowania wniosku o utworzenie kierunku studidw,

c) w przypadku koniecznosci dokonania poprawy, przekazuje w formie elektronicznej
przewodniczgcemu zespotu opracowujgcego wniosek, protokdt wraz z sugestiami
poprawy oraz informuje o tym prorektora ds. ksztatcenia, ktéry zwraca dziekanowi
komplet dokumentéw wyznaczajac 14 dni na jego poprawienie. Dziekan sktada
poprawiony komplet dokumentéw wraz z opinig wifasciwej komisji ds. jakosci
ksztatcenia potwierdzajgcg naniesienie poprawek, do prorektora ds. ksztatcenia,
ktory kieruje go bezposrednio do UKdsJK.

4.10. UKdsJK wydaje opinie na temat ztozonej dokumentacji w sprawie utworzenia
studiow.

4.11. Dziekan, po pozytywnym zaopiniowaniu dokumentacji przez UKdsJK i naniesieniu
ewentualnych poprawek, sktada za posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia,
whniosek na Senat o zaopiniowanie utworzenia studiow na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu ksztatcenia wraz kompletem dokumentéw (1 egzemplarz w wersji
papierowej oraz wersje elektroniczng) i opinig UKdsJK w terminie do pieciu miesiecy
przed planowanym terminem uruchomienia ksztatcenia (lecz nie pdzniej niz 21 dni
przed planowanym posiedzeniem Senatu).

4.12. Senat podejmuje uchwate w sprawie zaopiniowania utworzenia studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.

4.13. Rektor wydaje zarzadzenie w sprawie utworzenia studidw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu ksztatcenia.

5. Dokumenty zwigzane z procedura
Zatacznik nr 1:

1) ogdlna charakterystyka studiéw obejmujaca:
a) nazwe kierunku, poziom i profil oraz forme lub formy studidw,
b) koncepcje ksztatcenia, w tym:
- wskazanie zwigzku studidéw ze strategig Uczelni,
- wskazanie potrzeb spoteczno-gospodarczych utworzenia studiow oraz zgodnosci
efektéow uczenia sie z tymi potrzebami,
- przyporzadkowanie kierunku do dyscypliny lub dyscyplin, do ktérych odnoszg sie
efekty uczenia sie, ze wskazaniem dyscypliny wiodgcej;
2) uzasadnienie utworzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu;
3) opis dziatan na rzecz doskonalenia programu studiéw oraz zapewniania jakosci
ksztatcenia;



4) opis prowadzonej dziatalnosci naukowej w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych
przyporzagdkowany jest kierunek studidw — w przypadku wniosku o pozwolenie
na utworzenie studidw o profilu ogélnoakademickim;

5) opis kompetencji oczekiwanych od kandydata ubiegajgcego sie o przyjecie na studia;

6) opis warunkéw prowadzenia studidw oraz sposobu organizacji i realizacji procesu
prowadzgcego do uzyskania efektéw uczenia sie, w tym:

a) wykaz nauczycieli akademickich oraz innych oséb, proponowanych do prowadzenia
zajec¢, obejmujacy:

- imiona i nazwisko oraz numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie

i numer dokumentu potwierdzajagcego tozsamos¢ (te dane nalezy przygotowac

w przypadku tworzenia studiéw na podstawie pozwolenia ministra wtasciwego

ds. szkolnictwa wyzszego i nauki i dotgczy¢é do kompletu dokumentdéw na etapie

ich przesytania do ministerstwa),

- informacje o zatrudnieniu nauczyciela akademickiego w Uczelni albo terminie
podjecia przez niego zatrudnienia w Uczelni, ze wskazaniem, czy Uczelnia stanowi
lub bedzie stanowi¢ dla niego podstawowe miejsce pracy,

- informacje o kompetencjach, w tym o dorobku dydaktycznym, naukowym lub
artystycznym wraz z wykazem publikacji lub opis doswiadczenia zawodowego
w zakresie programu studiéw - w przypadku nauczyciela akademickiego,

- informacje potwierdzajgce posiadanie kompetencji i doswiadczenia
pozwalajgcych na prawidtowg realizacje zaje¢ - w przypadku innej osoby,

b) planowany przydziati wymiar zaje¢ dla nauczycieli akademickich oraz innych oséb,
proponowanych do prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem:

- liczby godzin zajeé przydzielonych nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu
w Uczelni jako podstawowym miejscu pracy;

- zaje¢ ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne w ramach studiow o profilu
praktycznym lub zaje¢ zwigzanych z prowadzong w Uczelni dziatalnoscig naukowg
w ramach studiéw o profilu ogdélnoakademickim,

c) przewidywang liczbe studentdw,

d) informacje na temat infrastruktury, w tym opis laboratoriow, pracowni, sprzetu
i wyposazenia, niezbednych do prowadzenia ksztatcenia,

e) informacje na temat zapewnienia mozliwosci korzystania z zasobow
bibliotecznych oraz z elektronicznych zasobdw wiedzy, w szczegdlnosci
z Wirtualnej Biblioteki Nauki i Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych
Academica.

Zatacznik nr 2:

1) kopia uchwaty Senatu w sprawie ustalenia programu studiéw wraz z tym
programem studiow, a w przypadku gdy program studiow jest ustalany i utworzenie
studiow opiniowane przez Senat, na tym samym posiedzeniu - program studiow;

2) matryca efektdw uczenia sie;



Zatacznik nr 8

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Nazwa kierunku studiow

MATRYCA POKRYCIA EFEKTOW UCZENIA SIE

. KOMPETENCJE Suma:
WIEDZA UMIEJETNOSCI SPOLECZNE )
L | Nazwa Kod | & Kod
przedmiot | przedmi | £ przedmi
Py otu & otu
1
2
3
4
5
6
1
2
3
4
5
6
7
8
Suma:
3) przewidywany plan realizacji programu studiéw w poszczegdlnych semestrach
i latach cyklu ksztatcenia;

Zatacznik nr 9

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow

na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Tabela Plan studiéw *
SEMESTR .......
Lo, | Nazwa przscimioty Kod , Liczba godzin tygodniowo Liczba godzin pll_;ﬁitb;v
' przedmiotu W C L P Ps T S w semestrze ECTS




RAZEM

* nalezy oddzielnie sporzadzic¢ dla studidw stacjonarnych i niestacjonarnych
** przy zajeciach konczacych sie egzaminem nalezy dopisac (E)

4)
5)
6)

7)

8)

kopia opinii Samorzadu Studenckiego dotyczgca programu studiéw;

kopia opinii Wydziatowe]j Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia;

uchwata Rady Wydziatu w sprawie zaopiniowania programu studiow. W przypadku
kierunku studiéw prowadzonego wspdlnie przez co najmniej dwa Wydziaty nalezy
uzyskaé akceptacje kazdej z Rad Wydziatow, na ktérych prowadzony jest kierunek.
Uchwata powinna wskazywac¢ jednostke odpowiedzialng administracyjnie
za prowadzony wspdlnie kierunek studiéw;

kopie opinii dotyczgcych programu studidéw (w tym sylwetki absolwenta oraz
efektédw uczenia sie) pozyskane od interesariuszy zewnetrznych np. stowarzyszen
zawodowych, organizacji samorzadowych lub co najmniej trzech przedsiebiorcow
dziatajgcych na rynku;

karty przedmiotéw;




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 36/2023 Rektora PB

KARTA PRZEDMICTU Zatacanik o 1 do Zarzdzenia Nr 36/2023 Rektora PB
POLITECHNIKA BIALOSTOCKA Wydzial ...

Kierunek Poziom

studidw i forma studiow

Grupa przedmiotow Profil

[ specjalnost ksztalcenia

Nazwa Kod przedmiotu

przedmiotu Rodzaj zajec

Formy zaje¢ w o ¢ L p Ps T S Semestr

iliczba godzin Punkty ECTS

Program obowiazuje od

Przedmioty wprowadzajace

Cele przedmiotu

Ramowe treci programowe

Inne informacje o przedmiocie — | treéei przedmiotu odwolujg sie do zasad zrdwnowazonego rozwoju
— | przedmiot ma zwigzek z prowadzong na Uczelni dzialalnoéeia naukowg
— | przedmiot ksztattuje umiejetnosci praktyczne

godzin W tym w tym
Nakfad pracy studenta zwiazany z: ogdtem kontaktowych praktycznych
Wyliczenie:
Razem godzin:
Razem punktiw ECTS:
Wiedza Umiejetnoséci  Kompetencje spofeczne
Zakladane kierunkowe efekty uczenia sie
Cele i tresci ramowe sformutowat Data:

Realizacja w roku akademickim

Tresci programowe

Metody dydaktyczne
(realizacja stacjonarna)

(realizacja zdalna)

Forma zaliczenia

Warunki zaliczenia

Odniesienie do efektéw uczenia sie
Symbol efektu Zakladane efekty uczenia sie adefiniowanych dla kierunku studiow

Wiedza Umiejetnosci  Kompetencje spoleczne

Wiedza: student zna i rozumie
E1
E2
Umiejetnosci: student potrafi
E...
Kompetencje spoleczne: student jest gotdw do
E...

Symbal efektu Metody weryfikacji efektdw uczenia sie Forma zajec, na ktdrej zachodzi weryfikacja

El
E2
E..

Literatura podstawowa

Literatura uzupelniajaca

Koordynator przedmiotu: Data:

9) kopie deklaracji nauczycieli akademickich o terminie zatrudnienia w Uczelni
i wymiarze czasu pracy, ze wskazaniem, czy Uczelnia bedzie stanowi¢ podstawowe



miejsce pracy, a w przypadku innych oséb proponowanych do prowadzenia zaje¢ —

o terminie rozpoczecia prowadzenia zajeé;

Zatacznik nr 10

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Biatystok, dnia................c.ceee

l. Nazwisko:
Il. IMie:
[l Tytutnaukowy
V. Stopien naukowy
V. Dyscyplinanauki
VI Data zatrudnienia w Politechnice Biatostockiej od......................... oo FUUUURRURRRR

VI Wymiarczasu praCy

Deklaracja

Deklaruje, ze:
Politechnika Biatostocka jest/nie jest* moim podstawowym miejscem pracy, w rozumieniu
art. 120 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.z 2021 r.

poz. 742; z pdzn.zm.).

Zatacznik nr 11

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Biatystok, dnia....................cee



Deklaracja

I Nazwisko:
o Imie:
lIl. Termin rozpoczecia planowanych zaje€ oo

10) kopie dokumentacji potwierdzajgcej dysponowanie infrastrukturg niezbedng
do prowadzenia ksztatcenia w zakresie przewidzianym w programie studiow od dnia
rozpoczecia prowadzenia zaje¢ (w przypadku tworzenia studiow na podstawie
pozwolenia ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego i nauki);

11) opis zasobow bibliotecznych oraz elektronicznych zasobéw wiedzy obejmujgcych
literature zalecang na kierunku studiow, do ktérych Uczelnia zapewni dostep;

12) kopie porozumien z pracodawcami albo deklaracji pracodawcow w sprawie
przyjecia okreslonej liczby studentéw na praktyki zawodowe;

Linki do aktéw normatywnych:

UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkow, jakim powinny odpowiadac

programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach

magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
W sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studiéw pierwszego, drugiego

stopnia oraz jednolitych studidéw magisterskich, a takze karty przedmiotow dla studidéw

podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

Opis procedury

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
W sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany

programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

3. PROCEDURA USTALANIA ZMIAN W PROGRAMIE STUDIOW

SYMBOL
PU_PB_3



https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ

PROCEDURA USTALANIA ZMIAN W PROGRAMIE STUDIOW

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA

. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742, z péin. zm.)
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkdéw, jakim powinny odpowiadac
programy studiéw na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany
programow studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej_z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studidw pierwszego, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, a takze karty przedmiotéw dla studiéw
podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Zgodnie z Rozporzgdzeniem MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studidw, program
studiow podlega systematycznej ocenie i doskonaleniu. Weryfikacja programu studidow
obejmuje w szczegdlnosci ocene poprawnosci programu pod wzgledem metod ksztatcenia,
sposobéw weryfikacji efektdw uczenia sie, spéjnosci programu studidw oraz jego
dostosowania do potrzeb rynku pracy, a takze do potrzeb studentéw. Modernizowanie
istniejgcych kierunkéw studidow powinno by¢ przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi
aktami prawnymi.

. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowa realizacje procesu (oraz ich
zadania)

Zadania



Senat PB

podejmuje uchwate w sprawie ustalenia zmian w programie
studiéw

Prorektor ds. ksztatcenia

kieruje dokumentacje dotyczgcg wprowadzenia zmian do
programu studiéw do weryfikacji pod wzgledem formalnym
do DJK;

w przypadku negatywnej formalnej oceny programu studiow
zwraca dziekanowi komplet dokumentéw do poprawy
wyznaczajac 14 dni na jego poprawe;

po pozytywnej weryfikacji przez DJK, kieruje program
studidw wraz z zatgcznikami, za posrednictwem DJK, do
zespotu ds. studidw pierwszego, drugiego stopnia i
jednolitych studidw magisterskich UKdsJK (Zespodt);

kieruje poprawiony komplet dokumentéw bezposrednio do
UKdsJK, po uzyskaniu pozytywnej opinii Prezydium UKdsJK;
ustala termin ztozenia wniosku w przypadku koniecznosci
dostosowania programu studidw do przepiséw zewnetrznych
lub zalecen PKA

Dziekan wydziatu

powotuje zespdt ds. modernizacji programu studiéw;

kieruje zmodernizowany program studiéw do Wydziatowej
Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia, Samorzadu Studentéw oraz
Rady Wydziatu celem otrzymania opinii;

sktada do prorektora ds. ksztatcenia dokumentacje dotyczgca
wprowadzenia zmian w programie studiéw wraz z pismem
przewodnim i uzasadnieniem wprowadzenia zmian, nie
pdzniej niz siedem miesiecy przed planowanym terminem
rozpoczecia nowego cyklu ksztatcenia z uwzglednieniem
harmonogramu roku akademickiego ;

sktada do prorektora ds. ksztatcenia poprawiong wersje w
ciggu 14 dni od zwrotu dokumentacji do poprawy (w
przypadku negatywnej oceny DJK lub Prezydium UKdsJK);
sktada (po pozytywnym zaopiniowaniu przez UKdsJK) za
posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia, wniosek na Senat
o ustalenie zmian w programie studidw wraz z dokumentacjg
programu studiéw i opinig UKdsJK w terminie do pieciu
miesiecy przed planowanym terminem uruchomienia
ksztatcenia (lecz nie pdzniej niz 21 dni przed planowanym
posiedzeniem Senatu)

Dziekan wydziatu/Prodziekan
ds. studenckich i ksztatcenia

e wystepuje z inicjatywg modernizacji programu studiow;
e przedstawia wstepng propozycje zmian do programu




Uczelniana Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Prezydium Uczelnianej Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia

Zesp6t ds. studiow
pierwszego, drugiego stopnia
i jednolitych studidw
magisterskich Uczelnianej
Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia

Rada Wydziatu

Wydziatowa Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Zespot ds. modernizacji
programu studiow

Dziat Jakosci Ksztatcenia

Wydziatowy organ
Samorzadu Studentéw

4. Opis procedury

opiniuje zmiany do programu studiéw

po zapoznaniu sie z opiniami Zespotu, podejmuje decyzje o
skierowaniu programu studiéw pod obrady UKdsJK;

w przypadku koniecznosci dokonania poprawy, informuje o
tym prorektora ds. ksztatcenia;

w przypadku koniecznosci dokonania poprawy, przekazuje w
formie elektronicznej przewodniczgcemu zespotu
opracowujgcego wniosek, protokdt wraz z sugestiami
poprawy

przedstawia swoje opinie Prezydium UKdsJK za
posrednictwem DJK, w terminie do 14 dni od dnia
otrzymania

wydaje uchwate w sprawie zaopiniowania
modernizowanego programu studiéw

wydaje opinie w sprawie zmian w programie studiow

opracowuje dokumentacje modernizowanego programu
studiéw

weryfikuje dokumentacje, w zakresie zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami oraz prawidtowosci sformutowan
i kompletnosci, w terminie nie krétszym niz 5 dni i nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia jej otrzymania

wydaje opinie w sprawie zmian w programie studiow

4.1. Dziekan wydziatu/Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia wystepuje z inicjatywa

modernizacji kierunku studiow i przedstawia wstepng propozycje zmian do programu.

4.2. Dziekan powotuje zespdt ds. modernizacji programu studidw.




4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Zespodt ds. modernizacji programu studiow zasiega opinii interesariuszy zewnetrznych
oraz przygotowuje petng dokumentacje dotyczgcg zmian w programie studiow zgodnie
z wytycznymi i przepisami prawa.

Dziekan wydziatu kieruje zmodernizowany program do Wydziatowej Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia, Samorzgdu Studentow oraz Rady Wydziatu celem otrzymania opinii.
Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia wydaje opinie w sprawie
zmodernizowanego programu studiow.

Wydziatowy organ Samorzgdu Studentéw wydaje opinie w sprawie zmodernizowanego
programu studiéow.

Rada Wydziatu podejmuje uchwate w sprawie zaopiniowania zmodernizowanego
programu studiow.

Dziekan wydziatu sktada do prorektora ds. ksztatcenia dokumentacje dotyczgcg zmian
w programie studiow (w wersji elektronicznej), ktére stanowig Zatacznik nr 1 i Zatacznik

nr 2 do niniejszej procedury wraz z pismem przewodnim i uzasadnieniem wprowadzenia
zmian, nie pézniej niz siedem miesiecy przed planowanym terminem rozpoczecia
nowego cyklu ksztatcenia z uwzglednieniem harmonogramu roku akademickiego.
Prorektor ds. ksztatcenia kieruje dokumentacje dotyczgcg wprowadzenia zmian
do programu studiow do weryfikacji pod wzgledem formalnym do DIJK.

4.10. DJK weryfikuje dokumentacje, w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami oraz

prawidtowosci sformutowan i kompletnosci, w terminie nie krétszym niz 5 dni i nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia jej otrzymania.

4.11. Prorektor ds. ksztatcenia:

a) w przypadku pozytywnej weryfikacji przez DJK kieruje komplet dokumentéw
do zespotu ds. studidow pierwszego, drugiego stopnia i jednolitych studidow
magisterskich Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia,

b) w przypadku negatywnej oceny dokumentacji, zwraca dziekanowi komplet
dokumentéw wyznaczajgc 14 dni na jego poprawienie. Dziekan sktada poprawiony
komplet dokumentéw do prorektora ds. ksztatcenia w ciggu 14 dni od zwrotu
dokumentacji do poprawy (zastosowanie ma ponownie procedura z pkt 4.9 - 4.10).

4.12. Cztonkowie zespotu ds. studiéw pierwszego, drugiego stopnia i jednolitych studiow

magisterskich przedstawiajg swoje opinie Prezydium UKdsJK w terminie do 14 dni
od dnia otrzymania kompletu dokumentéw zmodernizowanego programu studidw.

4.13. Prezydium UKdsJK:

a) kieruje dokumenty pod obrady UKdsJK,

b) sporzgdza protokdt z posiedzenia w sprawie kompletnosci i prawidtowosci
opracowania programu studiow,

c) w przypadku koniecznosci dokonania poprawy, przekazuje w formie elektronicznej
przewodniczgcemu zespotu opracowujgcego wniosek, protokdt wraz z sugestiami
poprawy oraz informuje o tym prorektora ds. ksztatcenia, ktéry zwraca dziekanowi
komplet dokumentéw wyznaczajgc 14 dni na jego poprawienie. Dziekan sktada
poprawiony komplet dokumentéw wraz z opinig wfasciwej komisji ds. jakosci



ksztatcenia potwierdzajgcg naniesienie poprawek, do prorektora ds. ksztatcenia,
ktory kieruje go bezposrednio do UKdsJK.

4.14. UKdsJK wydaje opinie na temat zmian w programie studidw.
4.15. Dziekan, po pozytywnym zaopiniowaniu dokumentacji przez UKdsJK i naniesieniu

ewentualnych poprawek, sktada, za posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia, wniosek
na Senat o ustalenie zmian w programie studidéw wraz kompletem dokumentéw
(1 egzemplarz w wersji papierowej oraz wersje elektroniczng) i opinig UKdsJK w terminie
do pieciu miesiecy przed planowanym terminem uruchomienia ksztatcenia (lecz nie
pdzniej niz 21 dni przed planowanym posiedzeniem Senatu).

4.16. Senat podejmuje uchwate w sprawie ustalenia zmian w programie studidw.

5. Dokumenty zwigzane z procedura

Zatacznik nr 1:

1) ogdlna charakterystyka studiéw obejmujaca:

2)

a) nazwe kierunku, poziom i profil ksztatcenia oraz forme lub formy studiéw, kod
ISCED,

b) przyporzadkowanie kierunku do dyscypliny lub dyscyplin, do ktérych odnoszg sie
efekty uczenia sie, ze wskazaniem dyscypliny wiodgcej,

c) tytut zawodowy nadawany absolwentowi,

d) tgczng liczbe semestrow i liczbe punktéw ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji
odpowiadajgcych poziomowi ksztatcenia;

zestawienie tabelaryczne efektow uczenia sie zdefiniowanych dla kierunku studiow,

odnoszacych sie do uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia okreslonych

w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.

z 2020 r. poz. 226, z pdin. zm.) oraz charakterystyk drugiego stopnia, okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 tej ustawy a takze, w przypadku

studiow inzynierskich pierwszego, drugiego stopnia lub jednolitych studiow

magisterskich, zestawienie efektéw uczenia sie odnoszgcych sie do kompetencji

inzynierskich (poziomy 6 PRK i 7 PRK).

Zatacznik nr 1a
do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Symbol efektu . .y . . . . ;
uczenia sie Kierunek studiéow, poziom i profil ksztatcenia zgodnie Z

Odniesienie do
kwalifikaciji

B L. uzyskiwanych na

Opis efektéow uczenia sie poziomie

charakterystykami
pierwszego i
drugiego stopnia
PRK

Odniesienie
do
kompetenciji
inzynierskich*




(Rozp. MNiSW z dnia 28 listopada 2018 r. w
sprawie charakterystyk drugiego stopnia
efektow uczenia sig
dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji (Dz.U. 2018, poz.2218)
oraz Ustawa z dnia 22 grudnia 2015r.

0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 226 z pézn. zm.)

WIEDZA: absolwent zna i rozumie

UMIEJETNOSCI: absolwent potrafi

KOMPETENCJE SPOLECZNE: absolwent jest gotéw do

* jezeli nie wystepuje nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”

Zatacznik nr 1b

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiéw
oraz tworzenia | zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztafcenia

Tabela pokrycia efektéw uczenia sie

w Politechnice Biatostockiej

Charakterystyki drugiego stopnia efektéw uczenia sie Symbol
Symbol dla kwalifikacji na poziomie ....... PRK zgodnie z Ustawa efektu uczenia sie
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie na kierunku
Kwalifikacji (Dz. U.z 2020 r. poz. 226 z pézn.zm.) | = «eeeveenens
Wiedza: absolwent zna i rozumie
P7S_WG
P7S_WK
Umiejetnosci: absolwent potrafi
P7S_UW
P7S_UK
P7S_UO
P7S_UU
Kompetencje spoteczne: absolwent jest gotéw do
P7S_KK
P7S_KO
P7S_KR




3)

4)

opis sylwetki absolwenta danego kierunku studiow bedgcy opisem ogdlnych efektow
uczenia sie nabywanych w ramach realizacji danego programu studidow zgodnie
z Polskg Ramg Kwalifikacji;

harmonogram realizacji programu studiow;

Zatacznik nr 2

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiéw
oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia
w Politechnice Biatostockiej

Harmonogram realizacji programu studiow *

SEMESTR .......
Liczba godzin tygodniowo** Liczba Liczba
Lp. Nazwa przedmiotu Wykiady Inne formy zaje y S%c;rc]igisr;rze pErC]:k'lt%W
1
2

Razem

*

nalezy oddzielnie sporzadzi¢ dla studiow stacjonarnych i niestacjonarnych

** w przypadku studidéw niestacjonarnych - liczba godzin na zjazd

5)
6)

7)

8)

9)

taczng liczbe godzin zajeg;

taczna liczbe punktéw ECTS, ktdrg student musi uzyska¢ w ramach zajec:

a) prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb
prowadzgcych zajecia,

b) ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne (zajec¢ laboratoryjnych, ¢wiczen, ¢éwiczen
terenowych, pracowni specjalistycznych i projektowych, seminariéw i praktyk);

liczbe punktéw ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach:

a) zajec z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych,

b) zajec¢ z jezyka obcego;

nazwy zajeé lub grupy zajec obieralnych w ramach kierunku studiéw wraz z przypisang

do nich liczbg punktéw ECTS (program studiow umozliwia studentowi wybér zajeé,

ktorym przypisano punkty ECTS w wymiarze nie mniejszym niz 30% ogodlnej liczby

ECTS);

zajecia lub grupy zaje¢, niezaleznie od formy ich prowadzenia, wraz z przypisaniem

do nich efektéw uczenia sie i tresci programowych zapewniajgcych uzyskanie tych

efektow;



Zatacznik nr 3

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiow
oraz tworzenia | zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia
w Politechnice Biatostockiej

Tabela zaje¢ lub grupy zajeé, niezaleznie od formy ich prowadzenia, wraz z przypisaniem do nich
efektow uczenia sieg i treSci programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektow

SEMESTR* .......

Lp. Efekty uczenia sie
zdefiniowane dla
kierunku studiow

1. | Nazwa zajeé:
Ramowe tresci programowe
2. | Nazwa zaje¢:
Ramowe tresci programowe

*tabele nalezy sporzadzi¢ z podziatem na specjalnosci

10) sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie osiggnietych przez studenta w trakcie
catego cyklu ksztatcenia;
11) wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych oraz liczbe punktéw ECTS,
jaka student musi uzyskaé¢ w ramach tych praktyk;
12) zestawienia tabelaryczne:
a) liczby punktéw ECTS uzyskiwanych w ramach zaje¢ z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia i studentoéw,

Zatacznik nr 4

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiéw
oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia
w Politechnice Biatostockiej

Tabela punktacji ECTS uzyskiwanej w ramach zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia i studentéow

Liczba punktéow

Nazwa przedmiotu ECTS *




RAZEM

* tabele nalezy sporzadzi¢ tylko dla studiéw stacjonarnych (co najmniej potowa punktow ECTS objetych
programem studiow musi by¢ uzyskiwana w ramach zaje¢ z bezpo$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych osdb prowadzacych zajecia i studentéw).

b) liczby punktéw ECTS uzyskiwanych w ramach zaje¢ zwigzanych z prowadzonag
w Uczelni dziatalnoscia naukowg w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych
przyporzadkowany jest kierunek studiéw,

Zatgcznik nr 5a

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programow studiow
oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu ksztafcenia
w Politechnice Biatostockiej

Tabela punktacji ECTS uzyskiwanej w ramach zaje¢ zwigzanych z prowadzona w Uczelni
dziatalno$cig naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych przyporzadkowany jest
kierunek studiéw

Nazwa przedmiotu Liczba punktéw ECTS *




RAZEM

* tabele nalezy sporzadzi¢ tylko dla studiéw o profilu ogblnoakademickim (ponad potowa punktéw ECTS
musi by€ przypisana zajeciom zwigzanym z prowadzong w Uczelni dziatalnoScig naukowa).

Zatgcznik nr 5b

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programow studiow
oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu ksztafcenia
w Politechnice Biatostockiej

Tabela punktacji ECTS uzyskiwanej w ramach zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne

Nazwa przedmiotu Liczba punktéw ECTS *




RAZEM

* tabele nalezy sporzadzic tylko dla studiow o profilu praktycznym (ponad potowa punktéw ECTS musi
by¢ przypisana zajeciom ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne).

c) zajec przypisanych do dyscyplin ze wskazaniem dyscypliny wiodgcej,
Zatacznik nr 6

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiéw
oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztafcenia
w Politechnice Biatostockiej

Tabela zaje¢ przypisanych do dyscyplin

Liczba punktow ECTS

Nazwa Nazwa
dyscypliny** | dyscypliny**

. . Nazwa
Nazwa przedmiotu LICZbE(?.Il.‘g ktow dyscypliny

wiodacej**




RAZEM

Procentowy udziat punktéw
ECTS*

* zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 7 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego z dnia 27 wrzesnia
2018 r. w sprawie studiow, student musi uzyska¢ co najmniej 5 punktéw ECTS w ramach zaje¢
z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych w przypadku kierunkow studiow
przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne
lub nauki spoteczne. Zajeé tych nie przypisuje sie do dyscyplin.

** wpisaC nazwe dyscypliny (w przypadku przypisania kierunku tylko do jednej dyscypliny tabeli
nie wypetnia sie)

d) przypisania efektéw uczenia sie do dyscyplin naukowych lub artystycznych
(zatgcznik nr 7 - wypetnia sie tylko w przypadku kierunku przypisanego do kilku
dyscyplin).

Zatacznik nr 7

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiéw
oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia

w Politechnice Biatostockiej

Tabela przyporzadkowania efektéw uczenia sie¢ do dyscyplin

Opis efektéow uczenia sie Nazwa Nazwa Nazwa
Svmbol zdefiniowanych dla kierunku dyscypliny dvsevolinv® | dvscyolinv®
y studiow* wiodacej** yscypiiny yscypiiny

Wiedza: zna i rozumie

Umiejetnosci: potrafi

Kompetencije spoteczne: jest gotéw do




Udziat procentowy dyscyplin
(suma udziatéw dyscyplin musi byé rowna 100%)

* efekty uczenia sie powinny by¢ przyporzadkowane tylko do jednej dyscypliny;
** wpisa¢ nazwe dyscypliny (w przypadku przypisania kierunku tylko do jednej dyscypliny tabeli
nie wypetnia sie)

Uwaga: co najmniej potowa efektow uczenia sie powinna by¢ przypisana do dyscypliny wiodace;.

Zatacznik nr 2:

1) matryca efektow uczenia sieg;

Zatacznik nr 8

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiéw
oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia
w Politechnice Biatostockiej

Nazwa kierunku studiow
MATRYCA POKRYCIA EFEKTOW UCZENIA SIE
KOMPETENC
. JE Suma:
WIEDZA UMIEJETNOSCI SPOLECZNE

Lp. g:'izzev;;iotu prz%:ﬂo g przt!(d(::iotu

1

2

3

4

5

6

1

2

3

4

5

6

7

8

suma:

2) plan studiéw;




Zatgcznik nr 9

do Procedur projektowania, ustalania i monitoringu programéw studiow
oraz tworzenia | zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia
w Politechnice Biatostockiej

Tabela Plan studiow *

SEMESTR .......
Kod Liczba godzin tygodniowo Liczba Liczba
Lp. |Nazwa przedmiotu ** od . godzin punktow
przedmiotu| W C L P Ps T S
w semestrze | ECTS
1
2

RAZEM

* nalezy oddzielnie sporzadzi¢ dla studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
** przy zajeciach konczacych sig egzaminem nalezy dopisac (E)

3)

4)
5)

6)

7)

opinia Samorzadu Studentéw wraz z uzasadnieniem dotyczgca zmodernizowanego
programu studiow;

opinia Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia;

uchwata Rady Wydziatu w sprawie zaopiniowania zmodernizowanego programu
studiow. W przypadku kierunku studiow prowadzonego wspdlnie przez co najmniej
dwie podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni nalezy uzyska¢ akceptacje kazdej
z jednostek wtasciwych ds. programoéw studidw, na ktérych prowadzony bedzie
kierunek. Uchwata powinna wskazywac¢ jednostke odpowiedzialng administracyjnie
za prowadzony wspdlnie kierunek studiow;

opinie dotyczgce zmodernizowanego programu studidw (w tym sylwetki absolwenta
oraz efektow uczenia sie) pozyskane od interesariuszy zewnetrznych np. stowarzyszen
zawodowych, organizacji samorzadowych lub co najmniej trzech przedsiebiorcéw
dziatajgcych na rynku (nie stosuje sie jezeli zmiany w programie studiow nie dotyczg
efektéw uczenia sie);

karty przedmiotow;




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 36/2023 Rektora PB



KARTA PRZEDMIOTU Zatacanik nr 1 do Zarzadzenia Nr 36/2023 Rekiora PB
POLITECHNIKA BIALOSTOCKA Wydzial ...
Kierunek Poziom
studiow i forma studiow
Grupa przedmiotdw Profil

[ specjalnosc ksztalcenia
Nazwa Kod przedmiotu
przedmiotu Rodzaj zajet
Formy zajed w L P Ps T Semestr

i liczba godzin Punkty ECTS
Program obowigzuje od .

Przedmioty wprowadzajace

Cele przedmiotu

Ramowe tredci programowe

Inne informacje o przedmiocie

— [ tredei przedmiotu odwolujg sie do zasad zrdwnowazonego rozwoju

— | przedmiot ma zwigzek z prowadzong na Uczelni dziatalnoscig naukowg
— | przedmiot ksztaltuje umigjetnosci praktyczne

godzin w tym w tym
Makfad pracy studenta zwigzany z: ogdfem kontaktowych praktycznych
Wyliczenie:
Razem godzin:
Razem punktdw ECTS:
Wiedza Umiejetnosci  Kompetencje spofeczne
Zakladane kierunkowe efekty uczenia sie
Cele i tresci ramowe sformulowat Data:

Realizacja w roku akademickim

Tresci programowe

Metody dydaktyczne
(realizacja stacjonarna)

(realizacja zdalna)

Forma zaliczenia

Warunki zaliczenia

Odniesienie do efektdw uczenia sie

Symbol efektu Zakladane efekty uczenia sie wdefiniowanych dla kierunku studiéw
Wiedza Umiejetnosci  Kompetencje spoleczne

Wiedza; student zna i rozumie

El

E2
Umiejetnosci: student potrafi

E...
Kompetencje spoleczne: student jest gotow do

E...

Symbol efektu Metody weryfikacji efektdw uczenia sie Forma zajec, na ktdrej zachodzi weryfikacja

El

E2

E..

Literatura podstawowa

Literatura uzupeiniajgca

Koordynator przedmiotu:

Data:




8) kopia aktu wydanego przez rektora w sprawie utworzenia studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu oraz kopia uchwaty Senatu w sprawie ustalenia programu
studidw.

Linki do aktéw normatywnych:

UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkow, jakim powinny odpowiadac

programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach

magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studiéw pierwszego, drugiego

stopnia oraz jednolitych studidéw magisterskich, a takze karty przedmiotow dla studidéw

podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

Opis procedury

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
W sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany

programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

4. PROCEDURA WPROWADZANIA ZMIAN W KARTACH PRZEDMIOTOW
I PLANIE STUDIOW

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_4
W POLITECHNICE BIALOSTOCKIEJ

PROCEDURA WPROWADZANIA ZMIAN W KARTACH PRZEDMIOTOW | PLANIE STUDIOW

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

1. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z péin. zm.)

» Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne


https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64

» UCHWALA NR 161/XVII/XVI/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022

Senat

r. w sprawie okres$lenia wytycznych w sprawie warunkéw, jakim powinny odpowiadac
programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany
programow studidow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studidw pierwszego, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, a takze karty przedmiotéw dla studiéw
podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Celem i przedmiotem procedury jest opracowanie zasad wprowadzania zmian
w kartach przedmiotéw i planie studiéw w celu doskonalenia programu studidow. Zmiany
w programach studidw moga wynika¢ ze zmian aktdw prawnych, opinii i zalecen
podmiotéw zewnetrznych, opinii absolwentéw, rozwoju badan naukowych, a takze
oczekiwan spoteczenistwa i gospodarki.

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtow3 realizacje procesu (oraz
ich zadania)

Zadania

e ustala zmiany powodujgce zmiane programu studiéw

e rozpatruje wniosek dziekana w sprawie korekty planu

Prorektor ds. ksztatcenia

Dziekan wydziatu

Dziat Jakosci Ksztatcenia

studiéw w zakresie nie stanowigcym programu studiow

sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek o mozliwos¢
dokonania korekty w planie studiéw w zakresie nie
stanowigcym programu studiow;

zatwierdza korekty kart przedmiotow w zakresie nie
powodujgcym zmian programu studiow

opiniuje wniosek ztozony przez dziekana




4. Opis procedury

4.1. Dziekan sktada wniosek o dokonanie korekty planu studidw, w zakresie nie
stanowigcym programu studiéw.

4.2. Dziat Jakosci Ksztatcenia opiniuje ztozony wniosek.

4.3. Prorektor ds. ksztatcenia rozpatruje wniosek dziekana w sprawie korekty planu
studidw w zakresie nie stanowigcym programu studidw.

4.4. Dziekan sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek o mozliwo$¢ dokonania korekty
w planie studidow w zakresie nie stanowigcym programu studiéw. Zatwierdza korekty
kart przedmiotow w zakresie nie powodujgcym zmian programu studidw. Udostepnia
korekty kart przedmiotéw i plan studiéw na stronie internetowej wydziatu przed
rozpoczeciem semestru, ktérego dotycza.

Linki do aktéw normatywnych:

UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkow, jakim powinny odpowiadac

programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach

magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
W sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studiéw pierwszego, drugiego

stopnia oraz jednolitych studidow magisterskich, a takze karty przedmiotéow dla studidw

podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

Opis procedury

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
W sprawie wprowadzenia w Zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany

programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

5. PROCEDURA ROZPOCZECIA LUB ZAPRZESTANIA PROWADZENIA
STUDIOW NA OKRESLONYM KIERUNKU, POZIOMIE | PROFILU

KSZTALCENIA
KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_5

W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ



https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64

PROCEDURA ROZPOCZECIA LUB ZAPRZESTANIA PROWADZENIA STUDIOW NA
OKRESLONYM KIERUNKU, POZIOMIE | PROFILU KSZTALCENIA

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z pdin. zm.)
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studidow (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkdéw, jakim powinny odpowiadac
programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany
programow studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Celem procedury jest wskazanie warunkéw formalnych i prawnych, koniecznych
do rozpoczecia oraz zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie
i profilu ksztatcenia.

Przedmiotem procedury jest sposéb postepowania przy rozpoczeciu lub zaprzestaniu
prowadzenia studiéw na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.

. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowa realizacje procesu (oraz ich
zadania)

Zadania



e zawiadamia ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i
nauki oraz PKA o utworzeniu studiéw, rozpoczeciu i zaprzestaniu
prowadzenia studiéw oraz zaprzestaniu spetniania warunkéw do

Rektor prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
ksztatcenia w terminie miesigca od dnia zaistnienia tych okolicznosci;

e wydaje zarzadzenie w sprawie likwidacji studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia

e informuje na piSmie prorektora ds. ksztatcenia o rozpoczeciu
prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
ksztatcenia w terminie dwdch tygodni od dnia zaistnienia tych
okolicznosci;

e sktada wniosek do prorektora ds. ksztatcenia o zaprzestaniu
prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
ksztatcenia w terminie dwdch tygodni od dnia zaistnienia tych
okolicznosci;

e informuje na piSmie prorektora ds. ksztatcenia o zaprzestaniu
spetniania warunkow do prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w terminie dwdch tygodni od
dnia zaistnienia tych okolicznosci

Dziekan wydziatu

4. Opis procedury

4.1. Dziekan wydziatu informuje na pismie prorektora ds. ksztatcenia o rozpoczeciu
prowadzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia
w terminie dwdch tygodni od dnia zaistnienia tych okolicznosci.

4.2. Dziekan wydziatu informuje na piSmie prorektora ds. ksztatcenia o zaprzestaniu
spetniania warunkéw do prowadzenia studidw na okreslonym kierunku, poziomie
i profilu ksztatcenia w terminie dwadch tygodni od dnia zaistnienia tych okolicznosci.

4.3. Dziekan wydziatu sktada wniosek do prorektora ds. ksztatcenia o zaprzestaniu
prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia,
stanowigcy Zatacznik nr 1, w terminie dwoch tygodni od dnia zaistnienia tych

okolicznosci.

4.4. Rektor zawiadamia ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki oraz
PKA o utworzeniu studiow, rozpoczeciu i zaprzestaniu prowadzenia studidw oraz
zaprzestaniu spetniania warunkéw do prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu ksztatcenia w terminie miesigca od dnia zaistnienia tych
okolicznosci.

4.5. Rektor wydaje zarzadzenie w sprawie likwidacji studiow na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu ksztatcenia.

5. Dokumenty zwigzane z procedurg



Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 14

do Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany programéw studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia
studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztafcenia w Politechnice Biafostockiej

PIECZEC WYDZIALU

JM Rektor
Politechniki Biatostockiej

Whiosek o zaprzestanie prowadzenia studiow na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia

Whioskuje o zaprzestanie prowadzenia studiow na kierunku:

DATA ZAPRZESTANIA PROWADZENIA STUDIOW (SEMESTR | ROK AKADEMICKI)

Uzasadnienie zaprzestania prowadzenia studiow:

DATA, PODPIS | PIECZEC DZIEKANA

Linki do aktéw normatywnych:

UCHWALA NR 161/XVII/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 20 stycznia 2022
r. w sprawie okreslenia wytycznych w sprawie warunkow, jakim powinny odpowiadac

programy studiow na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach

magisterskich w Politechnice Biatostockiej



https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/956/5/?tc=64

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
W sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany

programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

6. PROCEDURA MONITORINGU CIAGLEGO | CYKLICZNEGO PROGRAMU

STUDIOW
KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_6

W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIE)

PROCEDURA MONITORINGU CIAGLEGO | CYKLICZNEGO PROGRAMU STUDIOW

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

1. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z pbéin. zm.)
» Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

» Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany
programow studiéw oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Celem i przedmiotem procedury jest doskonalenie programoéw studiéw pod katem
osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie oraz zwiekszenia potencjatu absolwenta
na rynku pracy. Przedmiotem procedury sg dwa rodzaje monitoringu: monitoring ciggty
oraz monitoring cykliczny (o charakterze okresowym), ktéory odbywa sie nie czesciej,
niz co 2 lata i nie rzadziej, niz co 4 lata.


https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowa realizacje procesu (orazich

zadania)

PROCEDURA MONITORINGU CIAGLEGO

Prorektor ds. ksztatcenia

Dziekan wydziatu

Kierownik katedry (zaktadu,
studium, innej jednostki
organizacyjnej)

Koordynatorzy poszczegdélnych
przedmiotéw

Zadania

otrzymuje wnioski z analizy Wydziatowej Komisji do spraw
Jakosci Ksztatcenia

przekazuje sprawozdania z przeprowadzonego monitoringu
ciggtego sporzadzone przez kierownikow katedry (zaktadu,
studium lub innej jednostki organizacyjnej odpowiedzianej za
prowadzenie przedmiotu) przewodniczgcemu Wydziatowej
Komisji do spraw Jakosci Ksztatcenia

sporzadza i przekazuje dziekanowi sprawozdanie w zakresie
oceny osiggnietych efektow uczenia sie, ktéra stanowi
podstawe doskonalenia programu studiéw w terminie do
dwéch miesiecy po zakorniczeniu semestru;

przekazuje sprawozdanie dziekanowi

przedstawiajg na zebraniu katedry (zaktadu, studium lub
innej jednostki organizacyjnej odpowiedzianej za
prowadzenie przedmiotu) ocene osiggnietych efektow
uczenia sie, w terminie do 30 marca za semestr zimowy oraz
30 pazdziernika za semestr letni;

przedstawiajg na zebraniu katedry (zaktadu, studium lub
innej jednostki organizacyjnej odpowiedzianej za
prowadzenie przedmiotu) proponowane zmiany w kartach
przedmiotu i sposobach zaliczania zajec




Nauczyciele akademiccy
prowadzacy przedmiot lub inne
osoby prowadzace zajecia

Wydziatowa Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Dziat Jakosci Ksztatcenia

po zakonczeniu semestru dokonujg samooceny
zrealizowanych zaje¢ pod kagtem odpowiedzi na nastepujace
pytania: np. ,Czy zatozone cele przedmiotu zostaty
zrealizowane?” ,Czy przyjete metody i formy zaliczenia
pozwolity ocenic osiggniecie przez studentdéw zatozonych
efektdw uczenia sie?”;

omawiajg po zakonczeniu semestru (w zespole oséb
prowadzgcych ten sam przedmiot) proponowane zmiany w
kartach przedmiotu i zasady zaliczania z uwzglednieniem
wynikéw hospitacji i akredytacji zaje¢ oraz osiggniete przez
studentdéw efekty uczenia sie

analizuje sprawozdania sporzgdzone przez kierownikdw;
przekazuje prorektorowi ds. ksztatcenia oraz Dziatowi Jakosci
Ksztatcenia wnioski z analizy

sprawuje kontrole nad prawidtowoscig sporzadzonych przez
Wydziatowa Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia sprawozdan

PROCEDURA MONITORINGU CYKLICZNEGO

Prorektor ds. ksztatcenia

Dziekan wydziatu

Zadania

wyraza zgode lub nie wyraza zgody na modernizacje
programu studiow;

moze podjac z wiasnej inicjatywy decyzje o rozpoczeciu
kompleksowej oceny danego programu studiow informujgc o
tym dziekana

podejmuje decyzje o rozpoczeciu kompleksowej oceny
danego programu studidow oraz powotuje zespét oceniajacy;
informuje prorektora ds. ksztatcenia o rozpoczeciu
procedury nie pdzniej niz 7 dni od dnia powotania zespotu;
podejmuje decyzje w zakresie modernizacji programu
studiéw i przekazuje jg (wraz z uzasadnieniem)
prorektorowi ds. ksztatcenia nie pdzniej niz 30 dni od
zakonczenia monitoringu




e wysyfa informacje o rozpoczeciu procedury monitoringu do
Przewodniczacy zespotu nauczycieli akademickich oraz Samorzadu Studenckiego;
oceniajacego e przekazuje raport dziekanowi, kierownikom jednostek
ogdlnouczelnianych realizujgcych zajecia w ramach danego
programu studiéw oraz prorektorowi ds. ksztatcenia

e opracowuje raport koncowy z monitoringu ze wskazaniem
Zespot oceniajacy koniecznosci lub braku koniecznosci przeprowadzenia
modernizacji programu studiow;

e zgtaszajg uwagi/wnioski do programu studidow zespotowi
Nauczyciele oceniajgcemu powotanemu przez dziekana

e udostepnia zespotowi oceniajgcemu sprawozdania komisji
ds. badania opinii pracodawcéw oraz opinie absolwentéw
bezposrednio po ukonczeniu studiéw, po dwéch latach i po
dziewieciu latach

Wydziatowa Komisja ds.
Jakosci Ksztatcenia

e zgtasza uwagi/wnioski do programu studidow zespotowi

Samorzad Studencki oceniajgcemu powotanemu przez dziekana

Biuro Karier i Wspotpracy e przekazuje opinie absolwentéw za posrednictwem WKdsJK,
z Absolwentami PB zespotowi oceniajgcemu

4. Opis procedury monitoringu ciggtego

4.1. Nauczyciele lub inne osoby prowadzgce zajecia po zakonczeniu semestru dokonujg
samooceny zrealizowanych zajeé¢ pod kgtem odpowiedzi na nastepujgce pytania:
np. ,Czy zatozone cele przedmiotu zostaty zrealizowane?” ,Czy przyjete metody
i formy zaliczenia pozwolity ocenié osiggniecie przez studentéw zatozonych efektéw
uczenia sie?”.

4.2. Nauczyciele lub inne osoby prowadzgce zajecia omawiajg po zakoriczeniu semestru
(w zespole oséb prowadzgcych ten sam przedmiot) proponowane zmiany w kartach



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

przedmiotu i zasady zaliczania z uwzglednieniem wynikdw hospitacji i akredytacji
zajec oraz osiggniete przez studentéw efekty uczenia sie.

Koordynatorzy poszczegdlnych przedmiotow przedstawiajg na zebraniu katedry
(zaktadu, studium lub innej jednostki organizacyjnej odpowiedzianej za prowadzenie
przedmiotu) ocene osiggnietych efektéw uczenia sie oraz proponowane zmiany
w kartach przedmiotéw w terminie do 30 marca za semestr zimowy oraz
do 30 pazdziernika za semestr letni.

Kierownik katedry (kierownik zaktadu, kierownik studium lub innej jednostki
organizacyjnej odpowiedzianej za prowadzenie przedmiotu) przekazuje dziekanowi
w terminie do dwdch miesiecy po zakonczeniu semestru, sprawozdanie w zakresie
oceny osiggnietych efektéw uczenia sie oraz proponowanych zmian w kartach
przedmiotu, co stanowi podstawe doskonalenia programu studiéw.

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia analizuje sprawozdania w zakresie oceny
osiggnietych efektédw uczenia sie.

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia przekazuje wnioski z analizy prorektorowi
ds. ksztatcenia oraz Dziatowi Jakosci Ksztatcenia.

5. Opis procedury monitoringu cyklicznego

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Dziekan podejmuje decyzje o rozpoczeciu kompleksowej oceny danego programu
studidw.

Dziekan powotuje zespdt oceniajacy, sktadajacy sie z przedstawicieli nauczycieli
akademickich realizujgcych zajecia w ramach danego programu studiéw.

Dziekan informuje pisemnie prorektora ds. ksztatcenia o rozpoczeciu procedury,
nie pozniej niz 7 dni od dnia powotania zespotu.

Przewodniczgcy zespotu oceniajgcego wysyta informacje o rozpoczeciu procedury
monitoringu cyklicznego do nauczycieli akademickich realizujgcych zajecia w ramach
danego programu studiéw oraz Samorzgdu Studenckiego, z jednoczesng prosba
o zgtaszanie uwag/wnioskéw do programu studiéw.

Nauczyciele akademiccy oraz Samorzad Studencki zgtaszajag uwagi/wnioski
do programu studiéow zespotowi oceniajgcemu.

Biuro Karier i Wspétpracy z Absolwentami Politechniki Biatostockiej przekazuje opinie
absolwentow Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia udostepnia zespotowi oceniajgcemu
sprawozdanie komisji ds. badania opinii pracodawcéw oraz opinie absolwentow.
Zespot oceniajgcy opracowuje raport koAcowy z monitoringu ze wskazaniem
koniecznosci lub braku koniecznos$ci przeprowadzenia modernizacji programu
studiow.

Przewodniczacy zespotu oceniajgcego przekazuje raport dziekanowi, kierownikom
jednostek ogodlnouczelnianych realizujgcych zajecia w ramach danego programu
studiow oraz prorektorowi ds. ksztatcenia.



5.10. Dziekan podejmuje decyzje w zakresie modernizacji programu studiow i przekazuje
jg prorektorowi ds. ksztatcenia (wraz z uzasadnieniem) nie poézniej niz 30 dni
od zakonczenia monitoringu.

5.11. Prorektor ds. ksztatcenia wyraza badz nie wyraza zgode na modernizacje programu
studidw.

5.12.Prorektor ds. ksztatcenia moze podjac¢ z wtasnej inicjatywy decyzje o rozpoczeciu
kompleksowej oceny danego programu studidw informujgc o tym dziekana, ktéry
powotuje zespot oceniajacy.

Linki do aktéw normatywnych:

Zarzadzenie nr 10/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 12 lutego 2024 roku w
sprawie wprowadzenia w zycie Procedur projektowania, ustalania, monitoringu i zmiany

programow studiow oraz tworzenia i zaprzestania prowadzenia studiow na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej

7. PROCEDURA OBOWIAZKOWEJ AKREDYTACII CWICZEN
LABORATORYJNYCH ORAZ PRACOWNI SPECJALISTYCZNYCH

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_7
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIE)

PROCEDURA OBOWIAZKOWEJ AKREDYTACJI CWICZEN LABORATORYJNYCH ORAZ
PRACOWNI SPECJALISTYCZNYCH

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

. Podstawy prawne

1.1 Regulacje zewnetrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z péin. zm.)

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2022 poz. 1869)
1.2 Regulacje wewnetrzne

Zarzadzenie nr 1046 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 4 grudnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia procedury obowigzkowej akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych
oraz pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej


https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/853/5/?tc=64

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Akredytacja ¢wiczen laboratoryjnych i pracowni specjalistycznych jest jednym z elementéw
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Biatostockiej. Akredytacja ma na celu
ocene spetnienia kryteriow stawianych zajeciom pod wzgledem tematyki, sposobu realizacji
i warunkow zaliczenia, rozplanowania zaje¢ w przewidzianym wymiarze godzin, jakosci
materiatow dydaktycznych udostepnianych studentom w ramach zaje¢ oraz warunkéw
lokalowych, w jakich odbywaijg sie zajecia i sprzetu wykorzystywanego w trakcie zajec.

Obowigzkowej akredytacji podlegajg zajecia realizowane na kierunkach studidow
prowadzonych na wydziale ubiegajgcym sie o akredytacje oraz te, ktdre zostaty wprowadzone
przy zmianie programu studiow. Procedura odbywa sie zgodnie z planem akredytacji zajec¢
opracowanym na kazdy rok akademicki, raz na cztery lata chyba, ze akredytacji udzielono
na okres kroétszy.

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowg realizacje procesu (oraz ich
zadania)

Zadania

e powotuje w sktad Komisji nauczyciela zatrudnionego na
stanowisku badawczo-dydaktycznym lub dydaktycznym z
innego wydziatu

Rektor

. e sprawuje nadzdr nad przebiegiem procesu akredytacji
Prorektor ds. ksztatcenia

e powotuje Komisje ds. akredytacji laboratoridw i pracowni
specjalistycznych (Komisja);

e przekazuje przewodniczgcemu Komisji karty akredytacyjne
oraz raporty dotyczace instrukcji do zaje¢ wraz z wersja
elektroniczng, co najmniej na 3 miesigce przed rozpoczeciem
nowego semestru;

Dziekan wydziatu e podejmuje pisemna decyzje w sprawie dziatarh naprawczych
w razie nieudzielenia akredytacji zaje¢;

e informuje prorektora ds. ksztatcenia o udzielonych lub
nieudzielonych akredytacjach oraz o podjetych dziataniach w
terminie 14 dni od zakonczenia akredytacji




e opracowuje plan akredytacji zaje¢ na dany rok akademicki;

e dokonuje przegladu dokumentacji, oceny kart
akredytacyjnych oraz stanowisk laboratoryjnych i éwiczen
pracowni specjalistycznych;

e podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie akredytacji
zajec

Komisja ds. akredytacji
laboratoriow i pracowni
specjalistycznych

e umieszcza na stronie internetowej wydziatu listy zajec
podlegajgcych akredytacji, co najmniej 4 miesigce przed
rozpoczeciem nowego semestru;

e przekazuje do dziekana pismo z informacjg o rozpoczeciu

Przewodniczacy Komisji procedury akredytacyjnej;

e przedstawia pisemnie dziekanowi wydziatu wykaz
udzielonych lub nieudzielonych akredytacji zaje¢, co najmniej
na 2 tygodnie przed rozpoczeciem nowego semestru

e przechowuje dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem

Sekretariat wydziatu N ) g ’
akredytacji przez okres nie krétszy niz 5 lat

4. Opis procedury

4.1. Prorektor ds. ksztatcenia sprawuje nadzér nad przebiegiem procesu akredytacji.

4.2. Dziekan powotuje Komisje ds. akredytacji laboratoriéw i pracowni specjalistycznych.

4.3. Rektor powotuje w sktad Komisji nauczyciela zatrudnionego na stanowisku badawczo-
dydaktycznym lub dydaktycznym z innego wydziatu.

4.4. Komisja opracowuje plan akredytacji zaje¢ na dany rok akademicki, objetych
obowigzkowo procedurg akredytac;ji.

4.5. Przewodniczagcy Komisji umieszcza na stronie internetowej wydziatu listy zajeé
podlegajgcych akredytacji, w terminie co najmniej czterech miesiecy przed
rozpoczeciem nowego semestru.

4.6. Przewodniczacy Komisji przekazuje do dziekana pismo z informacjg o rozpoczeciu
procedury akredytacyjnej.

4.7. Dziekan przekazuje przewodniczgcemu Komisji karty akredytacyjne oraz raporty
dotyczgce instrukcji do zajeé, stanowigce Zatgcznik nr 1 i Zatgcznik nr 2, wraz z wersjg
elektroniczng, co najmniej na 3 miesigce przed rozpoczeciem nowego semestru.

4.8. Komisja dokonuje przegladu dokumentacji, oceny kart akredytacyjnych oraz
stanowisk laboratoryjnych i ¢wiczen pracowni specjalistycznych.

4.9. Komisja podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie akredytacji zajec.



4.10. Przewodniczagcy Komisji przedstawia pisemnie dziekanowi wydziatu wykaz
udzielonych lub nieudzielonych akredytacji zaje¢, stanowigcy Zatgcznik nr 3,
co najmniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem nowego semestru.

4.11. Dziekan podejmuje pisemng decyzje w sprawie dziatan naprawczych w razie
nieudzielenia akredytacji zajec.

4.12. Dziekan informuje prorektora ds. ksztatcenia o udzielonych lub nieudzielonych
akredytacjach oraz o podjetych dziataniach w terminie 14 dni od zakornczenia
akredytacji.

4.13. Sekretariat wydziatu przechowuje dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem
akredytacji przez okres nie krétszy niz 5 lat.

5. Dokumenty zwigzane z procedura

Zatacznik nr 1

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu przeprowadzania akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych
i pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

Karta akredytacyjna éwiczefi laboratoryjnych i pracowni specjalistycznych w Politechnice Biatostockiej
1. Dane ogdlne:

forma studiow: stacjonarne /niestacjonarne

Wyadziat

Kierunek studiow

Specjalnosé

Nazwa przedmiotu /kod przedmiotu

Semestr studiéw

| stopien Il stopien
Rodzaj studiow

O O

Godziny zaje¢ tygodniowo wg planu éwicz. o éwicz. | pracownia o
studiow (dla studiéw niestacjonarnych wyktad audytor Cwicz. lab. projekt. specj, | Sermnanum
podac liczbe godzin w czasie jednego '
zjazdu)

Czy istnieje program szczeg6towy zajeé
dla danego przedmiotu?

2. Ocena zgodnosci wykonywanych zaje¢ z programem przedmiotu:

Zgodno$¢ wykonywanych zaje¢

Nr zajec Tematyka zaje¢
Z programem




10

11

12

13

14

15

3. Stosowane formy zaliczenia zaje¢:

test wstepny m]
sprawozdanie pisemne m]
test koncowy o
inne (wymienic jakie) i

4. Dostepne dla studentéw pomoce dydaktyczne do zajec:
1) komplet instrukcji do wykonania zaje¢: TAK NIE
2) skrypt z opisem prowadzonych zaje¢: TAK NIE
5. Pomieszczenie do zaje¢ i wiek stosowane] aparatury.

1) Zajecia odbywajg sie¢ w pomieszczeniu nr ............. o powierzchni ............ m2w budynku ................ :



2) Procentowy udziat wykonywanych zaje¢, do realizacji ktérych stosowana aparatura nie jest starsza niz
(wg daty produkcii)......... , WYnosi ........ %.
6. Spetnienie wymogdw BHP przez pomieszczenie laboratorium/pracowni i urzadzenia w nim zainstalowane
(oceny dokonuje specjalista BHP) TAK NIE

Potwierdzam prawidtowo$¢ danych wyszczegdlnionych w punktach 1-5.

Podpis Dziekana

Zatacznik nr 2

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu przeprowadzania akredytacji cwiczen laboratoryjnych
i pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

Nazwa wydziatu Biatystok, dnia ..............

Raport dotyczacy instrukcji do éwiczen laboratoryjnych i pracowni

specjalistycznych prowadzonych w semestrze .......... w roku akademickim .........

Nazwa i kod przedmiotu/forma Liczba Datg wydanlla NaZWIS.kO pracownlka

Lp. o . , najstarszej odpowiedzialnego za
zaje¢ instrukcii . ) .
instrukcji aktualizacje

1.
2.
3.
4.
5.




Zatacznik nr 3

Nazwa wydziatu

Podpis Dziekana

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu przeprowadzania akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych

i pracowni specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

Biatystok, dnia ........

Wykaz akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych i pracowni specjalistycznych

prowadzonych w semestrze

w roku akademickim

Lp.

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Obecna forma
zaje¢

Akredytacii
udzielono
(Tak/Nie)*

Okres na jaki udzielono
akredytacji

10,

1.

12,

13,

14,

15,

16,




17,

18,

Podpisy cztonkéw Komisji ds. akredytacji laboratoriéw i pracowni
specjalistycznych:

L PR — przewodniczacy
2.

3

A4 - Wydziat .........

*wpisac wtasciwe

Linki do aktéw normatywnych:

Zarzadzenie nr 1046 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 4 grudnia 2019 roku w sprawie

wprowadzenia procedury obowigzkowej akredytacji ¢wiczen laboratoryjnych oraz pracowni

specjalistycznych realizowanych w Politechnice Biatostockiej

8. PROCEDURA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH PROWADZONYCH
W POLITECHNICE BIALtOSTOCKIE)

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_8
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ

PROCEDURA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH PROWADZONYCH
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ

DATA UTWORZENIA 17.11.2025/WERSJA 3

1. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne
» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz.

1571, z pdzn. zm.)
» Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2022 poz. 1869)



https://bd.uci.pb.edu.pl/d/203/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/203/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/203/5/?tc=64

1.2 Regulacje wewnetrzne

» Zarzadzenie nr 97/2025 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 8 pazdziernika 2025 r. w
sprawie wprowadzenia w zycie ,,Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
w Politechnice Biatostockiej”.

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Celem procedury hospitacji zajeé¢ dydaktycznych jest ocena procesu dydaktycznego
pod wzgledem jakosci ksztatcenia oraz realizacji zamierzonych efektéw uczenia sie
okreslonych w programie studidw. Hospitacje stanowig narzedzie wspierania rozwoju
nauczycieli akademickich. Sg podstawg doskonalenia jakosci zaje¢ pod wzgledem
merytorycznym, jak i stosowanych metod dydaktycznych, poprzez identyfikacje dobrych
praktyk i eliminacje nieprawidtowosci stwierdzonych podczas hospitowanych zajeé
dydaktycznych. Hospitacje systemowe przeprowadza sie w sposdb niezapowiedziany, w
dowolnym terminie zaje¢ danego semestru. Hospitacje interwencyjne zaje¢ mogg odbywacé
sie czesciej niz raz w roku w ramach jednego przedmiotu, jezeli jest to uzasadnione.

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowq realizacje procesu (oraz
ich zadania)

Zadania

e sprawuje nadzor nad realizacjg procedury hospitacji

Prorektor ds. ksztatcenia e zarzadza hospitacje o charakterze interwencyjnym na
podstawie wnioskéw lub analizy wynikéw ankiet
studenckich;

e przekazuje DJK, w celu analizy, zbiorcze wyniki hospitacji

e sprawuje nadzor nad realizacjg procedury hospitacji;
Prorektor ds. studenckich/ e zarzadza hospitacje o charakterze interwencyjnym na
Prorektor ds. nauki/ podstawie wnioskéw lub analizy wynikéw ankiet studenckich




Dziekan wydziatu

okresla plan hospitacji systemowych:

a) do 31 pazdziernika na semestr zimowy,

b) do 31 marca na semestr letni i nadzoruje ich
przeprowadzenie do dnia:

a) 15 stycznia w semestrze zimowym,

b) 30 maja w na semestrze letnim;

zarzadza hospitacje o charakterze interwencyjnym;
decyduje o hospitacjach nieujetych w planie hospitacji;
odpowiada za realizacje hospitacji w podlegtych mu
jednostkach oraz za dziatania naprawcze wynikajace z
whnioskdéw pohospitacyjnych, a takze wskazuje zespét lub
osobe hospitujgcy do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ na
whniosek;

przeprowadza hospitacje kierownikéw jednostek
(katedr/zaktaddw) oraz innych nauczycieli;

odpowiada za:

a) realizacje hospitacji zgodnie z procedurg,

b) sformutowanie wnioskdéw pohospitacyjnych,

c) analizy wynikow hospitacji;

wskazuje osobe do sporzadzenia raportu zbiorczego z
hospitacji;

wskazuje osobe, ktdra dokonuje hospitacji zajec
prowadzonych w ramach studidw podyplomowych (w

przypadku gdy hospitacji nie przeprowadza kierownik studiow

podyplomowych);
przekazuje wypetnione protokoty hospitacji osobie wskazanej
do przygotowania raportu zbiorczego z hospitacji;
przedstawia zbiorcze wyniki hospitacji radzie wydziatu;
przekazuje podpisane zbiorcze wyniki hospitacji prorektorowi
ds. ksztatcenia w terminie 30 dni od zakoriczenia semestru
oraz wiasciwej komisji ds. jakosci ksztatcenia w terminie 28
dni od zakonczenia zaje¢ w semestrze;

udostepnia zbiorcze wyniki hospitacji do wgladu
przewodniczgcemu wydziatowego organu Samorzadu
Studentéw;

ustala i analizuje powody niskiej oceny oraz podejmuje
dziatania naprawcze;

podejmuje dziatania zmierzajgce do poprawy jakosci zajec
dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela;

moze zarzadzi¢ przeprowadzenie powtdrnej hospitacji w
biezgcym lub kolejnym roku akademickim w przypadku, gdy
osoba hospitowana nie zgadza sie z oceng z hospitacji




Kierownik Studium Jezykow
Obcych/Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu

okresla plan hospitacji systemowych:

a) do 31 pazdziernika na semestr zimowy,

b) do 31 marca na semestr letni

i nadzoruje ich przeprowadzenie do dnia:

a) 15 stycznia w semestrze zimowym,

b) 30 maja w na semestrze letnim;

zarzgdza hospitacje o charakterze interwencyjnym;
decyduje o hospitacjach nieujetych w planie hospitacji;
odpowiada za realizacje hospitacji zaje¢ podlegtych mu
pracownikéw oraz za dziatania naprawcze wynikajace z
whnioskow pohospitacyjnych, a takze wskazuje zespét lub
osobe hospitujgcg do przeprowadzenia hospitacji zajeé na
whiosek;

odpowiada za hospitacje zaje¢ w zakresie:

a) przygotowania planu hospitacji zaje¢ na dany rok
akademicki,

b) nadzoru nad realizacjg hospitacji zgodnie z procedurs,
c) sformutowanie wnioskéw pohospitacyjnych,

d) analizy wynikéw hospitacji;

e) omowienia tresci sporzgdzonego protokotu z
hospitowanym;

przeprowadza hospitacje prowadzacych zajecia w
SJO/SWEFiS;

sporzadza raport zbiorczy z hospitacji i prezentuje zbiorcze
wyniki hospitacji na kolegium/zebraniu jednostki;
przekazuje zbiorcze wyniki hospitacji prorektorowi ds.
ksztatcenia w terminie 30 dni od zakoriczenia semestru;
udostepnia zbiorcze wyniki hospitacji do wgladu
wydziatowego organu Samorzgdu Studentow;

ustala i analizuje powody niskiej oceny oraz podejmuje
dziatania naprawcze;

podejmuje dziatania zmierzajgce do poprawy jakosci zajeé
dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela;

moze zarzadzi¢ przeprowadzenie powtdrnej hospitacji w
biezacym lub kolejnym roku akademickim w przypadku, gdy
osoba hospitowana nie zgadza sie z oceng z hospitacji.




Dyrektor Szkoty Doktorskiej

okresla plan hospitacji systemowych:

a) do 31 pazdziernika na semestr zimowy,

b) do 31 marca na semestr letni

i nadzoruje ich przeprowadzenie do dnia:

a) 15 stycznia w semestrze zimowym,

b) 30 maja w na semestrze letnim;

zarzadza hospitacje o charakterze interwencyjnym;
decyduje o hospitacjach nieujetych w planie hospitacji;
przeprowadza hospitacje prowadzacych zajecia w SD,
odpowiada za realizacje hospitacji w podlegtych mu
jednostkach oraz za dziatania naprawcze wynikajace z
whnioskow pohospitacyjnych, a takze wskazuje zespét lub
osobe hospitujgcg do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ na
wniosek;

odpowiada za hospitacje zaje¢ w zakresie:

a) przygotowania planu hospitacji zaje¢ na dany rok
akademicki,

b) nadzoru nad realizacjg hospitacji zgodnie z procedurs,
c) sformutowanie wnioskéw pohospitacyjnych,

d) analizy wynikéw hospitacji;

przekazuje wypetnione protokoty hospitacji osobie
wskazanej do przygotowania raportu zbiorczego z
hospitacji;

prezentuje zbiorcze wyniki hospitacji Radzie Naukowej
Szkoty Doktorskiej;

przekazuje zbiorcze wyniki hospitacji prorektorowi ds.
ksztatcenia w terminie 30 dni od zakonczenia semestru oraz
wtasciwe]j komisji ds. jakosci ksztatcenia w terminie 28 dni
od zakonczenia zaje¢ w semestrze;

udostepnia zbiorcze wyniki hospitacji do wgladu
przewodniczagcemu Uczelnianej Rady Samorzadu
Doktorantow;

ustala i analizuje powody niskiej oceny oraz podejmuje
dziatania naprawcze;

podejmuje dziatania zmierzajgce do poprawy jakosci zajeé
prowadzonych przez nauczyciela;

moze zarzgdzi¢ przeprowadzenie powtdrnej hospitacji w
biezacym lub kolejnym roku akademickim w przypadku, gdy
osoba hospitowana nie zgadza sie z oceng z hospitacji




Prodziekani wydziatow

Kierownik studiow
podyplomowych

Kierownicy jednostek
(katedry/zaktadu)

po upowaznieniu przez dziekana odpowiadajg za
hospitacje zaje¢ w zakresie:

a) przygotowania planu hospitacji zaje¢ na dany rok
akademicki,

b) realizacji hospitacji zgodnie z procedurg,

b) sformutowaniu wnioskéw pohospitacyjnych,

c) analizy wynikéw hospitacji

po wskazaniu przez dziekana, przeprowadzajg hospitacje
kierownikéw jednostek (katedr/zaktadéw) oraz innych
nauczycieli.

dokonuje hospitacji interwencyjnej zaje¢ prowadzonych w
ramach studiéw podyplomowych;

odpowiada za:

a) przeprowadzenie hospitacji zgodnie z procedurg,

b) sporzadzenie protokotu z hospitacji,

c) oméwienie tresci sporzgdzonego protokotu z
hospitowanym

koordynujg hospitacje w podlegtych jednostkach i
odpowiadajg za realizacje dziatan naprawczych
wynikajacych z wnioskdw pohospitacyjnych;

whioskujg o hospitacje o charakterze interwencyjnym;
przeprowadzajg hospitacje koordynatorow przedmiotow;
odpowiadajg za:

a) przeprowadzenie hospitacji zgodnie z procedurg,

b) sporzadzenie protokotu z hospitacji,

c) omdwienie tresci sporzgdzonego protokotu z
hospitowanym;

ustalajg i analizujg powody niskiej oceny oraz podejmuja
dziatania naprawcze

moga uczestniczy¢ w hospitacji osoby zatrudnionej w tej
jednostce




Koordynator przedmiotu

Dziat Jakosci Ksztatcenia

Wiasciwa komisja ds.
jakosci ksztatcenia

Przewodniczacy wtasciwej
komisji ds. jakosci ksztatcenia

Przewodniczacy Uczelnianej
Rady Samorzgdu Doktorantéw

Doktorant

Przewodniczacy wydziatowego
organu Samorzadu Studentow

dokonuje hospitacji zaje¢ nauczycieli realizujgcych
poszczegblne formy danego przedmiotu oraz zajec
prowadzonych przez doktorantéw;

odpowiada za:

a) przeprowadzenie hospitacji zgodnie z procedurg,
b) sporzadzenie protokotu z hospitacji,

c) omoéwienie tresci sporzadzonego protokotu z
hospitowanym

sprawuje kontrole nad prawidtowoscig sporzadzanych
raportow z przebiegu hospitacji przez WKdsJK;
analizuje zbiorcze wyniki hospitacji otrzymane od
prorektora ds. ksztatcenia

na podstawie raportu zbiorczego z hospitacji analizuje
wyniki i wycigga wnioski a nastepnie przekazuje je w
formie sprawozdania odpowiednio dziekanowi lub
Dyrektorowi SD

odpowiadajg za analize zbiorczych wynikéw hospitacji

whioskuje o hospitacje o charakterze interwencyjnym;
wskazuje doktoranta do sktadu zespotu hospitujgcego
(hospitacja interwencyjna)

moze brac udziat w hospitacji zaje¢ przeprowadzanych na
whniosek Przewodniczgcego Uczelnianej Rady Samorzgdu
Doktorantéw

whioskuje o hospitacje o charakterze interwencyjnym;
wskazuje studenta do sktadu zespotu hospitujgcego
(hospitacja interwencyjna)




e moze braé udziat w hospitacji zaje¢ przeprowadzanych na
Student whniosek Przewodniczgcego wydziatowego organu
Samorzadu Studentéw

e zapoznaje sie z kartg przedmiotu i szczegétowym
programem zajeé, ktére bedzie hospitowat;

e odpowiada za:

a) przeprowadzenie hospitacji zgodnie z procedurg,
b) sporzadzenie protokotu z hospitacji,

c) omdwienie tresci sporzadzonego protokotu z
hospitowanym;

e sporzadza protokdt hospitacji zajeé dydaktycznych,
przedstawia go hospitowanemu oraz omawia z nim
whioski z przeprowadzonego dziatania w postaci
konstruktywnej informacji zwrotnej;

e przekazuje wypetnione protokoty hospitacji odpowiednio
dziekanowi, kierownikom SJO oraz SWFiS, dyrektorowi
Szkoty Doktorskiej w terminie 7 dni od podpisania
protokotu przez hospitowanego z zachowaniem
przepisdw o ochronie danych osobowych

Hospitujacy (osoba
dokonujaca hospitacji)

e potwierdza podpisem zapoznanie sie z protokotem
hospitacji w terminie 14 dni od przeprowadzenia
hospitacji

Hospitowany

4. Opis procedury

4.1. Dziekan, kierownik Studium Jezykéw Obcych, kierownik Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu, dyrektor Szkoty Doktorskiej okresla plan hospitacji systemowych,
stanowigcy Zatacznik nr 1, wskazujac osobe hospitowang i charakter hospitacji, z

uwzglednieniem nastepujgcych termindow:
a) do 31 pazdziernika na semestr zimowy,
b) do 31 marca na semestr letni.

4.2. Kierownicy jednostek (katedry/zaktadu) koordynujg hospitacje w podlegtych
jednostkach i odpowiadajg za realizacje dziatan naprawczych wynikajgcych
z wnioskdw pohospitacyjnych.



4.3. Hospitujacy przeprowadza ocene zaje¢ dydaktycznych w sposéb niezapowiedziany w
terminie:

a) do 15 stycznia (semestr zimowy),
b) do 30 maja (semestr letni).

4.4. Hospitujacy zapoznaje sie z kartg przedmiotu i szczegdétowym programem zaje¢, ktore
bedzie hospitowat.

4.5. Hospitujgcy ocenia zajecia w nastepujgcych obszarach:

a) zgodnos¢ celu zajec i tresci ksztatcenia z programem przedmiotu,

b) dobdr i zastosowanie metod i srodkéw dydaktycznych,

c) zaangazowanie studentéw/doktorantow/uczestnikow studidw podyplomowych
w proces dydaktyczny,

d) zaangazowanie nauczyciela w prowadzone zajecia.

4.6. Hospitujacy, w tracie przeprowadzania oceny zaje¢ dydaktycznych, nie moze
ingerowaé w ich przebieg, wprowadzaé zmian (np. dotyczacych tematu zajec)
ani naruszac przyjetego przez prowadzacego toku zajeé.

4.7. Hospitujacy ocenia zajecia w skali:

a) ocena wyrdzniajaca,
b) ocena bardzo dobra,
c) ocena pozytywna,
d) ocena warunkowa,
e) ocena negatywna.

4.8. Hospitujacy sporzgdza protokét hospitacji zaje¢ dydaktycznych, stanowigcy Zatgcznik
nr 2, ktéry przedstawia hospitowanemu i omawia z nim wnioski z przeprowadzonego
dziatania w postaci konstruktywnej informacji zwrotne;j.

4.9. Hospitowany potwierdza podpisem zapoznanie sie z protokotem w terminie 14 dni
od przeprowadzenia hospitacji.

4.10. Hospitujgcy przekazuje wypetnione protokoty hospitacji odpowiednio
dziekanowi, kierownikowi Studium Jezykdw Obcych, kierownikowi Studium
Wychowania Fizycznego i Sportu, dyrektorowi Szkoty Doktorskiej w terminie 7 dni od
podpisania protokofu przez hospitowanego z zachowaniem przepisow
o ochronie danych osobowych.

4.11. Dziekan/dyrektor Szkoty Doktorskiej przekazuje w terminie 14 dni od zakonczenia
zaje¢ w semestrze, wypetnione protokoty hospitacji osobie wskazanej w celu

przygotowania raportu zbiorczego z hospitacji, stanowigce Zatacznik nr 3.

4.12.Dziekan/dyrektor Szkoty Doktorskiej przekazuje podpisany raport zbiorczy wtasciwej
komisji ds. jakosci ksztatcenia w terminie 28 dni od dnia zakonczenia zaje¢ w
semestrze.

4.13.Wtasciwa komisja ds. jakosci ksztatcenia na podstawie raportu zbiorczego z hospitacji
analizuje wyniki i wycigga wnioski, a nastepnie wraz z raportem zbiorczym z hospitacji

przekazuje je w formie sprawozdania dziekanowi lub dyrektorowi Szkoty Doktorskie;j.

4.14.Kierownik Studium Jezykéw Obcych/Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
sporzadza raport zbiorczy z hospitacji, stanowigcy Zatgcznik nr 3.



4.15. Dziekan przedstawia zbiorcze wyniki hospitacji radzie wydziatu.

4.16. Kierownik Studium Jezykdéw Obcych, kierownik Studium Wychowania Fizycznego i
Sportu prezentuje zbiorcze wyniki hospitacji na kolegium/zebraniu jednostki.

4.17. Dyrektor Szkoty Doktorskiej prezentuje zbiorcze wyniki hospitacji Radzie Naukowej
Szkoty Doktorskie;j.

4.18. Dziekan, kierownik Studium Jezykéw Obcych, kierownik Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu, dyrektor Szkoty Doktorskiej przekazuje zbiorcze wyniki hospitaciji
prorektorowi ds. ksztatcenia w terminie 30 dni od zakonczenia semestru.

4.19. Prorektor ds. ksztatcenia przekazuje zbiorcze wyniki hospitacji Dziatowi Jakosci
Ksztatcenia.

4.20. Dziat Jakosci Ksztatcenia analizuje zbiorcze wyniki hospitacji.

4.21. Dziekan, kierownik Studium Jezykdédw Obcych, kierownik Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu, dyrektor Szkoty Doktorskiej udostepnia do wgladu zbiorcze
wyniki hospitacji przewodniczagcemu wydziatowego organu Samorzgdu Studentow
lub Uczelnianej Radzie Samorzgdu Doktorantow.

4.22. Kierownik jednostki (katedry), dziekan, kierownik Studium Jezykéw Obcych,
kierownik Studium Wychowania Fizycznego i Sportu oraz dyrektor Szkoty Doktorskiej,
w przypadku uzyskania przez hospitowanego oceny warunkowej lub negatywnej,
ustala i analizuje powody otrzymania niskiej oceny oraz wspdlnie podejmuje dziatania
naprawcze.

4.23. Dziekan, kierownik Studium Jezykdw Obcych, kierownik Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu, dyrektor Szkoty Doktorskiej wskazujg zespoét lub osobe
hospitujgcg do przeprowadzenia hospitacji zaje¢ na wniosek nauczyciela,
przewodniczgcego wydziatowego organu Samorzgdu Studentdéw, przewodniczgcego
Uczelnianej Rady Samorzadu Doktorantéw Iub kierownikéw jednostek
(katedr/zaktaddéw).

4.24. Student/doktorant moze braé udziat w hospitacjach na wniosek przewodniczgcego
wydzialowego organu Samorzadu Studentéw/Uczelnianej Rady Samorzadu
Doktorantéw.

4.25. Dziekan, kierownik Studium Jezykdw Obcych, kierownik Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu, dyrektor Szkoty Doktorskiej moze zarzadzi¢ przeprowadzenie
powtdrnej hospitacji w biezgcym lub kolejnym roku akademickim w przypadku, gdy
osoba hospitowana nie zgadza sie z oceng z hospitacji.

4.26. Prorektor ds. ksztatcenia, prorektor ds. studenckich, prorektor ds. nauki, dziekan,
kierownik Studium Jezykéw Obcych, kierownik Studium Wychowania Fizycznego i
Sportu, dyrektor Szkoty Doktorskiej zarzadza hospitacje o charakterze
interwencyjnym w przypadku uzyskania informacji o nieprowadzeniu zaje¢ lub po
otrzymaniu przez osobe hospitowang niezadowalajgcej oceny z prowadzonych zajec
(w ankiecie studenckiej).

4.27. Prorektor ds. ksztatcenia, prorektor ds. studenckich, prorektor ds. nauki, dziekan lub
upowazniony przez niego prodziekan, kierownik Studium Jezykéw Obcych, kierownik



Studium Wychowania Fizycznego i Sportu oraz dyrektor Szkoty Doktorskiej wskazuje
zajecia do hospitacji interwencyjne;j.
4.28. Kierownik studiéw podyplomowych dokonuje hospitacji interwencyjnych zajeé
prowadzonych w ramach studiow podyplomowych i odpowiada za:
a) przeprowadzenie hospitacji zgodnie z procedurg,
b) sporzadzenie protokotu z hospitacji,
c) omodwienie tresci sporzgdzonego protokotu z hospitowanym.

5. Dokumenty zwigzane z procedurg



Zatacznik nr 1:

PLAN HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Zatacznik nr 1 do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w PB

Lp.

W SEMESTRZE .........ccccereeuee ROKU AKADEMICKIEGO ........cccecerirunnen NA WYDZIALE /SZKOLE DOKTORSKIEJ/ W STUDIUM* ........ccceccvrurrurrurnen
Stopien lub tytut
Katedra/zaktad/ naukowy, imig i Charakter hospitacji

Stopien lub tytut naukowy, stanowisko,
imie i nazwisko hospitowanego

inna jednostka
organizacyjna

Kod przedmiotu,
nazwa przedmiotu

nazwisko osoby
hospitujacej

(doradczo-doskonalacy/
oceniajgcy/opiniujacy)

*wtasciwe podkresli¢

data i podpis Dziekana/Dyrektora Szkoty Doktorskiej/Kierownika Studium*



Zatacznik nr 2:

Zatgcznik nr 2 do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w
PB

PROTOKOt Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

A. DANE OGOLNE

1. Charakter hospitacji* (doradczo-doskonalgcy, oceniajacy, opiniujgcy)

2. Hospitacja powtérna” (tak/nie)

3. Data hospitacji cccceeeveevreceeeeecenn

4. MiejSCE NOSPILACHH cuevveveereieriitirtieee ettt e et st s e e aere e

5. Dane 0S0by hOSPItUJCE] c.ccvveererieieeietieeee ettt e
(tytut/stopien, imie i nazwisko, stanowisko, nazwa jednostki)

6. Dane 0S0by hOSPItOWANE] ....ccucveririiriiecece ettt st st

(tytut/stopien, imie i nazwisko, stanowisko, nazwa jednostki)

7. Nazwa przedmiotu (Kod).......ceceevveevesererrrecceserernee

8. Woydziat, kierunek, poziom i forma stUdiOW .......ccccueiviiviiviiceiieie e e
..................................... (np. WBiNoS, budownictwo, pierwszego stopnia, stacjonarne)
9. ROK i SEMESLr STUIOW ...voevieieieiecte ettt et et e e eraeraens

10. Forma hospitowanych zajec¢*: wyktad, lektorat jezyka obcego, seminarium, ¢wiczenia
audytoryjne, ¢wiczenia projektowe, éwiczenia terenowe, pracownia specjalistyczna, ¢wiczenia
laboratoryjne, inna.

11. Temat hospitowanych zaje¢:

B. OCENA ZAJEC BEDACYCH PRZEDMIOTEM HOSPITACII
1. Czytemat zajed, ich tresc i realizowane cele byty zgodne z programem przedmiotu (kartg

przedmiotu, programem szczegétowym formy zajec)?*
TAK NIE

2. Czy trafnie dobrano metode prowadzenia zajeé? (prosze opisa¢ wykorzystane metody/srodki

dydaktyczne i ocenié prawidtowos¢ ich doboru):



1. Ocena stopnia zaangazowania studentéw/doktorantow w proces dydaktyczny (stopien
przygotowania do zajeé, stopien zainteresowania zajeciami, aktywnos¢, poziom naukowy dyskusji,

itp., stosownie do formy hospitowanych zajec):

2. Ocena zaangazowania prowadzgcego zajecia (komunikatywnos¢, umiejetnosé wspodtpracy ze
studentami/doktorantami, kierowania przebiegiem zaje¢, wyjasniania spraw trudnych i

niezrozumiatych itp.):

3. Opis oryginalnych, nowatorskich metod dydaktycznych stosowanych przez osobe hospitowang

(jesli dotyczy):

4. Mocne i stabe strony

Mocne strony (w tym identyfikacja obszaréw dobrej Stabe strony (identyfikacja obszaréw/aspektéw
praktyki lub tych, ktore dobrze sprawdzity sie wymagajacych poprawy)

podczas ocenianych zajec)

C. OGOLNA OCENA ZAJEC | ZALECENIA DLA HOSPITOWANEGO NAUCZYCIELA :



wyrdzniajaca, bardzo dobra, pozytywna, warunkowa, negatywna*
(w przypadku oceny wyrdzniajgcej, warunkowej i negatywnej, wymagane uzasadnienie)

data i podpis hospitujgcego
D. WNIOSKI HOSPITOWANEGO

Refleksje i komentarze hospitowanego (dotyczgce prowadzenia zajeé, odpowiedz? na pytania i

komentarze zawarte w protokole hospitacyjnym, planowane dziatania, inne uwagi, itp.):

data i podpis hospitowanego

*wtasciwe podkreslic



Zatacznik nr 3:

Zatgcznik nr 3 do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w PB
RAPORT ZBIORCZY Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH W SEMESTRZE ..........c.n... ROKU AKADEMICKIEGO ............

NA WYDZIALE /SZKOLE DOKTORSKIEJ/ W STUDIUMX..........cccoevrrururernnnns

Lp.

Stopnie lub tytuty Czy whnioski
Stopien lub tytut Katedra/zakta _ naukowe, pohospitacyjne
naukowy, d/ inna Kod przedmiotu, nazwa .
N e e i d tk d . t e e . . k Data charakter Wymagajq
stanowisko, imie jednostka przedmiotu imiona i nazwiska diecla dziatar
i i organizacyjna hospitacji hospitacji podjecia dziatan
i nazwisko : s . - R
i forma zajec 0sdb hospitujacych naprawczych?
hospitowanego
TAK/NIE

data i podpis Dziekana/Dyrektora Szkoty Doktorskiej/Kierownika Studium*

*wtasciwe podkreslic




Linki do aktéw normatywnych:

Zarzadzenie nr 97/2025 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 8 pazdziernika 2025 r. w
sprawie wprowadzenia w zycie , Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w
Politechnice Biatostockiej”

9. PROCEDURA POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE NABYTYCH POZA

UCZELNIA
KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_9

W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ

PROCEDURA POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE NABYTYCH POZA UCZELNIA

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

1. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z péin. zm.)
» Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

» UCHWALA NR 476/XXVII/XV/2019 Senatu Politechniki Biatostockiej z 26 wrzesnia 2019 roku
w sprawie okreslenia organizacji potwierdzania w Politechnice Biatostockiej efektéw
uczenia sie nabytych poza uczelnia

» Zarzadzenie nr 1045 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 4 grudnia 2019 roku w sprawie
potwierdzania w Politechnice Biatostockiej efektéw uczenia sie zdobytych poza systemem
studiéw

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Potwierdzanie efektéw uczenia sie zdobytych poza systemem studiow ma na celu
ocene wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych kandydata ubiegajgcego sie
o przyjecie na studia. Proces weryfikacji efektéw uczenia sie przeprowadza sie, aby zaliczy¢
okreslone formy zajec oraz praktyki wraz z przypisaniem do nich efektéw uczenia sie oraz
liczbe punktéw ECTS ujetg w programie studiow bez koniecznosci uczestnictwa w petnym
wymiarze zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiéw.


https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/2247/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D97%252f2025)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/2247/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D97%252f2025)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/2247/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D97%252f2025)

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowg realizacje procesu (oraz

ich zadania)

Dziekan wydziatu

Komisja weryfikujaca efekty
uczenia sie

Wydziatowa komisja
rekrutacyjna

Kandydat ubiegajacy sie
o potwierdzenie efektow
uczenia sie

4. Opis procedury

Zadania

okresla szczegdtowg organizacje potwierdzania efektéw
uczenia sie (podaje do wiadomosci publicznej nie pdzniej niz
do dnia 28 lutego);

powotuje Komisje weryfikujgcg efekty uczenia sie i okresla
tryb jej pracy;

wyznacza przewodniczgcego Komisji;

przekazuje Komisji wniosek z dokumentami kandydata
ubiegajgcego sie o potwierdzenie efektéw uczenia sie;
rozpatruje odwotania od oceny Komisji i podejmuje
ostateczng decyzje w sprawie potwierdzenia efektéw uczenia
sie

sprawdza wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne
uzyskane poza systemem studiow;

weryfikuje i potwierdza zbieznos$¢ uzyskanych efektow
uczenia sie z efektami uczenia sie okreslonymi w programie
studidw dla danego kierunku, poziomu i profilu;

sporzgdza protokét z przeprowadzonej weryfikacji efektow
uczenia sie;

wydaje zaswiadczenie o uzyskanym wyniku osobie
ubiegajace;j sie o potwierdzenie efektéw uczenia sie

podejmuje decyzje o przyjeciu na studia w wyniku
potwierdzenia efektéw uczenia sie, uwzgledniajac ranking
kandydatow oraz ocene Komisji

sktada do dziekana wydziatu wniosek o potwierdzenie
efektdw uczenia sie nabytych poza systemem studidw;
zawiera umowe z Uczelnig;

moze odwotad sie od oceny Komisji do dziekana w ciggu 14
dni od otrzymania zaswiadczenia




4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Dziekan okresla szczegdtowg organizacje potwierdzania efektow uczenia sie dla
realizowanego na wydziale ksztatcenia na kierunkach studiéw, poziomie i profilu
ksztatcenia (podaje do wiadomosci publicznej nie pdzniej niz do dnia 28 lutego).
Dziekan powotuje dla kazdego kierunku studidow odrebng Komisje weryfikujgcg efekty
uczenia sie i wyznacza jej przewodniczgcego. W sktad Komisji wchodzi minimum
trzech nauczycieli akademickich.

Kandydat ubiegajgcy sie o potwierdzenie efektéw uczenia sie sktada do dziekana
wydziatu wniosek o potwierdzenie efektéw uczenia sie nabytych poza systemem
studiow stanowigcy Zatacznik nr 1 oraz Zatgcznik nr 2 w terminie:

a) do 31 marca gdy ubiega sie o przyjecie w semestrze zimowym,

b) do 21 pazdziernika gdy ubiega sie o przyjecie w semestrze letnim.

Kandydat zawiera z Uczelnig umowe o warunkach odptatnosci za swiadczone ustugi
edukacyjne zwigzane z przeprowadzaniem potwierdzania efektéw uczenia sie
nabytych poza Uczelnig stanowigca Zatgcznik nr 3.

Dziekan przekazuje wniosek wraz z dokumentami odpowiedniej Komisji
weryfikujgcej.

Komisja sprawdza wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne uzyskane poza
systemem studiéw.

Komisja weryfikuje i potwierdza zbieznos¢ uzyskanych efektédw uczenia sie z efektami
uczenia sie okreslonymi w programie studidw dla danego kierunku, poziomie i profilu
ksztatcenia.

Komisja sporzgdza protokét z przeprowadzonej weryfikacji efektéw uczenia sie
stanowigcy Zatacznik nr 4.

Komisja wydaje zaswiadczenie o uzyskanym wyniku osobie ubiegajacej sie
o potwierdzenie efektédw uczenia sie stanowigce Zatgcznik nr 5.

4.10. Kandydat moze odwotaé sie od oceny Komisji do dziekana w ciggu 14 dni

od otrzymania zaswiadczenia.

4.11. Dziekan podejmuje ostateczng decyzje w sprawie potwierdzenia efektdw uczenia sie.

4.12. Wydziatowa komisja rekrutacyjna podejmuje decyzje o przyjeciu na studia w wyniku

potwierdzenia efektéow uczenia sie, uwzgledniajac ranking kandydatéw oraz ocene
Komisji.

. Dokumenty zwigzane z procedura

Zataczniki nr 1:

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1045 Rektora PB

WNIOSEK O POTWIERDZENIE EFEKTOW UCZENIA SIE
ZDOBYTYCH POZA SYSTEMEM STUDIOW



Nr WnioSKU: .ooovevenvieiieei

Data WptyWu: .......covveeriiien

Dziekan Wydziatu ...........ccoveeiiiiiiiii

Politechniki Biatostockiej

Dane osobowe kandydata
IMiE
NazWISKO
PESEL
W przypadku braku numeru PESEL - rodzaj i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosé

i

5. Adres
UliCa
Numer domu/ MIESZKANIA .......cccoeeeviiiiiiieiei e
Kod poCzZtowy i MIEJSCOWOSCE .......eeeiiviiiieeiiiiiiiiiie e
6. Dane kontaktowe
Numertelefonu
E-mail

Il. Nazwa Kierunku STUGIOW ....ooveeeee e
POzZIOM StUdIOW

Profil StudiOW:
ogdlnoakademicki/ praktyczny

[l Whioskuje o potwierdzenie efektéw uczenia sie zdobytych poza systemem studiéw w odniesieniu do form
zajet:

Przedmiot/praktyka Forma zaje¢*

*Forma zajeé: wyktad, Ewiczenia audytoryjne, laboratoryjne, projektowe, terenowe, pracownia specjalistyczna,
seminarium

V. Uzasadnienie ztozenia wniosku



Dokumenty potwierdzajace osiagniete efekty uczenia sie zdobyte poza systemem studiow
(do wniosku nalezy dotaczy¢ kserokopie dokumentow potwierdzajacych osiggnigcie uzyskanych efektow
uczenia si¢, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika wydziatu Uczelni)

V.

data i czytelny podpis kandydata

Oswiadczenie do wniosku

Oswiadczam, iz wszystkie przediozone przeze mnie dokumenty sg prawdziwe.

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z Uchwatg Senatu PB z

2019 r. w sprawie okreslenia
organizaciji potwierdzania efektéw uczenia w Politechnice Biatostockiej.

data i czytelny podpis kandydata

Informacja Administratora w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych na potrzeby
potwierdzania efektow uczenia si¢ w Politechnice Biatostockiej zdobytych poza systemem
studiow - zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego
dalej RODO)
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Biatystok (zwana dalej Uczelnig), tel.: 85 746 90 00, www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym

moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a) potwierdzania efektow uczenia sie¢ w Politechnice Biatostockiej zdobytych poza systemem
studiéw na podstawie - art. 6 ust 1 lit. €) RODO;



http://www.bip.pb.edu.pl/
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b) rachunkowosci na podstawie obowigzujacych przepisow prawa regulujgcych te kwestie
—art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

c) windykacji naleznosci oraz obrony i/lub dochodzenia roszczen - na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Uczelni- art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej
okreslonych celdéw oraz przez okres wynikajacy z przepisoéw prawa dotyczacy archiwizaci.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do treSci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw
prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych;

b) usuniecia danych;

C) ograniczenia przetwarzania danych;

d) przenoszenia danych;

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie
obowigzujace przepisy w tym zakresie.
Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ziozenie pisemnego podania do
Uczelni.

7. Podanie danych osobowych jest warunkiem wnioskowania o potwierdzenie efektéw uczenia sie i
jest Pan/Pani zobowigzany/a do ich podania. Konsekwencjg ich niepodania bedzie brak
mozliwosci potwierdzenia efektébw uczenia sie w Politechnice Biatostockiej zdobytych poza
uczelnia.

8. Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

data i czytelny podpis kandydata

Zataczniki nr 2 — dokumenty potwierdzajace wymagane doswiadczenie zawodowe:
1) conajmniej5 lat doswiadczenia zawodowego - w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia
pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie oraz posiadajgcej dokumenty:

a) Swiadectwo dojrzatosci albo swiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach egzaminu
maturalnego z poszczegdlnych przedmiotéw, o ktérych mowa w przepisach o systemie
oswiaty,

b) Swiadectwo dojrzatosci i dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, o ktérych mowa w przepisach o systemie oswiaty,

c) Swiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach egzaminu maturalnego
z poszczegblnych przedmiotéw oraz dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe
w zawodzie nauczanym na poziomie technika, o ktérych mowa w przepisach o systemie
oswiaty,

d) sSwiadectwo lub inny dokument uznany w Rzeczypospolitej Polskiej za dokument
uprawniajacy do ubiegania sie o przyjecie na studia zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 i 1560),



e) Swiadectwo iinny dokument lub dyplom, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, o ktdre;j
mowa w pkt 4,

f) Swiadectwo lub dyplom uznany w Rzeczypospolitej Polskiej za dokument uprawniajgcy
do ubiegania sie o przyjecie na studia zgodnie z umowa bilateralng o wzajemnym
uznawaniu wyksztatcenia,

g) sSwiadectwo lub inny dokument uznany za rdwnorzedny polskiemu swiadectwu dojrzatosci
na podstawie przepiséw obowigzujgcych do dnia 31 marca 2015r.;

2) kwalifikacje petng na poziomie 5 PRK albo kwalifikacje nadang w ramach zagranicznego
systemu szkolnictwa wyzszego odpowiadajgcg poziomowi 5 europejskich ram kwalifikacji,
o ktérych mowa w zataczniku 1l do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla uczenia sie przez
cate zycie (Dz. Urz. UE C 111 z 06.05.2008, str. 1) - w przypadku ubiegania sie o przyjecie
na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie;

3) kwalifikacje petng na poziomie 6 PRK i co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego
po ukonczeniu studidw pierwszego stopnia - w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia
drugiego stopnia;

4) kwalifikacje petng na poziomie 7 PRK i co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego
po ukonczeniu studiéw drugiego stopnia albo jednolitych studiéw magisterskich - w przypadku
ubiegania sie o przyjecie na kolejne studia pierwszego stopnia lub drugiego stopnia lub
jednolite studia magisterskie.

Zatacznik nr 3:

Zatacznik 2 do Uchwaty nr 476/XXVII/XV/2019 Senatu PB z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Umowa o warunkach odplatnosci za Swiadczone uslugi edukacyjne zwiazane z
przeprowadzaniem potwierdzania efektow uczenia si¢ nabytych poza uczelnia

zawarta w Bialymstoku w dniu..............oooo pomiedzy Stronami:
= PaANIG/PaANCIM. ...
(imig¢ i nazwisko)

legitymujaca/ym si¢ dowodem 0SObIStym NUMET ..........ovuiiiiiiiiii i,

zamieszkata/ym

(adres do korespondencji)



zwang/ym dalej Osobg ubiegajacq sie o potwierdzenie efektow uczenia sie
a

Politechnikg Bialostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-020-87-21, REGON
000001672, reprezentowang, na podstawie pelnomocnictwa Rektora Politechniki
BiatoStOCKIC] PIZEZ .. .o s

zwang dalej Uczelnia.

§1

Przedmiotem umowy jest okre§lenie warunkéw odptatnosci za Swiadczone ustugi edukacyjne
zwigzane z przeprowadzaniem potwierdzania efektow uczenia si¢ na podstawie art. 79 ust. 2
pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz.
1668 z po6zniejszymi zmianami) zwane] dalej Ustawa oraz Uchwala Senatu Politechniki
Biatostockiej............. z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie okreslenia sposobu potwierdzania
efektow uczenia si¢ w Politechnice Biatostockie;.

§2
Uczelnia oswiadcza, ze:

1. spelnia wymagania okre$lone w art. 71 Ustawy, a w tym warunki kadrowe oraz inne
niezbedne do potwierdzania efektéw uczenia si¢ na okre§lonym kierunku, poziomie
i profilu:

(nazwa kierunku studiéw, poziomu i profilu)

2. potwierdzanie efektow uczenia si¢ odbywa si¢ zgodnie z wymaganiami Ustawy oraz
wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych,

3. w wyniku przeprowadzonej weryfikacji potwierdza si¢ zbiezno$¢ uzyskanych efektow
uczenia si¢ z efektami uczenia si¢ okre§lonymi w programie studiow dla danego kierunku,
poziomu 1 profilu w stopniu umozliwiajagcym zaliczenie okreslonych zaje¢ 1 praktyk wraz z
przypisanymi do nich punktami ECTS.

§3

1. Z przeprowadzonej weryfikacji efektow uczenia si¢ komisja weryfikujaca sporzadza
protokot. Osobie ubiegajacej si¢ o potwierdzenie efektow uczenia si¢ komisja weryfikujaca
wydaje zaswiadczenie o uzyskanym wyniku.

2. Ocena komisji weryfikujacej uzyskana przez Osobe¢ ubiegajacg si¢ o potwierdzenie efektow
uczenia si¢ umozliwia ubieganie si¢ o przyjecie na studia z uwzglednieniem rankingu
kandydatow.

4. Uczelnia zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia weryfikacji efektow uczenia si¢ w terminie
dodnia ..o



1.

2.

1.

§4

Osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzenie efektow uczenia si¢ o$wiadcza, ze znana jest jej

Uchwata Senatu Politechniki Biatostockiej nr............... z dnia 26 wrzes$nia 2019 r. w
sprawie okreslenia sposobu potwierdzania efektdéw uczenia si¢ w Politechnice
Bialostockiej oraz  Zarzadzenie Rektora PB  nr...................... z dnia

................................................... , W sprawie potwierdzania efektéw uczenia si¢.
Uczelnia o$wiadcza, ze dokumenty o ktorych mowa w ust. 1 zamieszczone sg na stronie
internetowej www.pb.edu.pl.

§5

Osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzenie efektow uczenia si¢ na kierunku, poziomie i profilu
ksztatcenia wskazanym w §2 pkt 1 zobowigzana jest do wniesienia oplaty, w wysokosci
............. zt, na rachunek bankowy Uczelninr ...,

Oplate nalezy wnie$¢ w terminie 14 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy.

2.

Za dzien wniesienia oplaty uwaza si¢ datg¢ wptywu nalezno$ci na rachunek bankowy
Uczelni, wskazany w ust. 1.

Jezeli termin zaplaty przypada na dzien uznany za ustawowo wolny od pracy, termin
zaptaty uptywa dnia nastgpnego.

Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa btednego zakwalifikowania wptat powstalych na
skutek okolicznosci lezacych po stronie osoby ubiegajacej si¢ o potwierdzanie efektow
uczenia si¢, w szczegdlnosci w wyniku niewtasciwego numeru konta bankowego, ktore nie
jest wlasnos$cig Uczelni.

Optfata, o ktorej mowa w ust. 1 niezaleznie od uzyskanego wyniku potwierdzenia efektow
uczenia si¢ nie podlega zwrotowi.

§6

Umowa wygasa z powodu nieuiszczenia oplaty w terminie 1 w wysokosci, o ktorej mowa
w §5 ust. 1, co stanowi podstawe do odrzucenia wniosku o potwierdzenie efektoéw uczenia
sie.

Osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzenie efektow uczenia si¢ moze odstapi¢ od umowy
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w kazdym czasie. W takim wypadku
zobowigzana jest jednak do zwrotu Uczelni kosztow, ktéore Uczelnia poniosta oraz
uiszczenia czg$ci wynagrodzenia za czynno$ci wykonane w zwigzku z potwierdzeniem
efektow uczenia si¢ do dnia otrzymania o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, jednakze
w wysokosci nie wyzszej niz optata, o ktorej mowa w §5 ust. 1.

Osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzenie efektoéw uczenia si¢ moze wyrazi¢ zgode na
potracenie kosztow, o ktorych mowa w §6 ust.2 z wniesionej optaty okreslonej w §5 ust. 1.

§7



W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowania przepisy Ustawy o szkolnictwie
wyzszym oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§8

Zmiany umowy moga by¢ dokonywane wylacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§9

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

(podpis i pieczg¢ Przedstawiciela Uczelni) (czytelny podpis Osoby ubiegajacej si¢
o potwierdzenie efektow uczenia si¢)

Informacja Administratora w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych na
potrzeby potwierdzania efektow uczenia si¢ w Politechnice Bialostockiej
nabytych poza uczelnia — zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej RODO)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul.
Wiejska 45A, 15-351 Bialystok (zwana dalej Uczelnig), tel.: 85746 90 00,
www.bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony

Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan kontaktowac¢ za pomocg poczty elektronicznej
pod adresem: iod@pb.edu.pl.
3. Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:
a) potwierdzania efektow uczenia si¢ w Politechnice Bialostockiej zdobytych poza
uczelnig na podstawie - art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO;

b) rachunkowosci na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa regulujacych te
kwestie
—art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

¢) windykacji naleznos$ci oraz obrony i/lub dochodzenia roszczen - na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Uczelni— art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpnione podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisOw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresach niezbednych do realizacji
wyze] okreslonych celow oraz przez okres wynikajacy z przepisOw prawa dotyczacy
archiwizacji.


http://www.bip.pb.edu.pl/
mailto:iod@pb.edu.pl

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem

przepiséw prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) sprostowania danych;

2) usunigcia danych;

3) ograniczenia przetwarzania danych;

4) przenoszenia danych;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa si¢ poprzez zlozenie pisemnego podania
do Uczelni.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem wnioskowania o potwierdzenie efektow
uczenia si¢ 1 jest Pan/Pani zobowigzany/a do ich podania. Konsekwencja ich niepodania
bedzie brak mozliwos$ci potwierdzenia efektow uczenia si¢ w Politechnice Biatostockiej
zdobytych poza uczelnia.

9. Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Zatacznik nr 4:
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1045 Rektora PB

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEJ WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE
ZDOBYTYCH POZA SYSTEMEM STUDIOW

w przypadku braku numeru PESEL - rodzaj i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamoscé

przystapit w dniu ... do potwierdzania efektu uczenia sie zdobytych poza systemem studiow
przed Komisjg weryfikujaca efekty uczenia si¢ w sktadzie:

PrzeWOdNICZACY: ......vvveeei ittt
CZONEK KOMISJI: ..t
CZIONEK KOMISJi: ...t

CZIONEK KOMISJi: ...t

Weryfikacja efektow uczenia si¢ objefa:



Przedmiot/praktyke Forme zaje¢*

NA KIBIUNKU STUGIOW: ..o

pierwszego/drugiego stopnia™, o profilu ogélnoakademickim/praktycznym** realizowanego na Politechnice
Biatostockiej.

Metody WErYfiKaC)i.........c.vvvviieieeie i

0Ocena efektOW UCZENIA SIB......uvviiiieeiiiee e

Biorgc pod uwage powyzsze cztonkowie Komisji weryfikujacej efekty uczenia sie postanowili potwierdzi¢/nie
potwierdzi¢**, ze efekty uczenia sie osiggniete przez kandydata
poza systemem studiow odpowiadajg wszystkim efektom uczenia sie wnioskowanej formy zajec/praktyki

Ocene koficowg dla formy  ZajeC.......cccovmmniivnivieneeeienes ustala sie: bardzo dobry/dobry
plus/dobry/dostateczny plus/dostateczny/niedostateczny**

Podpis cztonkow Komisj:

Podpis Przewodniczacego Komis;ji

*Forma zajeé: wyktad, Ewiczenia audytoryjne, laboratoryjne, projektowe, terenowe, pracownia specjalistyczna,
seminarium.

**niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 5:



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 1045 Rektora PB

Biatystok, dnia ......................

Nr zaswiadczenia .........ccocvvevvennn.

Zaswiadczenie o potwierdzeniu efektéw uczenia sie zdobytych poza systemem studiow

Po przeprowadzeniu procedury weryfikacji efektéw uczenia sie zdobytych poza systemem studidéw niniejszym
zaswiadcza sie,
Ze Pan/Pani........cccccoeiiiiii e, PESEL .ovvvviii e,

w przypadku braku numeru PESEL - rodzaj i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢é

posiada efekty uczenia sie wymagane programem = studiow ... stopnia na kierunku
........................................................................................... o profilu .....cccooeeeeeiiiiiiiinnee. W Zakresie form
zajeC/praktyk:

Lp. Przedmiot/praktyka Forma zaje¢* Liczba ECTS* Ocena

*Forma zaje¢: wyktad, cwiczenia audytoryjne, laboratoryjne, projektowe, terenowe, pracownia specjalistyczna,
seminarium.

** Prosze podac liczbe ECTS zgodng z planem studiéw, w przypadku zaliczenia catego przedmiotu

Podpis przewodniczacego Komisji

Linki do aktéw normatywnych:



UCHWALA NR 476/XXVII/XV/2019 Senatu Politechniki Biatostockiej z 26 wrzes$nia 2019 roku
w sprawie okreslenia organizacji potwierdzania w Politechnice Biatostockiej efektdw uczenia

sie nabytych poza uczelnia

Zarzadzenie nr 1045 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 4 grudnia 2019 roku w sprawie

potwierdzania w Politechnice Biatostockiej efektéw uczenia sie zdobytych poza systemem

studidw

10. PROCEDURA PRZEPROWADZANIA ANKIETY STUDENCKIEJ

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_10
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIE)

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA ANKIETY STUDENCKIEJ

DATA UTWORZENIA 03.03.2025/WERSJA 2

1. Podstawy prawne

1.1 Regulacje zewnetrzne

» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z péin. zm.)
» Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

» Zarzadzenie nr 66/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 26 sierpnia 2024 roku w
sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu okreslajgcego tryb i zasady przeprowadzania ankiety
na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich i
studiach podyplomowych dotyczacej warunkéw studiowania oraz wypetniania
obowigzkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca
zajecia a takze opracowywania zebranych danych”

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Przeprowadzenie anonimowej ankiety stuzy pozyskaniu opinii studentéw oraz uczestnikéw
studiow podyplomowych o warunkach studiowania oraz o wypetnianiu obowigzkéw
dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzacy zajecia
w Politechnice Biatostockie;.


https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/1636/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D476%252fXXVII%252fXV%252f2019)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/1636/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D476%252fXXVII%252fXV%252f2019)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/1636/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D476%252fXXVII%252fXV%252f2019)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/382/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B1045)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/382/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B1045)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/382/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B1045)

Ankietyzacji podlegajg nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia
dydaktyczne (wykfady, ¢wiczenia audytoryjne, zajecia laboratoryjne, zajecia projektowe,
pracownie specjalistyczne, lektoraty, ¢wiczenia z wychowania fizycznego, ¢wiczenia terenowe,
seminaria).

Badanie opinii o wypetnianiu obowigzkédw dydaktycznych przez nauczycieli akademickich lub
inne osoby prowadzgce zajecia w Politechnice Biatostockiej jest prowadzone za pomoca ankiet
elektronicznych dostepnych w systemie USOSweb na czas trwania ankietyzacji. Ankietyzacje
wsrod studentdw przeprowadza sie raz w semestrze i rozpoczyna sie ona na miesigc przed
sesjg egzaminacyjng, a konczy sie dwa tygodnie po zakonczeniu sesji poprawkowej.
Ankietyzacje wsréd uczestnikdow studidw podyplomowych w formie papierowej lub
elektronicznej przeprowadza sie najpdzniej w ostatnim miesigcu trwania zaje¢ w semestrze
letnim i zimowym.

Wyniki ankietyzacji studentéw stanowig jeden z elementéw obowigzkowej okresowej oceny
nauczyciela akademickiego w zakresie wypetniania obowigzkéw zwigzanych z ksztatceniem.

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowg realizacje procesu (oraz ich
zadania)



Zadania

e informuje studentéw o mozliwosci, terminie i sposobie
udziatu w ankietyzacji;

e wskazuje osobe/osoby na wydziale do opracowania
sprawozdania z wynikéw ankietyzacji;

e przekazuje wyniki z ankiet papierowych do DJK w terminie
miesigca od ich otrzymania;

e udostepnia do wgladu, przewodniczagcemu wydziatowego
organu samorzadu studentéw (na jego wniosek)
sprawozdania z wynikéw ankiet;

e podejmuje okreslone dziatania w stosunku do nauczyciela
akademickiego w zaleznosci od uzyskanej oceny z ankiet;

e organizuje spotkanie z wydziatowym organem samorzadu
studentow poswiecone omdwieniu i podsumowaniu
ankietyzaciji;

e organizuje spotkanie z kierownikami studiéw
podyplomowych poswiecone oméwieniu i podsumowaniu

Dziekan wydziatu wynikéw ankietyzacji;

e informuje o podjetych dziataniach oraz wnioskach z
odbytych spotkan prorektora ds. ksztatcenia i prorektora ds.
studenckich (w zakresie ich kompetencji) a w zakresie ankiet
studenckich wtasciwy organ samorzadu studentéw w
terminie 60 dni od daty zakoriczenia ankietyzacji;

e zarzadza przeprowadzenie ankietyzacji w formie
papierowej, w sytuacji, gdy w dwéch kolejnych semestrach
studidow tego samego roku zadna z ankiet elektronicznych
dotyczgca danego nauczyciela akademickiego lub innej
osoby prowadzgcej zajecia nie podlegata opracowaniu.

e ustala srednie ocen z ankiet studenckich podlegtych mu
pracownikow i przekazuje je w formie elektronicznej DJK;

e podejmuje okreslone dziatania w stosunku do nauczyciela
akademickiego w zaleznosci od uzyskanej oceny z ankiet (w

Kierownik Studium Jezykow zakresie podlegtych mu pracownikdéwy);
Obcych/Studium Wychowania e zarzadza przeprowadzenie ankietyzacji w formie papierowej,
Fizycznego i Sportu w sytuacji, gdy w dwdch kolejnych semestrach tego samego

roku studiéw zadna z ankiet elektronicznych dotyczaca
danego nauczyciela akademickiego lub innej osoby
prowadzgcej zajecia nie podlegata opracowaniu;

e informuje o podjetych dziataniach prorektora ds. ksztatcenia
i prorektora ds. studenckich (w zakresie ich kompetencji)
oraz w zakresie ankiet studenckich, wydziatowy organ
samorzadu studentow w terminie 60 dni od daty
zakonczenia ankietyzacji.




Kierownik studiow
podyplomowych

Wydziat/ Studium Jezykéw
Obcych/Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu/Kierownik
studiow podyplomowych

Uczelniana Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia
Studiéw Podyplomowych

Wydziatowa Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Dziat Jakosci Ksztatcenia

Wydziatowy organ samorzadu
studentow

informuje uczestnikdw o mozliwosci, terminie i sposobie
udziatu w ankietyzacji;

przeprowadza wsrod uczestnikdow ankietyzacje w formie
papierowej lub elektronicznej;

opracowuje wyniki ankiet uczestnikdw i przekazuje je osobie
upowaznionej przez dziekana do opracowania sprawozdania
zbiorczego na wydziale;

przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg w przypadku gdy
odpowiedz na jedno z pytan (pytania 1 — 4 ankiety
uczestnika) byta ponizej 2,0.

przechowuje w sposdb zapewniajgcy poufnos¢ wyniki
ankietyzacji przez okres 5 lat

otrzymuje i analizuje wyniki ankietyzacji (niezawierajgce
danych identyfikujgcych)

otrzymuje i analizuje wyniki ankietyzacji (niezawierajgce

danych identyfikujgcych)

analizuje wyniki ankietyzacji (niezawierajgcych danych
identyfikujacych) i sporzadza raport, ktéry przekazuje
dziekanowi, prorektorowi ds. ksztatcenia oraz DJK

sprawuje kontrole nad prawidtowoscig sporzgdzonych
raportow

przeprowadza ankiety w formie papierowej;
otrzymuje i analizuje wyniki ankietyzacji (niezawierajgce
danych identyfikujgcych).




Przewodniczacy wydziatowego
organ samorzadu studentow

e moze ztozy¢ wniosek do dziekana o udostepnienie
sprawozdania z ankiet

Student /uczestnik studiéw obowigzkéw dydaktycznych przez nauczyciela
podyplomowych akademickiego lub inng osobe prowadzacg zajecia

e uzupetnia ankiete stuzgcg pozyskaniu opinii o wypetnianiu

w wersji elektronicznej (z zachowaniem poufnosci)

Osoba wyznaczona przez wtasciwemu prorektorowi ds. ksztatcenia, wtasciwemu

dziekana

Ksztatcenia, prodziekanom ds. studenckich i ksztatcenia
poszczegdblnych wydziatéw, kierownikom studium (w
zakresie podlegtych im pracownikéw) w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od dnia zakonczenia ankietyzacji

e opracowuje wyniki ankiet na danym wydziale i przekazuje

prorektorowi ds. studenckich, pracownikom Dziatu Jakosci

4. Opis procedury

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Dziekan we wspdtpracy z wydziatowym organem samorzadu studentéw informuje
studentéw o mozliwosci, terminie i sposobie udziatu w ankietyzacji, w szczegdélnosci
poprzez umieszczenie ogtoszen na stronie internetowej wydziatu i organizowanie
spotkan studentow z opiekunami poszczegdlnych lat.

Kierownik studiow podyplomowych informuje uczestnikdw o mozliwosci, terminie
i sposobie udziatu w ankietyzacji, w szczegélnosci poprzez umieszczenie ogtoszen
na stronie internetowej wydziatu.

Student uzupetnia ankiete dotyczgca wypetniania obowigzkéw dydaktycznych przez
nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzacg zajecia raz w semestrze w
terminie na miesigc przed sesj3 egzaminacyjng i do dwdch tygodni po zakornczeniu
sesji poprawkowej, stanowigcg Zatgcznik nr 1ai 1b.

Uczestnik studiow podyplomowych wypetnia ankiete, stanowigcg Zatgcznik nr 2

najpozniej w ostatnim miesigcu trwania zaje¢ w semestrze letnim i zimowym.
Dziekan wskazuje osoby na wydziale do opracowania sprawozdania z wynikow
ankietyzacji.

Kierownik studiéw podyplomowych opracowuje wyniki ankiet i przekazuje osobie
upowaznionej przez dziekania do opracowania sprawozdania zbiorczego na wydziale
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od zakonczenia ankietyzacji.

Osoba upowazniona przez dziekana do opracowania sprawozdania, przekazuje je w
wersji elektronicznej (z zachowaniem poufnosci) wtasciwemu prorektorowi ds.
ksztatcenia, wtasciwemu prorektorowi ds. studenckich, pracownikom Dziatu Jakosci



Ksztatcenia, prodziekanom ds. studenckich i ksztatcenia poszczegdlnych wydziatow,
kierownikom studium (w zakresie podlegtych im pracownikéw) w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od dnia zakoriczenia ankietyzacji.

4.8. Osoba upowazniona przez dziekana do opracowania sprawozdania niezawierajgcego
danych identyfikujacych ocenianych nauczycieli akademickich, przekazuje je w wersji
elektronicznej Wydziatowe] Komisji ds. Jakos$ci Ksztatcenia, Uczelnianej Komisji ds.
Jakosci Ksztatcenia, wydziatowym organom Samorzadu Studentéw oraz odpowiednio
Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia Studiow Podyplomowych.

4.9. Kierownik studium, po ustaleniu $rednich ocen z ankiet dotyczacych podlegtych mu
pracownikdéw przekazuje je niezwtocznie w wersji elektronicznej (z zachowaniem
poufnosci) pracownikom Dziatu Jakosci Ksztatcenia.

4.10. Dziekan udostepnia do wgladu, na wniosek przewodniczgcego wtasciwego organu
samorzadu studentéw, sprawozdanie zawierajgce dane identyfikujgce ocenianych
nauczycieli akademickich.

4.11. Dziekan/kierownik studium podejmuje okreslone dziatania w stosunku do
nauczyciela akademickiego w zaleznosci od uzyskanej oceny z ankiet.

4.12.Kierownik studiéw podyplomowych przeprowadza rozmowe wyjasniajaca w
przypadku gdy odpowiedz na jedno z pytan (pytania 1 — 4 ankiety uczestnika) byta
ponizej 2,0.

4.13. Dziekan niezwtocznie po opracowaniu wynikoéw ankiet studenckich organizuje
spotkanie z witasciwym organem samorzadu studentédw poswiecone omowieniu i
podsumowaniu ankietyzacji.

4.14. Dziekan niezwtocznie po opracowaniu wynikdéw ankiet uczestnikdw organizuje
spotkanie z kierownikami studiow podyplomowych poswiecone omdwieniu
i podsumowaniu ankietyzacji.

4.15. Dziekan/kierownik studium informuje o podjetych dziataniach prorektora ds.
ksztatcenia, prorektora ds. studenckich (w zakresie ich kompetencji) oraz w zakresie
ankiet studenckich, wtasciwy organ samorzadu studentow, w terminie 60 dni od daty
zakonczenia ankietyzacji.

4.16. Dziekan/kierownik studium zarzadza przeprowadzenie ankietyzacji w formie
papierowe] w sytuacji, gdy w dwdch kolejnych semestrach studiéw tego samego roku
zadna z ankiet elektronicznych dotyczgca danego nauczyciela akademickiego lub innej
osoby prowadzgacej zajecia nie podlegata opracowaniu.

4.17. Wydziatowy organ samorzadu studentdow przeprowadza ankietyzacje w formie
papierowej w ciggu dwdoch poczatkowych miesiecy semestru co najmniej jednej
formy zajeé, wskazanej przez dziekana wydziatu/kierownika studium, realizowanej
przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzacg zajecia w semestrze
poprzednim.

4.18. Student wypetnia ankiete w formie papierowej w trakcie zaje¢ dydaktycznych bez
obecnosci nauczyciela.



4.19. Student, upowazniony odpowiednio przez wydziatowy organ samorzadu studentow,
wypetnione ankiety wktada do koperty, ktérg nastepnie zakleja i przekazuje
dziekanowi.

4.20.Dziekan lub osoba upowazniona przez dziekana, przekazuje wyniki ankiet do Dziatu
Jakosci Ksztatcenia w terminie miesigca od ich otrzymania.

4.21. Wydziat /Studium Jezykéw Obcych/Studium Wychowania Fizycznego i
Sportu/kierownik studidw podyplomowych wyniki ankietyzacji przechowuje przez
okres 5 lat, w zaklejonych kopertach, w sposdb zapewniajgcy poufnosé.

5. Dokumenty zwigzane z procedura

Zatacznik nr 1a

Zatacznik nr 1 do Regulaminu okreslajacego tryb i zasady przeprowadzania ankiety na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia,
jednolitych studiach magisterskich i studiach podyplomowych dotyczacej warunkéw studiowania oraz wypetniania obowigzkéw
dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca zajecia a takze opracowywania zebranych danych

Wzér ankiety dotyczacej opinii studenta o warunkach studiowania oraz wypetnianiu obowigzkow
dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca zajecia

Niniejsza ankieta jest czescig systemu zapewniania jakoSci ksztatcenia na Politechnice Biatostockiej. Jej celem jest
pozyskanie opinii studenta o warunkach studiowania oraz w zakresie wypetniania obowigzkéw dydaktycznych
przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzacq zajecia. Otrzymane informacje bedq wykorzystane
do polepszenia jakoSci ksztatcenia. Dzigkujemy za rzetelne wypetnienie ankiety.

Pytania og6lne dotyczace warunkéw studiowania

Udziel odpowiedzi korzystajac ze skali od 1 do 5, gdzie:
1 — oznacza ,zdecydowanie si¢ nie zgadzam”

2 — 0znhacza ,raczej sie nie zgadzam”

3 — oznacza ,ani sie zgadzam ani si¢ nie zgadzam”

4 — oznacza ,raczej sie zgadzam”

5 — oznacza ,zdecydowanie si¢ zgadzam”

Czy Uczelnia zapewnia:
1)  wilasciwe warunki studiowania, jesli

chodzi o: nie mam
5 4 3 2 1 dani
a)  wyposazenie laboratoriéw oraz sal, zdania
w ktdrych odbywajg sie zajecia?
nie mam
b)  rozklad zajec? 5 4 3 2 1 Zdania
nie mam
c)  prace dziekanatu? 5 4 3 2 1 zdania

nie mam
d)  prace biblioteki? 5 4 3 2 1 zdania




e) funkcjonowanie elektronicznych nie mam
systemow obstugi studenta (np. 4 3 2 1 zdania
USOS, APD itd.)?
2) moiliwloéé rozwijania zainteresowan w s ] ) 1 nie mam
postaci: zdania
a) udziatu w kotach naukowych?
4 3 9 1 nie mam
b)  udziatu w sekcjach sportowych? zdania
4 3 9 1 nie mam
¢) spotkan z praktykami biznesu? zdania
d) realizacji badan i publikowania prac 4 3 2 1 nie mam
naukowych? zdania
3) dostepnos¢ do informacii o studiach na 4 3 2 1 nie mam
stronie internetowej wydziatu zdania
4) wsparcie studentéw z réznymi nie mam
potrzebami: 4 3 2 1 sdania
a) zniepetnosprawnosciami?
nie mam
b)  wybitnie uzdolnionych? 4 3 2 f zdania
5)  funkcjonowanie systemu zgtaszania 4 3 2 1 nie mam
skarg i wnioskow? zdania
6) wsparcie stypendialne studentow w 4 3 2 1 nie mam
trudnej sytuacji materialne;j? zdania
4 3 9 1 nie mam
7) dostep do stref odpoczynku/relaksu zdania
Komentarz:
Ankieta dotyczaca wypetniania obowiazkéw dydaktycznych przez nauczyciela
lub inng osobe prowadzaca zajecia
Ustosunkuj sie do ponizszych stwierdzen wykorzystujac skale od 1 do 5, gdzie:
1 - oznacza ,zdecydowanie si¢ nie zgadzam”
2 — 0znacza ,raczej sie nie zgadzam”
3 — oznacza ,ani sie zgadzam ani si¢ nie zgadzam”
4 — oznacza ,raczej sie zgadzam”
5 - oznacza ,zdecydowanie si¢ zgadzam”
. . 1. Nauczyciel 2.Nauczyciel | 3.Nauczyciel 4 Nauczyciel 5.Nauczyciel | 6.Nauczyciel | 7.W trakcie
Stwierdzenie . - . . X . e
jasno okreslit byt prowadzit prowadzit chetnie byt otwarty i zajet




zasady obiektywny w zZajecia w zajecia w wyjasniat zyczliwy w miatem/am

zaliczenia ocenianiu Sposob Sposob watpliwosci kontaktach mozliwos¢
przedmiotu studentow. zrozumiaty sprzyjajacy zgtaszane ze zdobycia
i przestrzegat i ciekawy. aktywizacji i przez studentami. | nowej wiedzy
ustalonych zainteresowaniu | studentow. lub
zasad. studentow. umiejetnosci.
Lista
nauczycieli
prowadzacych
zajecia w danym
semestrze

Imie i nazwisko/
przedmiot/forma
zajec
Imie i nazwisko/
przedmiot/forma
zajec
Imie i nazwisko/
przedmiot/forma
zajec

Twoje uwagi pozytywne lub negatywne (np. czy nauczyciel udostepniat do wgladu prace pisemne, czy
przestrzegat zapiséw regulaminu studiéw, czy byt przygotowany do zajeé, byt dostepny na konsultacjach,
zajecia odbywaly sie regularnie itp.):

Komentarz:

Zatacznik nr 1b

Zatacznik nr 2 do Regulaminu okreslajacego tryb i zasady przeprowadzania ankiety na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia,
jednolitych studiach magisterskich i studiach podyplomowych dotyczacej warunkéw studiowania oraz wypetniania obowigzkéw
dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca zajecia a takze opracowywania zebranych danych

Student Opinion Survey on Study Conditions and Fulfilment of Teaching Duties by Academic
Teachers or Other Teaching Staff

This survey is part of the quality assurance system at Bialystok University of Technology. Its purpose is
to gather student opinions on study conditions and the fulfilment of teaching duties by academic teachers
or other teaching staff. The information collected will be used to improve the quality of education. Thank
you for completing the survey accurately.




General Questions Regarding Study Conditions

Please respond using a scale from 1 to 5, where:
1 — means "strongly disagree"

2 — means "mostly disagree"

3 — means "neither agree nor disagree"

4 — means "mostly agree"

5 — means "strongly agree"

1)

Does the University provide:
Proper study conditions in terms of:

a) laboratory and classroom no
equipment? opinion
no
b) class schedules? opinion
no
c) dean's office services? opinion
no
d) library services? opinion
e) functioning of electronic student no
services (e.g., USOS, APD, etc.)? opinion
2)  Opportunities for developing interests
through: no
a) participation in student scientific opinion
associations
no
b) participation in sports sections? opinion
c) meetings with business no
practitioners? opinion
d) conducting research and publishing no
scientific papers? opinion
3) accessibility to study information on the no
faculty's website? opinion
4) support for students with different needs: no
no
b) exceptionally talented? opinion




5) functioning of the complaint and suggestion
system?

no
opinion

6) financial support for students in difficult
material situations?

no
opinion

7) access to relaxation/rest areas?

no
opinion

Comments:




Survey on Fulfilment of Teaching Duties by Academic Teachers or Other Teaching Staff

Please respond to the following statements using a scale from 1 to 5, where:
1 — means "strongly disagree"

2 — means "mostly disagree"

3 — means "neither agree nor disagree’
4 — means "mostly agree"

5 — means "strongly agree"

1. The
teacher 4. The teacher 5. The 6 The 7. During
clearly 2. The 3. The teacher | conducted the te.acher teacher the classes,
outlined the teacher conducted the classesina " was open | had the
: willingly . .
: course was classes in an way that o and friendly | opportunity
Statement: . A clarified . :
requirements | objective in | understandable encouraged doubts in to acquire
and adhered assessing | and interesting student , interactions new
raised by .
to the students. manner. engagement students with knowledge
established and interest. ’ students. or skills.
requirements.
List of teachers
conducting
classes in the
given
semester:
Name and
surname /
Subject / Type
of classes
Name and
surname /
Subject / Type
of classes
Name and
surname /
Subject / Type
of classes

Your positive or negative comments (e.g., whether the teacher made written work available for review, adhered
to the study regulations, was prepared for classes, was available during consultations, classes were held
regularly, etc.):

Comments:




Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3 do Regulaminu okreslajacego tryb i zasady przeprowadzania ankiety na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia,
jednolitych studiach magisterskich i studiach podyplomowych dotyczacej warunkéw studiowania oraz wypetniania obowigzkéw
dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca zajecia a takze opracowywania zebranych danych

Wzér ankiety dotyczacej opinii uczestnika studiow podyplomowych o warunkach studiowania
i wypetnianiu obowigzkow dydaktycznych przez nauczyciela lub inng osobe prowadzaca zajecia

Niniejsza ankieta jest czeScig systemu zapewniania jakoSci ksztatcenia na Politechnice Biatostockiej.
Jej celem jest pozyskanie opinii uczestnika studiow podyplomowych o warunkach studiowania oraz
w zakresie wypetniania obowigzkéw dydaktycznych przez nauczyciela lub inng osobe prowadzgcq

zajecia. Otrzymane informacje bedq wykorzystane do polepszenia jakoSci ksztatcenia. Dziekujemy
za rzetelne wypetnienie ankiety.

Pytania og6lne dotyczace warunkéw studiowania:
Udziel odpowiedzi korzystajac ze skali od 1 do 5, gdzie:

1 — oznacza ,zdecydowanie sie nie zgadzam”

2 — 0znacza ,raczej sie nie zgadzam”

3 —oznacza ,ani sie zgadzam ani sie nie zgadzam”
4 - oznacza ,raczej sie zgadzam”

5 - oznacza ,zdecydowanie si¢ zgadzam”

Czy Uczelnia zapewnia wtasciwe warunki studiowania, jesli chodzi o:

a. wyposazenie laboratoriéw oraz sal, w ktérych odbywajg sie zajecia?

b. obstuge administracyjng?

Komentarz:




Ankieta dotyczaca wypetniania obowiazkéw dydaktycznych przez nauczyciela

Udziel odpowiedzi w skali od 1 do 6:

1-BARDZO StABO

lub inng osobe prowadzaca zajecia

2-StABO  3-ZADOWALAJACO 4-DOBRZE 5-BARDZO DOBRZE

6-WYROZNIAJACO
Pytania: 4.Cz
ytania 2.Czy C.y
, nauczyciel byt ,
nauczyciel 3.Czy 5. Jak oceniasz
1. Czy . otwarty, e
. . . przestrzegat nauczyciel mozliwos¢
Lista nauczycieli | nauczyciel jasno . pomocny, .
o ustalonych prowadzit zdobycia w
prowadzacych okreslit zasady o . taktowny, A
. o zasad zaliczania zajeciaw S trakcie zaje¢
zajecia w danym zaliczenia . ) o zyczliwy i .
. i byt obiektywny Sposob jasny : nowej wiedzy lub
semestrze przedmiotu? L : . chetnie S
W ocenianiu i zZrozumiaty? S umiejetnosci?
. wyjasniat
uczestnika? L
watpliwosci?

Imie i nazwisko/
przedmiot/

Imie i nazwisko/
przedmiot/

Imie i nazwisko/
przedmiot/

Twoje uwagi pozytywne lub negatywne (np. czy byt przygotowany do zaje¢, zajecia odbywaly sie planowo

itp.):

Komentarz:

Pytanie ogélne podsumowujace prowadzone studia podyplomowe *

Udziel odpowiedzi w skali od 1 do 6:

1-ZDECYDOWANIE NIE  2-RACZEJNIE  3-TRUDNO POWIEDZIEC

6-ZDECYDOWANIE TAK

4-RACZEJ TAK  5-TAK

Czy Pan/Pani jest zadowolony z wyboru studiéw podyplomowych ?

*dotyczy uczestnikow ostatniego semestru studiéw podyplomowych




Linki do aktéw normatywnych:

Zarzadzenie nr 66/2024 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 26 sierpnia 2024 roku w
sprawie wprowadzenia , Regulaminu okreslajgcego tryb i zasady przeprowadzania ankiety na

studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich i studiach

podyplomowych dotyczacej warunkow studiowania oraz wypetniania obowigzkéw

dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca zajecia a takze

opracowywania zebranych danych”

11. PROCEDURA PRZYZNAWANIA NAGROD ZA WYPELNIENIE ANKIETY

STUDENCKIEJ
KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_11

W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIE)

PROCEDURA PRZYZNAWANIA NAGROD ZA WYPELNIENIE ANKIETY STUDENCKIEJ

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

1. Podstawy prawne
1.1 Regulacje zewnetrzne

» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z pbdin. zm.)
» Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

» Zarzadzenie nr 42/2021 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 28 kwietnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie ,Regulaminu przyznawania nagréd spotecznosci
studenckiej Politechniki Biatostockiej za wypetnienie ankiet wyrazajgcych opinie studentow
o wypetnianiu obowigzkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe
prowadzgcg zajecia”

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Regulamin okresla zasady akcji ,Dzien za ankiete” oraz konkurs ,, Najlepszy wydziat”, ktére
przewidujg nagradzanie studentdéw oraz wydziaty, wypetniajgce najwiecej ankiet dotyczacych
wypetniania obowigzkéw dydaktycznych przez nauczycieli akademickich lub inne osoby
prowadzgce zajecia w Politechnice Biatostockiej.


https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/408/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B66%252f2024)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/408/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B66%252f2024)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/408/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B66%252f2024)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/408/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B66%252f2024)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/408/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B66%252f2024)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/408/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B66%252f2024)

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowg realizacje procesu (oraz ich

zadania)

Rektor

Prorektor ds. ksztatcenia

Kwestor

Dziekan wydziatu

Komisja Konkursowa

Sekretarz Komisji Konkursowej

Dziat Jakosci Ksztatcenia

Wydziatowa Rada Samorzadu
Studentdw (laureat)

Zadania

ogtasza dzien rektorski w przypadku osiggniecia progu 40%
wypetnionych ankiet przez studentéw Politechniki
Biatostockiej;

wrecza nagrode rzeczowg spotecznosci studenckiej
zwycieskiego wydziatu

powotuje Komisje Konkursowg i wyznacza termin
posiedzenia;

ustala w porozumieniu z kwestorem wartos¢ nagrody
rzeczowej;

ustala w porozumieniu z Wydziatowg Radg Samorzadu
Studentdéw rodzaj nagrody rzeczowej

ustala w porozumieniu z prorektorem ds. ksztatcenia
wartos¢ nagrody rzeczowej

ogtasza dzien dziekanski w przypadku przekroczenia progu
51% wypetnionych ankiet przez studentéw z danego
wydziatu Politechniki Biatostockiej

wytania laureatow konkurséw w terminie do 15 listopada

sporzgdza protokét z przebiegu konkursu

przygotowuje dane o liczbie wypetnionych ankiet
studenckich oraz ogdlnej liczbie ankiet udostepnionych na
wydziatach

ustala w porozumieniu z prorektorem ds. ksztatcenia rodzaj
nagrody rzeczowej




4. Opis procedury

4.1. Dziat Jakosci Ksztatcenia przygotowuje dane o liczbie wypetnionych ankiet studenckich
oraz ogélnej liczbie ankiet udostepnionych na wydziatach.

4.2. Prorektor ds. ksztatcenia powofuje Komisje Konkursowa oraz wyznacza termin
posiedzenia nie pdzniej niz do 15 listopada.

4.3. Komisja Konkursowa po zapoznaniu sie ze zbiorczym zestawieniem wynikéw
ankietyzacji wyfania laureata konkursu ,Najlepszy Wydziat” biorgc pod uwage
najwyzszy procentowy wynik wypetnionych ankiet, liczony w odniesieniu do ogdlnej
liczby ankiet udostepnionych na wydziale w semestrze zimowym i letnim.

4.4. Komisja Konkursowa po zapoznaniu sie ze zbiorczym zestawieniem wynikéw
ankietyzacji wytania laureata akcji ,Dzien za ankiete”.

4.5. Sekretarz Komisji Konkursowej sporzadza protokét z posiedzenia.

4.6. Prorektor ds. ksztatcenia w porozumieniu z kwestorem ustala wartos¢ nagrody
rzeczowej.

4.7. Wydziatowa Rada Samorzgdu Studentéw (laureat) w porozumieniu z prorektorem
ds. ksztatcenia ustala rodzaj nagrody rzeczowe;j.

4.8. Rektor wrecza nagrode rzeczowg spotecznosci studenckiej zwycieskiego wydziatu.

4.9. Rektor, w przypadku osiggniecia progu 40% wypetnionych ankiet przez studentéw
Politechniki Biatostockiej, ogtasza dzien rektorski, w terminie ustalonym
w porozumieniu z Samorzadem Studentdw Politechniki Biatostockiej (nie pdzniej niz
do konca semestru zimowego biezgcego roku akademickiego).

4.10. Dziekan, w przypadku przekroczenia progu 51% wypetnionych ankiet przez

studentéw z danego wydziatu Politechniki Biatostockiej, ogtasza dzien dziekanski,
w terminie ustalonym w porozumieniu z Wydziatowg Radg Samorzadu Studentéw
(nie pozniej niz do korica semestru zimowego biezgcego roku akademickiego).

Linki do aktéw normatywnych:

Zarzadzenie nr 42/2021 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 28 kwietnia 2021 roku
W sprawie wprowadzenia w zycie ,,Regulaminu przyznawania nagrod spotecznosci studenckiej

Politechniki Biatostockiej za wypetnienie ankiet wyrazajacych opinie studentdw o wypetnianiu

obowiagzkéw dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca
zajecia”

12. PROCEDURA TWORZENIA PROGRAMU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA SYMBOL
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIEJ PU_PB_12

PROCEDURA TWORZENIA PROGRAMU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

1. Podstawy prawne


https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/335/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B42%252f2021)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/335/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B42%252f2021)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/335/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B42%252f2021)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/335/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B42%252f2021)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/335/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3DZarz%25c4%2585dzenie%2Bnr%2B42%252f2021)

1.1 Regulacje zewnetrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z pdin.zm.)
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

Uchwata nr 417/XXXIV/XVI/2023 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 21 grudnia 2021
roku w sprawie okreslenia Wytycznych do tworzenia programéw studiéw podyplomowych
w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 85/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 sierpnia 2023 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie ,Regulaminu studidw podyplomowych Politechniki
Biatostockiej” oraz wzoréw dokumentéw obowigzujgcych przy uruchomieniu, prowadzeniu
i likwidacji studiéw podyplomowych w Politechnice Biatostockiej”

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studiéw pierwszego, drugiego
stopnia oraz jednolitych studidw magisterskich, a takze karty przedmiotéw dla studidow
podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad tworzenia programu studiow podyplomowych

w Politechnice Biatostockie;.

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowg realizacje procesu (orazich
zadania)
Zadania
e podejmuje uchwate w sprawie ustalenia programu studiéw
Senat PB podyplomowych oraz przypisania poziomow Polskiej Ramy
Kwalifikacji

Prorektor ds. ksztatcenia

kieruje wniosek do weryfikacji pod wzgledem formalnym do
DJK;

w przypadku negatywnej oceny wniosku przez DJK zwraca
dziekanowi wniosek wyznaczajgc 14 dni na jego poprawe;
po pozytywnej weryfikacji przez DJK, kieruje wniosek do
zespotu ds. studiéw podyplomowych UKdsJK




Dziekan wydziatu

Dziekan wydziatu/Prodziekan
ds. studenckich i ksztatcenia

Uczelniana Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia

Prezydium Uczelnianej Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia

Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia
Studiow Podyplomowych

Zesp6t ds. studiow
podyplomowych Uczelnianej
Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia

kieruje program studidw podyplomowych do zaopiniowania
przez Rade Wydziatu;

sktada do prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia wniosek o
ustalenie programu studiéw podyplomowych, nie pdZniej niz
cztery miesigce przed planowanym uruchomieniem studidow;
sktada poprawiony wniosek, wraz z zatgcznikami do
prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia w ciggu 14 dni od daty
zwrotu wniosku do poprawy (w przypadku negatywnej oceny
DJK lub Prezydium UKdsJK);

sktada za posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia, wniosek
na Senat wraz z opinig UKdsJK w terminie do dwdch miesiecy
przed planowanym uruchomieniem studiow (lecz nie pdzniej
niz 14 dni przed planowanym posiedzeniem Senatu)

wystepuje z inicjatywga utworzenia nowego kierunku studiow
podyplomowych;

przedstawia wstepng propozycje programu;

wyznacza zespot do opracowania dokumentacji nowego
programu studiow;

kieruje program do Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia Studidow
Podyplomowych

opiniuje wniosek o ustalenie programu studiow
podyplomowych

po zapoznaniu sie z opiniami Zespotu, podejmuje decyzje o
skierowaniu wniosku pod obrady UKdsJK lub zwraca
dziekanowi wniosek wyznaczajgc 14 dni na jego poprawienie;
sporzadza protokdt z posiedzenia w sprawie kompletnosci i
prawidtowosci opracowania programu studiéw

wydaje opinie w sprawie programu studiéw podyplomowych

przedstawia swoje opinie Prezydium UKdsJK za
posrednictwem DJK, w terminie do dwdch tygodni od dnia
otrzymania wniosku




e podejmuje uchwate w sprawie zaopiniowania programu

Rada Wydziatu studidw podyplomowych

o weryfikuje program studiéw podyplomowych w zakresie

Dziat Jakosci Ksztatcenia zgodnosci z obowigzujacymi przepisami w terminie nie

krétszym niz 5 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wniosku

4. Opis procedury

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Dziekan wydziatu/Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia wystepuje z inicjatywa
utworzenia nowego kierunku studiéw podyplomowych i przedstawia wstepng
propozycje programu, wyznaczajgc zespot do opracowania dokumentacji nowego
programu studiow.

Dziekan wydziatu/Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia kieruje program do Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia Studidw Podyplomowych celem otrzymania opinii dotyczacej
nowego programu studiéw podyplomowych.

Rada Wydziatu podejmuje uchwate w sprawie zaopiniowania programu studiéw
podyplomowych.

Dziekan sktada do prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia wniosek o ustalenie
programu studiéw podyplomowych (w formie elektronicznej) stanowigcy Zatgcznik
nr 1, nie poézniej niz cztery miesigce przed planowanym uruchomieniem studidw.
Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia kieruje wniosek do weryfikacji pod wzgledem
formalnym do Dziatu Jakosci Ksztatcenia.

Dziat Jakosci Ksztatcenia weryfikuje program studidw podyplomowych w zakresie
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami w terminie nie krétszym niz 5 dni i nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania Wniosku.

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia, w przypadku negatywnej oceny wniosku przez
Dziat Jakosci Ksztatcenia zwraca dziekanowi wniosek wyznaczajgc 14 dni na jego
poprawienie.

Dziekan poprawiony wniosek, wraz z zatgcznikami w wersji elektronicznej, ponownie
sktada do prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia (zastosowanie ma procedura
okreslona w pkt. 4.5-4.6).

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia po pozytywnej weryfikacji przez Dziat, kieruje
whniosek do zespotu ds. studidw podyplomowych Uczelnianej Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia.

4.10. Cztonkowie Zespotu, za posrednictwem Dziatu, przedstawiajg, w terminie do dwdch

tygodni od dnia otrzymania Wniosku, swoje opinie Prezydium UKdsJK.

4.11. Prezydium UKdsJK:

a) kieruje komplet dokumentéw pod obrady UKdsJK,



b) sporzadza protokét z posiedzenia w sprawie kompletnosci i prawidtowosci opracowania
programu studiow,

c) w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku zwraca dziekanowi
Whiosek wyznaczajgc 14 dni na jego poprawienie. Dziekan skfada poprawiony
komplet dokumentéw do prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia.

4.12. Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia kieruje wniosek o utworzenie programu studiéw
podyplomowych do UKdsJK.

4.13. Dziekan, po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez UKdsJK i naniesieniu
ewentualnych poprawek, sktada za posrednictwem prorektora witasciwego
ds. ksztatcenia, wniosek na Senat (jeden egzemplarz w wersji papierowej oraz wersje
elektroniczng) wraz z opinig Komisji, w terminie do dwdch miesiecy przed
planowanym uruchomieniem studidow (lecz nie poéiniej niz 14 dni przed
planowanym posiedzeniem Senatu, na ktédrym program bedzie opiniowany).

4.14. Senat Uczelni podejmuje uchwate w sprawie ustalenia programu studiéw
podyplomowych oraz przypisania pozioméw Polskiej Ramy Kwalifikacji, w przypadku
kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych.

5. Dokumenty zwigzane z procedura

Zatacznik nr 1

1) program studidw podyplomowych:
a) nazwe studiéw podyplomowych;
b) okreslenie poziomdw PRK;
c) liczbe semestréw itaczng liczbe punktéw ECTS;
d) taczna liczbe godzin zaje¢;
e) sylwetke absolwenta;
f) opis kompetencji oczekiwanych od kandydata ubiegajgcego sie o przyjecie
na studia podyplomowe;
g) plan studiow;

Zatacznik nr 1 do Wytycznych do tworzenia
programéw studiow podyplomowych

Plan studiow

Lp.

Liczba godzin Forma
w semestrze zaliczenia
. Liczba
Nazwa przedmiotu Kod ECTS Inne
W | formy | razem
zajec

SEMESTR I




Razem
RAZEM W SEMESTRZE godz
SEMESTR .......
Razem
RAZEM W SEMESTRZE godz
Razem
LACZNIE W TRAKCIE STUDIOW godz

h) zestawienie tabelaryczne kierunkowych efektéw uczenia sie odnoszacych sie

do charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015

r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Zatacznik nr 2 do Wytycznych do tworzenia
programéw studiow podyplomowych

Symbol

Efekty uczenia si¢ dla
studiow podyplomowych

Odniesienie do
charakterystyk drugiego
stopnia okreslonych na
podstawie art. 7 ust. 3
Ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji
na poziomie PRK

Odniesienie do
charakterystyk drugiego
stopnia okre§lonych na
podstawie art. 7 ust. 4
Ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji
na poziomie PRK

Wiedza: absolwent zna i rozumie




Umiejetnosci: absolwent potrafi

Kompetencje spoleczne: absolwent jest gotéw do

i) zajecia lub grupy zajeé niezaleznie od formy ich prowadzenia wraz z przypisanymi
do nich efektami uczenia sie oraz ramowe tresci programowe zapewniajgce
uzyskanie tych efektéw;

Zatacznik nr 3 do Wytycznych do tworzenia programéw studiéw podyplomowych

Wykaz zaje¢ lub grupy zaje¢ niezaleznie od formy ich prowadzenia wraz z przypisanymi do nich
efektami uczenia si¢ oraz ramowe treSci programowe zapewniajace uzyskanie tych efektow

SEMESTR 1

Symbol efektu

Lp. L
uczenia si¢

Przedmioty wspolne

1 |Nazwa zajec:

Ramowe tresci programowe

2 |Nazwa zajeé:

Ramowe tresci programowe

Przedmioty na specjalnosci ..........

1 |Nazwa zajeé:

Ramowe tresci programowe

2 |Nazwa zajeé:

Ramowe tre$ci programowe




SEMESTR 2

Lp.

Symbol efektu
uczenia si¢

Przedmioty wspolne

Nazwa zajec:

Ramowe tresci programowe

Nazwa zajeé:

Ramowe tre$ci programowe

Przedmioty na specjalnosci ..........

Nazwa zajec:

Ramowe tresci programowe

Nazwa zajeé:

Ramowe tresci programowe

j) sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie w trakcie catego cyklu
ksztatcenia;
k) matryce efektdw uczenia sie;

Zatacznik nr 4 do Wytycznych do tworzenia programéw studiéw podyplomowych

NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

MATRYCA POKRYCIA EFEKTOW UCZENIA SIE

WIEDZA UMIEJETNOSCI KOM.SPOL.

Lp.

nazwa

przedmiotu

kod
przedmiot
u

kod
przedmi
otu

semestr

suma

~lolo|lb~ |l I~




oo | N[l bW IN

suma:

2)

3)
4)

opis zasobow bibliotecznych oraz elektronicznych zasobéw wiedzy obejmujacych
literature zalecang na studiach podyplomowych, do ktérych uczelnia zapewni dostep;
kopie uchwaty Rady Wydziatu w sprawie programu studiéw podyplomowych;

opinie Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia Studidw Podyplomowych;




5) karty przedmiotu zgodnie z wzorem ustalonym odrebnym zarzgdzeniem rektora.

KARTA PRZEDMIOTU Zafacanik nr 4 do Zarzadzenia Nr 36/2023 Rektora P
POLITECHHIKA BIALOSTOCKA Wydzial ...

Nazwa studiow

podyplomowych Poziom PRK

Nazwa Kod przedmiotu

przedmiotu Rodza] zajec

Formy zajet w L P Ps T S Semestr

iliczba godzin Punkty ECTS

Program obowiazuje od

Przedmioty wprowadzajace

Cele przedmiotu

Ramowe tresci programowe

Inne informacje o przedmiocie — | treéci przedmiotu odwolujg sie do zasad zrdwnowazonego rozwoju
— [ inne istotne informacje o przedmiocie
godzin W tym w tym
Naktad pracy uczestika studidw podyplomowych zwiazany z: ogdtem kontaktowych praktycznych

Wyliczenie:

Razem godzin:
Razem punktow ECTS:

Wiedza Umiegjetnosci  Kompetencje spofeczne

Zakladane efekty uczenia sie

Cele i tresci ramowe sformutowat Data:

Realizacja w roku akademickim

Tresci programowe

Metody dydaktycane
(realizacja stacjonarna)

(realizacja zdalna)

Forma zaliczenia

Warunki zaliczenia

Odniesienie do efektow uczenia sie
Symbol efektu Zakladane efekty uczenia sie zdefiniowanych dla studidw podyplomowych

Wiedza Umiejetnosci  Kompetencje spoteczne

Wiedza: uczestnik studiow podyplomowych zna i rozumie
El
E2
Umiejetnosei: uczestnik studidw podyplomowych potrafi
E...
Kompetencje spoleczne: uczestnik studidw podyplomowych jest gotdw do
E...

Symboal efektu Metody weryfikacji efektdw uczenia sie Forma zajec, na kidrej zachodzi weryfikacja

£l
E2
E...

Literatura podstawowa

Literatura uzupelniajgca

Koordynator przedmiotu: Data:




Linki do aktéw normatywnych:

Zarzadzenie nr 85/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 sierpnia 2023 roku
w sprawie ustalenia ,Regulaminu studiow podyplomowych Politechniki Biatostockiej”, wzoru

umowy oraz wzorow dokumentéw obowigzujgcych przy uruchomieniu, prowadzeniu

i likwidacji studiéow podyplomowych w Politechnice Biatostockiej

Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie ustalenia wzoru jednolitej karty przedmiotu dla studidw pierwszego, drugiego

stopnia oraz jednolitych studidéw magisterskich, a takze karty przedmiotow dla studidéw

podyplomowych, prowadzonych w Politechnice Biatostockiej

Opis procedury

Uchwata nr 417/XXXIV/XV1/2023 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 21 grudnia 2021 roku
w_sprawie okresSlenia Wytycznych do tworzenia programoéw studiow podyplomowych

w Politechnice Biatostockiej

13. PROCEDURA UTWORZENIA | LIKWIDACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

KSIEGA PROCEDUR SYSTEMU SYMBOL
ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA PU_PB_13
W POLITECHNICE BIAtOSTOCKIE)

PROCEDURA UTWORZENIA | LIKWIDACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

DATA UTWORZENIA 02.07.2024/WERSJA 1

1. Podstawy prawne

1.1 Regulacje zewnetrzne

» Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z péin. zm.)
» Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2022 poz. 1869)

1.2 Regulacje wewnetrzne

» Zarzadzenie nr 85/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 sierpnia 2023 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie ,Regulaminu studiéw podyplomowych Politechniki
Biatostockiej” oraz wzorow dokumentdw obowigzujgcych przy uruchomieniu, prowadzeniu
i likwidacji studiow podyplomowych w Politechnice Biatostockiej”


https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/d/787/5/?tc=64
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/1212/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D417%252fXXXIV%252fXVI%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/1212/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D417%252fXXXIV%252fXVI%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/1212/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3D417%252fXXXIV%252fXVI%252f2023)

2. Cel, przedmiot i zakres dziatania procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad uruchamiania i likwidacji studidw podyplomowych

w Politechnice Biatostockie;.

3. Uczestnicy procesu, jednostki odpowiedzialne za prawidtowq realizacje procesu (oraz

ich zadania)

Prorektor ds. ksztatcenia

Dziekan wydziatu

Dziat Jakosci Ksztatcenia

4. Opis procedury

Tworzenie studiow podyplomowych

Zadania

na wniosek dziekana wydaje zgode na utworzenie studidow
podyplomowych;

podejmuje decyzje o likwidacji studidw z wtasnej inicjatywy
lub na wniosek dziekana

sktada do prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia, za
posrednictwem DJK wniosek o utworzenie studiow
podyplomowych, nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym
terminem uruchomienia studiéw podyplomowych;

sktada do prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia za
posrednictwem DJK wniosek o likwidacje studidw
podyplomowych;

informuje pisemnie o likwidacji studiéw jednostki zewnetrzne
uczestniczgce w ich prowadzeniu

weryfikuje pod wzgledem formalnym dokumenty zwigzane z
utworzeniem studiéw podyplomowych

4.1. Dziekan, za posrednictwem Dziatu Jakosci Ksztatcenia sktada do prorektora

wiasciwego ds. ksztaftcenia wniosek o utworzenie studidw, stanowigcy Zatacznik nr 1.

4.2. Dziat Jakosci Ksztatcenia weryfikuje pod wzgledem formalnym dokumenty zwigzane

z utworzeniem studiéw podyplomowych i przekazuje do prorektora wtasciwego

ds. ksztatcenia.




4.3. Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia wydaje zgode na utworzenie studiow
podyplomowych.

Likwidacja studiow podyplomowych

4.4. Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia likwiduje studia podyplomowe:
a) z wtasnej inicjatywy;
b) na wniosek dziekana wydziatu.

4.5. Dziekan sktada za posrednictwem Dziatu Jakosci Ksztatcenia wniosek o likwidacje
studidw podyplomowych, stanowigcy Zatacznik nr 2.

4.6. Dziekan pisemnie informuje jednostki zewnetrzne uczestniczace w ich prowadzeniu
o likwidacji studiow.

5. Dokumenty zwigzane z procedura
Zatacznik nr 1

1) wniosek dziekana o utworzenie studiéw podyplomowych;

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 85/2023 r. Rektora PB

PIECZEC WYDZIALU

Prorektor ds. Ksztatcenia

Politechniki Biatostockiej

WNIOSEK O UTWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na utworzenie na Wydziale

StUIOW POYPIOMOWYCI ...t
NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ktorych uruchomienie planuje sie w roku akademickim 20....../20...... .

W zataczeniu przedktadam wymagane dokumenty okre$lone w § 2 ust. 3 Regulaminu Studiéw Podyplomowych
Politechniki Biatostockie;.



DATA, PODPIS | PIECZEC DZIEKANA

WYPELNIA PROREKTOR DS. KSZTALCENIA

ZGODA/BRAK ZGODY*

(DATA, PODPIS | PIECZEC PROREKTORA DS. KSZTALCENIA)

Zataczniki:
1o
-
K
2) kopia uchwaty Senatu Politechniki Biatostockiej w sprawie ustalenia programu
studiéw podyplomowych;
3) plan studiéw, zatwierdzony przez dziekana;
4) wniosek dziekana o powotanie kierownika studiéw oraz w razie potrzeby
whiosek o powotanie zastepcy kierownika lub/i sekretarza studidéw;
Zalgcznik nr 14 do Zarzadzenia Nr 85/2023 Rektora PB
............. PIECZECWYDZIALU
Prorektor ds. Ksztatcenia
Politechniki Biatostockiej
WNIOSEK O POWOLANIE KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Whioskuje 0 powotanie ... na kierownika studiéw podyplomowych
IMIE | NAZWISKO
................................................................................................................ , utworzonych dnia ...................
NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
I przyznanie na okres od ................ dO i dodatku organizacyjnego wysokosci

........................ ztotych miesiecznie.



5)

6)

DATA, PODPIS | PIECZEC DZIEKANA

projekty uméw lub porozumien w przypadku tworzenia studiéw z jednostkami

organizacyjnymi;
wstepna kalkulacja kosztéw sporzadzona dla minimalnej liczby uczestnikéw,
warunkujgca co najmniej samofinansowanie sie studiow;

Zatgcznik nr 16 do Zarzadzenia Nr 85/2023 Rektora PB



WSTEPNA KALKULACJA/KOREKTA KALKULACJI* KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Nazwa studiow podyplomowych
2 Jednostka organizacyjna

3.Ki ik studiow podyplomowych

4. Termin realizacji od do liczba oW

liczba
1. PREZYCHODY uczestnikow oplata wartosé
1. Oplata za studia (liczba uczestnikéw x oplata) 0,00 zt
2. Dotacje
3. Inne przychody
4. Ogélem przychody (od pozycji 1 do 3) 0,00 zt
11 KOSZTY Nezba godz/m-cy stawka
A. KOSZTY BEZPOSREDNIE
1.Wynagrodzenia ze stosunku pracy 0,00 zt
2.Wynagrodzenia bezosobowe (umowy zlecenia i o dzielo) 0,00 z4
a) wznagrodzunln nbsiugi administracﬂnc[ 0,00 zt
b) wynagrodzenie za zajecia dydaktyczne
c) inne wynagrodzenia
3. Skiadki spoteczne i Fundusz Pracy (od pozycji 1 - 2)
4. Inne koszty bezposrednie 0,00 zt
a) amortyzacja
b) materialy
c) ushugi
d) pozostate koszty
5. Ustugi wewngtrzne
6. Razem koszty bezpoérednie (od pozycji 1 do 5) 0,00 7
B. KOSZTY POSREDNIE (od pozycji A6 - pozycje AS) 0,00 7t
1. Koszty wydzialowe 15% 0,00 zi
1a. Koszty wydzialowe 0,00 zt
2. Koszty wydziatowe (1+1a) 0,00 z4
3. Koszty ogblnouczelniane 20% 0,00z
4, Razem koszty posrednie (2+3) 0,00 21}
C. KOSZTY OGOLEM (A+B) = 0,00 z}
111 WYNIK FINANSOWY (I-11) = 0,00 z4
IV, NAKEADY INWESTYCYJNE**
V. MINIMALNA ODPLATNOSC ZAPEWNIAJACA POKRYCIE KOSZTOW
KSZTALCENIA JEDNEGO UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH =
0z.C minus 1.2,3 podziel przez p anq liczbe uczestnikéw) #DZIEL/0!
Pod wzglgdem merytorycznym

Iklerawnlk studiéw podyplomowych data dziekan/ osoba up

Pod wzgledem formalnym

data Dziat Jakosci Ksztalcenia

Pod wzglgdem rachunkowym

Kwestura data kwestor/osoba upowazniona

data Zan

rektor
e skreshie (korekta kalkulacjl wstgpne] powlnna zostat Sporzadzona w oparciu o czng liczhe asob zrekrutowanych)

P
** wy przypadku zakupow Srodkow trwalych wymagana jest zgoda rektora, a sposob rozliczenia amortyzacji - akeeptacjl kwestora

7) informacja o wysokosci optaty za studia wraz z zasadami przyznawania
rabatow;

8) informacja o planowanej dacie rozpoczecia zaje¢ na studiach i planowany
harmonogram zjazddw.

Zatgcznik nr 15 do Zarzadzenia Nr 85/2023 Rektora PB



PIECZEC WYDZIALU

Prorektor ds. Ksztalcenia

Politechniki Biatostockiej

INFORMACJA O ROZPOCZECIU ZAJEC NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Informuje, ze dnia ................... roku akademickiego 20.../20... zostang uruchomione studia
podyplomowe 0 nazwie:

DATA, PODPIS | PIECZEC DZIEKANA

Zatacznik nr 2

Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 85/2023 Rektora PB

PIECZEC WYDZIALU

Prorektor ds. Ksztalcenia

Politechniki Biatostockiej

Whiosek o likwidacje studiow podyplomowych

Whioskuije o likwidacje Studiow Podyplomowych:

NAZWA STUDIOW

Uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych:



DATA, PODPIS | PIECZEC DZIEKANA

WYPELNIA PROREKTOR DS. KSZTALCENIA

ZGODA/BRAK ZGODY*

(DATA, PODPIS | PIECZEC PROREKTORA DS. KSZTALCENIA)

Linki do aktéw normatywnych:

Zarzadzenie nr 85/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 30 sierpnia 2023 roku
w sprawie ustalenia ,,Regulaminu studiow podyplomowych Politechniki Biatostockiej”, wzoru
umowy oraz wzorow dokumentéw obowigzujgcych przy uruchomieniu, prowadzeniu

i likwidacji studiow podyplomowych w Politechnice Biatostockiej



https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)
https://bd.uci.pb.edu.pl/423-lista/d/695/5/?reporef=%2F%3Fsearch-global%3Dnr%2B85%252f2023)

