ZARZADZENIE NR 2/ 12024
Rektora Politechniki Biatostockie]
z dnia % marca 2024 roku

> W sprawie ustalenia zasad uzytkowania stuzbowych telefonéw komaérkowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U. z 2023 1. poz. 742, z pozn. zm.) oraz § 26 ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki Bialostockiej, zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

1. Rektor wyraza zgode na przyznanie stuzbowego telefonu komaérkowego pracownikom, ktorzy ze wzgledu na
rodzaj petnionych obowigzkow stuzbowych muszg by¢ dyspozycyjni bez wzgledu na miejsce ich aktualnego
przebywania. Zgoda wyrazana jest na podstawie indywidualnego wniosku pracownika, uzasadniajgcego
koniecznos¢ korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego, zaopiniowanego przez osobe kierujacg
jednostkg organizacyjng. Wzor wniosku o wyrazenie zgody na przydzielenie stuzbowego telefonu
komorkowego stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Telefony komorkowe stanowigce wiasnos¢ Uczelni stuzg wytacznie do prowadzenia rozmdw stuzbowych.

3. Zakup telefonu nastepuje na podstawie ztozonego wniosku o zakup. Zakup telefonu realizowany jest przez
Dziat Aparatury i Zakupow.

4, Zakup nowego telefonu komorkowego moze nastagpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 3 lat od momentu
poprzedniego zakupu.

5. Ustala sie nastepujace limity cenowe na zakup telefonow komorkowych:

1) osoba kierujaca jednostka organizacyjng — 1 000,00 zt brutto na telefon;
2) pracownicy jednostek — 800,00 zt brutto na telefon.

6. Zakup telefonu komdrkowego za cene wyzsza od ustalonych limitbw cenowych mozliwy jest po
przedstawieniu szczegolowego uzasadnienia, na podstawie ktorego zostanie wydana opinia Dziatu
Aparatury i Zakupow o celowosci zakupu.

7. Zakupione telefony ewidencjonowane sq zgodnie z obowiazujacymi w Uczelni zasadami gospodarowania
skiadnikami majatkowymi.

§2
1. Pracownik, ktoremu przyznano stuzbowy telefon komorkowy, odbiera zakupiony telefon w Dziale Aparatury
I Zakupow oraz kwituje jego odbior.
2. Przyznawanie numerow telefonow, wydanie karty SIM i rozliczanie faktur za rozmowy telefoniczne
realizowane jest przez Dziat Administracyjny.
3. Wydanie karty SIM nastepuje po podpisaniu przez pracownika oswiadczenia potwierdzajacego odbior
karty. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3
1. Miesieczny limit kosztow za korzystanie z telefonu komorkowego okreSla umowa zawarta
z dostawcg ustug telefonii komorkowej, mobilnego dostepu do internetu oraz ustug serwisowych,
0 wysokosci ktorego informowany jest pracownik przy wydaniu karty SIM.



[N

W przypadku przekroczenia miesiecznego limitu kosztow okrelonego umowa, uzytkownik telefonu
zostanie obcigzony kwota stanowigca roznice pomiedzy ustalonym miesigcznym limitem, a ostatecznym
miesiecznym kosztem wynikajagcym z przedstawionego przez operatora bilingu. Kwota ta podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT.

Obcigzenie pracownika kwotg wynikajacg z przekroczenia abonamentu nastepuje fakturg wewnetrzng na
podstawie rozliczenia bilingéw, a potracenie nastepuje z wynagrodzenia po ziozeniu o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na potracenie naleznosci, ktory stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

W indywidualnych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika osoba kierujaca
jednostkg organizacyjng moze odstapi¢ od obcigzania pracownika kwotqg przekraczajaca obowiazujacy
limit.

Zgode na odstgpienie od zaplaty przez pracownika za przekroczony limit podejmuje osoba kierujaca
jednostkq organizacyjng w ciggu 5 dni od daty uzyskania informacji o przekroczeniu miesiecznego limitu
kosztow. Decyzje nalezy przekazaé do Dzialu Administracyjnego.

§4
Pracownik zobowigzany jest do zwrotu w ustalonym terminie przekazanego do uzytkowania telefonu
komorkowego i karty SIM w przypadku:
1) rozwigzania umowy o prace;
2) zmiany stanowiska, chyba ze kierownik jednostki podejmie inng decyzje;
3) nieobecnosci w pracy powyzej 1 miesigca, chyba ze kierownik jednostki podejmie inng decyzje.
Kierownik jednostki obowigzany jest zglosi¢ do Dziatu Administracyjnego, w ciggu trzech dni roboczych na
adres e-mail: telefony@pb.edu.pl kazdg zmiane w wykazie uzytkownikow numerow telefonow.
Pracownik zobowigzuje sie do wiasciwego uzytkowania telefonu, zabezpieczenia przed zniszczeniem,
zaginieciem lub kradziezg oraz do uzywania telefonu zgodnie z jego przeznaczeniem.
W przypadku utraty stuzbowego telefonu komorkowego, karty SIM lub ich uszkodzenia z winy pracownika,
pracownik ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ z tego tytutu, w tym zobowigzany jest do pokrycia powstalej
szkody.

§5

Odpowiedzialnymi za realizacje zarzadzenia czynie kierownika Dziatu Aparatury i Zakupéw oraz Dzialu
Administracyjnego, kierownikow jednostek organizacyjnych oraz osoby materialnie odpowiedzialne.

§6

Nadzor nad prawidiowa realizacjg zarzadzenia sprawuje kanclerz.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Joa”

dr hab. inz. Marta Kosior-Kazberuk, prof. PB



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/ 12024 Rektora PB

WNIOSEK
0 przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

VVMIOSKUJBCY: 1. vttt e
Jednostka erganizacyjna Politechniki Biatostockie] ........cciviiiiiiiiiimiiii i

Uzasadnienie potrzeby korzystania ze stuzbowego telefonu komorkowego:

podpis skfadajacego wniosek

Opinia przelozonego (osoby kierujacej jednostka organizacyjna):

Decyzja Rektora Politechniki BigloSIOCKIE]. ... cvvvviiiiiiiiiieis it e

data, pieczec i podpis Reklora PB



Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 21 12024

Nazwa jednostki organizacyjnej PB i stanowisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1) otrzymatam/em do uzytkowania karte SIMonrtel. (.............. )t
Numer karty SIM: .............

2) zapoznalem/zapoznalam sie z Zarzadzeniem Nr......... w sprawie ustalenia zasad uzytkowania stuzbowych telefonow
komarkowych.

(datai podpis pracownika)

Otrzymuia;

1. pracownik,
2.ala



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr </ /2024 Rektora PB

Nazwa jednostki organizacyjnej PB ; stanowisko

Wyrazenie zgody na dokonanie potracenia

z wynagrodzenia za prace

Wyrazam zgode na potracenie kwoty ................... ZHEOWE. enpsscsmmsvimm ey )
Z mojego wynagrodzenia za prace za mieSiat .........oceeeivvereriveriiinenann.

Wskazana kwota jest naleznoscig powstata w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu
komorkowego, bedaca réznicg pomiedzy ustalonym miesigcznym limitern rozméw, a ostatecznym

kosztem wynikajacym z przestanego przez operatora bilingu.

data i podpis pracownika



